2025/07/06 13:24 1/7 lenakosie maksajumi

Sisukord
1€NAKOSI® MAKSAJUMI .....ooviiiiiiiii et a e 3
lenakoSa maksajuma izveidoSana .....................ccccceeiiiieiiiiie e 3
lenakoSa maksajuma izveidoSana, importéjot bankas konta parskata failu ..........cccceeeeeiiiiiinnnenn, 3
lenakosa maksajuma aizpildiSana ...................c.c.ccccceiiiiiiiiiiiiie e 4
Naudas atgrieSana KIENTaM .....iiiiii e 5
lenakoSo maksajumu dokumentu komentara aizpildiSana ar klientu nosaukumiem ............ccoe..... 6
Sistemas uzstadijumi par ienakosSajiem maksajumiem ........................ccccoei i 7

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2025/03/10 10:58 Iv:mr_laekumine https://wiki.directo.ee/lv/mr_laekumine?rev=1741597082

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2025/07/06 13:24



2025/07/06 13:24 3/7 lenakosie maksajumi

lenakosie maksajumi

lenakosajos maksajumos registré no klientiem sanemtos maksajumus, kuri veikti rékinu un klientu
pasutijumu apmaksai, priekSapmaksas maksajumus, naudas atgriesSanu klientiem (pieméram, naudas
atgrieSanu kreditrékina vai rékina (pieméram, parmaksata) dél, no klienta sanemtas priekSapmaksas
vai parmaksas, kura sistéema registréta ka priekSapmaksa, atgriesanu).

® Lai nerastos nesakritibas starp virsgramatu un rékinu bilancém, klientu bilancém atskaités, ar
debitoriem saistitie maksajumi ir jaregistré ienakoSo maksajumu dokumentos.
Nekada gadijuma par maksajumiem manuali nav javeido gramatojumi un nav javeic izmainas
iegramatotu maksajumu, rékinu un ieskaitu gramatojumos.

lenakosa maksajuma izveidosana

Parasti ienakoSos maksajumus sistéma registré, dokumenta Bankas imports importéjot bankas konta
parskatu un no ta datiem izveidojot dazada veida dokumentus, ieskaitot ienakoSos maksajumus.

Ir iespéjams veikt ari bankas konta parskata par ienakoSajiem maksajumiem importéSanu dokumenta
lenakoSie maksajumi, nevis izveidot ienakoSo maksajumu no dokumenta Bankas imports.

lenakoSos maksajumus var izveidot un aizpildit art manuali, ta¢u manuala registréSana parasti netiek

veikta, jo automatiska maksajuma izveidoSana un aizpildiSana pamatojoties uz bankas konta parskata
datiem ir daudz ertaks veids.

lenakosa maksajuma izveidoSana, importejot bankas konta parskata failu

Lai izveidotu ienakosa maksajuma dokumentu, dokumenta lenakosie maksajumi importéjot bankas
konta parskata failu:

1) No internetbankas jalejupieladé datora bankas konta parskats par ienakoSajiem maksajumiem, no
kura sistéma jaizveido maksajuma dokuments.

2) No galvenas izvélnes jadodas uz kolonnu PARDOSANA —» DOKUMENTI - lenako$ie maksajumi

Péc tam janospiez poga Pievienot jaunu.

(]

3) Tad tiks atverts ienakosa maksajuma dokuments. Ta galvené jaaizpilda lauki:

* Numurs - janorada intervals, no kura dokumentam japieskir numurs.

* Datums - maksajumu veikSanas datums.

* Maks.veids - janorada maksajuma veids, kurs atbilst uznémuma bankas kontam, no kura tika
iegUts bankas konta parskats, kurs tiks importéts ,Directo”.
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* Lauka Komentars var noradit ar So dokumentu saistitu komentaru. Péc dokumenta iegramatoSanas
tas klUs ari par gramatojuma aprakstu.

®" Komentars var tikt automatiski aizpildits ar maksajuma noradito klientu nosaukumiem.
Apraksts, ka to iestatit, ir pieejams Seit.

4) Janospiez poga Saglabat.

5) Janospiez poga IMPORTET SEPA EST vai IMPORTET FIDAVISTA.
[=]

6) Janospiez poga Browse... un no datora jaizvélas importéjamais fails.

7) Péc tam janorada, kada formata bankas konta parskata fails tiks importéts, un janospiez poga
IMPORT. Piemera tiks importéts ISO XML formata fails.

(]

8) Tad tiks paradits saraksts ar bankas konta parskata esoSajiem maksajumiem. Lai aizpilditu
maksajuma dokumentu ar konta parskata esosajiem maksajumiem, janospiez poga IEKOPET.

9) Pec tam japarbauda, vai maksajuma rindas ir aizpilditas pareizi.
Apraksts par ienako$a maksajuma rindu aizpildiSanu ir pieejams Seit.\\.

lenakosa maksajuma aizpildisana

1) lenakoSa maksajuma galveneé jaaizpilda lauki:
* Numurs - janorada intervals, no kura dokumentam japieskir numurs.
* Datums - maksajuma dokumenta datums.
* Maks. veids - janorada maksajuma veids, kurs atbilst uznémuma bankas kontam, ar kuru ir saistiti
maksajumi, kas tiks vaditi konkrétaja ienakosa maksajuma dokumenta.
* Lauka Komentars var noradit ar So dokumentu saistitu komentaru. Péc dokumenta iegramatosanas
tas klus arT par gramatojuma aprakstu.

® Komentars var tikt automatiski aizpildits ar dokumenta noradito klientu nosaukumiem.
Apraksts, ka to iestatit, ir pieejams Seit.

2) lenakosa maksajuma rindas jaaizpilda atkariba no ta, par ko veikti maksajumi:

* Kolonna Klients noteikti janorada klients, no kura sanemts maksajums vai kuram atgriezta nauda
(pieméram, klientam izrakstita kreditrékina dé|).

* Kolonna Bankas val. janorada maksajuma valuta un kolonna Kurss K - maksajuma valutas kurss
pret eiro.

* Bankas summa - maksajuma summa valuta, kura veikts maksajums. Ja klientam atgriez naudu,
tad summa janorada negativa. Pieméram, ja klientam atgriez 100 eiro, tad lauka Bankas summa
janorada -100.

* Ja maksajums veikts rékina apmaksai, tad lauka Rekins jabut noraditam rékina numuram.

(]

* Ja maksajums veikts klienta pasutijuma apmaksai, tad lauka Pasutijums jabut noraditam klienta
pasdtijuma numuram. Ja Sim avansam japieméro PVN, tad lauka PVN kods janorada PVN kods.
* Ja maksajums ir priekSapmaksa, kas nav japiesaista klienta pasutijumam, tad lauka Klients
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janorada klienta kods. Ja avansam ir japieméro PVN, tad lauka PVN kods janorada PVN kods.

(]

® Lai tiktu iegramatots avansa PVN, PVN koda kartité ir jabat aizpilditiem laukiem Pard. PVN
priekSapmaksas starpkonts un Pard. PVN priekSapmaksas konts. Par So PVN kartites lauku
nozimi var izlasit Seit.

®" Ja nepiecieSams, var iestatit, ka PVN kods pie avansiem ir janorada obligati.

3) Citi lauki jaaizpilda atkariba no nepiecieSamibas:

* Maksajuma rindas kolonna Datums janorada maksajuma datums tad, ja tas atSkiras no datuma,
kurs ir galvenes lauka Datums. Uz rindam, kuras datums nav noradits, ka maksajuma datums tiks
piemérots galvené noraditais datums.

* Ja viss ienakoSais maksajums ir saistits ar kadu objektu, tad galvenes lauka Objekts janorada
objekta kods. Savukart, ja konkrétas dokumenta rindas ir saistitas ar kadu objektu, tad konkrétajas
rindas lauka Objekts ir janorada objekta kods.

* Ja viss ienakoSais maksajums attiecas uz kadu projektu, tad galvenes lauka Projekts janorada
projekta kods. Savukart, ja nevis viss maksajums, bet gan konkrétas maksajuma rindas attiecas uz
kadu projektu, tad konkrétajas rindas lauka Projekts janorada projekta kods.

4) Lai saglabatu maksajuma dokumentu, taja janospiez poga Saglabat.
5) Lai iegramatotu dokumentu, taja janospiez poga Apstiprinat un péc tam - Saglabat.

Naudas atgriesana klientam

Naudas atgriesanu klientam (kreditrékina vai rékina (pieméram, parmaksata) dél, no klienta sanemtas
priekSapmaksas vai parmaksas, kura sistéma registréta ka priekSapmaksa, atgrieSana), registré
ienako3o maksajumu dokumenta (galvenas izvélnes kolonna PARDOSANA - DOKUMENTI - lenakosie
maksajumi).

Ja ienakoSa maksajuma dokumenta norada tikai naudas atgrieSanas klientiem, tad maksajumu var
eksportét uz internetbanku.

lenakoSa maksajuma, kura registré naudas atgrieSanu klientam, galvené janorada:
* Datums - maksajuma datums.

®" JaienakoSa maksajuma dokuments ir par maksajumiem, kuri ir dazados datumos, tad rindas,
kuras ir maksajumi, uz kuriem attiecas cits datums, rindas lauka Datums janorada datums.
* Maks. veids - apmaksas veids, kurs atbilst bankas kontam, no kura klientam tiks/tika atgriezta
nauda.

lenakoSa maksajuma, kura registré naudas atgrieSanu klientam, rindas janorada:

* Klients, kuram tiek veikta naudas atgrieSana;

* Ja nauda klientam tiek atgriezta kreditrékina vai rékina dé| (pieméram, parmaksata rékina), no kura
janonem apmaksa, tad lauka Rekins janorada konkrétais rekins;

* Ja klientam tiek atgriezta prieksapmaksa, tad lauks Rekins nav jaaizpilda. Gadijuma, ja tiek
atgriezta priekSapmaksa, kura veikta saistiba ar klienta pasttijumu un nav piesaistita nevienam
rékinam, tad lauka Pasutijums janorada konkréta klienta pasutijuma numurs. Savukart, ja tiek
atgriezta priekSapmaksa, kura nav piesaistita klienta pasutijumam, tad lauks Pasutijums nav
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jaaizpilda. Prieksapmaksas atgrieSanas gadijuma noteikti jaaizpilda lauks PrelD - taja janorada, kura
priekSapmaksa klientam tiek atgriezta.

* Summa, kura klientam tiek atgriezta, janorada lauka Bankas summa negativa. Pieméram, ja tiek
atgriezti 100 eiro, tad lauka Bankas summa janorada -100.

* Maksajuma mérki var noradit rindas lauka Apraksts.

* Ja ienakoSa maksajuma dokumenta norada tikai naudas atgrieSanas klientiem, tad maksajumu var
eksportéet uz internetbanku. Veiksmigam maksajuma eksportam rinda, kura ir noradita naudas
atgrieSana, lauka Bankas konts/IBAN ir jablt noraditam klienta bankas konta numuram, uz kuru
jaatgriez nauda. Lauks Bankas konts/IBAN automatiski tiek aizpildits tad, ja bankas konts ir noradits
klienta kartité vai gadijuma, ja nauda klientam tiek atgriezta saistiba ar kreditrékinu vai rékinu - ja
bankas konts ir noradits kreditrékina vai rekina.

Péc dokumenta aizpildiSanas tas jasaglaba - ienakosaja maksajuma janospiez poga Saglabat.
Ja maksajums ir jaeksporté uz internetbanku, tad saglabata (nevis apstiprinata) maksajuma janospiez
poga EKSPORTS SEPA EST. Tad tiks ieguts fails, kuru var importét internetbanka.

i3 Jauns ~ + Apstiprinat  BE Kopet ~ 1 Drest & satit ~ & Drukat ~ & Pielikumi Atvert Pardo3anas registru | EKSPORTS SEPA EST

lenakosais maksajums 10030 Pedejo reizi r

® Ja maksajums ir apstiprinats jeb iegramatots, tad poga EKSPORTS SEPA EST nav pieejama.

lenakoso maksajumu dokumentu komentara aizpildisana ar klientu
nosaukumiem

lenakoSa maksajuma komentars var automatiski tikt aizpildits ar dokumenta noradito klientu
nosaukumiem. Lai to iestatitu:

1) No galvenas izvélnes jadodas uz kolonnu PARDOSANA - DOKUMENTI - lenakosie maksajumi -
jaatver jebkurs ienakoSo maksajumu dokuments.

Vo=

2) lenakoso maksajumu dokumenta jauzspiez uz iestatijumu ikonas, kas atrodas dokumenta augse€ja
labaja stur

P

3) Tad tiks atvérta iestatijumu sadala.
Ir jaieliek keksitis pie len. maksajuma komentars tiek aizpildits ar klientu nosaukumiem un
janospiez poga Saglabat.

UZSTADIJUMI: [ Personigs v |

len. maksajuma komentars tiek aizpildits ar klientu nosaukumiem

() Maksa tiek atnemta no lauka "Sanemts”

Radit klienta kartité noradito bridinajumu

Pielikumu priek$skatijums | Neviens v
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Sistemas uzstadijumi par ienakosajiem maksajumiem

Sistéma ir vairaki uzstadijumi par ienako$ajiem maksajumiem. Sos uzstadijumus var apskatit un
nepiecieSamibas gadijuma ari mainit, no galvenas izvélnes dodoties uz UZSTADIJUMI - Sistémas
uzstadijumi - lenakosa maksajuma uzstadijumi

Uz ienakoSajiem maksajumiem attiecas, pieméram, sekojoSie sistémas uzstadijumi:

* lenakosaja maksajuma noradot klientu, paradas pazinojums par priekSapmaksu
(pieejamas opcijas né un ja). Sis uzstadijums nosaka, vai, noradot ienako3aja maksajuma klientu,
kuram ir priekSapmaksas atlikums, paradas pazinojums par to, ka Sim klientam ir priekSapmaksas
atlikums, ka ari ta summa.

* lenakosajos maksajumos pie priekSapmaksam obligati ir janorada PVN kods (pieejamas
opcijas né un ja). Sis uzstadijums nosaka, vai pie klientu veiktajam prieksapmaksam obligati janorada
PVN kods un vai ienakosa maksajuma dokumentu varés iegramatot ari tad, ja pie kadas no
priekSapmaksam nebus noradits PVN kods.

* No bankas importa izveidota ienakosa maksajuma parmaksas tiek attiecinatas uz
(pieejamas opcijas Rékiniem ar bilanci un Priek§apmaksu). Sis uzstadijums nosaka, vai,
importéjot sistéma bankas konta izrakstu, no izraksta automatiski izveidotaja ienakosaja maksajuma
tas summas, kuram péc izraksta datiem sistéma netiek piemekléti rékini vai pasatijumi, tiek
piesaistitas citiem klienta neapmaksatajiem rékiniem vai ari netiek piesaistitas klienta
neapmaksatajiem rekiniem un tiek noraditas ienakosa maksajuma ka priekSapmaksa.

Ja ir nepiecieSams mainit to, ka ir iestatits kads no sistémas uzstadijumiem, tad pie ta janorada
nepiecieSama opcija un péc tam janospiez poga Saglabat.\\J]a maksajuma noradita apmaksas veida
atbilstosajam bankas kontam ir izveidots , Directo” saslégums ar bankas Gateway, tad gadijuma, ja
Jums sistéma ir tiesibas uz Gateway, varat maksajumu nosutit uz internetbanku ar Gateway
starpniecibu.

Lai iegramatotu maksajumu, tas jaapstiprina.

Jaunaja dizaina apstiprinasanu veic, maksajuma nospiezot pogu Apstiprinat un pazinojuma, kurs
péc tam paradas, vélreiz nospiezot pogu Apstiprinat.

Savukart vecaja dizaina apstiprinasanu veic, maksajuma nospiezot pogas Apstiprinat un
Saglabat.
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