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Izejosie rekini

Rekina izrakstisana klientam

Rékinu klientam var izrakstit vairakos veidos, pieméram:

1) TieSa veida jeb nesaistiti ar citiem dokumentiem.

Lai izrakstitu rekinu tiesa veida (nesaistiti ar citiem dokumentiem):

No galvenas izvélnes jadodas uz kolonnu PARDOSANA —» DOKUMENTI - Rékini - tad tiks atvérts
rékinu saraksts, kura janospiez poga Pievienot jaunu.

Tad tiks atvérts jauns rékins.

2) No klientam izrakstita piedavajuma.

3) No klienta pasutijuma.

4) No ligumiem.

Apraksts par ligumu aizpildiSanu ir pieejams Seit, savukart par rékinu izrakstisanu no ligumiem ir
pieejams Seit.

5) Kopéjot jau izveidotu rékinu.

Apraksts par rékina izrakstiSanu, kopéjot citu rékinu, ir pieejams Seit.

Rekina izrakstisana, kopeéjot citu rekinu

Pirms rekinu kopésanas ir japievérs uzmaniba uzstadijumam, kurs nosaka, vai nokopétaja rékina no
kopéjama rekina laukiem tiek parkopéta ar klientu saistita informacija vai ari informacijai ir janonak
jauna rékina laukos no kopéjama rékina klienta kartites.

Sis uzstadijums attiecas uz tadiem rékina laukiem ka, pieméram, e-pastu, telefonu, PVN registracijas
numuru, pardevéju, cenu lapu, PVN regionu, valodu, samaksas terminu, objektu, adresi un piegades
adresi, darijuma veidu, piegades nosacijumus, galamerki, izdruku.

Lai apskatitu un nepiecieSamibas gadijuma mainitu So uzstadijumu:
1) Jaatver jebkurs klientam izrakstits rékins.
2) Rékina jauzspiez uz amurisa ikonas. Ta atrodas rekina labaja augséja sturi.

Aizvent | | Jauns | | Kopet | | Sagiabat | | Pasts | | Drikat | | PriekSskatjums | Kredns |Transakcja ] F [ ATVERT | [3<| [55]| statuss: apstiprinats A [Fmas

\enékméa\smakséjums‘ Kases ienémumu orderis ‘ Notikums | \/alrumlevleme‘ Pievienot noulﬂavasmnem‘

Rékins 10025
Klients 1006 X SIA Pamatlidzeklis Budzets
Pasatitajs Parskats
® O O O O saskanosana O
Reékina datums 14.02.2022 Kontaktpersona Noliktava GAL Atjaunot noliktavu

Samaksas termins 7 Kontakt. Andris 0zols Objekti
Apmaksas dat. 21.02.2022 Pardevéjs ANDRIS Projekts

3) Tad tiks atvérta rékinu iestatijumu sadala. Taja pie uzstadijuma Kopejot rekinu tiek atjaunota
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klienta informacija ir jaieliek keksitis, ja augstak minétajiem nokopéta rékina laukiem jabut
aizpilditiem ar datiem no kopéjama rékina klienta kartites (nevis no pasa rékina).

Kopéjot rékinu tiek atjaunota klienta informacija

Savukart, ja Siem datiem ir janonak nokopétaja rékina no kopéjama rékina, tad keksitis pie S
uzstadijuma nav jaliek.

4) Ja pie uzstadijuma Kopejot rekinu tiek atjaunota klienta informacija jau ir noradita
nepiecieSama opcija, tad ir janospiez poga Atpakal.

Savukart, ja uzstadijums ir jamaina, tad pie uzstadijuma atkariba no nepiecieSamibas ir jaieliek vai
jaiznem keksitis. Lai saglabatu noraditos uzstadijumus, janospiez poga Saglabat.

Rekina izrakstisana, kopejot citu rekinu

Ja ir jaizveido rékins, nokopéjot citu rékinu, tad ir jaatver rékins, kurs janokopé€, un taja janospiez poga
Kopet.

Aizvér1| Jauns Kopé&t | Saglabét| Pasts| Drukat ‘ Pnekéskamums| Kredits |T'ansaRCJa [EI F ATVERT == = Statuss: Apstiprinats

lenakosais maksajums| Kases ienemumu orderis | Notikums | Vairumievietne| Pievienot noliktavas Iimeni|

Rekins 10025
Klients 1006 X SIA Pamatlidzeklis Budzets
Pasatitajs Parskats

® O O O QSaskamoéana O

Rékina datums 14.02.2022 Kontaktpersona Noliktava GAL Atjaunot noliktavu
Samaksas termins 7 Kontakt. Andris Ozols Objekti
Apmaksas dat. 21.02.2022 Pardevéjs ANDRIS Projekts

Tad tiks atveérts jauns rékins, kurs nepiecieSamibas gadijuma jakorigé (pieméram, janomaina rékina
datums, jaieraksta vai janomaina komentars) un, kad rékins ir aizpildits, tas jasaglaba. Lai to izdaritu,
rekina janospiez poga Saglabat.

Savukart, lai iegramatotu rékinu, taja janospiez pogas Apstiprinat un Saglabat.
Rekina aizpildisana

IzejoSaja rékina janorada:
* Lauka Rekins janorada intervals jeb dokumentu numeracijas diapazons, no kura rékinam japieskir
numurs.

® Ja lietotaja kartité ir noradits intervals, tad tas nonaks rékina automatiski.

+ Rékina datums. Saja lauka automatiski tiek noradits rékina izveido$anas datums un laiks, bet, ja
rékinam japieskir cits datums, tad Saja lauka janorada nepiecieSamais datums.

* Klients

Lai noraditu klientu, ir ar dubultklikski jaieklikskina lauka Klients. Tad tiks atvérts klientu saraksts, no
kura jaizvélas nepiecieSamais klients (lai izvélétos klientu, klientu saraksta ir jauzspiez uz klienta
koda). Ja klientam vél nav izveidota kartite, tad ta jaizveido, klientu saraksta nospiezot pogu
Pievienot jaunu un péc tam aizpildot un saglabajot klienta kartiti.
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Ja klients atSkiras no maksataja, tad lauka Klients ir janorada maksatajs (pieméram, Maxima
Latvija SIA), bet lauka Pasutitajs janorada klients (pieméram, Maxima Latvija SIA - K. Ulmana gatve).

¢ Ja klienta un maksataja kartites ir aizpilditas atbilstosi Siem faktoringa iestatijumiem, tad,
noradot lauka Pasutitajs klientu, maksatajs lauka Klients nonaks automatiski.

* Samaksas termins - rékina samaksas termins.

* Ja uz visu rékinu attiecas vienads objekts vai vienadi objekti no dazadiem limeniem, tad objekts vai
objekti no dazadiem limeniem janorada galvenes lauka Objekts. Savukart, ja uz visam rékina rindam
neattiecas vienadi objekti, tad objekti janorada rindas, kolonna Objekts.

* Ja uz visu rékinu attiecas viens projekts, tad konkrétais projekts janorada galvenes lauka Projekts.
Savukart, ja uz visam dazadam réekina rindam attiecas dazadi projekti, tad projekti janorada rindas,
kolonna Projekts.

* Noliktava - ja rekins ir noliktavas limeni mainoss, tad taja janorada noliktava.

®" Ja lietotaja kartité ir noradita noliktava, tad ta nonaks rékina automatiski. Noliktava automatiski
nonak rékina ari tad, ja rékins ir veidots no cita dokumenta (pieméram, klienta pasutijuma), kura
noliktava jau ir noradita.

® Ja kads artikuls tiks nemts no noliktavas, kas atSkiras no rékina galvené noraditas noliktavas,
tad rekina rindas, kolonna Noliktava rinda pie artikula ir janorada noliktava, no kuras tiks nemts
artikuls.

* Ja rékins tiek izrakstits valuta, kas nav eiro, tad lauka Valuta janorada vallta. Lauka Kurss
automatiski nonaks noraditas valltas kurss (pret eiro). Ja nepiecieSams, automatiski noradito valltas
kursu var mainit.

Rékinos, kuri ir cita vallta, cenas janorada konkrétaja vallta. Sadu rékinu lauka Baze bis redzama
rékina kopsumma bez PVN eiro valuta.

Rékina rindas janorada:
* Artikuls - ar dubultklikski jaieklikSkina lauka un no artikulu saraksta jaizvélas artikuls.

* SN - ja artikulam ir sérijas numurs un ir nepiecieSams to noradit rékina manuali, tad janorada
sérijas numurs. Ja sérijas numurs netiks noradits, tad sistéma to noradis pati.

* Daudzums - janorada artikulu daudzums.
* Artikula cena - janorada 1 gabala cena bez PVN.

Cena automatiski nonaks rékina tad, ja ta ir noradita artikula kartité vai ja klientam ir piesaistita
cenu formula, kura ir noradita ari konkréta artikula cena.

* Ja japieméro atlaide, tad atlaides procentualo apméru janorada lauka %.
Ja nepiecieSams, janorada ari cita informacija, pieméram, komentars, iekS€jais komentars.

4) Ja rékinam ir japiesaista klienta veikta priekSapmaksa, tad Seit var izlasit, ka piesaistit rekinam no
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klienta sanemto priekSapmaksu.
5) Lai saglabatu rékinu, taja janospiez poga Saglabat.

Lai apstiprinatu jeb iegramatotu rékinu, taja janospiez pogas Apstiprinat un Saglabat. Kad rekins
buUs apstiprinats, tad ta statuss bus Apstiprinats.

PriekSapmaksas piesaistiSana izejoSajam rekinam

Lai piesaistitu izejoSajam rékinam priekSapmaksu, rékins vispirms ir jaaizpilda un péc tam rékina
janospiez poga Saglabat.

Péc tam rékina jauzspiez uz varda PriekSapmaksa. Tad tiks atvérts pieejamo klienta veikto
priekSapmaksu saraksts. Pie maksajuma, no kura Sim rékinam japiesaista priekSapmaksa, lauka
Izveletais jaieraksta priekSapmaksas summa, kura no Si priekSapmaksas maksajuma japiesaista
rekinam. Savukart, ja no maksajuma ir japiesaista visa pieejama priekSapmaksa, tad ar dubultklikski
jaieklikskina lauka lzveletais. Ja rékinam japiesaista priekSapmaksa no vél kada maksajuma
dokumenta, tad tapat jaizdara ari rinda, kura saistiba ar otru klienta veikto priekSapmaksu.

Ja klientam ir priekSapmaksas atlikums, taCu uzspiezot uz varda PriekSapmaksa netiek atvérts
pieejamo priekSapmaksu saraksts, tad, lai piesaistitu rékinam priekSapmaksu, lauka PriekSapmaksa
ir jaieraksta priekSapmaksas summa, kura japiesaista Sim rékinam. Savukart, ja ir japiesaista visa
pieejama priekSapmaksa, tad ar dubultklikski jaieklikSkina lauka PriekSapmaksa.

® Jarékins ir izrakstits no klienta pasutijuma, tad rékinam var piesaistit tikai to priekSapmaksu,
kas veikta konkréta pasutijuma apmaksai.

Rekina izdrukasana, saglabasana datora un nosutiSana uz e-
pastu

Seit pieejams apraksts par to, ka izdrukat rékinu, iegat rékinu PDF formata, saglabat to datora un
nosutit uz e-pastu.

Sistemas uzstadijumi par rekiniem

Sistemas uzstadijumos ir vairaki uzstadijumi, kuri ir saistiti ar rékiniem, kuri tiek izrakstiti klientiem.
Sos uzstadijumus var apskatit un nepiecieamibas gadijuma ari mainit, no galvenas izvélnes dodoties
uz UZSTADIJUMI - Sistémas uzstadijumi

(]

Tad tiks paraditi sistemas uzstadijumi, kuros uzstadijumus var meklét, mekléSanas lauka ierakstot
atslégvardu uzstadijuma atrasanai vai uzstadijuma nosaukumu, ja Jums tas ir zinams un péc tam
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uzspiezot un mekléSanas ikonas vai nospiezot taustinu Enter.
Uz rékiniem, kuri tiek izrakstiti klientiem attiecas, pieméram, sekojoSie sistémas uzstadijumi:

* Rekina debets, ienakosa maksajuma kredits

Pie Si uzstadijuma janorada konts, uz kuru rékinu gramatojumos jagramato rékinu neapmaksata dala
un ienakoSo maksajumu gramatojumos jagramato par rékiniem veiktie maksajumi. Latvijas standarta
kontu plana tas ir konts 2310.

Rekina debets, iendko3a maksajuma

>
kredits 2310

Ja uz kadu no klientiem attiecas cits konts, tad klients ir jaieklauj klientu klasé, kura ir noradits
konkreétais konts. Apraksts par klientu klasém, klientu klases izveidoSanu un klienta ieklausanu klientu
klasé ir pieejams Seit.

* Rekina atlaides konts

Sis uzstadijums nosaka, vai rékinu gramatojumos tiek iegramatotas klientiem pieskirtas atlaides.

Ja lauks pie St uzstadijuma tiek atstats tukss, tad rékinu gramatojumos netiek iegramatotas atlaides -
ienémumu konta tiek iegramatota katra artikula summa (bez PVN), kura ir ar pieméroto atlaidi. Tacu,
ja pie S1 uzstadijuma tiek noradits konts, tad rékina gramatojuma atlaide tiek iegramatota uz noradito
kontu un ienémumu konta tiek iegramatota artikula summa (bez PVN), kura ir pirms atlaides
piemérosanas.

* Rekina atvéersana bridina par klienta priekSapmaksu
Rékina atvérsana bridina par klienta ne @ j3
prieksapmaksu
Sis uzstadijums nosaka, vai, atverot neapstiprinatu (neiegramatotu) rékinu, kurs ir izrakstits klientam,
kuram ir priekSapmaksas jeb avansa atlikums, paradas pazinojums par klienta priekSapmaksas
atlikumu. Ja tiek noradita opcija ne, tad pazinojums neparadas, bet, ja tiek noradita opcija ja, tad
paradas.
* Rékina apstiprinasana izmanto klienta priekSapmaksu

Rekina apstiprinasana izmanto klienta
prieksapmaksu

tikai ar pasatijumu
Sis uzstadijums nosaka, vai, apstiprinot jeb iegramatojot rékinu, tam automatiski tiek piesaistita
priekSapmaksa.
Opcija ne nosaka, ka priekSapmaksa rékinam netiek piesaistita automatiski (attiecigi, ja rékinam ir
japiesaista priekSapmaksa, tad to rékinam var piesaistit manuali), opcija ja nosaka, ka rékinam
vienmer tiek automatiski piesaistita priekSapmaksa, bet opcija tikai ar pasutijumu nosaka, ka
priekSapmaksa rékinam automatiski tiek piesaistita tikai gadijumos, ja ir priekSapmaksas atlikums,
kurs ir piesaistits ar rékinu saistitajam klienta pasutijumam.
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* Rekina artikula daudzums var but 0

Sis uzstadijums nosaka, vai rékinu var apstiprinat jeb iegramatot, ja rékina kadam no artikuliem ir
noradits daudzums 0. Ja tiek noradita opcija ja, tad Sadu rékinu var apstiprinat, bet, ja tiek noradita
opcija ne, tad nevar apstiprinat rékinu, kura kadam artikulam ir daudzums 0, un saglabajot Sadu
rekinu paradas pazinojums par to, kura rekina rinda ir artikuls, kuram noradits daudzums 0.

* Rekina artikula cena var but 0

Rekina artikula cena var bat 0 nebridina v

nebridina
bridina saglabajot

nelauj apstiprinat
Ja rékina, kura kadam artikulam ir noradita cena 0, nav japaradas pazinojumam par to, ka rekina
artikulam ir noradita cena 0 un ja ir jabut iespéjamam apstiprinat rékinu, kura kadam artikulam ir
noradita cena 0, tad ir janorada opcija nebridina.
Ja rékina, kura kadam artikulam ir noradita cena 0, saglabajot un apstiprinot rékinu ir japaradas
pazinojumam par to, ka rekina ir noradita cena 0 un ir ari jabut iespéjamam apstiprinat rékinu, tad ir
janorada opcija bridina saglabajot.
Ja rékina, kura kadam artikulam ir noradita cena 0, saglabajot un apstiprinot rékinu ir japaradas
pazinojumam par to, ka rékina artikulam ir noradita cena 0 un nav jabut iesp&jamam apstiprinat
rékinu, tad ir janorada opcija nelauj apstiprinat.

* Rekina obligati jabut projektam

Sis uzstadijums nosaka, vai rékinu var apstiprinat jeb iegramatot tad, ja rékina galvené vai visas
rékina rindas nav noradits projekts. Noradot opciju ne, rékinu var apstiprinat ari tad, ja taja nav
noradits projekts vai vairaki projekti, bet noradot opciju ja rékinu var apstiprinat tikai tad, ja ta
galveneé vai ari visas rindas ir noradits projekts.

* Rekina pardeveéjs ir lietotajs, kurs no pasutijuma izveidoja rekinu

Ja tiek noradita opcija ne, tad, veidojot no klienta pasutijuma rékinu, rékina ka pardevéjs tiek noradits
klienta pasutijuma noraditais pardevéjs, bet, ja norada opciju ja, tad rékina ka pardevéjs tiek noradits
lietotajs, kurs no pasutijuma izveidoja rékinu.

* Vai rekini var but parmaksati

Vai rékini var bat parmaksati ne ja

Sis uzstadijums nosaka, vai rékinam var piesaistit apmaksu, kura ir lielaka par rékina summu. Pie
uzstadijuma ir iespéjams noradit opciju ne vai ja.

Ja ir nepiecieSams mainit to, ka ir iestatits kads no sistémas uzstadijumiem, tad pie ta janorada
nepiecieSama opcija un péc tam janospiez poga Saglabat.

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2025/07/07 06:46


https://wiki.directo.ee/_media/lv/rekini_var_but_parmaksati.png
https://wiki.directo.ee/_media/lv/rekini_var_but_parmaksati.png
https://wiki.directo.ee/_media/lv/rekini_var_but_parmaksati.png

2025/07/07 06:46 9/9 Izejosie rékini

From:
https://wiki.directo.ee/ - Directo Help

Permanent link:
https://wiki.directo.ee/lv/mr_arve?rev=1744615508

Last update: 2025/04/14 10:25

Directo Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/
https://wiki.directo.ee/lv/mr_arve?rev=1744615508

	Sisukord
	Izejošie rēķini
	Rēķina izrakstīšana klientam
	Rēķina izrakstīšana, kopējot citu rēķinu

	Rēķina aizpildīšana
	Priekšapmaksas piesaistīšana izejošajam rēķinam
	Rēķina izdrukāšana, saglabāšana datorā un nosūtīšana uz e-pastu

	Sistēmas uzstādījumi par rēķiniem

