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Rékini

Rékinu var izrakstit vairakos veidos, pieméram:

1) Tiesa veida jeb nesaistiti ar citiem dokumentiem.
Apraksts par to ir piegjams Seit.

2) No piedavajuma.
3) No klienta pasutijuma.

4) No ligumiem.
Apraksts par rékinu izrakstiSanu no ligumiem ir pieejams Seit.

Rekina izrakstisana tiesa veida

Lai izrakstitu rékinu tiesa veida (nesaistiti ar citiem dokumentiem):
1) No galvenas izvélnes jadodas uz kolonnu PARDOSANA - DOKUMENTI - Rékini
Tad tiks atvérts rékinu saraksts.

2) Rékinu saraksta janospiez poga Pievienot jaunu.

3) Tad tiks atvérts jauns rékins. Taja janorada:
* Intervals, no kura rékinam japieskir numurs.
@ Ja lietotaja kartité ir noradits intervals, tad tas nonaks rékina automatiski.

+ Rékina datums. Saja lauka automatiski tiek noradits rékina izveidosanas datums un laiks, bet, ja
rékinam japieskir cits datums, tad Saja lauka janorada nepiecieSamais datums.

* Klients

Lai noraditu klientu, ir ar dubultklikski jaieklikskina lauka Klients. Tad tiks atvérts klientu saraksts, no
kura jaizvélas nepiecieSamais klients (lai izvélétos klientu, klientu saraksta ir jauzspiez uz klienta
koda). Ja klientam vél nav izveidota kartite, tad ta jaizveido.

@ Ja klients atsSkiras no maksataja, tad lauka Klients ir janorada maksatajs (pieméram, Maxima
Latvija SIA), bet lauka Pasutitajs janorada klients (pieméram, Maxima Latvija SIA - K. Ulmana gatve).

® Ja klienta un maksataja kartites ir aizpilditas atbilstosi Siem faktoringa iestatijumiem, tad, noradot
lauka Pasutitajs klientu, maksatajs lauka Klients nonaks automatiski.

* Samaksas termins - rékina apmaksas termins.

* Noliktava - ja rekins ir noliktavas limeni mainoss, tad taja janorada noliktava.

@ Ja kads artikuls tiks nemts no noliktavas, kas atskiras no rékina galvené noraditas noliktavas, tad
rékina rindas, kolonna Noliktava rinda pie artikula ir janorada noliktava, no kuras tiks nemts artikuls.

* Ja rékins tiek izrakstits valuta, kas nav EUR, tad lauka Valuta janorada valuta. Lauka Kurss
automatiski nonaks noraditas valUtas kurss (pret eiro). Ja nepiecieSams, automatiski noradito valltas
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kursu var mainit.
Rékinos, kuri ir cita valuta, cenas janorada konkrétaja valuta. Sadu rékinu lauka Baze bus redzama
rékina kopsumma bez PVN eiro valuta.

Rékina rindas janorada:
* Artikuls - ar dubultklikski jaieklikSkina lauka un no artikulu saraksta jaizvélas artikuls.

* SN - ja artikulam ir sérijas numurs un ir nepieciesams to noradit rékina manuali, tad janorada
sérijas numurs. Ja sérijas numurs netiks noradits, tad sistéma to noradis pati.

* Daudzums - janorada artikulu daudzumes.

* Artikula cena - janorada 1 gabala cena bez PVN.

@ Cena automatiski nonaks rékina tad, ja ta ir noradita artikula kartité un ari tad, ja klientam ir
piesaistita cenu formula, kura ir noteikta ari konkréta artikula cena.

* Ja japieméro atlaide, tad atlaides procentualo apméru janorada lauka %.

Ja nepiecieSams, janorada ari cita informacija, pieméram, komentars, iekSéjais komentars, objekts vai
objekti, projekti. Atkariba no nepiecieSamibas objektus un projektus var noradit tikai rékina galvené
vai ari galvené un rindas, vai tikai rindas.

4) Ja rékinam ir japiesaista klienta veikta priekSapmaksa, tad vispirms rékins ir jaaizpilda un péc tam
rékina janospiez poga Saglabat. Tad rékinam varés piesaistit priekSapmaksu.

Lai piesaistitu rékinam priekSapmaksu:

Rékina jauzspiez uz varda PriekSapmaksa. Tad tiks atvérts pieejamo klienta veikto priekSapmaksu
saraksts. Pie maksajuma, no kura Sim rékinam japiesaista priekSapmaksa, lauka lzvelétais jaieraksta
priekSapmaksas summa, kura no Si priekSapmaksas maksajuma japiesaista rékinam. Savukart, ja no
maksajuma ir japiesaista visa pieejama priekSapmaksa, tad ar dubultklikski jaieklikskina lauka
Izveletais. Ja rékinam japiesaista priekSapmaksa no vél kada maksajuma dokumenta, tad tapat
jaizdara ari rinda, kura saistiba ar otru klienta veikto priekSapmaksu.

Ja klientam ir priekSapmaksas atlikums, tacu uzspiezot uz varda PriekSapmaksa netiek atverts
pieejamo priekSapmaksu saraksts, tad, lai piesaistitu rékinam priekSapmaksu, lauka PriekSapmaksa
ir jaieraksta priekSapmaksas summa, kura japiesaista Sim rékinam. Savukart, ja ir japiesaista visa
pieejama priekSapmaksa, tad ar dubultklikski jaieklikSkina lauka PriekSapmaksa.

@ Ja rékins ir izrakstits no klienta pasutijuma, tad rékinam var piesaistit tikai to priekSapmaksu, kas
veikta konkréta pasatijuma apmaksai.

5) Lai saglabatu rékinu, taja janospiez poga Saglabat.

Lai apstiprinatu jeb iegramatotu rékinu, taja janospiez poga Saglabat un péc tam - Apstiprinat.
Kad rékins bus apstiprinats, tad ta statuss bus Apstiprinats.

Rekina izdrukasana, saglabasana datora un nosutiSana uz e-pastu
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Seit pieejams apraksts par to, ka izdrukat rékinu, iegat rékinu PDF formata, saglabat to datora un
nosutit uz e-pastu.
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