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Rekina izveide

Izmantojot Directo programmu, rékinu ir iespéjams izveidot vairakos veidos, pieméram:

- TieSais

- No piedavajuma

No klienta pasutijuma
- No pielikuma

- No liguma
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Rekina izveida tiesa veida

Lai izveidotu rékinu tieSa veida, atveram Directo galveno izvélni un sadala PardoSana izvélamies
Rékini.

(]

KlikSkinot uz Rékini, atvérsies jauns logs, kura janospiez poga Pievienot jaunu:

(]

Loga, kas tikko atvéries, noradam rékina datumu, klientu, kuram meés piestadam rékinu, artikulu, ta
daudzumu, artikula cenu, rékina samaksas terminu, pardevéju un noliktavu, ja o lauku aizpildiSana
nav piesaistita lietotajam. Sis ir minimalas prasibas, lai rékinu varétu apstiprinat.

Kad visa informacija ir ievadita, tad spiezam uz Saglabat un péc tam uz Apstiprinat (vai
izmantojam taustinu F12, kas apvieno Sis abas darbibas). Ja rékins ir izveidots pareizi, tad nekadas
kludas neparadisies un pie statusa bus redzams Apstiprinats.

(]

Kad rékins ir izveidots, to var izdrukat, saglabat uz datora vai nosutit uz e-pastu.

Lai rékinu izdrukatu, spiezam uz pogu Drukat. Ja vélamies, lai rékins tiktu saglabats datora PDF
formata, turam uz tastatiras nospiestu pogu CTRL un vienlaicigi spiezam rékina uz Drukat.

Ja dokumentam ir pieejamas vairakas izdrukas, tad visas pieejamas izdrukas var ieraudzit, spiezot uz
Drukat ar labo peles pogu un tad izvéléties jebkuru no saraksta ar kreiso peles klikski. Lai nosutitu
rékinu pa e-pastu, spiezam pogu Pasts. Atvérsies logs, kura bus jaievada vélama e-pasta adrese.
Rekins bus ka pielikums Sim e-pastam.

Sikaka informacija par rékinu sutiSanas e-pasta iestatijumiem un konfigurésanu ir pieejama sadala
Lietotaju tiesibas.

Rekina izveide pec piedavajuma

Lai izveidotu rékinu no piedavajuma, galvenaja loga izvélamies Piedavajumi un, ja piedavajums vél
nav izveidots, tad izveidojam to, klikskinot uz izveidot jaunu. Loga, kas atvérsies, noradam
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klientu, artikulu, daudzumu, cenu un priekSapmaksas lielumu. Spiezam saglabat.

(=]

Ja piedavajumiem ir ieslégta apstiprinasana, tagad paradisies poga Apstiprinat.

Bet pirms varam apstiprinat, mums japarliecinas, ka noradijam visu mums nepiecieSamo informaciju,
iespéjams, ka vél ir nepiecieSams noradit objektu, projektu, ieplanot piegades datumu. Ja
piedavajums jau ir izveidots un apstiprinats un piedavajumiem ir pieslégta iesp€ja izrakstit tieSos
rékinos, tad izmantojam pogu TieSais rékins, bet ja sistéma tiek veidoti pasutijumi, kuriem tiek
piesaistitas priekSapmaksas, ka ari piegades tiek izmantotas, tad klikSkinam uz pogas Pasutijums:

=]

Atvérsies logs, kas jaaizpilda, precizéjot klienta prasibas (cena, skaits utt). Testa péc uzreiz
pienemam, ka musu piedavajums ir klientam pienemams un vins tam piekrit. Parliecinamies, ka visa
informacija atbilst nepiecieSamajam un lai registrétu priekSapmaksas sanemsanu, spiezam pogu
SanemSana.

(]

Atvérsies bankas maksajuma sanemsSanas logs, kura obligati janorada samaksas veids un japrecizé
samaksas sanems$anas datums.

=]

Kad apmaksa ir ievadita varam atgriezties pie pasitijuma loga. Ja klients ir samaksajis priekSapmaksu
un sistéma tiek veidotas piegades, tad varam nosutit preci. Lai to izdaritu, spiezam pogu Piegadat.

(]

Uzklikskinot uz Piegadat atvérsies jauns logs, kura visa nepieciesama informacija jau bls aizpildita
balstoties uz iepriekS&jiem logiem.

Precizéjam piegades datumu un daudzumus, ja tas nepiecieSams, un spiezam Saglabat un
Apstiprinat, ja vélamies jau norakstit preci no noliktavas.

Ja viss ir kartiba, tad piegades status mainisies uz Apstiprinats. Ja neizdodas piegadi apstiprinat
un radas, ka artikuls nav noliktava, tad parbaudam artikula pieejamibu un, ja nepiecieSams,
precizéjam artikula Noliktavas ID.

(]

Kad ir apstiprinata piegade, dodamies atpakal uz pasutijumu, lai izveidotu rékinu. Ja pasutijuma logs
palika atverts, tad mums ir jaatjauno pasutijuma lapa, lai status atjaunotos. Kad pasutijuma status ir
Piegadats, tad varam spiest pogu Rékins.

(]

Talak jau rékins ir jaapstrada tada pasa veida ka to daritu ar tieSo rékinu.
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Rekina izveide pec klienta pasutijuma

Lai izveidotu rékinu, balstoties uz klienta pasutijumu, galvenaja loga klikskinam uz KL. pasutijumi,
kas atrodas pardosanas sadala:

(=]

Atvérsies jauns logs, kura bus redzami visi ieprieks izveidotie pasutijumi. Ja vélamies pievienot jaunu,
tad spiezam pogu Pievienot jaunu, aizpildam visus nepiecieSamos laukus, ievadam visu vajadzigo
informaciju un spiezam pogu “Saglabat”.

(]

Kad pasutijums ir saglabats, paradisies jaunas opcijas, ko varam iesakt ar pasutijumu. Ja péc
pasutijumiem tiek prasitas prieksapmaksas, tad no sakuma jaizveido priekSapmaksas sanemsana.
Spiezam uz pogu SanemSana. Loga, kas atvérsies, noradam samaksas veidu un samaksas
sanemsanas datumu. Parbaudam, vai visa informacija ir korekta un spiezam saglabat un apstiprinat.

(]

Kad samaksa ir ievadita, aizveram logu ciet un atgriezamies pie pasutijuma. Tagad, kad ir sanemta
klienta priekSapmaksa, ja sistéma tiek vaditas piegades, tad spiezam uz piegadat.

(]

Atveérsies piegades logs, kura precizéjam piegades datumu un daudzumus. Ja viss ir pareizi, spiezam
saglabat un apstiprinat.

(=]

Kad piegade ir apstiprinata, veram logu ciet un dodamies atpakal uz pasutijuma logu. Tagad varam
veidot rékinu, spiezot pogu Rékins.

(]

Talak jau rékins ir jaapstrada tada pasa veida ka to daritu ar tieSo rékinu.

Rekina izveida no pielikuma

Par dokumentu izveidi no pielikumiem lasiet sadala Dokumenta izveidoSana no pielikuma.
Rekina izveida no liguma

Par dokumentu izveidi no ligumiem lasiet sadala Rékina veidoSana no liguma.
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