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Rekinu zurnals

Rékinu zurnals ir atskaite par klientiem izrakstitajiem rékiniem. Visbiezak atskaiti izmanto, lai:

iegutu informaciju par rékiniem un to pelnu;

vienlaicigi apstiprinatu jeb iegramatotu vairakus rekinus;
e masveida nosutitu klientiem rekinus;

vienlaicigi izdzéstu vairakus rékinus;

vienlaicigi izdrukatu vairakus rékinus;

Vairaku rekinu apstiprinasana jeb iegramatosana
Izmantojot atskaiti Rekinu zurnals var vienlaicigi apstiprinat jeb iegramatot daudzus klientiem
izrakstitos rekinus.

Lai vienlaicigi apstiprinatu jeb iegramatotu vairakus rékinus:

1) No galvenas izvélnes jadodas uz kolonnu PARDOSANA - ATSKAITES - Rékinu Zurnals
Tad tiks atvérta atskaite Rekinu zurnals.

2) Atskaité laukos pie Periods janorada periods, kura ietilpstoSie rékini jaapstiprina. Atskaite tiks
atlasiti tie rékini, kuru datums ietilpst noraditaja perioda.

3) Pie lauka Apstiprinati janorada opcija Neapstiprinati.

Klase Darba vieta ,"
Projekis Pamatlidz Objekis Intervals
Term Piegades veids Periods 1.09.2021 30.09.2021 PVN kods
Nolikt. mainosi Apstiprinati | Neapstiprinati v \ \ (Klienta datulauks) v | Valsts
Noliktava Kartot pac | Laiks ] [ (Rekina datulauks) | Piegades kanals
Artikuls Artikulu Klase
Ligumu klase Ligums Atsauce
Summa Apmaksas periods Apmaksats
PVN zona Pasutijums Atgriesanas kods Tips [ (visi) ~
Valita Procesa Atlaides kods Statuss [ (visi) ~
Konts Kampana Seérijas numurs
Dalit: | v | Limenis[ 1(Ligums) v | Kas: [Objekis | Radit [ Summa
RESURSU RINDAS: Lietotajs Lietotaju grupa

U periodizéts U vairaki maks. term. U rindas [ adrese [ (saistitais pirkums) v (] pelna (] iegades cena U bez e-pasta U péc gramat. laika | (komentars) v

0 jaunie klienti 0 punkti O Valata IjSN 0 lenako3ais maksajums 0 Reg Nr 0 pasufijuma info 0 PVN reg. Nr 0 Ligums 0 Pardo8anas llgums O %-Kods O Piegades veids O Pamatlidz

lzvade ir w | lzvade nav v Lietotajs Periods

4) Ja ir jaapstiprina tikai tie rékini, kuri atbilst vél kadiem citiem kritérijiem (ne tikai datumam, kurs
ietilpst ieprieks noraditaja perioda), tad Sie kritériji janorada atskaites filtros.

5) Péc tam janospiez poga ATSKAITE.

6) Tad tiks paradits saraksts ar neiegramatotajiem rékiniem. Japarliecinas, vai saraksta ir tikai tie
rékini, kuri jaiegramato.

7) Lai iegramatotu visus atskaité esoSos rékinus, janospiez poga APSTIPRINAT REKINUS.
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Klase Darba vieta
Projekis Pamatlidz. Objekts Intervals
Term Piegades veids Periods 01.09.2021 30.09.2021 PVN kods
Nolikt. mainosi Apstiprinati | Neapstiprinati v | [ (Kiienta datulauks)  ~| Valsts
Noliktava Kartot pac [ Laiks v | (Rekina datulauks) v | Piegades kanals
Artikuls Artikulu klase
Ligumu klase Ligums Atsauce
Summa Apmaksas periods . Apmaksats
PVN zona Pasatijums Algriesanas kods Tips [ {visi) v
Valiita Procesa Atlaides kods Statuss [ (visi) v
Konts Kampana Sérijas numurs
Dalit: | v | Limenis[ 1 (Ligums)  ~ ] Kas: [ Objekis ~ | Radit: [ Summa ~
RESURSU RINDAS: Lietotajs Lietotaju grupa

8] periodizets 0 Vairaki maks. term 0 rindas 0 adrese | (saistitais pirkums) v O pelna 8] iegades cena O bez e-pasta 0 péc gramat. laika | (komentars) v

O jaunie klienti O punkti O Valota DSN O lenakosais maksajums 0 Reg. Nr. O pasatijuma info O PVN reg. Nr. O Ligums O Pardo3anas ligums O %-Kods O Piegades veids O Pamatiidz

Izvade ir w |lzvade nav - Lietotajs Periods

| | | | | |
(noklusétais) v ‘ ‘ J

DZEST VISUS REKINUS

8) Péc tam paradisies uznirstosais logs, kura janospiez poga OK.

oginl.directo.ee says

Wai tiedam apstipringt VISUS Sos rékinus? 31 darbiba bis neatgriezeniska!

“ I'F.‘-I:II

9) Péc pogas OK nospieSanas jagaida, kamér paradisies pazinojums par to, ka rékini ir vai nav
apstiprinati. Ja kads no rékiniem nebus apstiprinats, tad pie ta bus rakstits iemesls. Visbiezak rékini
netiek apstiprinati, ja tajos nav aizpildits kads no obligatajiem laukiem vai ja ir slégts finansu periods.

Rekinu masveida izsutiSana

Ja lietotaja kontam ir veikti SMTP iestatijumi, tad izmantojot atskaiti Rekinu zurnals var veikt rékinu
masveida izstiSanu klientiem.

®" Pirms rékinu sitisanas japarliecinas, vai ir veikti nepiecieSamie ar e-pastu sutiSanu saistitie
iestatljumi, par kuriem var izlasit Seit.

Lai masveida izsutitu klientiem rékinus:
1) No galvenas izvélnes jadodas uz
kolonnu PARDOSANA - ATSKAITES - Rékinu Zzurnals

2) Tad tiks atverta atskaite Rekinu zurnals. Taja noteikti janorada:

* Periods kura ietilpstoSie rékini jaizsuta. Atskaiteé tiks atlasiti tie rékini, kuru datums ietilpst
noraditaja perioda.

* Pie lauka Apstiprinati janorada, vai klientiem jasuta apstiprinatie jeb iegramatotie, neapstiprinatie
jeb neiegramatotie vai abu veidu rékini.

* Lai klientiem nosutitu tikai tos rékinus, kuri ieprieks nav sutiti, tad pie lauka Izvade nav janorada
opcija E-pasts.
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Klase Darba vieta
Projekts Pamatlidz. Objekts Intervals
Term Piegades veids Periods 01.10.2021 01.10.2021 PVN kods
Nolikt. mainosi Apstiprinati (Klienta datulauks) v Valsts
Noliktava Kartot péc | Laiks v [ (Rékina datulauks) v | Piegades kanals
Artikuls Artikulu Klase
Ligumu klase Ligums Atsauce
Summa Apmaksas periods . Apmaksats
PVN zona Pasatijums Atgrieganas kods Tips [ (visi) ~
Valiita Procesa Atlaides kods Statuss [ (visi) v
Konts Kampana Seérijas numurs
Daltt: | ~| Limenis| 1(Ligums) v | Kas: | Objekts ] Radit [ Summa
RESURSU RINDAS: Lietotajs Lietotaju grupa

O periodizéts O Vairaki maks. term O rindas O adrese | (saisttais pirkums) v O pelna O iegades cena O bez e-pasta O pec gramat. laika | (komentars) v

O jaunie klienti O punkti O Valata DSN O lena@ko3ais maksajums O Red Nr O pasitijuma info O PVN red Nr O Ligums O Pardo3anas ligums O %-Kods O Piegades veids O Pamatlidz.

lzvade ir w | |zvade nav E-pasis v v | Lietotajs Periods

3) Ja nepieciesams sitit tikai tos rekinus, kuri atbilst vél kadiem kritérijiem, tad Sie kritériji janorada

atskaites filtros. Visbiezak izmantotie atlases kritériji ir:
* Klase - ja ir jasuta tikai tie rékini, kas izrakstiti konkréta klientu klasé ietilpstosajiem klientiem, tad

Saja lauka janorada konkréta klientu klase.
* Ligumu klase - ja klientiem jaizsUta rékini, kuri izrakstiti no konkréta ligumu klasé ietilpstosiem

llgumiem, tad lauka Ligumu klase janorada konkréta ligumu klase.
4) Kad ir noraditi kritériji, kuriem atbilstoSie rékini janosuta, tad ir janospiez poga ATSKAITE.

5) Tad tiks sagatavota atskaite ar rékiniem, kuri atbilst noraditajiem kritérijiem.

Lai nosutitu atskaité esosos rékinus klientiem, ir jaizvélas izdrukas forma, kura jasagatavo un janosuta

Sie réekini.

| | | |
| |

P&c tam ir ieteicams apskatit, ka izskatisies rékini. Lai to izdaritu, janospiez poga DRUKAT REKINUS.

Rekins/Invoice v

6) Ja viss ir korekti, tad, lai nosatitu klientiem rékinus, janospiez poga SUTIT REKINUS.
| | | | |
| |

7) Péc tam paradisies uznirstosais logs, kura janospiez poga OK.

oginl.directo.ee says

Vai vélaties sOtit véstules klientiem pa e-pastu?

“ .:-‘”.LEII
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Vairaku rekinu izdzésana

Izmantojot atskaiti Rekinu zurnals var vienlaicigi izdzést vairakus klientiem izrakstitos rékinus. Janem
véra, ka, izmantojot Rékinu zurnalu var izdzést tos rékinus, kuri nav apstiprinati.

Lai izdzéstu vairakus rékinus:

1) No galvenas izvélnes jadodas uz kolonnu PARDOSANA - ATSKAITES - Rékinu zurnals
Tad tiks atvérta atskaite Rékinu zurnals.

2) Atskaité laukos pie Periods janorada periods, kura ietilpstoSie rékini jaizdzes. Atskaité tiks atlasiti
tie rékini, kuru datums ietilpst noraditaja perioda.

3) Pie lauka Apstiprinati janorada opcija Neapstiprinati.

4) Ja ir jaizdzés tikai tie rékini, kuri atbilst vél kadiem citiem kritérijiem (ne tikai datumam, kurs ietilpst
ieprieks noraditaja perioda), tad Sie kritériji janorada atskaites filtros.

5) Péc tam janospiez poga ATSKAITE.
6) Tad tiks paradits saraksts ar rékiniem. Japarliecinas, vai ir jaizdzés visi saraksta esosie rékini.
7) Lai izdzéstu visus saraksta eso$os rékinus, janospieZ poga DZEST VISUS REKINUS.

| | | | | |
(noklusetais) v | | J

DZEST VISUS REKINUS

8) Péc tam paradisies uznirstosais logs, kura janospiez poga OK.

oginl.directo.ee says

Vai tietam DZEST visus 2oz rékinus? 57 darbiba bos neatgriezeniska!

Viena rekina datu atlase

Lai atlasitu datus par konkrétu rékinu:
1) No galvenas izvélnes jadodas uz kolonnu PARDOSANA - ATSKAITES - Rékinu zurnals

2) Tad tiks atverta atskaite Rekinu zurnals. Taja noteikti janorada:
* Periods, kura ietilpst rékina datums.
* Lauka Intervals janorada rékina numurs, péc ta janorada kols un atkal rékina numurs (pieméram,

10017:10017). Savukart, ja ir jaatlasa vairaki rékini péc kartas, tad péc tada pasa principa ir janorada
pirma un pédéja rékina numurs (pieméram, 10017:10025).
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* Lai atskaite tiktu paraditas rékinu rindas, ir jaieliek keksitis pie rindas.

Klase Darba vieta
Projekts Pamatiidz. Objekts Intervals 10017:10017
Term Piegades veids Periods 03.09.2021  : 03.09.2021 PVN kods
Nolikt. mainosi Apstiprinati | (visi) v [ (Klienta datulauks) v | Valsts
Noliktava Kartot péc [ Laiks v [ (Rekina datulauks) v | Piegades kanals
Artikuls Artikulu klase
Ligumu klase Ligums Atsauce
Summa Apmaksas periods Apmaksats
PVN zona Pasitijums Algriesanas kods Tips [ (visi) v
Valiita Procesa Atlaides kods Statuss | (visi) v
Konts Kampana Sérijas numurs
Dalit: | v | Limenis| 1(Ligums) v | Kas: [ Objekts | Radit: [Summa

RESURSU RINDAS: Lietotajs Lietotdju grupa

O periodizéts O Vairaki maks. term rindas O adrese | (saistitais pirkums) v O pelna O iegades cena O bez e-pasta O péc gramat. laika | (komentars) v

O jaunie klienti O punkti O valota L SN U lenakozais maksajums O Reg. Nr O pasatijuma info O PVNreg. Nr O Ligums O Pardoganas ligums O %-Kods O Piegades veids O Pamatlidz.

lzvade ir w | lzvade nav - Lietotajs Periods

3) Janopiez poga ATSKAITE.
Tad tiks paraditi dati par atlasitajiem rékiniem.

Ja dati ir jaiegUst Excel formata, tad uzspiez uz Excel ikonas un jalejupieladé datora fails.

Klase Darba vieta Pl Lo ) &
Projekis Pamatlidz. Objekts Intervals 10017:10017
Term Piegades veids Perieds 03.09.2021  : 03.09.2021 PVN kods
Nolikt. mainosi Apstiprinati | (visi) v | (Kiienta datulauks) v | Valsts.
Noliktava Kartot péc | Laiks v [ (Rekina datulauks) v | Piegades kanals
Artikuls Artikulu klase
Ligumu klase Ligums Atsauce
Summa Apmaksas periods Apmaksats
PVN zona Pasitijums AtgrieSanas kods Tips | (visi) v
Valita Procesa Atlaides kods Statuss | (visi) v
Konts Kampana Sérijas numurs.
Dalit: | v | Limenis[ 1 (Ligums)  ~| Kas: [ Objekts | Radit: [Summa v

RESURSU RINDAS: Lietotajs Lietotaju grupa

] periodizéts O Vairaki maks. term. rindas O adrese | (saistitais pirkums) v (] pelna (] iegades cena m] bez e-pasta ] pé&c gramat. laika | (komentars) hd

O jaunie klienti O punkti O Valata DSN O lenakosais maksajums O Reg. Nr O pasutijuma info O PVN reg. Nr. O Ligums O PardoSanas ligums O %-Kods O Piegades veids O Pamatiidz.
Izvade ir w | Izvade nav v Lietotajs Periods

l | T

(noklusétais) v ‘ ‘

Ja dati bus jasuta klientam, tad pirms faila eksportésanas japarliecinas, lai atskaité nebutu
ielikts keksitis pie pelna.

Parbaude, vai rekins ir nosutits

Lai atlasitu tos rékinus, kas vél nav nosutiti
1) No galvenas izvélnes jadodas uz kolonnu PARDOSANA - ATSKAITES - Rékinu zurnals

2) Tad tiks atvérta atskaite Rékinu zurnals. Atskaité noteikti janorada:

* Periods, par kura ietilpstoSajiem rékiniem ir japarbauda, vai tie ir nosutiti (tiks atlasiti tie rékini,
kuru datums ietilpst noraditaja perioda);

* pie lauka Izvade nav janorada opcija E-pasts.
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Klase Darba vieta
Projekts Pamatlidz Objekis Intervals
Term. Piegades veids Periods 1.09.2021 30.09.2021 PVN kods
Nolikt. mainosi Apstiprinati (Klienta datulauks) Valsts
Noliktava Kartot pec | Laiks v [ (Rekina datulauks) | Piegades kanals
Artikuls Artikulu klase
Ligumu klase Ligums Atsauce
Summa Apmaksas periods Apmaksats
PVN zona Pasdtijums Atgriesanas kods Tips [ (visi) v
Valiita Procesa Atlaides kods Statuss [ (visi) v
Konts Kampana Sérijas numurs
Dalit: | v | Uimenis| 1(Ligums) | Kas' [ Objekts ~| Radit [Summa
RESURSU RINDAS: Lietotajs Lietotaju grupa

O periodizéets O vairaki maks. term. (J rindas O adrese [(saistitais pirkums) v (] pelna 0 iegades cena O bez e-pasta ] péc gramat. laika | (komentars) v

O jaunie klienti O punkti O Valtta DSN O lenakoSais maksajums O Reg. Nr. O pasatijuma info O PVN reg. Nr. O Ligums O Pardo$anas ligums O %-Kods O Piegades veids O Pamatlidz.

lzvade ir w | |zvade nav |E-pasts - v | Lietotajs Periods

3) Janospiez poga ATSKAITE.
Tad tiks paradits saraksts ar rékiniem, kuri nav satiti.

Savukart, lai uzzinatu, kuri rékini jau ir nosutiti, jaizmanto lauks lzvade ir.

zvade ir E-pasts w | lzvade nav - w | Lietotajs Pariods

Ir iespéjams precizét mekléSanas nosacijumus, noradot:
* noteiktu izdrukas formu;

* lietotaju;

¢ izdrukas/nositiSanas datumu/periodu.

Pieméram, var parbaudit, kurus rékinus noteiktos datumos ir drukajis konkréts lietotajs:

Izvade ir |ir [zdruka w» | lzvade nav - | |w | Lietoidjs marija Periods 01.07.2020
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