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Lietotaju grupas

Lietotaju grupas tiek izmantotas, lai vairakiem lietotajiem pieskirtu vienadas sistémas lietoSanas
tiesibas, kuras ir ierobezotakas neka pilnas sistémas lietoSanas tiesibas. Biezi lietotaju grupas tiek
veidotas atbilstosi darbinieku amatiem, pieméram, tiek veidotas atseviskas lietotaju grupas biroja
darbiniekiem, pardevé&jiem, noliktavas darbiniekiem utml.

Lietotaju grupas izveidosana

Ja nepieciesams izveidot jaunu lietotaju grupu, no galvenas izvélnes ir jaatver UZSTADIJUMI -
Galvenie uzstadijumi - Lietotaju grupas
Tad tiks atverts lietotaju grupu saraksts.

Sistémas uzstadijumi >

Galvenie uzstadijumi < Ataunot  Tukdslauks [ Saglabatizskatu / Uzstadjumi & Drukat [ Excel izvade

AlM receptes Lietotaju grupas

Aktivitat o ) T —

Apstiprinasanas

nosacijumi / Saskanozana KODS NOSAUKUMS Drosiba

AutoTeksts

Darba vietas SUPER Super Mainit tiestbas

Datulauku saistibas SAITE DARBIBA c Izmainitais saraksts bus redzams nekavéjoties Rindas: 20 171
KODS Atvért dokumentu

Datulauku tipi NOSAUKUMS Lietotaju grupas tiesibas

Lai izveidotu jaunu lietotaju grupu, taja ir janospiez poga Pievienot jaunu.

Tad tiks atvérta lietotaju grupas kartite, kura noteikti janorada:
» KODS - lietotaju grupas kods (taja nevajag ieklaut garumzimes, mikstinajuma zimes un simbolus).

® Péc kartites saglabasanas kods vairs nebls mainams.
* NOSAUKUMS - lietotaju grupas nosaukums.

Sistémas uzstadijumi >

Galvenie uzstadijumi Vv G Atpakal Saglabat Statuss: Nesaglabats

Az Pievienot jaunu

Aktivitates

Apstiprinasanas

nosacijumi / Saskano3ana KGDS STOCK

AutoTeksts NOSAUKUMS Noliktavas darbinieki
‘ AUTOMATISKA ATSLEGSANAS STUNDAS

Darba vietas

ATSKAISU LIETOTAIS
Datulauku saistibas

Lai saglabatu kartiti, taja janospiez poga Saglabat.
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Péc tam japieskir lietotaju grupai tiesibas.

Tiesibu pieskirsana lietotaju grupai

Lai pieskirtu lietotaju grupai tiesibas, no galvenas izvélnes ir jaatver UZSTADIJUMI - Galvenie
uzstadijumi - sadala Lietotaju grupas

Péc tam pie grupas, kurai japieskir tiesibas, ir jauzspiez uzMainit tiesibas.

Sistémas uzstadijumi 2
Galvenie uzstadijumi v 2 Atjaunot ) Tukislauks [5) Saglabatizskatu , Uzstadjumi & Drukat [£] Excel izvade
AIM receptes Lietotaju grupas

Apstiprinasanas

s Sese e KoDS NOSAUKUMS Drosiba

AutoTeksts

Darba vietas STOCK Noliktavas darbinieki Mainit tiesibas

Datulauku saistibas SUPER Super Mainit tiesibas

Datulauku tipi SAITE DABBTB/—\ D Izmainitais saraksts bus redzams nekavéjoties Rindas: 20 171
KODS Atvért dokumentu

Bl (el NOSAUKUMS Lietotaju grupas tiesibas

Tad tiks atverts logs, kura var mainit lietotaju grupas tiesibas.
Tas sastav no 4 sadalam: Dokumenti, Atskaites, Uzstadijumi, Citi.
Maintt grupas tiesibas "Noliktavas darbinieki"

2] Kopet citas grupas tiesibas v

Dokumenti Atskaites Uzstadijumi Citi

Dzést rindu
O Nr. Modulis Nosaukums Ka Skirstit Kolonnas Skatit Pievienot Noradit Mainit Dzést Apstiprinat Pielikumi Dokumenti  Drukat
0 o O o O o o o o a w] Ne
0 2 o O O O o o o O a o Ne
0 3 o O 0o O o o o o a o Ne

Sadala Dokumenti

Dokumenti Atskaites Uzstadijumi Citi
Sadala Dokumenti tiek noteiktas lietotaju grupas tiesibas, kas saistitas ar dokumentiem.

Lai noraditu dokumentus, uz kuriem ir japieskir tiesibas, ir ar dubultklikski jaieklikSkina kolonna
Modulis. Tad tiks atverts saraksts ar dokumentiem. Taja ir jaizvélas tie dokumenti, uz kuriem
lietotaju grupai ir japieskir tiesibas.

Kad dokumenti ir izvéléti, tad kolonna Ka ir janorada, uz kuriem konkréta veida dokumentiem
japieskir tiesibas. Pieejamas opcijas ir:

* Pasa - tiesibas tikai uz saviem dokumentiem.

* Paplasinats - tiesibas uz dokumentiem, kuros noliktava un/vai objekts (standarta - dokumenta
galvené noraditais) sakrit ar to noliktavu un/vai objektu, kas noradits lietotaja kartité.
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* Visus - tiesibas uz visiem dokumentiem.

Péc tam pie dokumentu sarakstiem jaieliek keksiSi pie tam tiesibam, kuras japieskir saistiba ar
konkréta veida dokumentiem:
» Skirstit - tiesibas atvért un redzét dokumentu sarakstu.

®" Ja netiek pieskirtas tiesibas Skirstit dokumentu sarakstus, tacu tiek pieskirtas tiesibas skatit
dokumentus un atskaites, kuras ir par dokumentiem, tad dokumentus vares atvert tikai no atskaitem.

* Kolonnas - tiesibas dokumentu sarakstos pievienot un nonemt kolonnas un mainit kolonnu secibu (ir
pieejama poga Izvélies kolonnas).

* Skatit - tiesibas atvert un apskatit konkréta veida dokumentus.

* Pievienot - tiesibas izveidot jaunu dokumentu.

|

®  Ja nav pieskirtas tiesibas mainit dokumentu, tad dokumentu var saglabat tikai vienreiz - tad,
kad tas tiek izveidots, un péc tam vairs nevar veikt dokumenta izmainas, jo péc dokumenta
izveidoSanas vairs nav pieejama poga Saglabat.

* Noradit - tiesibas izveidot konkreta veida dokumentus no citiem dokumentiem (pieméram, ja
rékiniem pieliek keksiti pie Norad1t, tad klientu pasutijumos bus poga REkins, kuru nospiezot no
pasutijuma vareés izveidot rékinu).

* Mainit - tiesibas veikt izmainas dokumentos (ja Sis tiesibas tiek pieskirtas, tad dokumentos ir
pieejama poga Saglabat).

* Dzést - tiesibas dzést dokumentus (ja Sis tiesibas tiek pieskirtas, tad dokumentos ir pieejama poga
Dzest).

* Apstiprinat - tiesibas apstiprinat dokumentu.

®" Ja pie Si uzstadijuma norada opciju Apstiprinats, tad tiek pieskirtas ari tiesibas apstiprinatos
dokumentos mainit noteiktus laukus (pieméram, nomainit objektus).
Ja lietotajam ir japieskir tiesibas apstiprinatos dokumentos mainit noteiktus laukus, tad pie konkréta
veida dokumentiem kolonna Apstiprinat ir janorada opcija Apstiprinats un arijapieskir tiesibas
veikt izmainas konkréta veida dokumentos - lai iestatitu Sis tiesibas, pie konkréta veida dokumentiem
ir jaieliek keksitis kolonna Mainit.

* Pielikumi - tiesibas redzét dokumentam piesaistitos pielikumus un pievienot/atsaistit no ta
pielikumus.

* Drukat - tiesibas drukat dokumentus un nosutit pa e-pastu. Ja tiek noradita opcija N€, tad netiek
pieskirtas tiesibas drukat dokumentus un nosutit tos pa e-pastu. Ja tiek noradita opcija Tikai
apstiprinatie, tad tiek pieskirtas tiesibas drukat un nosutit pa e-pastu tikai apstiprinatos
dokumentus. Ja tiek noradita opcija Ja, tad tiek pieskirtas tiesibas drukat un nosutit pa e-pastu gan
neapstiprinatos, gan apstiprinatos dokumentus.

¢ Ja dokumentu saraksta ir noraditi dokumenti, uz kuriem nav japieskir tiesibas, tad tie no
saraksta jaizdzes. To var izdarit, ieliekot keksiSus pie konkrétajiem dokumentiem un péc tam
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uzspiezot uz Dzést rindu.

Mainit grupas tiesibas "Noliktavas darbinieki" Saglabat Skatit izmainu logu

Dokumenti Atskaites Uzstadijumi Citi

T Dzést rindu

[] Nr.. Modulis Nosaukums Ka §Igirstit Kolonnas Skatit Pievienot
O A artikkel Artikuli visus v | Viss
O 3 otellimus Pasatjumi visus v Viss
O 4 hankija Piegadataji visus v Viss
O s sissetulek Sanemtas preces visus v Viss

Sadala Atskaites

Dokumenti Atskaites Uzstadijumi Citi

Sadala Atskaites tiek noteiktas lietotaju grupas tiesibas, kas saistitas ar atskaitém.

Pie atskaitém ir janorada, vai lietotaju grupai ir japieskir tiesibas uz atskaitém un, ja ir japieskir, tad
cik liela apmeéra. Pieejamas opcijas ir:

* Aizliegts - nav tiesibu izmantot atskaiti.

* Pasa - tiesibas redzét atskaiti tikai par sevi.

® Ja atskaité nav lauka, kura var noradit lietotaju vai ari ja lietotajam nav izveidots personigais
atskaites skats, tad vins atskaiti nevarés redzét.
* Paplasinats - tiesibas redzét atskaites par lietotaja kartité noradito noliktavu un/vai objektu.
* Visi - tiesibas redzét atskaiti bez ierobezojumiem.

Sadala Uzstadijumi

Dokumenti Atskaites Uzstadijumi Citi

Sadala Uzstadijumi tiek noteiktas lietotaju grupas tiesibas, kas saistitas ar uzstadijumiem.
Saja sadala ir jaieliek keksisi pie tam darbibam, uz kuram saistiba ar uzstadijumiem japieskir tiesibas.

Pieejamas opcijas ir:
* Skirstit - tiesibas atvért un skatit uzstadijumu sarakstus.

®" Ja papildus Sim tiesibam nav pievienotas tiesibas skatit, tad nevar atvért uzstadijumos esosas
kartités, bet var tikai apskatit uzstadijumu sarakstus.
Kolonnas - tiesibas uzstadijumu sarakstos pievienot un nonemt kolonnas un mainit kolonnu secibu
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(nospiezot pogu Izvélies kolonnas).
* Skatit - tiesibas atveért un skatit uzstadijumos esosas kartites.

* Pievienot - tiesibas uzstadijumos izveidot jaunu kartiti.

Ja nav pieskirtas tiesibas mainit uzstadijumus, tad uzstadijumu kartiti var saglabat tikai vienreiz
- tad, kad ta tiek izveidota, un péc tam vairs nevar veikt kartité izmainas, jo péc dokumenta
izveidoSanas vairs nav pieejama poga Saglabat.

* Mainit - tiesibas veikt izmainas uzstadijumos (tajos ir pieejama poga Saglabat).
* Dzést - tiesibas dzést uzstadijumus.

Sadala Lietotaja uzstadijumi var ari aizliegt vai atlaut veikt ar savu lietotaja kartiti saistitus
uzstadijumus.

Lietotaja uzstadijumi
Aizliegts Atlauts Tiesibas

® redzet personigos uzstadijumus

nomainit savu paroli

mainit rindu skaitu pasa dokumentos/sarakstos
nomainit savu objektu

nomainit savu noliktavu

nomainit savu vardu

nomainit savu e-pastu

mainit bankas konta Tpasnieka vardu un bankas kontu/IBAN

®" Tiesibas mainit bankas konta ipasnieka vardu un bankas kontu/IBAN attiecas uz lietotaja
tiesibam veikt izmainas sava darbinieka kartité un sava pasapkalposanas portala ,,MyDirecto” profila
par savu bankas kontu.

Sadala Citi

Dokumenti Atskaites Uzstadijumi Citi

Sadala Citi tiek noteiktas papildu tiesibas.
Pie tiesibam atkariba no ta, vai ir vai nav japieskir, ir janorada opcija Atlauts vai Aizliegts.
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Tiesibu nozime ir sekojosa:
* Uzturésana - tiesibas uz atskaites UzturéSana sadalam Uzturésana un Dokumentu atvérejs,
Imports/Eksports.

® Lai varétu pieskirt Sis tiesibas, tiesibu sadala Atskaites jabut pieskirtam pilnam tiesibam
izmantot atskaiti Uzturésana.

* Dokumentu atgramatosana - nosaka, vai ir tiesibas atgramatot dokumentus.

® Lai varétu atgramatot dokumentus, tiesibu sadala Atskaites jabut pieskirtam pilnam tiesibam
izmantot atskaiti Uzturésana.

* Izraisitaji - nosaka, vai tiek pieskirtas tiesibas uz privato uzstadijumu sadalu Izraisitaji.
* Vadibas panelis - nosaka, vai ir pieejams Vadibas panelis.

* Vairumpasts - tiesibas izmantot moduli e-pastu sUtiSanai vairuma.

* Siopcija ir pieejama tad, ja uznémums ir iegadajies moduli e-pastu satidanai vairuma.

* Vairumeksports - tiesibas lietot vairumeksporta moduli.

* " Siopcija ir pieejama tad, ja uznémums ir iegadajies datu vairumeksporta moduli.

* Vairumimports - tiesibas lietot vairumimporta moduli.

® " Siopcija ir pieejama tad, ja uznémums ir iegadajies datu vairumimporta moduli.
* Saite dokumentu atgramato$anai - tiesibas atgramatot dokumentu, taja nospiezot pogu ATVERT.

* Parlukprogrammas lauku izvéle - tiesibas dokumentu sarakstos pievienot un nonemt kolonnas un
mainit kolonnu secibu (ja tiesibas ir pieskirtas, tad ir pieejama poga Izvélies kolonnas).

* Lietotaja personigie iestatijumi - ja ir pieskirtas Sis tiesibas, tad dokumentos un atskaités ir pieejams
amuritis, uz kura uzspiezot var veikt ar uzstadijumus.

* Mainit resursu formu - tiesibas pievienot, nonemt kolonnas dokumentiem Resursi, mainit kolonnu
secibu tajos un lauku platumus. Ja tiek pieskirtas Sis tiesibas, tad dokumentu saraksta resursi ir
pieejama poga Dokumenta lauki.

* Apakssistémas transakciju maina - tiesibas veikt izmainas sistémas izveidotajos gramatojumos
(pieméram, rékinu un maksajumu gramatojumos).

! Ja ir nepiecieSams veikt izmainas sistémas automatiski izveidotajos gramatojumos, ir
janoskaidro, vai Sis izmainas ir iesp&jams veikt, veicot iestatijumus vai ari ar dokumentu palidzibu.
Kreditoru un debitoru rékinu un maksajumu gramatojumos un pamatlidzeklu gramatojumos
kategoriski nav ieteicams veikt izmainas, gramatojumos esosos datus parrakstot no savas puses.

* Izmainu veiksana izdrukas - tiesibas apskatit izdruku kodus un veikt tajos izmainas.
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* Notikuma statusa maina - tiesibas mainit notikumu statusus.

* Bankas konta/IBAN nomainisana - tiesibas nomainit piegadataja bankas kontu piegadataja kartites
sadala Visparéja info.

» Cenu maina pardosanas dokumentos - tiesibas pardosanas dokumentos mainit artikulu cenu.

» Cenu maina apstiprinata sanemsana - tiesibas apstiprinata dokumenta Sanemtas preces mainit
artikulu iegades cenas, mainit vai pievienot transporta un pievienotas izmaksas.

* Apmaksas termina maina piegadatajam/klientam - tiesibas nomainit apmaksas terminus
piegadataju un klientu kartités.

* EKA rékinu parvalde - nosaka, vai EKA rekinos ir pieejama poga Parvalde.

* Dokumenta Sanemtas preces artikuliem var noradit cenu, kas ir lielaka neka to iegades cena -
tiesibas pienemt noliktava artikulus ar cenu, kas ir lielaka neka artikula kartité noradita iegades cena.

* Piegadataju automatizacija - nosaka, vai ir tiesibas uz piegadataja kartites sadalu Automatizacija.

* levietotajs - nosaka, vai, ar dubultklikski ieklikskinot dala no laukiem (pieméram, artikula lauka
rékinos, pasutijumos un precu pienemsSanas noliktava dokumentos) tiek atvérts saraksts, no kura var
izvéléties nepieciesamo kartiti. Parasti lietotajiem tiek pieskirtas tiesibas uz kopétaju.

* Izmaksu un tiras pelnas skats - tiesibas redzét informaciju par artikulu iegades cenam un pelnu.

®" Janem veéra, ka tad, ja Sis tiesibas nav pieskirtas, tad, ari pienemot noliktava preces, dokumenta
Sanemtas preces lietotaji nevar noradit artikulu iegades cenas un redzét dokumenta kopsummu.

* Rékina noliktavas mainas lodzins - tiesibas iznemt vai ielikt keksiti pie rékina lauka Atjaunot
noliktavu, kurs nosaka, vai rékins maina noliktavas atlikumu.

* Nepiesaistitie pielikumi - tiesibas redzéet dokumentiem nepiesaistitos pielikumus un no tiem izveidot
dokumentus (izmantojot atskaiti Pielikumi; lai to varétu izdarit, jabat ari pieskirtam tiesibam uz

atskaiti Pielikumi) un ari piesaistit nepiesaistitos pielikumus dokumentiem.

Kad ir noradits, kadas tiesibas japieskir lietotaju grupai, tad, lai tas saglabatu, ir janospiez poga
Saglabat.

Lietotaju grupa ar skatisanas tiesibam
Lai izveidotu lietotaju grupu, kurai ir tikai skatiSanas tiesibas uz noteiktiem dokumentiem un
atskaitém, vispirms ir janovérté, vai ir kada grupa ar pieeju tiem pasSiem dokumentiem un atskaitém.

Saja pieméra tiks veidota lietotaju grupa ar skatisanas tiesibam uz tiem dokumentiem un atskaitém,
uz kuriem ir pilnas tiesibas lietotaju grupai SUPER.

Vispirms ir jaizveido jaunas lietotaju grupas kartite. Lai to izdaritu, no galvenas izvélnes jadodas uz
UZSTADIJUMI - Galvenie uzstadijumi - Lietotaju grupas - janospiez poga Pievienot jaunu
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Galvenie uzstadijumi > Lietotaju grupas

Atjaunot Tukss lauks Saglabat izskatu Uzstadijumi Drukat Excel izvade

Lietotaju grupas

ATVERT Kods PARLUKOT = rinces: 100 < < /1

KODS ~ NOSAUKUMS Drosiba
Q Q
SUPER Super [ Maintt tiesibas

Tad tiks atvérta jauna lietotaju grupas kartite, kura janorada kods jeb isais apziméjums (taja nevajag
ieklaut simbolus un burtus ar garumzimém un mikstinajuma zimém) un nosaukums un péc tam
janospiez poga Saglabat.

Galvenie uzstadijumi > Lietotaju grupas > VIEW

Atpakal Jauns Saglabat Statuss: Nesaglabats

Lietotaju grupa ar skatisanas tiesibam

KODS VIEW
NOSAUKUMS Lietotaju grupa ar skatisanas tiestbam
AUTOMATISKA ATSLEGSANAS STUNDAS

ATSKAISU LIETOTAJS

Péc tam lietotaju grupu saraksta pie grupas jauzspiez uz Mainit tiesibas.

Galvenie uzstadijumi > Lietotaju grupas > VIEW

Atjaunot Tukss lauks Saglabat izskatu Uzstadijumi Drukat Excel izvade

Lietotaju grupas

ATVERT Kods PARLUKOT = Rindas: 100 « < 1/1>

KODS ~ NOSAUKUMS Drosiba

Q Q

SUPER Super [# Mainit tiesibas
VIEW Lietotaju grupa ar skatisanas tiesibam [# Mainit tiesibas

Tad tiks atvérta jaunas lietotaju grupas tiesibu iestatijumi. Tajos jauzspiez uz Kopét citas grupas
tiesibas, jaizvélas, ka tas jakopé no grupas Super un janospiez poga Kopét.
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Mainit grupas tiesibas "Lietotaju grupa ar skatiSanas tiesibam"” Skatit izmainu logu €] Kopét citas grupas tiesibas

super - 2N
Dokumenti Atskaites Uzstadijumi Citi

Dzést rindu

[J Nr. Modulis Nosaukums Ka Skirstit Kolonnas Skatit Pievienot Norddit Mainit Dzést Apstiprinat Pielikumi Dokumenti Drukat
01 . 0O O O o ] O o O ] ] Ne
O 2 : O O O O @] O o O ] ] Ne
0 3 v Viss |l O [m] [m] m] m] m] m] m] m] Né

Tad tiks paradits pazinojums, kura, lai parkopétu tiesibas, janospiez poga OK.

Péc tiesibu parkopésanas jaunas lietotaju grupas tiesibas ir javeic korekcijas, pieméram, nonemot
tiesibas izveidot jaunus dokumentus, veikt dokumentos izmainas, dzést un apstiprinat dokumentus.
Lai nonemtu Sis tiesibas, jauzspiez uz kolonnu Pievienot, Noradit, Mainit, Dzést un Apstiprinat
nosaukumiem, lai rezultata Sajas kolonnas nebdutu ielikti keksisi.
Kolonna Apstiprinat rindas, kuras nav iespé&jas ielikt un iznemt keksisus, janorada opcija Né.
Jair jaliedz iespéja drukat dokumentus, tad kolonna Drukat janorada Ne.
Kolonna Pielikumi keksisi ir jaatstaj tad, ja ir jablt iespéjai redzét dokumentiem piesaistitos
pielikumus un pievienot/atsaistit no tiem pielikumus, bet, ja Sadam tiesibam nav jabut, tad keksisiem
kolonna Pielikumi nav jabat.
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Dokumenti Atskaites Uzstadijumi Citi

Dzest rindu
[J Nr. Modulis Nosaukums Ka Skirstit Kolonnas Skatit Pievienot Noradit Mainit Dzést Apstiprinat  Pielikumi Dokumenti Drukat Punkti
[ artikkel_aal AIM recepte visus v Viss 0 0 0 0 0 0 (@] Ne
o 2 ametikoht Amati visus v Viss (@] O O (@] O @] @] Ne
O 3 artikkel Artikuli visus 0 ] O 0 O ] 0 ne
O 4 maha Artikulu norakstigana pata v ] m} 0 ] Ne y O @] Ne
0 s maha Artikulu norakstizana visus v (@] O O (@] Ne v O (@] Ne
O 6  tagastuskood Atgriesanas kodi visus 0 O O O O O 0 Ne
o7 tagastus Atpaka] atdotas preces visus v Viss O @} @} O N vy O O Ne
O s kulutus Avansa norakini visus v Viss @] @] @] @] @] @] (@] Ne
0 9 valjavote Bankas imports visus v Viss O O O O O O O Ne
O 10 eelarve Budzeti visus v Viss O O O O O O O Ne
0O 1" hinnavalem Cenu formulas visus v Viss O O [m) O O O O Ne
O 12 hinnakiri Cenu lapas visus v Viss @] @] @] @] @] @] (@] Ne
O 13 hinnamuutus Cenu mainas visus v Viss @] @] @] @] @] @] @] Ne
O 14 lisavaljad Datulauki visus v Viss O O O O O O O Ne

Péc tam jaatver sadala Atskaites un, ja nepiecieSams, jamaina taja noraditas tiesibas uz atskaitém.
Apraksts par tiesibu regulésanu sadala Atskaites ir pieejams Seit.

Péc tam jaatver sadala Uzstadijumi un tas tabula Uzstadijumi ir jaiznem keksisi no kolonnam
Pievienot, Mainit un Dzest un, ja nepiecieSams, tabula Lietotaja uzstadijumi jamaina ari tiesibas
uz lietotaja konta personigajiem uzstadijumiem (pieméram, liedzot nomainit sava lietotaja objektu un
noliktavu).

Apraksts par tiesibu regulésanu sadala Uzstadijumi ir piegjams Seit.

Péc tam jaatver sadala Citi un jakorigé taja noraditas tiesibas, pieméram, jaaizlied atgramatot
dokumentus.
Apraksts par tiesibu regulésanu sadala Citi ir pieejams Seit.
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