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Atskaite Uzturesana

Dokumentu atgramatosana

Lai varétu mainit apstiprinatu dokumentu (tadu, kura statuss ir Apstiprinats), dokuments vispirms ir
jaatgramato. Péc tam dokumenta varés veikt izmainas un tas saglabat.

Janem véra, ka 1) neapstiprinatam dokumentam vairs nav gramatojuma. 2) atgramatojot noliktavu
mainosSus rékinus, - preces tiek atgrieztas noliktava un var nonakt citos pardosanas dokumentos.

3) atgramatojot rékinu un veicot taja izmainas, vienmér japievers uzmanibu saistita maksajuma
informacijai, ja tads ir.

Lielako dalu dokumentu var atgramatot, tajos nospiezot pogu ATVERT.

F AT‘u’ERT| ﬁ-ﬂ| }}| Statuss: Apstipnnats

@® Lai lietotajam vai lietotaju grupai dokumentos Si poga butu pieejama, lietotaja vai lietotaju grupas
tiesibas ir jaatzime atlauts pie Saite dokumentu atgramatosanai.

Dokumenti Atzkaites Uzstadijumi Cits

Modulu lietosana

Grupa Aizliegts Atlauts Tiesibas

(] O O Uzturéiana

] O Dokumentu
atgramatoZana

] O O Izraisitaji

] O O Panelis

O (] Saite dokumentu

atgramatoZanai

Dokumentus var atgramatot ari no atskaites Uzturésana.

@‘Ja nepiecieSams, no atskaites Uzturésana vienlaicigi var atgramatot vairakus viena veida
dokumentus.

Lai atgramatotu dokumentu/s no atskaites UzturéSana:
1) No galvenas izvélnes jadodas uz kolonnu FINANSES - atskaite Uzturésana
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O parbaude O Uzturesana O Imports/Eksports  ® Dokumentu atversis ) Lietotaja faili O Roboti

P&c dokumenta atvér§anas uzturéSana nav nepiecieSama - iekSgjas tabulas tiks atjauninatas darba gaita

| IzvElsties v [] Atcersties

2) Jaatver atskaites sadala Dokumentu atverejs.
Laucina Izveléties ir janorada atgramatojama dokumenta veids.

Dokumentu veidiem ir sadi saisinajumi:

* PARDREK - izejosSie rekini un EKA rekini.

* PIRKREK - ienakosie rekini.

* SAN - ienakosSie maksajumi.

* MAKS - maksajumu uzdevumi.

* AvNor - avansa norekini.

* AvNorMaks - izmaksas av. nor. pers.

* [ZMAKSA - dokuments ,Naudas izmaksas”.

* CASH MOV - dokuments “Naudas parvietosanas”.
* [IEMAKSA - dokuments ,Naudas iemaksas"”.

* PIED - piedavajumi (atrodas sadala “Pardosana”).
* PPAS - pasutijumi (atrodas sadala “Piegadataji”).
* ALGAPR - dokumenti “Algas”.

* ALGMAKS - algu maksajumi.

* PROJEKTS - projekti.

* RESURSS - resursi.

* NORAKST - artikulu norakstiSana.

* SREC - dokumenti “Sanemtas preces”.

* PPIED - dokumenti “Pieprasit piedavajumus”.

* VIDUS - vidustransakcijas.

* PIEG - piegades.

* RET - dokumenti “Atpakal atdotas preces”.

* KUSTIBA - dokumenti “Noliktavas kustiba”.

* Aptauja - parskati.

» PROMBUTNE - kavéjumi.

* ORD - klientu pasatijumi.

» RAZOSANA - dokuments “Razo$anas saraksti”.

* [ESKAITS - dokuments “leskaits”.

3) Péc dokumenta veida noradisanas blakus esosaja laucina ir janorada atgramatojama dokumenta
numurs.

O parbaude O Uzturesana O Imports/Eksports @ Dokumentu atversjs () Lietotaja faili () Roboti

P&c dokumenta atvérSanas uzturéSana nav nepiecieSama - iekSgjas tabulas tiks atjauninatas darba gaita

[REKINS v | 100001 I L Atceraties

Ja ir jaatgramato vairaki viena veida dokumenti, tad atgramatojumo dokumentu numuri laucina ir
jaatdala viens no otra ar komatu un bez atstarpes (pieméram: 100000,100004,100027 ).

4) Péc tam janospiez poga ATVERT.
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O pamaude O Uzturesana O Imports/Eksporis  ® Dokumentu atvarsjs O Lietotaja faili O Roboti

P&c dokumenta atvérsanas uzturésana nav nepieciesama - iekS$gjas tabulas tiks atjauninatas darba gaita

[REKINS "v | 100001 Il L Atcersties

Péc dokumenta atgramatoSanas paradisies pazinojums, ka dokuments ir atvérts, un saite uz
atgramatoto dokumentu, uz kuras uzspiezot uzreiz var atvért dokumentu.

Biezakie iemesli, kuru del neizdodas atgramatot
dokumentus

Ja neizdodas atgramatot dokumentu Sanemtas preces un paradas pazinojums, ka preces jau ir
izrakstitas un saraksts ar dokumentiem, tad dokumentu nevar atgramatot, jo taja ieklautas preces
saraksta noraditajos dokumentos ir piegadatas, norakstitas vai parvietotas.

Saja gadijuma dokumentu Sanemtas preces varés atgramatot tad, ja tiks atgramatoti saraksta
noraditie dokumenti.

Dokumentu atgramatosana vairuma

Maksimalais dokumentu skaits, ko viena reizé var noradit dokumentu atvéréja, ir 199.

Ja ir jaatgramato liels skaits dokumentu, tad viens no variantiem, ka tos iegt tada saraksta veida, ko
var péc tam érti ievietot dokumentu atveréja (numuri, atdaliti ar komatu) ir izveidot iekS MS Excel
rindu ar dokumentu numuriem un saglabat So failu csv (comma separated values) formata.

Ja dokumentu numuri, kas butu jaatgramato, ir skaitli péc kartas, tad MS Excel var ierakstit pirmo
numuru un, pavelkot ratinu pa labi, izmantot opciju Fill Series, lai iegutu vajadzigos skait|us.

[ 1001 1001 1001 1001 1001 1001]
E L

BT
@ Copy Cells

) Fill 5eries
2 Fill Formatting Only

2 Fill Without Formatting

Savukart, ja atgramatojamie dokumenti ir ar atSkirigu numeraciju, tad tie ir jaatlasa Directo atskaité
(pieméram, reékinus var atlasit rekinu zurnala), jaeksporté atskaite uz MS Excel, jaiezimé stabins ar
dokumentu numuriem, janokopé
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Mumurs

looooo7
1000003
1000002
1000015
1000017
1000019
1000021
mmuza_

un, izmantojot Paste Special Transpose opciju, jaiekopé jauna xIs dokumenta, lai veidotos rinda ar
nepiecieSamajiem numuriem.

X Paste Special ? >
fﬁ Calibri
= Past

Paste (& - aste

o fg’ AN () All using Source theme

OEnrmuIas OAII except borders
Paste ®ivalues: () Column widths
ﬁi ﬁ @ L%'} O Formats O Formulas and number formats
x L 13
i i O Comments and Motes O Yalues and number formats
EI-IH ﬁqﬁ' E_:,l) O Validation All merging conditional formats
Paste Values Operation
ﬁﬂn @ MNone OMuItiply
ﬁz @3 ¥ O Add O Divide
Other Paste Options O subtract
Fg,- ﬁ% E JE‘E"IE |:| Skip blanks Transposg
Paste Special... Paste Link Cancel
[ A B C D E F G H
1 1000007 1000003 1000002 1000015 1000017 1000019 1000021 1000024
2

Tad Sis fails, kas satur rinda novietotus dokumentu numurus, jasaglaba ar Save As, izvéloties CSV
formatu.

T [= Dokumenti

atgramatot

Excel Workbook [*axlsx)

Excel Workbook (*xlsx)

Excel Macro-Enabled Workbook (*alsm)
Excel Binary Workbook (*xlsh)

BExcel 97-2003 Warkbook (*.xls)

CSY UTF-8 (Comma delimited) (*.csv) .
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Atverot So failu ar WordPad vai Notepad, tiks ieguts numuru saraksts, kura numuri bus atdaliti ar

komatu.
Atveért ar ; g Bloknots
=) SOtit uz citdm iericem ar SHAREit ﬂ Excel
Pieskirt piekluvi: 5| & Internet Explorer
Atjaunot iepriekigjas versijas _| Piezimjbloks
234 F G T B Qe A0 11 1200 1300 14 15

1000007, 1000003,1000002, 1000015,1000017,100001%,1000021,1000024

Ja ieguvat csv failu, kura numuri ir atdaliti nevis ar komatu, bet citu simbolu (pieméram, semikolu),

tad WordPad (Bloknots) varat izmantot simbolu aizvietoSanas opciju (Replace)

Tas, kurs tieSi simbols tiks izmantots numuru atdaliSanai
iestatijumos.

33 Aizstat

csv faila, ir noteikts jusu datora regionalajos

Ja bieZi radisies nepiecieSamiba iegut csv failus ar komatu, bet tie veidosies ar semikolu, tad Sos
uzstadijumus var mainit sadi (vai palugt palidzibu administratoram):

P

Formati  Administrativi

e ]

4 \j » Vadibas panelis » Pulkstenis un valsts/regions

Datums un laiks

lestatit laiku un datumu | Mainit laika joslu Pievienot atikirigu laika joslu pul

Regions

Formats: Mainit datuma, laika vai skaitlu formatu
Latviegu (Latvija) w
b ormata pieldgosana
FF pielagos *
Valodas preferences
Daturna un laika formati Skaitf  valdta Laks Datums
Safsindtais datums: | dd.MM.gggg w Piemérs
ithvs: | 123 436 T89.00 fvs: | -123 456 789.00
Pilnais datums: dddd, gggg. 'gada’ d. MMMM ~ Pozithvs: | Negativs | |
Isais laika formats: HH:mm ~
Garais laika formats: | HH:mmiss ~
Decimalatdalitajs: | . V|
Pirma nedélas diena: | pirmdiena ~
Ciparu skaits aiz decimalatdalitaja: 2 ~
Pieméri Ciparu grup&tanas simbols: | V|
Safsinatais datums:  09.01.2020 Ciparu grup&iana: 122 456 729 "
Pilnais datums: ceturtdiena, 2020, gada 9. janvaris
. MNegativis zZimes simbols: | - V|
Isais laika formats:  17:30
Garais laika formats: 17:30:19 Negativa skaitla formats: -11 ~
Radit nulles pirms decimalatdalitaja: 0.7 ~
Papildu iestatijumi...
Sarakstu atdalitajs: ! |v
. S & : L
R Menier s _
T
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Datu atjaunosana

Ja jaatjauno “Directo” redzamie dati (pieméram, gadijumos, kad péc dokumentu atgramatoSanas un
atkartotas apstiprinasanas atskaités nav redzami korekti dati), tad jaatver finansu kolonna esosa
atskaite ,UzturéSana“.

Péc tam jaatver atskaites sadala Uzturésana un izvélnes lodzina janorada, kuri dati jaatjauno.

O parbaudit @ Uzturssana = O Imports/Eksports () Dokumenta atversjs O Lietotaja faili () Roboti

[———  UZTURETI |

Afjaunot PardoSanas un Pirkumu Virsgramatas (visus datumus, bez perioda filira)
Afjaunot Kontu Vesturi (visus datumus, bez perioda filtra)

Atjaunot Noliktavas Limena tabulu

Update Cash In/Out Ledger

Piedavato variantu nozime:

* Atjaunot pardosanas un pirkumu virsgramatas - noder, ja péc rékinu atgramatoSanas un
atkartotas apstiprinasanas ir nesakritibas klientu un/vai piegadataju bilanceés.

* Atjaunot kontu vesturi - noder, lai atjaunotu pelnas vai zaudéjumu aprékina, bilancé redzamos
datus.

* Atjaunot noliktavas limena tabulu - noder, ja ir nesakritibas precu noliktavas limenos
(piemeram, ja ir atkartoti apstiprinati dokumenti ,Sanemtas preces”).

Kad ir noradits, kuri dati jaatjauno, janospiez poga UZTURET!.

Kontroles atskaites

UzturéSanas atskaites lapa Parbaude piedava vairakas kontroles opcijas, kas var palidzét laicigi
atklat un novérst dazadas datu ievades kludas sistéma. Lielakoties ir nepieciesams noradit periodu,
kura dati ir jaanalizé, bet dazam no atskaitém var but nepiecieSami papildu parametri
(klienta/piegadataja kods, konts, zimes aiz komata u.c.)
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@ parbaude () Uzturs$ana () Imports/Eksports () Dokumentu atvérsis () Lietot3ja faili

No: 1.012019  hdz: 31.12.2019

REékina un izdrukas klienta vai kopsummas atskirnbas s
REekina ménesis un piegades ménesis :

Pirkuma rékina meénesis un noliktavas sarlleméanas MEnesis
Rékina PVYN un konta parbaude

Pirkuma rék. PVM un konta parbaude

REkina un Piegades daudzumu salidzinadsana

REkinu ar pasifijumu un piegadém noliktavas izmaksu parbaude
Pardosanas dokumenta un Kienta PVM parbaude

Pardozanas dokumenta un artikula PV parbaude

Moliktavu nemainoi tieie rékini ar noliktavas vienTbam

Finansu objekiu paroaude

Darbavietas un objekia parbaude

MoliktavaslDr ar negativu imeni

MOLIKTAVA: vesture pret finansém péc fransakcijas
MOLIKTAVA: finanses pret noliktavas imeni

SL: klienta kents pret rékina konts pret finansem

SL: klienta konts pret ien. maksajumue pret finans&ém

PL: Piegadataja konts pret rékina kontu pret finanzém

PL: Piegadatdja konts pret maks3juma kontu pret finansém
Finanses pret pirkumu registru

Finanses pret pardofanas registru

Pardofanas registrs

Pirkumu registrs

Pasifijumu prieksapmaksas

Mesabalansétas fransakcijas

Konti transakcijas, kas nav konfu saraksta

Konti transakcijas, kas nav Bilancé vai PZ
Transakcijas/dokumenta eksistences parbaude hd
Pamatiidzekiu kontu un klases kontu salidzingjums

* Dokumenta/transakcijas eksistences parbaude - Si atskaite parada tos dokumentus,
kuriem kadas sistémas kludas dé| nav izveidojusies transakcija, vai ta tika vélak dzésta (vai
otradi, dzésts dokuments, bet palikusi transakcija).

Mo: P1.012018 lidz: 31122018 |Transakcijas/dokumenta eksistences parbaude ATSKAITE

Transakcijas/dokumenta eksistences parbaude

Tranzakcijag bez dokumentiem
Tips Trangakcija Datums

Dokumenti bez transakcijag
Tips Numurz Datums
REKINS 1000004 03142.2018 10:40:43

» Konti transakcijas, kas nav kontu saraksta - si atskaite parada transakcijas, kuras ir
noraditi konti, kas neeksisté kontu saraksta (visdrizak - tika izdzesti).

® parpaude () Uzturé%ana () Imports/Eksports ) Dokumentu atvérsis ' Lietotaja faili ) Roboti

No: 01.01.2018 Widz: 31.12.2018 | Konti transakcijas, kas nav kontu saraksta ATSKAITE

Konti transakcijas, kas nav kontu saraksta

Tranzakcija Tips Kontz Datums
100001 LAEK 9998 20.06.2018
100004 TASU 9998 20.06.2018
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* Nesabalansetas transakcijas - Si atskaite parada transakcijas, kuras nesakrit debeta un
kredita summas. K& parametru nepieciesams noradit zimju skaitu aiz komata. Sada klada var
izveidoties, ja transakcijas tiek importétas no kada aréja avota un lielakoties summu atskiriba ir
redzama tikai skatoties ar precizitati vairak ka 2 zimes aiz komata.

® pabaude () UzturéSana ) Imports/Eksports ) Dokumentu atvéréis () Lietotdja fali () Robofi

Mo: 01.01.2018 hdz: 31.12.2018 INesabaIansétEs transakcijas ﬂ Vietas 4
4

Nesabalansétas transakcijas

Transakcija Tips Atsk. Datums
100004 TASU 0.00 20.06.2018

Sada (mazak ka 0.01) atskiriba bls redzama, atverot kadu no atlasitajam transakcijam.

Numurs 100004 Datums 20.06.2013 Atsauce Apgrozijums 536751 536.75
Apraksts AtSkiriba 0.001

» Transakciju izmainas - 31 atskaite parada transakcijas, ka tika mainitas manuali noteikta
perioda, tatad filtrs attiecas uz izmainu veikSanas laiku. Ja ka parametru norada kontu, tad tiks
sameklétas transakcijas, kuras Sis konts tika nomainits ar citu vai otradi.

Pieméra ir atlasita transakcija kura konts 2310 tika aizstats ar kontu 2312.

® pabaude ) Uzturé$ana () ImportsiEksports ) Dokumentu atvérgis ) Lietolgja faili () Roboi

No: 01.01.2020 hdz: 31.12.2020 ITransakciju izmainas ﬂ Konts 2310 Kopa ATSKAITE

Transakciju izmainas

Tips Transakcija Datums Lauks Pirmg Tagad
ARVE 1000006 08.07.2020 16:12:42 1:konto 2310 2312

e Dokumentu atversana - Si atskaite parada, kad un kurs ir atgramatojis kadu dokumentu. Ka
filtru ir iespéjams noradit ne tikai periodu, bet ari dokumenta veidu vai numuru.
Pieméra ir atlasiti 2020. gada atgramatotie réekini.
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® parbaude () Uzituréfana ) Imports/Eksports ) Dokumentu atvéréjs ) Lietotsja faili ') Robofi

No: 01.01.2020 hdz: 31.12.2020 IDokumentu atvEriana ﬂ Tips REPSINS Numurs

Dokumentu atvérsana

Tips Numurs Lietotajs Datums

REKINS 1000036 AIM 07.07.2020 16:10:10
REKINS 1000035 AIM 07.07.2020 16:02:48
REKINS 1000035 AIM 07.07.2020 15:54:12
REKINS 1000035 AIM 07.07.2020 15:50:14
REKINS 1000035 AIM 07.07.2020 15:49:08
REKINS 1000035 AIM 07.07.2020 15:45:18
REKINS 1000035 AIM 07.07.2020 15:43:38
REKINS 1000035 AIM 07.07.2020 15:42:36
REKINS 1000033 AIM 03.07.2020 11:02:07
REKINS 1000024 AIM 23.03.2020 14:05:55
REKINS 1000029 AIM 10.03.2020 17:10:33
REKINS 1000028 AIM 19.02.2020 13:45:23
REKINS 1000026 AIM 27.01.2020 17:26:08
REKINS 1000026 AIM 27.01.2020 17:21:10
REKINS 1000026 AIM 27.01.2020 17:18:54

* Rekina un izdrukas klienta vai kopsummas atskiribas - Si atskaite skatas dokumentu
drukas vesturi un parbauda, vai Sobrid dokumenta noradita summa un klienta kods sakrit ar
tiem, kadi tie bija, drukajot dokumentu, t.i., vai péc tam, kad dokuments jau tika izdrukats, taja
netika mainita summa vai klients.

Tas, pieméram, palidz izsekot situacijas, kuras, iesp&jams, ka klientam nosutitais rékins nesakrit
ar ta datiem sistéma. (Atverot atlasito dokumentu, japarbauda datums un laiks pie ,Pédéjoreiz
drukats”, tikai tad, ja tas sakrit ar atskaité atlasito, bus izveidojusies pieminéta situacija.)

® pabaude () UztwrSana () Imports/Eksports () Dokumentu atversis () Lictotdja faili ) Robofi

No: D1.04.2020 Rdz: 30.04.2020 |Rékina un izdrukas klienta vai kopsummas atSkirbas ﬂ Lietotajs ATSKAITE

Reékina un izdrukas klienta vai kopsummas atskiribas

Parametrs ir Lietotdjs kurs drukija dokumentu

Rékins Kuri Kad lzdrukas Kl Kods lzdrukas Klients REkina Kl Kods Rékina Klients Izdrukas summa Rékina summa
1000026 AIM  02.04.2020 8:21:31 CIRCLEK2 Circle K 2 CIRCLEK2 Circle K 2 1830.00 2329.99
1000026 AIM  D2.04.2020 8:21:46 CIRCLEK2 Circle K 2 CIRCLEK2 Circle K 2 1830.00 2529.99

* Noliktava: vésture pret finansem péc transakcijas - Si atskaite parada visas tas
transakcijas, kuras summa noliktavas konta transakcija atSkiras no summas, ko saistitais
dokuments veido noliktavas moduli. lemesli var bt dazadi - manualas korekcijas transakcija,
klidas dokumenta veidoSana, noapaloSanas gadijumi, ari sistémas kllda. Visiem Siem
gadijumiem ir jaseko lidzi, ta, lai Seit paliek tikai noapaloSanas gadijumi. Parametri - noliktavas
konts un zimes aiz komata, cik janem véra atskiribas.

* Noliktava: finanses pret nolitkavas limeni - 31 atskaite jaskatas kopa ar ieprieks€jo, te
paradisies kopé&ja atskiritbu summa starp noliktavas kontu un noliktavas moduli un ka ta ir
mainijusies perioda. Parametri - noliktavas konts un zimes aiz komata, cik janem véra
atskiribas.
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