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Avansa norekini

Dokumentos Avansa norékini registré avansa norékinus.

Avansa norekina ievadiSana

Dokumentu Avansa norékini, kura registrét avansa norékinu personas avansa norékinu dokumentus,
var izveidot dazados veidos:

1) Nosutot uz uznémuma Directo datubazi avansa norékina attaisnojuma dokumentu (pieméram,
ieskenétu vai nofotografétu Ceku) un no iesutita faila izveidojot avansa norékinu.

2) lesutot avansa norekinu Directo no CostPocket.

3) No Directo galvena loga dodoties uz kolonnu FINANSES -» DOKUMENTI - Avansa norékini -
nospiezot pogu Pievienot jaunu

Tad tiks atvérts jauns avansa noréekinu dokuments, kurs jaaizpilda (gadijuma, ja tas ir iesGtits no citas
sistémas, pieméram, no CostPocket, tad japarskata un, ja nepiecieSams, japapildina ar informaciju vai

jaredigé dokumenta noradita informacija), jasaglaba dokumenta noradita informacija un, lai
iegramatotu avansa norékinu, tas jaapstiprina.

Avansa norekinu nosutisana uz Directo izmantojot
CostPocket aplikaciju

CostPocket ir programma, kura veic ¢eku un rékinu satura atpaziSanu. No CostPocket uz Directo var
nostit aizpilditus avansa norékinus un ienakosos rekinus.

Vairak par CostPocket funkcionalitati, piedavatajam iespéjam un cenam var uzzinat CostPocket
majaslapa https://costpocket.com/Iv

Ir iespéjams noskatities ari vebinara par CostPocket integraciju ar Directo ierakstu.
Apraksts par CostPocket integraciju ar Directo ir pieejams Seit.
Pirms avansa norékinu satiSanas no uz Directo no CostPocket, Directo sistéma ir jabut izveidotiem

uznémumam nepiecieSamajiem izdevumu veidiem.

Avansa norekina aizpildisana

Avansa norékina galvené noteikti jaaizpilda lauki:
* Lauka pie Avansa norekins janorada intervals jeb dokumentu numeracijas diapazons, no kura
dokumentam japieskir numurs.
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Ja lietotaja kartité ir noradits intervals, tad tas nonaks dokumenta automatiski.

» Datums - janorada datums, kurs japieskir dokumentam.

* Avansa nor. persona - janorada avansa norékinu persona, kuras avansa norékinu registréSanai ir
paredzéts konkrétais dokuments.

* Gramatojuma datums - ja gramatojuma datumam jaatskiras no datuma, kurs noradits galvenes
lauka Datums, tad lauka Gramatojuma datums janorada avansa norékina gramatojuma datums.

* Lauka Persona automatiski tiek noradits dokumenta izveidotajs.

* Ja dokumenta valUta nav eiro, tad lauka Valuta janorada valuta.

®" Péc valutas noradisanas lauka Kurss automatiski nonaks noraditas valutas kurss (pret eiro). Ja
nepiecieSams, automatiski noradito valutas kursu var mainit.
Ja tikai konkrétas dokumenta rindas ir valuta, kura nav eiro, tad galvenes lauki Valuta un Kurss nav
jaaizpilda, un valUta janorada tikai tajas dokumenta rindas, kuras ir cita valuta.

Rindas jaaizpilda lauki:

* Datums - janorada attaisnojuma dokumenta datums.

* Dok. Nr. - janorada attaisnojuma dokumenta (pieméram, ¢eka) numurs.
* Piegadatajs - janorada piegadatajs.

* Konts - janorada gramatvedibas konts, ar kuru saistiti izdevumi.

* Baze - pirkuma summa bez PVN.

Ja avansa norékins ir valuta, kura nav eiro, tad lauks Baze ir jaatstaj tukss, un summa bez PVN
valUta janorada lauka ApakSsumma.

* PVN kods - janorada iegades dokumentiem paredzéts PVN kods, kurs atbilst avansa norékina
noraditajai PVN likmei.

Ja nepiecieSams, janorada ari cita informacija, pieméram, objekts vai objekti no dazadiem limeniem,
projekts vai projekti:

* Ja uz visu dokumentu attiecas vienads objekts vai vienadi objekti no dazadiem limeniem, tad objekts
vai objekti no dazadiem limeniem janorada galvenes lauka Objekts.

* Ja uz dazadam dokumenta rindam attiecas dazadi objekti, tad objekti janorada rindas, kolonna
Objekts.

* Ja uz visu dokumentu attiecas viens projekts, tad galvenes lauka Projekts janorada konkrétais
projekts.

* Ja uz dazadam dokumenta rindam attiecas dazadi projekti, tad projekti janorada rindas, kolonna
Projekts.

Lai saglabatu dokumentu un taja veiktas izmainas, janospiez poga Saglabat.

Lai iegramatotu dokumentu , tas jaapstiprina - dokumenta janospiez poga Apstiprinat un
pazinojuma, kurs péc tam paradas, vélreiz janospiez poga Apstiprinat.

Avansa norekinu konts

Kontu uz kuru tiek gramatoti avansa norékini, nosaka sistémas uzstadijums Avansa norekinu konts.
Ja ir janomaina sistémas uzstadijumos noraditais avansa norékinu konts, tad:

1) No Directo galvena loga jaatver UZSTADIJUMI - Sistémas uzstadijumi
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2) Uzstadijumu mekléSanas lauka ir jaieraksta avansa norékinu konts un jauzspiez uz meklésanas
ikonas vai ari janospiez taustins Enter.

3) Tad tiks paradits uzstadijums Avansa norekinu konts, pie kura ir janorada nepiecieSamais
avansa norékinu konts un péc tam janospiez poga Saglabat.

®" Ja uz kadu darbinieku attiecas avansu norékinu konts, kurs atskiras no sistémas uzstadijumos
noradita konta, tad darbinieka kartité janorada uz vinu attiecinamais konts. Lai to izdaritu:

1) No Directo galvena loga jadodas uz UZSTADIJUMI - Galvenie uzstadijumi
Tad tiks atverts lietotaju saraksts.

2) Lietotaju kartiSu saraksta jauzspiez uz lietotaja, uz kuru attiecinamais avansa norékinu konts
janorada, grupas koda, kas atrodas kolonna GRUPA.
Tad tiks atvérta darbinieka kartite.

3) Jaatver darbinieka kartites sadala Administrators un tas lauka Avansa norekinu konts janorada
uz darbinieku attiecinamais avansa norékinu konts.

4) Darbinieka kartité janospiez poga Saglabat.
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