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Avansa norekini

Dokumentos Avansa norékini registré avansa norékinus. Dokumentu Avansa norékini var izveidot
dazados veidos:

e Atverot kolonna FINANSES esoso dokumentu sarakstu Avansa norékini un taja nospiezot
pogu Pievienot jaunu.

e lestot uznémuma "Directo" datubaze avansa norékina attaisnojuma dokumentu (ka attélu vai
PDF failu) un no iesutita faila izveidojot avansa norékinu dokumentu.

Tad tiks atvérts jauns avansa norékinu dokuments.

Avansa norékina galvené noteikti jaaizpilda sekojosie lauki:
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* Numurs - janorada intervals, kurs noteiks dokumenta numuru.

» Datums - janorada datums, kurs tiks pieskirts dokumentam.

* Izlietotajs - janorada avansa norékinu persona, uz kuru attiecas konkrétais avansa norékinu
dokuments.

* Transakcijas datums - janorada datums, ar kuru jaiegramato dokuments.

* Laucina Persona automatiski tiek noradits dokumenta izveidotajs.

* Valuta un Kurss janorada, ja valuta nav eiro.

Dokumenta rindas noteikti jaaizpilda lauki:
* Datums - janorada izdevumu datums.
* Dok.nr. - janorada attaisnojuma dokumenta (pieméram, ¢eka) numurs.
* Piegadatajs - janorada piegadatajs.
* Konts - janorada gramatvedibas konts, ar kuru saistiti izdevumi.
* Baze - janorada pirkuma summa bez PVN.
Ja avansa norékins ir vallta, kura nav eiro, tad Saja laucina janorada pirkuma summa bez PVN eiro.
Turklat, ja avansa norékins ir valuta, kura nav eiro, tad laucina ApakSsumma janorada pirkuma
summa bez PVN konkrétaja valuta.
* PVN kods - janorada PVN kods, kurs atbilst avansa norékina noraditajai PVN likmei. Janem véra, ka
noteikti janorada iegades, nevis realizacijas dokumentiem paredzéts PVN kods.
Péc PVN koda noradisanas PVN no bazes/apakSsummas tiks aprékinats automatiski. Aprekinata PVN
summa bus redzama kolonna ,PVN“.
Kolonna ,RS ar PVN“ (jeb rindas summa ar PVN) bUs redzama rindina noradita pirkuma kopsumma ar
PVN.
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e Lai saglabatu dokumentu, taja janospiez poga Saglabat.
e Lai iegramatotu dokumentu, taja janospiez pogas Apstiprinat un Saglabat.

Avansa norekinu konts

Kontu uz kuru tiek gramatoti avansa norekini, nosaka sistemas uzstadijums Avansa
noréekinu konts.
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Ja ir janomaina sistémas uzstadijumos noraditais avansa norékinu konts, tad:

1) Jaatver sistémas uzstadijumi.

2) Uzstadijumu mekléSanas laucina ir jaieraksta ,avansa norékinu konts, un jauzspiez uz meklésanas
ikonas vai ari janospiez taustins Enter.

Viss v avansa norékinu konts Q

3) Tad tiks paradits iestatijums Avansa norékinu konts, pie kura ir janorada nepiecieSamais
avansa norékinu gramatvedibas konts un péc tam janospiez poga Saglabat.

®" Ja uz kadu darbinieku attiecas avansu norékinu konts, kurs atskiras no sistémas uzstadijumos
noradita avansa noréekinu konta, tad darbinieka kartité janorada uz vinu attiecinamais avansa
norékinu konts. Lai to izdaritu:
1) Jaatver dokumentu saraksts Personals (tas atrodas galvenas izvélnes kolonna PERSONALS). Tad
tiks atvérts darbinieku kartiSu saraksts.
2) Darbinieku kartiSu saraksta jaatver konkréta darbinieka kartite. Lai to izdaritu, jauzklikSkina uz
darbinieka kartites koda.
3) Jaatver darbinieka kartites sadala Administrators un tas laucina Izdevumu konts janorada uz
darbinieka izdevumiem attiecinamais izdevumu konts.
4) Darbinieka kartité janospiez poga Saglabat.
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