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Gramatojumi

Dokumenta iegramatosana

Dokuments (pieméram, rékins, maksajums) tiek iegramatots tad, kad tas tiek apstiprinats.

Ja dokumentam tiek izmantots jaunais dizains, tad apstiprinasanu veic, dokumenta nospiezot pogu
Apstiprinat

-;I:I‘ Jauns = &/ Apstiprinat % Kopet = ]E' Dzest [ sSutit ~ @ Drukat = ﬁ Pielikumi
un pazinojuma, kurs péc tam paradas, vélreiz nospiezot pogu Apstiprinat.

Apstiprinat

Vai esat parliecinats, ka vélaties apstiprinat so dokumentu?
Apstiprinat Atcelt

Savukart ja dokumentam tiek izmantots jaunais dizains, tad apstiprinasanu veic, dokumenta
nospiezot pogas Apstiprinat un Saglabat.

Kad dokuments ir iegramatots, tad ta statuss ir Apstiprinats un taja ir pieejama saite gramatojums, uz
kuras uzspiezot var atvert apskatisanai dokumenta gramatojumu.
Y Jauns - B5 Kopet ~ O satit ~ ©Drukat ~ A Pielikumi  ATVERT

lenakosais maksajums 10012

Saistitie dokumenti: gramatojums

Ja ir nepiecieSams veikt izmainas dokumenta gramatojuma (pieméram, ja debitoru rékina
gramatojuma jabut citam debitoru kontam vai ienakoSa rékina gramatojuma jabut citam izdevumu
kontam), tad:
* Jaatgramato konkrétais dokuments. Ja ir jaatgramato viens dokuments, tad visatrak to ir izdarit,
atverot dokumentu, kur$ jaatgramato, un taja nospiezot pogu ATVERT.

Y Jauns BE Kopet ~ B satt v S Drukat v A Pielikumi | ATVERT
» Dokumenta javeic nepiecieSamas izmainas (pieméram, debitoru rékina janorada korektais debitoru
konts vai ienakosaja rékina janomaina kludaini noraditais izdevumu konts uz korekto kontu).
* Jaiegramato korekti aizpilditais dokuments.

Lai nerastos nesakritibas starp virsgramatu un atskaitém, rékinu, klientu un piegadataju
bilancém, rékinu un maksajumu gramatojumos nedrikst manuali veikt izmainas, neveicot izmainas
pasa dokumenta. Pieméram, nedrikst rékina gramatojuma nomainit debitoru vai kreditoru kontu un
atstat rekina atskirigu debitoru vai kreditoru kontu.
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Gramatojumu izveidosana, importejot Directo bankas konta
parskatu

Dokumentus (pieméram, ienakoSos maksajumus) un gramatojumus, kuri saistiti ar maksajumiem
(pieméeram, gramatojumus pat maksajumu uzdevumu komisijas maksu) var izveidot no dokumenta
Bankas imports.

Manuala gramatojuma izveidosana

Ja gramatojums ir jaizveido nevis no dokumenta (pieméram, rékina, maksajuma, avansa norékina,
algu aprékina vai algu maksajumu dokumenta) vai dokumenta Bankas imports, bet gan nesaistiti ar
dokumentiem, tad no galvenas izvélnes jadodas uz kolonnu FINANSES -» DOKUMENTI -» Gramatojumi
- janospiez poga Pievienot jaunu.

Gramatojuma galvené jaaizpilda lauki:

* Numurs - janorada finansu intervals, no kura gramatojumam ir japieskir numurs;
* Datums - gramatojuma datums.

* Apraksts - jaieraksta gramatojuma apraksts.

Gramatojuma rindas noteikti jaaizpilda lauki:

* Konts - janorada gramatvedibas konts.

* Péc konta noradiSanas lauka Apraksts nonaks konta nosaukums, tacu, ja nepiecieSams, Saja lauka
noradito tekstu var mainit.

* Ja ar kontu saistita summa ir debeta, tad ta janorada lauka Debets, bet, ja summa ir kredita, tad ta
janorada lauka Kredits.

Y Jauns ~ BE Kopet ~ W ozest st ~ Sobrukat ~ A Pielikumi = S~ B -
Finanses - Gramatojumi FIN: 10023 P&déjo reizi mainijis AIM (16062025 at 11:26:17) 9
EEER Reversais gramatojums |
Veids Datums Apraksts
FIN 13.06.2025 £ | Maksajuma komisija
Debets Kredits Atskiriba
0.36 036 0
Nr. ~ [J # Konts # Objekts # Projekts # Apraksts #  Debets  * Kredits ~ Klients ~ Piegadatajs ~ Datums “
>| Meklet Q || >| Meklet Q3| Meklet Q|f>| Meklst > Meklét | > Meklet || Meklet Q || > Meklet Q> Meklet 3
1 2620 Norékinu konts EUR 0.36 1025
2 7750 Naudas apgrozijuma blakus izdevumi 0.36 1025
3
4
5
6
7
8
9

Ja nepiecieSams, jaaizpilda ari citi lauki:

* Objekts - objekts vai vairaki objekti no dazadiem objektu limeniem, kas attiecas uz konkréto rindu.
* Projekts - projekts, kurs attiecas uz konkréto rindu.

* PVN kods - ar rindu saistitajai PVN likmei atbilstoSais PVN kods.

» Datums - datums, uz kuru attiecas konkréta rinda (ja tas atSkiras no gramatojuma galvena noradita
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datuma).
* Klients.
* Piegadatajs.

Ja gramatojums ir valuta, kas nav EUR, tad gramatojums vispirms ir jasaglaba, taja noradot
nepieciesamo datumu un péc tam gramatojuma jaaizpilda lauki:

* Val. debets - summa debeta konkrétaja valuta.

* Val. kredits - summa kredita konkrétaja valuta.

* Valuta - konkréta valQta. Ja valUta nav plasi izplatita, tad ir japarliecinas, ka ta ir valUtu saraksta
(galvena izvélne -» UZSTADIJUMI - Finan$u uzstadijumi - Bankas).

* Likme - valUtas kurss. Valutas kurss tiek automatiski aprekinats, pamatojoties uz datumu un valGtu.
Ja nepiecieSams, noradito valUtas kuru ir iespéjams manuali nomainit.

Lai saglabatu gramatojumu, taja janospiez poga Saglabat.

® Lai varétu saglabat gramatojumu, ta debetam ir jasakrit ar kreditu.

|

® Lai gramatojuma rinda debeta vai kredita pusé tiktu automatiski aizpildita ar summu, kuras
rezultata gramatojuma debets sakristu ar kreditu, rinda ir janorada konts un javeic dubultklikskis
lauka Kredits.

Manualais gramatojums (attiecigi, gramatojums, kura veids ir TRAN) ir dokuments, kurs jau esot
saglabata statusa ir iegramatots - attiecigi, gramatojums ir virsgramata jau tad, kad tas ir saglabats.

Reversais gramatojums
Gramatojuma nospiezot pogu Reversais gramatojums var izveidot jaunu gramatojumu, kura debeta

un kredita summas bus samainitas vietam - debeta summas bus kredita puse, bet kredita summas
bus debeta puse.

Negativs gramatojums

Gramatojuma nospiezot pogu Negativs gramatojums var izveidot jaunu gramatojumu, kurs bus
kopija gramatojumam, no kura tika izveidots jaunais gramatojums, bet jaunaja gramatojuma summas
bus negativas.

Lai varétu izveidot Sadu gramatojumu, pie sistémas uzstadijuma Finansu gramatojumi var but
negativi ir janorada opcija ja.

Sistémas uzstadijumus var atvért un veikt tajos izmainas, no galvenas izvélnes dodoties UZSTADIJUMI
- Sistémas uzstadijumi un péc tam, izmantojot mekléSanas lauku, atrodot nepiecieSamo uzstadijumu,
noradot pie ta nepiecieSamo opciju un péc tam nospiezot pogu Saglabat.

Gramatojuma apskatisana

Dokumenta gramatojumu var atvért apskatisanai no:
* virsgramatas - virsgramata uzspiezot uz gramatojuma numura, tiks atvérts gramatojums
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* pelnas vai zaudéjumu aprékina - pelnas vai zaudéjumu aprékina uzspiezot uz konta numura, tiks
atvérta virsgramata; virsgramata uzspiezot uz gramatojuma numura, tiks atvérts gramatojums

* atskaites Bilance - atskaité uzspiezot uz konta numura, tiks atvérta virsgramata; virsgramata
uzspiezot uz gramatojuma numura tiks atverts gramatojums

* jiegramatota dokumenta. Lai, esot iegramatota jeb apstiprinata dokumenta apskatitu dokumenta
gramatojumu, konkrétaja dokumenta ir jauzspiez uz gramatojums.

i3 Jauns ~ B3 kopet ~ B sotit ~ ©Drukat ~ A Pielikumi  ATVERT

lenakosais maksajums 10012
Saistitie dokumentii gramatojums

* gramatojumu saraksta (galvena izvélne - kolonna FINANSES - DOKUMENTI = Gramatojumi), kura ir
visi gramatojumi - gan tie, kuri ir izveidoti, apstiprinot jeb iegramatojot dokumentus gan tie, kuri ir
izveidoti manuali). Gramatojumu saraksta gramatojumus var meklét, pieméram, péc dokumenta
veida, gramatojuma datuma, gramatojuma apraksta, gramatojuma numura (dokumenta gramatojuma
numurs sakrit ar dokumenta numuru).

® Jairjaatrod konkréta dokumenta gramatojums, tad to var atrast, kolonna VEIDS noradot
dokumenta veidu un kolonna NUMURS noradot dokumenta Directo numuru un péc tam nospiezot
pogu PARLUKOT. Tad gramatojumu saraksta tiks paradits konkrétais gramatojums. Lai to apskatitu,
jauzspiez uz ta numura.

Gramatojumos veikto izmainu vesture

Izmainu vésturé tiek paradita informacija par to, kas tika mainits gramatojuma péc tam, kad tas pirmo
reizi tika saglabats.
Apraksts par to, ka var apskatit gramatojuma veikto izmainu vésturi, ir pieejams Seit.

®  Ja konkrétais gramatojums ir dokumenta gramatojums un dokuments tika atgramatots, lai
veiktu taja izmainas un péc tam atkal iegramatots, tad Sis izmainas netiks paraditas dokumenta
gramatojuma izmainu vésturé, bet gan dokumenta izmainu vésture.
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