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Kontu slegsana

Lai finanSu gada beigas noslégtu gramatvedibas operaciju kontus, “Directo” ir jaizveido kontu
slégsanas dokuments.

Kontu slégSanas dokuments nebus redzams virsgramata ka atsevisks gramatojums, taCu ietekmés
virsgramatu - pieméram, ja péc 2024. gada operaciju kontu slégsanas tiek skatita virsgramata par
periodu sakot no 2025. gada 1. janvara, tad virsgramata 2025. gada 1. janvari ienémumu un
izdevumu kontu sakuma atlikumi ir 0,00 €.

®  Pirms kontu slégSanas dokumenta veidoSanas japarliecinas, ka gramatvedibas kontu kartités ir
noraditas pareizas kontu klases:
* lenémumu kontu kartités jabut noraditai klasei lenémumi,
* [zdevumu kontu kartités jabut noraditai klasei Izdevumi.
Gramatvedibas kontu kartites var apskatit un redigét finansu uzstadijumu sadala Finansu konti.

Sis apraksts ir par kontu slégsanas dokumenta aizpildidanu, ja tam tiek izmantots jaunais dizains.
Apraksts, ka dokumentam aktivizét jauno dizainu, ir pieejams Seit.
Lai izveidotu kontu slégSanas dokumentu:

1) No galvenas izvélnes jadodas uz kolonnu FINANSES -» DOKUMENTI - Kontu slégSana - janospiez
poga Pievienot jaunu. Tad tiks atvérts jauns kontu slégSanas dokuments.

2) Dokumenta lauka pie Kontu slégSana janorada finansu intervals, kur$ noteiks dokumenta numuru
un lauka Datums janorada jauna perioda pirmais datums. Pieméram, ja jaslédz 2024. finansu gads,
kurs beidzas 31.12.2024., tad lauka Datums janorada 01.01.2025.

3) Janospiez poga Saglabat.

4) Lauka pie levietot kontu klasi ir janorada opcija lenémumi un janospiez poga Aizpildit
dokumentu.
Tad dokuments tiks aizpildits ar ienémumu kontiem un to bilancem.

5) Péc tam lauka pie levietot kontu klasi ir janorada opcija lzdevumi un janospiez poga
Aizpildit dokumentu.
Tad dokuments tiks aizpildits ar izdevumu kontiem un to bilancém.

6) Pec tam dokumenta galvenes lauka Bilance bus redzama starpiba starp dokumenta noraditajam
debeta (ienémumu) un kredita (izdevumu) summam. To jaieraksta tuksa rinda aiz visam dokumenta
aizpilditajam rindam tai atbilstoSaja konta debeta vai kredita pusé, lai rezultata dokumenta laukos
Debets un Kredits butu vienadas summas un lauka Bilance noradita summa butu O.

® Lai gramatojuma rinda ielasitos starpibas summa, kredita vai attiecigi debeta puses lauka
jaiespiez dubultklikskis - ta ir pieejama opcija, lai nebltu jaraksta cipari manuali.

Ir gramatvezi, kuri norada pelnas/zaudéjumu kontu (pieméram, 8610 - Pelna vai zaudéjumi) vai ari
iepriekSéjo gadu nesadalitas pelnas kontu. Ir ari tadi gramatvezi, kas uzreiz norada abus kontus,
attiecigi papildinot dokumentu nevis ar vienu rindu, bet ar vairakam.
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Ja ir nepiecieSami vél papildu gramatojumi pelnas/zaudéjumu talakai sadaliSanai, tos var iegramatot
ar manualu gramatojumu (Directo galvenais logs - kolonna FINANSES - DOKUMENTI -
Gramatojumi).

7) Lai saglabatu dokumentu, taja janospiez poga Saglabat.

Kontu slégSanas dokuments ietekmé virsgramatu ari tad, ja tas nav apstiprinats.

Ja kontu slégsanas dokuments tiek apstiprinats, tad dokumenta nav iespéjams veikt izmainas (ja vien
tas netiek atgramatots).

Ja dokumentam tiek izmantots jaunais dizains, tad apstiprinasanu veic, dokumenta nospiezot pogu
Apstiprinat un pazinojuma, kurs péc tam paradas, vélreiz nospiezot pogu Apstiprinat.

Ja dokumenta, kurs ir apstiprinats, ir javeic izmainas, tad tas vispirms ir jaatgramato. To var izdarit,
dokumenta nospiezot pogu ATVERT
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