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Elektroniska dokumentu parakstisana
“Directo”

“Directo” sistéma var elektroniski parakstit dokumentus un ari var uzaicinat citus parakstit. leldgumu
parakstit var nosutit ne tikai sistémas lietotajiem, bet ari tiem, kuri nelieto sistému, pieméram,
klientiem vai piegadatajiem.

Elektroniski parakstit var dokumentus, kuri glabajas “Directo”, nevis kada makonkratuvé,
pieméram, Google Drive, SharePoint.

® [lv:digiallkirjastamine#elektroniska_parakstisana_directo_sistemalElektroniski parakstit
dokumentus sistémal]] var bez maksas, tacu
[Iv:digiallkirjastamine#uzaicinajums_elektroniski_parakstit dokumentu|uzaicinajumu izsitisana
elektroniski parakstit]] ir par maksu. Informaciju par pakalpojuma cenu var uzzinat “Directo”
majaslapa.

Elektroniska parakstisana “Directo” sistema

Lai “Directo” lietotajs elektroniski parakstitu dokumentu, vinam jaielogojas sistéma ar Smart-ID.
® Par ielogoSanos sistema ar Smart-ID var izlasit Seit.

Elektroniskas parakstisanas funkcionalitate sniedz iesp&ju parakstit pielikumus, kuri ir “Directo”.

Lai parakstitu dokumentu, tam ka pielikumam ir jabut pievienotam kadam no sistémas dokumentiem.
Ja dokumentam ir piesaistita PDF formata izdruka, tad nospiezot pogu PDF pielikuma dokumentam
ka pielikumu var pievienot dokumenta izdruku PDF formata.

Aizvert | Jauns | Kopst | Afiaunot | Saglabat | Pasts | Drukat | Prieksskatums  PDF pielikuma | Dzest | I F

Savukart ja ir japaraksta fails, kurs nav izveidots sistéma, tad to var piesaistit sistémas dokumentam,
sistémas dokumenta uzspiezot uz saspraudites ikonas un péc tam no datora esoSajiem vai sistéma
iesutitajiem failiem piesaistot sistémas dokumentam parakstamo dokumentu.

Dokumenta uzspiezot uz saspraudites ikonas, atveras sadala ar visiem dokumentam pievienotajiem
pielikumiem.

Aizvert | Jauns | Kopst | Atiaunot | Saglabat | Drukat | Prieksskatjums | PDF pielikuma | Dzest (I, F

Lai parakstitu dokumentu, kurs ir pielikuma, pie pielikuma vai pielikumiem, kurus vélaties parakstit,
ielieciet keksiti un nospiediet pogu Elektroniski parakstit.
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® Jajauir izveidots digidoc konteiners, tad poga Elektroniski parakstit atrodas rinda pie
konteinera.

Tad paradisies pazinojums, kurs jautas apstiprinajumu, vai no pielikuma izveidot parakstitu digidoc
konteineru, kuru apstiprinot originalais pielikums tiks aizstats ar digidoc konteineru.

Parakstit izveleto pielikumu?
Originalais pielikums tiks nonemts (ja nav saistits) un aizstats ar

Péc pogas OK nospieSanas var nomainit digidoc konteinera nosaukumu - ja nosaukums janomaina, tad
jaieraksta nepiecieSamais nosaukums un janospiez poga 0K, bet, ja nosaukumam japaliek tadam
pasam, tad janospiez poga OK.

parakstitu konteinera veida failu.

Ligums20220847.asice

Tad paradisies verifikacijas kods, kurs Smart-ID aplikacija jaapstiprina ar PIN2.
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Paraksta._.

o

Verifikacias kods: 4703.

Péc PIN2 ievadiSanas pielikums tiks aizvietots ar parakstitu digidoc konteineru ar informaciju par
parakstitaja vardu, uzvardu, personas kodu un parakstisanas laiku.

Uzaicinajums elektroniski parakstit dokumentu

Lai varétu uzaicinat kadu parakstit dokumentu, dokumentam ka pielikumam ir jabut pievienotam
kadam no sistémas dokumentiem. Ja dokumentam ir piesaistita PDF formata izdruka, tad nospiezot
pogu PDF pielikuma dokumentam ka pielikumu var pievienot dokumenta izdruku PDF formata.

Aizvert | Jauns | Kopst | Afiaunot | Saglabat | Pasts | Drukat | Prieksskatums  PDF pielikuma | Dzest | I F

Ja ir japaraksta fails, kurS nav izveidots sistéma, tad to var piesaistit sistemas dokumentam, sistémas
dokumenta uzspiezot uz saspraudites ikonas un péc tam no datora esosajiem vai sistéma iesititajiem
failiem piesaistot sistémas dokumentam parakstamo dokumentu.

Kad sistémas dokumentam ir piesaistits parakstamais fails, tad, lai uzaicinatu kadu parakstit
dokumentu, dokumenta ir jauzspiez uz saspraudites ikonas.

Aizvert | Jauns | Kopet | Atiaunot | Saglabat | Drukat | Prieksskatjums | PDF pielikuma | Dzest (I, F

Tad tiks atvérta sadala ar dokumentam piesaistitajiem pielikumiem.

Péc tam:

* Ja pielikums vél nav izveidots ka digidoc konteiners , tad ir jaieliek keksitis pie pielikuma, par kura
parakstiSanu vélaties nosutit uzaicinajumu un péc tam dokumenta augsdala janospiez poga
Uzaicinat parakstit.

* Ja digidoc konteineris jau ir izveidots, tad poga Uzaicinat parakstit atrodas digidoc konteinera
rinda.
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Péc pogas Uzaicinat parakstit nospiesanas atvérsies logs, kura janorada to personu e-pasti un
personas kodi, kuram janosuta uzaicinajums parakstit. E-pasta adrese janorada lauka Pasts, bet
personas kods lauka PID.

! Ja uzaicinajums tiek izsatits no darbinieka kartites (attiecigi, ja uzaicina parakstit pielikumu, kas
ir piesaistits darbinieka kartitei), tad e-pasta adreses un personas koda lauka automatiski tiks noraditi
dati no konkréta darbinieka kartites.

Uzaicinajums tiks nosutits valoda, kura noradita lauka VAL. Datums lauka Uzaicinajuma links ir
derigs lidz nosaka, lidz kuram datumam uzaicinajuma links bas aktivs. Nokluséjuma lauka tiek
noradits datums péc ménesa, bet, ja nepieciesams, varat noradit citu datumu.

Ja nepiecieSams, lauka Notikuma apraksts var noradit papildinformaciju - to uzaicinajuma saneémejs
redzés e-pasta par uzaicinajumu parakstit dokumentu.

Noradiet parakstitaja, kuram vélaties nositit uzaicinajumu, e-pastu un PID

Uzaicinajuma links ir derigs lidz 20.10.2022 VAL| Latvijas |
Pasts PID

1

Notikuma apraksts
A

2

Notikuma apraksts
-

3

Notikuma apraksts
A~

ATCELT | Satit
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Péc tam janospiez poga Sutit.

Tad noraditie adresati e-pasta sanems uzaicinajumu parakstit dokumentu. Apskatit dokumentu un to
elektroniski parakstit uzaicinata persona varés tad, kad caur e-pasta sanemto linku ar Smart-ID
ielogosies “Directo”.

® Uzaicinajumu vienlaicigi var nosutit [idz 3 personam, tacu, ja nepiecieSams, pogu Uzaicinat
parakstit var izmantot vairakas reizes, tadéjadi nosutot uzaicinajumus vairak neka 3 personam.

Ka parakstit dokumentu, ja e-pasta esat sanemis uzaicinajumu to parakstit

Sads e-pasts norada, ka Jums ir izsitits uzaicinajums elektroniski parakstit dokumentu:

File Message Help

S m E @ @ E i) [o ™ Munchhausen ... E\I/ &~ % &7 Mark Unread 0

—2 To Manager N} B8 Categorize v =~

<

;\ Delete Archive Reply Reply Forward N Share to 1 Email — Move Assign
® All E“[] v Teams Fam Emal e [_‘9 v Policy FU Follow Up ~ [} v
Delete Respond Teams Quick Steps [ Move Tags 3| Editing

ir iesniedzis Jums dokumentu Ligums20220847.asice parakstisanai

° Directo <sql@directo.ee>
To

Labdien!

atshtija Jums uzaicindjumu parakstit dokumentu Ligums20220847.asice.

Apskatit un parakstit

Lai parakstitu dokumentu, nospiediet pogu Apskatit un parakstit.

Tad atvérsies jauns logs, no kura Jus varat ielogoties “Directo” sistéma.
Sadala Smart-ID Jums ir janorada valsts, kura pieskirusi Jums personas kodu, Jusu personas kods un
janospiez poga Ienakt.

Directo

Jiis esat uzaicinats parakstit failu. Lai
to izdaritu, pieslédzieties sistémai.

Mobile-ID Smart-ID

Valsts
v

Personas kods
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Smart-ID aplikacija apstipriniet ielogoSanos ar PIN1. Tad nonaksiet lapa, kura varat lejupieladét un
apskatit failu un to parakstit.

Iziet >

Directo

Parakstisana

. m—

uzaicinja jas parakstit failu Ligums20220847.asice >

Konteinera faili

Ligums20220847.docx

D

Paraksti

Vel nav parakstits.

Lai parakstitu dokumentu, nospiediet pogu Parakstit un Smart-ID aplikacija apstipriniet
parakstiSanu ar PIN2. Tad dokuments no Jusu puses bus elektroniski parakstits un persona, kas
nosutija Jums uzaicinajumu parakstit sanems e-pastu par to, ka esat parakstijis.

Sistemas uzstadijums par elektronisko parakstisanu

Ar sistémas uzstadijumu (galvena izvélne » UZSTADIJUMI - Sistémas uzstadijumi) Elektroniska
parakstiSana var noteikt faila formatu.

Elektroniska parakstisana ASICE ¥

née

PDF

Al

Uzstadijuma opcijas:
* neé - elektroniskas parakstiSanas funkcionalitate nav iespé€jota.
* ASICE - Eiropas Savienibas eDokumentu standarta formats ASICE.

* PDF - iespéja elektroniski parakstit PDF failus. Netiek izveidots digidoc konteiners. Si opcija atbalsta
art ASICE formatu.
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