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lelogojoties ,Directo”, tiek atvérta izvelne, kura sastav no vairakam sadalam:

e Galvena izvelne - izvélne, kura redzami visi lietotajam pieejamie dokumentu saraksti un
atskaites.

* Lietotaja izvelne - lietotaja pielagota izvélne, kura atrodas lietotaja noteikta dokumentu un
atskaisu izlase.

e Vadibas panelis - izvélne, kura redzami lietotaja izvélétie grafiki.

(]

Lietotajam var blt pieejamas ari Sadas sadala Mapes (dokumentu vadibas modulis) un forums.

Lai atri atrastu kadu dokumentu vai atskaiti, izvélné var sakt rakstit konkréta dokumenta vai
atskaites nosaukumu vai nosaukuma sakumu. Tad tiks paraditi visi dokumenti un atskaites, kuru
nosaukuma ir ieklauta rakstita burtu kombinacija.

Galvena izvelne

No galvenas izvélnes var atvert visus lietotajam atlautos iestatijumus, dokumentu sarakstus un
atskaites.

Savukart sadala Uzstadijumi var mainit dazadus uzstadijumus (sistémas, galvenos, finansu,
personala, noliktavas, pardosanas, privatos un izdrukas formas).

Kreisaja augSéja sturi redzams, no kurienes lietotajs ir pédéjo reizi ielogojies , Directo”. Ja laiks vai
adrese ir Saubigi, noteikti janomaina parole un jainformé par Saubigo gadijumu savs sistémas
administrators.
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Lietotaja izvelne

Lietotaja izvélne ir lietotaja pielagota izvélne, kura atrodas lietotaja noteikta dokumentu un atskaisu
izlase.

Katrs lietotajs var izveleties, kuri no vinam pieejamajiem dokumentiem un atskaitem ir
redzami vina lietotaja izvelne.

Lai pielagotu savu lietotaja izvélni, jadodas uz galvenas lapas sadalu Lietotaja izvélne un
jauzspiez uz Izvélnes izvéle.
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Tad tiks atvérts logs, kura var noteikt, kuri dokumenti un atskaites tiks atspoguloti lietotaja izvélné.

(]

Lai noteiktu, kuri dokumenti bls redzami lietotaja izvélné, jadodas uz sadalu DOKUMENTT.

Péc tam ir jaieliek keksiSi nepiecieSamajos laucinos:

* Galvena izvélne - lietotaja izvélné bus tie dokumenti, pie kuriem laucina “Galvena izvélne” ir
ielikts keksitis.

* Atvért pieslédzoties - ja nepiecieSams, lai péc ielogoSanas “Directo” uzreiz tiek atvérts kads
dokumentu saraksts, tad rindina, kura ir dokumentu saraksta nosaukums, jaieliek keksitis pie Atvért
pieslédzoties.

* Krasa - ja nepiecieSams, lai lietotaja izvélné dokumenta nosaukums ir kada konkréta krasa, tad no
lodzina, kurs atrodas kolonna Krasa, jaizvélas nepieciesama krasa.

Savukart, lai noteiktu, kuras atskaites bus redzamas lietotaja izvélné, ir jadodas uz sadalu
ATSKAITES.

(]
Péc tam ir jaieliek keksiSi nepiecieSamajos laucinos:
* Galvena izveélne - lietotaja izvélne bus tas atsaites, pie kuriem laucina “Galvena izvélne” ir
ielikts keksitis.
* Atvért pieslédzoties - ja nepiecieSams, lai péc ielogoSanas “Directo” uzreiz tiek atvérta kada
atskaite, tad rindina, kura ir atskaites nosaukums, jaieliek keksitis pie Atvért piesledzoties.
* Krasa - ja nepiecieSams, lai lietotaja izvélné atskaites nosaukums ir kada konkréta krasa, tad no
lodzina, kurs$ atrodas kolonna Krasa, jaizvélas nepiecieSama krasa.

Laucina, kurs atrodas pie Péc ielogoSanas radit lietotajs var noteikt, kura izvelne tiks
atverta pec vina ielogosanas “Directo” - galvena izvélne, lietotaja izvélne vai vadibas panelis.

(]

Lai saglabatu noraditas izmainas, janospiez poga Saglabat.

Saites

u

 IZIET - poga, kura janospiez, lai izlogotos no ,Directo”.
e VAL - izvélne, kura var izvéléties ,Directo” valodu.
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