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Birojs

Birojs ir paredzéts arpakalpojumu gramatvedibas uznémumiem, daudzu jaunu datubazu izveidoSanai,
lietotaju un vinu tiesibu administrésanai.

lelogosanas biroja

lelogoties Latvijas biroja var no linka

https://login.directo.ee/birojs/

Lai varétu ielogoties biroja, Jums biroja ir jabut izveidotam lietotaja kontam, un Jdsu Smart-ID konta
limenim ir jabut kvalificets elektroniskais paraksts (Smart-ID Qualified Electronic Signature).

Directo

Pievienoties ar
Birojs

Mobile-1D Smart-1D

Pieslegties ar ID-Karti

Valsts
v

Personas kods

jaapstiprina ielogosanas Smart-ID aplikacija un péc tam biroja loga bis jaievada savs lietotajvards un
parole un janospiez poga LOGIN.

LEToTA)S
parclc.

Biroja standarta lietotaji var redzét sarakstu ar tam datubazem, uz kuram viniem ir pieskirtas tiesibas,
savukart lietotaji, kuriem ir SUPER grupas tiesibas, var redzét visas biroja datubazes un saites uz
iespéju veikt dazadas darbibas.

Jauna biroja lietotaja konta izveidoSana
Lai izveidotu jaunu biroja lietotaju, vispirms jaielogojas biroja un péc tam lietotajs jaizveido 2 vietas:

* Biroja nokluséjuma jeb galvenaja datubaze,
* Biroja sadala PARVALDIT BIROJA LIETOTA)JUS.

Lai izveidotu lietotaju biroja nokluséjuma jeb galvenaja datubaze (ta beidzas ar template_Iv), péc
ielogosanas biroja ta jaatver un nokluséjuma datubazé jadodas uz UZSTADIJUMI - Galvenie
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uzstadijumi - tad tiks atverts lietotaju saraksts, kura janospiez poga Pievienot jaunu.

Tad tiks atvérta jauna lietotaja kartite, kura jaaizpilda lauki:

» KODS - lietotaja lietotajvards biroja. Koda nedrikst ieklaut garumzimes, mikstinajuma zimes,
simbolus. Péc lietotaja kartites saglabasanas kods nebis mainams. * NOSAUKUMS - lietotaja vards
un uzvards.

* GRUPA - lietotaju tiesibu grupa.

» E-PASTS.

* PID - lietotaja personas kods bez svitrinas.

* JAUNA PAROLE - lietotaja konta parole, ar kuru vins vareés ielogoties biroja.

* VALSTS.

®  Lai lietotajs varétu ielogoties biroja, vina Smart-ID konta limenim ir jabut kvalificets
elektroniskais paraksts (Smart-ID Qualified Electronic Signature).

Dati par lietotaju janorada ari biroja sadala PARVALDIT BIROJA LIETOTAJUS.

IZPLATIT TEMPLATE LIETOTAJU | IZPLATIT TEMPLATE GRUPU | SLEGT TEMPLATE LIETOTAJU | PARVALDIT BIROJA LIETOTAJUS | IZVEIDOT JAUNU DATUBAZ! | LIETOTAJI
UZNEMUMOS | GRAMATOJUMU SKAITS | MODULI

* Lauka Nosaukums janorada lietotaja vards un uzvards.

* Lauka Personas kods janorada lietotaja personas kods bez svitrinas.

* Janosaka, kada limena tiesibas lietotajam ir uz biroju (tas nenosaka tiesibas datubazes - tiesibas uz
tam tiek noteiktas katra datubazé atseviski).

Tiesibu limeni uz biroju:

aizliegts - nevar izmantot biroju.

normals - no biroja var pieslégties tam datubazém, kuras lietotajs ar SUPER grupas tiesibam ir
pieskiris vinam tiesibas.

SUPER - Sis tiesibas sniedz iesp€ju lietotajam pieskirt tiesibas citiem lietotajiem, no biroja izveidot
jaunas datubazes, slégt lietotajus un biroja veikt citas administrativas darbibas.

Ja lietotajam vairs nav jabut iespéjamam ielogoties “Directo” biroja, tad ir jaaktivizé opcija aizliegts un
jaieliek keksitis pie Slegts.

Tiesibu pieskirsana lietotajam uz biroja datubazem

Lai pieskirtu lietotajam tiesibas uz kadu no biroja datubazém, vispirms jabut izveidotam lietotaja
kontam un péc tam biroja galvenaja loga jauzspiez uz IZPLATIT TEMPLATE LIETOTAJU.

IZPLATIT TEMPLATE LIETOTAJU | IZPLATIT TEMPLATE GRUPU | SLEGT TEMPLATE LIETOTAJU | PARVALDIT BIROJA LIETOTAJUS | IZVEIDOT JAUNU DATUBAZI | LIETOTAJI
UZNEMUMOS | GRAMATOJUMU SKAITS | MODULI

Tad tiks atvérts jauns logs.

IZPLATIT TEMPLATE LIETOTAJU

Izvéléties lietotaju| v
lzplatrt

i

lzvéléties uznémumu

Lauka lzveleties lietotaju janorada lietotajs, kuram japieskir tiesibas uz vienu vai vairakam biroja
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esoSajam datubazem.

Péc tam janospiez poga Izvéléties uznémumu. Tad tiks atverts logs, kura jaieliek keksiSi pie tam
datubazém, uz kuram lietotajam japieskir tiesibas (ja tiesibas japieskir uz visam biroja datubazem, tad
var nospiest pogu Viss). Péc tam janospiez poga Izvéléties uznémumu un, kad Sis logs tiks
automatiski aizvérts, tad janospiez poga Izplatit.

Tad lietotajam bus pieskirtas tiesibas uz izvélétajam datubazém.

Ka lietotajam nonemt tiesibas uz biroju

Lai nonemtu lietotajam tiesibas uz biroju:

1) Biroja galvenaja loga jauzspiez uz SLEGT TEMPLATE LIETOTAJU.
IZPLATIT TEMPLATE LIETOTAJU | IZPLATIT TEMPLATE GRUPU | SLEGT TEMPLATE LIETOTAJU | PARVALDIT BIROJA LIETOTAJUS | IZVEIDOT JAUNU DATUBAZI | LIETOTAJI
UZNEMUMOS | GRAMATOJUMU SKAITS | MODULI

2) Tad tiks atverts jauns logs.

SLEGT TEMPLATE LIETOTAJU

Izveléties lietotaju| v
Izplatit

y

Izvéleties uznemumu

Lauka lzveleties lietotaju janorada lietotajs, kuram janonem tiesibas uz biroja datubazém.

3) Péc tam janospiez poga Izvéléties uznémumu. Tad tiks atvérts logs, kura jaieliek keksisi pie
tam datubazém, no kuram lietotajam janonem tiesibas (ja tiesibas janonem no visam biroja
datubazém, tad var nospiest pogu Viss). Péc tam janospiez poga Izvéléties uznémumu un, kad
Sis logs tiks automatiski aizvérts, tad janospiez poga Izplatit.

4) Kad tas ir izdarits, biroja galvenaja loga jauzspiez uz PARVALDIT BIROJA LIETOTAJUS,

IZPLATIT TEMPLATE LIETOTAJU | IZPLATIT TEMPLATE GRUPU | SLEGT TEMPLATE LIETOTAJU | PARVALDIT BIROJA LIETOTAJUS | IZVEIDOT JAUNU DATUBAZI | LIETOTAJI
UZNEMUMOS | GRAMATOJUMU SKAITS | MODULI

Saraksta, kurs atveérsies, pie konkréta lietotaja jaieliek keksitis pie Sleégts un janospiez poga
Saglabat.

Jaunas datubazes izveidoSana

No biroja veidojot jaunu datubazi, ta pamatojas uz biroja pamata datubazi. Pieméram, izveidojot jaunu
datubazi, taja ir tadi pasi:

* Sistémas uzstadijumi;

* Kontu plans;

* PVN kodi;

* Dokumentos un kartites izceltie un obligati aizpildamie lauki;

* Lietotaju grupas;

* Pelnas vai zaudéjumu aprékina konfiguracija/s;

* Atskaites Bilance konfiguracija/s;

 Algu modula konfiguracija, pieméram, prombutnu veidi, algu formulas, nodoklu formulas, amatu
kartites;

* |zdrukas ka biroja pamata datubaze.
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Tapéc pirms no biroja tiek izveidotas jaunas datubazes, noteikti ir japarskata un jakonfiguré biroja
pamata datubaze.

Lai no biroja izveidotu jaunu datubazi:
1) Biroja galvenaja loga jauzspieZ uz 1IZVEIDOT JAUNU DATUBAZI.

IZPLATIT TEMPLATE LIETOTAJU | IZPLATIT TEMPLATE GRUPU | SLEGT TEMPLATE LIETOTAJU | PARVALDIT BIROJA LIETOTAJUS | IZVEIDOT JAUNU DATUBAZI | LIETOTAJI
UZNEMUMOS | GRAMATOJUMU SKAITS | MODULI

2) Tad tiks atvérts jauns logs, kura jaaizpilda lauki:

IZVEIDOT JAUNU DATUBAZI

Veidojot jaunu datubazi, datubazes beigas ir
janorada valsts kods. Pieméram, ir janorada
nevis mydb, bet mydb_Iv

Datubaze: -
Nosaukurms |
Reg. Nr.

Lietotaj
lzveidot

» Datubaze - janorada datubazes apziméjums, kurs bls redzams datubazes linkos. Taja nevajag
ielaut uznemuma juridiskas formas veida apzimejumu (pieméram, SIA, AS vai IK) un nedrikst ieklaut
garumzimes, mikstinajuma zimes, atstarpes, punktus, komatus un citus simbolus. Atstarpes vieta
janorada . Datubazes apzimé&juma beigas janorada Iv.

Pieméram, ja uznémuma nosaukums ir SIA Piemérs 33, tad lauka Datubaze var noradit
piemers 33 lv

* Nosaukums - uznémuma juridiskais nosaukums.

* Reg. Nr. - uznémuma registracijas numurs.

* Lietotaji - datubazes vienlaicigo lietotaju skaits. Standarta biroja datubazei janorada 1.

3) Kad lauki ir korekti aizpilditi, janospiez poga Izveidot.

Datubazes izveidoSana parasti aiznem 10-15 minutes.

Lai lietotajs varetu piesléegties datubazei:

* Vinam jabut izveidotam biroja lietotaja kontam;

* Lietotajam jabut pieskirtam tiesibam uz konkréto biroja datubazi.;

Ka biroja datubaze aktivizet algu moduli

Lai pieslegtu biroja datubazei algu moduli:
1) Biroja galvenaja loga jauzspiez uz MODULI.
IZPLATIT TEMPLATE LIETOTAJU | IZPLATIT TEMPLATE GRUPU | SLEGT TEMPLATE LIETOTAJU | PARVALDIT BIROJA LIETOTAJUS | IZVEIDOT JAUNU DATUBAZI | LIETOTAJI

UZNEMUMOS | GRAMATOJUMU SKAITS | MODULI

2) Tad tiks atverts jauns logs, kura pie datubazes, kura jaaktivizé algu modulis, janospiez poga Algas.
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Atskaite LIETOTAJI UZNEMUMOS

IZPLATIT TEMPLATE LIETOTAJU | IZPLATIT TEMPLATE GRUPU | SLEGT TEMPLATE LIETOTAJU | PARVALDIT BIROJA LIETOTAJUS | IZVEIDOT JAUNU DATUBAZI | LIETOTAJI
UZNEMUMOS | GRAMATOJUMU SKAITS | MODULI

Biroja atskaité LIETOTAJI UZNEMUMOS var redzét, kuras datubazés kuriem lietotajiem ir lietotaju
konti, un kada tiesibu grupa tiem ir pieskirta. Attiecigi, Si atskaite ir parskats par to, kuriem lietotajiem
ir un nav pieskirtas tiesibas uz kuram datubazem, un kadas grupas tiesibas kuram katra datubazé ir
pieskirtas.

Lietotaju grupu izplatiSana uz biroja datubazem

Ja biroja pamata datubaze ir izveidotas un konfigurétas lietotaju grupas, tad tas ir iespéjams parkopét
uz citam biroja datubazém.
Lai to izdaritu:
1) Biroja pamata datubazé ir jablt izveidotam nepiecieSamajam lietotaju grupam, un tam ir jabat
pieskirtam tiesibam.
2) Biroja galvenaja loga jauzspiez uz IZPLATIT TEMPLATE GRUPU.
IZPLATIT TEMPLATE LIETOTAJU | IZPLATIT TEMPLATE GRUPU | SLEGT TEMPLATE LIETOTAJU | PARVALDIT BIROJA LIETOTAJUS | IZVEIDOT JAUNU DATUBAZI | LIETOTAJI
UZNEMUMOS | GRAMATOJUMU SKAITS | MODULI

3) Tad tiks atverts logs.

IZPLATIT TEMPLATE GRUPU

Izvélsties grupu v |
Izplatit

o
Izvéleties uznémumu

Lauka lzveleties grupu janorada lietotaju grupa, kura japarkopé uz biroja datubazem, un péc tam
janospiez poga Izvéléties uznémumu. Tad tiks atvérts jauns logs, kura jaieliek keksisi pie tam
datubazém, uz kuram japarkopé ieprieks noradita lietotaju grupa (ja japarkopé uz visam biroja
datubazém, tad var nospiest pogu Viss). Péc tam janospiez poga Izvéléties uznémumu un, kad
Sis logs tiks automatiski aizverts, tad janospiez poga Izplatit.
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