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Taustinu kombinacijas atskaites

e Ctrl+Enter vai peles dubultklikskis laukos, kuros ir jaievada kods atver sarakstu ar
pieejamajam izvélnes iespéjam.

e Shift+Enter sagatavo atskaiti.

e F12 vai ARR+E izveidotas atskaites iegusana , Excel” formata.

e Alt+S saglaba loga atrasanas vietu un izmeru.

e Alt+A saglaba sagatavotas atskaites skatu izvélnes saglabato atskaiSu sadala. (Vairak par
saglabato atskaisu funkcionalitati Seit.)

e Tab parvieto kursoru starp laukiem.

e Ctrl+P izdruka atskaiti (to var izmantot ari gadijuma, ja nav pievienots taustins Drukat).

e Ctrl+Shift+P atver izdrukas priekSskatijumu.

¢ F8 nosuta atskaiti uz e-pastu.

» F3 atver atskaiti ar tadiem pasSiem filtriem blakus cilné.

Atskaites pielagota skata saglabasana

Ja kada no atskaitém bieZi tiek pielietoti vienadi atlases filtri, tad, lai katru reizi sagatavojot atskaiti tie
nebltu janorada no jauna, ir iespéjams saglabat atskaiti ar sevis izvélétiem atskaites sagatavosanas
filtriem (pieméram, ar konkrétiem datu atlases filtriem, ar atskaites datu kartoSanu péc konkréta
parametra, ieliktiem konkréetiem keksisiem utml.)

Lai saglabatu atskaiti ar sevis izvélétiem filtriem:

1) Jaatver atskaite un taja janorada visi kritériji, uz kuriem pamatojoties jasagatavo atskaite.
2) Janospiez poga ATSKAITE.

3) Lai saglabatu atskaites skatu, atskaité janospiez taustinu kombinacija Alt+A.

4) Tad paradisies atskaites saglabasanas logs, kura:

Lauka Atskaites apraksts janorada nosaukums, kurs japieskir atskaitei.

Lauka Datums janorada kad jamainas atskaites perioda filtra noraditajiem datumiem:

Pievienot atskaiti saglabatajam atskaitém

Atskaites apraksts: Darbinieku 51 gada prombdtnes

Datums: | Relativais gads e
Mainamie datumi: | Re|ativa diena

22024

Relativais ménesis Saglabat

Relativa nedéla

Relativais gads

Fikséts

* Opcija Relativa diena nosaka, ka atskaites filtra datumi mainisies katru dienu, tatad, ja
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saglabasanas bridi atskaite bija izveidota par Sodienu, tad katru dienu ta atversies par konkrétas
dienas datumu.

* Opcija Relativais menesis nosaka, ka atskaites filtra datumi mainisies, mainoties ménesim.
Pieméram, ja atskaites saglabasanas bridi bija aprilis un atskaite bija sagatavota par martu, tad
sakoties maijam atskaite radis datus par aprili.

* Opcija Relativa nedéla nosaka, ka atskaites filtra datumi mainisies sakoties jaunai nedélai.

* Opcija Relativais gads nosaka, ka atskaites filtra datumi mainisies sakoties jaunajam gadam
mainisies par gadu uz prieksu.

* Opcija Fiksets nosaka, ka atskaites filtra datumi nemainisies un paliks tadi, ka noradits atskaité tas
skata saglabasanas brid1.

* Pie Mainamie datumi ir janorada, kuriem atskaites perioda filtra datumiem ir jamainas.

Pievienot atskaiti saglabatajam atskaitém

Atskaites apraksts: Darbinieku §T gada prombtnes

Datums: | Relativais gads V|
Mainadmie datumi:

1012024 €4 31122024
Saglabat
Kad informacija ir noradita, tad janospiez poga Saglabat.

Saglabata atskaite bus pieejama lietotaja izvélne.
Q  Galvenaizvelne Lietotaja izvélne |Vadibas panelis Mapes

4 Izvélnes pielagosana

SISTEMA FINANSES PERSONALS NOLIKTAVA PARDOSANA PIEGADATAJI Saglabats
DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI DOKUMENTI Darbinieku 5T gada
Artikuli Transakcijas Personals Sanemtas preces Piedavajumi Pasttijumi RSnbutes
Klienti Bankas imports Prombatnes Noliktavas kustibas KI. pasatjumi lenakosie rékini DeiEn (e
X X . uzskaites tabele par

Avansa norekini Algas Piegades Rekini Maksajumu £0 ménesi

lzmaksas av. nor. Algu maksajumi Artikulu lenakosie maksajumi uzdevumi

pers. norakstiana Piegadataji

ATSKAITES ATSKAITES
ATSKAITES ATSKAITES ATSKAITES

Algu atskaite Rékinu zurnals
P/Z aprékins Prombiitnes Artikula kustibas Pardosanas registrs Pirkumu registrs

Virsgramata Perenalalsaaksts parskats Apmaksas prognoze
Periodiska avansa Noliktavas atlikums

norékinu personu
atskaite

Saglabatas atskaites nosaukuma maina, saglabatas
atskaites izdzesana u.c.

Ja nepiecieSams:

* Mainit saglabatas atskaites nosaukumu;

* [zdzést saglabato atskaiti;

* Mainit saglabato atskaiSu secibu lietotaja izvélne;

* Noteikt, ka sistéemai atskaite automatiski jasuta uz e-pastu,

tad no sistémas galvena loga jadodas uz UZSTADIJUMI - Privatie uzstadijumi = Mainit saglabatas
atskaites
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Directo uzstadijumi

Saglabato atskai$u apraksts
maini$ana un dzésana
Automatisks e-pasts
Atskaite  Nosaukums ledruka Kart.  Atshaites kolonnas Datums P O T C Pk S Sv Ménesadienas Saturs o-pasts
sec.  nosaukums.
Prombitnes Darba laika uzskaites tabele par So manesi Ka PDF pielikums v Ea
Prombitnes Darbinieku &1 gada prombiitnes Stit

Ja ir jamaina saglabatas atskaites nosaukums, tad jaunais atskaitei pieSkiramais nosaukums ir
janorada lauka Nosaukums un janospiez poga Saglabat.

Ja saglabata atskaite ir jaizdzes, tad jaizdzés atskaites nosaukums, kurs ir lauka Nosaukums, un
janospiez poga Saglabat.

Ja ir jamaina atskaisu seciba, tad nepiecieSama seciba ir janorada kolonna Kart. sec. un janospiez
poga Saglabat.

Ja ir jaiestata, ka sistémai atskaite automatiski jastta uz Jusu lietotaja kartité noradito e-pasta adresi,
tad sadala Automatisks e-pasts jaieliek keksisi pie tam dienam, kuras ir jaizsuta atskaite. Savukart,
ja atskaite ir jasuta nevis konkrétas nedélas dienas, bet konkréta datuma no rita, tad konkrétie
datumi ir janorada lauka Menesa dienas (ja ir janorada nevis viens, bet vairaki datumi, tad tie
jaatdala viens no otra ar komatu un bez atstarpes, pieméram, 1,19,20).

Ja atskaitei ir izstradata izdruka un ir nepiecieSams, lai atskaite tiek sutita sagatavota pamatojoties uz
konkréto izdruku, tad konkréta izdruka janorada lauka lzdruka.

Savukart, ja atskaitei nav izstradata izdruka, tad lauka Saturs noradot opciju Ka PDF pielikums,
atskaite tiks sutita PDF formata.

Ja atskaite ir jasuta uz JUsu lietotaja kartité noradito e-pasta adresi, tad Saja sadala lauku e-pasts var
atstat tuksu.

Ja uzreiz vélaties izméginat, ka e-pasta tiktu sanemta atskaite pie atskaites nospiediet pogu Sutit.
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