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Taustinu kombinacijas atskaites

e Ctrl+Enter vai peles dubultklikskis laukos, kuros ir jaievada kods atver sarakstu ar
pieejamajam izvélnes iespéjam.

e Shift+Enter sagatavo atskaiti.

e F12 vai ARR+E izveidotas atskaites iegusana , Excel” formata.

e Alt+S saglaba loga atrasanas vietu un izmeru.

e Alt+A saglaba sagatavotas atskaites skatu izvélnes saglabato atskaiSu sadala. (Vairak par
saglabato atskaisu funkcionalitati Seit.)

e Tab parvieto kursoru starp laukiem.

e Ctrl+P izdruka atskaiti (to var izmantot ari gadijuma, ja nav pievienots taustins Drukat).

e Ctrl+Shift+P atver izdrukas priekSskatijumu.

¢ F8 nosuta atskaiti uz e-pastu.

» F3 atver atskaiti ar tadiem pasSiem filtriem blakus cilné.

Atskaites pielagota skata saglabasana

Ja kada no atskaitém bieZi tiek pielietoti analogiski filtri un izkartojums, lai ikreiz tos nebltu jaievada
no jauna, ir iesp&jams saglabat atskaiti ar taja jau iestatitiem filtriem un rezultatu attéloSanas opcijam
(periods, kartoSanas seciba, kopsummas u.c.).

Pieméram, izskatisim gadijumu ar virsgramatas atskaites skata saglabasanu, kas attélos kopsummas
visos kontos par iepriekSéjo méenesi.

Atskaites izveidosana

Pirmkart, ir jaatver vajadziga atskaite, janorada vélamas rezultata attéloSanas opcijas un japalaiz to ar
pogu Atskaite.

Tatad, lai saglabatu atskaiti, kas vienmér izmantos ka periodu iepriek5€jo ménesi, ir jaizveido atskaite
par iepriekSéjo ménesi. Ja Sobrid ir aprilis, tad atskaitei jablt par martu, tapéc pieméra noradu marta
ménesi, kontu diapazona ielieku visus kontus, iekekséju opciju tikai summam un palaizu atskaiti ar
pogu Atskaite.
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Finansu atskaite - Virsgramata

Datums no 01.03.2020 idz 31.03.2020 Konts no 000000 Iidz 99999 Projekts
Kor.Konts |:| radit kor kontus Objekts Objekta limenis I ﬂ Valoda
lzmainas [ir ieldks par | v | Apraksts Atsauksme Klients
Sakartot |Datums || Sakartot2 Inesakﬁrtuts v Dan—jumsl v Dzi!umsl (visi) v | Piegadatajs

PVN kods|(visi) VJ bez imena(iem) Valota Apakisumma

|*:"3i ﬂ fikal summa |:| sajaukti kondi D ar izmainam D MNelidzsvarots D Objektu imeni

Konts Apraksts Sakuma atlikums Debets Kredits lzmainas Beigu atlikums
1120 Precu zimes, licences, patenti 250.00 0.00 0.00 0.00 250.00
1230 Pargjie pamatiidzekli un inventars - pasizmaksa -1000.00 0.00 T00.00 -700.00 -1 700.00
1239 Pargjie pamatifdzekli un inventars - nolietojums -350.83 T00.00 0.00 T00.00 349.17
2110 lzejvielas un materiali 29 232.34 40.00 0.00 40.00 29 272.34
2130 Gatavie raZojumi un preces pardoZanai T 757.76 0.00 0.00 0.00 7 T57.76
2190 Avansa maksajumi par preceém Laivijas rezidentiem 721.00 0.00 0.00 0.00 T21.00
2310 Pircéju paradi - Latvijas rezidenti 11 429.16 0.00 0.00 0.00 11 429.16

Atskaites saglabasana

Kad vélamais rezultats atskaite ir ieguts, janospiez taustinu kombinacija Alt+A. Paradisies atskaites

saglabasanas dialogs, kura:

e apraksta ir jaievada velamais atskaites nosaukums,

 pie Datuma jaizvélas viena no opcijam (3ai gadijuma Relativais ménesis).

(=]

Datuma opcijas piedava izvéléties, cik biezi tiks mainits atskaites periods (datums). Varianti ir

sekojosi:

« Relativa diena (datumi mainisies katru dienu, tatad, ja saglabasanas bridi atskaite bija izveidota
par Sodienu, tad katru dienu ta atvérsies par tekosas dienas datumu)

 Relativais ménesis (datumi mainisies, mainoties ménesim, tatad ja saglabasanas bridi bija
aprilis un atskaite bija par martu, tad sakoties maijam atskaite saks radit datus par aprili)

 Relativa nedéla (iestajoties nakamajai nedélai no saglabasanas briza, datumi atskaité mainas

nedélu uz prieksu)

* Relativais gads (sakoties jaunajam gadam datumi atskaité attiecigi parliekas gadu uz prieksu)
e Fikséts (datumi nekad nemainas un paliek precizi tadi, kadi tie tika noraditi saglabasanas brid1)

Lai saglabatu analogisku augstak aprakstitajai Virsgramatas atskaitei, bet Soreiz par ieprieksejo gadu,
bUtu janomaina atskaites periods uz iepriekSéjo gadu, japalaiz atskaite un vélreiz jasaglaba ar Alt+A,
noradot jaunu nosaukumu un izvéloties opciju Relativais gads (Relative year).

leprieks saglabato atskaisSu pieejamiba

Saglabatas atskaites Lietotaja izvelne

Péc atskaites saglabasanas ta paradisies Lietotaja izvélnes sadala Saglabats ar lietotaja noradito

nosaukumu.

Lai to apskatitu uzreiz péc saglabasanas, jaieiet Lietotaja izvélné un janospiez parlika Refresh poga

vai F5 uz tastaturas.
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Saglabatas atskaites lietotaja Privatajos uzstadijumos

Lietotaja saglabatas atskaites ir pieejamas lietotaja Privatajos uzstadijumos, kur ir iespéjams redigét
atskaites nosaukumu un kartas numuru saraksta vai dzést to (nodzésot nosaukumu un saglabajot
izmainas), ka ari iestatit atskaites izsutiSanu un noradito e-pasta adresi noteiktajas nedélas un/vai

meénesa dienas.

Ja atskaitei ir pieejams drukas izkartojums, ko var izmantot sdtiSanai e-pasta, tad to var izvéléties pie
Printout (izdruka), ja neviens drukas izkartojums nav specificéts, tad tiks sutits pdf fails ar atskaites

rezultatu, kads tas butu redzams uz ekrana.
Lai izmeéginatu, kads bls rezultats e-pasta, janorada e-pasts un janospiez poga Pasts.

Sistémas uzstadijumi >

Galveniezstadiumi > Mainito atskaisu apraksts
Finansu uzstadijumi > maini$ana un dzésana
Personla uzstadijumi 3 Saglabat P
0] email
. - Atskaites kolonnas
Noliktavas uzstadijumi > [ LARER nosaukums V T § Ce F S &v Monthdays
Virsgramata VG summas iepr. gads I—ﬂm |:| D D D D D D
Pardosanas uzstadijumi > Virsgramata VG summas par iepr. ménesi I ﬂ 2ﬂ O0OO0O00OOQ e

Privatie uzstadijumi v

Google kalendara
sinhronizacija

|zraisitaji
Lietotajs

Parveidot izmainitas
atskaites
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