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Atskaites

Taustinu kombinacijas atskaites

e Ctrl+Enter vai peles dubultklikskis laukos, kuros ir jaievada kods atver sarakstu ar
pieejamajam izvélnes iespejam.

e Shift+Enter sagatavo atskaiti.

e F12 vai AIt+E izveidotas atskaites iegusana , Excel” formata.

 Alt+S saglaba loga atrasanas vietu un izméru.

» Alt+A saglaba sagatavotas atskaites skatu izvélnes saglabato atskaisu sadala. (Vairak par
saglabato atskaisu funkcionalitati Seit.)

e Tab parvieto kursoru starp laukiem.

e Ctrl+P izdruka atskaiti (to var izmantot ari gadijuma, ja nav pievienots taustins Drukat).

» Ctrl+Shift+P atver izdrukas prieksskatijumu.

e F8 nosuta atskaiti uz e-pastu.

e F3 atver atskaiti ar tadiem pasiem filtriem blakus cilné.

Atskaites pielagota skata saglabasana

Ja kada no atskaitém bieZi tiek pielietoti vienadi atlases filtri, tad, lai katru reizi sagatavojot atskaiti tie
nebltu janorada no jauna, ir iespéjams saglabat atskaiti ar sevis izvélétiem atskaites sagatavosanas
filtriem (pieméram, ar konkrétiem datu atlases filtriem, ar atskaites datu kartoSanu péc konkréta
parametra, ieliktiem konkrétiem keksiSiem utml.)

Lai saglabatu atskaiti ar sevis izvélétiem filtriem:

1) Jaatver atskaite un taja janorada visi kriteriji, uz kuriem pamatojoties jasagatavo atskaite.
2) Janospiez poga ATSKAITE.

3) Lai saglabatu atskaites skatu, atskaité janospiez taustinu kombinacija Alt+A.

4) Tad paradisies atskaites saglabasanas logs, kura:

Lauka Atskaites apraksts janorada nosaukums, kurs japieskir atskaitei.

Lauka Datums janorada kad jamainas atskaites perioda filtra noraditajiem datumiem:
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Pievienot atskaiti saglabatajam atskaitém

Atskaites apraksts: Darbinieku 1 gada prombdtnes

Datums: | Relativais gads N
Mainamie datumi: | Relativa diena

22024

Relativais ménesis Saglabat

Relativa nedéla

Relativais gads

Fikséts

* Opcija Relativa diena nosaka, ka atskaites filtra datumi mainisies katru dienu, tatad, ja
saglabasanas bridi atskaite bija izveidota par Sodienu, tad katru dienu ta atvérsies par konkrétas
dienas datumu.

* Opcija Relativais menesis nosaka, ka atskaites filtra datumi mainisies, mainoties ménesim.
Pieméram, ja atskaites saglabasanas bridi bija aprilis un atskaite bija sagatavota par martu, tad
sakoties maijam atskaite radis datus par aprili.

* Opcija Relativa nedéla nosaka, ka atskaites filtra datumi mainisies sakoties jaunai nedélai.

* Opcija Relativais gads nosaka, ka atskaites filtra datumi mainisies sakoties jaunajam gadam
mainisies par gadu uz prieksu.

* Opcija Fiksets nosaka, ka atskaites filtra datumi nemainisies un paliks tadi, ka noradits atskaité tas
skata saglabasanas brid1.

* Pie Mainamie datumi ir janorada, kuriem atskaites perioda filtra datumiem ir jamainas.

Pievienot atskaiti saglabatajam atskaitém

Atskaites apraksts: Darbinieku ST gada prombitnes

Datums: [ Relativais gads V|
Mainamie datumi:

1012024 431122004
Saglabat
Kad informacija ir noradita, tad janospiez poga Saglabat.

Saglabata atskaite bus pieejama lietotaja izvélné.
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Ja nepiecieSams:

* Mainit saglabatas atskaites nosaukumu;

* |zdzést saglabato atskaiti;

* Mainit saglabato atskaiSu secibu lietotaja izvélne;
* Noteikt, ka sistéemai atskaite automatiski jasuta uz e-pastu,
tad no sistémas galvena loga jadodas uz UZSTADIJUMI - Privatie uzstadijumi - Mainit saglabatas

atskaites

Directo uzstadijumi

Viss

Sistémas uzstadjumi = >

Galvenievzstzajumi > Saglabato atskai$u apraksts
maini$ana un dzéSana

Finansu uzstadijumi >

Atskaite  Nosaukums

Personila uzstadijumi >

Noliktavas uzstadijumi >

Prombiines Darba laika uzskaites tabele par &0 manesi

Pardosanas uzstadijumi > Prombiines Darbinieku 57 gada

Izdruka
sec.

2 K2

Privatie uzstadijumi ¥

Google kalendara

sinhronizacija

Izraisitaji

Lietotaja mapju

uzstadijumi

Lietotajs

Mainit saglabatas

atskaites

Kart.  Atskaites kolonnas

Datums

Rékinu Zurnals
Pardosanas registrs

Pirkumu registrs
Apmaksas prognoze

maina, saglabatas

Automatisks e-pasts

P O T C Pk S Sv Menesadienas

Relavasmeness v | () 0 O O O O O
Relavaisgads v | () J O O O O O

Saturs

e-pasts

Ka PDF pielikums v Ea
Ka PDF pielkums v Satm

Ja ir jamaina saglabatas atskaites nosaukums, tad jaunais atskaitei pieSkiramais nosaukums ir
janorada lauka Nosaukums un janospiez poga Saglabat.

Ja saglabata atskaite ir jaizdzés, tad jaizdzes atskaites nosaukums, kurs ir lauka Nosaukums, un

janospiez poga Saglabat.

Ja ir jamaina atskaiSu seciba, tad nepiecieSama seciba ir janorada kolonna Kart. sec. un janospiez

poga Saglabat.

Ja ir jaiestata, ka sistémai atskaite automatiski jastta uz Jusu lietotaja kartité noradito e-pasta adresi,
tad sadala Automatisks e-pasts jaieliek keksisi pie tam dienam, kuras ir jaizsGta atskaite. Savukart,
ja atskaite ir jasuta nevis konkrétas nedélas dienas, bet konkréta datuma no rita, tad konkrétie
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datumi ir janorada lauka Menesa dienas (ja ir janorada nevis viens, bet vairaki datumi, tad tie
jaatdala viens no otra ar komatu un bez atstarpes, pieméram, 1,19,20).

Ja atskaitei ir izstradata izdruka un ir nepiecieSams, lai atskaite tiek sUtita sagatavota pamatojoties uz
konkreéto izdruku, tad konkréta izdruka janorada lauka lzdruka.

Savukart, ja atskaitei nav izstradata izdruka, tad lauka Saturs noradot opciju Ka PDF pielikums,
atskaite tiks sutita PDF formata.

Ja atskaite ir jasita uz JUsu lietotaja kartité noradito e-pasta adresi, tad Saja sadala lauku e-pasts var

atstat tuksu.
Ja uzreiz vélaties izméginat, ka e-pasta tiktu sanemta atskaite pie atskaites nospiediet pogu Sutit.
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