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Administresanas rezims

Administrésanas reZzims sniedz iesp&ju no viena lietotaja konta veikt izmainas ne tikai saistiba ar savu
lietotaja kontu, bet ari parejo lietotaju kontiem:

* Noteikt dokumentu un kartiSu sarakstos attélojamas kolonnas un to secibu,

* Dokumentu rindas pievienot papildu kolonnas,

* |estatit dokumentu nokluséjuma uzstadijumus,

* |estatit atskaiSu nokluséjuma uzstadijumus,

* Jauna dizaina dokumentos noteikt attélojamos laukus un kolonnas, to izméru un secibu un, ja
nepieciesams, ari slépt dokumentu sadalas.

Tiesibas uz administresanas rezimu

lespéja izmantot administréSanas rezimu ir tiem lietotajiem, kuriem ir tiesibas mainit sistémas
uzstadijumus.

Dokumenti Atskaites Uzstadijumi Citi

Uzstadijumi

Skirstit Kolonnas Skatit Pievienot Mainit Dzést Uzstadijumi

Pielikumu pievienoéana
Kases ienémumu un izdevumu ordera uzstadijumi
| | | Mapes uzstadijumi
Moliktavas uzstadijumi
Sistémas uzstadijumi
Pardoganas uzstadijumi
Pirkuma uzstadijumi
Algu uzstadijumi
Personala uzstadijumi
Finansu uzstadijumi
Galvenie uzstadijumi

Administresanas rezima ieslegsana

Lai ieslégtu administréSanas rezimu, sistémas galvenaja loga kreisaja puse esosaja rikjosla jaaktivizé
opcija Administret.

(@) Administrét
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Dokumentu un kartiSu sarakstu kolonnu maina un funkciju
piesaistisana tam

Lai dokumentu un kartiSu sarakstos noteiktu attélojamas kolonnas un to secibu ne tikai savam
lietotajam, bet ari citiem:
1) Jaiesledz administrésanas rezims.

2) Jaatver dokumentu vai kartiSu saraksts, kura kolonnas jaiestata.

3) Saraksta ir janospiez poga Izvéléties kolonnas.

% Aizvért < Afjaunot [ IztukSotlaukus |[T] Izvéléties kolonnas| ¥ [© Saglabatizskatu ,~ Uzstadijumi & Drukat [£ Excel izvade

4) Tad tiks atverts logs, kura var noteikt saraksta attélojamas kolonnas, to secibu utml.

5) Japarliecinas, ka lauka Uzstadit: ir noradita opcija Galvenais.

PAZINOJUMS: Administrésanas rezims ieslégts

Izveleties kolonnas

6) Sadala Aktivas kolonnas janorada kolonnas, kuras jaattélo saraksta, un jasakarto tas tada seciba,
kada tas jaattélo saraksta. Papildus tam pie attélojamajam kolonnam var uzstadit, ka uzspiezot uz
kolonna noraditas informacijas notiek kada darbiba, pieméram, tiek atvérta atskaite vai jauns tukss
dokuments. Apraksts par to ir pieejams Seit.

7) Kad nepiecieSamais kolonnu izkartojums ir noradits, janospiez poga Piemérot.
PAZINOJUMS: Administrésanas rezims ieslégts

Izveleties kolonnas

8) Tad paradisies pazinojums.
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Saglabat uzstadijumus

Mainit nokluséjuma skatu? (noklus€juma skats ir redzams visiem
lietotajiem)

Ja, parrakstit nokluséjuma skatu N§, izveidot jaunu skatu

Saglabat

Lai saglabatu noraditos dokumentu vai kartisu saraksta kolonnu uzstadijumus gan sev, gan citiem,
pazinojuma jaatzimé opcija Ja, parrakstit nokluséjuma skatu un janospieZ poga Saglabat.

Papildu kolonnu pievienosana dokumentu rindas

Dalai dokumentu rindas var pievienot papildu kolonnas.

Pieméram, ienakoso rékinu rindam var pievienot kolonnu, kura tiek attélota informacija no rékina
rindas noradito kontu kartitém.

Ja veicot dokumenta rindas attélojamo papildu kolonnu uzstadijumus ir ieslégts administréSanas
rezims, tad izvélétas kolonnas konkréta veida dokumentos tiks paraditas ari citiem lietotajiem.

Dokumentu uzstadijumu maina

Ar ieslégtu administrésanas rezimu lietotajs var mainit ar dokumentiem saistitos uzstadijumus ne tikai
savam lietotaja kontam, bet ari paréjo lietotaju kontiem.

Veca dizaina dokumentos ikona, uz kuras dokumenta uzspiezot var mainit ar konkréto dokumentu
veidu saistitos uzstadijumus, atrodas dokumenta augséja labaja stari:

Jauna dizaina dokumentos ikona, uz kuras dokumenta uzspiezot var mainit ar konkréto dokumentu
veidu saistitos uzstadijumus, atrodas dokumenta augséja labaja stari:

3 Jauns ~ + Apstiprinat  EE] Kopet - W Dzest & satit - © Drukat ~  # Pielikumi

Atskaisu uzstadijumu maina

Ar ieslegtu administrésanas rezimu lietotajs var mainit ar atskaitém saistitos uzstadijumus ne tikai
savam lietotaja kontam, bet ari paréjo lietotaju kontiem.
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Ikona, uz kuras atskaité uzspiezot var mainit ar atskaiti saistitos uzstadijumus, atskaité parasti
atrodas augséja labaja pusé un izskatas ka amurisa ikona:

Pirkumu registrs

Piegadatajs Datums Intervals Klase K konts ‘ (Piegadataia datulauks) = , P
Ahinkte DD Lante Rnm <ol 0 _r \alda Mol n&ana (A AT ——————— |

Administresanas rezima izslegsana

Kad ir izdaritas darbibas, kuru veikSanai bija nepiecieSams izmantot administréSanas rezimu, tad
administrésanas rezims ir jaizslédz.

Lai izslegtu administréSanas reZimu, sistémas galvenaja loga kreisaja pusé esosSaja rikjosla
jadeaktivizé opcija Administret.

@ Administrat
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