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Prisegtukai

Dokumentuy siuntimas tiesiai i Jusu DIRECTO duomenu baze
el.pastu

Norédami nusiysti prisegtuka j Directo sistema, siysdami el.laiskg turite nurodyti specialy savo
imonés duomeny bazés el. pasta. Tai galite padaryti net ir jei neturite prisijungimo prie Directo
sistemos.

Pvz., jei Jusy duomeny bazes adresas yra https://directo.gate.ee/ocra_duombaze_lIt/, tuomet Jasy el.
pastas, kuriuo reikia siysti dokumentus, yra duombaze_It@data.directo.ee

Maksimalus prisegtuky dydis - 5 MB (didesnio dydzio dokumentai tiesiog nepasiekia gavéjo, t.y.
siunc¢iamas prisegtukas neatsiras Jusy duomeny bazéje).

|
®  Svarbu, kad Sis el.pastas buty nurodytas gaveéjo laukelyje (laukelis KAM/TO), jei jis bus
nurodytas cc ar bcc laukeliuose prisegtukas neateis | duombaze.

Dokumenty siuntimas | DIRECTO is Outlook programos

1. Labai svarbu, kad Jisy kompiuterio standartiné narSyklé buty Internet Explorer. Tai galite padaryti
atsidare IE narSykle. Narsykléje eikite Tools—Internet options—Programs, spauskite ,Make default”.
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N [Ganeral | Securty | Privecy | Content | Connecbions| Programs | dvanced| |

Default web broweser

Internet Explorer is not currently the

7 default web browser. Make defoult

Tell me if Internet Explorer is not the default web browser.

Manage add-ons

Enable or disable browser add-ons
installed in your system.,

: Manage add-ons :

JES
HTML editing

b Choose the program that you want Internet Explorer to use for
? editing HTML files.

HTML editor: | v

Internet programs

Choose the programs you want 1o use ]
for other Internet services, such as Set programs
e-malil.

iﬂl‘.|€nn|:ﬂi

2. Directo sistemoje atsidarykite bet kokj dokumenta, pavyzdziui, pirkimo saskaita, ir spauskite ant
prisegtuko ikonélés. Atsidariusiame lange spauskite mygtukg ,Install Directo for Outlook”. Parsisiysite
failg Directolnstall.vbs.

| s | | | | EAEN | prisegiukai - Pirkimo saskaitos - 180040
=1 | |
. | I = _—1 |
Muorarm |00
Tkl BF rasmars Privsgikas | Chosm fis | Mo i chover
Saarvey Vi
Apaanpras
§ oo
Saphaica dets 3 11 2018 1000 H JULILS Banko bx2as
Lthesiee e gyl bk
Apamai. dsts Wrackiing aambmts i1 e, raswcds T [FEF—¥
Sorenporeiorcios dats 3 11 2012 10008 39 I

Eobran daky v Setwrtiey Span

3. SVARBU! Pries paleisdami instaliacija turite iSjungti visus MS-OFFICE produktus (Word, Excell,
Outlook, Powerpoint ir t.t.). Failiukg paleiskite su kompiuterio administratoriaus teisémis.

4. Kai paleisite failg Directolnstall.vbs, gausite praneSima apie sékmingg instaliacijg. Po instaliacijos
Jusy outlook paskyroje virsuje atsiras Directo skiltis, kurioje galésite naudoti ,Send to Directo” funkcijag
ir siysti prisegtus tiesiai | Directo sistema.
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Prisegtuky ataskaita

WO - PAETSIGE (HIRAL)

ol Directo =gl

Wrsaage e
= YTineE S a5 Wereon

g o sy
O ref
i AR Py
= e o~ A i
I Eond ® anarnmess | anenap

{mage0o peg
|image002 g
In'nage-‘m! =
| D o i - -
-

Feng | Cangel |

ISsiuntus dokumentag, jis atsiduria prisegtuky ataskaitoje (BENDRAS —» ATASKAITOS - PRISEGTUKAI).
Ataskaitoje pasirinkite Tipa: ,- Nesusije prisegtukai - “

I TIpEISI v |ﬁ.plankn pavadinimas
Prad# Aprasymas
- Nesusije prisegtukai -
Pre%és- -
Saskaitos
Ivykdai
Tiekéjai

Kainy saragai

Kainos pokydiai

Turlas

Sandélio inventorizacijos
Korespondencijos

Kasos Cekial

Pinigu judéjimai

Kasos pajamuy orderia
Kazos Elaidy orderiai
Pirkajo prekés
Pardavimai pagal pirkéjus
Firkejai

Pirkejo prekiu inventorizacija -

Dydis - Kas
Padalinys ¥

Archyvas |

Paspaude mygtuka ATASKAITA matysime atsiystus dokumentus j Jisy duombaze. IS Siy dokumenty

pasirinktinai galite sukurti DIRECTO dokumenta.

Dokumento kurimas:

e Tipas - pasirenkamas dokumento tipas;

e Sukurti - pasirinkus tiptg spaudziama ,Sukurti“
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® Numeris - parinke dokumento tipa, Cia galite spausti du kartus ir parinkti jau sukurta

dokumenta, prie kurio norite prisegti prisegtuka. Vienu metu galite prisegti keleta prisegtuky,
skirtingiems ar tiem patiems dokumentams

Tipas| - Nesusije prisegtukai - v | Aplanko pavadinimas Dydis Kas
Attachment date ¥ : Aprasymas Padalinys ¥ PNNESY Sukurti archyva Apimtis
Projektas Objektas Tiekejas Pirkéjas

1

Prisegtukas Tipas Dokumentas|Numeris prasymas Dydis Data
Saskaita_faktra_180265.pdf Pirkimo saskaites v | askaita faktara 180265 “JUL\UWU&SGKW 07.11.2019 10:43:01
i 103.86k

@ DEMO:EMPIRLA Pirkimy saskgitos .2 - Google Chrome i O X
T : . SASKAITA FAKTURA / INVOIC
@ login.directo.ee/ocra_gemo2_|t/t_list2.asp?unit=oarve&kuhu=yld_aru_manused2.src_nr1 QER”A SER NR: 180265
2018.12.12
¥ Uzdaryti C Atraujinti E] Tuscia Dj Pasirinkti stulpelius ¥ ISsaugoti ," Nustatymai
Q Spausdinti .
Pirkimu saskaitos 10000
2111111111
» 2019 & AT no: LT100000347
ATIDARYTINumeris
fadinimas
E E Eilutés: 50 << ( 1 ) JOVANU KUPONAS 22.12.2018
NUMERIS DATA Tiekéjo saskaita Tiekéjas Gerai PRISEGTUKAI Skolos sa
fiasdesimt EUR 00 ct
. Q Q Q » viiQ Q b EUR 00ct
190020 31102019 LT101 1001:UAB Tiekéjasl Ne 2 443 Bl
190019 31.10.2019 1t002 1001:UAB Tiekéjasl Taip O 443
190018 31.10.2019 PL4015 10L:ELBA Taip O 272

Jei dokumentas nereikalingas, galite jj panaikinti su mygtuku ,Naikinti“.

Tipas | - Nesusije prisegiukai - * Aplanko pavadinimas Diydis - Kas
Pradfia Aprasymas Fadalinys ¥
Priseglukas Tipas Dokumema;llmaiymas Dydis Data
Saskaita Pirkimo saskaitos 7 pagalba@directo.it= 18 5.'-I-. 14,11.2018 2:02:21
1 . 19.5Tk
slaidos
_I Sutartis
Wy kIS
Saskaita
UZsakymas

Personalas
Pirkimo uZsakymas
Frekiy prismimas
Frojektas
Pasidlymas
Korespondencija
Wedarbingumas
ApZvalga

Pinigu gavimas
Apmokajimas
Darbo uZmokestis
Firkimy pasidlyma
Piniguy judejimas
KPO

Siuos dokumentus galima prisegti ir prie jau esamo DIRECTO dokumento. Tiesiog atsidarome ta
dokumentg, spaudziame ant ikonos su sgvarzéle ir ¢ia spaudziame ,Prisegti“ ties reikiamu prisegtuku.
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Syskaitos data 1 | | i oy |
ADMoE. 0201 Prisegiukas | Chooss Fia | ket e
Komspondencyos dats 11 12 2013 12.08:1% Waidas
Apragymas
|Biadymo data 111
ABClamarin
Basintg Exiemnal link
Tipas [ POF  »
Presegiuba Aparis 006% NG
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Prisegtukas dokumente
Prisegtuko ikélimas iS kompiuterio

Spaudziame ant sgvarzeélés ikonos. Naujai atsidariusiame lange spaudziame mygtuka Choose File,
pasirenkam failg, kurj norime prisegti i5 savo kompiuterio ir spaudziame mygtuka PRISEGTI.

| | | | mF JJ Biiklé Patvirtintas o
|

Kradituol | | |

Numeris 1500034 of = Prisagtuksi - Firkimo sackaitos - 1800034 - Google Chrome
21113 UAB GMT|

Prisegtukai - Pirkimo saskaitos - 1800034
Saskaitos data 9 08 2018 144223

30 | | R e f/ﬂ |

Apmiok. data 8 09 2018

Korespondencijos data 9.02.2018 14:42:23 Rl AChocen e I e chosen

Varda
I8ragymo data 9.08 2018 144223 Aprasymas
Reclamation
Pastaba
Extermal link
Tipas pPOF v
Paskutind larta (Ssaugojo: META 5.08.2018 14-46:3| Prisegtukai B
Prisegtukas Apragymas Dydis Prisegéjas Data
Nesusije prisegrukai
EUR PVM su salilll
Valiutos kursas 1 Apvalinin

Prisegtuko ikélimas vilkimo metodu

e Spaudziame ant sgvarzéles ikonos;

» Norima prisegti dokumenta i$ savo kompiuterio tiesiog vilkite ir numeskite j atsidariusj
prisegtuko langa (Drag and Drop metodas);

e Pagal poreikj galite pasikoreguoti failo pavadinimg ir spauskite Patvirtinti
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Prisegtukai - Saskaitos - 2000076
[ iy | Ay | Crange i | Parssit s rosgtes |

Prisegtukas| Choose Files | Mo file chosen
Vardas

Apraiymas
IEoriné nuoroda = |4 Copy
Tipas FOF W SR A,
Prisegtukas | Apraiymas
Prisegiul Agimtis 0.095% I
[] Prisegiukas Apraiymas Dyds Prisegéjas Data
[ Saskaita_nr_2021812 | pat (178.0 Kb)

Prisegtuko paieska

Dokumente, paspaudus prisegtuko ikonéle, naudojantis paieskos lauku, galima ieSkoti reikiamo
prisegti failo i$ nepriskirty prisegtuky.

Paieska yra daroma pagal du laukus: ,Prisegtukas” ir ,ApraSymas”
Prisegtukai - Saskaitos - 1900001
| |
Prisegtukas | Browse...

Vardas
Aprasymas

External link
Tipas IpDF -
Prisegtukas /
Aprasymas _I

Prizsegtukai Apimtis 0.00%

Prisegtukas A pras’ymas’)fdi s Prisegéjas Data

. PaieSkos laukelyje galima rasyti tiek pilng pavadinima, tiek ieSkomos frazeés istrauka.
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Prisegtuko atvaizdavimas dokumente
Norédami matyti prisegtukg dokumente spaudziame ant plaktuko ikonos (virSuje dokumento
deSiniajame kampe). Laukelyje ,Prisegtuko rodymas” pasirinkite:

» Desinéje, jei norite, kad failas atsirasty dokumento deSinéje puséje;

* Apacioje, jei norite, kad failas bty matomas Zemiau dokumento;

¢ Ne, jei nenorite, kad prisegtukas buty matomas.

SpaudZiame mygtuka ISsaugoti.

pher info is wpdated on copy

Prisegtuko pasirasymas

* Jei prisegtuke yra konteineris asice formatu, prie jo galite pridéti savo parasg spustelédami
mygtukg PASIRASYTI EL. BUDU, esantj 3alia prisegtuko. Sis paradas atitinka m. parasa ir juo
yra pazymimas asice formato failas, kurj galite atidaryti turédami DIGIDOC programéle. Daugiau
informacijos galite rasti Cia: http://el-parasas.It/elektroninio-paraso-paslaugos/digidoc/

o Mygtukas RODYTI PARASUS leidZia perzilréti j konteinerj pridétus parasus.

e Noredami sukurti naujg konteinerj, pasirinkite prisegtuka (-us), kurj (-iuos) norite pasirasyti, ir
spustelékite antrastéje esantj mygtuka PASIRASYTI EL. BUDU.

e Kai sukuriate nauja talpykla, pradiniai prisegtukai dingsta ir pereisnama prie konteinerio,
paliekant tik patj konteiner;.

* Jei kuriamas konteineris su vadinamuoju susijusiuoju prisegtuku - pavyzdziui, dokumento jrasas
iS dokumenty tvarkymo pusés arba sistemingai susijes priedas, t.y. prisegtukas, kuris néra
tiesiogiai pridedamas prie dokumento, lieka originalUs susije jrasai.
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Prisegtukai
Prisegtukas Aprasymas Dydis Prisegéjas Data
x
10270k PasiraSyti el. biidu | Rodyti parasus
Nesusije prisegrukai
96.61k 28.04 2020 16:45:35

®  PasiraSymo budas yra toks pat, koks buvo naudojamas norint prisijunti prie Directo. T.y. bltina
naudoti mobilyjj parasa arba Smart-ID.

Nuorodos:

¢ Prisegtukai
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