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Prisegtukai

Dokumentuy siuntimas tiesiai i Jusu DIRECTO duomenu baze
el.pastu

Norédami nusiysti prisegtuka j Directo sistema, siysdami el.laiskg turite nurodyti specialy savo
imonés duomeny bazés el. pasta. Tai galite padaryti net ir jei neturite prisijungimo prie Directo
sistemos.

Pvz., jei Jusy duomeny bazes adresas yra https://directo.gate.ee/ocra_duombaze_lIt/, tuomet Jasy el.
pastas, kuriuo reikia siysti dokumentus, yra duombaze_It@data.directo.ee

Maksimalus prisegtuky dydis - 5 MB (didesnio dydzio dokumentai tiesiog nepasiekia gavéjo, t.y.
siunc¢iamas prisegtukas neatsiras Jusy duomeny bazéje).

|
®  Svarbu, kad Sis el.pastas buty nurodytas gaveéjo laukelyje (laukelis KAM/TO), jei jis bus
nurodytas cc ar bcc laukeliuose prisegtukas neateis | duombaze.

Dokumenty siuntimas | DIRECTO is Outlook programos

1. Labai svarbu, kad Jisy kompiuterio standartiné narSyklé buty Internet Explorer. Tai galite padaryti
atsidare IE narSykle. Narsykléje eikite Tools—Internet options—Programs, spauskite ,Make default”.
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N [Ganeral | Securty | Privecy | Content | Connecbions| Programs | dvanced| |

Default web broweser

Internet Explorer is not currently the

7 default web browser. Make defoult

Tell me if Internet Explorer is not the default web browser.

Manage add-ons

Enable or disable browser add-ons
installed in your system.,

: Manage add-ons :

JES
HTML editing

b Choose the program that you want Internet Explorer to use for
? editing HTML files.

HTML editor: | v

Internet programs

Choose the programs you want 1o use ]
for other Internet services, such as Set programs
e-malil.

iﬂl‘.|€nn|:ﬂi

2. Directo sistemoje atsidarykite bet kokj dokumenta, pavyzdziui, pirkimo saskaita, ir spauskite ant
prisegtuko ikonélés. Atsidariusiame lange spauskite mygtukg ,Install Directo for Outlook”. Parsisiysite
failg Directolnstall.vbs.

| s | | | | EAEN | prisegiukai - Pirkimo saskaitos - 180040
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Eobran daky v Setwrtiey Span

3. SVARBU! Pries paleisdami instaliacija turite iSjungti visus MS-OFFICE produktus (Word, Excell,
Outlook, Powerpoint ir t.t.). Failiukg paleiskite su kompiuterio administratoriaus teisémis.

4. Kai paleisite failg Directolnstall.vbs, gausite praneSima apie sékmingg instaliacijg. Po instaliacijos
Jusy outlook paskyroje virsuje atsiras Directo skiltis, kurioje galésite naudoti ,Send to Directo” funkcijag
ir siysti prisegtus tiesiai | Directo sistema.
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Prisegtuky ataskaita

ISsiuntus dokumentag, jis atsiduria prisegtuky ataskaitoje (BENDRAS —» ATASAKITOS - PRISEGTUKAI).
Ataskaitoje pasirinkite Tipa: ,- Nesusije prisegtukai - “

I TIpEISI
Prads

¥ | Aplanko pavadinimas
Aprasymas

Prekés

Saskaitos

Ivykdai

Tiekéjai

Kainy saragai

Kainos pokydiai

Turlas

Sandélio inventorizacijos
Korespondencijos

Kasos Cekia

Pinigu judéjima

Kasos pajamuy orderia
Kasos iElaidy orderiai
Pirkajo prekés
Pardavimai pagal pirkéjus
Firkejai

Pirkejo prekiu inventorizacija -

Dydis
Padalinys ¥

Archyvas |

Paspaude mygtuka ATASKAITA matysime atsiystus dokumentus j Jisy duombaze. IS Siy dokumenty

pasirinktinai galite sukurti DIRECTO dokumenta.

Dokumento kurimas:

e Tipas - pasirenkamas dokumento tipas;
e Sukurti - pasirinkus tiptg spaudziama ,Sukurti“

Jei dokumentas nereikalingas, galite jj panaikinti su mygtuku , Naikinti“.
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Tipas | - Mesusije prisegiukai - ¥  Aplanko pavadinimas Dydis - Kas
Pradzia Aprasymas Padakinys PRI Sukurt archyv |
Priseglukas Tipas Doliunlenlaslkplai!.rn'lai Dylis Data
Saskaita Pirkimo saskaitos ¥ pagalba@diracto. it= 19 EFL.m 14.11.2018 9:02:21
1 L 19.5Tk
Zlaidos
_I Sutartis
Wy kIS
Saskaita
LiZzakymas
Personalas

Pirkimo uZsakymas

FTekn priemimas

Projektas
Pasidlymas
Korespondencija
Wedarbingumas
ApZvalga

Finigu gavimas
Apmokajimas
Darbo uzmokeshis
Firkimy pasidlyma
Pinigy judejimas
KPO

Siuos dokumentus galima prisegti ir prie jau esamo DIRECTO dokumento. Tiesiog atsidarome tg
dokumentg, spaudziame ant ikonos su sgvarzéle ir Cia spaudziame ,Prisegti” ties reikiamu prisegtuku.

| | | | rawn ﬂ | < ] == | BikiE Rosy -
Hamaris 150 = ] ¥
&
Prisegtukai - Pirkimo saskaitos - 1800042
Seskaitos dats 11 12 3018 120519
l | Parstst visus prisogusas: | l
ADmioR. dacy Prisegiuias | Chooes Fie | ke fle chosen
Komspondencyos dats 11 12 2013 12.08:1% Waidas
Apradymasy
|Gradymo data 11 12 2018 120518
ARl
Pasiaba External link
Tipas [ pOF »
Freseglukal Apare 0 06% IR
Pazkutin kara ifzaugoia META 11122008 1240 Prisagiikis Apradymas Dhydis Prissqiajas Dats
NEsIEy TSt
EUR M abas cevagdinect > 10 5T 14.11.2018 02 :"'m
Wallulos kursss 1 Apvalil

Mr. Saskaiia Objelnas Progkias Vol
1

Prisegtukas dokumente
Prisegtuko ikélimas

SpaudZiame ant sgvarzélés ikonos. Naujai atsidariusiame lange spaudziame mygtuka Choose File,
pasirenkam failg, kurj norime prisegti is savo kompiuterio ir spaudziame mygtuka PRISEGTI.
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| | | | | mF | << | =~ | Bklé Patyirtinias P
Kradituot | | |

Mumeris 1500034 of = Prisegtuksi - Firkimo saskaitos - 1800034 - Google Chrome
21113 UAE GMT]

Prisegtukai - Pirkimo saskaitos - 1800034

Saskaitos data 9 08 2018 14:42:23

30 | Parsisiysti visus prisegiukus |
Apmok. data 8 09 2018 4 |
Korespondencijos data 9 08 2018 14:42:23 Prisegtukag | Choase File | o fle chosen

varda
I§radymo data 9.08.2015 14:42:23 Aprosymes
Reclamation
Pastaba
ast Extermnal link
Tipas POF +
Prisegtukai Apimtie 0.05% NN

Faskuting karta [Ssaugojo:META 5.08.2018 14:46:34
Prisegiukas Apragymas Dydis Prisegéjas Data
Mesusi isegTukal

EUR PVYM sul R

Waliutos kursas 1 Apwvalinin

Prisegtuko paieska

Dokumente, paspaudus prisegtuko ikonéle, naudojantis paieskos lauku, galima ieSkoti reikiamo
prisegti failo i$ nepriskirty prisegtuky.

Paieska yra daroma pagal du laukus: ,Prisegtukas” ir ,ApraSymas”

Prisegtukai - Saskaitos - 1900001

[ | Parsisiusii visus priseatukus

Prisegtukas | Browse...

Vardas
Aprasymas

External link

Tipas IpDF o

Prisegtukas /
Aprasymas Q

Prizsegtukai Apimtis 0.00%

Prisegtukas A pras’ymas’)fdi s Prisegéjas Data

® PaieSkos laukelyje galima rasyti tiek pilng pavadinima, tiek ieSkomos frazés iStrauka.

Prisegtuko atvaizdavimas dokumente
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Norédami matyti prisegtukg dokumente spaudziame ant plaktuko ikonos (virsuje dokumento
deSiniajame kampe). Laukelyje ,Prisegtuko rodymas” pasirinkite:

» Desinéje, jei norite, kad failas atsirasty dokumento deSinéje puséje;
* Apacioje, jei norite, kad failas bty matomas Zemiau dokumento;
¢ Ne, jei nenorite, kad prisegtukas buty matomas.

Spaudziame mygtuka ISsaugoti.

Nuorodos:

e Prisegtukai
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