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1. Vizavimas

Galimybé vizuoti dokumentus sistemoje. Pagreitina ir palengvina darbg, dokumenty derinimg ir
pasiraSymg. Sumazina reikalingy pasirasSyti spausdinty dokumenty kiekj.

Directo sistemoje gali buti vizuojami tokie dokumentai:

e pirkimo saskaitos;

e iSlaidos;

e pirkimo uzsakymai;

 darbo uzmokescio apmokéjimai;
* kasos pajamu/islaidy orderiai;

e pinigy judéjimas;

¢ sgskaitos;

e prekiy priemimai;

e kt...

Dokumentai gali bati vizuojami pagal skirtingg logika:

Pagal hierarchijg (skirtingi lygiai);

Nuo tam tikros sumos;

Nuo tam tikro objekto ar projekto;

Pagal taskus (vartotojai gali turéti skirtingus kiekius vizavimo tasky).

Kitos vizavimo galimybés:

* Vizuotojai gali el. pastu gauti zinute apie dokumentus, kuriems reikalinga viza;

 Sudaryta galimybé atSaukti dokumentus ir apie tai Zinute informuoti dokumento kiréjg ir
administratoriy;

e Dokumentus galima vizuoti masiniu budu per ataskaita;

e Galima sukurti vizavimo Sablonus;

e Galimybé priskirti kitg (pavaduojantj) vizuojantj asmenj nurodytam periodui ~* Pavaduojantis
vizuotojas turi turéti teises reikiamam dokumentui bei priskirtus taskus, reikalingus vizavimui;

e Administratoriaus teisés leidzia pridéti ar pasalinti vizuotojancius asmenis;

» Dokumentas po pasiraSymo gali bati patvirtintas ir iSsiystas.

1.1. Vizavimo nustatymai

Vizavimo nustatymai yra:

1. Personalas - Dokumentai - Darbuotojo kortelé, skiltyje VIZAVIMAS.

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2023/07/11 15:49 It:yld_aru_menetlus https://wiki.directo.ee/It/yld_aru_menetlus?rev=1689079740

[Darbuotojo kortelé)

| h | | El p Spausdin Baklé: Naujas ;"

Kodas:
Pavadinimas:
Gimimo data:
Lytis: A
Grupd: v
Objektas:
Pagrinding informacija Darbo Y D Susije Turtas Apkdausos (0) Priceéti laukai Administratonius. Veiksmai
Vizuoja pagal nutyléjima Sumos limitas
Dokumentas Naujas Nuo sumos Objektas Pr. Pr. Projektas ita Pats pasiras Dok nas Limit
Pirkimo saskaitos Pirkima saskaitos
Pirkimo uZsakymas Pirkimo uZsakymas
I3laidos Eladas

2. Nustatymai - Bendri nustatymai = Patvirtinimui reikia/Vykdoma.

vuLUImIE L NS

Duomeny lauko tipai

Proceeder notification for what roles | Signer v
Duomeny lauky sasajos Proceeding denial notification receiver | Setter v
Proceeding noftifications interval (hours when nofifications will be sent) 1
Ivykiu bukles Proceeding days when noti will be sent ( _7=Sunday) 1,2,3.455,7

Purchase invoice proceeder notification start (how many days before due date)
Purchase invoice proceeding does not allow signing until invoice has been divided | Ne ¥
Purchase invoice proceeding is row based | Ne ¥

Ivykiu pasikartojima

Ivykiu prioritetai Users having Info role can be added to Purchase invoice proceeding confirmed document | Ne ¥
Purchase invoice fields which will reset proceeding (signatures removed) upon changing
Ivykiu tipai Purchase order fields which will reset proceeding (signatures removed) upen changing
Proceeder set for document also defines Own right | Ne ¥
Kalbos Proceeder can set him/herself as signer | Ne v
Purchase order’s proceeders are transferred to Purchase invoice | Ne ¥
Laikotarpiai Proceeding notification does not provide direct links to documents | Ne ¥
Document can be saved from Proceeding report | Ne ¥
Numeracijos Signing also saves document | Ne v
displays pr sorted by time (instead points as usual) | Ne ¥
Objektai Sequential proceeding enables document confirming only when top level user signature is present | Taip ¥

Document can be mailed from Proceeding report| Ne v
Package class

D 100% Limit 100%: Document confirming expects proceeding to be fully signed
Pagrindinio meniu Pirkimo saskaitos 0 Skaitius landatory number of signer role users
iSdéstymas Pirkimo uZsakymas 0 Sequential: Proceeding takes place in sequence according to points given to users. Proceeding can be done in paraliel only for users having same amount of points
(3loic o Limit: User based sum limit is in use (document wont confirm unless signed by proceeder having big enough sum limit)
P Slaidos
Patvirtinimui reikia / )
Vykdoma Apvaiga o
Darbo u 0
Prisegtuky kaupimo KPO 0
pasirinkimas KIO 0
Pinigy judéjimas 0

Projekty bukle

3. Nustatymai - Bendri nustatymai - Vartotojai -» Spaudziate ant vartotojo pavadinimo.

Pasininkite reikalingas teises KOPIJUOTI Vartotojas
® Dokumentai Ataskaitos Nustatymai
nr. Modulis Pavadinimas Kaip Perzitréti Rodyti Pridéti Tiesioginis Koreguoti Naikinti Patvirtinti Aplankai Spausdinti askai
10arve Pirkimo saskaitos visi v |El @ /[ v ‘ ¢ ¢ v
2 v _I v
3 v _I v
4 v _l v
5 v _I v

2. Vizavimo variantai
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2.1. Kai vizuoja 2 Zmonés pirkimo saskaita

1. Darbuotojo korteléje skiltyje Vizavimas turi bati varnelé ant pirkimo sgskaity stulpelio Naujas.

2. Patvirtinimui reikia/Vykdoma skiltyje turi bati uzdéta varnelé ant 100% (reiSkia dokumentas turi
buti pilnai pasirasytas, kad pasitvirtinty).

3. Pasirasanciojo vartotojo korteléje supildome pasiraSsomo dokumento modulio teises ir stulpelyje
taskai jrasome bet kokig suma tasky didesne nei 0.

I

N N Duomeny lauky sgsajos Proceeding denial notification receiver
Darbuotojo kortelé Procesding notfications interval (hours when notiicat e
F i

IVykiy bukiss Proceeding nofifications da
| | | waikinni | Pakeisti nuOIraUka F BOKI&: Rodyti Y
_ Purchase invoice proceeder notification start (how many days before due date!
== Ivykiy pasikartojimai Purchase invoice proceeding does not allow signing uniil invoice has been
divided
_ Ivykiy prioritetai Purchase nvoice procezding is row based
" . 1. Users having Info role can be added to Purchase invaice procesding confirmed
Pavadinimas: Laima : document
Gimimo data: 2.11.1987 Hviutoad Purchase invoice fieds which wil ress! proceeding (signaures removed) upon
Lytis: M e
Grupe: PERSONALAS + Kalbos B R T S S
e i ‘ Proceeder set for document also defines Own right
aikotarpiai
P Froceeder can set himerselfas signer
Vartotojo modulis Darbo santykiai Darbo ufmokestio modulis IZsilavinimas Susijg asmeny: Turtas Apk: Numeracijos Purchase order’s proceeders are transferred fo Purchase invoice
Proceeding notification does not provide direct links to documents
Vizuoja pagal nutyléima Obicktai Document can be saved from Proceeding report
Dok Maiiiag Nuo sumos Objektas Pr. vadovas Projektas Pats pasiraso Signing akso saves document
Sequential procaeding dispiays proceeders soted b s (instead pons as
- Package class 2. :
Pirkimo uzsakymas ==
X Sequential proceeding enables document confirming on 0p level user
Iaidos Pagrindinio meniu signature i present
Apivaiga Apzvalga isdestymas Docurment can be mailed from Proceeding regort
Darbo u?mokestis Darbo uZmokestis
Patvirtinmul relida / 100%bkaitiuoti Sequential Limit 100%: Documer
KPO KPO e proceedi
Vykdoma iivoti: d
Ko KIO ¥ Skaltivot: Mandaio
Pinigy judéjimas Pinigy judgjimas P iE ey Sequential: Proceedi
JhEE e R sequenc
{  pasirinkimas ApZvaiga 0 givento1
d (u] done in £
Darbo uZmokestis 0 having s
@ Projekty bkl PO 0 Limit: User bas
KO ° (docume
Pasnnite reikaingss teises KOPIIUOTI Vartotojas v Projekty tipai . Zé‘Sfﬁh"i
Pinigy judejimas 0 )
3. naikinti AKTYVIAS TEISES g
Purchasing groups
SN klasés Dokumentas Taskai Closure |spéjimas  Future
Ataskaltos Nustatymai ]
Pavadinimas Kaip Perziiréti Rodyti Pridéti Tiesioginis Koreguofi Naikinti Patvirtinti Aplankai Spausdinti  Taskai Spalvos T S —~
Darbo ufmokesdio apmokej Visi ¥ L 7| v o ) | ] v o
2palk Darbo uzmokestis Visl v < tl 4 i e el Ed Spausdinimo formos
3uuring Info / Apavalgos Vsi v 5 ¢ v v o 7]
| oarve Pirkimo saskaitos 7 7 v I 7] ? F Taip vz | Sutarciy klasés
=

2.2. Kai vizuotojas prisideda nuo tam tikro objekto
1. Darbuotojo korteléje skiltyje Vizavimas turi bati pasirinktas objektas, kurj nurodzius pirkimo
uzsakyme prisidés vizuotojas.

2. Patvirtinimui reikia/Vykdoma skiltyje turi bati uzdéta varnelé ant 100% (reiSkia dokumentas turi
buti pilnai pasirasytas, kad pasitvirtinty).

3. Pasirasanciojo vartotojo korteléje supildome pasiraSomo dokumento modulio teises ir stulpelyje
taskai jrasome bet kokig suma tasky didesne nei 0.
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Duomenuy lauky sasajos Proceeding denial notiication recever| Sefter v
Proceeding notfications interval (hours when nofiications wil be sent) 1
Ivykiy biklés Proceeding notfications days when notifactions wil be sent | 5 5 , ¢

(1=Monday.. 7=Sunday)
Purchase invoice proceeder notfication start (how many days before due date)
Purchase invoice proceeding does not aliow signing until invoice has been

d

QQ m Pakeisti nuotrauka ) F JJE.-*
| Apsausa |

Ivykiy pasikartojimai

ivided

Ivykiy prioritetai Purchase invoice proceeding is row based | Ne ¥

Kodas: LAMA 1. Users uing Info ol can b acded 0 Purchass nvoce proceeding confimad .,y
Pavadinimas: Laima ) document
Gimimo data: 2 11.1987 Ivykiy t Purchase invoice fields which will reset proceeding (signatures removed) upon
Lytis: M )
Grupé: PERSONALAS ¥ Kalbos Purchase order felds which will reset proceeding (signatures removed) upon

nging

Objektas: DU Proceeder set for document aiso defines Own right | Ne ¥

Laikotarpiai
Proceeder can set himherself as signer | Ne ¥
Variotojo modulis Darbo santykiai Darbo uimokestio moduiis Bsilavinimas Dokumentai Susile asmenys Turtas Apkdausos Numeracijos e o] e T
Proceeding notification does not provide directlinks o documents | Ne ¥
LR Sl Objekisl 2. Document can be saved from Proceeding report | Ne *
Dokumentas Naujas Nuo sumos Objektas Pr. vadovas Projektas Pats pasiraso Dokumentas = Signing also saves document  Ne ¥
B [l SO - Sequential proceeding displays proceeders sorted by time (instead points as
5 Package clas: e ¥
| prriimo u3sakymas vinius Pirkimo uZsakymas z usual)
= e bles o t when 10p level user [
e Saldos Pagrindinio meniu e
Apivalga Apzvalga Bdestym Document can be mailed from Proceeding report | Ne ¥
Darbo uimokesis Darbo uzmokestis
Patvirt .y Dokumentas  100% Skai&iuoti Sequential Limit 100%: Document confrming sxpects
KPO KPO atvirtinimui reikia 0 proceeding 1o be fully signed
2 Vykdoma SkaiGiuoti: Mandatory number of signar role
B “ o users
Pinigy judéjimas Pinigy judéjmas Prisegtuky kaupimo o Sequential: Proceeding takes place in
= ) sequence according to points
4 pasirinkimas Aptvalga 0 given to users. Proceeding can be
ol *Laima’ Teisiy pakeitimas - Google Chrome - o x . done in parallel only for users
o Darbo uzmokestis o having same amount of points
- R AT KFO 0 Limit: User based sum fimi /s in use
(document won't confirm unless
Pasrte rikaingas fises KOPLUOT! Vartotojas v Projekty -y 2 o =
Pinigy judéjimas ]
3 naikintl AKTYVIAS TEISES
Purchasing groups
SN klasés Dokumentas Tadkai Closure |spéjimas. Future warning Forbid in future

Aaskaitos Nustatymai

Pavas Spausdinti __ Taékai Spalvos

Apmokejimal 0

Darbo umokeséio apmokejimai 0

Pirkimo uzsakymai

Darbo umokestis 0

Gnansdinimn farmns

2.3. Kai vizuotojas prisideda nuo projekto

1. Darbuotojo korteléje skiltyje Vizavimas turi buti pasirinktas projektas, kurj nurodzius islaidy
dokumente prisidés vizuotojas.

2. Patvirtinimui reikia/Vykdoma skiltyje turi bati uzdéta varnelé ant 100% (reiskia dokumetas turi bati
pilnai pasirasytas, kad pasitvirtinty).

3. Pasirasanciojo vartotojo korteléje supildome pasiraSomo dokumento modulio teises ir stulpelyje
taskai jraSome bet kokig suma tasky didesne nei 0.

Duomeny lauky sasajos Proceeding Genial notiication recener| Setier v
Proceeding notifications interval (nours when notiications will be sent) 1
Ivykiy bklés Procesding notfications days when notfactions wilbe Sent 1 5 3 4 5 o -

1=Monday.. 7=Sunday)
Purchase invoice proceeder notification start {now many days before due date)

| Uzdaryti | Navias | Kopiuoti | | Naikint | Pakeistinuotrauka ) F 23] 3] Bak
| Apuausa |

Ivykiy pasikartojimai

Furchase invoice proceeding does not allow signing unti invoice has been .y
divided ——
) - Ivykiy prioritetai Purchase involce proceeding s fow based| Ne v
Kodas: LAIMA Users having Info role can be added to Purchase invoice proceeding confirmed (.o v
Pavadinimas: Laima 1. vk document | "®
Gimimo data: 2 11.1987 Ivykiy tipai Purchase invoice fields which will reset proceeding (signatures removed) upon
Lytis: M EILIT
Grupé: PERSONALRS ¥ Kalbos Purchase order fields which vl reset proceeding (signatures vemeved;r:i;l:g
Objektas: Dl Proceeder set for document also defines Own right| Ne v
Laikotarpiai . .
Proceader can sot himnerself as signer| Ne ¥
Vartotojo moduis ) Darbo santykiai Darbo uimokeséio movulis ) ISsiavinimas ' Dokumentai ) Susig asmenys ) Tutas () Apklausos Numeracijos % e e e Ne
Proceeding notification does not provide direct links to documents | Ne ¥
Vizuoja pagal nutyléjima Sumos limitas: Objektai Document can be saved from Proceeding report | Ne ¥
Dokumentas  Naujas Nuo sumos Objektas Pr. vadovas Projektas PatspasiraSo  Dokumentas L) B Ne v
Phkdmo saskalios ik - NP Sequeniial proceeding displays proceeders sorted by fime (instead points as g+
N N Package class H3
Pirkimo uZsakymas Pirkimo uzsakymas usual)
e Sequential proceeding enables document confiring only when top level user 7.
Slaidos xepe | Siaidos iy signature is present
v Apivaiga e Document can be mailed from Proceeding report e v
Darbo uZmokestis Darbo uZmokestis =
Dokumentas  100% Skaiciuoti Sequential Limit 100%: Document confirming expects
KFo kPo Patvirtinimul relda./ Priam spibs B 0 proceeding o be uly signed
i K0 Vykdoma . Skaiiuoti: Mandatory number of signer role
K Pirkimo usakymas ) 0 users
Pinigy judéjimas Pinigy judejimas Prisegtuky kaupimo Sequential: Proceeding takes place in
S sequence according fo points
pasirinkima Avivaiga 0 given 1o users. Procseding can be
ol *Laima" Teisiy pakeitimas - Google Chrome - o x . done n parallel only for users
Darbo uémokestis 0 having same amount of points
Q Projekty bitkle KPO 0 Limit: User based sum limit is in use
. (document won't confirm unless
Pasiinto raingas oeas KOPLUOT Vartotojas . Projekty tipai o o S T

Pinigy judéjimas 0
3 naikinii AKTYVIAS TEISES
. Purchasing groups

SN klases Dokumentas TaSkai Closure Ispéiimas Future warning Forbid in future

Ataskaitos Nustatymai Apmokejimal 0

nr. Moduli

Aplank /0 N
et Tl Spalvo: Darbo uZmokes&io apmokejimai 0

Darbo utmokestis 0

Spausdinimo formos

V am

2.4. Kai vizuotojas prisideda virsijus tam tikra suma

1. Darbuotojo korteléje skiltyje Vizavimas turi buti pasirinkta suma, nuo kurios KPO dokumente
prisidés vizuotojas.
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2. Patvirtinimui reikia/Vykdoma skiltyje turi bati uzdéta varnelé ant 100% (reiskia dokumetas turi bati
pilnai pasirasytas, kad pasitvirtinty).

3. Pasirasanciojo vartotojo korteléje supildome pasiraSomo dokumento modulio teises ir stuplelyje
taskai jraSome bet kokig sumg tasky didesne nei 0.

. | Duomeny lauky sasajos Proceeding denial nolification receiver | Sefter
Darbuotojo kortelg

| uzdanyt | Navias | Kopiuoti | Amauinii | Naikini [ iEsaugoli | L pastes | Speusdini SRRt Eul I -~ [ - TR Ivykiy bikles
Purcna

Ivykiy pasikartojimai

Kodas: LAMA 1.
Pavadinimas: Laima

Gimimo data: 2 11.1987

Lytis: w

Grupé: PERSONALAS ¥

Objekias: DU

Ivykiu prioriteta Purchase invoica proceeding s row based [ Ne ¥

ing Info role can be added to Purcha proceeding confirmed

Ivykiy tipai

Vartotojo modulis Darbo santykdai Darbo uZmokeséio modulis Iésilavinimas Dokumental Susile asmenys Turtas Apidausos | ® Vizavimas

ficatior ctink Ne v
Vizuoja pagal nutyléjima Sumos limitas
Dokumentas  Naujas Nuo sumos Objekias Pr.vadovas Projekias Pats pasiraso  Dokumentas

Pirkimo

Document can be saved from Proceeding report | Ne ¥
si
‘Sequential proceeding displays proceeders sorte

Pirkimo ufsakymas

Iélaidos

Sequential proceeding enables document confirming only when top Ton v
signature is present 1

iga Document can be mailed from Proceeding report [ Ne ¥

Apzval

Darbo uzmokestis

Dokumentas 100% Skaiciuoti Sequential Limit 100%: Document confirming expects
e Pirkimo saskaitos 0 Pros ling to be fully signed
- o Skaiciuoti ry number of signer role
Ko Primo ussalomas ! v
Pinigy juggjimas Prisegtuky kaupimo I8taidos 0 Sequentia ing takes plage in
e e according o points
pasirinkimas g can b
ol *Leima® Teisiy pakeitimas - Google Chrome - o x
8 https://directo. oY Projekty bakle
asinnite reikalingas teises KOPLJUOTI Vartotojas v Projekty tipa
naikinti AKTYVIAS TEISES
3. Purchasing groups
SN klasés Dokumentas Tadkai Closure Ispéjimas Future warning Forbid in future
® Dokumentai Alaskaitos Nustatymai Apmoksimai 0
nr. Modulis Ppavadinimas Kail Peryidréti Rodyti Pridéti Tiesioginis Koreguoti Naikinti Patvirtinti Aplankai Spausdinti  Taékal Spalvo: _
1 kassain Kasos pajamu ordenai Vs 7 v v v v Taio
> v Sn #

2.5. Kai yra kelios salygos

Darbuotojo kortelés skiltyje Vizavimas galima nurodyti kelias sglygas tos pacios rusies dokumento
vizavimui.

Jei laukeliai yra uzpildyti vienoje eilutéje, jie yra tarpusavyje susije su logine operacija IR. Skirtingy
eiluciy informacija yra siejama su logine operacija ARBA

* Nuo sumos: - Vartotojas pridedamas | dokumentg, jei dokumentas virsija nurodytg suma
Objektas: - Vartotojas pridedamas | dokumenta, priklausomai nuo dokumento objekto

Pr. vadovas: - Vartotojas pridedama | dokumenta, jei jis yra dokumente nurodyto projekto

vadovas

Pr. narys: - Vartotojas pridedamas kaip vizuotojas, jei jis yra susijusio projekto narys

Saskaita: - Vartotojas pridedamas kaip vizuotojas, jei dokumento buh.sgskaitoje nustatytas

Pavyzdys:

Vartotojas jkeliamas kaip vizuotojas pirkimo saskaitos dokumente, kai (objektas yra USA IR projektas
yra RAM) ARBA kai (objektas yra CHN IR projektas yra CPU)

Dokumentas |Objektas|Projektas
Pirkimo saskaitos|USA RAM
Pirkimo saskaitos|CHN CPU
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O Pagrinding informacija ) Darbo santykiai () Darbo umokestis ) I3silavinimas ) Dokumentai () Su sije asmenys OTutas O Apklausos (0) O

Vizuoja pagal nutyléjima

Sumos limitas

Nr. Dokumentas Maujas Pats pasiraso Muo sumos  Objektas Projektas Pr. vadovas Pr. narys Saskaita Dokumentas Limitas
1[ Pirkima saskaitos v O O usa RAM O O K Pirkimo saskaitos
2[ Pirkima saskaitos v O O CHN CcRU O O K Pirkimo uZsakymas
i = = e : Slaidos
4| » | O O O O K ApZvalga
5 v O O O O K Darbo ufmokestis
g ~] O 0 O 0O K KPO
7| ~] O O O O K KIO
3 v O O O O K Pinigu judsjimas
9| v O O O - K Saskaita
10 v O ] O O K Aplankas
1] v O O O ] K Prekiu priemimas
12 v O O OJ O K Muradymas nuo sandsio

Su aukscCiau esanciu pavyzdziu yra galimi 8 scenarijai:

¢ Objektas X, projektas Y - vizuotojas nejkris

» Objektas USA, projektas RAM - vizuotojas jkris
» Objektas USA, projektas Y - vizuotojas nejkris
¢ Objektas X, projektas RAM - vizuotojas nejkris

ARBA

* Objektas X, projektas Y - vizuotojas nejkris

e Objektas CHN, projektas CPU - vizuotojas kris
¢ Objektas CHN, projektas Y - vizuotojas nejkris
¢ Objektas X, projektas CPU - vizuotojas nejkris

2.6. Kreditiniy saskaitu vizavimas

Directo sistemoje, taip pat galima vizuoti pardavimo saskaitas, kuriy bendra suma yra neigiama.
Norédami tai padaryti, darbuotojo korteléje (PERSONALAS - DOKUMENTAI -» DARBUQOTOJAI) skiltyje
vizavimas laukelyje NUO SUMOS jrasyti neigiama suma, nuo kurios bus pridedamas vizuotojas bei
turés pavizuoti pardavimo saskaitg:

() P m ) e @ 3 : () . () 12ailayint @) - () " @) @) : . I
) Pagrindiné informacija ./ Darbo santykiai ‘.’ Darbo uZmokestis '/ Planuojamos atostogos '/ I8silavinimas '/ Dokumentai '/ Susijg asmenys '/ Turtas '/ Apklausos (0) ® vizavimas  |C

Vizuoja pagal nutyléjimg Sumos limitas

Nr. Dokumentas aujas Pats pasira$o Nuo sumos bjektas Projektas Pr. vadovas Pr. narys Saskaita Dokumentas Limitas

1[Seskaita [ (J O -100 O O K Pirkimo saskaitos
2 ~ O O O O K Pirkimo uZsakymas
| I O 0O O K| Islaidos
.~ 0 o O O K| Apzvalga

Taip pat, NUSTATYMAI - BENDRI NUSTATYMAI - PATVIRTINIMUI REIKIA/VYKDOMA, prie dokumento
SASKAITA reikia uzdéti varnele 100%:
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Dokumentas
Pirkimo saskaitos

Pirkimo uZsakymas
I5laidos

Apévalga

Darbo uZmokestis
KPO

KIO

Pinigu judé&jimas

Saskaita

plankas

Prekiy priemimas

MuraSymas nuo sandélio

100% Skaicius

U

(] o
(] o
(J o
(] o
(] o
(] o
(] o

[ o RN = B o |

L
U
O

Nuoseklus Limitas

Uo000ououo0gooooo
U0000o000oouo0ooo

Tokiu atveju pardavimo saskaitos su teigiama suma nebus vizuojamos. Taciau pardavimo saskaitos,

kuriy suma yra maziau uz 0 Eur bei bus atsizvelgta nuo kokios neigiamos sumos bus atliekamas
vizavimas pagal darbuotojo korteléje jvestg suma.

3. Vizavimo hierarchija

Norint, kad vizavimas vykty pagal tam tikrg hierarchijg reikia vartotojy teisése sudélioti taskus nuo
maziausio iki didZiausio. Tai reiskia, kad Zmogus turintis 2 taskus, vizuos pirmas, o0 Zmogus turintis 3
taskus, vizuos tuomet, kai pavizuos pirmas zmogus.

Pasirinkite reikalingas teises KOPIJUOTI Vartotojas v
nakinli AKTYVIAS TEISES

® Dokumentai Alaskaitos MNustatymai

nr. Modulis Pavadinimas Kaip Perziuréti Rodyti Pridéti Tiesioginis Koreguoti Naikinti Patvirtinti Prisegtukai Aplankai Spausdinti Taskai
1 oo Lot Aol alase ‘w x I o off o o o of o x

S

2 otellimus Pirkimo uZsakyma Visi v Cd Cd Cd L Cd L4 Cd v |2
a 2 v -

Taip pat, yra papildomi nustatymai, kurie leis gauti praneSimg apie reikiamg vizavima. Einate:
Nustatymai - Bendri nustatymai - Patvirtinimui reikia / Vykdoma.

Proceeder notification for what roles (Cia galima parinkti, kas gauna praneSima apie reikiama
pasirasyti dokumenta):

no notification - praneSimas nesiunciamas; signer - praneSimg gauna tik pasirasantysis; info -
pranesimg gauna tik informuotas Zzmogus; info and signer - praneSimg gauna ir pasirasantysis, ir
informuotas Zmogus.
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Proceeding denial notification receiver (kas gauna pranesima, jei vizuojamas dokumentas yra
atmestas):

setter - pranesSimg gauna Zzmogus, kuris sukiré dokumentg; admin - praneSimg gauna
administratorius, atsakingas uz pasiraSyma. Administratorius yra nurodomas darbuotojo korteléje,
vizuotojo skiltyje prie pasirasanciojo teisiy. setter and admin - praneSimg gauna dokumento kiréjas ir
administratorius; not sent - praneSimas nesiunciamas.

Proceeding notification interval (hours when notifications will be sent): ¢ia raSomos valandos, kada
bus siun¢iamas priminimas, jei yra siun¢iama daugiau nei vieng karta, valandos atskiriamos per
kablelj. Pvz. Jei norime, kad praneSimai buty siunciami 8h ryto, vedame 8, jei norime kad buty
siuncCiami 8 ir 14, jraSome 8,14.

Duomeny lauko tipa
Vizavimas
Duomeny lauky sasajos

Ivykiy buklés Proceeding denial notification receiver | Sefter v
Proceeding notifications interval (hours when notifications will be sent) 1

Proceeder notification for what roles | Signer v

Ivykiy pasikartojimai Proceeding nofifications days when nofifactions will be sent (1=Monday...7=Sunday) 1.23.456.7
e PUICNESE IMVOICE PrOCEEaET NONCANON SIAM (NOW Many Gays Delore gue aate)
Ivykiy prioriteta Purchase invoice proceeding does not allow signing until invoice has been divided | Ne ¥

Purchase invoice proceeding is row based | Ne v

Ivykiy tipai Users having Info role can be added to Purchase invoice proceeding confirmed document | Ne ¥
Purchase invoice fields which will reset proceeding (signatures removed) upon changing
Kalbos Purchase order fields which will reset proceeding (signatures removed) upon changing

Expense fields which will reset proceeding (signatures removed) upon changing
Laikotarpiai

Proceeder set for document also defines Ownright Ne ¥
Proceeder can set himherself as signer | Ne v

Numeracijos , )
Purchase order’s proceeders are fransfemred to Purchase invoice | Ne ¥
Obiekta Proceeding notification does not provide direct links to documents | Ne ¥
Document can be saved from Proceeding report | Ne v
Package class Signing also saves document | Ne ¥
Sequential proceeding displays proceeders sorled by time (instead poinis as usual) Ne ¥
Pag"'ﬂcir'cu meniu ‘Sequential proceeding enables document confirming only when top level user signature is present | Taip ¥
isdéstymas Document can be mailed from Proceeding report | Ne ¥
v

Proceeding order for sequential proceeding is not moved onto next level until lower level signatures are sel | Ne
Patvirtinimui reikia /

Vykdoma Dokumentas 100% Skaiciuoti Sequential Limit

100%: Document confiming expects proceeding to be fully signed

3.1. Patvirtinimui reikia / Vykdoma

PlaCiau apie nustatyma Patvirtinimui reikia / Vykdoma:

NUSTATYMAI - BENDRI NUSTATYMAI - PATVIRTINIMUI REIKIA/VYKDOMA
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Dokumentas Taskai Uzdarymas |spéjimas Ateities jspéjimas DraudZiama ateities data Taskai: Tasky (vizavimui), reikalingy patvirtinti
Apmokéjimai 0 31.10.2019 dokumentg, skaicius
X . A UZdarymas: Finansy pabaigos data, t. y. nuo kada
(D= WD 2T e negalima kurti jrasy j DK. Kai neuzpildytas

uZdarymo laikotarpis pagrindiniuose
nustatymuose, t. y. Finansai: uzdaryta po,
Grazintos prekeés 0 yra naudojama data:: 1.01.1991
Ispéjimas: Kai uzpildyta, paspaudus patvirtinimo
mygtuka, perspéjama apie finansy

Darbo uzmokestis 0

Info / Apzvalgos 0

ISlaidos O uzdaryma, jei dokumento data yra ankstesné
e s nei nurodyta
ainos poky&iai
poky Ateities Paspaudus patvirtinimo mygtukg - jspéjama
Kasos islaidy orderiai 0 ispéjimas: kai dokumento data yra ateityje

Draudziama Draudziama patvirtinti dokumenta jei jo data
ateities yra ateities data
Korespondencijos 0 data:

Kasos pajamy orderiai 0

Nuradymai nuo sandélio 0
Pasidlymai 0
Pinigy gavimai 0 31.10.2019
Pinigy judéjimai 0
Pirkéjo prekés 0
Pirkimo sgskaitos 0 v

Pirkimo uzsakymai 0
Prekiy priémimai 0 v

Pristatymai i$ sandélio 0

Projektai 0

Saskaitos 0

Turtas 0

UzZsakymai 0

e Dokumentas - susirandamas dokumentas kuriam norime priskirti apribojimus;

 Taskai - Vizavimo tasky skaicius, reikalingy patvirtinti dokumenta;

e Uzdarymas - Finansy pabaigos data, t. y. nuo kada negalima kurti jrasy | DK. Kai neuzpildytas
uzdarymo laikotarpis pagrindiniuose nustatymuose, t. y. Finansai: uzdaryta po, yra naudojama
data:: 1.01.1991

Jei dokumente nurodome datg 31.10.2019, tuo tarpu Uzdarymas reikSme yra 30.10.2019 tvirtinimo
metu gausime klaidos praneSima: Dokumentas yra ankstesnis nei modulio uzdarymo data

31.10.2019 pries 30.10.2019 “* Dokumentas nepasitvirtins.

* Ispéjimas - Kai uzpildyta, paspaudus patvirtinimo mygtuka, perspéjama apie finansy
uzdarymga, jei dokumento data yra ankstesné nei nurodyta.

Jei dokumento data yra 29.10.2019, tuo tarpu Ispéjimas reikSmé yra 31.10.2019 tvirtinimo metu
gausime klaidos pranesima: Ar tikrai norite patvirtinti dokumenta nurodydami data

|
29.10.2019 (anksciau nei ispéjimas apie uzdaryma 31.10.2019)? “®*" Dokumentas
pasitvirtins.

e Ateities jspéjimas: - Paspaudus patvirtinimo mygtuka - jspéjama kai dokumento data yra
ateityje.

Jei dokumento data yra 19.11.2019, tuo tarpu dokumento jvedimo j sistemg data yra 20.11.2019 ir
pazyméta Ateities ispé&jimas: tvirtinimo metu gausime klaidos praneSima: Dokumentas turi

ateities data “®*" Dokumentas pasitvirtins.

* Draudziama ateities data: - Draudziama patvirtinti dokumenta jei jo data yra ateities data.

Jei dokumento data yra 19.11.2019, tuo tarpu dokumento jvedimo j sistema data yra 20.11.2019 ir
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pazymeta Draudziama ateities data: tvirtinant dokumentg gausite klaidos praneSimg

Dokumentas turi ateities data

®" Dokumentas nepasitvirtin

4. Vizavimo ataskaita

4. 1. Dokumenty pasiraSymas

Ataskaitoje Vizavimo ataskaita galite matyti visus dokumentus, kuriuos Jums reikia pasirasyti:
BENDRAS—-ATASKAITOS-VIZAVIMO ATASKAITA

* Galite pasirinkti dokumenty tipa, jei norite matyti tik vienos rusies dokumentus, pvz. pirkimo

sgskaitas;

« lvykdytas - pasirinkite reikSme Ne (atfiltruojami tik nepasirasyti dokumentai);
e Pazymeékite kuriuos dokumentus norite pasirasyti;
» Spauskite Pasirasyti pazymétus:

Subject

Patvirtintas | Nepatvirtinta VI Dokumentas | visi V]
———

-
Rodyti| Dokumentas ir prisegtuka v

Apmok. data Surus. pagal| Numeris w | Pergitréti| Points hd
Vykdytojas ALVINAS Vaidmuo ﬁl Ivykdytas| Ne v || kas
Taskai Punktiseis “Messages v
Commemsl:|

kimo saskaitos

Numeris Saskaitos data Apmok. data Tiekéjas

16.06.2020 16.07.2020 1001:Tiekéjas Nr. 1 test
16.06.2020 16.07.2020 1001 Tiekéjas Nr. 1 test
FJ Pasirasyli pazymetus I

Allikta

Suma
121.00EUR
18150EUR

4. 2. Dokumentuy tvirtinimas

Pasirasytus dokumentus galite patvirtinti:

P10 P50
01
o

Projektas

Susije dok.
oo | o |7
oo (o |7

Démesio! Sis dokumentas buvo afidarytas variotojo META pried 13 minutes

1001 Tiekéjas Nr. 1 test

Data Vartotojas Vykdytojas Veiksmas Pastaba

1 16.06.2020 META ALVINAS Pasiradantis

€[ €[ €[ €[ €] €

PN e o e W

META 16.06.2020 16:25:36

2100 Suma be PVM
0.00 Suma suPVM

EUR
Valiutos kursas

PVM suma
1 Apvalinimas

Nr. Saskaita Objekias Projektas Vartotojas Aprasymas

1 6002 Isigytu prekiu ir paslaugy savikaina
2

3

4

VAT Reg No
VAT Reg No

Op

|terpti recepts
100.00 Pa

121.00

Be PVM PVM ti
100.00 !

» Dokumentas - galite pasirinkti dokumento tipg, jei norite matyti tik vienos rasies dokumentus,

pvz. pirkimo saskaitas;

e |vykdytas - pasirinkite reiksme Fully (atfiltruojami visi pasirasyti dokumentai);
e Pazymekite kuriuos dokumentus norite patvirtinti;

e Spauskite Patvirtinti pazymétus:
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Patvirtintas | Nepatvirtinta | Dokumentas| visi ~ Subject Laikotarpis v - Démesio! Sis dokumentas buvo afidarytas vartotojo META pried 15 minutes
Apmok. data Surs. pagal| Numeris ~ | PerzZidreti| Poinis v | Rodyti| Dokumentas ir prisegtuka v
Vykdytojas ALVINAS Vaidmuol (visi) v Kas Projekias .
Tadkai Punktiseis 2000035
Cnmmemal:| 1001 Tiekéjas Nr. 1 test VAT Reg No |
VAT Reg No
Pirkimo saskaitos Data Vartotojas Vykdytojas Veiksmas Pastaba
(| Numeris Saskaitos data Apmok. data Tiekéjas Suma P10 P50 Susije dok. T B2 ALVINAS (= 3 TR InA]
16.06.2020 16.07.2020 1001 Tiekejas Nr. 1 test 121.00 EUR m oo |7
16.06.2020

Allikta

From:

https://wiki.directo.ee/ - Directo Help

Permanent link:
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16.07.2020 1001:Tiekéjas Nr. 1 test 181.50 EUR 1M1 00 |11 |7

YAl PasiraSyli pazymélus Palvirlinti pazymeéius

Pirkimo saskaitos

Patvirtintas lterpti recepta

Atlikta!

100.00 Pad
121.00
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