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Dokumentu sarasai

1. Dokumentuy sarasy isdéstymas

Dokumenty sgrasas - tam tikra tvarka iSdéstyti visi dokumentai.

Kiekvienas sistemos naudotojas gali pasidaryti dokumenty perzitréjimo langg tokj, koks jam patogus.
Pakeitimai galioja tik tam sistemos naudotojui, kuris atlieka pakeitimus ir visiSkai nedaro jtakos
dokumenty perzitréjimo langui kitiems vartotojams.

Jei norite susikurti savo asmeninj dokumenty iSdéstymga, tai yra daroma taip:

1. Atsidarome dokumenty sgrasinj langg kuriame norime pakeisti iSdéstyma;

2. Spaudziame ,Pasirinkti stulpelius“;

3. Naujai atsidares langas yra paskirstytas | dvi dalis:

e (a.) Pasirinkti stulpeliai - stulpeliai kuriuos pasirinkome, po iSsaugojimo juos matysime
sgrasiniame lange;
e (b.) Galimi stulpeliai - stulpeliai iS kuriy galime rinktis;
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Pasirinkti stulpelius
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4. Kaip pridéti reikiama stulpel;:

e (a.) Galima pridéti tik tuos stulpelius, kurie randasi skiltyje ,Galimi stulpeliai“;

¢ (b.) Jei zinome stulpelio pavadinimg, paieskos lange jrasius dalj pavadinimo arba visg, sistema
atrinks atitikmenis iS galimy pasirinkimuy;

e (c.) Susiradus reikiamg stulpelj spaudziama ,+“ Zenklas - pasirinktas stulpelis atsiranda
~Pasirinkti stulpeliai” skiltyje;

Pasirinkti stulpelius
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5. Atlikus visus reikiamus veiksmus - spaudziame ,Save and use”;
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Pasirinkti stulpelius

Set | Asmeninis w I Save as

Pasirinkti stulpeliai

To change the order of the table columns drag them tc
desired location
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dokumenta
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Pridéto lauko filtry skaiCies = 2 «
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6. Papildomi veiksmai:
e ,Action” - galima pasirinkti kokia informacija bus rodoma, jei sgrasiniame lange paspausit ant
duotame stulpelyje esancios reikSmés. Pvz. galite pasirinkti, kad paspaudus ant prekes
pavadinimo jums parodyty tos prekes istorijg, ar kazkokig kitg ataskaita.

@ Veiksmai yra galimi tik tokie, kokius duoda pasirinkti,

Pasirinkti stulpeliai G
To change the order of the table columns drag them to the c
desired location
Nr Pavadinimas Action Eilés
numeris
KODAS ot
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1 PAVADINIMAS @ || Pk~
! KLASE -] Artikli statistika

Circher lst
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’ e ﬁ Perkelima

Prekés istorija
Prekés kiekis
Prisegtuka

Pridéto lawko filtry skaicius | Sand.ID
Saskalty sgradas
Copy another users settings SH lygls

» ,Eilés numeris” - strélyCiy pagalba galima pasirinkti stulpeliy iSdéstyma, t. y. kuris po kurio
stulpelis atsispindés sgrasiniame lange;
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Pasirinkti stulpeliai

To change the order of the table columns drag them to the
desired location

Mr Pavadinimas Action Eilés

numeris
Atidarvt
KODAS dokumenta

1 PAVADINIMAS a Prakd ~

2 KLASE (-] w

3 TIPAS -] d

Pricéto lauko filtr j skaldius 2 W

Copy another users settings o

e Prideéti lauko filtry skaiCius” - pasirinkus atitinkamg skaiciy, sgrasiniame lange atsiras
atitinkamas papildomy filtry skaicius;

Hodes

siFinkti stulpedius

Irinkti stidpedia
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| |

 ,Copy another users settings” - lauky iSdéstyma galima nusikopijuoti nuo kito vartotojo:
pasirinkamas vartotojas ir spaudziama ,Kopijuoti“.

A\ Atlikus veiksmu neuzmirgkite spausti ,Save and use”, kad iSsaugoti paskutinius pakeitimus.
Nuorodos:

e Spartieji klavisai
e Pagrindinis meniu
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e Vartotojo meniu
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