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Dokumentu sarasai

1. Dokumentuy sarasy isdéstymas

Dokumenty sgrasas - tam tikra tvarka iSdéstyti visi dokumentai.

Kiekvienas sistemos naudotojas gali pasidaryti dokumenty perzitréjimo langg tokj, koks jam patogus.
Pakeitimai galioja tik tam sistemos naudotojui, kuris atlieka pakeitimus ir visiSkai nedaro jtakos
dokumenty perzitréjimo langui kitiems vartotojams.

Jei norite susikurti savo asmeninj dokumenty iSdéstymga, tai yra daroma taip:

1. Atsidarome sgrasa, kuriame norime pakeisti iSdéstyma;

2. Spaudziame ,Pasirinkti stulpelius“;

3. Naujai atsidares langas yra paskirstytas | dvi dalis:

* (a.) Pasirinkti stulpeliai - stulpeliai, kuriuos pasirinkome, po iSsaugojimo juos matysime
sgrasiniame lange;
e (b.) Galimi stulpeliai - stulpeliai, i$ kuriy galime rinktis;
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Pasirinkti stulpelius

&ar | Ao w
Pasirinkti stulpalizi a. Galimi stulpeliai b.
T change the ander of the table calurmms deag therm bo the a st
Mr Pasadinminas Action |||!-ﬂI|:?i$ ARC n ADD%1 a
KODAS Atdangti ADD % 2 € AMOUNT I PACKAGING [+]
! PAVADINIMAS [-] Preki APIMTIS 0 APRASYMAS [+]
KLASE (] - AUTO SN o A [+ ]
3 TIPAS (-] e AN € BaUDA [+
BP % Q BP% [+]
Pr ke 14 skl F o
. . BRUKSNINIS KODAS 0 CAMPAIGNS [+]
CARRIAGE TYPES ﬂ CLASS MAME rﬂ
CM KIEKIS @ CNBKODAS [+
COEF AVERAGE ©  COEFMax [+)
COEF MIN & DePTH [ +]
DOVANL CEKIS 0  DUOMENL LAUKAS [+]
EEK O EEKEM L+]
EKSP PVM & EKSPORTAS [+ ]

4. Kaip pridéti reikiama stulpel;:

e (a.) Galima pridéti tik tuos stulpelius, kurie randasi skiltyje ,Galimi stulpeliai“;

¢ (b.) Jei zinome stulpelio pavadinimg, paieskos lange jrasius dalj pavadinimo arba visg, sistema
atrinks atitikmenis iS galimy pasirinkimuy;

e (c.) Susiradus reikiamg stulpelj spaudziama ,+“ Zenklas - pasirinktas stulpelis atsiranda
~Pasirinkti stulpeliai” skiltyje;

Pasirinkti stulpelius

Pasirinkti stulpeia f_:._lll"lllil:ulr'-'_- i)
Al b. H I
s

Hr Paradnitas Actics --:EuI::':. I ISTERLIL O  Hast E PAGR. KLASE [+]

KO0AS oyt W SHHLASE €% Duomery lukas GRAIS Prokbs hlssifiescin @3

PANADINILAS -]
2 KLASE ﬁ

TIPAS n "

5. Atlikus visus reikiamus veiksmus - spaudziame ,Save and use”;
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Pasirinkti stulpelius

Sat Asmeninis v I Save asm

Pasirinkti stulpeliai
To change the order of the table columns drag them to th

desired location

Nr Pavadinimas Action Eiles,
nUMETis

KODAS Atidaryt

dokuments

PaADINIMAS (-] Prekeé

< KLASE o ¥
3 TIPAS (-] v
Pridéto lauko filtry skaiCies = 2 «
Copy another users settings =~

6. Papildomi veiksmai:

e ,Action” - galima pasirinkti, kokia informacija bus rodoma, jei sgrasiniame lange paspausit ant
duotame stulpelyje esancios reikSmés. Pvz. galite pasirinkti, kad paspaudus ant prekes
pavadinimo jums parodyty tos prekés istorijg, ar kazkokia kitg ataskaita.

‘ Veiksmai yra galimi tik tokie, kokius duoda pasirinkti,

Pasirinkti stulpeliai G

To change the order of the tabde columns drag them to the

desirad location

Mr Pavadinimas Action Eilés
numeris
KODAS dokurenta
1 PAVADINIMAS (-] Preks
2 KLASE Artikll statistika
ﬁ Orchir list
Pard. vadybininkas/preka
3 TIPAS (-] Perkélima
Prekes kiekis
Prisegtukal
Pridéto lawko filtry skalélus 2| Sand. 1D
Sa3skalty saradas
Copy another users settings SN lvgls

e ,Eilés numeris” - strélyliy pagalba galima pasirinkti stulpeliy iSdéstyma, t. y. kuris po kurio
stulpelis atsispindés sgrasiniame lange;
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Pasirinkti stulpeliai

To change the order of the table columns drag them to the
desired lacation
Mr Pavadinimas Action Eilés
NUMeris
Atidaryt
KODAS dokLme

dokumenta

1 PAVADINIMAS (-] Prakb v
. KLASE (-] w
3 TIPAS (] -

Pridéto lauko filtry skaitius 2

Copy another users settings o

e Prideéti lauko filtry skaiCius” - pasirinkus atitinkamg skaiciy, sgrasiniame lange atsiras
atitinkamas papildomy filtry skaicius;

Hodes

siFinkti stulpelius

Irinkct stulpelia
Pasanfirvnrsns Artion ik
rumars
BIOIDAS
PRVADARIMAS -]
MLASE =
TIPas -
| - |

 ,Copy another users settings” - lauky iSdéstyma galima nusikopijuoti nuo kito vartotojo:
pasirenkamas vartotojas ir spaudziama ,Kopijuoti”.

Atlikus veiksmu neuzmirskite spausti ,Save and use*, kad iSsaugoti paskutinius pakeitimus.
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2. Eiluciy aukstis

Sarasuose yra galimybé koreguoti eiluciy aukstj - spustelkite ant norimo iSdéstymo ikonos ir sgraso
atvaizdavimas bus pakeistas.

Sis nustatymas galioja visiems sgradams, t.y. pakeitus viename - ir kity sgrady atvaizdavimas
pasikeis atitinkamai.

®  Uzdaryti c Atnaujinti E] Tuscia Dj Pasirinkti stulpelius @ Issaugoti ," Nustatymai g Spausdinti Eksportuoti j Excel

Pirkéjai
ATIDARYTI Kodas = = |ciutes: 20 & ¢ 11 >
Kodas Klase Pavadinimas Telefonas Pristatymo gatvé
o} Q » | Q Q Q
NALII UAB Pirkéjas EU Pristatymo g 11
Vilnius
1002 NAUJI 100 Valanciino g. 01
Vilnius
MNAUJI Treciasis Pirkéjas Valanciino g. 01
Vilnius
222227 NAUII UAB labas
1111111 PIRKEJAI UAB Vilnius 86066666
1111113 PIRKEJAI UAB miskas
1111114 PIRKEIAI Testuojame 654654
1111115 MALJI UAB Pirk viska
ESASKAITA ESASKAITA klientas. Netrinti!!!!
. NAUII Fizinis asmuo
NAUII
SASAJA VEIKSMAS Nimekiri ilmub kohe Eilutés: | 20 & < 1/1 »
Kodas  Atidaryti dokumenta '
- v
3. Paieska
Kodas Klasé Pavadinimas Kontaktai ADRESAS Telefonas Faksas Skola Sukurtas

[ 1]

Norédami palengvinti dokumenty sarasy paieska, paieskos laukeliuose galime naudoti papildomus
simbolius filtravimui.

« 1 po teksto - bus pasirinkti tik laukai, prasidedantys tekstu pries Sauktuka.(pavyzdziui, jvedus 2!
bus parinkta 20, bet ne 02)

e ! priesS teksta - bus pasirinkti tik tie laukai, kurie neturi teksto po Sauktuko

e < > - priklausant nuo jvesto simbolio, bus pasirinkti laukai, kuriy verté yra mazesné arba
didesné uz paieskos laukelyje nurodyta verte

e = - bus pasirinkti tie laukai, kuriy reikSmeé yra lygi nurodytai reikSmei (pavyzdziui, =0)

e : - tarp dvitaskio galime nurodyti pradzios ir pabaigos datas tam, kad parinkti laikotarpj.
PavyzdZziui, norédami pasirinkti dokumentus, kurie apima einamuyjy mety spalio ménesio
laikotarpj, datos paieskos laukelyje jrasome 01.10:31.10, o norint pasirinkti dokumentus,
kurie apima 2020 mety laikotarpj, jraSome 2020.01.01:2020.12.31. Norédami parinkti tik
laukus, kuriy vertés yra nuo 0 iki 10, naudojame 0:10

e Pasirinke keliy reikSmiy paieskos simbolj (eidami | NUSTATYMAI - Pagrindiniai nustatymai -
Finansy nustatymai - Keliy zodziy viename tekste paiesSkos simbolis), galime vienam laukui
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naudoti kelis paieskos kriterijus. Pavyzdziui, nustatyme pasirinkus simbolj &, jvedus | paieskos
lauka Paslauga&!Remontas, bus pasirinkti tie laukai, kurie turi tekstg Paslauga, bet neturi
teksto Remontas
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