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Skoluy priminimai pirkejams

Ar norite, kad skoly priminimai pirkéjams issisiysty automatiskai dél neapmokéty saskaity? Siuo tikslu
dabar galite patys susikurti atitinkamas priminimy taisykles, o ,Directo” jas iSsiys nurodytu laiku.

Naudodami priminimo taisyklémis galite suaktyvinti automatinj priminimy apie neapmokétas
sgskaitas siuntimg. Galite aprasyti taisykles, kuriems klientams, kokiu daznumu, apie kokias sgskaitas
faktdras ir kokiu turiniu siunCiami priminimai. Taip pat ,Directo” automatiskai sukuriami jvykiai
siunCiamiems priminimams, per kuriuos galima stebéti, kada ir dél kokiy saskaitas buvo siystas
praneSimas pirkéjams.

Priminimy taisykles galite susikurti ir apsirasyti: NUSTATYMAI -» BENDRI NUSTATYMAI -
Priminimo taisyklés.

Bendri principai

Priminimo taisyklé suskirstyta | keturias dalis: bendroji informacija, taisyklés salygos, rezultatas ir
vertimas. ISsamus kiekvieno lauko paaiSkinimas pateikiamas atskirame toliau esanciame skyriuje,
taciau Cia pateikiami bendrieji principai, kuriy galbut norésite atsiminti kurdami taisykle ir kokia yra
bendroji logika.

e Bendra informacija - Cia priminimo taisyklei nustatomas kodas, pavadinimas ir tai, ar taisyklé
Siuo metu uzdaryta, ar ne. Kai sukuriama nauja taisyklé, taisyklé visada uzdaroma pagal
numatytuosius nustatymus, kad is dalies sukonfiglruota taisyklé nejsigalioty.

 Taisykliy salygos - Sioje skiltyje priimate svarbiausius sprendimus, t.y. nurodote kam, kada ir
kokiomis sglygomis bus siunciami priminimai.

o Ar klientams siunciami priminimai apie pradelstas saskaitas fakturas yra
grupuojami, t.y. klientas gauna visy pradelsty saskaitu sarasa viename
priminime, ar kiekvienai saskaitai fakturai siunc¢iamas atskiras priminimas? Taip
pat galite nustatyti keletg taisykliy. PavyzdZiui, nuolat perkantiems klientams
sugrupuokite neapmokétas sgskaitas j vieng priminimg ir kita taisykle, kad priminimai
kitiems klientams siunciami atskirai uz kiekvieng sgskaitg fakttra. Jei priminimas yra
atskiras sgskaitai fakturai, saskaitos fakturos PDF failas bus pridétas kaip laiSko priedas
(tai yra pagal numatytuosius nustatymus arba pasirinktas sgskaitoje fakturoje
spausdinimas).

o Ar sukurta taisyklé galioja konkretiems klientams? Galite naudoti klienty klasés
arba kliento papildomo lauko filtrg. Kitaip tariant, galite sukurti skirtingus priminimus
skirtingoms klienty klaséms tuo paciu metu nejtraukdami konkreciy klienty naudodami
papildoma klienty lauka.

o Kaip daznai siunciami priminimai? - Gerai pagalvokite, kaip daznai siysti priminimus
klientams. Per daznas siuntimas ne visada gali duoti norima rezultata. Galite pasirinkti, ar
priminimai iSeina konkrecig savaités dieng, ar konkrecia datg (ar datas). Be to, pasirinkite,
kada bus siun¢iami priminimai.

o Uz kokias saskaitas fakturas siunc¢iami priminimai?

= Kiek turi buti apmokéta sagskaita faktira, kad baty iSsiystas priminimas? -Galite
sukurti atskirg taisykle, jei norite, kad skirtingiems diapazonams buty naudojamas
skirtingas priminimo laiSko turinys. Pavyzdziui, jei saskaitos pradelstos iki 10 dieny,
turinys néra grieztas.
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= Koks yra kliento ir saskaitos fakturos likutis? - Galite nustatyti, kokio dydzio turi bati
kliento likutis, norint siysti priminimus.

® Priminimai siunCiami uz saskaitas fakturas, kurios atitinka taisyklés sglygas ir kuriose yra
nustatyti priminimai. Pirkéjo korteléje yra laukas LaiSkas - pastaba, o saskaitoje - PraneSimo lygis,
kuris pagal nutyléjimg visada rodomas i$ Pirkéjo kortelés (kitaip tariant, galioja tai, kas nurodyta

pirkéjo korteléje).

Pirkéjo kortelé:

® Bendra inform acija

ID-KORTELE |Kodas 1001

Pavadinimas UAE Testas

) Kontaktai

f“ ; F T . "= . . ™y
() Klases U veiksmai ) Pataisymai UF

Klasé Objektas

Gatve Vokiediy g. 13-21, Vilnius

Miestas
Pasto kodas

Apskritis |

Salis | LT (Lietuva)

Atstovas

El. pastas info@directo. it

Telefonas
Skype

Pastaba

Vidiné pastaba
Muolaida %
Lojalumo kortelé
I50rinis kodas
Kreditingumas

Sask. iSrasoma Sutartis

Bankas 70440 Banko saskaita//BEAN [ I
Pard. vadybininkas Kainorastis
PVM zona [ Ugnés zona v | PVM tarifas
LaiSkas - pastaba Pristatymas | Pristatymas v
|spéeti Automatinis spausdinimas | Ne v |
Drausti SF formos | v |

Saskaita faktura: jei konkreti sgskaita atitinka taisykle, bet nenorite apie jg siysti priminimuy,
saskaitos faktlros iSskleidziamajame meniu Pranesimo lygis pasirinkite Ne ir iSsaugokite

dokumenta.
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Uzdaryti | Naujas |  Kopijuoti | ISsaugoti | ENpadtes | Spausdinti | Perfiiréti | PDF prisegtukas Saskaita fakiira [Standard] | PDF prisegiukas saskaita | Kreditas |

Pinigy gavimas | KPO | Iwkis | Masinis jkélimas... | Pridéti sandelio KieK] |

Saskaita 2400002

Pirkejas | 666674 10 liepy UAB Turtas Biudzetas
Uzsakovas Apivalga
ON@) O O Vizavimas
Pristat. salygos Prist. bidas Kainorastis Pristatymo data
Bendrasis pelnas -91.00 91.00% Bauda 0 Kalba
Savikainos suma -9.00 Pranesimo lygis Skolos saskaita 241 Sutartis
Vidiné pastaba Prekiy priémimas

» Rezultatas - Cia aprasote norima rezultata, t.y. iS ko ir kam siunciamas taisyklés salygas
atitinkantis priminimas, koks laiSko turinys ir kuriamas jvykis.

o Kas siuncia priminima? - siuntéjas gali buti paimtas iS sgskaitos faktlros arba pirkéjo
kortelés, bet galima nustatyti ir bendrg el. pasta.

o Kam siun¢iamas priminimas? - gavéjas gali blti nustatomas pagal prioriteta, kokia tvarka
gavéjas randamas. Pavyzdziui, norite, kad pirmiausia bty teikiama pirmenybé
papildomame lauke iSsaugotam pirkéjo el. pastui, o jei jo néra, tada pirkéjo el. pastui. Taip
pat galite pridéti, kam bus iSsiystas laiSkas kaip BCC.

o Koks laiSko pavadinimas ir turinys? - galite nurodyti siunCiamo laiSko pavadinimg ir turinj.

o Koks jvykis kuriamas? - sukurti atskirg jvykio tipg, bluseng ir vartotojg priminimams. Taip
lengviau ieskoti iSsiysty priminimy jvykiy. Taip pat galite sukurti skirtingus jvykiy tipus
arba busenas skirtingoms priminimo taisykléms. Tokiu badu jUs tiesiog apibendrinate,
pagal kurig taisykle buvo iSsiystas priminimas.

o ISbandyk! - skaitykite atskirg skyriy, kaip patikrinti sukurta taisykle. Darykite tai batinai ir
net 10 karty. |sitikinkite, kad jgyvendinote taisykles taip, kaip noréjote, o rezultatas yra
toks, kokio tikéjoteés.

e Vertimas - jums reikia vertimo, jei skirtingiems klientams reikia gauti priminimus skirtingomis
kalbomis. Tam reikia uzpildyti pirkéjo kortelés laukelj Kalba.

*  Priminimo taisyklés Siuo metu nepalaiko mokéjimo grafiku!
Priminimy siuntimo butinos salygos
Jei norite siysti priminimus apie kiekvieng sgskaitg atskirai (Priminimo tipas=Kiekviena saskaita

atskirai), turite sukurti specialy vartotojo kodg ir susikurti savo el.

[veskite Sj vartotojo koda sistemos nustatymy laukelyje Masinio laiSko siuntéjo kodas:

Masinio laisko siuntéjo kodas MASSMEIL 4

Batinai sukurkite atskirg vartotojo koda, kurio jprastame darbe niekas tikrai nenaudoja. Tai
skirta tik masiniam el. laiSky siuntimui. Suteikite vartotojui slaptazodj ir skiltyje Vartotojas
nustatykite savo el. pasto serverj. Kaip apsirasyti masinio siuntéjo SMTP nustatymus, skaityti ia:
https://wiki.directo.ee/lt/smtp
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Priminimy taisykliy laukeliai

Suzinokite apie taisyklés karimo principus, kg reiskia kiekvienas laukas. Kurdami taisykles venkite
sutapimy!

@ Gr#ti [ MNaujas ¥ Kopiuoti [ Naikinti I3saugoti Baklé: Rodyti PerZinreti pakeitimy Zurnalg

Skoly priminimai1

KODAS 1000
PAVADINIMAS Skoly priminimail
UZDARYTAS Me v

» Kodas - teksto laukas, galite naudoti bet kokj jums patinkantj kodg, jei paliksite langelj tuscia,
jis bus automatiskai uzpildytas sistemos sugeneruotu skaiciumi.

e Pavadinimas - priminimo pavadinimas.

e Uzdarytas - parinktys Ne, Taip. Kuriant nauja taisykle ir jg iSsaugant, pagal numatytuosius
nustatymus ji nustatoma j Taip, kad neuzbaigta taisyklé nepradéty veikti.

Taisykliy salygos
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Taisykliy salygos

FRIMINIMO TIFAS Kiekviena saskaita atskirai v
PIRKEJO KLASE »
PIRKEJO DUOMENU LAUKAI v

KLIENTO DUOMENL LAUKO TURINYS

PRIMINIMO PASIKARTOJIMAS Savaités diena v

PRIMINIMO SAVAITES DIENA prl@ A0 1O O pnJ 300 sOJ
PRIMINIMO LAIKAS 11 v

PRADELSTA NUO 0

PRADELSTA IKI 0

PIRKEJO LIKUTIS VIRSIJA 0

SASKAITOS FAKTUROS LIKUTIS VIRSIJA 100

Priminimo tipas - pasirinkimai:

o Kiekviena sgskaita atskirai - kiekviena taisykle atitinkanti sgskaita faktlra siunciama
atskiru el. pastu, pridedant sgskaitos fakttros PDF.

o Pirkéjy sugrupuotos sgskaitos - pirkéjui iSsiunciamas el. laiskas apie visas taisykle
atitinkancias sgskaitas faktlras. El. laiSko turinyje neapmokeétos saskaitos pateikiamos
lentelés pavidalu.

» Pirkéjo klasé - galite jvesti vieng ar daugiau pirkéjy klasiy (klases atskirkite kableliais
nenaudodami tarpo, pvz.: MAZMENINE PREKYBA,DIDMENINE PARDUOTUVE) arba naudoti
iSskyrima (! pries klase), jei norite iSskirti konkrecig klasé taisykléje (pvz.: !Didmeniné prekyba).

¢ Pirkéjo duomenuy laukai ir Pirkéjo duomenu lauko turinys - charakteristika, kurios
pagrindu norite sukurti taisykle, gali buti kliento papildomame lauke. Tokiu atveju pasirinkite
papildoma lauka ir turinj, pagal kurj pradés veikti taisyklé. ISskyrimas taip pat veikia papildomo
lauko turinio lauke (pridékite turinj priekyje!).

* Priminimo pasikartojimas - pasirinkite, ar norite siysti priminimus konkrecig savaités dieng,
ar tam tikromis dienomis. Pasirinkimai:

o Savaités diena;
o Pasirinkite ménesio diena.

¢ Priminimo savaités diena - jei savaités diena pasirinkta kaip priminimo reguliarumas, galite
pasirinkti konkrecig savaités dieng priminimams siysti.

* Primimo data - jei data yra pasirinkta kaip priminimo reguliarumas, galite jvesti konkrecig data
arba kelias priminimy siuntimo datas. Jei datos yra kelios, jas jveskite kableliais, nenaudodami
tarpo (pvz., 1,15). Jei norite siysti priminimus paskutine menesio diena, naudokite 31, tai bus
interpretuojama kaip paskutiné ménesio diena.

¢ Priminimo laikas - galite pasirinkti, kokiu laiku priminimai bus siun¢iami pasirinkta

ménesio/savaités dieng. Galima rinktis iS 6-23.
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* Pradelsta NUO - kiek dieny turi bati pradelsta sgskaita faktura, kad baty iSsiystas priminimas
apie tai. Tai nustatant, svarbu atsizvelgti j tai, kaip daznai saskaitose fakturos yra apmokamos.

« Pradelsta IKI - pavéluota iki keliy dieny. Jei laukas paliekamas tus¢ias, tada begalybé. Sis
laukas turéty bati naudojamas, jei norite pateikti skirtingus priminimus, atsizvelgiant j tai, kiek
dieny veluojama sumokéti saskaitg. Pavyzdziui, nuo 7 iki 14 dieny jprastas priminimas. Jei norite
taikyti kitg taisykle, sukurkite 15 ir iki 30 dieny laikotarpj ir grieztesnj el. pasto turinj. Trecioje
taisykléje yra nuo 31 dienos ir gal jau uzuomina apie sgskaitos perdavima skolos iSieskojimui.

 Pirkéjo likutis virsija - tai suteikia galimybe siysti priminimus tik tuo atveju, jei kliento
pradelsty saskaity suma yra didesné uz laukelyje jrasytg reikSme. Pavyzdziui, tai gali bati
nuolatiniai klientai, kuriems nerekomenduojama siysti priminimy dél mazos skolos.

» Saskaitos fakturos likutis virsija - tai suteikia galimybe siysti priminimus tik apie saskaitas
faktlras, kuriy suma yra didesné uz jvesta verte. Pavyzdziui, nerekomenduojama siysti
klientams priminimy su mazomis sumomis. Gana jprasta naudoti pvz. 0,05 Siame lauke, kad
pasalintuméte galimas pinigy gavimo apvalinimo klaidas. Jei saskaitos siun¢iamos kartu, gali
kilti noras jtraukti neigiamas sgskaitas, kurios nebuvo apmokétos klientui. Tokiu atveju j laukelj
reikia jraSyti neigiama skaiciy, pvz. -999999.

Rezultatas
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Rezultatas

SIUNTEJO VARDAS (NUO) ¥
SIUNTEJO VARDAS
SIUNTEJO EL. PASTAS (NUO) ¥

SIUNTEIO EL. PASTAS

GAVEJO EL. PASTO PRIORITETAS 1 v

GAVEJO EL. PASTO PRIORITETAS 2 v

GAVEJO EL. PASTO PRICRITETAS 3 v

KLIENTO DUOMENU LAUKAS IS EL. PASTO v
BCC

EL. LAISKD PAVADINIMAS

EL. LAISKD TURINYS

EL. LAISKO TEKSTO LENTELES 1 STULPELIS:
SASKAITOS NMUMERIS

EL. LAISKO TEKSTO LENTELES 2 STULPELIS:
SASKAITOS DATA

EL. LAISKO TEKSTO LENTELES 3 STULPELIS:
SASKAITOS APMOKEJIMO DATA

EL. LAISKO TEKSTO LENTELES 4 STULPELIS:
SASKAITOS SUMA

EL. LAISKO TEKSTO LENTELES 5 STULPELIS:
SASKAITOS BALANSAS

EL. LAISKO TEKSTO LENTELES 6 STULPELIS:
SASKAITOS VALIUTA

EL. LAISKO TEKSTO LENTELES 7 STULPELIS:
PRADELSTOS DIENOS

SUKURTO [WYKIC TIPAS ¥
SUKURTO IVYKIO BUSEMA
SUKURTO |WYKIC VARTOTOJAS &

TIKRINTI EL. PASTA

 Siuntéjo vardas (NUO) - is Sio iSskleidziamojo meniu galite pasirinkti, is kur paimtas
priminimo el. laiSko siuntéjo vardas. Jis naudojamas, jei norite, kad priminimus asmeniskai
atsiysty saskaity faktury rengéjas arba pirkéjo vadybininkas. Pasirinkimai:
o Pirkéjo pardaveéjas - laiSko siuntéjo vardas yra pardavéjo pavadinimas, nurodytas
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sgskaitoje fakturoje.
o Pirkéjo vadybininkas - tai vadybininko vardas, nurodytas pirkéjo korteléje.

® Taip pat galite palikti Sig parinktj tuscig ir tiesiog uzpildyti kitg lauka.

 Siuntéjo vardas - Sj lauka batinai reikia uzpildyti, nes jis taip pat naudojamas, jei pavadinimo
nepavyko rasti ankstesniame pasirinkime. Pavyzdziui, pirkejo korteléje néra uzpildytas
pardavéjas. Dazniausiai Cia naudojamas jmonés pavadinimas.

 Siuntéjo el. pastas (NUO) - tuo paciu principu kaip ir pavadinimas, taip pat galite nurodyti,
kur gaunamas siuntéjo el. laiSkas. Galite pasirinkti tg patj, ka padaréte rinkdamiesi pavadinima,
bet taip pat galite palikti jj nepazymétg ir uzpildyti tik kitg lauka.

» Siuntéjo el. pastas - Sj lauka batinai reikia uzpildyti, nes jis naudojamas, jei ankstesniame
pasirinkime nerasta el. pastas. Paprastai Cia naudojamas bendrasis el. pastas, pvz.
buhalterija@xxfirma.ee

* Gavéjo el. pasto prioritetas 1, Gavéjo el. pasto prioritetas 2, Gavéjo el. pasto
prioritetas 3 - su Siais laukeliais galite pasakyti, | kuriuos el. pasto priminimus siunciami ir
kuris pageidaujamas, o jei jo néra, kuris bus gautas toliau. Pasirinkimai:

o Pirkéjo el. pastas - el. pasto adresas paimamas is pirkéjo kortelés El. pasto lauko.

o Pirkéjo duomenuy laukas - pirkéjo korteléje sukurtas papildomas laukas priminimams
siysti. Jei pasirinksite §j pasirinkima, taip pat turite pasirinkti, kuris papildomas laukas bus
naudojamas.

» Pirkéjo duomenuy laukas is el. pasto - is kurio pirkéjo papildomo lauko paimamas el. pasto
adresas.

* BCC - el. pasto adresa, kuriuo bus iSsiysta priminimo kopija. Jei norite gauti kelis el. laiskus, kaip
atskyrimg naudokite kablelj arba kabliataskj.

« El. laiSko pavadinimas - el. laiSko tema.

« El. laisko turinys - laiSko turinyje parasykite zinute pirkéjui, kuri bus siunc¢iama. Galite
formatuoti turinj naudodami HTML kalbg. Pavyzdziui, norédami padaryti sakinj iS naujos eilutés
naudoit <br/>. Be to, Cia galite naudoti Siuos kintamuosius, kurie turi buti tarp loginiy skliausty:

o {customer_name} - pirkéjo pavadinimas;

o {date} - data;

o {invoice_number} - saskaitos numeris. Naudojamas, kai saskaitos faktros siunciamos
atskirai.

o {invoices_table} - Sis kintamasis turéty buti naudojamas, jei priminimai siunciami kartu
vienam klientui, t.y. Sio kintamojo atveju prie laiSko turinio pridedama lentelé apie
pradelstas saskaitas faktdras.

« El laisko teksto lentelés stulpeliai nuo 1 iki 7 - laukai tampa matomi, jei pasirenkama, kad
priminimai siunciami kartu vienam klientui. Tokiu atveju laiSko turinyje turéty buti naudojamas
kintamasis {invoices_table}, dél to el. laiSke bus rodoma pradelsty sagskaity lentelé. El. laiSky
turinio lentelés stulpeliy laukeliuose turite jvesti norima stulpelio turinio pavadinima.

e Sukurto jvykio tipas, Sukurto ivykio busena, Sukurto jvykio vartotojas - Sie laukai skirti
nurodyti, su kokiu tipu, blsena ir vartotoju jvykis bus sugeneruotas siunciant priminima Directo.
Tokiu budu siun¢iamus priminimus galima sekti ir Directo BENDRAS - Dokumentai - |vykiy
registre ir ataskaitoje BENDRAS - Ataskaitos —|vykiy sgraSe. Galite sukurti jvykio tipa, skirtg tik
priminimams. Galite sukurti skirtingas bukles priklausomai nuo, pavyzdziui, priminimo taisyklés
(kiek ji griezta).

Sukurty jvykiy déka Si informacija lieka susieta su sgskaita (jei priminimas siun¢iamas pagal
sgskaitg fakturg) arba su pirkéju (jei priminimas siunciamas vienam pirkéjui). Paspaudus sgskaitoje
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faktlroje ar pirkejo korteléje esancig nuoroda |vykiai, tarp jy taip pat rodomi priminimai:
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