2026/03/10 11:37 1/39 Nustatymai

Table of Contents

NUSEAEYM@I ... e e e e e e e r e e e s e e e as 3
Pagrindiniai NUSTAtYMai .......................coooiiiiiiiii e 3
BeNdri NUSTALYMAI .uvviiiiiii e e e e e e e 3
Kiek minuciy matome, jog dokumento langas buvo atidarytas kito vartotojo ...........ccccceevvnnen. 3
Dokumento narSymas/jterpimas turi puslapiy NUMENIUS ......cocvviiiiiiieiiiiie et 3
FINANSY NUSEALYM@T ..t e e st e e e e s e e e e e e e annnneeaeean 3
Nuo kada prasideda turto NUSIAEVEJIMAS ......cooiiiiiiiiiiiiiiiii e 3
T oL YR bdo =T oY = Y o Lo J PSSP 3
[VYKIO NUSTAEYMIAT .t e e e e e e e e e e e e e e e e e e 4
Prek@s NUSTALYM@T ..eviiiiii e e s e e s et e e e e r e e e e nees 5
Projekto NUSEALYMAT .o e e r e e e s e e e e nr e as 5
PIrK&JO NUSTALYMAIT .t e e e e e e e s s nnr e e e e s e nnr e e e e e an 5
Pardavimuy NUSEALYMAI .oooeeiieiiiiiiii e e e e e e e e e e e e 5
PiNigy gavimo NUSTAtYMai .....cooiiiiii e 5
PIrKimUy NUSTALYMAT oot e e e e e e e e e e s e e 5
Pirkimo dokumenty DUKIES ...t e e e e e 5
Pirkimo sgskaitos faktlros iSankstinio apmokéjimo pirkimo uzsakymo rysio pradzios data
................................................................................................................................................ 6
FAY o1 001 SO (=T 2 0] 1 =Y 6
SaNAElIO NUSTALYMIAI ooiii i e e e e e e e e e e e e 6
ProdukCijOS NUSTAtYMAI ..ueiiiiiiiiiiiiie ettt e e e s bbb e e e e s e bbb e e e e e e e snneeeas 7
APIANKO NUSTALYMAT .. e s et r e e e s e st e e e e s enber e e e e 7
AdMINIStratoriaus NUSTALYMAI ......eeiiiiiiiiiie et r e e e s nr e e e e e ennnneeeas 7
I 1415 0L 1 = 7
Bendri NUSTAtYM@I .................ooooiiiiiiiiiiiiii ettt e e e e e 7
AULOTEKSTAS .ottt e e e e e e e e e e e e e bbbt et e e e e e e e e e e e e a e 7
BENAIE PAIESKA .iiiiie ittt e e e e et e e rrre e 7
DUOMENY TAUKO TIP@I weieiiiiiiiee ettt e e s e e e e e e e e e nnnees 7
DOKUMENEY NUMEBIACIOS iiuiiiititiiiititte et e e e e s sttt et e e e e e e e s s s e s bbb et et e e e e e e e e e e e s e s s s bbb bbereeees 9
Trakstamo NUMENIO JEEIPIMAS  .oviieeiieiiiiiii i e e e e e e e e e e e e e e e e e aaeeeeeenne 10
] oo oI 41U ] 1T = Lol [ L OSSP PPPTPPPUPP 11
PIFKIMO GIUDES  .eiiiiiiieiiiiiiit ettt ettt e e e ettt e e e s e bbbt e e e e e st bbb e e e e e a st bbb e e e e e abbb e e e e e e nnntre e s 12
1o NUSEAEYMI@T et e e e e e e b e e e e e r e e e e nnrre s 12
P - 11147 12 1= 1T TT TP 14
TIEKEJU KIASES  .veiiiiiiiiiiiii ittt et e e e e e e e s s e e s e bbb e et e e e e e e e e e e e e nannane 16
AV T o o) [ IR U (U L] g = L 17
Vartotojo uzdarymas ir iSETYNIMAS ....ccivieeiiiiiiiie e s e e e e anees 19
JLI=LEST= OO PPPPPRPPRRRR 20
Finansiniai NUStatymali ......................cccoooii i 20
APMOKEJIMO LIPU [VEAIMAS ittt e e e e e st it et e e e e e e e e e e s anas 20
Finansiniy dokumenty NUMEIACIOS ....uuuuiiiiiiiiiiiii it e e e s e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeannnnes 21
Kasos operacijy tipy [VEAIMAS ......oovviiiiiiiiiiiiiiiis i e e e e e e e e e e e e e e e e 21
(0] ][] - | OO PP E PP PPPPPPPTN 22
e Y ] = PO PP R P S OO PPPPPPPP 23
MeNamMas PVM Larifas ..ooiiiiiiii it 24
TUIEO KIGSES  ..iiiiiiiiiiii ittt e ettt e e e e e e e e e s s s e s bbb bbb e e e e e e e eeeeeeeenannnane 25
VAlIUEOS ettt ettt e e e et ittt e e e e e e e e e a e arrr e 26
Personalo nUStatymMai ........................ouviiiiiiiiii 27

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2020/10/20 10:43 It:settings https://wiki.directo.ee/It/settings?rev=1603179836

NEedarbiNQUMO TIP@1 ..uviiieiiiiiii et e et e e e s e r e e e s e bbb e e e e s e nnr b e e e e eans 28
Yo = 1 1T a1 YOO PPTPP PP 29
Priezastys atleidimo/iSEJimo iS darbo .......cccceeiiiiiiiiii 30
YV Ao TV 1= Yo Y-SR 31
Sandeélio NUSEAtYMaAI ........................iiiiiiii i —————————————— 32
Y= Lo (=1 (o T U] g = 1P ESUPPR P 32
Pardavimy nUSEatymMai .................c.coccoiiiiiiiii s 32
APMOKEJIMO EEIMINAT ottt r e e e e r e e e s s e e e e e e annrr e e e e e e annnees 32
1 T [V T = 33
PrEKES KIGSE ittt ettt e e e e e ettt e e e e e e e e ann 34
Pardavimy DIUAZELAS ...vvviiiiiiiiiiii e e e e s e rra e e 37
BIiUAZELO PAramMELIai ..vviiiiiiii et 37
BiUdZELO INFOIMACIHIA voivveeiiie ittt e et e e nnes 38

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/03/10 11:37



2026/03/10 11:37 3/39 Nustatymai

Nustatymai

Pagrindiniai nustatymai

Bendri nustatymai

NUSTATYMAI - PAGRINDINIAI NUSTATYMAI - BENDRI NUSTATYMAI

Kiek minuciy matome, jog dokumento langas buvo atidarytas kito vartotojo

Galima nurodyti, koks laikotarpis (minutémis) tikrinamas, ar kitas vartotojas yra atsidares ta patj
Directo dokumenta.

Pavyzdziui, jei Siame nustatyme nurodyta 120 ir tg patj dokumenta 2 valandy laikotarpyje busite
atsidare Jasy kolega ir Jus, tuomet dokumento virSuje matysite informacine juosta.

Dokumento narSymas/iterpimas turi puslapiu numerius

Galima paspartinti saraso uzkrovimg isjungus nustatyma, kuris atvaizduoja, kiek puslapiy yra Siame
sgrase. Jeigu turite labai didelius sarasus (pvz. milijonas prekiy ar pan.) - rekomenduojame isjungti sj
nustatyma. Nustatyma rasite nuéje j pagrindinius nustatymus ir jvede paieskoje ,Dokumento
narsymas/jterpimas turi puslapiy numerius”.

Finansy nustatymai
NUSTATYMAI - PAGRINDINIAI NUSTATYMAI - FINANSY NUSTATYMAI
Nuo kada prasideda turto nusidévéjimas

Prie$ pradedant vesti pradinius ilgalaikio turto likuCius reikia nurodyti ilgalaikio turto nusidévéjimo
pradzios datg Directo programoje (spauskite desinj pelés klavisg ir pasirinkite datg iS kalendoriaus ).

® " PavyzdZziui jeigu Directo programoje turtg skaiciuoti pradésite nuo 2019-01-01, nustatyme reikia
nurodyti viena diena ankstesne data, t.y. 2018-12-31.

Finansai: uzdaryta po

Finansinio laikotarpio uzdarymas:

Einame Nustatymai- Pagrindiniai nustatymai- Finansy nustatymai- Finansai: uzdaryta po.
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Finansinis laikotarpis gali bati uZzdaromas bet kuriuo metu. Sis nustatymas reikalingas tam, kad
apsaugotume praéjusj laikotarpj nuo korekcijy ir nejvestumeéte j tg laikotarpj papildomy dokumentuy.

Arba galima naudotis paieSka nustatymo lango virSuje. Ten reikia jvesti nustatymo pavadinima.

[vedame data, iSsaugome. Ankstesne nei jvedéte data veiksmai nebus galimi.

Directo nustatymai All ~ | Finansai: uzdaryta po
Pagrindiniai nustatymai v Pagrindiniai nustatymai > Finansy nustatyma
Specialus

D View changelog

Bendri nustatymai

Finansuy nustatymai | Otsingutulemused "Finansai: uzdaryta po™:

lvykio nustatymai

Prekés nustatyma

Projekto nustatymai

Pirké&jo nustatyma

Pardavimuy nustatymai
Finansai: uzdaryta po 1011980 (2]

Pinigy gavimo nustatymai

Pirkimuy nustatymai
Apmok. termina
Sandélio nustatymai
Produkcijos nustatymai
Aplanko nustatymai

Administratoriaus
nustatymai

Transportas

Jei vis tiek reikia jvesti reikiama dokumenta | praéjusj laikotarpi:

e Laikinai atidarome laikotarpj, pakeisdami datg. Reikia turéti omenyje, kad korekcijos ir nauji
dokumentai bus galimi vélesne nei nustatyme data.

¢ Jvedame reikiamg dokumenta.

» Nedelsiant vél uzdarome laikotarpj.

Nuorodos:
 Finansiniai receptai

e SEPA apmokéjimy formatas
e Tarpinés korespondencijos

Ivykio nustatymai

NUSTATYMAI - PAGRINDINIAI NUSTATYMAI - |VYKIO NUSTATYMAI
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Prekés nustatymai

NUSTATYMAI —» PAGRINDINIAI NUSTATYMAI - PREKES NUSTATYMAI

Projekto nustatymai

NUSTATYMAI - PAGRINDINIAI NUSTATYMAI —» PROJEKTO NUSTATYMAI

Pirkéjo nustatymai

NUSTATYMAI - PAGRINDINIAI NUSTATYMAI - PIRKEJO NUSTATYMAI

Pardavimu nustatymai

NUSTATYMAI - PAGRINDINIAI NUSTATYMAI - PARDAVIMYU NUSTATYMAI

Pinigy gavimo nustatymai

NUSTATYMAI —» PAGRINDINIAI NUSTATYMAI - PINIGY GAVIMO NUSTATYMAI

Pirkimy nustatymai

NUSTATYMAI - PAGRINDINIAI NUSTATYMAI - PIRKIMY NUSTATYMAI

Pirkimo dokumentuy buklés

Norédami sukurti bukles pirkimo dokumentams:

e Eikite NUSTATYMAI - Pagrindiniai nustatymai;
 Paieskos laukelyje rasykite , buklés” ir pasirinkite ,SYSTEM SETTINGS - Show all results”;
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Directo nustatymai

o E I

- MENU
Pagrindiniai nustatyn VI
[vykiy baklés |

Specialus - Bendri nustatymai
Gamybos buaklés |
Bendr nustatymai — Sandélio nustatymai
_ ~ Uzsakymy baklés
Finansy nustatymal = _ pardavimy nustatymai @ne O
ycomplete
lvykio nustatymai SYSTEM SETTINGS

Show all results 3|d size 10

Prekés nustatymai

Reports max period in days, entering bigger period n

L L

o Zemiau rasite skiltj ,PIRKIMU NUSTATYMAI“ ir laukelius pirkimo dokumenty bikléms. Siuose
laukuose jradykite norimas bukles ties atitinkamu nustatymu ir spauskite ISSAUGOTI.

®  Svarbu! Bukles atskirkite kableliais, tarpy tarp bukliy nedékite.

PIRKIMU NUSTATYMAI

Baigty pardavimo uzsakymy baklés pirkimo

sgskaitoms 9
Pirkimo saskaity baklés Statusas1,Statusas2 9
Pirkimo uZsakymy buakleés Statusas1,Statusas2 e
Pirkimy pasialymy baklés Statusas1,Statusas2 9

Pirkimo saskaitos fakturos iSankstinio apmokéjimo pirkimo uzsakymo rysio pradzios data

Pirkimo saskaitos faktlros iSankstinio apmokéjimo pirkimo uzsakymo rysio pradzios data nustatymas
leidZia jrasyti data, kuri nuo tos dienos rodys susijusius pirkimo uzsakymo iSankstinius bei taip leis
atlikti sudengima.

Apmok. terminai

NUSTATYMAI - PAGRINDINIAI NUSTATYMAI - APMOK.TERMINAI

Sandélio nustatymai
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NUSTATYMAI - PAGRINDINIAI NUSTATYMAI - SANDELIO NUSTATYMAI
Produkcijos nustatymai

NUSTATYMAI - PAGRINDINIAI NUSTATYMAI -» PRODUKCIJOS NUSTATYMAI
Aplanko nustatymai

NUSTATYMAI - PAGRINDINIAI NUSTATYMAI -» APLANKO NUSTATYMAI
Administratoriaus nustatymai

NUSTATYMAI - PAGRINDINIAI NUSTATYMAI - ADMINISTRATORIAUS NUSTATYMAI
Transportas

NUSTATYMAI - PAGRINDINIAI NUSTATYMAI - TRANSPORTAS

Bendri nustatymai

Autotekstas

NUSTATYMAI - BENDRI NUSTATYMAI - Autotekstas

Bendra paieska

Duomeny lauko tipai

Norédami sukurti naujus duomeny laukus - papildomus laukelius kortelése, eikite:
NUSTATYMAI - Bendri nustatymai - Duomeny lauko tipai ir spauskite mygtuka F2-Naujas.
Pildomi laukai:

e KODAS - unikalus duomeny lauko kodas;
 KLASE - $is pozymis nusako, kokiame dokumente turi atsirasti duomeny laukas;
e PAVADINIMAS - duomeny lauko pavadinimas, kurj matysite dokumente;

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2020/10/20 10:43 It:settings https://wiki.directo.ee/It/settings?rev=1603179836

o RODOMAS PAGAL NUTYLEJIMA - pozymis leidZia nustatyti, ar duomeny laukas yra automatiskai
rodomas, t.y. ar duomeny laukas rodomas dokemente, net jeigu lauko reikSmé neuzpildyta;

* |SPEJIMAS, JEI NE|VESTAS - galimybé parinkti, kad sistema rodyty pranesima/perspéjima, jei is
laukelis neuzpildytas;

e EILES NUMERIS - duomeny lauko rodymas kity duomeny lauky atzvilgiu;

e TIPAS - Siuo nustatymu apsibréziama, kaip bus jvedama informacija | duomeny lauka (pvz.:
jraSoma ranka, parenkama i$ sgraso, jkeliama i$ objekty lango ir kt.);

 REIKSMES - jei tipa parinkote , Sarasas”, jveskite galimas duomeny lauko reik3mes, atskiriant
jas kableliu.

e UNIKALUS - jei tipas , Tekstas”, galime nustatyti, kad laukelio reikSmé negaléty kartotis kituose
dokumentuose;

e NEREDAGUOJAMAS - jei parinksite reikSme ,Taip*“, Sis laukas buv informacinis ir jo reikSmes
koreguoti negalésite;

e SPALVA - galimybé iSskirti duomeny lauka i$ kity, priskiriant tam tikrg spalva.

Bendri nustatyma Duomeny lauko tipa F2-Naujas

Grjzt Biklé: Pakeista

F2-Naujas

KODAS

KLASE v
PAVADINIMAS

RODOMAS PAGAL NUTYLEJIMA v

ISPEJIMAS, JEI NEJVESTAS v
EILES NUMERIS

TIPAS v
REIKSMES

UNIKALUS v
NEREDAGUOJAMAS v

SPALVA

Privalomas formatas - galimybé sugrieztinti jvedamos informacijos formata:

» FORMATAS (JS REGEXP) - JavaScript RegExp aprasymas is leistino formato. Pavyzdziui, norédami
nurodyti numeracijos rézius, vedame:

~[0-9]+[:1[0-9]+%

» FORMATO GAIRES/PAVYZDYS - informacinis pranesimas, kai jvedama neteisingo formato
informacija. Pavyzdziui,

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/03/10 11:37
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XXXX:YYYY

o ESANT BLOGAM FORMATUI, NELEISTI ISSAUGOTI - esant netinkamam formatui, dokuemntas gali
buti nesaugojamas.

FORMATAS (JS REGEXP)
FORMATO GAIRES/PAVYZDYS

ESANT BELOGAM FORMATUI, NELEISTI
SSAUGOT]

Dokumenty numeracijos

Norédami sukurti naujg dokumenty numeracija, eikite:
NUSTATYMAI - Bendri nustatymai = Numeracijos ir spauskite mygtuka F2-Naujas.
Pildomi laukai:

e KODAS - numeracijos kodas;

e PAVADINIMAS- numeracijos pavadinimas;

* NR PRASIDEDA - numeracijos pradinis skaicius, nuo kurio prasideda numeracija;

¢ NR BAIGIASI - numeracijos paskutinis skaicius, kuriuo baigiasi numeracija;

e PRADZIOS DATA - nuo kokios datos pradedant &i numeracija gali bati naudojama;

* PABAIGOS DATA - iki kokios datos Si numeracija gali bati naudojama;

o UZDARYTAS - Ne - numeracijg galima naudoti, Taip - numeracijos negalima naudoti;

* NAUJAS NR - kokia numeracija bus kita, kai baigsis Sios numeracijos galiojimo laiko intervalas.

Directo Help - https://wiki.directo.ee/
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Grjzti Maujas Kopijuodi Maikint Bikle: Rodyt

2019 mety numeracija

IDAS 2019

PAVADINIMAS 2019 mety eracia

NR PRASIDEDA 1900000

NR BAIGIAS 199999¢

PRADZI0S DATA 1012019

PABAIGOS DATA 3112 2019 23:59:00 un
NALJAS NR

NUMERACIIOS SERIJA

Trukstamo numerio jterpimas

Si numeracija kuriama taip pat, kaip ir kitos numeracijos, taciau prie$ kiekvieng karta jterpiant ja i
dokumenta, reikia jg pakoreguoti. Kiekvieng kartg, kai norésite jterpti reikiamg numerj | saskaita,
pries tai pakoreguokite jos pradzios ir pabaigos numer;:

¢ NR PRASIDEDA - vienu skai¢iumi mazesnis reikalingas jterpimui numeris
¢ NR BAIGIASI - reikalingas jterpimui humeris

Pavyzdziui, norédami jterpti numerj 190024, rasykite:

e NR PRASIDEDA - 190023 (vienu mazesnis)
¢ NR BAIGIASI 190024 (norimas numeris)

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/03/10 11:37



2026/03/10 11:37 11/39 Nustatymai

Gryzti Maujas Kopijuot Maikint Bukle: Rodyt

Numeracija iterpimui

KODAS TERPIMLU

PAVADINIMAS Mumeracija iterpimu

MR PRASIDEDA 190023

MR BAIGIAS 190024

PRADZIOS DATA 1012014

M

PABAIGOS DATA 31122020 235901
UZDARYTAS y
MALJAS NR

MUMERACIIOS SERIJA DIR

0

Norédami panaudoti sukurta numeracija ar pakeisti | Sj numerj esama dokumenta:

* Atsidarykite dokuments;
e Ant dokumento numerio spustelkite du kartus ir iS saraso parinkite sukurtg numeracija;
* ISsaugokite dokumenta.

Po iSsaugojimo dokumentas bus nauju numeriu.

®  Svarbu! Panaudojus jterpimo numeracijg, iStrinkite ja. |eikite | numeracija ir spauskite NAIKINTI.

Eshop numeracijos

Jei yra siun¢iami dokumentai i$ eshop ir naudojama Directo numeracija, turite atlikti vieng is Siy
zingsniy:

» Naujujy kalendoriniy mety iSvakarése prasitesti einamyjy mety numeracija, kad dar galioty
sausio pirmosiomis dienomis, kol susikursite naujg numeracija;

e Susikurti naujg numeracija ir jg priskirti XML vartotojui. Priskirti numeracijg galite NUSTATYMAI
- Bendri nustatymai - Vartotojai ir spaudziame ant XML vartotojo kodo. Laukelyje NUMERACIJA
nurodome naujos numeracijos koda, iSsaugome.
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Pirkimo grupés

Pirkimo grupiy susiktrimas padeés, norint suskirstyti prekes, prekiy klases ar tiekéjus tarp konkreciy
pirkimo vadybininky / skyriy. Pirkimo grupé taip pat gali turéti specifinj identifikatoriu, leidZiantj
panasiy savybiy turin¢ius gaminius sujungti j pirkimo procesa. Pirkimy grupés gali bati naudojamas ne
tik pirkimo metu, bet ir analizuojant pardavimo uzsakymus ir juose esanciy prekiy kiekj.

Pavyzdziui, daugelyje jmoniy siun¢iamos prekés pagal gamintojg yra padalijamos keliems pirkimo
vadybininkams. Tuomet esant tokiai situacijai naudinga prekés korteléje nurodyti tiek pirkimo grupe,
tiek tiekéjg. Prekes priskiriamos gamintojams ir pirkimo grupéms, remiantis pirkimo vadybininkais.
Tokiu bidu vienas pirkimo vadybininkas tuo paciu metu gali atsizvelgti j skirtingy gamintojy prekes
ataskaitoje “Rekomenduojami pirkimai”.

Prekiy grupes galima nurodyti prekés korteléje, prekiy klasés korteléje arba teikéjo korteléje.
1. Nustatymai

Pirkimy grupes galima susikurti skiltyje NUSTAYTMAI-BENDRIEJI NUSTATYMAI- PIRKIMO GRUPES

» Kodas - jrasykite kodg (be tarpy ir lietuvisky simboliy);
e Pavadinimas - nurodykite grupés pavadinima:

Grizti Buklé: Pakeista

F2-Naujas

KODAS GR1

PAVADIMNIMAS Grupel

) Atstatyti numatyta

» Preke - Prekés korteléje, PIRKIMAS dalyje, laukelyje Pirkimu grupé du kartus paspaudus, i$
sgraso pasirinkite pirkimy grupe:
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PIaIme 10 cond- 10,0800 Paskutinis 10 sa\':';g?;: Intrastat kaina
Pirkimo Internal
Bauda 0 BP % 32.79 BP % 33.33 buh. Purchase
saskaita Account
Tiek. Pirkimo 15
Tiekéjas prekés PRR1 e priémimo | NE ¥ | Pirkimo grupé PIRK_GR_2 I
kodas dok.
CN CN8 - Kilmé =
Kiekis Kodas 'Salis L
o Stand.
Muitines ... ; R Loss
kodas Muitinés It]erll'r?:r:: Grai. laikas itern
* Prekés klasé - Pirkimy grupe, taip pat, galite priskirti prekés klaséje:
BUH. SASKAITA GAM. LENTELIL >
KORESPONDENCIIAI
PRODUCTION LABOUR COST &
BUH. SASKAITA MEDZIAGU SAVIKAINAI &
PIRKIMO SASK. b3
NURASYMO SASKAITA &
NUCOLAIDOS SASKAITA B
SAVIKAINA % 0
PAGRINDINIS &
OBIEKTAS b3
PROJEKTAS 3
LAUKELIS by
SALE DAYS b3
PIRKIMO GRUPE PIRK_GR_2 &
CNB CODE &
SPALVA ATASKAITOSE FFFFFF

» Tiekéjas - Tiekéjo korteléje pirkimo grupés skiltj rasite Informacija kortelés dalyje:
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Informacija

Prist. bidas 3
Faktoringas
12435
I5ank. saskaita
PVM-zona | Vidinis
Salis siuntéja

Sut. tipas | 50 (Kiti sandoriai)

T

Pristatymo salygos DAFP
PVYM mok. kodas LT 1000061
PVM tarifas
SKOLOS SASKAITA
Kredito limitas
|prast. prist. laikas

T

Pirkimo grupé PIRK_GR_3

Numatytieji pasiragantys

2. Taikymas

Darbuotojas

Apmok. terminas 30
Kalba RLU
Valiuta
Sand. saskaita
Pirkéjas 1001
Transporto. kaina

Nuolaida %

Kai pirkimo grupés yra sukurtos ir priskirtos prekéms, prekiy klaséms ar tiekéjams, jas galima naudoti
tiek pirkimy, tiek pardavimy analizei.

Filtras turi jtakg prekiy filtravimui, kuris riboja prekiy pasirinkima. Prioritetas yra:

¢ Preke;
¢ Prekés klase;
e Tiekéjas.

Tiekéjo atveju prioritetas yra:

» Prekés korteléje, burbuliuke Prekés kodas, laukelyje Tiekéjas nurodytas tiekéjas;
e Tiekejas nurodytas burbuliuke ,,Purchase items” prekés korteléje.

2.1. Rekomenduojami pirkimai

Pirkimo grupés filtras jtrauktas | Rekomenduojami pirkimai ataskaita.
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Rekomenduojami pirkimai

Sandelis
Tiekgjas ¥

Gamybos lentelés

Prist. Biidas

Firkimo grupe PIRK_GR_1

Rodyti prekes | Su parsikalavimu

Expected purchase order date

Reikalingas | Sistemos kiekis

Suma ¥

¥ | Mudgi periood 21.08.2019

2.2. UZzsakymuy sarasas

1 21.10.2019

Frekes klaze

Tiekgjo klase

Freke

| (BOklg)

|

SN Projektas

I5skaidyti gamyba darbuotojams

20 dienos likuciai

Producer

UZsakymas

(Tipas)

Papildoma prekeés i

Sandélis

Taskai

Projekia

UZsakymy sgraso ataskaitoje pirkimo grupés filtras pateikia tik pardavimo uzsakymus ir jy eilutes,
kuriy prekeése, prekiy klasése ar tiekéjo korteléje nurodyta pasirinkta pirkimo grupé.

Pavyzdziui, pirkimo vadovas gali iSanalizuoti tam tikro laikotarpio pardavimo uzsakymus ir atitinkamai

priimti reikalingus pirkimo sprendimus.

Pirksjas

Kiase Biudzetas

Apm. term Uzs. pard. vadyt Laikotapis 1102019 :21.102019 > &) ()
Mokétojas Objekias Patvirintas| Visi Projektas Turtas Pristatomi (Prekes duomen ¥
(Prekes duomen ¥
Prist biidas Darbuotojas Sandslis Data Pastaba Uzs. prist. (Prakes duomen ¥
Preke Pr. Kiase AIM receptas. SN Finansininkas Gamybos data (Uzsakymo duor ¥
(UZsakymo duor ¥
Pristatymas| Visi Saskaital Visi Jungtinis uzsakymas Ianket. apm. | Visi ISankst. apm. nukr Pristatymo laikotarpis (Uasalymo duor ¥
Tipas Bidé! Marsrutas Etapas| Visi Uzdarytas| Visi Baigtas (Pireejo duomen
(Pirkajo duomen ¥
Numeraciia Pirkimo grupe PIRK_GR_1 Producer Apmok. data (Pirkejo duomen ¥
Tiekejas Usdarymo data (SN duomeny fa ¥
(SN duomeny la v
Kitas kontakias (SN duomenu la ¥
tiskaidyi | Kiekis| 0 (Sais) | Kes: [Preke v | Pagal [Uisakymodata v | Rooyti [Suma v 13 viso| Surtiiuota pagal’ | Numeris
! rodytieilutes ) grupes eiiutes ) savikaina ) vidutinigkai [ pradinis kiekis ) rodytipeina ) suSN [ susies pirdmas Brikninis kodas | (rodyt adresa) ¥ || Vs Priimta
be pristatymo daios be gamybos datos be el pasto. | (rodyti sn duomenu1 ¥ nuis ) oatos || eiutes pastaba || Pakeisti [/ gamyboje o
pic uze. . [ svoris () voume ) Discountse ) vntkaina () Buke [J Tipas [ Projextas () peiveryinfo [ Turtas
(nustatytoj reikime) _ 0
Numeris. Data Kodas. Pirkéjas SN Objektas:pardavéjas o = &
R . Kiokis ple| @S yUanIIES B DRI WarTi
3.102019 16:54:44 1001 Pirkéjas Nr. 1 META
PASLAUG, Paslauga U Height (m) Width (m) Depth (m) Apimtis Svoris (kg) Gross weight (kg)
14102019 8:55:10 1001 Pirksjas Nr. 1 META
PRS RS 5 Gam. lentelé
- o x Gam. lentelé nejkeliama  Saskaitoje  (nustatyloji rekéms) ¥ Not produced
m al Work center Nuolaidos Kiekis Norm time 0.0000 (in minutes) 0.0000
Mokétina - Kainos be PVM ir kainos su nuolaidomis
Kursas 1 Bazinis 44 SuPVM 7744 isankst.  16.65 Skola 4 1
]
PIRKIMAS
® Pirkimo Vid. - Pridéta
10 10.0800 Paskutinis 10 0 Intrastat kaina
N RRPreké Kiekis Vnt  ApraSymas Vnt kaina %Kaina% Suma KsuPVM BP: s == HUmE
i 1PasLAuGA Pasiauga 49 0 4000 49 5029 _— o— o — Pirkimo p\nemal
- 3 T = T 5 auda 3 uh. urchase
| B T il Preke 5 15.00 5 1615 | sastlts ]
Tiek. 1§
4 Tiekjas prekés PRR1 R priémimo | NE v | pirkimo grupé PIRK_GR_2
5 dok.
A on cne ~1 Kimés - -

2.3. Prekés statistika

Ataskaitoje Prekés statistika Pirkimo grupé filtras veikia panasiai kaip Uzsakymy sarasas ataskaitoje,
t. y. ataskaitoje pateikiamos tik tos prekeés, kuriy kortelése, prekés klaséje arba tiekéjo korteléje
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nurodyta pirkimo grupé.
Preke Pr. klase Pav. Uzdarytas | Visi ¥ | | Prekés tiekéjas ¥
Pirkéjas 7 Pirk. klase Laik-pis [1.10.2019 |- 21.10.2019 Sandeélis
Mumeracija Objektas Projekias Apm. term.
Taskai Svoris EF Discount all items susk. | laik-pius Sandelio kiekis Koresp. data Kainorastis: v
Package amount
Kaina v | | didesnisnei ¥ Patwirtinti | \isi ¥ || (susijes pirkimas) v VNT/apval | 0,01
Kiekis | 0 (Salis) v |ISskaidyti: T | Preka v [Rodyli| Apyvarta v Alaskaita | preke
Return code Campaign ABC Class T VAT code
Firkimo grupé PIRK_GR_1
Grupe
Sandélis Projektas Pard. vadyb. Objekias Kaina Pirk. uzs. Sutarties tipas Salis Data Pirkéjas Pirkéjo pavadinimas MNum
RR=RN Comment SN
Parduota:
Preké Klasé Pav. Kiekis Suma Kaina % of turnover
PR5 2511 5517
Paslauga 42 50 37.36
17.00 747
16.00 455.07
Nuorodos
e Prekés
e Prekés klasé
e Tiekéjai

Rekomenduojami pirkimai
Uzsakymy sgrasas
Prekés statistika

Tiekéju klasés

Noréedami sukurti naujg tiekéjy klase, eikite:

NUSTATYMAI - Bendri nustatymai - Tiekéjy klasés ir spauskite mygtuka F2-Naujas.

Pildomi laukai:

e KODAS - tiekéjo klasés kodas;

e PAVADINIMAS - tiekéjo klasés pavadinimas.

Priskyrus tiekéjams klases, galima Ziuréti tiek atskirai kiekvieno tiekéjo ataskaitas, tiek bendras grupiy

ataskaitas.
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F2-Naujas

YADINIMAS

O

Vartotojo sukurimas

Norédami sukurti naujg vartotojg, eikite:

NUSTATYMAI - Bendri nustatymai — Vartotojai ir spauskite mygtuka F2-Naujas.

Pildomi laukai:

KODAS - vartotojo kodas/prisijungimo vardas (kodas turi bati be lietuvisky raidziy ir be tarpy);
PAVADINIMAS - vartotojo vardas, pavardé;

GRUPE - vartotojy grupe, paspauskite du kartus ir pasirinkite i$ saraso (vartotojy grupé nustato,
kokius veiksmus su sistema galés atlikti vartotojas).

Galima uzpildyti Siuos laukus:

EL. PASTAS - jraomas el. pasto adresas. Jei Sis laukas bus uzpildytas, vartotojas galés issiysti
dokumentus tiesiai i$ sistemos;

OBJEKTAS - jraSomas objekto kodas (arba spustelékite pelytés kairiuoju klavisSu 2 kartus ir
pasirinkite i3 saraso). Sis objektas bus jkeliamas automatiskai j bet kokj $io vartotojo kuriama
dokumentg;

SANDELIS- jraomas sandélio kodas (arba spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir
pasirinkite i$ saraso). Sis sandélis bus jkeliamas automatiskai j bet kokj 3io vartotojo kuriama
dokumentg;

SPALVA - pasirenkama sistemos spalva;

NUMERACIJA - numeracijos kodas. Si numeracija bus siiloma visiems io vartotojo kuriamiems
dokumentams;

EILUTES NAUJ. DOK-TE - kiek eilu¢iy pridedama naujame dokumente;

PRIDETA - kiek papildomai pridedama eilu¢iy i$saugojus dokumentg;

EILUTES PERZIUROJE - kiek eilu¢iy matoma dokumenty saraso perziiroje;

KALBA - pasirenkama, kokia bus sistemos kalba (LT, ENG ir t.t.).

NAUJAS SLAPTAZODIS - galima suteikti naujg slaptaZzodj $iam vartotoui. |vesktie nauja slaptazodi
ir spausktie iSsaugoti mygtuka.

PANAIKINTI SLAPTAZOD] - galimybé panaikinti vartotojo slaptazodj, kad nebegaléty prisijungti
prie sistemos.

KITO PRISJUNGIMO METU VARTOTOJAS PRIVALO PAKIESTI SLAPTAZOD)] - jei $is nustatymas

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2020/10/20 10:43 It:settings https://wiki.directo.ee/It/settings?rev=1603179836

jjungtas - vartotojui prisijungus sistema paprasys atanujinti slaptazod,.
Visus Siuos (galima uzpildyti) nustatymus vartotojas gali keisti pats prisijunges prie sistemos.
Laukas ,UzZdarytas”. Taip- vartotojas negali prisijungti prie sistemos. Ne (arba tuscias) - vartotojas gali

prisijungti prie sistemos. Sis laukas turi bati ,taip“ visiem atleistiems, i$&jusiems i$ jmonés ar dél
kazkokiy kity priezasciy su sistema nedirbantiems vartotojams.
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Directo HELP
KODAS META
PAVADINIMAS Directo HELP
GRUPE SUPER »
EL. PASTAS pagalba@directolt

ASMENS KCDAS

Maujas slaptaZodis Panaikinti slaptaZod] Enable only 1D-card/Mobile-id/Smart-1D login

{::} Kito prisijungime metu vartotojas privalo pakeisti slaptazod] )

ATSTOMAS

SAMDELIS PAGRIMDIMIS B
OEBJEKTAS B
THEME Gold and grey W

LAIKOTARPIS (nepasirinktas) W

UZDARYTAS v

MUMERACLA ~

SIUSTI KAIP PRISEGTUKA PDF W

EL. ZINUTES KEITIMAS Taip w

EILUTES M. DOKUMENTE 10

PRIDETAS 25

EILUTES PERZIURDIE 20

ATIDARYTI LANGA Fokusuoja o

NAUDCTI ATIDARY TS LANGA Taip ~

KAINORASTIS »
DOKROSIAVIMAS (nustatytoji reikimé) ~

ATASKAITY ROSIAVIMAS (nustatytoji reikima) ~

PARYSKINTAS 0

KALBA LT (Lietuviy)  w

Vartotojo uzdarymas ir iStrynimas

Norédami uzdaryti arba istrinti vartotoja, eikite BENDRAS—Nustatymai-Vartotojai.

Atsidarykite vartotojo, kurj norite uzdaryti ar istrinti kortele.
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Jei norite uzdaryti, prie filtro ,Uzdarytas” parinkite , Taip“ ir spauskite ISSAUGOTI.

Jei norite istrinti vartotojo kortele, spauskite mygtukg NAIKINTI.
Teisés
Vartotojo / Grupes teisés

Finansiniai nustatymai

Apmokéjimo tipy ivedimas

Apmokeéjimo tipas - tai apmokéjimo tipas, kaip pinigai yra gaunami arba atiduodami. Kiek jmoné turi
kasy (pvz.: skirtinga valiuta), kiek turi skirtingy banko sgskaity, skirtingy valiuty banko sgskaitose tiek
turéty bati sukurta ir apmokéjimo tipy.

Einama j: NUSTATYMAI - FINANSINIAI NUSTATYMAI - APMOKE]JIMO TIPAI

Atsidarius sarasui spaudziamas mygtukas , F2-NAUJAS".

Directo nustatyma

Apmokejimo tipy jvedimas:

» KODAS - apmokéjimo tipo kodas, sutrumpintas apmokeéjimo tipo pavadinimas. Siame lauke
galima naudoti tik lotyniSkas raides ir skaicius. Lietuvisky raidziy ar kitokiy nestandartiniy
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simboliy Cia naudoti negalima;
e PASTABA - apmokéjimo tipo pavadinimas;
e SASKAITA - spaudziama pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirenkama iS buh. saskaity plano;
TIPAS - paliekama ,(nepasirinktas)*;
BANKO SASAKITA - nurodoma banko saskaita;
BANKAS - pasirenkamas bankas;
EKSPORTO TIPAS - renkamasi ,18 (SEPA EST)".

Nuorodos

e SEPA FORMATAS

Finansiniy dokumenty numeracijos

Norédami sukurti naujg finansine (korespondencijy) numeracija, eikite:
NUSTATYMAI - Finansiniai nustatymai = Finansiniy dok. numeriai ir spauskite mygtuka F2-Naujas.

Laukai pildomi analogiskai kaip ir dokumenty numeracijose.

® Greitesniam abiejy numeracijy sukurimui: galite daryti kopijg nuo praéjusiy mety, taciau
jsitikinkite, kad visi laukai bus pakeisti pagal auksc¢iau esantj aprasyma.

¢ Jeigu tg pacia numeracija naudojate keliems metams, nepamirskite pratesti jos galiojimo
laukelyje ,PABAIGOS DATA.

Kasos operacijy tipy ivedimas

Kasos operacijy tipai - tai visos operacijos, kuriose gali dalyvauti kasa. Pavyzdziui, bankas (jneSimas is
kasos | bankg arba jneSimas j kasg iS banko).

Norédami sukurti naujg operacijy tipa, eikite: NUSTATYMAI - Finansiniai nustatymai - Operacijy tipai
ir spauskite mygtuka F2-Naujas.

Pildomi laukai:

» KODAS - operacijos kodas, sutrumpintas operacijos pavadinimas. Siame lauke galima naudoti
tik lotyniSkas raides ir skaicius. Lietuvisky raidziy ar kitokiy nestandartiniy simboliy ¢ia naudoti
negalima;

e PAVADINIMAS - operacijos pavadinimas;

» SASKAITA - spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirinkite iS sgraso, Si buh.
sgskaita kredituosis kasos pajamy dokumentuose ir debetuosis kasos islaidy dokumentuose.

Pavyzdziui: KODAS - BANKAS, PAVADINIMAS - Banko operacija, SASKAITA - 271.
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Grizt MNaujas Kopijuot Maikinti Bokle: Pakeista

Bankas

Objektai

Norédami sukurti naujg objektg, eikite NUSTATYMAI - FINANSINIAI NUSTATYMAI - OBJEKTAI.
Spaudziate F2 arba mygtukas ,F2-naujas”.

Batina uzpildyti laukus:

KODAS - objekto kodas;
PAVADINIMAS - objekto pavadinimas.

Papildomi laukai:

 TIPAS - jraSomas objekto tipas;

PAGRINDINIS - jraSoma pagrindinis objektas, kuris apjungia skirtingus objektus. Pavyzdziui, yra
objektai ,Vilnius“, ,Kaunas“, ,Klaipéda“, o visy jy pagrindinis objektas - , Lietuva“. Tada visose
ataskaitose galima ziureéti ataskaitas tiek atskirai kiekvienam objektui, tiek vienam bendram.
HIERARCHIJA - su Siuo objektu susije objektai, t.y. dokumente parinkus objekta, kartu jkris
objektai, kurie buvo nurodyti laukelyje Hierarchija.

PIRKIMO PVM KODAS - galima pasirinkti su Siuo objektu susijusj pirkimo PVM koda.
UZDARYTAS - , Taip“ - objekto nebus galima naudoti, ,Ne“ (arba tus¢ias) - objektas bus
naudojamas (uzdaryti objektus reikia, jei jie nebus naudojami ateityje).

SVARBI INFORMACIJA - informacinis laukelis.

ADRESAS - informacinis laukelis.

LYGIS - objektams galima priskirti lygius, pavyzdziui, Departamentas, Atskaitingas asmuo.
Objekty lygiai kuriami NUSTATYMAI - Finansiniai nustatymai - Objekty lygiai.

UZSAKYMAS - pagal nutyléjima, objektai isdéstomi eilés tvarka pagal koda. Esant poreikiui,
eiliSkuma galima keisti - Siame laukelyje nurodomas objekto eilés numeris.

SPALVA ATASKAITOSE - objekty iSskyrimui ataskaitose, galima priskirti norima spalva.
GALIOJA NUO ir GALIOJA IKI - objektams gali bati priskirtas galiojimo laikas, nuo kada ir iki kada
objekta galima naudoti. Galiojimo data yra lyginama su dokumento data.
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Vilnius

PVM tarifai

Pridétinés vertés mokestis (PVM) - mokestis, imamas nuo papildomai sukurtos vertés, taip pat
antkainiy.

Norédami sukurti naujg PVM tarifa, eikite: NUSTATYMAI - Finansiniai nustatymai - PVM tarifai
Spauskite ,F2-Naujas”.

Batina uZzpildyti Siuos laukus:

e KODAS - PVM tarifo kodas - turi buti sekantis, eilés tvarka, parenkamas kodas. |vedus kitokj
koda, sistema jj pakeis | sekantj kodg eilés tvarka;

o APRASYMAS - PVM tarifo pavadinimas;

e PVM - jrasomas skaicius, t.y. koks taikomas PVM procentas (reikia rasyti, pavyzdziui, 18, o ne
18%).
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Finansiniai nustatymai » PVM tarifai » 9

Grizti Maujas Kopijuoti Maikinti Buklé: Pakeista

21% PVM

KODAS 9
APRASYMAS 21% PVM

PVM% 21

PARDAVIMU PVM SASKAITA 3

PIRKIMO PYM SASKAITA B

Menamas PVM tarifas

Menamas PVM - PVM, kuris yra priskaitomas ir iSkart atskaitomas.

Menamas PVM naudojamas prekant prekes i$ ES Saliy arba statybos darbams. Jei jmonéje yra keletas
skirtingy atvejy, kuomet menamas PVM yra skaiciuojamas pagal skirtingus PVM jstatymo straipsnius,
tuomet kiekvienam PVM jstatymo straipsniui rekomenduojama turéti atskirg PVM tarifa Directo
sistemoje.

PVM taifai aprasomi:

Nustatymai - Finansy nustatymai -» PVM tarifai (kaip parodyta paveikslélyje zemiau).

> - Kalba:  Lietuviy kalba v £ NUSTATYMAI
2 META: Nustatymai - Internet Explorer - O X
Q Pag A
Directo nustatymai Al v | Find setting
Pagrindiniai nustatymai > Finansiniai nustatymai > PVM tarifai > 3
s B Grizti Navias Kopiuoti Naikinti Bakle: Rodyti
Finansinial nustatymai
Apmokejimo tipai Paslaugy pirkimas i$ EU Saliy
Balansas ODAS B
Bank APRASYMAS Paslaugy piikimas is EU galiu
Biudzetai
= g =]
Inans: PARDAVIMY PVM SASKAITA >
PIRKIMO PYM SASKAITA >

ERRL SR SALES CASH METHOD ACCOUNT >
T I PURCHASE CASH METHOD ACCOUNT >
il ISANKSTINIO APMOKEJIMO SASKAITAL >
Bkt ISANKSTINIO APMOKEJIMO SASKAITA2 >
Issiavinimai PLPREPAYMENT ACCOUNT 1 >
oiscal PLPREPAYMENT ACCOUNT 2 >
Obiekty ygiai INTRASTATAS Taip v
Operaciiy tipai

SASKAITOS DUOMENU LAUKAS

Pelno nuostolio ataskaita MENAMO PVM % 21
Pi krypty
nediope MENAMO PYM SASK.D >

PYM deklaracia MENAMO PYM SASK K >

KORESPONDUOJANTI SASKAITA »
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PVM % laukelyje nurodome 0.
Menamo PVM % laukelyje nurodome 21.

Menamo PVM debetas - nurodome buhalterine sgskaitg iS sgskaity plano, kuri bus debetuojama
korespondencijoje.

Menamo PVM kreditas - nurodome buhalterine saskaitg iS saskaity plano, kuri bus kredituojama
korespondencijoje.

Patvirtinus dokumentg, kuriame bus naudojamas PVM tarifas su menamo PVM nustatymais,
korespondencijoje atsiras papildomos 2 eilutés, kur bus priskaityta ir atskaityta menamo PVM suma.

Tiekéjuy/pirkejy kortelése galima priskirti atitinkamg PVM tarifg, kad pildant dokumentus jis jkristy
automatiskai.

Turto klasés

Turto klasé - turto grupé, kurioje esancCiam turtui galioja tam tikri pozymiai.

Norédami sukurti turto klase, eikite NUSTATYMAI - Finansiniai nustatymai — Turto klasés ir spauskite
F2-Naujas.

Atsidarius turto klasés karimo langui, pildome laukus:

e KODAS - klasés kodas (pvz., AUTO);

e PAVADINIMAS - klasés pavadinimas (pvz., Automobiliai);

o SUKAUPT. NUSIDEVEJIMAS - nurodoma sukaupto nusidévéjimo buhalteriné sgskaita (Turtas);

» NUSIDEVEJIMAS - nurodoma nusidéveéjimo buhalteriné saskaita (Sgnaudos);

o NURASYMO SASKAITA - nurodoma nuradymo buhalteriné saskaita (Sanaudos);

e TURTO SASKAITA - nurodoma turto buhalteriné sgskaita (Turtas);

e PARDAVIMO PELNAS - nurodoma turto nurasymo buhalteriné sgskaita (Sanaudos);

e PARDAVIMO NUOSTOLIS - nurodoma turto nuraSymo buhalteriné sgskaita (Sanaudos);

¢ NUSID. % - nurodomas METINIS nusidévéjimo procentas. Pavyzdziui, jeigu turtas dévisi 5 metus
nurodome 20 (Procento Zenklo nereikia);

e TAKSONOMIJA - Sis laukas nepildomas;

* PAGRINDINIS - cia galima klasei nurodyti pagrindine (,,aukstesne“) klase.
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Grizt Maujas Lopijuoti Maikint Blklé: Rodyti

Automobiliai

PAVADINIMAS Automobilia

SUKAUPT. NUSIDEVEINMAS

NUSIDEVEJIMAS

NURASYMO SASKAITA

TURTO SASKAITA

PARDAVIMO PELMAS

PARDAVIMO NUOSTOLIS

NUSID ¢

TAKSONOMIJA -

PAGRINDINIS

Nuorodos:

e llgalaikis turtas

Valiutos

Valiutos reikalingos Directo sistemoje, jei | apskaitg yra vedami dokumentai kitomis valiutomis nei
bazineé valiuta.

Norint jsivesti nauja valiutg ar perzitréti esamas, reikia eiti:

Nustatymai - Finansy nustatymai - Valiutos (kaip parodyta paveikslélyje Zemiau).
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Kalba:  Lietuviy kalba

(2 META: Nustatymai - Internet Explorer - O X
Directo nustatymai Al | Findsetting A
Pagrindiniai nustatymai >
Bendri nustatymai b
pomoreime tost ATIDARYTI Kodas == eus 50 € <1
. .
Finansy statistika 'm’ ff;
Objekty lygial
Pinigy kryptys
i
- . v . o
Cia yra valiuty sarasas, naudojamas duomeny bazéje.
Jei norite pridéti nauja valiutg, spauskite F2-NAUJAS. Atsidariusiame lange jrasykite valiutos kodg
(oficialiai naudojama valiutos trumpinj) ir pavadinima. Spauskite ISSAUGOTI.
Valiuty kursai atsinaujina automatiskai kiekviena naktj is Europos centrinio banko Internetinio
puslapio. Juos galite rasti:
Nustatymai - Finansy nustatymai = Valiuty kursai (kaip parodyta paveikslélyje zemiau).
> Kalb L kalba £ NUSTATYMAI
(2 META: Nustatymai - Internet Explorer - O X
Directo nustatymai All v | Findsetting A
Bendri nustatymai
R il ATIDARYTI Kodas. Eiutes: | 50 €« <1
- I Pirkir
I - | - Q Pirki
Finansai:reoeptal cHr 28052019 y— Pirkir
o | D 0 e Apm
= e S Tieké
—— I atask
o o 26052019 0133308215 Skolc
Operaciy il uso 25052009 0893894699 Pirkir
Peina nuostolloataskalta o 25052019 P— Reko
o e e prer
PYM dekiaracia o 25052019 TR Uzsal
uso 25052019 0533894699 Tieké
PVM tarifal EuR 25052019 1000000000
D 2052019 0617322057 Tieké
Saskaity plarcs CHF 24052019 0,890947969
Tarpinés ox 21052019 P Numi
e o B e Apm
TS R 24052019 1000000000 Pirkir
g susien saras
o 052019 0133504860 Tieké
Valiutos e 2205209 1132759402 o
uso 052019 0835175007 Pirkir

Personalo nustatymai

Directo Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/_detail/lt/valiutos.png?id=lt%3Asettings
https://wiki.directo.ee/_detail/lt/valiutu_kursai.png?id=lt%3Asettings

Last update: 2020/10/20 10:43 It:settings https://wiki.directo.ee/It/settings?rev=1603179836

Nedarbingumo tipai

Visus nedarbingumo tipus perzitréti ir kurti naujus galite per Personalo nustatymus. Eikite
PERSONALAS-Nustatymai-Nedarbingumo tipai. Norédami kurti naujg tipa, spauskite mygtuka F2-
NAUJAS.

Nedarbingumo tipo pasirinkimai:

» Kodas - kodas, kurj matysite sistemoje (rasSykite be lietuvisky raidziy).

e Aprasymas - nedarbingumo tipo pavadinimas.

e Sutrumpintas kodas - nedarbingumo tipo Zzyméjimo kodas. |prastai Kodas ir Sutrumpintas kodas
sutampa (pvz., A, K, MA).

¢ Baigiasi - ar baigiasi darbo dienos:

1. Taip - jei nedarbingumo metu néra dirbama (pvz., atostogos, liga);
2. Ne - jei nedarbingumo metu yra dirbame (pvz., komandiruoté);

e Mazina atostogy dienas - ar mazina sukaupty atostogy skaiciy:

1. Taip - jei mazina (tik atostogoms);

2. Ne - jei nemazina;

3. Adds - nemazina ir didina sukauptas atostogy dienas (rinktis, kai darbuotojas komandiruotéje
savaitgalj ar kitg laisva dieng ir jam yra suteikiama papildoma atostogy diena).

« Didina sukauptas atostogy dienas - ar didéja sukaupty atostogy skaicius:

1. Taip - jei didéja;
2. Ne - jei nedidina (tik neapmokamos atostogos).

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/03/10 11:37



2026/03/10 11:37

29/39

Nustatymai

b4

Pagrindiniai nustatymai

Bendri nustatymai >

Finansiniai nustatymai >

Personalo nustatymai v

Darbo dienos

Darbo uZmokescio
formulés

Duomeny tipai

Mokesciuy formulés

Nedarbingumo tipai

Padaliniai
Pareigos

Priezastys
atleidimo/isé&jimo i darbo

Skills

Padaliniai

Personalo nustatymai > Nedarbingumo tipai » A

Grjzti MNaujas Kopijuoti Naikinti Blkl&: Pakeista
Atostogos
KODAS A
APRASYMAS Atostogos
SUTRUMPINTAS KODAS A
FFFFFF

SPALVA
REQUEST TYPE AW b
SICKNESS b
BAIGIASI Taip w
MAZINA ATOSTOGU DIENAS Taip R
DIDINA SUKAUPTAS .

Taip w

ATOSTOGAS

Imonés padalinius susivesti reikia personalo nustatymuose. Eikite
PERSONALAS-Nustatymai—Padaliniai. Spauskite F2-NAUJAS. |veskite padalinio kodg (be lietuvisky

raidziy) ir pavadinima.
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Directo nustatymai
All v | leskoti nustatymo..
Pagrindiniai nustatymai > Personalo nustatymai > Padaliniai > ADMIN
Bendri nustatymai > _
Grizti Naujas Kopijuoti Naikinti Blklé: Pakeista
Finansiniai nustatymai >
Administracija
Personalo nustatymai v
Darbo dienos KODAS ADMIN

Darbo uzmokescio

PAVADINIMAS

Administracija

formulés
Duomeny tipai
Mokesciy formulés

Nedarbingumo tipai

Padaliniai

Pareigos

Priezastys
atleidimo/i$&jimo i darbo

Skills

Svenéiy dienos

WEEKDAY WORKING HOURS

WORK SCHEDULE ITEMS

JoBS

FEE

NUO

IKI

APSKRITIS

Pr

Priezastys atleidimo/iséjimo is darbo

U\
w

Galime suvesti prezastys dél kuriy yra atleidziamas arba iSeina darbuotojas iS darbo. Atleidimo metu
Sis pozymis yra priskiriamas darbuotojo korteléje.

o Darbdavys;
o Darbuotojas

KODAS - sistemoje matomas trumpas kodas;
PAVADINIMAS - atleidimo priezasties pavadinimas;

STRAIPSNIS - straipsnio numeris kurio pagrindu atleidZziamas darbuotojas;
INICIATORIUS - pasirenkama kieno iniciatyva atliekamas atleidimas:
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Darbdavio iniciatyva

KODAS

PAVADINIMAS

STRAIPSNIS

ATVAIZDAVIMAS ATASKAITOJE

INICIATORIUS

0 Atstatyti numatyta

Svenciy dienos

Dl

Darbdavio iniciatyva

55 st.

Darbdavys

Darbdavys
Darbuotojas

Sventinés dienos jvedamos: NUSTATYMAI- Personalo nustatymai— Svenc¢iy dienos.

Laukai Sventinés dienos korteléje:

¢ Data - nedarbo dienos data,

e Pavadinimas - aprasymas, kokia tai poilsio diena,
 Kiek mazina darbo valandas dienai prie$ Svente - jrasykite valandy skaiciy, kiek darbo diena

pries Sventine dieng, bus sutrumpinta.

Directo nustatymai

All v | leskoti nustatymo..

Pagrindiniai nustatymai > Personalo nustatymai > Svenéiy dienos
Bendri nustatymai > o ) o o o )
Grjzti Maujas Kopijuoti MNaikinti Buklé: Pakeista
Finansiniai nustatymai >
15.08.2019
Personalo nustatymai v
Darbo dienos DATA 15.08.2019
Darbo uzmokeséio PAVADINIMAS Zolings
formulés
KIEK MAZINA DARBO VALANDAS DIENAI PRIES
. - C 1
Duomeny tipai SVENTE

Mokesciy formulés

0 Atstatyti numatyta

MNedarbingumo tipai
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Sandélio nustatymai

Sandélio kurimas

Norédami sukurti naujg sandélj, eikite:

NUSTATYMAI - Sandélio nustatymai —» Sandeliy sarasas
Spaudziate F2 arba mygtukas ,F2-Naujas*“

Batina uzpildyti laukus:

* KODAS - sandélio kodas.
e PAVADINIMAS - sandélio pavadinimas.

Galima uzpildyti laukus:

* ADRESAS - sandélio adresas.

KONTAKTAI - kontaktinis asmuo sandélyje.

TELEFONAS - sandélio telefonas.

FAKSAS - sandélio faksas.

PAGRINDINIS - jrasomas ,,PAGRINDINIS” sandélio kodas - virSesnis sandelis, kuris jungia daug
sandéliy. Pavyzdziui, yra sandélis ,Vilniaus A“, ,Vilniaus B“, ,Vilniaus C*“, o visy jy pagrindinis
yra ,Vilnius”. Tada visose ataskaitose galima ZiUréti ataskaitas tiek atskirai kiekvienam
sandéliui, tiek visiems bendrai.

® Greitesniam sukdrimui: galite daryti kopijg nuo jau sukurto sandélio, taciau jsitikinkite, kad kodo
ir pavadinimo laukeliai bus pakeisti.

Pardavimy nustatymai

Apmokeéjimo terminai

Apmokéjimo terminas - laikotarpis, per kurj reikia atlikti moké&jima.

Norédami jvesti naujg apmokéjimo terming, eikite: Nustatymai - Pardavimy nustatymai -
Apmokeéjimo terminai. Spaudziate F2 arba mygtuka ,F2-naujas”.

Batina uzpildyti laukus:

1. KODAS - apmokeéjimo termino kodas;

2. TIPAS - koks yra apmokéjimo tipas. Reikia pasirinkti is keturiy ,,normalus/grynieji/kreditas/lygu”:
o normalus - normalus apmokeéjimo terminas su atidejimu;
o grynieji- toks terminas, kuris ,,nekuria“ skolos tiekéjui - toks apmokéjimo terminas
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naudojamas, kai vyksta pardavimas per kasos aparatg. Jei pirkéjas atsiskaito grynais
pinigais, tokio atsiskaitymo terminas turi bati normalus su atidéjimu 0;

o kreditas - terminas, naudojamas tik dokumenty taisymo/kreditavimo atveju.

o lygu - tipas naudojamas, kai dokumento eiluciy suma turi buti lygi 0. Pavyzdziui: preke
kredituojama (kiekis su minuso zenklu) ir tame paciame dokumente vedama preké su
teigiamais kiekiais, o visy eiluCiy suma yra 0. Naudojant Sio termino tipg, sistema neleis
patvirtinti dokumento, jei saskaitos balansas nelygus 0.

o vidinis - Sis tipas naudojamas jmonés viduje, vykdant pirkimus / pardavimus tarp skyriy.

3. APMOKEJIMO DATA - jrasomas skai¢ius dieny, koks yra termino atidéjimas;
4. PAVADINIMAS - apmokéjimo termino pavadinimas.

Gt MNaujas Kopijuot Maikint Blklé: Pakeista

1
P ———————————————————————————————————————————————
KODAS 20
TIPAS Mormalus w
APMOKE. DATA 20
PAVADINIMAS 20 digny
GRYNLUIU SASKAITA
VISADA S| SASKAITA w
KLASE
SPAUSDINT W
APVALINIMAS
CASH DISCOUNT

Pirkéju klasés

Pirkéjy klasé - tai pirkéjy grupé, kurioje esantiems pirkéjams galioja tie patys pozymiai.
Noréedami sukurti naujg pirkéjy klase, eikite: NUSTATYMAI - Pardavimy nustatymai - Pirkéjy klases.
Spaudziate F2 arba mygtuka ,F2-naujas” Batina uzpildyti laukus:

* KODAS - tiekéjo klasés kodas;
e PAVADINIMAS - pirkejo klases pavadinimas.
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Galima uzpildyti Siuos laukus:

e PP SASKAITA - kokig saskaitg naudoti vietoj standartinés;

e SKOLOS SASKAITA - kokiag buh. saskaita naudoti vietoj standartinés buh. saskaitos, kurioje

kaupiamos pirkéjy skolos.

TESTAS

Bukle: Pakeista

KODAS

PAVADINIMAS

TESTAS

TESTAS

Priskyrus pirkéjams klases, galima ziuréti tiek atskirai kiekvieno pirkéjo ataskaitas, tiek bendras

grupiy ataskaitas.

Prekeés klasée

Prekiy klaseé - prekiy grupé, kurioje esancioms prekeés galioja tie patys pozymiai.

Norédami sukurti nauja prekiy klase, eikite: NUSTATYMAI -» PARDAVIMU NUSTATYMAI -» PREKES
KLASES Spaudziate F2 arba mygtukas ,F2-naujas*
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Directo nustatymai

™ »

» F2-Maujas

Prekés klasés kortelés virsutiné dalis;

Batina uzpildyti laukus:

KODAS - prekés klasés kodas;

PAVADINIMAS - prekés klasés pavadinimas;

VIET PARDAVIMAI - reikia pasirinkti buh. sgskaitg vietiniams pardavimams (pasirinkite iS sgraso -
spusteléekite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus);

VIET PVM - koks bus taikomas PVM tarifas vietiniams pardavimams - pasirinkti i$ iSskleidziamo
sgraso;

ES PARDAVIMAI - reikia pasirinkti buh. saskaitg pardavimams Europos sgjungoje (pasirinkite is
sgraso - spusteléekite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus);

ES PVM - koks bus taikomas PVM tarifas pardavimams Europos sgjungoje - pasirinkti is
iSskleidziamo sgraso;

ES2 PARDAVIMAI - reikia pasirinkti buh. sgskaitg pardavimams Europos sajungoje (pasirinkite is
sgraso - spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus);

ES2 PVM - koks bus taikomas PVM tarifas pardavimams Europos sajungoje - pasirinkti iS
iSskleidZziamo sgraso;

ES3 PARDAVIMAI - reikia pasirinkti buh. sgskaitg pardavimams Europos sgjungoje (pasirinkite is
sgraso - spustelékite pelytés kairiuoju klaviSu 2 kartus);

ES3 PVM - koks bus taikomas PVM tarifas pardavimams Europos sajungoje - pasirinkti iS
iSskleidziamo sgraso;

EKSP PARDAVIMAI - reikia pasirinkti buh. sgskaitg eksporto pardavimams (pasirinkite iS sgraso -
spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus).

EKSP PVM - koks bus taikomas PVM tarifas eksporto pardavimams - pasirinkti i$ iSskleidziamo
sgraso.
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UL IVERY

23 PR
ES3 PVM o

EKSP PARDAVIMA

EKSF PYM w

PARDAVIMA

KOKCERMNO PYM w

SAMDELID SASKAITA

SAVIKAINOS SASK

SASKAITOS ISLAIDL SASKAITA

SFSUAPM. TERMING TIPL VIDINE

NTERMAL PURCHASE ACCOUNT

BUH SASKAITA GAM LENTELIL
KORESPOMDEN

SPALVA ATASEAITOSE EEEEEE

|||||

SERUIOS ILGIS SKAITMENIMIS
Prekés klasés korteles apatiné dalis

Galimi pildyti laukai:

o SANDELIO SASKAITA - sandélio buhalteriné saskaita, kuri dalyvauja prekiy priémimo
korespondencijoje. Prekiy pardavimo metu (pardavimo sgskaitose (su varnele keisti sandélio
kiekj), pristatymuose) taip pat dalyvauja Si saskaita;

e SAVIKAINOS SASK. - buhalteriné saskaita - pilna prekés savikaina (medziagos + darbas +
atliekos). Buhalteriné sgskaita dalyvauja gamybos lenteliy korespondencijose. Lentelése
nurodoma kokie komponentai siunciami | gamyba ir koks produktas bus is jy pagamintas.
Gamybos lenteles naudoja gamybos jmonés;

» SASKAITOS ISLAIDY SASKAITA - savikainos buhalteriné saskaita, kuri dalyvauja pardavimo
sgskaitose;

e SF SU APM. TERMINO TIPU VIDINIS - dalyvauja pardavimo saskaitose (korespondencijose),
kuriose apmokéjimo termino tipas yra ,Vidinis‘. Sio nustatymo Jisy jmoné nenaudoja. Apskritai -
tai yra naujas funkcionalumas;
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e BUH. SASKAITA GAM. LENTELIY KORESPONDENCIJAI - buhalteriné sgskaita, dalyvaujanti
gamybos lenteliy korespondencijose. Pildoma prekéms, kuriy tipas ,Paslauga’;

o BUH. SASKAITA MEDZIAGU SAVIKAINAI - buhalteriné saskaita, dalyvaujanti gamybos lenteliy
korespondencijose. Medziagy, sunaudoty gamybai savikaina. Nurodoma tik medziagoms;

e PIRKIMO SASK. - buhalteriné (sanaudy) saskaita, kuri atsiranda automatiskai jterpus preke j
pirkimo sgskaita;

o NURASYMO SASKAITA - buhalteriné savikainos saskaita, dalyvaujanti inventorizacijy ir sandélio

nurasymy korespondencijose;

e NUOLAIDOS SASKAITA - buhalteriné saskaita, dalyvaujanti pardavimo dokumenty
korespondencijose. Jeigu pardavimo dokumente, eilutéje parinkta nuolaida, tai j Sig buh.
sgskaita nukeliauja skirtumas: kaina be nuolaidos - kaina su nuolaida;

* PAGRINDINIS - pagrindiné prekés klasé. Klasés gali bati skirstomos hierarchiskai, t.y. klasé gali

turéti uz save zemesne ir uz save aukstesne * OBJEKTAS - jeigu uzpildytas, tuomet parinkus
preke eilutéje automatiskai atkeliaus ir objektas;

* PROJEKTAS - jeigu uzpildytas, tuomet parinkus preke eilutéje automatiskai atkeliaus ir projektas;

e LAUKELIS - informacinio pobudzio laukelis.

Pirkéjo kortelés PVM zonos ir prekiy klasés kortelés PVM zony sarysis

Miiolaida % Mokelojas Sutaris
Pirkéjo kortels RS R F Prohés klosa
Aptarnaujant | Secsoanisesd
Barkas BS Apmick, ta . "
Pard. vadybininkas META Kainorastis -'-'-'____---_ :

FYM zona Widinis v

¥| Laitkas - pastal ¢ & widuig

|J=peti | ES widuje # T T T T e T T T Tt =
ES widuje 3

Drausti |~

Koncernas
Paskutin] kartg imsaugejo: METAS. 11,2778

Craated: 50410

Tipas Turirygs

Visi ,PVM zonos" pasirinkimai pirkéjo kortelése atitinka esancius prekés klaséje.

Saskaitoje PVM bus skaiciuojamas pagal pirkeéjo korteléje nurodytg PVM zonos procentg, kuris bus
nurodytas prekés klaséje.

Jei prekés klaséje bus neuzpildyta, sistema nezinos, kokiu principu paskaiciuoti prekiy PVM.

Prekés klaséje taip pat galime uzsipildyti buh. sgskaitas kiekvienai PVM zonai. Véliau pagal buh.
sgskaitas bus galima detaliau ZiGréti ataskaitas, pvz. didzigjg knyga.

Pardavimuy biudzetas
Biudzeto parametrai

Pardavimo budZetai kuriami NUSTATYMAI-PARDAVIMU NUSTATYMAI-PARDAVIMU BIUDZETAI
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Galite spausti ,F2-Naujas“ arba atsidarus jau sukurtg biuzeta jj kopijuoti:

* Numeracija - pasirinkite numeracija;

* Tipas - pasrininkite arba yrasykite biuzeto tipa. Viena tipa galima priskirti ne vienam biudzetui.
Pardavimo biudZeto ataskaitoje pagal $j tipa bus galima matyti keliy biudzety analize;
Laikotarpis - nurodykite nuo kada galioja biudzetas, jei Zinote - galite nurodyti biudzeto
pabaiga;

Uzdarytas - biudzetg uzdarius, nebgalima bus jo pasirinkti;

e Aprasymas - jrasykite biudzeto pavadinimg ar aprasyma

Parametrai - pazymeékite kokig informacijg norésite stebéti;

» Tikslai - pazymeékite kokj rezultatg norésite nagrinéti;
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Numeris 2019 Tipas Laikotarpis 1.01.2018 : Uzdarytas

Aprasymas

Pasirinkite biudZeto laukus
Parametrai Tikslai

Salis ¢ Kiekis
Klienty klasé + BP
#| Pirkéjas # Apyvarta
Pard. vadybininkas Taskai
Tiekéjas
Ohjektas

#| Projektas
Frekés klasé

#| PREKE
Valiuta
Direkiyva
Item datafields

SN Datafield

Biudzeto informacija

e Data - nurodykite datg nuo kada galioja biudzetas (data uzsipildys automatiskai jei yra
uzpildyta informaicja apie laikotarpj);

» Description - galite jrasyti eilutés aprasyma;

» Pirkéjas - pasirinkite pirkeja;

* Projektas - pasirinkite projekta;

 PREKE - pasirinkite preke;

« Kiekis - jrasykite, pagal biudZzetg, numatytg kiekj;

e BP - galite nurodyti, pagal biudZetg, numatyta pelng;

e Apyvarta - jrasykite, pagal biudzeta, numatyta apyvarta;
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Numeris 1900002 Tipas Tipas1 Laikotarpis 1.01.2019 Uzdarytas

Aprasymas

Pridéti prekes

—I Klase

PREKE
PRO000G
PRO0002

Pridéti pirkéjus

Paskutinj karta isaugojo:META 27.06.2019 13:49:29 Klasé
Projektas

1PROJEKTAS 1PROJEKTA:
1PROJEKTAS 1PROJEKTA:

Pirkéjas Kiekis
1001
1001

nr. Data
11.01.2019
2 1.01.2019

Description
Preke Nr. 6
Preké Nr. 9

Pirkéjas Nr. 1 S
Pirkéjas Nr. 1 S

Aprasymas

L = R S Y]

=)

1"
12
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