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Saskaitu siuntimas el.pastu

Pardavimo saskaitas siysti elektroniniu pastu, kaip ir spausdinti, galima dviem budais - atskirais po
vieng ir masiniu badu.

Saskaity siuntimas po viena

Norédami iSsiysti konkrecig saskaita:

1. Eikite PARDAVIMAI-Dokumentai—»Saskaitos;

2. Atsidarykite reikiamg sgskaita;

3. Spauskite mygtuka EL.PASTAS;

4. Saskaita bus siunc¢iama el.pastais nurodytais sgskaitoje:

* Jei nustatymuose esate pasidare galimybe koreguoti zinute, atsidarys langas, kuriame laukelyje
~Kam* galésite patikslinti sgskaitos gavéjus, laukelyje , Tema“ galésite pakeisti laiSko temg
(subject'y), taip pat galésite jrasyti laiSko turinj; patikslinus informacijg spauskite , SIUSTI*;

e Jei nustatymuose esate pasidare, kad zinuté nebuty raSoma, tuomet atsidarys langas, kuriame
galésite patikslinti tik sgskaitos gavejus; patikslinus informacijg spauskite OK;

5. Saskaita issisiys ir gausite pranesima , ISsiysta“.
Saskaity siuntimas masiniu budu
Norédami masiskai issiysti tam tikras pardavimo saskaitas: 1. Eikite

PARDAVIMAI-Ataskaitos—Sgskaity sgrasas;

2. Pasirinkite laikotarpj, jei reikia pasirinkite kitus filtrus, ir spauskite ATASKAITA - sistema parodys
sgskaity sarasa;

3. Jei norite i$siysti visas Sias saskaitas el.pastu, spauskite mygtuka SASKAITAS PASTU ir j klausima
»Ar norite iSsiysti balansg pirkéjui el.pastu?” atsakykite paspausdami mygtuka OK;

4, Saskaitos bus siunc¢iamos el.pastais nurodytais saskaitose:

e Kaip ir siunciant sgskaitas po vieng, priklausomai nuo Jlsy asmeniniy nustatymuy, turésite arba
neturésite galimybe jrasyti laisko turinj;

5. Sistema iSsiys sgskaitas ir pateiks jy sarasa:

e Prie iSsiysty saskaity bus parasyta ,ISsiysta”;
* Prie neiSsiysty saskaity bus parasytas pranesimas, kodél saskaita neissiysta.

6. Spauskite UZDARYTI tam, kad uzdaryti sarasa, kokios saskaitos buvo siun¢iamos.
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Nustatymai dokumentuy siuntimui el.pastu

Pries siunciant saskaitas ar kitus dokumentus i$ Directo, reikia pasidaryti nustatymus:
1. Eikite NUSTATYMAI-Asmeniniai nustatymai:

e El.pastas - turi bati nurodytas vartotojo el.pastas (tuomet dokumentuose bus mygtukas
EL.PASTAS);
« Parasas - galite nurodyti savo parasa (pavyzdziui: Pagarbiai, vardas pavardé);
e Siysti kaip prisegtuka:
o Ne - dokumentas nebus prisegtas PDF formatu;
o PDF - dokumentas bus iSsiystas PDF formatu;
e Prisegti el.pastu:
o Ne - nebus prisegti dokumente esantys prisegtukai;
o Taip - kartu dokumentu bus prisegami visi prisegtukai, esantys dokumente;
e El.zZinutés keitimas:
o Ne - nebus galimybés koreguoti el.laiSko turinj,
o Taip - bus galimybé koreguoti el.laiSko turinj.

INFORMACIJA
Pavadinimas JURGITA
Grupé SUPER

SLAPTAZODZIO KEITIMAS

Dabartinis slaptadodis
Maujas slaptazodis:

Dar karta naujas

Standartinis

Darbovietes tel. nr.

Makb. tel. o,

El. pastas

BCC

El. pastas atsakcymu [Atsakyti)

FFaraas

Siuntejas Directa ~
Sigsti kaip priwg:‘. k3 PDF

Prisegti su el. padiu Me

El finutes keitimas Taip

[=1

Eilutés nauj. dok-te po dsyugopima prid. |

=]

Eilutés sgrads
Kasos delio projekias
Automatings duomeny lauko ilgis i~

Diats Ziandien
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2. Tam, kad galétumete dokumentus siysti masiskai papildomai reikalingi Sie nustatymai:

e Eikite NUSTATYMAI-Asmeniniai nustatymai ir prie nustatymo ,Siuntéjas” parinkite SMTP;
 Uzpildykite atsiradusius laukus pagal Jusy el.pasto nustatymus (jei naudojate Outlook’a juos
rasite prie Account Settings).

Standartinis

Darbowvietes tel. nr,

Mab. tel. nr,

El. paitas jsandovic@yahoo.com
BCC

El. pastas atsakymui (Atsakyti)

Parasas

Siuntéjas SMTP W

El. pasto serveris

SEL/TLS he e

Prisijungimo vardas

Slaptaiodis
Siysti kaip prisegtuks FDF
Prisegti su el. pastu Ne v

El. pastas is pirkéjo kortelés duomeny lauko

Pardavimo saskaitas galime siysti el. pastu kuris gali blti nurodytas pirkéjo kortelés duomeny lauke.
Pavyzdziui:

Pirkéjo korteléje sukuriame duomeny laukg duomeny lauka, pvz. ,El. pastas sgskaitoms” ir nurodome
el. pastus kuriais norime siysti pardavimo saskaitas:

Tipas Turinys Parametras
Elpaitas saskaitoms s |info@testas i saskaitos@testas i

Bl

A

Pardavimo saskaitos dokumente spaudziame ant plaktuko ikonélés ir pasirenkame reikiamg duomeny
laukg prie nustatymo ,Pirkéjo duomeny laukas su sgskaitos gavejo el. pastu”
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|m Mustatymas: | Asmeninis ¥

Contact’s data is not taken on customer paste

Item stand out term | -
Item stand out term | - ¥
Customer info is updated on copy
Cuct Order Mo mandatong) Me v
Pirkéjo duomenu laukas su saskaitos gavejo el. pastul| El. pastas saskaitoms ¥ |
Prisegtuko rodymas

El. pastas saskaitoms
Tipas
Favadinimas kita kalba

Customer inventory creation

Client warning is displayed on document opening | Ne ¥

m MNustatymas: | Asmeninis w

[] Hontakiy informacija néra paimama i& pirkéjo

Ohbjektas nurodytas
Pridetas atsakingas asmuo W
Prakés kaina skiriasi | - w |
Prakés kaina skiriasi | - w |
MNaudojam| pakuotés vienetal | Sistemos w
[ Informaciia apie kienta atnaujinta kapiicje

Pirk&jo uZsakymo numeris yra privalomas | Ne ol
Pirkéjo duomany laukas su saskaitos gavéjo el pasiu | ELpadias saskaitoms  w |
Prigegiuke rodymas

[El pastas sgskaitoms
Numatytasis WIP | pavadinimas kita kalba

Prekés laukai atvaizduojami dokumente

Klignto inventoriaus kinmas | Ne

Kliento jspajimas redomas atsidarius dokumenta

e‘i\]ei sgskaitos yra siunc¢iama masiniu badu i$ saskaity saraso ataskaitos - plaktuko nustatymus
reikia atlikti ir Sioje ataskaitoje.

Atlikus Siuos pakeitimus, laiSkas bus siun¢iamas pagal pasirinkto duomeny lauko informacija:

Kam pastas@pastas.It tesst@test It |
Tema Saskaita faktara 19000682 ® HTML Text

Kam infoi@testas It saskaitos@testas It Vartotojas | Kontaktai

BCC
Tema [Saskaitd 2200005 Bl ® hime O Text
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Jei nustatymai atlikti, taCiau duomeny laukas neuzpildytas - sgskaity el. pasto adresas bus imamas
pagal standartinius Directo funkcionalumus.

@ Sie nustatymai yra atliekmi kiekvienam vartotojui individualiai.
Laisko siuntimas iS dokumento

Directo programoje yra galimybé siysti spausdinimo Sablonus bei prisegtukus.
Galima pasirinkiti kg siysti, ar tik spausdinimo Sablong, ar tik prisegtukus, ar abu variantus.

Atsidarius pasirinktg dokumentg, spaudziame ant mygtuko EL. PASTAS (jei norime pasirinkti kitg
spausdinimo formg, spaudziame desinj pelés klavidg ant mygtuko EL. PASTAS ir pasirenkame i3
saraso reikiama spausdinimo forma).

[ vicars | s | _opos Spausans 0.F |
[P gavims | K70 | toks | Masis enas | Proes samato e

Sqskaita 2100011

Pirkéjas el LAE Pirkejas 2
2002 UAB Pirkéjas 2 Apivalga
® O C
Saskaitos data 12.05.2021 10:01:14 Pirk. atstovas CEMTRIMIZ
10 Miasy atstovas
Apmok. data 22.05.2021 10:01:14 Directo
Korespondencija data 12.05.2021 10:01:14 Finangininkas 05 2100027
Pirkejo dok. Nr. Paszidlymas Kred-ta sgsk.
Pateikimo data 12.05.2021 10:01:16 Tipas o Biikle| (Pasirinkite bk
Pastaba
Pildomi laukai:

e KAM - el. pastas kam bus siunc¢iamas el. laisSkas. Galima nurodyti kelis el. pasto adresus,
atskiriant kabliataskiu;

e BCC - papildomi gavéjai;

e TEMA - laiSko tema. Jei yra poreikis - jas galima koreguoti paCiame lange arba pakeisti kokia
yra pasiuloma priklausomai nuo paisrinktos formos;

» TUSCIAS LANGAS - galima jvesti norima laisko teksta;

* PRISEGTUKAI - pasirenkame, kg siysti: spausdinimo formos pdf, prisegtuka (tai kas prisegta
prie dokumeto) arba abu.

Supildzius visus reikalingus duomenis ir pasirinkus kokj failg siysti spaudziame mygtukg SIUSTI.

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2022/02/14 09:45 It:saskaitu_siuntimas_el.pastu https://wiki.directo.ee/lt/saskaitu_siuntimas_el.pastu?rev=1644824733

Kam pagalba@directo.lt
BCC info@directo.It
Tema Invoice No. 2100011

[ Varotojas J Kontaktai

HTML

O Text

Laba diena.

Persiungiu saskaita apmokéiimui|

Nuorodos:

e Duomeny lauko tipai
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