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Darbo uzmokescio priskaitymas

Bruto darbo uzmokestis - ikimokestinis darbo uzmokestis, tenkantis vienam samdomajam darbuotojui
(neatskaicius fiziniy asmeny pajamy ir valstybinio socialinio draudimo mokesciy, kuriuos moka
darbuotojas).

Norédami priskaiCiuoti darbo uzmokestj, eikite: PAGRINDINIS MENIU-PERSONALAS—-Darbo uzmokestis

Spaudziate F2 arba mygtuka F2-Naujas

1. Priskaitymas

Pildomi laukai:

e Data - darbo uzmokescio priskaitymo data (paskutiné meénesio diena);

 Laikotarpio pr. - laikotarpio, uz kurj priskaitomas darbo uzmokestis, pradzia;

» Pabaiga - laikotarpio, uz kurj priskaitomas darbo uzmokestis, pabaiga;

e Mén. kodas - ménesio, uz kurj daromas DU priskaitymas, kodas. Dokumente esantis Mén.
kodas gali apjungti keleta priskaitymu, atliekamy ta patj meén.

| | | | | | | | EEN 0 F 5 [ moke: v:

® poy Pridati laykai \fizayima
Numeris 1900032 | Data 31.01.2019 Laikotarpio pr. 1.01.2019 Pabaiga 31.01.2019
Padalinys Aprasymas |Mén. kodas 201901 Projektas
Objektas Pastaba Formulés klasé (pasirinkite klasg) v

I15skaidyti j periodus
Paskutinj karta i§saugojo: META 20.10.2019 12:31:06 N, v | | |

* Jei norite uzpildyti darbo uzmokescio dokumentg vienam darbuotojui, uzpildzius ir iSsaugojus
dokumento antraste, spauskite Pridéti padalinio darbuotojus. Naujai atsidariusiame lange
iStrinkit visus darbuotojus, iSskyrus tg, kuriam norite paskaiciuoti darbo uzmokestj ir spauskite
Uzpildyti dokumenta Jei viskas teisinga, iSsaugokite dokumentg spausdami mygtuka
ISsaugoti. Jei dokumentas baigtas pildyti, spauskite Patvirtinti ir ISsaugoti;

* Jei darbo uzmokestj norite skaiciuoti visiems darbuotojams, uzpildzius ir iSsaugojus dokumento
antraste, spauskite Pridéti padalinio darbuotojus. Naujai atsidariusiame lange spauskite
Uzpildyti dokumenta - uzsipildzius dokumento eilutéms galite jj iSsaugoti arba atlikti
reikiamus pakeitimus:
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| | | | | | |m 0 F J _l Buklé: Vaata P

® Pagr. Pridéti laukai Vizavimas
Numeris 1900032 Data 31.01.2019 Laikotarpio pr. 1.01.2019 Pabaiga 31.01.2019
Padalinys Aprasymas Mén. kodas 201901 Projektas
Objektas Pastaba Formulés klasé | (pasirinkite klase) v
I1Sskaidyti | periodus
Paskutinj kartg issaugojo: META 20.10.2019 12:31:06 Nr. v
Nr. Darbuotojas Pavadinimas Mén.
1
2
3 UzZpildyti dokumentg  [Pradéti nuo eilutés 1 |terpti: Visus v
4 Take account already used salary object
& ALVINAS Alvinas  MAIN BURUNDUKAI 0 0.00
6 EVELINA MAIN 13 1488.33
7 EVELINA SICK 1,6 1582.99
8

* Jei visy darbuotojy kortelése nurodoma, kad tai tam tikro padalinio darbuotojai (pavyzdziui, DU
ir NUOMA), tuomet jvedamas tam tikras padalinys ir dokumenta reikia iSsaugoti. Tada atsiranda
mygtukas Pridéti padalinio darbuotojus. Atsiradusioje lenteléje spausti mygtuka Uzpildyti
dokumenta, tada visi darbuotojai su savo formulémis ir jkeliami | dokumenta. Analogiskai
veikia mygtukas Objekto darbuotojai. Jei viskas teisingai uzpildyta, spauskite mygtukus
Patvirtinti ir ISsaugoti.

2. Valandinis darbo uzmokestis

2.1. Prekés kortelé

Susikurkite naujg prekés kortele bei prekés klase. Jy kodus padarykite vienodus, tipas turi bati
Paprasta/paslauga pvz.:

| | | Naikint | 10 F 2 B2l G
| lvykis |

® Prekés kodas Kainorastis Pakeitimai Pakeitimai Purchase items Sale items Min/Maks lygis 15lai

PAGRIDNINE INFORMACIJA APIE PREKE

Klasé VALANDA

KODAS VALANDA ( Tipas | Paprasta/p: ¥
|
Brik$ninis kodas Sandélis Objektas Se
Pavadinimas VALANDA Projektas
lspejimas

2.2. Darbo uzmokescio formulé

Sukurkite naujg darbo uzmokescio formule, jei tokia dar nesukurta: NUSTATYMAI-PERSONALO
NUSTATYMAI-DARBO UZMOKESCIO FORMULES Daugiau informacijos kaip sukurti $ig formule galite
rasti: Valandinio DU (HOUR) formulés kdrimas

Jei darbo uzmokescio formulé jau sukurta, patikrinkite, ar yra skyltyje Kaip nurodyta naujai sukurtos
prekés klasé. Jei ne - pakeiskite prekés klase bei iSsaugokite formule. Taip pat batinai patikrinkite
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burbuliukus Mokesciu formulés ir Nedarbingumo tipai. Jei reikia, priskirkite reikiamus mokesciu
bei nedarbingumo tipus ar pakeiskite buhalterines sgskaitas.

2.3. Darbuotojo kortelé

Darbuotojo korteléje, burbuliuke Darbo uzmokestis:

» Mokestis - jrasykite valandinj jkainj;
e Formulé - pasirinkite darbo uzmokescio formule skirtg valandiniam skaiciavimui;

e Vartotojas - pasirinkite ta patj darbuotojg, kurio korteléje atliekate veiksmus;
e Pradzios data - nurodykite, nuo kada pradéti taikyti Sig formule:

Darbuotojo kortelé

| | | Pakeisti nuotrauka LID F J J Baklé: Rodyti
| | |

Kodas: ALINA
Pavadinimas: Alina
Gimimo data:
Lytis: A
Grupé: TIESIOGIAI v
Objektas:
Pagrindiné informacija Darbo santykiai ISsilavinimas Dokumentai Susije asmenys Turtas Apklausos (0)
Soc. dr.paz. nr.: YEmES P?)\;i?; Papildomas objektas:
Bankas: Banko pav.: Atlyginimo diena:
Banko adresas: Banko saskaita: El. pastas DU lapeliams:
SWIFT: Atostogy metodas: | Taip v PDF slaptaZodis:
NPD: | Taip A\ Mokes€iai: v | Laikotarpis vidurkio skai€iavimui:
Profsajunga: Vaiky skaicius: Atostogy kaupimas | Darbo dienomis v
Redaguojamos darbo valandos: Atostoginiy kaupiniai Atostoginiy rezervas
DAREO UZMOKESCEIO FORMULES
Nr. Koeficientas | Mokestis Formulé Aprasymas Objektas Vartotojas Pradzios data Pabaigos data
1 5,8 HOUR Valandinis darbo uzmokestis / Hour Sal: ALINA 1.01.2019
2

Daugiau informacijos apie darbo uzmokescio formules galite rasti: Darbuotojai
2.4. Ataskaitoje: Darbo laiko apskaita

2.4.1. Nustatymai

Ataskaitoje Darbo laiko apskaita plaktuko ikonéléje, Redaguojamos darbo valandos jrasykite
naujai sukurtos prekes koda, pvz. Valanda
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| WALV IEE  Nustatymas: | Asmeninis v

Atostogy apvalinimas 2 v

Savaitgaliai ir Svenciy dienos Zymimos -
NeuzZpildytas darbo laikas Zymimas !

#| Rodyti darbo valandas (kur néra trakumy)

#| Rodyti jprastas darbo valandas

Darbo dienos | Pagal tabelj v
Redaguojamos darbo valandos VALANDA

Tabelio valandos redaguojamos, kai jvestas nedarbingumas

Red. darbo valandy langelio plotis (px) 15
Vacation items

Vacation Reserve excludes next month Salary

Done quantity

Suvaliuta| EUR

=

2.4.2. Valandy ivedimas

Ataskaitoje Darbo laiko apskaita uzsidéjus filtrus:

Asmuo - pasirinkite asmenj, kuriam norite vesti valandas;

Laikotarpis - pasirinkite laikotarpj;

Rodyti - pasirinkite Tabelio informacija;

Uzdékite varnele Pasikeitimas ir spauskite Ataskaita;

Susiraskite preke, kurig sukurete valandoms apskaityti ir suveskite reikiamas valandas.
Spauskite ISsaugoti (iSsaugojus susikurs isteklio dokumentas):

Objektai Asmeninis| Taip ¥ Tipas v | Laikotarpis1.09.2018  ]:30.09.2019 | (pridétas lauk
Darbo dienos Sventinés d\enos Skaigiuoti new end Padalinys ¥ | Sveikatos draudimas v Uzdarytas | Ne v || (pridétas lauk
Pastaba Darbo kravis Confirmed | Visi ¥ | Pareigos - (pridétas lauk
|5skaidyti v Rodyti:| Kalendorinés dienos v |18 viso v Rodyti:| Tabelio informacija v Surdsiuota pagal| Asmuo ¥
Hide filters v | |
Dienos
9.2019
Asmuo Vardas NPD Preke 23 4 5 6 M9 101 1213 M6 17 1819 20 [l Il 23/24 25 26|27 [l Il 30 Darbo dienos Valandos Norm Skirt Over Darbo krivis [l
Alina 2 HOUR 0 0 0 0 9
|VALANDA 8 8 8 8 5|5 5/ 5 5|5 5 5 5 | 13 7 0 77 0 9
SVENTE 0 0 0 0 9
M/H 0 0 0 0 9
1 Dokumentai 8/8/8/,8/5/(5/0/{0/5,5|5|(5(0/0|0|0|5|5|5|0/0(0|0|0|0|O|0|0(|0|0 13 77 0 77 77 36

® ISsaugojus suvestas valandas susikurs isteklio dokumentas. Daugiau apie isteklio dokumentg
galite rasti: IStekliai
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Atlikus aprasytus veiksmus galite skaiCiuoti darbo uzmokestj. Kaip tai padaryti galite rasti: Darbo
uzmokescio priskaitymas

3. Virsvalandziy pridéjimas prie pagrindinio darbo
uzmokescio

Sioje skiltyje bus aprasoma, kaip pridéti dirbtas virsvalandziy valandas dienos ir nakties metu.

3.1. Prekés kortelé

Susikurkite naujas prekiy korteles bei prekiy klases. Jy kodus padarykite vienodus, tipas turi bati
Paprasta/paslauga. PVZ.:

Pirmoji preké - virSvalandziy vedimui dienos metu:

‘ |m |[E| F J J (pasirinkite veiksma) v |Biklé: Rodyt
| puyiis |

® Prekes kodas Kainorastis Pakeitimai Pakeitimai Purchase items Sale items MinMaks lygis 15laidy saskaitos Susijusios prekes Packages Price groups

PAGRIDNINE INFORMACIJA APIE PREKE

I Klasé HOUR_VIRS I .
I KODAS HOUR_VIRS | | Tipas | Paprastap:s v Auto SN
| nesuneus

Brikéninis kodas Sandelis Objektas Serijos numeris | Be v
| Pavadinimas VirdvalandZiai DU (nefrinti) I Projektas 5N klasé
TepfiTTY SN norma
Vartotojas
Aprasymas Nenaudoti masinéje gamyboje

Antroji preké - virsvalandziy vedimui nakties metu:

| |m |0 F [ | pasirinkite veiksma) v | Biiklé: Rodyf
| oyics |

* Prekes kodas Kainorastis P P Purchase ilems Sale items MinMaks lygis 15laidy saskaitos Susijusios prekes Packages Price groups

PAGRIDNINE INFORMACIJA APIE PREKE

I Klasé HOUR_VIRS_MIGHT I .
| KODAS HOUR_VIRS_MIGHT | L Tipas | Paprasta/p: ¥ Auto SN
| ruasumeas |

BrokEninis kodas Sandélis Objektas Serijos numeris | Be v
Pavadinimas VirsvalandZiai DU naktj (netrinti) I Projektas SN klagé
5N norma
Vartotojas
Apragymas Nenaudoti masinéje gamyboje

3.2. Darbo uzmokescio formulé

Sukurkite naujas darbo uzmokescio formules, jei tokiy dar nesukurta: NUSTATYMAI-PERSONALO
NUSTATYMAI-DARBO UZMOKESCIO FORMULES. Spaudziate F-2 naujas.

Pirmoji darbo uzmokescio formulé - virsSvalandziai diena
Pildoma informacija:

e Kodas
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e Aprasymas - DU formulés apraSymas.

e Tipas - valanda.

 Varnelé - veikia vidutinj darbo uzmokest;.

e Varnelé - grafikas

« Skiltyje ,Kiekis” laukelyje dauginamas jrasome 1, laukelyje ,NUO" pasirenktame , IStekliy
kiekis“ ir laukelyje ,Kaip“ jrasome sukurta prekés klase ,HOUR _VIRS". Tai reiskia, kad kai
pildysite dirbtus virSvalandius nedarbingumo ataskaitoje, susikurs istkeliy dokumentas, kurio
valandos bus dauginamos is 1.

| | | Naini

®' Duomenys Pakeitimai Saskaitos

Darbo uzmokescio formulé

Kodas HOUR_OVER_ Aprasymas VirdvalandZiai MAIN Pozicija darbuotojo korteléje
Debetas 61141 Kreditas 4461 I1Zskaidyti v
Mokesciai 0 Tipas | valanda v | Klasé | DU_SALAR v
Atostogosl 7 Veikia vidutinj darbo uimukestil idskaitymai Without minimum Zero net Alway: ¥| Grafikas PD| 11_PAGRIN ¥

Paskutinj karta iSzaugojo:META 17.09.2019 9:12:27

Viso IMokesciy formulés MNedarbingumao tipai

Min Maks doesnot change the sum Results: | will be added ¥ Month Shift
nr.| Dauginama Nuo Kaip Objektas Vartotojas Nuo Quantity Nuo kurios dienos lki kurios dienos Month Filter
1 I5tekliy kiskis ¥ |HOUR_VIRS 0w 0
v v

» Skiltyje ,Viso” jrasome kiek bus dauginama bei kokio darbo uzmokescio formulés.

Kiekis Mokeséiy formulés Medarbingumao tipai

Mi Maks Taikomas| menuo v Results: | will be added ¥ Month Shift

nr. |Dauginama Nuo Kaip Objektas Vartotojaz Nuo Pardavimo suma Nuo kurios diencs lki kurios dienos Month Filter Exiras
1 15 Hourly Rate ¥ | MAIN 0 0 ohject fitter
3 15 Hourly Rate ¥ [BONUS 0 0 object filter
3 v

Antroji darbo uzmokescio formulé - virSvalandziai naktij

Darbo uzmokescio formule kuriame taip pat, kaip buvo sukurta formulé virSvalandziai dieng, tik
skiltyje VISO pakei¢iame kokiu tarifu bus dauginamas DU.

Kiekis * Viso Mokesctiy formulés MNedarbingumo tipai
Min Maks Taikomas| menuc v Results: | will be added ¥ Month Shift
nr.] DauginamaMuo Kaip Objektas Vartotojaz Nuo Pardavimo suma Nuo kurios dienos Iki kurios dienos Month Filter Extras
2z Hourly Rate ¥ | MAIN 0 0 object filter
4 P Hourly Rate ¥ | BOMUS 0 0 object filter
3 v
4 v

3.3. Darbuotojo kortelé

Darbuotojy kortelése turésite uzpildyti susikurtas Sias dvi naujas darbo uzmokescio formules:
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Pagrindiné informacija Darbo saniykiai | '®' Darbo uZmokestis |5silavinimas Dokumentai Susije asmenys Turlas Apklausos (2) Vizavimas Prideti laukai

Vardas Pavarde

Soc. drpaz. nr.: Papildomas objekias:

banke:
Bankas: Banko pav.: Atlyginimo diena:
Banko adresas: Banko saskaita: El. pagtas DU lapeliams:
SWIFT: Afostogu metodas: | Taip v POF slaptaZodis:
MPD: | Taip v Mokes=tiai: ¥ | Laikotarpis vidurkio skaidiavimui:
Profsajumga: Vaiky skaiius: Atostogu kaupimas | Darbo dienomis v
Redaguojamos darbo valandos Alostoginiu kaupiniai Atostoginiy rezervas
DARBO UZMOKESCIO FORMULES
Nr. Koeficientaz  Mokestis Formulé Aprasymas Objektas Vartotojas PradZios data Pabaigos data
1 300 MaIN Pagrindinis darbo uZmokestis / Main 1.04.2013 31122018
2 1031.2 MAIN Pagrindinis darbo uZmokestis / Main 1.01.2018 31.01.2019
3 0 HOUR_OVER_ VirSvalandZiai MAIN 01.10.201%
4 0 HOUR_OVER_ VirSvalandZiai MAIN nakij 01.10.201%
5

3.4. Ataskaitoje: Darbo laiko apskaita

3.4.1. Nustatymai

Ataskaitoje Darbo laiko apskaita plaktuko ikonéléje, Redaguojamos darbo valandos jrasykite
naujai sukurty prekiy kodus, pvz. HOUR_VIRS ir HOUR_VIRS_NIGHT

| |m Mustatymas: | Asmeniniz ¥

Atostogy apvalinimas | 4 ¥

Savaitgaliai ir ventiy dienos Zymimos -
MeuZpildytas darbo laikas Zymimas |
#| Rodyli darbo valandas (kur nera trakumu)
#| Rodyti jprastas darbo valandas

Darbo dienos | Pagal fabelj i
Redagucjamos darbo valandos HOUR_VIRS HOUR_VIR!

¥| labelio valandos redaguojamos, kai jvestas nedarbingumas
Red. darbo valandu langelic plotis {px) 15
Vacation items

Vacation Reserve excludes next month Salary

Done quantdity

Suvalivta | EUR ¥

3.4.2. Valandy jvedimas

Ataskaitoje Darbo laiko apskaita uzsidéjus filtrus:

e Asmuo - pasirinkite asmenj, kuriam norite vesti valandas;

Laikotarpis - pasirinkite laikotarpj;

Rodyti - pasirinkite Tabelio informacija;

UZdékite varnele Pasikeitimas ir spauskite Ataskaita;

Susiraskite preke, kurig sukuréte valandoms apskaityti ir suveskite reikiamas valandas.
Spauskite ISsaugoti (iSsaugojus susikurs iSteklio dokumentas):
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Asmuo TEST Ohbijektai Asmeninis | Taip ¥ Tipas - | Laikotarpis 1.10.2019 31.10.2018 ||_pri(|e[a§|a|_|k55:- v A B @
Darbo dienos Sventines diznod ¥ Pasikeitmas| | Skai€iuoti new end Padalinys ¥ |Sveikatos draudimas ¥ | UZdarytas| Ne ¥ || jpridetas laukas) v
Pastaba Darbo kravis Confirmed | Visi ¥ | Pareigos - (pridétas laukas) v
Isskaidyti v Rodyti:| Kalendorings dienos v |18 viso v Rodyli: | Tabelio infermacija v SuniSiucta pagal| Data ¥
Hide filiers v ! | |
Dienos
102019
Asmuo Vardas Preké 123 4 M7 s 9101 B 14151517 15 B B0 21 22 23 24 25 B0 B 25 29 30 31 Darbo dienos Valandos Norm Skirt Over Darbo kravis [l
TEST HOUR_VIRS 0 183 -183 1 8
HOUR_VIRS_MIGHT 0 183 -183 1 ]
1 Dokumentai o/o 00|00 |0O/0D/0O/0 0 0|0 00/ 0/0|0O 0/ 0 0 O0|0/0 00 000D DO 0 0 366 -366 O 16

M Sventinés diencs 8

® ISsaugojus suvestas valandas susikurs iSteklio dokumentas. Daugiau apie iSteklio dokumentg
galite rasti: IStekliai

Atlikus aprasytus veiksmus galite skaiciuoti darbo uzmokestj. Kaip tai padaryti galite rasti: Darbo
uzmokescio priskaitymas

4. Metiné premija

Jei skaiciuojate metinj priedg, kurio priskaityta suma turi daryti jtaka vidurkio skaiciavimui per visus
metus Jums reikia atlikti veiksmus aprasytus: Vidurkiu skaiciavimas ilgesniam laikotarpiui nei trys
menesiai

L4

5. Atostoginiy skaiciavimas

Norint, kad | priskaitymo dokumenta jsikelty atostoginiy suma, reikia atlikti Siuos veiksmus:

e Susikurti darbo uzmokescio formule atostoginiy skaiciavimui. Kaip susikurti DU formule galite
rasti: Atostogy formulés kdrimas

e Einate: PERSONALAS - Dokumentai - Neatvykimai | darbg. Spaudziate F-2 naujas. |vedate,
kada darbuotojas atostogavo. Pasirenkate laikotarpj bei nedarbingumo tipa.

Q Baklé: Rodyt
| | nairi JJURNEN << If == | :

Numeris 1900024 Pradzia 15.10.2019 Pabaiga 15.10.2019 Tipas v Padalinys
Pers. kodas Pastaba Surddivota pagal | MNr. v
Paskutinj karta i$saugojo:META 15.10.2019 16:29:06
Mr. Pers. kodas Vardas, pavardé  Tipas Pradiia Pabaiga New end Dienos Sventinés dienos Rezultatai Pavac
1 LILUCLJA Liucija A (Atostegos) ¥ | 15102019 15.10.2019 1 0 Tas pais ménuo ¥

Tas pais ménuo ¥

@Jeigu darbuotojas néra isdirbes trijy ménesiy, tuomet vidutinj dienos darbo uzmokestj reikia jrasyti
patiems j priskaitymo dokumenta. Kai darbuotojas bus isdirbes tris ménesius, tuomet sistema pati
paskaiciuos vidutinj dienos DU ir jkels | priskaitymo dokumenta.
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| | | | |m 0 F J J Buklé: Vaata P

* Pagr. Pridéti laukai Vizavimas
Numeris 1900066 Data 1.10.2019 Laikotarpio pr. 1.10.2019 Pabaiga 31.10.2019
Padalinys Apragymas Men. kodas 201910 Projektas
Objektas Pastaba Formulés klasé | (pasirinkite Kasg) v
I15skaidyli | periodus
Paskutinj karta i$saugojo: META 15.10.2019 16:34:32 Mr. v |
Moketinas 957.55 Priskaitytas 1616.32 Darbuotojai 65877 Darbdavys 2861
Nij Darbuctojas Pavadinimas Mén. kodas Formulé Objektas Projektas Kiekis Mokétinas Priskaitytas Mokétinas vnt. Priskaitytas vnt. Darbuotojai Darbdavys Mokéti Pastaba
LIUCIJA Liucija HOLIDAYS 1 4522 76.32 76.32 31.10 1.35 957.55
LIUCIJA Liucija MAIN 22 91233 1540.00 70 627 67 27.26
4 0.00 0.00

6. Ligos skaiciavimas

Norint, kad | priskaitymo dokumentg jsikelty nedirbty dieny (ligos) suma, reikia atlikti Siuos veiksmus:

e Susikurti darbo uzmokescio formule ligos skaiCiavimui. Kaip susikurti DU formule galite rasti:
Ligos formulés karimas

e Einate: PERSONALAS - Dokumentai - Neatvykimai | darbg. Spaudziate F-2 naujas. |vedate,
kada darbuotojas sirgo. Pasirenkate laikotarpj bei nedarbingumo tipa.

|Q 0 F B3| BN suxe: Rody Pl

MNumeris 1900025 Pradzia 21.10.2019 Pabaiga 21.10.2019 Tipas v Padalinys
Pers. kodas Pastaba Suriidiuota pagal | Nr. v
Paskutinj karta iZsaugojo:META 21.10.2019 13:11:49
r. Pers. kodas Vardas, pavardé  Tipas Pradfia Pabaiga New end Dienos Sventinés dienos Rezultatai Pavaduojantis F
1 DARIUS Darius Pavarde L (Liga) ¥ (21102019 22102019 2 0 Tas pals menuo ¥
Tas pats ménuo ¥
3 v Tas pals menuo ¥

@Jeigu darbuotojas néra isdirbes trijy ménesiy, tuomet vidutinj dienos darbo uzmokestj reikia jrasyti
patiems j priskaitymo dokumenta. Kai darbuotojas bus isdirbes tris ménesius, tuomet sistema pati
paskaiciuos vidutinj dienos DU ir jkels | priskaitymo dokumenta.

|m lﬂ F J J Biklé: Vaata }“’

* Pagr Pridéti laukai Vizavimas

Numeris 1500065 Data 31.10.2019 Laikotarpio pr. 1.10.2019 Pabaiga 31.10.2019
Padalinys Apragymas Mén. kodas 201910 Projektas

Objektas Pastaba Formulés klasé | (pasirinkite klase) v

13skaidyli | pericdus
Paskutinj kartz i¥saugojo: META 21.10.2019 13:13:33 Mr. v |
Moketinas 1183.53 Priskaitytas 1814.15 Darbuotojai 630.65 Darbdavys 29.16

MNr. Darbuotojas Pavadinimas Mén. kodas Formulé Obijektas Projektas Kiekis Mokétinas Priskaitytas Mokétinas vnt. Priskaitytas vnt. Darbuotojai Darbdavys Mokéti Pastaba

1 DARIUS Darius Pavarde MAIN KAUNAS 21 1017.03 164765 TE.461 630.65 29.16 118353

2 DARIUS Darius Pavarde SICK KAUNAS 2 166.50 166.50 83.25 0.00 0.00

3 0.00 0.00

4 0.00 0.00

5 0.00 0.00

7. Vidurkiy skaiciavimas ilgesniam laikotarpiui nei trys
menesiai
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Kuriant priskaitymo dokumenta, kuris turi jtakos vidurkiy skaiciavimui ilgesniam laikotarpiui nei trys
meénesiai patikrinkite DU iSskaidymas i periodus nustatyma: NUSTATYMAI-PAGRINDINIAI
NUSTATYMAI-PERSONALO NUSTATYMAI-DU isskaidymas j periodus:

 su korespondencija - priskaitymo dokumento korespondencija bus iSskaidyta | laikotarpius;
« tik skaiciavimas - priskaitymo dokumento korespondencija nebus skaidoma | laikotarpius,
taciau darys jtaka vidurkio skaiciavimui.

Kuriant darbo uzmokescio dokumenta:

« Laikotarpio pr. ir Pabaiga - nurodykite laikotarpj, kuriam Sis priedas darys jtaka vidurkio
skaiciavimui;

e Pazymékite ISskaidyti i periodus;

e Uzpildykite dokumento eilutes ir patvirtinkite dokumenta.

| | | | | | | J e NURNEN << f >

® Pagr. Pridéti laukai Vizavimas
Numeris 1900031 Data 31.01.2019 | Laikotarpio pr. 1.01.2019 Pabaiga 31.12.2019 |
Padalinys Apradymas Men. kodas 201901 Projektas
Objektas Pastaba Formulés klasé | (pasirinkite klase) v
¥| |5skaidyti | periodus
Paskutinj kartg iSsaugojo: META 20.10.2019 12:07:14 Nr. v | |

8. Nedarbingumuy atvaizdavimas DU dokumente

[vedus neatvykimai j darbg dokumentg ir nurodzius nedarbingumg (pvz. Atostogos), Darbo
uzmokescio dokumente jsikels DU formulé su susijusiu nedarbingumu bei laukelyje PASTABA bus
atvaizduojamas nedarbingumo laikotarpis:

S
@ pagr. O Pridetilaukai () Vizavimas
Numeris 2100029 Data 01.10.2021 Laikotarpio pr. 0110 2021 Pabaiga 31.10.2021
Padalinys Apragymas Mén. kodas 202110 Projektas
Objektas Pastaba Formuiés kiasé

[ 18skaidyti j periodus

Paskutin karta saugojo: META 19.10.2021 11:02:4 Ll | Atidaryt darbo uZmokeséio skaiéiavima ataskaita Darbo uZmokeséio ataskaita

Mokitinas 109521 Priskaitytas 136175 Darbuotojai 265.54 Darbdavys 241
Nr. Darbuotojas Pavadinimas Men. kefasFommile — (bjektas  Projektas  Kiekis  Mokétinas Pri Mokétinas vnt. nt. Darbuotojai D éf Pastaba
1 TESTAS  TESTAS HOLIDAYS 6 23371 20032 48 3367 56,61 5141096 41 12.10.202119.10.2021
2 TESTAS  TESTAS e 15 86250 107143 714287 2089 1856
3 0.00 000
4 0.00
5 0.00 0.00
] 0. 0.0
7 Bo 0
] 0.00 ofio
1: LD [EVATEST Nedarbingumas 2100011 ; - Google Chrome
1
12
| I T I I I ) I TN O F & roon »
1: Numeris 2100011 Pradiia 19.10.2021 Pabaiga 19.10.2021 Tipas Padalinys
o Darbuotojas Pastaba suisivotapagal[tr v | [EETTENE
18 Paskutin] karta i§saugojo:META 19.10.2021 11:00:16
19
20 INr. Darbuctojas Vardas, pavardé  Tipas Pradiia Pabaiga auia pabaiga Dienos ~ Sventinés dienos IS anksto Rezultatai itintojas Patvirtinta Pastaba DU priskaitymai
21 1TESTAS  TESTAS A (Atostogos) ~] 12102021 19102021 & 0 O  [Tas pats ménuo
2 ~ 0
s > 0
2 4 v 0
25 = n

Tae rate mbnn

Darbo uzmokescio ataskaita su filtru PRELIMINARUS, taip pat galima matyti nedarbingumo laikotarpj:
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Men. kodas | v Data | 01.10.2021 31.10.2021 | Padalinys Objektas Projektas F
DU formulés klasé | (Pasirinkite klas¢ v Mokeséiu formulés klasé | (Pasirinkite klas v Asmuo  TESTAS DU formule Mokesciy formulé
Apm_ tipas Sveikatos draudimas Lytis Darbo krivis u:
Suma hd ‘ | hd ‘ Numeracija Personalas DU formules (J Perkelti (J 13 viso_(J Vartotojo informaciia_J o
Surosiuota pagal Rodyti
Asmuo Pavadinimas Formulé Pradzios data Pab. data Objektas Kiekis Priskaitytas 15 viso
TESTAS TESTAS HOLIDAYS (Atostogos / Holidays) 12.10.2021 19.10.2021 6.00 48.39 290.32
TESTAS TESTAS AT (Pagnndinis darbo UZmoKests 7 Main Salary) 15.00 71.43 1071.43
1361.75
Formulé 15 viso
HOLIDAY S 6.00
MAIN 15.00

9. Antstoliai

Jeigu norite iSskaiciuoti iS darbuotojo darbo uzmokescio antstoliy paskirtg suma Jums reikia susikurti
DU formule. Kaip tai atlikti, rasite Cia:
https://wiki.directo.ee/lt/per_palgavalem#antstoliu_formules_kurimas

Susikdrus DU formul, atliekami Sie veiksmai:

e Darbo uzmokescio priskaitymas
o Vedant priskaitymo dokumentg, kitoje eilutéje pasirinkite darbuotojg ir naujai sukurta
darbo uzmokescio formule (auksciau pavyzdyje: ANSTOLIAI)
o Priskaitymo kiekj nurodykite 1
o Laukelyje Priskaitytas jrasykite reikiamg suma su minuso zenklu:

R R o e — — m o o m oo o e e e e e e e e e e eeo—oon
!

] Mokétinas 2088 Priskaitytas 500 Darbuotojai 2812 Darbdavys

ar. Darbuotojas Pavadinimas Mén. kodas Formulé Objektas Projektas Kiekis Mcoketinas Priskaitytas Mokétinas vnt. Priskaitytas vnt. Darbuotojai Darbdavys Mokéti Pastaba

N _JONAS Jonas Pavardenis MAINZS 20 408.80 700.00 35 281.20 12.39 208.80

12 JONAS Jonas Pavardenis ANSTOLIAL 1 =200.00 -200.00 -200 0.00 0.00

T

0.00 0.00

e Apmokéjimas anstoliui vedamas atskira korespondencija: PAGRINDINIS
MENIU-FINANSAI-DOKUMENTAI-KORESPONDENCIJOS

@Jei darbuotojui isskaityti reikia kiekvieng mén. tg paciag suma, galite formule ir neigiama suma
priskirti darbuotojo korteléje (skiltyje Darbo uzmokestis)

10. Naujas Darbo uzmokescio priskaitymo dokumento
dizainas

Darbo uzmokestis darbuotojams apskaiciuojamas su darbo uzmokescio priskaitymo dokumentu. |
dokumentg gali buti jrasyti darbuotojy DU, jkeltas DU is darbuotojo kortelés, pritaikyti mokesciai,
apskaiciuoti pagal istekliy dokumente jrasytus kiekius/koeficientus, patvirtinty priedy prie atlyginimo
dokumentai. Su darbo uzmokescio mokéjimo dokumentu atliekami mokéjimai darbuotojams ir
parengiamas mokéjimo dokumentas bankui.

Dokumentg galite rasti: PERSONALAS - DOKUMENTAI » DARBO UZMOKESTIS.

Vienam laikotarpiui apskaiCiuoti mokesciai gali bati skai¢iuojami viename Darbo uzmokescio
dokumente. @ Rekomenduojama to paties darbuotojo DU vesti viename priskaitymo dokumente, kitu
atveju gali pasiskaiciuoti neteisingai DU. Tai taikoma, jeigu darbuotojui taikosi NPD.
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Naujas - ¢ Ksaugoti -+ Patvirtinti [ Kopjuoti - () Atmesti I Nakinti () fl.pastas ~ & Spausdini ~ & Pri i 2 Perjungti | ankstesnj atvaizdavimg (1]

Darbo uZmokestis 2300000 == Paskutin] karta pakeite META (21.03.2023 prie 10:35:49)

Numeris Data Laikotarpio pr. Pabaiga Mén. kodas Mokesgiy laikotarpis
2300000  31.03.2023 @ 01.03.2023 @ 31.03.2023 @ 202303 01.03.2023 @

Pagr.  Pridétilaukai  Vizavimas
Pastaba Objektas Padalinys Apragymas Projektas Formulés klasé
O isskaidyti  periodus

Mokétinas Priskaitytas Darbuotojai Darbdavys

Objekto darbuotojai | Apskaiciuokite mokeszius

Nr ~ (J # Darbuotoj 4 Pavadinimas £ Formulé  Objektas 4 Projektas 4 Kiekis » Mokstin: 4 Priskaityta # Bruto vienetas # Darbuotojai * Darbdavys # Pastaba » Mokéti

EEEE]

Data - dokumento data, kuri bus atvaizduoajama korespondencijoje patvirtinus dokumenta.

Laikorpio pr. - pabaiga - laikotarpis uz uz kurj skaiCiuojamas DU. Rekomenduojama visada vesti
pilng ménesj, net kai darbuotojas yra atleidziamas viduri ménesio.

Mén. kodas - kurj ménesj sumokamas apskaiciuotas DU. Svarbus skaiciuojant mokescius.

Mokesciy laikotarpis - laikotarpis uz kurj sumokami mokesciai.
10.1. Darbuotojy DU jkélimas | dokumenta

Yra keli badai jtraukti darbuotojg (-us) | DU dokumenta:

¢ Naudodami mygtukus:

o Masinis jkélimas - galima duomenis kelti i5 turimo EXCEL failo. Svarbu, kad excelio
stulpeliy tvarka sutapty su Directo stulpeliy tvarka;

o Pridéti padalinio darbuotojus - antrastéje neuzpildzius padalinio laukelio, bus jtraukti
visi jmonés darbuotojai. Jei padalinys uzpildomas antrastéje, pridedami tik to padalinio
darbuotojai;

o Objekto darbuotojai - jei antrastés objekto laukas nebus uzpildytas, bus jtraukti visi
imonés darbuotojai. Jei objektas uzpildytas antrastéje, pridedami tik darbuotojai, turintys
Sj objekta.

e Darbuotojo jkélimas dokumento eilutéje:

o Su jterpimu - du kartus spustelékite ant darbuotojo laukelio, atsidariusiame darbuotojy
sgrase isfiltruokite norimg darbuotojg ir paspaudus ant kodo, darbuotojas bus jkeltas j
dokumentg;

o Mini paieska - darbuotojo laukelyje is dalies jveskite darbuotojo varda ir paspaudus
desinj pelés mygtuka atsidarys mini paieskos langas;

o darbuotojo laukelyje jveskite darbuotojo koda.

Be to, dokumento antrastéje galima naudoti laukg Formulés klasé. Pasirinkus formulés klase, |
skaiCiavima dedamos tik Sios klasés DU formulés. Pavyzdziui, norima atsizvelgti tik | mokescius uz
pravaiksta, o prie pravaiksty apmokeéjimo formuliy pridedama klasé Nebuvimas. Daugiau apie DU
klasés nustatymus galite perskaityti skiltyje Nustatymai - Personalo nustatymai » Darbo
uzmokescio formulés.

Pridétus darbuotojus patogu filtruoti ir risiuoti naudojant eiluciy antrastése esancius stulpeliy
pavadinimus ir filtravimo laukus. Norédami atSaukti filtravima, naudokite virs eiluciy esantj mygtuka
X.
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5 Naujas ~ ¢ Ksaugoti  Patvirtinti 5 Kopijuoti ~ (& Atmesti i/ Naikinti El. paStas ~ Spausdinti ~ ¢7 Prisegtukai  Darbo uimokescio ataskaita eee

& 2 Perjungti j ankstesnj atvaizdavimg [T
Darbo uzmokestis 2300000 Paskutinj kartg pakeité META (21.03.2023 prie 10:35:49
Numeris Data Laikotarpio pr. Pabaiga Meén. kodas Mokesciu laikotarpis
2300000 31.03.2023 B 01032023 B 31.03.2023 B 202303 01.03.2023 |
Pagr. Pridéti laukai Vizavimas
Pastaba Objektas Padalinys Apradymas Projektas Formulés klasé
Q Q Q v

O 13skaidyti j periodus

Moketinas Priskaitytas Darbuotojai Darbdavys
Pt pacaliiccarbucchs | Objekin catcc [Efem>
Nr (] # Darbuotoj # Pavadinimas # Formulé # Objektas # Projektas % Kiekis # Mokétine # Priskaityta # Brutovienel~ #  Darbuotojai # Darbdavys # Pastaba
Paie Q Paieska Paieska Q Paieska Q Paieska Q Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska

1

10.2. Tusciy lauky pildymas eilutése

Darbo uzmokescio skaiciavimo dokumente galima uzpildyti tuscius objekto ir projekto laukus
naudojant dokumento eilutés antrastés filtrus.

Norédami filtruoti tuscia lauka, naudokite sistemos Pagrindiniai nustatymai - Bendri nustatymai -
Simbolis tuscio lauko paieSkai Zzenkla.

3 Naujas ~ ISsaugoti v Patvirtinti [ Kopijuoti ~ Atmesti 0 Naikinti ) El.pastas ~ & Spausdinti -~ 7 Prisegtukai  Darbo umokesio ataskaita eee “

£ 2 Perjungti | ankstesnj atvaizdavimg |
Darbo uzmokestis 2300000 Paskutinj karta pakeité META (21.03.2023 prie 13:32:42
Numeris Data Laikotarpio pr. Pabaiga Meén. kodas Mokesciu laikotarpis
2300000  31.03.2023 B 01.03.2023 B 31.03.2023 B 202303 01.03.2023 iz
Pagr. Pridéti laukai Vizavimas
Pastaba Objektas Padalinys Aprasymas Projektas Formulés klasé
Q Q Q v

[ 13skaidyti | periodus

Mokeétinas Priskaitytas Darbuotojai Darbdavys
15003.11 2438534 938223 428.98
Pasirinkta kopija | [strinti pasirinktus T e e T (e =HC
Nr ~ (J ~* Darbuotoj < Pavadinimas # Formulé £ Objekta “ Projektas #  Kiekis ~ Mokétin: ~ Priskaityta ~ Bruto vieneta: ~ Darbuotojai ~ Darbdavys ~ Pastaba
Paie. Q| ) Paieska Paieska Ql  # Q' p Paieska Q Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska| > Paieska
Pakeiskite Q
1 BONUS KIND 1 40.25 50.00 50 9.75
2 BONUS MAIN 23 694.56 1000.00 434782 30544 17.70
3 BONUS1 MAIN 23 605.00 1000.00 434782 395.00 17.70
6 GABRIELE  Gabriele MAIN 23 716.56 1000.00 434782 283.44 17.70
7 GIEDRE GIEDRE MAIN 23 664.46 900.00 39.1304 23554 1593

Rodykle | deSine atidare pakeitimo laukg priesais filtrg ir du kartus pelés paspaudimu galite jdéti
norimg objekty arba objekty derinj, kad uzpildytuméte tuscius laukus. Norédami uzpildyt eilutése
objekty, spustelékite rodyklés mygtuka pakeitimo lauko pabaigoje.
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Naujas ~ I3saugoti Patvirtinti Kopijuoti ~ Atmesti Naikinti El pastas ~ Spausdinti ~ Prisegtukai  Darbo uZmokeséio ataskaita eee
Darbo uzmokestis 2300000 Paskutinj karta pakeité META (21.03.2
Numeris Data Laikotarpio pr. Pabaiga Meén. kodas Mokesciy laikotarpis
2300000 31.03.2023 [ 01.03.2023 8 31.03.2023 e 202303 01.03.2023 ]
Pagr. Prideti laukai Vizavimas
Pastaba Objektas Padalinys Aprasymas Projektas Formulés |
Q Q Q

[ I3skaidyti j periodus

Mokeétinas Priskaitytas Darbuotojai Darbdavys
15003.11 24385.34 9382.23 428.98

Pasirinkta kopija | IStrinti pasirinktus Pridéti padalinio darbuctojus | Objekto darbuotojai | Apskai€iuckite mokeséius

Nr ~ [J # Darbuotoj # Pavadinimas # Formuleé # Objektas # Projektas & Kiekis # Mokétine #~ Priskaityta # Brutovieneta: #  Darbuotojai
> Paiee Q> Paieska Y Paieska Q Wk Q> paieska Q| > paieska Paieska| > Paieska| 2 Paieska Paieska
KLAIPEDA

= 1 BONUS KIND KLAIPEDA 1 40.25 50.00 50 9.75
= 2 BONUS MAIN KLAIPEDA 23 694.56 1000.00 434782 305.44
= 3 BONUS1 MAIN KLAIPEDA 23 605.00 1000.00 434782 395.00
= 6 GABRIELE Gabriele MAIN KLAIPEDA 23 716.56 1000.00 434782 283.44
= 7 GIEDRE GIEDRE MAIN KLAIPEDA 23 664.46 900.00 39.1304 235.54
= 9 INFO MAIN KLAIPEDA 23 1815.00 3000.00 130.4347 1185.00
= 13 MARIUS MARIUS BONUS KLAIPEDA 1 77.50 100.00 100 22.50

Tokiu pat bldu, galima tuscius projekto laukus filtruoti ir pakeisti norimu projektu.
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