2026/01/28 23:41 1/5 Darbo laiko apskaita

Sisukord
Darbo 1aiko apskaita ... e 3
AtoStogy dieny NUIASYMAS .................cccocciuiiiiiie et e et e e e taa e e aaeeas 4

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2024/08/22 13:36 It:per_aru_tooajad https://wiki.directo.ee/It/per_aru_tooajad?rev=1724322991

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/01/28 23:41



2026/01/28 23:41 3/5 Darbo laiko apskaita

Darbo laiko apskaita

Darbo laiko apskaitos ataskaitoje galite perzilréti, kada koks darbuotojas atostogavo, sirgo ar buvo
komandiruotéje, taip pat galite matyti sukaupty atostogy likucius bei dirbtas valandas.

[vedus ir patvirtinus darbuotojy nedarbingumus, galima visa tai perzitréti ataskaitoje: PERSONALAS-
Ataskaitos— Darbo laiko apskaita.

Pirmiausia pasirinkite norimg laikotarpj, galite pasirinkite konkrety darbuotoja (laukelis ,,Asmuo®) ar
padalinj (filtras , Padalinys”). Svarbus filtras yra ,Rodyti“ - Cia galimi trys pasirinkimai:

e |prastas - matysite, kada koks darbuotojas, kokj nedarbinguma turéjo.

Asmuo Objektai Asmeninis| Taip ¥ Tipas. v [ caikotarpis 1 10 2019 - 31.10.2019 | [ pricetas 1aukas) v A B
Darbo dienos Sventinés dienos Pasikeitimas || SkaiGiuoti new end Padalinys ¥ _|Sveikatos draudimas ¥ | Uidarytas| Ne ¥ || (pridetas laukas) hd
Pastaba Darba krilvis Confirmed | Visi ¥ | Pareigos - (pridétas laukas) T
I3skaidyti v Rodyti. | Kalendorings dienos ¥ |15 viso v Rodyti: | Iprastas v SuriSivota pagal| Data v
Hide filters v
Asmuo Vardas Tipas Pradzia Pabaiga Kalend dienos jantis Pastaba
Akvile L 1.10 2019 1
MARTYNAS A 2102019 2
Akvile A 1.10 2019 3102019 3
ROBERTAS / VARGUOLIS A 8.10.2019 10.10.2018 3
Darius Pavardé A 14102019 25102019 12
Liucija A 152.10.2019 12.10.2019 1
Laima L 15.10.2019 28.10.2019 14
Darius Pavarde L 21.10.2019 22.10.2019 2
ROBERTAS / VARGUOLIS A 22.10.2019 22.10.2019 1
MARTYNAS A 29.10.2019 31.10.2019 3
10 Dokumentai: 42

 Atostogy likutis - matysite atostogy likutj laikotarpio pradzioje, panaudoty ir sukaupty atostogy
skaiciy per laikotarpj ir atostogy likutj laikotarpio pabaigoje.

1. Darbo dienos vidutinis darbo uzmokestis - paskaiciuojamas darbuotojo vidutinis darbo
dienos darbo uzmokestis per nurodyta laikotarpj.

2. Atostogy rezervas - prelimanariai paskaiCiuojamas darbuotojo neiSnaudoty atostogy suma
(pinigine israiska).

3. Atostogy rezervas + Darbdavio mokesciai SODRAI - darbuotojo neisSnaudoty atostogy
suma plius nuo tos sumos pridedamas 1,77 proc. (Darbdavio mokesciai) per nurodytg
laikotarpj.

Sukauptos atostogos apskaiciuojamos taip: viso atostogu dieny per metus / viso dieny per
metus (365) * dirbtos dienos

Asmuo Obiektzi Asmeninis | Taip ¥ Tinas - I Laikotarpis 1.10.2013 31102019 | (pridetas laukas) v A E @
Darbo dienos | Bventinés dienos Pasikeitimas - Skaitiuoli - new end Frr ¥ ¥ | Udarytas|Ne ¥ || (pridétas laukas) M
Pastaba Darbo krivis Gonfimea Visi | Pareigos| - (pridéas laukas) v
Iéskaidyt v Rodyti:| Kalendorines disnos ¥ |15 viso v Surddiuota pagal Data ¥
Hide filters | v

Darbo dienos widutinis darbo uZmokestis Laikolarpis 1.08.2019  31.10.2019

Asmuo Vardas Pirma darbo diena Paskutiné darbo diena Ankstesnis balansas  Sukaupta Atostogose  Balansas Hour previous balance  Sukaupta Atostogose  Balansas Darbo dienos vidutinis darbe ufmokestis Atostogu rezervas Atostogu rezervas + Darbdavio mokeséiai SODRAI
SONATA 17.09.2015 65,6791 1693 00000 703777 00000 00000 00000  0.0000 0.0000 0.00 0.00
Akvile 1072016 0000 00000 00000 00000  0.0000 64621 65764
TEST_15min 1022017 0.0000 00000 00000 00000  0.0000 0.00 0.00

nija 1.01.201 0.0000 00000 00000 00000  0.0000 0.00 0.00
TEST_2019 1.01.201 0.0000 00000 00000 00000  0.0000 0.00 0.00
TEST_MAIN_SHIFT 1.01.2018 0.0000 00000 00000  0.0000  0.0000 0.00 0.00
Avinas 21.03.2018 0.0000 30000 00000  0.0000  -3.0000 0.00 0.00
Darius Pavarde 1042013 10.0000 00000 00000 00000  0.0000 1410.14 1435.10
TEST_SHIFT 1082018 0.0000 00000 00000 00000  0.0000 167 292250
Gabriele 1082018 00000 25 00000 00000 00000  0.0000 499.93 508.78|
Ausra 15.08.2018 00000 2427 00000 00000 00000  0.0000 0.00 0.00

® Svarbu! ° Norint ataskaitoje matyti teisingus Atostoginiy mokescius, reikia pakoreguoti
SOCIAL formule. Formuléje, nustatytoje reikSméje butina nurodyti sodros procentinj mokest;.
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] Naiint Jisaugati]

@ Duomenys O Pakeitimai
Mokescio formulé - Aprasymas

Kodas SOCIAL

O Sagskaitos

Aprasymas Sodros darbdavio (social tax)

Tipas | Darbdavio moke v

Versijos Er ENRE
) ) i i Galiojimas: NUSTATYTOJI REIKSME
Nuo kurios Iki kurios
dienos dienos .
Saskaitos: sgnaudos 611702 Skola 4463
Naikinti
P Neapmokestinama . .N MIN
Naikinti p visi -
suma
Naikinti .. . .
- Maziausiai 0 Maksimumas 0
Naikinti
Einamasis v Anksciau v
Naikinti
Naikinti - - .
Paskutinj kartg i§saugojo:META 11.12.2023 10:05:29
[ NUSTATYTOJI REIKSME
r. Nuo %
Q 1 i 177
2
e Tabelio informacija - matysite lentele, kurioje bus suzymétos darbo valandos ir visi
nedarbingumai.
Asmuo Obijektai Asmeninis | Taip ¥ Tipas - | Laikotarpis 1.10 2019 31.102019 Imndetas\aukas; v A =
Darbo dienos Sventinés dienos Pasikeitimas ~ Skaidiuofi new end Padalinys! w _|Sveikatos draudimas v | Uidantas| Me v || (pridétas laukas) v
Pastaba Darbo krivis Confirmed | Visi v | Pareigos| A ipridétas laukas) v
Iéskaidyti: v Rodyti:| Kalendorinés dienos ¥ |15 viso v Surigiuota pagal Data v
Hide filiers v |
Dienos
102019
Asmuo Vardas 1|23 78910/ 11 14/15 16 17 16 [l Ml 21 22 23 24 25 Wl Bl 28 29 30 31 Darbo dienos Valandos Norm Skirt Over Darbo kravis Il L | A
Virginija1 [ 1 | HEEEE ENEEEEEEEEEEEEEEE 0 o0 1 31
Akvile LA A A 000 0 0 o0 0o Mo oo0o0o0 o0 00 0 0 0 0 0 813
Alvinas - | | ' IEEENE' Bl [y | | 0 0 36 -3 0 2
Audra EEE EEEEE AN EEEEEE == EE 0 o o 0 1 31
Darius Pavarde 88 8 8 8 8 8 8 A A A A A AALALA A 8 8 8 7 3 3 103 o 1 6 2 12
Gabrigle 11| L] [AEEEENEEE | NN ENENE| Ll 0 0| 183 -183 1 8
Laima 88 8 8 8 8 8 8 LLLL L LLLLL L 8 8 7 13 103 103 o 1 4 14
LIDA & 8 8 6 8 8 8 8 88 8 s HM:s 5 & s 8 8 8 7 23 183 183 0 1 8
Liucija 88 8 8 8 8 8 8 As s sHME: 8 s s 8 8 8 7 2 175 175 o 1 8 1
MARIUS 11| L] tlrrr MM Ll 0 0| 183 -183 1 8
MARTYNAS AlAlL vl [EEREENE || (NENENE| 1A|A|A i} 0| 144 -144 1 3 5
RASA ! U] trrprprgn [AEEEENEEE | (NEEENENE| [ R 0 0 183 -183 1 8
E{OBERTASFVARGUOUS 88 8 8 A A A B g8 s :sHM: A s 8 8 8 8 7 19 151 151 o 1 8 4
Sarlinas & 8 8 6 8 8 8 8 g8 8 sHM:s 5 s s 8 8 8 7 23 183 183 0 1 8
SOMATA 88 8 8 8 8 8 8 g8 s :sHM: 3 5 8 8 8 8 7 23 183 183 o 1 8
TEST ! U] trrprprgn [AEEEENEEE | (NEEENENE| [ R 0 0 183 -183 1 8
TEST_15min 88 8 8 8 8 8 8 g8 s :sHM: 3 5 5 8 8 8 7 23 183 183 o 1 8
TEST_2018/19 & 8 8 6 8 8 8 8 88 8 s HM:s 5 & s 8 8 8 7 23 183 183 0 1 8
TEST_2019 88 8 8 8 8 8 8 g8 s :sHM: 3 5 5 8 8 8 7 23 183 183 o 1 8
TEST_MAIN_SHIFT NN ] NN ENEEN | (AR L]t 0 0 183 -183 1 8
TEST_SHIFT | Ll [EEEEEEE | NN [ 0 0 183 -183 1 8
testas2s & 8 8 6 8 8 8 8 88 8 s HM:s 5 & s 8 8 8 7 23 183 183 0 1 8
Algimantas | Ll [EEEEEEE | NN [ 0 0 183 -183 1 8
Edgaras 11| L] tlrrr Ml Ll 0 0| 183 -183 1 8
Ugné 2(3|28 3 83 3 :HMNE 8 8 scsHMM: 2 5 5 8 8| 83|8|7 23 183 133 0 1 3
Virginija 8 8 8 s 88 8 s HMNE 885 sHMM:s 3 5 5 8 8 8 8|7 ) 183 183 0 1 8
26 Dokumentai 104 104 104 104 96 96 96 104 0 0 96 80 85 86 86 0 O 86 80 86 85 66 96 104 104 1 274 2179 3823 1644 0 262 17 25

M Sventinés dienos 262
17
25

L |Liga
A | Atostogos

Atostogu dieny nurasymas

Norédami is ataskaitos nurasyti atostogy dienas, turite ataskaitos laikotarpyje jvesti paskutinj mety
meénesj, tuomet ataskaitoje atsiras atostogy dieny nurasymo mygtukai.
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Asmuo Objekdas Asmeninis| Taip v Tipas - Laikularp\l 01122022 31122022 Im 2@
Darbo dienos B s Pastkeiimas  nauja pabaiga Skaiiuet Padalinys w |Sveikatos draudimas Uzdarytas (Asmens duom lauk v
Pastaba Darbo krivis Palwninti Pareigos - Priimta 15 anksto
IEskaidyti Rodyti viso | v | Rodyii: | Atostogu likutis v | | Suri§iuota pagal

Nurasyti atostogy dienas | Ataukti atostogy dieny nurasyma

ETECE = =Nl Spausdinti i El. padtas [ ATASKAITA

] Paslépti filtrus

Darbo dienos vidutinis darbo uZmokestis Laikotarpis 01.10 2022 - 31.12.2022
Asmuo Vardas Pirma darbo diena Paskutiné darbo diena Ankstesnis balansas Sukaupta Papildoma Atostogose Balansas Darbo dienos vidutinis darbo uzmokestis Atostogy rezervas Atostoginiy mokeséiai Atostogy rezervas + Darbc

Uz kelis metus turi likti nenurasytos atostogos galite nusirodyti nustatymuose: NUSTATYMAI -
PAGRINDINIAI NUSTATYMAI -» PERSONALO NUSTATYMAI - Keliy mety atostogu likutis turi

likti, nurasant atostogu dienas

Keliy mety atostogy likutis turi likti, nuragant 3
atostogy dienas

Atostogy dienos nurasomos pagal Sias taisykles:

1. NuraSomas laikotarpio pabaigoje atsiradusiy atostogy likutis, kuris yra didesnis nei darbuotojo
korteléje nurodytas limitas. Pavyzdziui, jei darbuotojo korteléje yra nurodytas limitas 28, o
likutis mety pabaigai (20XX,12.31d.) yra 14, Directo jo nemazins. Taciau jei likutis baty 91,
programa automatiskai sumazina likutj iki 28 dieny.

2. Jei darbuotojui darbdavys suteikia papildomy atostogy dieny, kuriy tipai yra jrasyti sistemoje,
,Directo” automatiskai perkels jas j nulj nuo XXXX.12.31.

Nurasyti atostogy dienas - vadovaudamasis ankstesnémis taisyklémis, lentelés ,Darbo uzmokestis”
skirtuke ,PAPILDOMOS ATOSTOGU DIENOS* | darbuotojo kortele jtraukiamas jrasas su data XXXX 12
31 d. Pridéto jraso dieny skaicius rodomas ataskaitos atitinkamo atostogy tipo stulpelyje Dienos.

AtSaukti atostogy dieny nurasymg - leidzia anuliuoti atliktus pakeitimus. AtSaukus atostogy nurasyma
iS darbuotojo kortelés bus istrinti XXXX 12 31d. jrasai.
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