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Darbo uzmokescio ataskaita

1. Ataskaitos formavimas

Darbo uzmokescio ataskaitoje galite perzitréti informacijg apie priskaitytg ir mokéting darbo
uzmokestj, apie atliktus apmokéjimus, pasizitréti darbo uzmokescio istorijg ir kt.

Eikite: Personalas — Ataskaitos - Darbo uzmokescio ataskaita.
Pagrindiniai ir dazniausiai naudojami ataskaitos filtrai:

e Mén.kodas - ménesio, kurio informacija norite pamatyti, kodas (galima filtruoti kelis ménesius
iSkart, intervalas tarp ménesiy turi bati atskiras dvitaskiu, pavyzdziui, 201901:201906),
¢ Laikotarpis - pasirenkamas norimas laikotarpis,

Varnelés:

e DU formulés - rodoma informacija darbo uzmokescio formuliy lygmeniu,
* Naudojami mokesciai - matysite tik tas mokesciy formules, pagal kurias pasiskaiCiavo tam
tikra suma mokesciy.

Dar vienas labai svarbus filtras yra ,Rodyti“:

 Nustatytas -informacija i$ darbuotojy korteliy. Sis filtras leidZia stebéti, kada buvo padarytas
paskutinis priskaitymas, stulpelis PASKUTINIS PRISKAITYMAS.

Meén. kodas 01022022 - 28022022 Padalinys Objektas Projektas Pareigos (Asn
DU formulés Klasé [ (Pasirinkite Klas v Mokes¢iy formulés klasé | (Pasirinkite Klast v Asmuo  GABRIELE DU formule Mokesgiy formule (atlyginimo tipas v | | (Dok
Apm. tipas Sveikatos draudimas | ~| Lytis | v Darbo krivis Uzdarytas
[Suma ~] v Numeracija Personalas DU formules () Perkelti () 15 viso [ Vartotojo informaciia ] objektas () Naudojami mokeséiai [ dark
Suriisiuota pagal Rodyti PNCETENFN | 1. DU Ziniarastis 2019 [Ste
Asmuo Pavadinimas Formulé Objektas Kiekis Priskaitytas 15 viso Darbdavio mokeséiai Pradzios data Pab. data| Paskutinis priskaitymas
GABRIELE ~ Gabriele HOUR (Valandinis darbo uzmokestis / Hour Salary) 1.00 6.45 6.45 01 01.01.2019
GABRIELE ~ Gabriele MAIN (Pagrindinis darbo uZmokestis / Main Salary) 1.00 1000.00 1000.00 17.70 10.06 2020 28022022
1006.45 17.81

¢ Preliminarus - preliminarus darbo uzmokestis pagal j sistemg jvestus duomenis (darbuotojo
kortelé, nedarbingumai, dirbtos valandos),

* Priskaitymai - informacija is sukurty darbo uzmokescio priskaitymo dokumenty - matysite,
koks priskaitytas DU, koks mokeétinas, kiek kokiy mokesciy priskaiciuota,

* IS apmokéjimuy - informacija iS sukurty darbo uzmokescio apmokéjimo dokumenty,

« Skirtumai - matysite, kiek dar liko iSmokéti darbuotojui, t.y., bus rodoma informacija apie
priskaitytg, iSmoketa darbo uzmokestj ir skirtuma tarp ju,

* Visi dokumentai - matysite iSvardintus visus dokumentus, pagal pasirinktg ménesio kodg arba
laikotarpj,

« Vidurkiai - informacija apie darbuotojy vidutinj darbo uzmokestj uz pasirinktg laikotarpj.
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2. Priskaitymo lapeliy siuntimas

Norint iSsiysti darbo uzmokescio priskaitymo lapelius einame: Personalas - Ataskaitos —» Darbo
uzmokescio ataskaita.

FAN Darbuotojo korteléje, burbuliuke Darbo uzmokestis, langelyje El. pastas DU lapeliams turi bati
nurodytas el. pasto adresas, kuriuo tam darbuotojui bus siunciami DU priskaitymo lapeliai.

Darbuotojo korele

N T I I [ I M oo 8 F Gl oo o

N
Hizdas: DARILIS

Pawadimimas: [0 Pavand

Gimima data; 14 8 150

Lytis: W

Objektas:  KALKAS

Pagending inlormacia Darbo santvios "% Darta udmokesis Flansommos alsiogos s lasnimas Dokumeniai

Eusiy asmonys Turtas Apkimizos. {01 Vizeamas Prides eskai

Darbo uzmokescio ataskaitoje reikia nurodyti siuos filtrus:

* Ménesio kodas - nurodome ménesio, uz kurj bus atliekamas priskaitymas, koda.

 Laikotarpis - pasirenkame Mokesciy laikotarpis ir nurodome laikotarpj, uz kurj bus
skaiciuojamas priskaitymas.

e Rodyti - laukelyje rodyti pasirenkame Visi dokumentai.

Turi bati uzdeétos Sios varnelés: DU formulés ir Naudojami mokesciai.

SpaudZiame ATASKAITA. Matysime informacijg apie pasirinkto ménesio darbo uzmokestj.

Pasirenkame norima spausdinimo formg ir spaudziame El.pastas.

Pasirodys pranesimas su klausimu: Ar tikrai norite siysti el. zinute visiems darbuotojams? spaudziame
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OK.

login.directo.ee says

Ar tikrai norite siysti el. Zinute visiems darbuotojams?

OEARAL AT L W U VU LD ¢ TR Y O [E TR R T LT LY o g s v 4

.Jei ataskaitoje nurodytas tik vienas vartotojas, tai tik jis gaus savo darbo uzmokescio priskaitymo
lapelj. Jei, ataskaitoje matome daug darbuotojy, tai kiekvienam darbuotojui el. pastu bus iSsiystas tik
jo darbo uzmokescio priskaitymo lapelis.

Véliau pasirodziusiame praneSime galime nurodyti siunciamo laiSko temg. |[rase norimg tema
spaudziame OK.

login.directo.ee says

|[rasykite laisko tema

Perspeéjimas

Kai iSsaugome temg, atsiranda langas, kuriame galime koreguoti masinio laisko turinj, kuris bus
siunc¢iamas kartu su darbo uzmokescio priskaitymo lapeliu. [raSe tekstg spaudziame Siysti.
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Masinio laiSko turinys

[ Siyst | ® HTML ) Text

Sweiki,

Pagartwai
sasadsad

Nuorodos:

e Darbuotojai

e Darbo uzmokescio priskaitymas

e Darbo uzmokescio mokéjimas

» Darbo uzmokescio formos/deklaracijos
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