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Darbo uzmokescio ataskaita

1. Ataskaitos formavimas

Darbo uzmokescio ataskaitoje galite perzitréti informacijg apie priskaitytg ir mokéting darbo
uzmokestj, apie atliktus apmokeéjimus, pasizitréti darbo uzmokescio istorijg ir kt.

Eikite PERSONALAS—Ataskaitos—Darbo uzmokescio ataskaita.
Pagrindiniai ir dazniausiai naudojami ataskaitos filtrai:

e Mén.kodas - ménesio, kurio informacijg norite pamatyti, kodas (galima filtruoti kelis ménesius
iSkart, intervalas tarp ménesiy turi bati atskiras dvitaskiu, pavyzdziui, 201901:201906),
e Laikotarpis - pasirenkamas norimas laikotarpis,

Varnelés:

e DU formulés - rodoma informacija darbo uzmokescio formuliy lygmeniu,
» Naudojami mokesciai - matysite tik tas mokesciy formules, pagal kurias pasiskaiciavo tam tikra
suma mokesciy.

Dar vienas labai svarbus filtras yra ,Rodyti“:

Nustatytas -informacija iS darbuotojy korteliy,

Preliminarus - preliminarus darbo uzmokestis pagal j sistemg jvestus duomenis (darbuotojo

kortelé, nedarbingumai, dirbtos valandos),

Priskaitymai - informacija is sukurty darbo uzmokescio priskaitymo dokumenty - matysite, koks

priskaitytas DU, koks mokétinas, kiek kokiy mokesciy priskaiciuota,

IS apmokeéjimy - informacija is sukurty darbo uzmokescio apmokeéjimo dokumenty,

Skirtumai - matysite, kiek dar liko iSmokéti darbuotojui, t.y., bus rodoma informacija apie

priskaitytg, iSmokétg darbo uzmokestj ir skirtuma tarp ju,

* Visi dokumentai - matysite iSvardintus visus dokumentus, pagal pasirinkitg ménesio kodg arba
laikotarpj,

« Vidurkiai - informacija apie darbuotojy vidutinj darbo uzmokestj uz pasirinktg laikotarpj.

Men. kodas 201903

Subtotal

SuriSiuola pagal: [ Asmuo

2. Spausdinimo formos
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2.1. Nustatymai

2.1.1. Darbo uzmokescio formulés

Darbo uzmokescio formulése reikia sudélioti papildomus formuliy pozymius, t. y. pasirinkti reikSmes
~Klasé" bei ,PD".

FAN Vieng PD galite naudoti keliose formulése.

Pabetrm Sanicwicn
Dhmartens wcbrrmcebos el b Boarmreaiet e
asdan B At adyridn SVANEAS Popitija dariniolies Mbrieke [-:—---:E_
Deebretas 5304 Kredites 4420 tfksidyn o 5
Mckeutuai 0 g | FSevius
Alatogos Weibia viguting dis e whesske st Hakaityma et et KPwisryy Grafikas
 Kipkin Visa Mokesdn, tormden Pl arbargpamss o

n i Aoeamsel change 1he sum Results: | vl o aced 7
mw,  Dauginama Nug Eap Ofyektas  Varioiogas Muo

1. Klasé:

~.NUOMA RENT" - renkamasi kai formulé yra nuomos skaiciavimui, pvz. automobilio nuoma;
,KOMANDIRUOTE_TRIP“ - renkamasi kai formulé yra komandiruociy skaiciavimui;
,DU_SALARY" - renkamasis kai formulé yra darbo uzmokescio skaiCiavimui;

» AUTORINIAI_AUTHORS - renkamasis kai formulé yra autoriniy skaiCiavimui;

2. PD:

e ,01 PAGRINDINIS_MAIN“ - renkamasi, jei pagal formule skaiciuojami pagrindinis darbo
uzmokestis, valandinis darbo uzmokestis, darbas Svenciy ir poilsio dienomis, darbas slenkanciu
grafiku;

e ,01 PRIEDAS BONUS" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojami priedai;

e ,01 ATOSTOG HOL" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojama atostoginiai;

e ,01 KOMPENSACIJA_ A COMPENSATION H“ - renkamasi, jei pagal formule skaiciuojama atostogy
kompensacija

e ,01 LIGA SICK" - renkamasi jei pagal formule skaiciuojami liga;

e ,ANTSTOLIS SEIZURE" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojami iSskaitymai antstoliams;

e ,AVANSAS ADVANCE" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojamas avansas;

e ,01 NATURA KIND" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojami iSmokos natra;

e ,24 AUTO_NUOMA CAR _RENT“ - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojama automobilio nuoma

e ,23 PATALPU NUOMA PREMISES RENT" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojama pataly
nuoma

e ,05 KOMANDIRUOTE_TRIP“ - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojama komandiruoté;
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e KITI_DU_OTHER_SAL" - renkamasi kitais atvejais.

2.1.2. Mokesciy formulés

Mokesciy formulése reikia sudélioti papildomus formuliy pozymius, t. y. pasirinkti ,,PD“.

PN Vieng PD galite naudoti keliose formulése.

1. Mokesciy formulése galimi Sie PD pasirinkimai:

e ,GPM_PIT” - renkamasi jei pagal formule skaiciuojama GPM;

e ,GPM_L PIT S“ - renkamasi jei pagal formule skai¢iuojama GPM nuo ligos;

e ,SODRA IM_SOCIAL COMP” - renkamasi jei pagal formule skaiCiuojama darbdavio SODROS
imokos;

e ,SODRA ZM SOCIAL_EMP“ - renkamasi jei pagal formule skaiCiuojama darbuotojo SODROS
jimokos;

» ,PENSIJA_PENSION“ - renkamasi jei pagal formule skaiCiuojama pensijos jmokos;

e KITI MOK OTHER TAX“ - renkamasi jei pagal formule skaiciuojama kiti mokesciai.

2.1.3. PD aprasymas/kurimas

Papildomus PD galite jsivesti nustatymuose: NUSTATYMAI-PAGRINDINIAI NUSTATYMAI-FINANSU
NUSTATYMAI-DARBO UZMOKESCIO FORMULES KODAI

® »Darbo uzmokescio formulés kodai“ - mokesciy formulése bei darbo uzmokescio formulés Sis
pozymis atitinka ,PD“.

Dalis sukurty PD bus naudojami darbo uzmokesciy formulése, dalis mokes¢iy formulése. Siuo metu
yra sukurti Sie PD:

Darbo uzmokescio formulése naudojami PD:

« 01_PAGRINDINIS_MAIN;
« 01_PRIEDAS_BONUS;
« 01_ATOSTOG_HOL;
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« 01_KOMPENSACIJA_A COMPENSATION_H;
« 01_NATURA_KIND;

« 01_LIGA_SICK;

o ANTSTOLIS_SEIZURE;

o AVANSAS_ADVANCE;
KITI_DU_OTHER_SAL;
05_KOMANDIRUOTE_TRIP;

24 _AUTO_NUOMA_CAR_RENT;

23 PATALPU_NUOMA_PREMISES_RENT;

« 61_AUTORINIAI AUTHORS;

Mokesciy formulése naudojami PD:

* GPM_PIT;

« GPM_L_PIT S;

« SODRA_IM_SOCIAL_COMP;
« SODRA_ZM SOCIAL_EMP;
« PENSIJA_PENSION;

e KITI_ MOK_OTHER_TAX.

Darbo uzmokescio formulés kodu (PD) kurimas

Kai kurie darbo uzmokescio formulése naudojami PD prasideda skaiciais bei yra atskiriami apatiniu
braksneliu. Skaiciy reikSmés atitinka metinés GPM deklaracijos (GPM312) formos , L5 - iSmokos rusis”
laukelj, t. y. pagal Siuos pozymius atitinkamai uzsipildys metiné deklaracija:
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Jei pastebéjote, kad sukurty PD nepakanka, juos galite susikurti aukS¢iau minimame nustatyme.

& Svarbu, kad:

e PD kuris turi patekti | GPM312 formg prasidety ,L5" laukelyje nurodytu kodu ir nuo pavadinimo
buty atskirtas apatiniu briksneliu, pvz.: 01_PAGRINDINIS_MAIN
e Visi PD yra vardinami per kablelj be tarpeliy, pvz.: 01_PAGRINDINIS_MAIN,01 PRIEDAS BONUS
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2.1.4. Transporto parametrai

Eikite: NUSTATYMAI-BENDRI NUSTATYMAI-TRANSPORT PARAMETERS

e ,PARAMETRAS 2“ - jrasius reikSme ,Salary” galite atsifiltruoti reikiamsu uzpildyti parametrius;

e ,PARAMETRAS 1“ - Siame laukelyje jvedama reikiama informacija;

e .InsurerCode” - atsidarius Sj parametre ,PARAMETRAS 1“ laukelyje jrasykite draudéjo kodg
(atitinka SAM deklracijos 4 laukelj);
e ,AuthorizedPerson” - atsidarius Sj parametre ,PARAMETRAS 1“ laukelyje jraSykite infromacija
apie vadova ar jgaliota asmenj (atitinka SAM deklracijos 13 laukelj);
e ,PreparatorDetails” - atsidarius Sj parametre ,PARAMETRAS 1 laukelyje jrasykite infromacija
apie deklaracijg uzpildziusj asmenj (atitinka SAM deklracijos 14 laukelj)

Bendri nustatymai > Transport parameters > F2-Naujas

Uzdaryti &% Atnaujinti (& Tuséia I5saugoti

<

& Nustatymai B Spausdinti Eksportuotij Excel

Transport parameters

ATIDARYTI nr.
NR. TIPAS
Q Q
2 LT _settings
LT _settings
16 LT _settings
SASAJA VEIKSMAS Nimekiri ilmub kohe
NR. Atidaryti dokumenta

Jei uzpildysite transporto parametrus, SAM deklracijoje automatiSkai uzsipildys:

e 4 - draudéjo kodas;

e 13 - vadovas ar jgaliotas asmuo;
e 14 - praneSimg uzpildes asmuo

2.2. GPM312

2.2.1. GPM312L priedas

KODAS

Q

InsurerCode

AuthorizedPerson

PreparatorDetails

PARAMETRAS 1

Q

1111111
Vadovas SAM(13)

Paruose SAM(14)

= = Eilutes: 500 & <
PARAMETRAS 2 Aprasdymas
sal Q
Salary
Salary
Salary
Eilutes: = 500 & ¢

Jei sudéjote darbo uzmokescio bei mokesciy formuliy papildomus pozymius (klasé ir PD) galite

formuoti GPM312 deklaracija.

| deklaracijg pateks tik tos darbo uzmokescio formules kuriy PD turi numerj kodo pradzioje.

Pagal minéta numerj deklaracijoje bus parinkta ir priskirta iSmokos rusis.

Pvz.

Jei darbo uzmokescio formuléje pasirinkote:
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e Klase: ,DU_SALARY"
e PD: 01_PAGRINDINIS_MAIN

Ataskaitos informacija uzsipildys:

e L4“ - AY;

e L5“-,01%

e ,L8" - priskaityta suma;
e L9“-15.00;

e ,L10" - iSmokéta suma;

Jei mokesciy formulése bus pasirinkta:

« PD: ,GPM_PIT"
« PD: ,GPM_L_PIT S"

Ataskaitos informacija uzsipildys:

e ,L10" - priskaityta GPM suma;
e ,L11" - iSmokéta GPM suma;

2.2.2. GPM312U priedas

Jei jmonéje dirba uzsienieciai, kuriy informacija turi patekti | GPM312U prieda:

e Darbuotojo korteléje reikia sukurti papildomg duomeny laukg: NUSTATYMAI-BENDRI

NUSTATYMAI-DUOMENUY LAUKO TIPAI

e Kodas - ,,UZSIENIETIS*;

e Pavadinimas -, Ar uZsienio pilietis?“;

e ReikSmes -, TAIP”

https://wiki.directo.ee/
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PERSONAL

KODAS UZSIENIETIS

RODOMAS PAGAL WUTYLENMA Taip =

SPEJMAS, JEI NEIVESTAS Me -

e Darbuotojy kortelése, kuriy informacija turi patekti | priedg GPM312U sukurtame duomeny
lauke pazymime ,Ar uzsienio pilietis?“ , TAIP*;
» Metinéje deklaracijoje Si informacija automatiskai neuzsipildys. Ja reikés suvesti rankiniu badu.

2.2.3. Deklaracijos formavimas

Deklaracija yra formuojama iS$ ataskaitos ,,Darbo uzmokescio ataskaita“:
PERSONALAS—ATASKAITOS-DARBO UZMOKESCIO ATASKAITA

Pasirenkame:

Laikotarpis - nurodome visus metus;

»Rodyti“ - pasirenkame ,, 1S apmokéjimuy*;

SpaudZiame ,Ataskaita”;

Kai ataskaita uzsikraus - pasirenkame spausdinimo formg ir spaudziame , Spausdinti“.

2.3. GPM313

2.3.1. GPM313 pozymiai

1. ,Duomenys apie su darbo santykiais ir jy esme atitinkanciais santykiais susijusias A klases
iSmokas“ t. y. 5, 6, 7 laukeliai deklaracijoje uzsipildys jei darbo uzmokescio formulése bus
priskirti PD kurie prasideda ,,01“;
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2. ,Duomenys apie su darbo santykiais ir ju esme atitinkanciais santykiais nesusijusias A klasés
iSmokas”, t. y. 8, 9, 10 laukeliai deklaracijoje uzsipildys jei darbo uzmokescio formulése bus
priskirtas PD kurie prasideda: ,,03“, ,23“, ,24“, ,61“;

3. ,Duomenys apie B klasés iSmokas, nuo kuriy iSskaiciuotas ir / arba iSmokas iSmokeéjusio asmens
léSomis sumokétas GPM“ t. y. 11, 12 laukeliai deklaracijoje - automatiskai neuzsipildys. Juos
reikia pildyti rankiniu badu.

2.3.2. Deklaracijos formavimas

Deklaracija yra formuojama iS$ ataskaitos ,,Darbo uzmokescio ataskaita“:
PERSONALAS—ATASKAITOS-DARBO UZMOKESCIO ATASKAITA

Pasirenkame:

Laikotarpis - nurodome ménesio laikotarpi;

~Rodyti“ - pasirenkame ,,visi dokumentai*“;

Pazymekite pozymj ,Naudojami mokesciai“;

Spaudziame , Ataskaita“;

Kai ataskaita uzsikraus - pasirenkame spausdinimo formg ir spaudziame , Spausdinti“.

. AT Rp——

2.4. SAM

Jei sudéjote darbo uzmokescio bei mokesciy formuliy papildomus pozymius galite formuoti SAM
deklaracija.

2.4.1. SAM pozymiai

e Kad informacija patekty | SAM ataskaitg, turi buti sukurtas priskaitymo dokumentas;
* Jei darbuotojui neskaiciuojamas atlyginimas, taciau jo informacija turi patekti | SAM deklaracijg -
butina formuoti priskaitymo dokumenta.

FAN Priskaitymo metu turi bati pazymeétos reikiamos mokescio formulés. Jei Sios informacijos nebus
priskaitymo metu (nors suma ir lygi 0) - deklaracijoje neuzsipildys P3 laukelis ,P3-bendras jmoky
tarifas”.

* Jei jmonéje dirba uZsienietis, kurio informacija neturi patekti | SAM deklaracija:

» ¢ Darbuotojo korteléje reikia sukurti papildoma duomeny laukg: NUSTATYMAI-BENDRI
NUSTATYMAI-DUOMENUY LAUKO TIPAI

¢ Kodas - ,UZSIENIETIS";

¢ Pavadinimas - ,Ar uzsienio pilietis?“;

¢ ReikSmés -, TAIP"

| SAM deklaracija nepateks informacija apie atleistuosius asmenis jei darbuotojo korteléje,
burbuliuke ,Darbo santykiai“ bus nurodyta data laukelyje ,Pabaigos data“
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Vartotojo modulis I ® Darbo santykiai I Darbo uZmokescio modulis |Esilavinimas Dokumentai Susije asmenys

Kiek dirba valandy kiekvieng darbo diena: Pr A T K Pn 5 5 Work Schedule ltems:
Nr. Tipas Etapas Sutartis Prad#ios data Bandomojo laik. pabfj Pabaigos data fPab. § Darbo krivis
1| Sutartis ¥ || Meterminuata * |5 1.01.2019 26.02.2019 v 1
2 ¥ ¥ L
k] L L v

2.4.2. Deklaracijos formavimas

Deklaracija yra formuojama i$ ataskaitos ,,Darbo uzmokescio ataskaita“:
PERSONALAS—ATASKAITOS-DARBO UZMOKESCIO ATASKAITA

Pasirenkame:

Mén. kodas - nurodome ménesio koda;

~Rodyti“ - pasirenkame ,, priskaitymai*;

Pazymékite pozymj ,,Naudojami mokesciai“;

SpaudZiame ,Ataskaita”;

Kai ataskaita uzsikraus - pasirenkame spausdinimo forma ir spaudziame , Spausdinti“.

Men. kodas 201901 v Data | 1.01.2019  ©31.01.2019 Padalinys Objektzs Prajektas Parsigos v | [(Asm. duom laukas) v
DU formules Kiase | (Pasinnkite ks ¥ Mokestiu formules Kiase | (Pasinnkie Kias ¥ Asmuo DU formule Mokeséiu formule (atiyginimo tipas ¥ | | {Dokumento duomeny laukas) ¥
Apm. tipas Sveikslos draudimas v Lylis v Darbo krivis Uzdarytas

Subtetal v v Numeraciia Personalas % DU formulés transpose e aloicdar A RERPR L YT

e irereE S
SurGéiuota pagal: | Asmuo v I Rodyti | Priskaitymai v 6. SAN.v7 fidata [Standard] v I

® Kaip suvesti duomenis | Directo, kad 'deklaracijos 4, 13 ir 14 laukelius (pagrindinis, t. y. pirmas
deklaracijos lapas) uzsipildyty automatiskai, skaitykite nustatymy skiltyje '2.1.4. Transporto
parametrai,,.

2.5. Ziniarastis

Jei sudéjote darbo uzmokescio bei mokesciy formuliy papildomus pozymius galite formuoti darbo
uzmokescio ziniarast;.

2.5.1. Ziniarascio pozymiai

e Ziniara¢io informaicja priklauso nuo sudélioty darbo uzmokescio ir mokes¢iy formuliy klasiy bei
PD reikSmiy. Jei Si informaijca nebus uzpildyta - Ziniarastis bus tuscias;

e Tabelio numerio informacija uzsipildys jei darbuotojo korteléje, burbuliuke , Vartotojo modulis“
ties ,Tabelio numeris” bus jvesta informacija. Jei Sis laukas neuzpildytas - stulpelyje , Tabelio
numeris” atvaizduos darbuotojo kodo informacija
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*) Vartotojo modulis Darbo santykiai Darbo uZmekeséio modulis |5silavinimas Dokumentai Susije asmenys Turias Apklausos Vizavimas Prideti lau

Asmens kodas: Lyfis: | Vyras v

Gimimo data Asmeninis | Taip A

Adresas: Darbovietés adresas:

Adresas 2 2= | (nociripkit= fina

Apskriis: v = = 3 =

Pareigos: Sveikatos draudimas:

Padalinys 0

Vadovas:

Darbo telefonas El. pastas: Parasas:
Mobilus telefonas: BCC: 4
Skype: Namuy telefonas:

Pirma darbo diena:  1.01.2019 Paskutiné darbe diena: 26.02.2019 Atestogu balansas:

2.5.2. Ziniaras¢io formavimas

Deklaracija yra formuojama i$ ataskaitos ,Darbo uzmokescio ataskaita“:
PERSONALAS->ATASKAITOS->DARBO UZMOKESCIO ATASKAITA

Pasirenkame:

e Mén. kodas - nurodome ménesio kodga;

e ,Rodyti“ - pasirenkame ,,visi dokumentai*;

Pazymeékite pozymj ,Naudojami mokesciai“;

Spaudziame , Ataskaita“;

Kai ataskaita uzsikraus - pasirenkame spausdinimo formg ir spaudziame ,Spausdinti“

I Men. kodas 201901 v Data| 1012019 :31.01.2019 I Padalinys Objeitas Projektas Pareigos v | [(Asm. duom laukas) v
DU formulés Klasé | {Pasirinkile kias ¥ Mokeséiu formulés klasé | (Pasirinkite kias ¥ Asmuo DU formulé Mokesdiy formulé: (allyginimo tipas ¥ | | (Dokumento duomenu laukas) ¥
Apm lipas Sveikalos draudimas v Lylis v Darbo kriivis Uzdarytas v
Subtotal L] L] TR Personalas v ¥l DU formulés transpose 13 viso Vartolojo informacija objektas ¢! Naudojami mokeséiai darbo krivis i¥laidos
Surisivela pagal [ Asmuo v | Rodyti | visi cokumentai_v 1. DU Ziniarastis 2019 [Standard] v 1
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