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Apmokejimai

1. Apmokejimy tiekéjams ivedimas

Norédami jvesti naujg apmokéjima tiekéjui, eikite:
PIRKIMAI -» Dokumentai - Apmokéjimai

Spauskite F2 arba mygtuka , F2-naujas”
Virsutinéje dalyje reikia uzpildyti Siuos laukus:

e Numeris - sistema duoda sekantj eilés tvarka, po to, kai dokumentas pirma kartg iSsaugomas;

e Data - apmokeéjimo data;

e Apmokeéjimo tipas - kaip daromas apmokeéjimas (reikia pasirinkti iS saraso - spustelékite
kairiuoju pelytés klaviSu 2 kartus - kasa, bankas LTL, bankas EUR ir panasiai);

 Projektas - jei naudojamas projekto modulis.

Apatinéje dalyje uzpildomi Sie laukai:

e Sask. nr. - pasirenkamos sgskaitos (spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus, duotajame
sgrase bus tik neapmokétos sagskaitos), kurias norima apmokeéti. Visa kita informacija bus jkelta
iS saskaitos dokumento;

e Valiuta - valiuta, kuria gaunami pinigai;

e Banko suma - kiek buvo sumokéta pinigy uz tg saskaitg. Automatiskai bus duodama suma lygi
neapmoketai saskaitos daliai, jei mokama maziau - koreguojamas Sis laukas;

e Projektas - jei naudojamas projekto modulis;

® Galima is pradziy pasirinkti tiekéjg, tada renkantis sgskaitas (spustelékite pelytés kairiuoju
klavisu 2 kartus laukelj sgskaita) bus matomos tik pasirinkto tiekéjo neapmokétos sgskaitos.

®  Jei nebus pasirinkta jokia saskaita, o jvestas tik tiekéjas, toks apmokéjimas bus traktuojamas
kaip iSankstinis apmokéjimas tiekeéjui.

| | | Bikld: P
Wumeris 2018 Data 11122018 111512 Muoroeda Sumokéa
Apmok, tipas Pastaba Ibjekias Projektas Skirtumas
Vartotojas META
.
Mr. Sask, nr Tiekigas  Tmkéjo pavadinimas  Apragymas Ohgaktas Tiekipo 5§ nr Banko saskaita Vialiuta valiuios Kursas Banko suma

1

Apmokeéjimo patvirtinimas:
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e |sitikine, jog viskas jvesta teisingai - spaudziate ,patvirtinti“ ir ,,iSsaugoti“;
e Patvirtinus dokumenta, jo keisti nebegalima;
e Patvirtinus dokumentg, atsiranda nuorodg j buhalterine korespondencijg;

® Kaip jvesti apmokeéjima tiekeéjui kita valiuta skaitykite Cia.

1.1. SEPA failo suformavimas iS dokumento

Suvedus apmokéjimo dokumentg, galima suformuoti SEPA failg, kurj jkelsite | banka.

®  Svarbu: apmokéjimo tipe nurodyti eksporto tipg » 18 (SEPA EST) bei banko saskaita.

KODAS BANKAS_EUR
PASTABA Bankas EUR
SASKAITA 271

TIPAS (mepasirinktas)

BANKO SASKAITA LRI

BANK ACCOUNT CURREMCY (SEPA XML OUTPUT)

BAMEK ACCOUNT FOR FEES (SEPA XML OUTPUT)

BAMKAS hd
EKSPORTO TIPAS 18 (SEPA EST) A
EXPORT PAYMENTS GROUPED Taip w

®  Taip pat reikia eiti:
NUSTATYMAI - Pagrindiniai nustatymai - Bendri nustatymai

Tuomet yra svarbu uzpildyti laukelius Imonés banko saskaita, Imonés juridinis adresas ir
Imonés banko SWIFT kodas
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)

Imones banko saskaita

Imones el. pastas
|moneés faksas

imanés vadovas ar atstovas

Imonés juridinis adresas

Imonés juridinis adresas 2

Imonés juridinis adresas 3

Imonés pavadinimas

Imonés PYIM mokétojo kodas
Imonés internetinis tinklapis
Papildoma informacija apie jmong
|monés logotipas

Lango pavadinime trumpas jmonés kodas

Imonés banko SWIFT kodas

QOO0 OODODOOOOOOO

Imoneés banko IBAN kodas

ISsaugojus apmokejimo dokumentg, atsiranda mygtukas SEPA EST. Taigi suvedus norimus
apmokeéjimus, spaudziame SEPA EST.

Atsisiys xml failiukas, kurj jkelsite | banka.

Numeris 2000022 Data 1902 2020 Nuoroda Sumokéta 1000.00 100000 - 100000
Apmok. tipas BANKAS_EUR Pastaba Objektas Projektas Skirtumas 0.00

Vartotojas META

Paskutinj karta isaugojo:META 28.08.2020 13:36:13
Bank Statements: -

® O O O
Nr. Sask. nr. Tiekéjas  Tiekéjo pavadinimas ~ Apradymas Objektas Projektas  Tiekéjo sfnr. Inf. nuoroda Banko saskaita Valiuta Valiutos kursas Banko suma Bauda \
2113 LUMINOR fdfff LT1000092832211 EUR 1 1000.00 0.00
2

2. Operacija, kai tiekéjas grazina isankstini
apmokejima

Norédami jvesti pinigy grazinimg is tiekéjo, eikite PIRKIMAI - Dokumentai - Apmokéjimai. Spauskite
F2 arba mygtuka , F2-naujas”.
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» Apmokeéjimo tipas - kaip pinigai grjzo is tiekéjo (pvz. jei grazinama per banko saskaita,
apmokeéjimo tipas BANKAS ir pan.)

e Eilutése veskite tiekéja ir suma, kuri gragzinama, su minuso zenklu, o treciajame burbuliuke
parinkite, kurio iSankstinio apmokéjimo dokumento pagrindu yra atliekamas grazinamas.

* Po apmokéjimo patvirtinimo susidengs iSankstinis mokéjimas tiekéjui.

3. Isankstinio apmokéjimo tiekéjams
sudengimas

Kai norime sudengti iSankstinj apmokéjima tiekéjui su gauta saskaita, einame PIRKIMAI-
Dokumentai—» Apmokéjimai ir spaudziame F2-NAUJAS.

Batini uzpildyti laukai:

e Data - diena, kurig daromas sudengimas;
e Apmokéjimo tipas - sudengimas.

Eiluciy pildymas:

e Pirmoje eilutéje jraSome saskaitos numerj, kuriai darysime sudengimg, automatiskai uzsipildys
visa eiluté. Jei iSankstinio mokéjimo suma mazesné nei sgskaitos suma, eilutéje su saskaitos
numeriu pakoreguokite banko sumag;

* Jei iSankstinis apmokéjimas bus dengiamas su daugiau saskaity, kitose eilutése nurodome tas
sgskaitas.

* Kitoje eilutéje parenkame tiekéja ir treCiame burbuliuke spaudziame mygtuka PASIRINKITE
ISANKSTIN| APMOKEJIMA. Parinkite idankstinj mokéjima, kurj norite naudoti.

é
INIIDIO-GH Sumolits
g Projeatas Skmumas

N, Saak, i, LCLEET Tieiis iredil iwifias Apiadyinas CHrpetan Thakidger &1 7o Banko saakails Waluta Valiilos Kursas Banko suima Basdd Verd  Sesk. valiiita  Sask. sima  Sumosita Dok iilig ]

L ]
§ of Pasinkite ankstin apmokding - Google Chrome: - [=] x

Oata entas Pastaba Suma Panaudota Valstos kersas
80120 éiimas 150000 1 EUR
1EUR
ISankstinio eilutéje pakoreguojame banko sumg ir padarome suma neigiama. Bendras apmokejimo
rezultatas, laukelis SUMOKETA, turi bati 0.
| | | | ! F _I Blkié: Fatrt
Narmorks 1000003 Dot 3 01 2010 11:06:47 —

Apmok. tipas 5L Pastaba Ohyeiias Prajektas Skirtumas
Vanotojas MET?

Paskuting kans idssugon META 8 012019 11:09:55

;

i Sask. . Tiekéjas  Tiekéjo pavadinemas  Aprasymas Oibjekias Tiekejo -0 nr Baniko sqskaila Walisla Valivlos kursas Banko suma Bauda Verté Sask valivla Sask suma  Sumokéta okeslis
11800022 21113 LUMIROR KLAIPEDA, T EUR i 363.00 Qo0 E 6.0 .00
21800007 21113 MINOR KLAIPEDA EUR 1 2100 000

L EUR 1 64 300 84
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Kai suvedama visa informacija ir bendra SUMOKETA suma lygi 0, tuomet spaudziame mygtukus
PATVIRTINTI ir ISSAUGOTI.

® Kaip jvesti sudengima kita valiuta skaitykite Cia.

4. Naujas dizainas

Atidarius apmokeéjimo dokumentg, deSiniame kampe yra mygtukas Bandyti nauja versija.
Paspaudus S| mygtuka apmokeéjimo dokumentai pasikeis | naujos versijos dokumentus.

Kopijuoti_| Atnaujinti | Naikinti | Patvirtnti | spausdinti | Evpastas UMY Baklé: Rodyti Yra gio dokumento Naujas dizainad. [N EN AL N E R eI
Numeris 2200020 Data 12.12.2022 14:55:45 Nuoroda Pirk. sask. suma 0.00 Sumokéta 0.00 Apmok. valiuta 0.00
Apmok. tipas Pastaba Objektas Projektas Skirtumas 0.00

Vartotojas MIKENAITE Masinis jkelimas

3 i8saugojo:MIKENAITE 12.12.2022 15:12:47
umentai: -

@® O O O
Nr.Sask.nr.  Uzsakymas Tiekéjas  Tiekéjo pavadinimas  Aprasymas Objektas  Projektas  Tiekéjo s-f nr. Inf. nuoroda Banko saskaital IBAN Valiuta Valiutos kursas. Bankosuma Bauda PVM kodas Sask. valiuta Sask.suma Sumokéta  PreiD

ORIV

® Jei iSbandzius naujg versijg norite grjzti prie senosios versijos, deSiniame kampe spauskite
Perjungti | ankstesni atvaizdavima.

% Naujas v 0 lsaugoti v Patvirtinti [ Kopijuoti v () Atmesti (i Naikinti Prisegtukai - usdinti ~ = Perjungti | ankstesn] atvaizdavimg
—
Apmokéjimas 2200020 Paskutin] karta pakeite MIKENAITE (12.12.2022 prie 15:12:17)
Numeris Data Nuoroda Pirk. s3sk. suma Sumokéta Apmok. valiuta Apmok. tipas
2200020 12122022 14:55:4563 0 50.00 0.00
Pastaba Objektas Projektas Vartotojas Skirtumas
Q Q 50.00

4.1. Dokumento busena

Apmokeéjimo dokumentas turi tris galimas busenas:

Apmokéjimas 2022 g

Naujas - kuriant naujg apmokeéjimo dokumentg, jo blsena yra Naujas iki pirmo iSsaugojimo. Jei
naujg dokumentga suvesite informacija, taciau jo neiSsaugosite ir iSjungsite, paspaudus F2-naujas vél
matysite ta patj Naujas dokumentg su visa informacija, kurig buvote suvede.

Juodrastis - atliekant pakeitimus jau iSsaugotame dokumente busena pasikeicia | Juodrastis.
NeiSsaugojus ir iSjungus juodrastj, kitg kartg atidarius tg apmokéjimo dokumentg vél matysite
juodrastj su atliktais pakeitimais. Juodrastyje paspaudus mygtukg Atmesti juodrastis iSsitrins ir visa
dokumento informacija grjs | paskutinj kartg iSsaugota dokumenta.

% Naujas < ISsaugoti 5 Kopijuoti 0 Atmesti {7 Naikinti Prisegtukai EL pastas ~
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®" Dokumentas, kuris turi juodrastj apmokéjimy sgrase Zymimas geltonu Sauktuku.

Apmokéjimai

ATIDARYTI Numeris

NUMERIS

Q

2200020
2200019
2200018
2200017
22000716
2200015
EQGDDWD
2200013
22000712

22000711

22000«:[]

2NNNNG

DATA

Q

12.12.2022 15:25:39

01.12.2022 13:03:49

02.12.2022 16:42:44

02.12.2022 14:28:52

29.11.2022 09:09:15

28.11.2022

28.11.2022 10:04:23

24.11.2022 13:16:14

23.11.2022 15:09:58

24.10.2022 12:38:12

24.10.2022 10:00:32

1010 N2 12217

DT Vo

PASTABA

Q

UAB Tiekgjas 2
001 UAB
001 UAB

001 UAB

UAB Tiekejas 2

UAB Tiekejas 1,UAB Tiekejas 2

UAB Tiekgjas 1

HIAD Tialrgine 1

APMOKEJIMO TIPAS

BANKAS_EUR
SuD
SuD
BANKAS_EUR
BANKAS_EUR
BANKAS_EUR

NURA

DANKAC C1ID

ISsaugota - blsena | iSsaugota pasikeicia, kai dokumente paspaudziamas mygtukas ISsaugoti.

4.2. Laukeliy isdéstymas

4.2.1. Atraste

Antrastéje paspaudus ant plaktuko ikonélés matome sgrasa visy antrastés laukeliy. Juos galima
pazymeti arba atzymeéti, priklausomai nuo to ar norime Siuos laukelius matyti dokumente. Taip pat
galima pridéti skirtukus, mygtukas Pridéti skirtuka. Jei norite, kad tam tikri laukeliai baty
atvaizduojami naujoje eilutéje. Skirtuko vietg bei laukeliy vietg galite keisti. Kairiu pelés klavisu
spauskite ant skirtuko arba prie laukeliy pavadinimo esanciy taskeliy ir laikant paspausta kairjjj peles
klaviSa tempiame laukelj | norima vieta.

Apmokéjimas 2200015 g

Susije dokumentai: kanne

Numeris Data Nuoroda

2200015 28.11.2022 111
Pirk. sask. suma Sumokéta Apmok. valiuta

0 10000.00
Pastaba
001 UAB
Masinis jkélimas
L nr Sask.nr. # Ussakymas # Tiekéjas
Paieska Paieska Paieska
1 1004 001 UAB

0.00

# Tiekéjo pavadinimas

Apmok. tipas
BANKAS_EUR Q

Objektas
Q

# Aprasymas

Paieska

Projektas

# Objektas
Paieska

Q

# Projektas

Vartotojas

META

# Tiekéjo s-f nr.

Paieska

Paskutinj kartg pakeité META (29.11.2022 prie 09:09:12]

Skirtumas

# Valiuta
Paiedka

EUR

10000.00

Valiu

=

Pasirinkti laukus
E Numeris
£ @ Data

# @ Nuoroda

i Pirk. sask. suma
i @ Sumokéta
Apmok. valiuta
Apmok. tipas

Pastaba

ii @ Objektas
£ @ Projektas
# Vartotojas
i @ Skirtumas

+ Pridéti skirtuka

5 I3 naujo nustatyti numatytuosius nustatymus
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Apmokéjimas 2200015 [ Patvirtintas | Paskutin] karta pakeité META (28.11.2022 prie 09:00:12
Susije dokumentai: kanne
Numeris Data Nuoroda
2200015 28.11.2022 =
Pirk. sask. suma Sumoketa Apmek. valiuta Apmok. tipas R —
0 10000.00 0.00 BANKAS_EUR Q Numeris
———————————————————————— Data
Pastaba Objektas Vartotojas Nuoroda
001 UAB Q Q META o
i Pirk. sask. suma
Pasirinkta kopija Masinis jkélimas B sumokéta
Apmok. valiuta
) wr » Sask.nr. # Uzsakymas # Tiekéjas # Tiekéjo pavadinimas # Aprasymas & # Projektas # Tiekéjo s-f nr. Apmok. tipas
Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska o

1 1004 001 UAB

4.2.2. Dokumento lentelé

i @ Pastaba

# @@ Objektas
ii H Projektas
Vartotojas

Skirtumas

=+ Pridéti skirtuka

S £ naujo nustatyti numatytuosius nustatymus

Lentelé taip pat turi nustatymus, kuriuose galima pasirinkti laukelius, kurie bus atvaizduojami.
Pakeisti stulpelio vietg galima paspaudus lenteléje ant stulpelio pavadinimo ir tempiant | pasirinkta

vieta.

Apmokéjimas 2200015 gz

Susije dokumentai: kanne

Numeris Data Nuoroda
2200015 28.11.2022 =]
Pirk. sask. suma Sumokéta Apmok. valiuta Apmok. tipas
0 10000.00 000  BANKAS EUR Q
Pastaba Objektas Projektas
001UAB Q Q

[ — [T —

O N~ #  Saskoni # Utsakymas # Tiekéjas  # Tiekgjopavadinimas  # Aprasymas  # Objektas  # Projektas
Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska

1 1004 001 UAB

Paskutinj kartg pakeite META (28.11.2022 prie 09:08:12

Skirtumas
10000.00
# Valiuta + Valiutos kursas ~
Paieska Paieska
EUR

#  Sa Pasiiinkite stulpelius

e

Paicska Sask. .
Uzsakymas
Tiekéjas

Aprasymas
Objektas
Projektas
Tiekéjo s-fnr.

() Inf. nuoroda

Valiuta
Valiutos kursas
Banko suma
() Bauda

(a}
Sask. valiuta

PVM kodas

Sask. suma
() Sumokéta

() Mokestis

Tiekéjo pavadinimas

() Banko saskaita/ IBAN

[]_Mokestio valiuta

Prie kiekvieno stulpelio pavadinimo yra nustatymo ikonélé. Paspaudus ant ikonélés galima pasirinkti:

o Uzfiksuoti - pasirinkus UZFIKSUOTI $is stulpelis slenkant dokumentg j desine visada bus

matomas kairéje puséje.

o Uzfiksuoti j desine - pasirinkus UZFIKSUOTI | DESINE &is stulpelis slenkant dokumentg j kaire

visada bus matomas desinéje puséje.
« Paleisti - stulpelis nebebus uzfiksuotas.

» Teksto paieska - po stulpelio pavadinimu bus paieskos laukelis pagal kurj dokumentg galima

filtruoti.

e Pasirinkimo langas - filtruoti dokumentg galima pasirinkus reikSme is saraso.
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Apmokéjimas 2200015 P

Numeris Data Nuoroda
2200015 28.11.2022 ]
Pirk. sask. suma Sumokéta Apmok. valiuta Apmok. tipas
572.58 10572.58 57258 BANKAS_EUR Q
Pastaba Objektas Projektas Vartotojas
001 UAB Q Q META

Pasirinkta kopija | IStrinti pasirinkius Masinis jkélimas
) Nr > Sask. nr. # Uisakymasiekéjas # Tiekéjo pavadinimas & Aprasymas # Objektas # Projektas # Tiekéjo s-f nr.

Paieska > > Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska
Nustatymas

1 001 UAB
2 2200033 U;!:SU""f e UAB Tiekejas 2
U iksuoti | desine .
3 2200001 @® Paleisti UAB Tiekejas 2
4 2100063 LUAE Tiekejas 2
5 2100065 e UAB Tieksjas 2
6 @® Teksto paieska
7 ) Pasirinkimo langelis
8 [] Greita nuoroda
9
10

4.2.3. ISankstinio apmokéjimo ID - "PrelD"

Apmokejimai, kuriy eilutése néra nurodyta konkreti pirkimo sgskaita, yra vadinami iSankstiniais
apmokeéjimais. Kiekvienai iSankstinio apmokeéjimo eilutei sistema priskiria vidinj unikaly ID vadinama
PrelD, kuris véliau panaudojamas sudengimo operacijos metu susieti pirkimo sgskaitg su iSankstinio
apmokéjimo eilute.

Apmokéjimas 2200015 [ lssaugota ] Paskutinj karta pakeité MIKENAITE (13.12.2022 prie 16:35:15;
Numeris Data Nuoroda
2200015 28.11.2022 i)
Pirk. s3sk. suma Sumokéta Apmok. valiuta Apmok. tipas
572.58 10572.58 572.58 BANKAS_EUR Q
Pastaba Objektas Projektas Vartotojas Skirtumas
001 UAB Q Q META Q 10000.00
o s Mo e CEG)
O Nr~ ma # sumokétaEUR # Data #  IsvisoEUR #  Isviso ~ [vertinti pasl. ~ Apmokvaliut.  #  Apmok. kursas ~ Apmokétasuma # Dokumentas # Reg.Nr/ID Nk # Apmokgjimo Nr  # Pinigy gavéjas Tiekéjo ispéjimas ~  PrelD
Paieska Paiesk  Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska Paieska
1200 10000.00 1000000 1000000 2
2550 11550 572.58 57258
3236 38236

4.3.Apmokéjimo mygtukai

4.3.1 Antrastés mygtukai

% Naujas ~ ISsaugoti Patvirtinti 5 Kopijuoti ~ Atmesti Naikinti ~ ATIDARYTI /7 Prisegtukai (=) El. pastas ~ & Spausdinti ~ KIO Open purchase ledger  SEPA EST

* Naujas - Atidaromas naujas apmokéjimo dokumentas. ISanksto patikrinkite ar ankstesniame
dokumente néra neissaugoty eiluciy.

* ISsaugoti - ISsaugo dokumenta.

 Patvirtinti - Patvirtina dokumenta, jei paspausite iSsaugoti.
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e Kopijuoti - Padaro dokumento kopijg. Atidaro naujg dokumenta, kuriame dauguma lauky
uzpildyti kaip paskutiniame dokumente. Nurodoma kopijos kopijavimo data (Siandiena).
Numeracija sitloma, pagal vartotojui priskirtg numeracija.

e Atmesti - NeiSsaugo atlikty pakeitimy dokumente.

Naikinti - LeidZia iStrinti nepatvirtintg dokumenta.

Atidaryti - Leidzia atidaryti dokumenta (jei vartotojas turi teises).

Prisegtukai - LeidZia susieti prisigtukus su dokumentu, t. y. pridéti susijusj dokumenta.

El. pastas - Galima siysti spausdinimo formg iS apmokéjimo dokumento. Spausdinimo forma

turi bati sukurta, norint jg siysti.

Spausdinti - suformuoja spausdinimo formg, kurig galima spausdinti. Paspaudus Spausdinti,

trumpai parodoma dokumento perzilra ir atsidaro spausdintuvo pasirinkimo langas.

SEPA EST - eksportuoja apmokejimg XML formatu, kurj galite kelti | banka.

4.3.2 Eiluciy mygtukai

» Pasirinkta kopija - leidzia nukopijuoti eilutes ir véliau jas jklijuoti | tusCias dokumento eilutes.
Veiksmai:
o Pazymimos eilutés, kurias norim kopijuoti;
o SpaudZiamas mygtukas Parinkta kopijuoti;
o Reikiamoje eilutéje, spaudziama ant eilutés numerio desSiniu pelés klaviSu ir pasirenkamas
norimas veiksmas.
« IStrinti pasirinktus - panaikina pasirinktas eilutes. Norédami pasirinkti eilutes, paspauskite
eilutés numerj. Mygtukas neaktyvus, jei nepasirinkta jokia eilute.
» Masinis importas - leidzia uzpildyti/déti eilutes pagal lentele (dazniausiai Excel).
o [x]- galima nusistatyti eiluCiy aukstj.
o [x]- eksportuojama eiluciy informacija | EXCEL.
o [x]- galima pasirinkti, kurie stulpeliai rodomi eilutése, o kurie ne.

4.4 Apmokeéjimo laukeliai

4.4.1 Antrasteés laukeliai

* Buklé - nurodo dokumento bukle. Galimos buklés:

* Naujas - dokumentas buvo sukurtas ir dar neiSsaugotas;

* ISsaugota - dokumentas nepatvirtintas;

* Juodrastis - dokumente buvo padaryti pakeitimai, kurie nebuvo iSsaugoti;

e Tvirtinama - pradétas dokumento patvirtinimas (mygtukas Patvirtinti buvo paspaustas, bet dar
karta PATVIRTINTI nebuvo nepaspaustas. Sj veiksma galima sustabdyti paspaudus ATSAUKTI
mygtuka);

e Patvirtinta - dokumentas yra patvirtintas ir daugiau jo keisti negalima.

e Numeris - dokumento numeris. Atidarius naujg apmokéjimg yra nurodoma dokumento
numeracija. Jei reikia, galite dukart spusteléti arba naudoti Ctrl+Enter, kad atidarytuméte
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numeracijy pasirinkima ir pasirinkite atitinkama numeracija;

Data - dokumento data. Atidarius naujg dokumentg, rodoma dokumento data. Jei reikia, jj
galima keisti pagal pageidavima;

Nuoroda - nuorodos numeris gali buti naudojamas pridedant saskaitg prie mokéjimo. Mokéjimo
antrastéje esantis nuorodos numeris bus jtrauktas j operacijos nuorodos laukg.;

Apmokeéta pirk. sask. suma EUR - apmokéty sagskaity fakttry suma bazine valiuta;
Sumokeéta is viso EUR - rodoma apmokéjimo eiluciy suma, visa gauta suma bazine valiuta;
Banko suma i$ viso - parodo sumokétg suma uzsienio valiuta. Sumokéta i$ viso EUR ir Banko
suma iS viso yra ta pati jei visi mokéjimai yra bazine valiuta.;

Apmokeéjimo tipas - apmokeéjimo budas. Parodo, kaip budg, kuriuo apmokamos saskaitos
tiekéjui;

Pastaba - informacinis laukelis, kuriame galite jvesti reikiama informacija. Avansinio mokéjimo
atveju programa automatiskai jveda j langelj informacija apie avansinj mokéjima. Nurodomas
tiekéjo pavadinimas;

Objektas - apskaitos objektas. Objekto naudojimas néra privalomas, nebent objektai buvo
naudojami apskaitoje ir norima apmokeéjimus susieti su konkreciu objektu. Objekty pasirinkimg
galima atidaryti dukart spusteléjus arba Ctrl+Enter;

Projektas - projekto identifikatorius. Naudojamas, jei apmokéjima norite susieti su konkreciu
projektu. |[vedant projekta dokumentas atsispindi projekto ataskaitose. Projekty pasirinkimag
galima atidaryti dukart spusteléjus arba Ctrl+Enter;

Vartotojas - vartotojas, kuris sukirée dokumenta;

Skirtumas - Apmoketa pirk. sask. suma EUR - Sumokeéta is viso EUR;

4.4.2 EilucCiy laukeliai

Nr. - eilés numeris;

Saskaita - saskaitos numeris. Du kart spusteléje arba Ctrl+Enter, galite atidaryti sgskaity
faktlry sgrasg su is dalies arba visisSkai neapmokétomis sgskaitomis ir i$ ten pasirinkti saskaitg |
apmokéjimo dokumentg. Saskaitos numeris parodo, kokia saskaita faktira buvo gauta ir kokia
suma;

UZsakymas - jei reikia, du kart spusteléjus arba Ctrl+Enter galite atidaryti uzsakymy sarasa,
kur yra uzsakymai su daliniu gavimu arba be pinigy gavimo, ir i$ ten patalpinti dokumente
uzsakymo numerj;

 Tiekéjas - du kart spusteléje arba naudodami Ctrl+Enter, galite atidaryti tiekéjy sarasa ir

paspausti koda, kad klientas buty jrasytas | apmokéjima;

» Tiekéjo pavadinimas - tiekéjo pavadinimas, jkeliamas kai pasirenkamas tiekéjo kodas;

Objektas - apskaitos objektas. Objekto naudojimas néra privalomas, nebent objektai buvo
naudojami apskaitoje ir norima apmokejimus susieti su konkreciu objektu. Objekty pasirinkimg
galima atidaryti du kart spusteléjus arba Ctrl+Enter;

Projektas - du kart spusteléjus arba Ctrl+Enter, galima atidaryti projekty sarasa, kurie suteikia
galimybe apmokeéjimo eilutes susieti su reikiamu projektu;

Valiuta - jei pinigai buvo sumokeéti kita valiuta, valiuty sgrasa galite atidaryti du kart spusteléje
arba naudodami Ctrl+Enter ir dokumente jrasSyti atitinkama valiutg. Jeigu saskaita turi kit
valiuta, tuomet jkélus sgskaita, jsikels ir jos valiuta;

Kursas - rodo esama pasirinktos valiutos kursg;

Banko suma - pateikiant sagskaitg faktlrg ar uzsakyma, langelyje jraSoma suma, kurig reikia
apmoketi, taciau Sig suma galima keisti Siame laukelyje. Pavyzdziui, jei norite atspindéti dalinj
sgskaitos faktlros apmokeéjima. Pvz.: jei sgskaita neapmokéta su likuciu 550 ir norima apmoketi
250, tai Siame langelyje 550 galima pakeisti | 250;

PrelD - Directo sugeneruoja iSankstinio apmokeéjimo ID arba suma kiekvienai eilutei su teigiama
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iSankstinio apmokéjimo suma;
» Sask. valiuta - rodo valiutg saskaitoje fakturoje, jos Siame langelyje pakeisti negalima,
galimybé pasikeisti lieka langelyje SUMOKETA.
e Sask. suma - rodo sgskaitos fakturos likutj, numerio langelyje keisti negalima;
Sumokeéta - rodo, kiek sgskaitos faktlros neapmokeéto likucio arba kokia avanso dalis buvo
sumoketa;
PVM kodas - PVM kodo laukelis, esant poreikiui, galite atidaryti kody sarasa dukart spusteléje
arba naudodami Ctrl+Enter ir jdékite atitinkama koda;
Data - apmokeéjimo eilutés data;
Banko iSraso eiluté - jei apmokéjimas sukuriamas iS banko iSraso, tai parodo, su kuria banko
iSraso eilute yra susijes jrasas. Jei kuriant apmokeéjimg is banko iSraso, kuomet suma padalijama
kelioms sgskaitoms faktlroms, tai visos Sios eilutés pries jas turi tg patj iSraso eilutés numerj.
Jei reikia pakeisti eilutés suma, kad ji neatitikty iSraso eilutés (pavyzdziui, pazyméti kaip
susijusig su kitomis sgskaitomis fakttromis arba kaip iSankstinj apmokeéjimg), apmokéjimo eiluté
turi bati istrinta ir pateikti duomenys vél. Tokiu atveju langelis ,,Banko israso eiluté” lieka
tuscias.

4.5. Apmokeéjimo tipai

* Normalus apmokéjimas - tiekéjui apmokamos neapmokétos saskaitos, apmokéjimo eilutéje
parenkama tiekéjui apmokama saskaita;

 ISankstinis apmokéjimas - tiekéjui norima sumokéti avansa.

* Sudengimas - jeigu norima sgskaita sudengti su iSanktiniu apmokejimu, tuomet vedamos dvi
eilutés. Pirmoje eilutéje yra saskaitos numeris, tiekéjas bei suma su ,+"“ Zenklu, antroje eilutéje
- tiekéjas BE sgskaitos faktlros numerio ir suma su ,-“ Zenklu;

4.6. Apmokéjimuy korespondencijos jrasai

Kas |D/K
Normalus apmokéjimas

Pinigai Kreditas
Skola tiekéjui Debetas
ISankstinis apmokéjimas
Pinigai Kreditas

ISankstiniai apmokéjimai/Debetas
Sudengimas
ISankstiniai apmokéjimai|Kreditas
Skola tiekéjui Debetas

Pinigai paimami iS apmokeéjimo tipo pagal mokeéjimo bldg. Skola tiekéjui ir avansiné sgskaita
paimama arba is tiekéjo arba NUSTATYMAI - PAGRINDINIAI NUSTATYMAI - PIRKIMYU NUSTATYMAI:
* ISankstiniai apmokéjimai tiekéjui.
e Skolos tiekéjams.
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5. Mokejimuy siuntimas | SEB banka

5.1. Nustatymai

PasiraSykite SEB Baltic Gateway sutartj SEB banke ir bltinai pazymékite paslaugg Mokéjimy
inicijavimas kaip aktyvia:
e Mokéjimus | banka SEB gali siysti visi, kurie sutartyje taip pat yra pasirinke paslauga Mokéjimy
inicijavimas;
» Paslaugos Mokéjimuy inicijavimas aktyvavima SEB verslo klienty interneto banke rasite
prisijunge prie banko sistemos;

* Jei jau pasiraséte SEB Gateway sutartj, taCiau paslauga Mokéjimuy atidarymas nebuvo
aktyvuota, turite tai padaryti, kad galétuméte siysti mokejimus | SEB banka.

5.2. Apmokéjimo tipas
Pridékite SEB Baltic Gateway kaip eksporto kanalg apmokéjimo tipe:

Directo nustatymai

Wisi v ledkoti nustatymo m

Pagrindiniai nustatymai * Finansiniai nustatymai > Apmokéjimo tipai > BANKAS_EUR

Bendri nustatymai > @ Gr#ti [0 Naujas 2] Kopijuoti El  Naikinti lisaugoti Baklé: Pakeista PerZiaréti pakeitimy Zurnalg

Finansiniai nustatymai ™ Bankas EUR

Apmokéjimo tipai

KODAS BAMNKAS_EUR
Balansas

PASTABA Bankas EUR
Bankai

SASKAITA 7
Banke israse importo TIPAS (nepasirinktas) ¥

taisyklés
BANKO SASKAITA/ IBAN
Finansai: receptai
BANKO SASKAITOS VALIUTA (SEPA XML

Finansiniy dok. numeriai EKSPORTAS)

. - MOKESCIU BANKO SASKAITA (SEPA XML
Finansy statistika Ny :

EKSPORTAS)
Gyvenamosios vietos BANKAS -
I3laidy kelias EKSPORTO TIPAS 18 (SEPA EST) v
ity Fp EKSPORTUOTI SUGRUPUQTUS MOKEJIMUS Ne ¥
Esilavinimai EKSPORTO KAMALAS SEB BalticGW v

EKSPORTO KANALO ID
Objekty lygiai

EKSPORTO KANALO SUTARTIS

Mnaraciin tinai
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5.2.1. SEPA apmokéjimy formatas

Norédami pritaikyti apmokejimus SEPA formatui, Jums reikia pakoreguoti apmokeéjimo tipy
nustatymus.

1. Eikite: FINANSAI - Nustatymai - Apmokejimy tipai.

2. Laukelyje EKSPORTO TIPAS pasirinkite ,18 (SEPA EST)" ir iSsaugokite. Taip reikty pasikeisti
visus turimus bankinius apmokéjimo tipus.

3. Po pakeitimy, apmokéjimo dokumente vietoje mygtuko ,LT vidinis“ bus mygtukas ,SEPA EST".

Ka daryti, jei SEPA faila bankas atmeteé

1. Jeigu importuojamo SEPA failo nepriima bankas, pasitikrinkite, ar apmokéjime, is kurio formavote
SEPA failg yra nurodytos tiekéjy banko sgskaitos, ar tiekéjy kortelése yra nurodyti adresai jmoniy
adresai.

2. Jeigu importuojamo SEPA failo nepriima bankas, patikrinkite, ar SWIFT koduose néra tarpy:

e NUSTATYMAI - Finansiniai nustatymai - Bankai;
e NUSTATYMAI - Pagrindiniai nustatymai - [monés banko SWIFT kodas;
* Tiekéjy kortelése.

5.3. Mygtukas SIUSTI | BANKA

Jei apmokejimo tipu SEB Baltic GW pazymétas kaip eksporto kanalas, iSsaugant atsiras mygtukas
Siysti | bankg (SEB) apmokéjimui.

4 Naujas - ISsaugoti  + Patvirtinti [ Kopijuoti ~ Atmesti  fi] Naikinti /' Prisegtukai EL pastas - Spausdinti - Siysti  bankg (SEB)
—
Apmokéjimas 2300001 Paskutinj karta pakeite META (23.01.2023 prie 14:16:22
Numeris Data Nuoroda Pirk. sask. suma Sumoketa Apmok. valiuta Apmok. tipas &
2300001 23.01.2023 14:13:2:8 12100 12100.00 12100.00 BANKAS_EUR
Pastaba Objektas Projektas Vartotojas & Skirtumas
- G META Q 0.00
| Masinis jiclimas...| (&0 =l ]
Nr o~ O ¢ Sask.nr. & UZsakymas #~ Tiekéjas # Tiekéjo pavadinimas # Apraymas  * Objektas # Projektas # Tiekéjo s-fnr. # Inf. nuoroda # Banko saskaita/ IBAN
Paieska Q Paiestka Q Paies 8| Paieska Paieka Paiesk ] Paieska Q Paieska Paieska Paieska
1 2200017 21116 testas BENDRAS gggju LT1093981771829923

2

5.4. Siusti mokéjima i banka

Apmokéjimo dokumente paspauskite mygtuka Siysti | bankg (SEB) ir siuntimo informacija atsiras
Istorijos skiltyje.
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lisaugoti  + Patvirtinti [ Kopijuoti - () Atmesti  {i Naikinti 7 Prisegtukai El pastas - Spausdinti ~  Siysti j bankg (SEB) = Perjungtij ankstesnj atvaizdavimg & (1]
Apmokéjimas 2300001 =9 Paskutinj karta pakeite META (23.012022 prie 14:22:26)
Prisegtukai Zinutés Istorija
Numeris Data Nuoroda Pirk. s3sk. suma Sumokéta Apmok. valiuta Apmok. tipas @
2300001  23.01.2023 14:13:21(3 12100 12100.00 1210000  BANKAS_EUR X Data Veiksmas Varototojas
Pastaba Objektas Projektas Vartotojas & skirtumas 23.012023 14:2226  Laukia elektroninio ifsiuntimo : seb-sender  META
! | META 2 000
[ Masinis iélimas... | EEEEE)
O # Inf. nuoroda # Banko saskaita/ IBAN

Nr~ ) #  saskonn # Ussakymas # Tiekéjas & Tiekéjo pavadinimas & ApraSymas & Objektas  # Projektas 4 Tiekéjo s nr.

1 2200017 21116 testas BENDRAS LT1093981771829923

Paspaudus tg patj mygtuka kelis kartus, mokéjimai | bankg bus siunciami kiekvieng karta i$ naujo.
IStrinti dvigubus mokéjimus galite pacioje banko sistemoje.

5.5. Patikrinkite ir patvirtinkite mokéjimus banke

Prisijungus prie banko, patikrinkite ar teisinga informacija sukrito is Direco sistemos, ir patvirtinkite
apmokeéjimus.

®  Tokia klaida gali atsirasti, jei jmoné turi kelias banko sgskaitas, SEB Baltic Gateway sutartis yra
pasiraSyta vienai is visy saskaity, o paslaugy mokescio saskaita yra kitos banke pasirinktos banko
sgskaitos. Kaip pataisyti: i$ apmokéjimo tipo istrinkite MOKESCIY BANKO SASKAITA (SEPA XML
EKSPORTAS) laukelj . Tokiu atveju paslaugos mokestis imamas is$ sutartyje nurodytos banko sgskaitos.

Nuorodos:

e |Sankstiniy apmokéjimu/pinigy gavimo sudengimai
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