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Pirkimo saskaitos

Pirkimo saskaita - sgskaita gaunama perkant prekes ar paslaugas.

Pirkimo saskaituy sukurimas

Norédami jvesti naujg pirkimo saskaitg - fakturg, eikite:
Pagrindiniame meniu PIRKIMAI - Pirkimo saskaitos.

Spauskite F2 arba mygtuka ,, F2-naujas”.

® " Pirkimo saskaitos - faktlros dokumentas gali bati sukurtas spaudziant mygtuka Pirkimas
pirkimo uzsakymo dokumente. Tokiu atveju visa reikalinga informacija j saskaitos - fakturos
dokumentg bus perkelta automatiskai.

VirSutinéje dalyje reikia uzpildyti Siuos laukus:

* Numeris - sistema duoda kitg eilés tvarka, po to, kai dokumentas pirma kartg iSsaugomas;

* Tiekéjas - spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirinkite iS sgraso - jei tiekéjo
sgrase néra, sgrasas papildomas spaudziant F2-NAUJAS;

* Saskaitos data - dokumento data;

» Apmok. terminai - spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirinkite is saraso;

e Tiekéjo S-F numeris - oficialus tiekéjo saskaitos - faktlros numeris.

| I | | B s

Rameria 2015
Tieki§o 5-F rumeria J
Saneey

Saskaiion dais 12 12 2013 172533 META Baiinibod Wi

Sy SR anos

Apimok

A Krediling 84 shails il riresda

K i ERpHne 12 122018 17-35: 33 et ndl |nvemse

Hilmés dalis ¥ | Guiariies tipas ¥ Experce
Aradyons dain 12 12 3013 17-25:32 Trpsis L Bk | |parsdarbcle Dok v
Reclamation Rl descripdo 155k pagal ishedd

Pastaba EL paritas

S p— |

PV muiim Il Sums B P Pactalinta aurm

Viphiutos kursss Apvalirmas Suma sy P Skirhamas

Mr. Syskama Objekizs  Projektas  Varmolsas Apraiymes Be FVM VM tanfas FVM suma Preke Kastos Sand. 1D 5M FID

Apatinéje dalyje uzpildoma Si informacija:

 Saskaita - iSsirinkite buhalterine saskaitg i sgraso (spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2
kartus), kuri turi bati debetuojama pirkimo saskaitoje;
e IS viso - jveskite sgskaitos sumg;
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e PVM tarifas - pasirinkite iS sgraso PVM tarifa.
Saskaitos fakturos dokumento patvirtinimas:

* |sitikine, jog viskas jvesta teisingai ir spauskite Patvirtinti bei ISsaugoti;
e Patvirtinus dokumenta, jo keisti nebegalima;
e Patvirtinus dokumentg, atsiranda nuoroda j korespondencija.

Pirkimo saskaitos sanauduy skaidymas i laikotarpius

Sioje instrukcijoje apradyta, kaip Directo sistemoje reikia paskirstyti pirkimo sgskaity sagnaudas
paménesiui.

Veiksmai, kuriuos reikia atlikti pries pirmg kartg darant sgnaudy skaidyma | ateities laikotarpius:

e Pakeisti pagrindinj nustatyma “Automatinis saskaity suskirstymas i laikotarpius” | Taip
(BENDRAS—-Nustatymai—Pagrindiniai nustatymai).

e Sgnaudy (6 kl.) buhalterinése saskaitose turite nurodyti koresponduojancia saskaitg (eikite
NUSTATYMAI-FINANSINIAI NUSTATYMAI-SASKAITY PLANAS). Sanaudy saskaitose laukelyje
“Koresponduojanti sgskaita” nurodome ateinanciy laikotarpiy sgnaudy buh.saskaita (2 kl.).
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Directo nustatymai A w | T

Pagrindiniai nustatyrmal »

Bendri nustalymai >
Girjxtl Maujas Hopijuat Maikint Biklt: Pakeista

Fimansiniai nustatyrmai
Apmakijima tipai Parduoty prekiy savikaina
Balansas

EODAS B0
Barha

PAVADINIMAS Parducty prekiy savikaina
LI EVM KODAS "
Gl SANDELIO MURASYML -
Finansiniy dok. numsriai UZDARYTAS y
Finansy statistika I-':L!.'SE 4 (Sanaudos . I
Gyvenamosios vietos KORESPOMDUDIANTI SASKAITA
Izkaidy kelias TARSOROMI A 5
ISkaidy tipa TRANSACTION OBIECTS
1Esilavinima VALIDFROM
Objekty lygia ACCOUNT DEMAMNDS
Operacijy tipa Prajekts
Pelno nuastolio ataskaita Pk
Pinig kryptys Tiekégas

= Ohjektas
PYM deklaraciia o Ubjekta
PYM tarifa 0 5al
. 1 Miestas
Saokaity planas

2 Garve

Tarpinés
krraersncanrase I Mackhiaba

Kuriame pirkimo sgskaita:

* Eilutéje pasirenkame Sestos klasés saskaita, | kurig turés persikelti sgnaudos, jvedame suma,
parenkame PVM tarifa. SpaudZziame ISSAUGOTI.

* Eilutése treCiame burbuliuke stulpeliuose Pradzia ir Pabaiga parenkame datas, nuo kada iki
kada turi bati iSskaidytos sgnaudos.

* Jei visa informacija surasyta, patvirtinkite dokumenta. Susikurs korespondencija su iSskaidymu.

lerpli recepla I

PVM suma 1050 Suma be PYM 50.00 Padalinta suma
Valiutos kursas Apvalinimas Suma su PYM 60.50 Skirtumas

. Saskaita Phbjektas Projektas  Varnotojas Aprasymas
G000 Parduoty prekiy savikaina

3
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Pirkimo saskaitos sanaudu skaidymo i laikotarpius
atsaukimas

Pirkimo saskaity sanaudy skaidymo | ateities laikotarpius atSaukimas reikalingas, jei pasikeicia
sandorio aplinkybés ar sglygos. Pavyzdziui, draudimo sutartis buvo nutraukta, o pinigai iS dalies buvo
grazinti draudeéjui. Tokiu atveju galima atSaukti sanaudy skaidyma pirkimo saskaitos dokumente.

Patvirtintoje pirkimo saskaitoje, kurios sanaudos buvo iSskaidytos | ateities laikotarpius, eilutése
treCiame burbuliukyje atsiranda papildomi laukai:

| ' F EEX Biikis

HNumaeris
Tiekéjo S-F numeris SF0007
Survey

= Pagr Wizavimas Fridédi tauka

Saskaitos data 15.04 2018 Banko kodas
Saskaltos nr.
Apmok. data 15052018 Krediting saskaita 443 Inf. nuoroda
Korespondencijos data 1504 2018 Internal imvoice
Kilmiés salis A Sutarties tipas v Expenca
laradymo data 15.04.2018 Tipas A B0k [pasirinkileb v
Talsymas Talaymo aprabymas
Paziaba EL padtas ugne urbstaitegigmal
Paskuting kang Bsaugoi: META, 14.05.2018 11:10:47 l=mpli recepla |
ELUR PWM suma Sumia ba PV Padalinia suma
Valiutos kursas 1 Apwalinimas 0 Suma =u PYM Skirtumas
Nr. Sackaita Objekias Projektas Vartolojas Apragymas Be PVM PYM tarifas PVM suma pradgia pabaiga Attaukimo data AtEaukimo suma AtEaukimo buh. sackaits jt

Farduoty preki) sasikaina

e Atsaukimo data - data, patenkanti | sanaudy skaidymo laikotarpj. Tai nebdtinai turi buti pirma
ar paskutiné diena. Privalomas laukas.

e AtSaukimo suma - nebeskaidomos sumos dydis. Privalomas laukas.

« AtSaukimo buh. saskaita - buhalteriné sgskaita, | kurig perkeliama nebeskaidoma sgnaudy

suma. Privalomas laukas.
» Atsaukimo objektas - objektas, kuris priskiriamas nebeskaidomai sumai.
» AtSaukimo projektas - projektas, kuris priskiriamas nebeskaidomai sumai.

Uzpilde Siuos laukus, dokumente spauskite mygtuka ,ISsaugoti“. Saskaitos saugojimo momentu,
atsinaujins informacija saskaitose eilutése bei korespondencijos dokumente.

Saskaitoje:

Korespondencijoje:

®  Finansinis laikotarpis negali bati uzdarytas sgnaudy skaidymo atSaukimo datai.

Vartotojui turi bati suteikta teisé koreguoti patvirtintus pirkimo saskaity dokumentus.
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Pirkimo saskaitu kreditavimas

Norint pirkimo saskaitas kredituoti einame | prekiy priémimus.

Prekiy priemimo dokumente spaudziame mygtukg , Kreditas”.

|0 F _I _I Baklé: Patvirtintas P

[ o | |

| ] sEen]

Numeris 1500016

Pavadinimas UAB Oara

Tiekéjas nr 21116 Tiekéjo s nr. Purchase Invoice Date
-
Data 22 02 2019 16:1%;00 Objektas META
30 Sandélis PAGRINDIMIS Kainorastis
Prist. salygos DAP Saskaita 4471 Bikia v
Prist. biidas 3 Projektas Tipas hd Kilmés $alis v
1D igskaidymas Salis siuntéja  C (Kipras) ¥ | Sutarties tipas | 11 (Negra®. pirkimas pardavimas v
Aprasymas
Int comment
Darbo vieta ¢ AKR
Pirkimo saskaitos: -
Suridiuota pagal | MNr ¥ | Paskutin karta Esaugojor META 28.02 2019 16:19:10 Perskaiciuodi kainas
" P Add cost " o
Valiuta EUR Kiekis 20 Trans. valiuta EUR Currency EUR Naujos transporno idlaidos Skaidyl
Transp. o
Kursas | Default Oty s s 1 Add cost Rate 1 MNew Add Cost Skaidyli
- s - - — Transporto oy am I
15 tiekéjo 2600 | sandelj 26.00 ilaidos 0 Papild. islaidos 0 Change Desc.
-
Ni. Preké Kiekis Vienetas Apradymas SN Kaina Mauja kaina  Old Price Mew sum %
1 005 10 val Spalvoli predtukai 25
2 DEPO 10 TARA o1
3
Susikuria minusinis prekiy priemimas. Nusiraso prekés (jei jos yra grazinamos tiekéjui).
| | I I | e [ e s EEEREEY &
Numeris 1300017 Pawadininas UAB Oase
Tiekejas mr 21116 Tiekéjo =-f nr. Purcharse imvaice Date
.
Data 12032019 16:43:00 Ohjeitas META
30 Sandelis PAGRINCHNIS Kainorastis
Prist. salygos DAP Sqakaita 4471 Bkl v
Prist. biicdes 3 Projeiias Tipas L Haimés Ealis v
D idnkaidymas Ealia siumidja O (Kiprag ¥ | Suiaries Gpas | 11 (Negral pidimas pandavimas) v
A pradymas
int comment
Darbo viets § 821351
Pirkine saskaitos: -
"
Suridiucta pagal | rar ¥ | Pasioutind kara Bsaugojo META 1203 2019 16:42.00 I | Perskadoh kanas
Waliuta EUR Kirkin F.] Trans. valiuta EUR Audd coal Cusmency EUR
Kursas 1 Default Gty Transp. valivics kursas 1 Add cost Rate 1
H tiekdjo 26.00 | sancélj 26.00 Tramaporio idlkaidos ‘e Papild, islaidos o
W Preks Kickis Vienectas Aprasymas EN Kaina % Tr iskaid Pridét. % Papild. iSlaides Sand. kaina 15 visa Zandélio kickis
05 0 val Spahviol peed ki 25 1] -] 25 75 S
DEPD -10 TARA ] o1 -1
1

IS minusinio prekiy priemimo atsispausdiname ,Debetinj dokumenta” tiekéjui (dél spausdinimo formy
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pasikonsultuoti su DIRECTO atstovais).

Darbas su atskaitingais asmenimis

Imonés atskaitingi asmenys - tai darbuotojai, kurie atlikdami tam tikras darbo funkcijas gauna arba
iSmoka grynuosius pinigus.

Atskaitingi asmenys gali buti apskaitomi dvejopai:

e Kai saskaity plane kiekvienas atskaitingas asmuo turi po atskirg buh. saskaita.
» Kai yra tik viena buh. saskaita sgskaity plane visiems atskaitingiems asmenims ir kiekvienam
atskaitingam asmeniui yra sukurtas objektas.

ei kiekvienas atskaitingas turi savo buh.saskaita:

Pirmiausiai reikia susikurti apmokeéjimo terminus visiems atskaitingiems asmenims ir juose nurodyti
kiekvieno asmens buh.sgskaitg. Apbmoka atskaitingas asmuo ir véliau jam ismokami pinigai is jmonés
kasos:

e Vedama jprasta pirkimo saskaita, joje apmokéjimo terminas tam tikro atskaitingo asmens (pvz.,
AA _ZYDRUNAS).

* Patvirtinoje pirkimo saskaitoje spauskite APMOKEJIMAS, jame parinkite datg ir apmokéjimo tipa
KASA TARP, patvirtinkite.

* Patvirtintame apmokeéjime spauskite KIO, jame automatiskai operacija jsikels KASA TARP,
apmokéjimo tipg parinkite KASA.

Pastaba: apmokeéjimo ir kasos iSlaidy orderio datos ir sumos turi bati vienodos.
Apmoka atskaitingas asmuo ir véliau jam padaromas bankinis pavedimas:

e Vedama jprasta pirkimo sgskaita, joje apmokéjimo terminas tam tikro atskaitingo asmens (pvz.,
AA ZYDRUNAS).

e Laukelyje “Pinigy gaveéjas” parinkite atskaitinga asmenj/darbuotoja (jis bus jvestas kaip
tiekéjas).

» Kai darysite banknj pavadinima, jame pirkimo saskaitg, parinkite datg ir apmokéjimo tipg tam
tikro banko, patvirtinkite.

Apmokeéjimo dokumente iSkart jsikels darbuotojas ir jo banko saskaita.

Jei yra viena buh.saskaita ir kiekvienam atskaitingam asmeniui yra sukurtas objektas:

Kiekvienam atskaitingam asmeniui reikia susikurti atskirus objektus ir sukurti vieng apmokéjimo
terming AA, kuriame turi bati nurodyta atskaitingy asmeny buh.sgskaita. Apmoka atskaitingas asmuo
ir véliau jam iSmokami pinigai iS jmonés kasos:

* Vedama jprasta pirkimo saskaita, joje apmokeéjimo terminas AA ir objektas tam tikro atskaitingo
asmens (pvz., AA_ZYDRUNAS).

* Patvirtinoje pirkimo saskaitoje spauskite APMOKEJIMAS, jame parinkite datg ir apmokéjimo tipa
KASA TARP, patvirtinkite.

e Patvirtintame apmokeéjime spauskite KIO, jame automatiskai operacija jsikels KASA TARP,
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apmokeéjimo tipa parinkite KASA.

® Pastaba: apmokéjimo ir kasos iSlaidy orderio datos ir sumos turi blti vienodos.
Apmoka atskaitingas asmuo ir véliau jam padaromas bankinis pavedimas:

e Vedama jprasta pirkimo saskaita, joje apmokeéjimo terminas AA ir tam tikro atskaitingo asmens
objektas (pvz., AA_ZYDRUNAS).

¢ Laukelyje “Pinigy gavejas” parinkite atskaitingg asmenj/darbuotoja (jis bus jvestas kaip
tiekejas).

» Kai darysite banknj pavadinima, jame pirkimo saskaitg, parinkite datg ir apmokéjimo tipg tam
tikro banko, patvirtinkite.

Apmokeéjimo dokumente iSkart jsikels darbuotojas ir jo banko saskaita.
Avansinés apyskaitos spausdinimas
Kai atskaitingam asmeniui jvesta atskira buh. sgskaita saskaity plane:

* FINANSAI- Ataskaitos —» Korespondencijy sarasas. Parenkame filtrus ,Sagskaita“ ir ,Laikotarpis”.
Spaudziame mygtukg ATASKAITA ir Spausdinti (pasirenkame spausdinimo formg).

KORESPOND.:  Tipas * | NWuoroda Apradymas Range
Korespondencijos data: laikotarpis 1 042099 @ 3004 2049 rodyti silutes timestamp
ENLUTEJE: Valiuta P arifas: Pasikeitimas | didesis nei ¥
Dhjekias Projektas Pirkéjas Tiekéjas
Hskaidyiy
v Rodyti: | Apyvarta ¥ | Kiekis | Prokes ¥ | Aprafymas: Eiuciu ¥ I v I

Kai atskaitingas asmuo kaip objektas, o buh. sgskaita viena:

» FINANSAI - Ataskaitos— Korespondencijy sarasas. Parenkame filtrus ,,Saskaita“, ,Objektas” ir
~Laikotarpis“. SpaudZiame mygtuka ATASKAITA ir Spausdinti (pasirenkame spausdinimo forma).

HORESPOND.:  Tipas * | Huoroda Apradymas Range
| Korespondencijos data: lalkotarpis 1042019 @ 30.04 2019 I reyti gikuies liemes1ameg
EILUTEJE: Saskaita Valiuta FWM tarifas: Pasikeitimas | ddesrs nen ¥
Projektas Pirkijas Tiekdjas
Idskabdyti
* | Rodyt: | Apyvarta * | Wiekis | Prekes v | Apradymas: | Eiucu Y Ql ! l—l

®  Pries pirmg kartg spausdinant avansine apyskaitg, rekomenduojame susiderinti su DIRECTO
atstovais dél spausdinimo formu.

Nuorodos:

* Tiekéjai

e Prekiy priémimai
e Apmokéjimai

e Pirkimo saskaitos
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