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Nauji Directo dizaino dokumento rodiniai

Naujo dizaino jjungimas ir atlikti pakeitimai
administratoriaus rezimu

Prie$ jjungiant naujg dizaing, svarbu perzilréti ir nustatyti pagrindinius numatytuosius nustatymus.
Tai uztikrina, kad vartotojams bty pateikti reikalingi laukai teisinga tvarka ir tinkamu iSdéstymu
pagal darbo procesa.

Tikslas:

Pries pereinant prie naujo dizaino, naudotojas, turintis SUPER teises, turi patikrinti, kad
dokumentuose, kuriuos vartotojai kasdien naudoja:

e visi reikalingi laukai buty matomi naujame dizaine,
« laukai bty iSdeéstyti logiSkose vietose pagal darbo procesa,
e lauky tvarka ir dydis buty tinkami naudojimui.

Daugeliu atvejy pries perjungima i nauja dizaing butina pakoreguoti dokumento laukus.

Rekomenduojama pradéti nuo to, kuris lauky rinkinys yra tinkamas daugumai pagrindiniy vartotojy, ir
pagal tai sukurti numatytajg duomeny bazés konfiglracija.

1. Sukurkite numatytaja konfiguracija kaip SUPER naudotojas

1.1 ljunkite administravimo rezima

Norédami atlikti numatytuosius nustatymus, vartotojas, turintis SUPER teises, turi jungti
administravimo rezima.

Veiksmai:

e Atidarykite pagrindinj Directo meniu.

» Kairiajame Soniniame skydelyje paspauskite mygtuka Administruoti.

e |jungus $j rezima, dokumenty antrastése matysite pranesima, kad esate administratoriaus
rezime.
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Administravimo rezime atliekami pakeitimai paveikia visos duomenuy bazés numatytaja

konfiguracija.

1.2 Atidarykite dokumenta ir jjunkite naujaji dizaina

Kitas Zingsnis - atidaryti dokumenta, kurj norite sukonfigdruoti, ir jjungti naujg tema, dokumento
antrastéje paspaudus mygtuka Bandyti nauja versija.
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Tada:

Pasirinkite visus reikalingus laukus

Nustatykite tinkama lauky dydj

Pasirinkite laukus tinkamose vietose

Patikrinkite tiek dokumento antraste, tiek eilutes

Sukurkite visus svarbius dokumentus pagal tg patj principa.

1.3. Sukonfiguruokite visus reikalingus dokumentus
Pagal tg pacia logika turi bati perziuréti visi dokumentai, kuriuos vartotojai naudoja savo darbe.
Rekomendacija:
 Pradékite nuo dazniausiai naudojamy dokumenty
» Vadovaukités pagrindiniais procesais
 Apsvarstykite, kuris lauky iSdéstymas geriausiai palaiko kasdienj darbg
2. Kam taikoma numatytoji konfiguracija?

Numatytoji konfigUracija pritaikoma automatiskai:

¢ visiems naujiems jusy kuriamiems vartotojams
e esamiems vartotojams, kurie dar néra iSsaugoje savo nustatymy.

Tai reiskia, kad jei vartotojams pats nepakeité lauky, iSdéstymo ar dydziy dokumentuose, jis
automatisSkai matys sistemos numatytaja bazés konfiguracija.

3. Ka daryti, jei vartotojas jau yra pakeites nustatymus?

Jei vartotojas jau yra iSsaugojes dokumento nustatymus sau, numatytoji duomeny bazés konfigtracija
jam nebebus taikoma automatiskai. Tokiu atveju yra dvi galimybés.

1 variantas: Nukopijuoti naujojo dizaino nustatymus naudotojui

Naudotojas, turintis SUPER teises, gali nukopijuoti vartotojui bet kokius naujo dizaino nustatymus,
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susijusius su:
e dokumenty laukais
e lauky iSdéstymu
e lauky dydziais

Veiksmai:

Sukurkite nauja vartotoja

Siam vartotojui nereikia suteikti teisiy

Sukurtas vartotojas automatiskai gaus numatytaja konfiglracija

Atidarykite vartotojo, kuriam norite nukopijuoti konfiglracija, kortele

| lauka VARTOTOJO NUSTATYMAI jrasykite (nukopijuokite) sukurto vartotojo vardg

Vartotojai NAUJA PREKES KLASE »
Vartotojy grupes NAUJA PIRKEJU KLASE »
. MS OFFICE PRIEDO UNIKALUS
Veiklos IDENTIFIKATORIUS
Veiksmy planas NAUJA KONTAKTY KLASE »
Finansiniai nustatymai > DRAUDZIAMOS PREKIY KLASES »
Personalo nustatymai > KRUCR
: : NAUJO DIZAINO SABLONO VARTOTOJAS >
Sandélio nustatymai >
Nukopijuoti nuo kito vartotojo Atnaujinti kas naktj
Pardavi ta i > &
ardavimy nustatymai SARAZAI »
Asmeniniai nustatymai > LANGO DYDIS »
Spausdinimo formos > VARTOTOJO MENIU »
ISSAUGOTOS ATASKAITOS »
VARTOTOJO NUSTATYMAI AGNE >
ISTEKLIO DOKUMENTO LAUKAI >
VALDYMO SKYDAS »

® " Jei taip pat naudojate isteklius, turétuméte atsizvelgti j tai, kad laukas VARTOTOJO
NUSTATYMAI taip pat veikia istekliui parinktus laukus sename dizaine. Todél istekliy dokumentas
taip pat turéty bati iS anksto perkonfiglruotas administravimo rezime, kad neblty prarasta reikalinga
informacija.

2 variantas: vartotojas pats atkuria savo pradinius nustatymus

Galimos funkcijos

Naujo dizaino filmukas ir galimos funkcijos vartotojo patogumui.

naujo_dizaino_filmukasl.mp4
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Dokumento juodrastis

Naujame dokumento dizaine atlikus veiksmus ir neiSsaugojus yra rodoma, kad susiktre dokumento

juodrastis:

I3 Naujas ~ > I3saugoti B Kopijuoti ~ ( Atmesti 1 Naikinti

Finansai - korespondencijos FIN: 24000

Tipas Numeris Data Nuoroda
FIN 240002 20.06.2024 11:07:29 (2
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100 0
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> | Q> Paiedk Q> Pa Q> Paietka > Paiet
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3

# Projekt: ~ Apraymas

100.00

# Debe # Kredita *~ PV *

100.00

Data # Pirkéjz ~ Tiekéjas * Bteklic # Valiutc * Valiutos |
Paieske | > Q|>| Paieska 8| > F Q||>| Pai Q>

# Valiut: # Kurs:

Dokumenty sgrase uzsideda prie dokumento numerio Sauktukas, kuris informuoja, kad Sis

® Uzdaryti & Atnaujinti ) TuSdia

Korespondencijos

Numeris Tipas

ATIDARYTI Numeris
NUMERIS TIPAS

Korespondencija

Ij

dokumentas turi juodrastj:

v

[T Pasirinkti stulpelius

v ATIDARYTI

KORESP DATA

Q Q

240002 Korespondencija 20.06.2024 11:07:29
240001 Korespondencija 03.04.2024 9:34:46
2100018 Korespondencija 25.09.2023

200101 Korespondencija 31.12.2022

200100 Korespondencija 31.12.2022

200099 Korespondencija 15.11.2022 16:58:57
200098 Korespondencija 17.06.2022 16:09:29
2100017 Korespondencija 30.11.2021

APRASYMAS

Atostoginiy rezervas

Pagrindinis meniu  Vartotojo meniu  Valdymo skydas Forumas E

Juodrastis Q
Kainorastis 654
Turtas 12223
BENDRAS
Turtas 1588
Turtas 6666 DOKUMENTAI
Turtas 96398 Sutartys
Info / ApZzvalgos
Turtas TURTAS400
Dokumenty
Turto keitimas - ilgalaikis turtas transportas
2200004 Prekes
Turto keitimas - ilgalaikis turtas Pirkejai
2300006 Kontaktai
Mazavertis turtas 1001 Projektai
MaZavertis turtas M10003 Jvykiai
Korespondencija FIN_200101 Tiekejai
Pirkejo prekés
Korespondencija FIN_2100018
Korespondencija FIN_240002 ATASKAITOS
Pinigy gavimas 2300005 Istorija
Prisegtukai

DU mokéjimas 2200011
Apmokéjimas 2300001
Apmokéjimas 2300002
Apmokéjimas 2400003

Neseniai atidaryti
dokumentai

Statistinés ataskaitos
Naudojimo grafikas
Vartotojy israsas
Darbo kravis

Pirkejy sarasas
Projekty sarasas
Projekty pajamy ir
iglaidy

FINANSAI

DOKUMENTAI

Korespondencijos
Kasos pajamy
orderiai

Pinigy judéjimai
Kasos i§laidy
orderiai

Banko idragas
13laidos
Apmokéjimai
personalui
Turtas

llgalaikis turtas
Turto keitimas -
ilgalaikis turtas

Turto
perskaitiavimas
MaZavertis turtas

Turto keitimas -
mazavertis turtas

Turto nuraSymas
Turto inventorizacija
Objektai
Sudengimai

= oo

PERSONALAS

DOKUMENTAI

Darbuotojai
Neatwykimai j darba
Darbo uzmokestis
Darbo uzmokescio
apmokéjimai
Papildomas atlygis

ATASKAITOS
Darbo uzmokescio
ataskaita
Departamentai
Darbo uzmokescio
formuliy idrasas
Personalo iSrasas
Darbo laiko apskaita
Darbuotojy sgrasas

Taip pat, pagrindiniame meniu kairéje puséje yra rodoma kurie dokumentai turi juodrast:

SANDELIS

DOKUMENTAI

Sandélio uZsakymai
Prekiy priemimai
Prekiy judgjimas
Pristatymai i3
sandélio

GraZintos prekes
Nurasymai nuo
sandélio

Sandélio
inventorizacijos
Kainy keitimas
Pardavimai pagal
pirkéjus

Pirkéjo prekiy
inventorizacija
Sanaudos

ATASKAITOS
SN istorija

Prekés istorija
Sandélio kiekis
Vidutinis sandeélio
kiekis

Prekés ateitis

NUORODA

Q

PARDAVIMAI

DOKUMENTAI
Pasialymai
UZsakymai
Saskaitos
Kasos cekiai
Pinigy gavimai
Kainy sgrasai
IStekliai

ATASKAITOS

Pasialymy sarasas
Pardavimy
uzsakymy bakle
Kainy sgraso
ataskaita

Saskaity sarasas
Pirkejo statistika
Dabartiné pirkéjo
bakle

Vietoviy statistika
Pirkéjy skolos
I8ankstiniai pinigy
gavimai
Pardavéjas / preke

Paskutinj kartg pakeite META (2 024 prie 11:07:51) &)
Aprasymas &
testas
BDEEA

# Kiekis

Q| > Paiesk |>| Paieska | > F Q| > Paiel | > Paiedl
100.00 EUR 1
100.00 EUR 1

Directo Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/_detail/lt/juodrastis1.png?id=lt%3Anaujas_dizainas
https://wiki.directo.ee/_detail/lt/juodrastis1.png?id=lt%3Anaujas_dizainas
https://wiki.directo.ee/_detail/lt/juodrastis2.png?id=lt%3Anaujas_dizainas
https://wiki.directo.ee/_detail/lt/juodrastis2.png?id=lt%3Anaujas_dizainas
https://wiki.directo.ee/_detail/lt/juodrastis3.png?id=lt%3Anaujas_dizainas

Last update: 2026/04/20 11:45 It:naujas_dizainas https://wiki.directo.ee/It/naujas_dizainas?rev=1776674740

Atsidarius dokumento juodrastj galimi du veiksmai:
* Spausti mygtuka ATMESTI. |vesti pakeitimai, kurie buvo neiSsaugoti bus neiSsaugoti.

* Spausti mygtyka ISSAUGOTI. |vesti pakeitimai, kurie buvo neidsaugoti bus i$saugomi.

‘3 Naujas ~ &P I3saugoti = B Kopijuoti ~ | (X Atmesti | i Naikinti # Prisegtukai

?

Finansai - korespondencijos FIN: 240002 (Juedrastis

Tipas Numeris Data Nuoroda Aprasymas
FIN 240002 20.06.2024 11:07:2968 testas
Debetas

LFATa

Jeigu sukuréte naujai dokumenta, bet jo dar neiSsaugojote, tuomet kuriant naujai dokumentg jkris
pries tai suvesto dokumento kuris neiSsaugotas informacija:

Finansai - korespondencijo
Tipas Numeris Data Nuoroda Aprasymas *
FIN F2020 Q 20.06.2024 11:07:2969 testas
Debetas
200.00
Kreditas Skirtumas
200.00 0.00
EEE
Nr ~ [J ~ Saskai ~ Objektas -~ Projekt: ~ Aprasymas ~ Debe ~ Kredita ~ PVl ~ Data -~ Pirkéja ~ Tiekéjas ~ ISteklii ~ Valiutc ~ Valiutos| -~ Valiut: ~ Kurs: ~ Kiekis
> 1 Q> Paiesk Q|» Pa Q| > Paietka Y| Paiet || ) Paietke | > Q> PaietkaBB|> F Q| > Pai Q| > P: Q] > Paiesk | > Paieska | > F Q| > Paiel | > Paiedl
1 100002 testas2 200.00 200.00 EUR 00000000
2 100003 testas3 200.00

200.00  EUR 00000000
3

Juodrascio perémimas

IS vieno dokumento vienu metu gali bati tik vienas juodrastis. Jei vartotojas Siuo metu redaguoja
dokumentg ir yra sukires jo juodrastj, kiti vartotojai tuo paciu metu negali patys redaguoti to
dokumento. Taciau jei vis tiek yra poreikis tai daryti, galima perimti kito vartotojo juodrastj.

Jeigu atidaromas dokumentas, kuriam jau egzistuoja kito Zmogaus juodrastis, dokumento virsuje
desSinéje puséje pasirodo praneSimas. PraneSime parasyta kuriam vartotojui priklauso Sis juodrastis.
Taip pat praneSime yra du mygtukai Uzdaryti praneSimg, praneSimas bus uzdaromas ir jus
negalésite atlitki jokiy veiksmy juodrastyje ir mygtukas Perimk juodrasti, perémus juodrastj,
pirminis jo savininkas nebegali jo daugiau redaguoti, o jis galésite atlikti norimus veismus, iSsaugoti
juodrasyje esamus pakeitimus arba juos atmesti.

£ Naujas ~ o Patiirtinti  BE] Kopijusti ~ P Prisegtukai 2

Saskaita 2300184 (Jiedrastis paskutinj karts pakeits META (23.02.0006 - 16:49:35) )

3
Susije dokumentai: uZsakymas: 2300074 | pristatymai: 2300054 ® Juodraséio pakeisti negalima

Naudotojas MIKENAITE jau turi nebaigta Sio
dokumento juodrastj

Sukurti: Identifikuokite pirkéjz: [Ty

/ PAGRINDINIAI DUOMENYS

Apmok. term.. & Apmok. data El pastas. Kainorastis @ Pardavejas & Pirkejas & Pirkéjo pavadinim: ¢
a5 09.04.2006 jorinta@directolt 902 META m 102-0ji daugiabuéio namo savininky bendrija
Data Objektas Sandelis & Bauda Citata Finansininkas Ap#valga Biudzeta

23.02.2026 16:48:35 CENTRINIS 0

Bakle Faksas Gatve Graginimo paskirtis
elektroniniu pastu Pasilaiciy g. 17-76, Vilniaus m, Vilniaus m. sav. 0 BBjungti kampanija

Bet kokie juodrastyje atlikti pakeitimai automatiSkai iSsaugomi duomeny bazeéje, todél po lauky
pakeitimo langg galima ramiai uzdaryti ir véliau vél atidaryti - visi juodrascio pakeitimai bus islike.
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Mygtuko ISsaugot spausti nereikia; jj reikia naudoti tik tuo atveju, jei norima juodrastyje atliktus
pakeitimus perkelti | originaly dokumenta.

Dokumento skilCiu paslépimas

Directo sistemoje duomenys yra isdéstyti skiltyse. Jei tam tikros skilties dalyje esantys duomenys néra
svarbus muasy dokumentui, galime paslépti visg skiltj.

Pavyzdys

Norime suskleisti 3ias skiltis saskaitos dokumente: PRISTATYMAS, PRIDETI LAUKAI ir VIZAVIMAS.

Saskaita €™

Sukurti: Identifikuckite pirkéja:
Pirkéjas Pirkéjo pavadinimas Data Objektas Sandélis
24.02.2025 1045 £
~ PAGRINDINIAI DUOMENYS
Apmok. term. Apmok. data El. padtas Kainorastis Pardavéjas &
=::] LIVETA
» PRISTATYMAS
» PRIDETI LAUKAI
» VIZAVIMAS
~ 15 VIso
Suma PYM Su PYM Skola BP %
0.00
Masinis jkélimas...
Nr ~ [] * Preké # Kainad ~# Kiekis -~ Apradymas # Vnt. kaina  »# %~ 1% viso
)| Paietka Paiedk: || >  Paietka || »| Paieska bl Paieska || »| Paieska || »

Tada reikia paspausti saskaitos antrastéje esantj plaktuko Zenklg pavadinimu ,Puslapio nustatymai®. Jj
paspaudus atsidarys langas, kuriame galésime pazymeéti, kurias skiltis norime matyti. Jeigu skiltj
norime matyti - varnele paliekame, jeigu skilties nenorime matyti - varnele nuimame.

[

Saranka X

Turinio skyriai | Asmeninis

Paspaudus iSsaugoti lieka tik tie skyriai, kurie buvo pazyméti varnele.

VISADA MATOMAS

PAGRINDINIAI DUOMENYS

Rodyti

4 Rodyti

PRISTATYMAS

PRIDETI LAUKAI

VIZAVIMAS

) Rodyti

) Rodyti

[

Rodyti

15 viso

9 Rodyti
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4P ISsaugoti  w* Patvirtinti

Saskaita €D

Sukurti: Identifikuckite pirkeja:
Pirkéjas Pirkéjo pavadinimas Data Objektas Sandélis s
Q 24,02,2025 11:13:4400 Q
s PAGRINDINIAI DUOMENYS
Apmok. term. Apmok. data EL pastas Kainorastis Pardavéjas & +
m Q| LVETA
w15 ViSO
Suma PYM Su PVM Skola BP % 2
0.00

Nr ~ [} » Preké # Kainad » Kiekis .~ Aprafymas 5 Vnt. kaina »~ % & I viso
> Paieika Q Paieikz | »| Paieika || »| Paieska > Paieska || 2| Paieska | 2 Paieika

1

2

Pakeitimy zurnalas

Naujo dizaino dokumentams galite naudoti labai iSsamy pakeitimy zurnala. Kiekvieng kartg iSsaugant,
visi atlikti pakeitimai jtraukiami | pakeitimy zurnalg. Tai taikoma tiek pagrindiniy lauky ir papildomy
dokumento skirtuky pakeitimams, tiek dokumento eilutéms. IS pakeitimy zurnalo galite gauti
informacijos apie tai, kas ka, kada ir kg pakeité, kokia Sio lauko reikSmé buvo pries pakeitima.
Pavyzdziui:

* Kas ir kada pakeité objektg dokumento antrastéje?

* Kada buvo pakeistas dokumento laikas ir koks jis buvo iki pakeitimo?
* Kaip pasikeité dokumenty bisenos?

* Kas ir kada dokumento eilutéje pakeité prekes kaing, kiekj ir pan.?

* Kas pridéjo eilute prie dokumento?

* Kas istryné eilute iS dokumento?

Pakeitimy Zurnalg galite atidaryti paspausdami dokumentg ar lentelés antrastéje esancig piktograma

D Dokumento antra&tés ir eiluciy pakeitimai iSsaugomi atskiruose zurnaluose, o jy atidarymo
mygtukai yra skirtingose vietose.

+ Patvirtinti & Kopijuoti ~ 0 Naikinti  [E1El pastas ~ & Spausdinti ~ ¢ Prisegtukai  Sukurti jvyki

Nurasymai nuo sandélio 2400001 === Paskutin] karta pakeite META (19.04.2
Numeris Data Sandélis & Dokumento antrastés
2400001 18.04.2024 B | PAGRINDINIS

pakeitimy Zurnalas
> DOKUMENTY PILDYMAS
) PAGRINDINIAI DUOMENYS

» PRIDETI LAUKAI
Dokumento eiluciy

pakeitimy Zurnalas

> VIZAVIMAS

~ 15 VIso

Kiekis Suma

[=a=e
Nr ~ # Aprasymas # Kiekis + Projektas » Kaina » SN # Sandélis £ Suma ~ Sand. kic + Turtas
Q|3 Paieka 3 Paieka |3 Paic Q Paieska | 3| Paie? Q||| Paietka Q Paieska Paieika || 3| Paiedka
14675 Pienas 43 22222 PAGRINDINIS 86 43
2 6875 Duona 35 4 4567 PAGRINDINIS 140 35
3 LIMONADAS 9 10 5 PAGRINDINIS 50 10
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Dokumento antrastés pakeitimy zurnalas

Spustelékite zurnalo piktograma D virgutiniame deSiniajame dokumento kampe, kad atidarytuméte
pakeitimy zurnalg. Antrastés pakeitimy Zurnale pamatysite pazjstama registra su pagrindiniais
dokumento laukais. Sgrase paspaude mugtuka PASIRINKTI STULPELIUS, galite pasirinkti tik tuos
laukus, kurie yra naudojami dokumente arba kurie jus domina pakeitimy pozilriu.

% Uidaryti 2 Atnaujinti © Tuséia |[T) Pasiinktistulpelius| ¥ £ Bsaugoti ,~ Nustatymai & Spausdinti [J Eksportuotij Excel

Nurasymo istorija 2400001

E==cuwes 0 B « < vz >

NR DATA PAKEITE PAKEISTA SAVIKAINOS SASK. SANDELIS OBJEKTAS PASTABA
Q Q Q Q Q Q ?|q Q

84 18.04.2024 META 17.04.2024 13:48:00 6005

83 18.04.2024 META 17.04.2024 13:48:00 6005

82 18.04.2024 META 17.04.2024 13:42:17 6005

81 18.04.2024 META 17.04.2024 13:42:17 6005

80 18.04.2024 META 17.04.2024 13:11:32 6005

79 18.04.2024 META 17.04.2024 13:11:32 6005

Filtrus galite jvesti registro stulpeliy antrastése:

% Uzdaryti £ Atnaujinti &) Tus@ia

[T Pasirinkti stulpelius ¥ [2) ISsaugoti Nustatymai & Spausdinti [{) Eksportuoti j Excel

NuraSymo istorija 2400001

E==cwes 0 B « <o

NR DATA PAKEITE PAKEISTA SAVIKAINOS SASK. SANDELIS OBJEKTAS PASTABA

Q Q Q Q Q Q | SOFT_DRINKS Q

97 18.04.2024 META 19.04.2024 13:48:28 6005 PAGRINDINIS SOFT_DRINKS

% 18.04.2024 META 19.04.2024 13:48:15 6005 PAGRINDINIS SOFT_DRINKS

SASAJA VEIKSMAS @D saratas bus rodomas i§ karto Eilutés: 50 & <>

NR Atidaryti dokuments

Po stulpelio pavadinimu esantis jungiklis filtruoja to lauko pakeitimus:

% Uzdayti & Atnaujinti & Tustia [T) Pasirinkti stulpelius ¥ [ Isaugoti ./ Nustatymai & Spausdinti [ Eksportuoti j Excel

Nurasymo istorija 2400001

== cilutes: 50 u & < 11

NR DATA PAKEITE PAKEISTA SAVIKAINOS SASK. SANDELIS OBJEKTAS PASTABA
(o]

Q Q Q Q Q Q Q Q

98 18.04.2024 META 19.04.2024 13:48:28 6005 PAGRINDINIS OTHER_SUPPLEMENTS

97 18.04.2024 META 15.04.2024 13:48:28 6005 PAGRINDINIS SOFT_DRINKS

96 18.04.2024 META 19.04.2024 13:48:15 6005 PAGRINDINIS SOFT_DRINKS

95 13.04.2024 META 19.04.2024 13:48:15 6005 PAGRINDINIS

SASAJA VEIKSMAS @D saratas bus rodomas i karto Eilutes: 50 L <

NR  Atidaryti dokumenta

Dokumento eiluciy pakeitimy zurnalas

Spustelékite zurnalo piktograma D apatiniame desiniajame dokumento kampe, kad atidarytuméte
eiluciy pakeitimy Zurnalg. Sarase paspaude mugtuka PASIRINKTI STULPELIUS, galite pasirinkti tik
tuos laukus, kurie yra naudojami eilutése arba kurie jus domina pakeitimy pozilriu. Pakeitimy Zurnale
rodomi dokumento eiluciy pakeitimai. Rodomos tik tos eilutés, kuriose buvo atliktas pakeitimas.
Keiciant eilute Zurnale sukuriamos 2 eilutés: vienoje raudonai rodomi laukai, kurie buvo pries
iSsaugojima, 0 po iSsaugojimo - zaliai.
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¥ Uzdanti 2 Atnaujinti © Tul€ia [T) Pasirinktistulpelius ~ [ lisaugoti . Nustatymai & Spausdinti

Eksportuoti j Excel

Nurasymo istorija 2400001

= ciutes: 50 « <3z o>

NR PREKE APRASYMAS KIEKIS SANDELIS KAINA PAKEITE PAKEISTA
[ Q Q Q Q > la Q Q
263 LIMONADAS 9 10 PAGRINDINIS 5 META 18.04.2024 11:15:14
260 LIMONADAS Limonadas 10 PAGRINDINIS 5 META 18.04.2024 11:15:14
249 LIMONADAS Limonadas 10 PAGRINDINIS 5 META 17.04.2024 13:42:17
247 4675 Pienas 43 PAGRINDINIS 2 META 17.04.2024 13:42:17
248 6875 Duona 35 PAGRINDINIS 4 META 17.04.2024 13:42:17
243 10003 Kompiuteris 1 PAGRINDINIS 1500 META 17.04.2024 13:42:17
244 10003 Kempiuteris 1 PAGRINDINIS 1500 META 17.04.2024 13:42:17
245 10008 Stalas 3 5 PAGRINDINIS 2000 META 17.04.2024 13:42:17
246 77777 Stalas7777 4 PAGRINDINIS META 17.04.2024 13:42:17
241 5 META 17.04.2024 13:11:32
242 77777 777 4 META 17.04.2024 13:11:32
- g . . (4 0 . .
Sis pakeitimas rodo, kad kiekis is 43 buvo pakeitas | 20:

% Uzdayti © Atnaujinti & TuGia [T] Pasirinktistulpelius ¥ [ lSsaugoti , Nustatymai & Spausdinti

Nurasymo istorija 2400001

Eksportuoti j Excel

= Eiutes: 50 € < us >

NR PREKE APRASYMAS KIEKIS SANDELIS KAINA PAKEITE PAKEISTA

[ a Q Q Q > a a Q

288 4675 Pienas 20 PAGRINDINIS 2 META 19.04.2024 13:56:09
285 4675 Pienas 43 PAGRINDINIS H META 19.04.2024 13:56:09
263 LIMONADAS 9 10 PAGRINDINIS 5 META 18.04.2024 11:15:14

Psgieékoje naudokite, pavyzdziui, prekes kodqmarba pavadinima, jei ju}ns reikia konkrecios eilutés
pakeitimus matyti:

% Uzdayti & Atnaujini O Tustia [T] Pasirinktistulpelius ¥ [ Bsaugoti / Nustatymai pausdinti

Eksportuot j Excel

Nurasymo istorija 2400001

= Eilues: 50 « <>

NR PREKE APRASYMAS KIEKIS SANDELIS KAINA PAKEITE PAKEISTA

245 10008 Stalas 3 5 PAGRINDINIS. 2000 META 17.04.2024 13:42:17

241 10008 Stalas 3 5 NDINIS 2000 META 17.04.2024 13:11:32

SASAIA VEIKSMAS @ saraias bus rodomas i karto Eilutes: | 50 « <
NR  Atidaryti dokumenta

Eiluciu kopijavimas naujame dizaine

Eilutes mygtukas atidaro eilutés veikly meniu. Cia galite atlikti eilu¢iy kopijavimo veiksma:

Saskaita | 20252 @@

Sukurti Identifikuckite pirkéja:

Pirkejas Pirkejo pavadinimas Data Objektas Sandelis £
Q 17.06.2025 11:07:48 Q Q

/ PAGRINDINIAI DUOMENYS

Apmok. term. Apmok. data El paitas Kainora3tis Pardavéjas e I
Q i) Q| | uvera Q
~ 18 viso
Suma M SuPUM Skola BP% #
000

Masins jélims... | Atnaujinii eiltes [RCISNSNTSTOES
Nr ~ (] Preké 4 Kainad +  Kielis |+ Aprasymas
5| - visi— v |13 paies: ||> ka || 3] Paieska

» % | - viso + PUM kodas  * RR

[l
e sl

+Jemiau pridékite eilute

Y

Jeigu norime kopijuoti daugiau eiluciy, reikia spusteléti ant deSiniau esanciy skaiciy, kad eiluté
patamsétuy:
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Saskaita 20250 @@
Sukurti: Identifikuckite pirkeja:

Pirkejas & Pirkejo pavadinimas Data Objektas Sandelis -
10104 Fizinis 17.06.2025 11:43:56 .| | PAGRINDINIS
“ PAGRINDINIAI DUOMENYS
Apmok. term. & Apmok. data El paitas Kainoratis Pardavéjas = &
0 Q| | 17.06.2025 i Q| | uvera Q
~ 15 VISO
Suma PYM Su PYM Skola BP % ~
658.00 138.18 796.18 796.18 7762
0 ETS I Greitos nuorodos
Nr ~ B » Preké # Kainad ~ Kiekis ~ Aprasymas » Bviso » PVM kodas  ~
3| - visi— v > 3| p. a 5 5 N
[ kuras 0.00 5| KURAS 295 9 1
100.00 5| Dazai 295 9 2
3| Valgomieji ledai ragelyje BALTUA®, 2 rigiy, 81-95 g 9 3
2| BATERUOS 34,0000 0.0000 68 9 4
+ Pridéxite eilute
+ Zemiau pricekite
 Kopijuoti ellute
o ltrinti eflute
W
Pazymeéje norimas eilutes spaudziame §j kairéje esantj zenkliukg
Saskaita 2500105 (idrstis Paskutinj kartg
Sukurti Identifikuokite pirkeja:
Pirkejas & Pirkéjo pavadinimas Data Objektas Sandelis & #
1002 Q| | “sinkra, MB 17.06.2025 09:23:51 3 Q| | PAGRINDINIS Q
 PAGRINDINIAI DUOMENYS
Apmok. term. & Apmok.data EL pastas. Kainorastis Pardavejas & 3
Q| [ 17.07.2005 ] Q| | Lvera Q
15 viso
Suma PVM SuPVM Skola BP % I
680.00 0.00 620.00 680.00 86.03
Nr ~ B |+ Preké # Kainad #  Kiekis * Aprasymas % |+ Eviso |~ PVM kodas  »
> - Visi- v sz (3] > paieska > paiatka BB paicz) ab Pt
o 1 DAzAl 100.00 10 Daz 59 5 1
o 2 LKUCIAI 5 0.0000 5 2
3 LIPNIJUOSTA 5 LIPNIJUOSTA 18.0000 0.0000 90 5 3
o 5
. 10
. n
v . . RTHI . - . .
Tada spaudziame, kad eilutés jsiklijuoty | misy norimg vieta:
'3 Noujas - + Patvirtinti BH Kopijuoti ~ W Naikinti V. pastas -~ € Spausdinti ~ P Prisegtukai  Administruoti 2 demotivetatt S [ -
Saskaita 2500105 paskutinj karta pakeite LIVETA
Sukurtis Identifikuckite pirkeja:
Pirkejas @ Pirkéjo pavadinimas Data Objektas Sandelis e *
1002 Q kra, MB 17.06.2025 09:23:5168 Q PAGRINDINIS
+ PAGRINDINIAI DUOMENYS
Apmok. term. @ Apmok. data El. pastas Kainorastis Pardavejas e *
15 viso
Suma PYM SuPVM Skola BP % *
620.00 0.00 680.00 680.00 86.02
oE et nuorodos
Nr ~ O Preké » Kainad »  Kiekis » Apraiymas 4 Vnt kaina |~ % | » [T PVM kedas  » RR
> -visi- v > > > > ka || alj
1 DAzAl 100.00 59 590 5 1
2 LKUCIAl 5 o 5 2
2 LIPNI_JUOSTA 5 LIPNI JUOSTA 12 o a0 5 3

= -

+ Prigesite eilute
+ Femiau pricexite eilute

s Koot sl

B Kijuokite 3 ellute

R Kiuokite 3 eflutes Zemiau

T e

Laiko laukai

Laukai, | kuriuos galima jvesti datg kartu su laiku. PavyzdZziui: Data, Apmok. data, Saskaitos data,
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Pristatymo data ir pan. Kuriamame dokumente lauko Laikas reikSme visada yra dabartinis laikas (data
ir valanda).

P4 Naujas - # Pawvirtinti  BF) Kopijuoti  ~ T Naikinti el padtas ~ ) Spausdinti »
Saskaita 260008

Sukurti: Identifikuokitepirkéjq:

Pirkéjas Pirkéjo pavadinimas Data Objektas

13.03.2026 16:56:51

Tokiuose laukuose rodomas kalendoriaus piktograma, kurig paspaudus atidaromas kalendorius (tg
patj galima padaryti ir paspaudus desinj pelés mygtuka). Jei jvedama neteisingo formato reikSmé,
rodomas jspé&jimas, jvestas turinys pasalinamas, o laukas nuspalvinamas raudonai.

Naudingi darbo budai su laiko tipo laukais

Du kart spusteléjus pele ant datos laukelio bus jraSyta Siandienos data (be laiko). Pavyzdziui:
* Pirkimo saskaitos ir pardavimo saskaitos laikas

* Mokejimo dokumento laikas

* Uzsakymo dokumento iSsiuntimo laikas

* Pirkimo uzsakymo atvykimo laikas

ISimtis yra sandélio ir sandélio poreikj veikianciy dokumenty laukas Laikas, kuris paprastai kuriamas
su dabartiniu momentiniu laiku (tai yra numatytoji dokumento laiko reikSme). KALENDORIAUS
PIKTOGRAMA / DESINYS PELES MYGTUKAS atidaro kalendoriy, kuriame galima pasirinkti konkre¢ig
datg. Pastaba: jei pries tai lauke buvo jrasyta data be laiko, laikrodis bus iSjungtas ir bus
irasyta tik pasirinkta data be laiko. Norédami jvesti dabartinj laikg, atidarykite kalendoriy ir
paspauskite virsutinéje kalendoriaus dalyje rodoma dabartinj laika.

[ rmgn - [rEn T firsrs Do - 8 amdm - @
Saskaita 260008 =5

Ficr Firkrin pavad rien

) PAOEEDIHIL DUSMENTL
3 PESETATYHAS i i . 1 5_5 EI
5 mEdT LU -

3 VIZAMIARS i

w1k o a ¥ o

Klaviaturos klavisai + ir - leidzia perkelti
datg pirmyn arba atgal.

Daugkartinis iterpimas

Parenkant dokumente informacija i$ saraso, galime jsijungti nustatyma Daugkartinis iterpimas
(langas neuzsidaro) kuris neuzdarys sgrasinio lango taciau leis pasirinkti kelias reikSmes is saraso,
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pvz. pardavimo sgskaitoje noriu pasirinkti kelias prekes iS saraso, apmokéjimo dokumente kelias
pirkimo sgskaitas kurias noriu sudengti. Tokiu atveju, Jums reikia:

* Atsidaryti dokumentg ir du kartus paspausti ant norimo stuleplio eilutése

* Atsidariusiame sgrasiniame lange jsitikinkite, kad jjungtas nustatymas

Daugkartinis jterpimas (langas neuzsidaro)

® Uidaryti & Atnaujinti B Tusdia

Jterpti saskaita

NUMERIS ¥  PERIODAS APMOK. DATA
Q Q Q

2300053 03.12.2025 02.01.2026
2300051 26.11.2025 17:06:01  26.12.2025
2300050 26.11.2025 17:04:46  26.12.2025
2300048 18.11.2025 09:35:05  18.12.2025

M Pasirinkti stulpelius ¥

Issaugoti | # Nustatymai | & Spausdinti

Nustatymai

L

o)

Daugkartinis jterpimas (langas neuzsidaro)

== ciues 500 [

Antrasté visada rodoma ASTABA PR.PRIEMIMAS |
Spartusis talpiklis automatiskai taikomas (jvedant ‘ Q .
teksta) £
Laukai su tiksliu, ne daliniu, filtravimu
Numeris (ir jvykio kodas)
Kodas (ne jvykio kodas)
Kiti moduliai (projektas, sandélis, vartotojas ir
kt.) ¢
\ ) . X ekiy 2300034
D Atkurti numatytuosius nustatymus
iem.
300034

[jungus nustatyma, galima rinktis reikSmes is$ sgraso lango. ReikSmés kris | atskiras eilutes ir sgrasinis
langas nesuzsidarys. Atlikus veiksmus - uzdarykite sgrasinj langa. Pvz. Atliekant pirkimo sgskaity
sudengima su iSankstiniu, galima pasirinkti kelias saskaitas:

SoMauEs - D IEsaugoti & Patvirtinti E"g opijucti ~

Apmokéjimas 2023c €@ ¥

® atmesti iy Naikint

o=
%

Sukurti: X Uidaryti £ Atnaujinti @ Tusdia [ Pasirinkti stulpelius ¥ lisaugoti & Nustatymai & Spausdinti
Apmokéta pirk. sask. . .
Data Nuoroda suma EUR sumokétaizvisoEUR B2 Jterpti sgskaitg
2002.2026 10:42:43 ) 25197.40 25197.40
Pastabe ST SpencHient ent seleEiies mumerto - ==
UAB Tiekejas 2JUAB Tiekejas 1 50 - A
celelies numers [reniE | epmeliine delamentt,
Greitos nuorodos NUMERIS v  PERIODAS APMOK.DATA  TIEKEJAS TIEKEJO PAV. TIEKEJO SASKAITA SKOLA PAST!
Nr ~ (] 4 Sask.nr. |~ PrelD + Projektas |+ Tiekéjas | + Tiekéjo pavadinimas
»
> —visi— v ||5[ Paie Q| 3] Paieska QJ[3[ Paiesic Q3] Paieska Q Q Q Q Q Q Q Q
12300053 g — NABITiEkjas2 2300053 03.12.2025 02.01.2026 1002:UAB UAB Tiekejas 500.00
2 2300051 1002 UAB Tiekgjas 2 Tiekejas 2 2
3 2300050 UAB Tiekéjas 2
4 2300048 1001 UAETE 2300051 26.11.2025 17:0601 26122025 1002:UAB UAB Tiekejas 10.250.00
5 2300046 1001 21as 1 Tiekéjas 2 2
& 2300041 UAB Tiekéjas 2
N 2300050 26.11.2025 17:0446  26.12.2025 1002:UAB UAB Tiekejas 12 568.00
- Tiekejas 2 2
8
s 2300048 18.11.2025 09:3505  18.12.2025 1001:UAB UAB Tiekejas 65+ 169.40  Prekiy
10 Tiekejas 1 1 priem,
1 23000
12
- 2300045 01102025 09:51:59  31.10.2025 1001:UAB UAB Tiekejas 1210.00
i Tiekejas 1 1
B 2300041 30.06.2025 12:39:58  30.07.2025 1002:UAB UAB Tiekejas 50000
16 Tiekéjas 2 2
17
18 2300038 21.05.2025 13:57:00  21.05.2025 1001:UAB UAB Tiekejas 6292 Prekiy
- Tiekejas 1 1 priem,
0 23000
. TESTA
= 2300022 06.02.2024 14:18:13  07.03.2024 1001:UAB UAB Tiekejas 60.50
23 Tiekéjas 1 1
24
25 2300018 29.06.2023 15:19:52  19.07.2023 1004:001 UAE 001 UAB 61561 121.00
26
o 2300008 28.02.202115:11:00  28.02.2021 1001:UAB UAB Tiekejas 10877.05  Prekiy
z; Tiekejas 1 1 priem
- 23000
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Kas dareé pakeitimus Jusu sukurtame dokumente? Visus
atsakymus rasite keitimy zurnale.

Vienas i$ naujo Directo dizaino privalumy yra tai, kad visi jusy atlikti dokumento pakeitimai yra
jrasomi j keitimy zurnalg. Pakeitimy istorijos skiltys suteikia galimybe atverti ir perzilréti visas
dokumentuose atliktas korekcijas, taip pat matosi ir korekcijas atlikes vartotojas :

Syskaibes L

! Weltimy Purmalas: Sgskaity istorlja
[T

i g il ok L ey m i) i Vs ETAS ] riasiiin Al

Keitimy zurnale galite matyti kas, kada ir ka pakeité, taip pat kokia buvo Sio lauko reikSme pries
pakeitima.

Pavyzdziui:

* Kurioms prekems buvo pakeista pardavimo kaina praéjusj menesj?
* Kas pakeité objekta pardavimo sgskaitos antrastéje ir kada?

* Kuriuose uzsakymuose buvo pakeistas issiuntimo laikas?

* Kurie projektai buvo uzdaryti §f ménesj?

Kiekviename dokumento puslapyje ir modulyje yra atskiras pakeitimy zurnalas su atskiromis
potemémis:

] P oA HEnsl TR, PRFKIS EOOAE [T PO AL LITe RLET
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Galime surasti pakeitimy zurnalus ir pacCiuose dokumentuose. Yra 2 atskiri pakeitimy zurnalai
rodantys atskirai antrasciy ir eiluciy atlikty pakeitimy informacijg. Antrastéje atliktus pakeitimus
galime matyti Sioje vietoje:

S v - e -
Syskalta 26044
AN, B
B N [ =TEe - -':v- wee = B 5
Eilutéje atliktus pakeitimus galime matyti Sioje vietoje:
B T N - [TV P — =Ty L
Squkaita TICOMA =T
dek _—- ]
=3 et gy = B i
—— Sl B - ==
o PR reee o : F—— [[e——— PaSr— [Te———)
o - PR ——
T L el T e R L
Ksitieny harnalis: Syshaity istorijs T300ME _DI T
T o - M ol S [P
===n = e B|.. . n
L] PR s APLiiTMLL NN LA L1 ML nulgoTa 1
e . L T el ;| -:“:. A:-

Yra galimybé pasirinkti laukelius pagal tai, kokia informacija mums yra aktuali ir kg keitimy Zurnale
norime matyti. Pasirinkti norimus stulpelius galime Sioje vietoje:

W ubder T ategrti B Tubfs | 1 resiricks sipsius || F Huitstymai & Spandnti  [§ Heiporteost | el
Keitimy Zurnalas: Saskafty i i LY

| Sysiainy o | Sgeicaity into

oTA
33 ERRL 1 Arturar 3 [ JVETA, 023 RIS
3 ERNL L Ertarcas 23 2 UNETA LTV SEIRTE
a5 31104 Ertuiza 25 [+ UWETS 401025 Sl 5E
A VEIRSM —— -
SATALE WEIESKAS D) Saradas bus eodomas i kano Eiliigs 530 n & £ 3

MR Ahdaryh dolkumenty
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® Svarbu paminéti, kad pakeitimai j keitimy zurnalg yra jrasomi tik tuo atveju jeigu naudojate
naujg dizaing. Jeigu pakeitimai bus atlikti senajame dizaine ir dokumenta perjungsite | naujajj dizaing -
Sie pakeitimai nebus uzfiksuoti ir atvaizduoti keitimy zurnale nebus. ISimtys yra tie dokumentai,
kurie nebeturi senojo dizaino - juose pakeitimai yra fiksuojami visada.

Dokumenty nuorodos/hyperlinkai

Dokumento laukai yra skirtingy tipy, priklausomai nuo to, kokj turinj jame galima jvesti arba koks
turinys jame jvedamas. Laukai su nuorodomis(hyperlinkais) - teksto tipo lauke, | kurj jterpta
nuoroda, bus rodoma piktograma nuorodai atidaryti, todél puslapis bus atidarytas kitame lange.
Dokumentuose su nauju dizainu galite prideéti aktyviy nuorody j teksto laukus. Tokie laukai yra,
pavyzdziui, pastaby, komentary laukai, Tekstasl ir tekstas2, ir papildomi dokumento laukai.

Pasidlymas 20262 @™
Sukurti:

Uisakovas UZsakovo vardas Data Objektas Sandélis Mokétojas
A 20.02.2026 16:07:46 5

~ PAGRINDINIAI DUOMENYS

Kontaktai Telefonas EL pastas Galiojimas
- o
Tekstas1 Tekstas2
4 4

» PRISTATYMAS

~ PRIDETI LAUKAI

Saskaitos nr pvz Testas testing132 Duomeny laukas 5 Duomeny laukas & Duomeny laukas 7
=] =]
~ SUMOS
Suma PVYM I8 viso BP %

I Atnaujinti eilutes

Naudodami nuorodas galite sukurti nuoroda iS dokumento, pavyzdziui, | failg SharePoint arba | viesajj
tinklalapj.Pavyzdziui, galite naudoti siuntos sekimo nuorodg papildomose parinktyse - yra daug
galimybiy. Jei pasirinktame laukelyje yra tik nuoroda, virs pasirinkto lauko bus rodoma nuorodos
atidarymo piktograma, kurig paspaudus atsidarys naujame lange.
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Pasiilymas 20262 @™

Sukurti:

Uisakovas Uizsakovo vardas Data Objektas
20.02.2026 16:07:46 8

“ PAGRINDINIAI DUOMENYS

Kontaktai Telefonas El. pastas

Pastaba o
https://login.directo.ee/ocra_demo_rasa_lt/sales_guoctation.html?id=2500002

Tekstas1 Tekstas2?

Dokumento Soninés juostos pranesimuose nuorodos tekste yra aktyvios ir jas galima spusteléti.

4 Naujas - + Patvirtinti B Kopijuoti - i Naikinti () El pastas - & Spausdinti ~ 4 Prisegtukai 2 sasalt }/
Q 20.02.2026 16:0 &2 Q Q Q -
Prisegtukai | Zinutes @) | Istorija
s PAGRINDINIAI DUOMENYS Gavéjas
Q
Kontaktai Telefonas El. pastas Galiojimas
Q ]
Pastaba =

https://wikidirecto.ee/_detail/lt/juodrastis2 png?id =It%3Anaujas_dizainas

Tekstas1 Tekstas2

(A Prideti pavaiksliuka
“ “ T I ——,
) PRISTATYMAS Directo HELP — Rasa Siniciene 0 min.

v PRIDETI LAUKAI Siunciu instrukcija

Saskaitos nr pvz Testas testing132 Duomeny laukas 5  Duomeny laukas 6  Duomeny laukas 7

»
o = |hIlps://w\k\.d\re(Io.ee/,deIa\\/I(/Juodraslisz png?id:h%sAnaujas,dizainaI

S WHD

~ SUMOS

Nesivarzykite naudoti nuorodas ir galésite greitai pasiekti svarbig informacijq tiesiogiai kasdieninio
darbo procese.
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