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Pardavimo saskaitos

Naujas pardavimuy saskaitos dokumentas

Pardavimy saskaita - grieztos atskaitomybés dokumentas, kurj pirkéjui iSraso pardavéjas, pirkéjui
perkant prekes, paslaugas ar kitg turta.

Norédami sukurti naujg pardavimo saskaitg - faktlrg, eikite: PARDAVIMAI-» DOKUMNETAI - Saskaitos.
Spauskite F2 arba mygtuka ,F2-naujas”.

Dokumentas sudarytas isS dviejy daliy:

1. virsutiné dalis- bendra informacija - pirkéjas, data, apmokéjimo terminas ir t.t.
2. apatine dalis - informacija apie prekes/paslaugas.

Saskaity dokumentai yra dviejy rusiy:

1. keicianti sandélio kiekius. Virsutingje dokumento dalyje uzdéjus varnele ,keisti sand. kiekius" ir
patvirtinus pardavimo sgskaitos dokumentg prekeés ,nusirasys” nuo sandélio.
2. nekeicianti. Jei varnelé neuzdéta - toks dokumentas nedaro jtakos sandélio kiekiams.

Virsutinéje dalyje reikia uzpildyti Siuos laukus:

» Saskaita - sgskaitos numeris - sistema duoda kitg eilés tvarka, po to, kai dokumentas pirma
kartg iSsaugomas;

* Pirkéjas - spustelékite pelytés kairiuoju klaviSu 2 kartus ir pasirinkite iS sgraso, jei pirkéjo sarase
nera, sgrasas papildomas spaudziant ,,F2-naujas”;

e Sgskaitos data - dokumento data;

e Apmok. term.- spustelékite pelytés kairiuoju klaviSu 2 kartus ir pasirinkite i sgraso, sarasas
papildomas spaudziant ,F2-naujas”;

« Valiuta - spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirinkite iS sgraso;

e Sandélis - jei saskaita yra keiCianti sandélio kiekius.

Taip pat pasirinktinai: Pristatymo adresas - jvedus pristatymo adresg treCiame lauke (3 burbuliukas
virsuje), galima jj atspausdinti ant saskaitos faktdros;

Apatinéje dalyje uzpildoma informacija apie sitlomas prekes/paslaugas:

 Preké - spustelékite pelytés kairiuoju klaviSu 2 kartus ant lauko ir pasirinkite iS sgraso;

* Kiekis - sitlomas kiekis;

e Aprasymas - jkeliamas automatiskai iS prekés kortelés, jei reikia galima koreguoti (prekes
korteléje pavadinimas nepasikeis);

¢ Vnt. kaina - silloma kaina, jei prekes korteléje bus jvesta pardavimo kaina, ji bus jkelta
automatiskai, jei ji netinkama, ja galima koreguoti;

« Stulpelis % - skirtas nuolaidai procentais jrasyti.
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| | | | | ! | IEECN 0 F B B3l san: rooy p
| Saskaita 1300007
Apivalga
) daauinae
Saskaitos data 30.01.2019 111036 Pirk. atstovas I PAGRINDINIS I ¥ Keisti sand. kiekius
10 Misy atstovas Directo HELP
AEmah.dntaE- 02.2019 META
Korespondencija data 30.01.2019 111036 Finansininkas Uksakymao nr.
Pirkéjo dok. Nr. Pasidlymas Kred.-ta sgsh.
Pateikimo data 30.01. 2019 11:10:38 Tipas v Biklé| (Pasirnkts bkl *
Pinigy gavimai: -
Paskutin karta Esaugoio META 30.01.2019 11:10:37 % Kainy perskaidiavimas
EUR Total weight 0 PYM 0.00 Be PVM 0.00 Iankstinis apmokéjimas 000 Used amount of prepayment imvoices: 0
Kursas 1 Kiekis Barinis )00 SuPVM 0.0 Q - Padaryh Kag iSaniceting
-
Nr. RRPreké Kiekis Matas Aprasymas Vntkaing % Kaina % 14 viso K su PVM K 3u % su PVM 5 su PVM Sand. ID N_MIN PRN

i by =

Saskaitos faktiros dokumento patvirtinimas:

* |sitikine, jog viskas jvesta teisingai - spaudZiate ,patvirtinti“ ir ,iSsaugoti“;
e Patvirtinus dokumentg, jo keisti nebegalima;
e Patvirtinus dokumentg atsiranda nuorodg | buhalterine korespondencija.

Saskaitg galima sukurti ir iS uzsakymo dokumento.

Pardavimo saskaity fakturu kreditavimas

1. Kredituojama saskaita, kuri yra jvesta DIRECTO.

e Atsidarome saskaitg, kurig norime kredituoti;

e Spaudziame virSuje esantj mygtuka ,Kreditas“. Susikurs kreditiné sgskaita;

Pasitikriname, kad jos apmokéjimo terminas baty KR;

Jei kreditinéje saskaitoje yra uzdéta varnelé ,Keisti sandélio kiekius”, prekés gris$ | sandélj. Jei
Sioje vietoje varnelés nebus, sandélio kiekis nebus jtakojamas;

PerZitrime kitus kreditinés sgskaitos duomenis. Jei viskas teisingai, patvirtiname, iSsaugome.

2. Kredituojama saskaita, kurios néra DIRECTO.

e Kuriame saskaitg su neigiamais kiekiais, bet be varnelés ,Keisti sandélio kiekius” (taip mazés
pirkéjo skola);

 Reikia jvesti prekiy priemima ir uzpajamuoti grjZzusias prekes. Pajamavime prekiy kainos turi
bati tokios, kokios buvo ty prekiy savikainos pardavimo metu. Prekiy priémime laukelyje
»Sgskaita” nurodykite sgnaudy buh.saskaitg ,,Parduoty prekiy savikaina“;

e Abu dokumentai turi bati tokia pacia data;

» Neuzmirskite patvirtinti ir kasos Cekio, ir prekiy priemimo.
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Pardavimo saskaity spausdinimas

1. Spausdinimas po vieng saskaita.

e Atsidarius saskaitg virSuje yra mygtukas SPAUSDINTI. Paspaudus §j mygtukg atsidaro saskaitos
spausdinimo forma bei spausdinimo nustatymo langas.
e Parenkame reikiamus nustatymus - Print.

Print
PYM SASHAITA FAKTORA -
Total: 1 sheat of paper SERLIA DAM NR: 1500092 directo
Pl RF &
IIIII I
PARDAVE RS

I Destination  f8 HP Lasarist 100 color M ]

P Al =
afes ® Lo
Faraie | Bemabe
O g M Kodas Pavadrimas ki | et | [ .
| I
Trad b Y, ELURL
195 PV, R 2000
Copies 1 S s PN, EUR
Vimias frvlas dvided rel vimas FUS 390

Color Calar
Kare settings -
Print using system dialog.. [CirtShift+7)

* Kitokj saskaitos variantg (kalbos, iSdéstymo, turinio atzvilgiu) galime atspausdinti parenkant
kitg spausdinimo forma. DeSiniuoju pelés klaviSu spaudziame ant mygtuko SPAUSDINTI,
matome galimy spausdinimo formy sagrasa.

| | | == | | EZZN 6 F ;
Saskaita 1600092
|||: 10 UAR Saula
1010 UAE Saubi
Uddaryti
Vizavimas
Saskaitos data 27 12 2018 1345000 Pirk. atstovas leva FPAGRINDINIS Keisti sand, kiekius
10 Musy atstovas Direcio HELF
Apmok, data§ 01,2019 META
Korespondencija data 27 12 2018 134500 Finansininkas 1800073
Pirkéjo dok. Mr. Pasidlymas Fred-ta sgsk
Pateikimo data 27 12 2018 134500 Tipas v Biklé (Fasinnkile bke ¥
Pinigy gawimai: -
Paskutin| karta IS5augojocMETA 27.12.2018 14:21°11 28.12.2018 161622 % I Kainu perzkaitiavimas
EUR Total waight 0 PV 21.00 Be PYM 100000 15ankstinis apmokéjimas 000 Used amount of prapaymant invaices: 0
Hursas 1 Kiekis | Bagzinis 100.00 Su PYM 121.00 121.00 Padenyll kaip Hankstin|
-
Mr. RRPreké FLAINA 1 Kiekls Matas Apradymas Vnikaina % Kaina% 15 viso KsuPVM K su % su PVM S suPYVM  Sand. 1D
1015 121 1 Transporiasimas 100 0 100.00 100 121 121 121

* Bet kokios spausdinimo formos perzilrai, ant jos pavadinimo spaudziame laikant klaviatlros
mygtuka SHIFT. Jei norime saskaitg iSsisaugoti PDF formatu, SPAUSDINTI spaudziame laikant
klaviataroje CTRL.

2. Masinis saskaity spausdinimas.

» Masiskai sgskaitas spausdinti galima i$ ataskaitos PARDAVIMAI- Ataskaitos— Saskaity sgrasas.
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» Laikotarpis - laikotarpis, uz kurj yra spausdinamos sagskaitos. Ataskaitoje sistema pateikia
spausdinamy saskaity sgrasa pagal parinkta laikotarpj.

* Jei atranka tenkina, spaudziame mygtuka SPAUSDINTI SASKAITAS. Sistema sugeneruoja visas
sgskaitas spausdinimui. SpaudZiame Print.

Sipiit T | Laved | 1 (Praks
N RESOURCE ROWS: LUser Usar Group
k Ladk-pi L B L Firlamo kana Bube o pafio Fagal koresp daty  (comment) ¥
i) P EE S valita 3N Pinigy gavimas I kgdtas Win imprmacia P mak: | Sutartis Fardaimg cytans %o Prigt. bidgas
pEsona » * | Viaroass Lkt

MEneria ijednars: pardayiges Apmok, . (21 "] a1 Pyl
META 0
o META
1o UAE Ssuls META W 21.00 21.00
5.2 14500
Apmok. ferm. I es Bandrasts painas Sama be isankstinio apmokégmo
0 3 12000 145.20 145.20

Pardavimo saskaitos pagal sutarti su pirkeju

Norint iSrasyti saskaitas nuo sutarciy, pirmiausiai sutartys turéty bati pilnai ir teisingai uzpildytos (kaip
tg padaryti aprasyta ankstesnéje instrukcijoje , Sutartys,,). Tada filtruojame saskaitas. Pagrindiniame
meniu einame BENDRAS—- Ataskaitos— Sutarciy sgrasas.

Fropeitas ApmickajITe AT S Sanoss .tz = s ek L] Freies
Humenia Sum Prei -.--.. : -.I. 3 .._. El
Famaugs ates g iy iyt ¥ .. - .-:-.. A
Siola | Oal e e 12t toaiy dgomerny laukas) *
] Fardawin euspaiamuots per bkt o o : bl d e — E “-*— —I
Humesis Klasé Pirkigas Farvmdinimas Cijelias  Progebdas Fard. vadybmninkss Apmokejmo terminas Sums Period sum Fashutinis ubpajamuocias Daca Faslaugy Fegal sisakingy
—- Pikotias Hr 1 = - —— — M1 12 2098

nn .00

Pirkéjo klasé - jei pirkéjai yra skirstomi j klases,

Klasé - sutarciy klasé (jei sutartys skirstomos j klases),

Data - pirma arba paskutiné einamojo ménesio diena, uz kurj iSraSomos saskaitos (pvz., jei
iSrasinéjama uz kovo meénesj, tai 01.03.2019 arba 31.03.2019),

Laikotarpis - ménesio, uz kurj iSraSomos saskaitos, pradzia ir pabaiga (pvz., jei kovo ménuo, tai
nuo 01.03.2019 iki 31.03.2019).

Parinkus Siuos filtrus, spaudziame ATASKAITA ir gauname pirkéjy sutarciy sarasg, kuriems turéty bati
iSrasytos saskaitos mén. pradzioje. Perzilrime, ar patenka visos reikalingos sutartys. Spaudziate
mygtuka SUKURTI SASKAITAS, jei gaunate pranesima, jog sgskaitos sukurtos, Sj etapa atlikote
sékmingai. Sukurtas sgskaitas galite perzilréti sgrase: PARDAVIMAI- Dokumentai— Sgskaitos- arba
ataskaitoje: PARDAVIMAI- Ataskaitos— Saskaity sarasas.
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Pardavimo SF pagal pasiulymus

Derinant papildomus darbus su klientu, pildomas pasitilymo dokumentas: PARDAVIMAI-
Dokumentai- Pasiulymai.

Norint pirkéjui iSrasyti saskaita uz pasitlyme jvardintus darbus, reikia, kad jis buty patvirtintas.

Sj dokumenta tvirtiname kartu su pirkéjo tvirtinimu darby atlikimui. Tada spaudziame mygtuka
TIESIOGINE SASKAITA.

J I | Il | | I | i F J _I Bikké: Patviintas I P
| | |

Pazidlymas 1200001 Pavadinimas UAB TEVA
1040 GR Zona | Vidinis ¥ 15 12873

Susikuria pardavimo sgskaita, kuri yra susieta su pasitlymu. Sgskaitoje matome pasiulymo numerj,
t.y. pagal kokj pasitulyma ji buvo sukurta.

| | | | M 6. F 2 ] ook roae
Saskaita 1300023
I 1040 UAB TEVA
Apzvalga
2 Vizavimas
Saskaitos data 12 03 2019 17 04:28 Pirk, atstovas 12873 | Keisti sand. kiekius
GR M=y atstovas Direclo HELP KAUMAS
Apmok. data 12 3 2019 META

Korespondencija data 12 03 2019 170428 i UEsakyma nr.

Pirkéjo dok. Nr. 1800001 Kred-ta sask.

Pateikimo data 12.03.2019 17.04.28 Tipas v Biklé| (Paswinkile bikl *
Pinigy gavimai: -
Paskulin| kana i$saugojormeta 12.03.2019 17:04:28 %o Kainy perskaléladmas
Huolaidy grupes

TEST: Munlaida %% Markup %
EUR Total weight C PVM | Be PVM 340 |sankstinis apmokéjimas 0.00 Used amount of prepayment invoicas; 0
Kursas 1 Kickiz 1 Bazinis 3,40 Su PYM 4n 411 Padanyh kaip ianksting
-
Mr. RR Preke Kiekis Matas Aprasymas Vntkaina % Kaina % I8 viso K 2u PVM K su % su PVM 5 su PVYM Sand
1 1001 1 Knyga , Vaivoryksts" 33967 0 .40 34 4M 4 11 41

Pardavimo SF prekés laukeliy iSdéstymas

Pardavimo dokumente galima prisidéti papildomus laukelius iS prekés kortelés. Tai galite padaryti
paspausdami pardavimo dokumente ant plaktuko jkononélés bei spaudziant mygtukg PREKES LAUKAI
ATVAIZDUOJAMI DOKUMENTE:
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Contact’s dala i= not taken on customer pasie
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ltem stand out term | - A
liem stand cut term | - r
Customer info is updated on copy
Cust. Order Mo. mandataory | Me b
Customer data field with invoice receiver e-mail b

Prizegtuko rodymas | MNe ¥

Customer inventory creation | Me ¥

Client waming is displayed on document opening | Me ¥

=

Atsidarius papildomam langui, galite susideéti prekes laukelius, kurie atsispindéty pardavimo
dokumento eilutése:

Pasirinkti stulpelius

Set:  Asmeninis v

|&saugoti kaip ruosing

Pasirinkti stulpeliai

To change the order of the table columns drag them to the desired location.

Galimi stulpeliai

Q Stulpelio paiegka

Nr Pavadinimas Antrasté Width Eilés
numerts ABC © ADD%I @ ADD%2 o
2 KAINAL (-] :
AMOUNT IN PACKAGING © APMTIS ©  APRASYMAS [+]
3 KAINA2 (-]
AUTO SN O A O Ay [+]
BAUDA BEST BEFORE WARNING IN DAYS BP%
Copy anether users settings ~ 0 o o
BP % ©  BRUKSNINIS KODAS @ CAMPAIGNS [+]
CARRIAGE TYPES © CLASSNAME © CNKIEKIS [+)
CN8 KODAS €@ COEFAVERAGE © COEFMAX [+]
COEFMIN © DEPTH @©  DOVANU CEKIS [+]
EEK © EEK_KM © EKSPPVM [+]

Pardavimo dokumente, pridéti prekés laukeliai atrodyty taip:

N RR Preké KAINA 1 KAINA 2 Kiekiz Matas Aprasymas

Vnt.kaina %

Kaina % I8 viso

K su PVM K su % su PVM S5 su PYM Sand.ID N_MIN PRN

r.
1 1001 4 4 1000 Knyga , Vaivorykste" 34 3.40 3400 4.1 41 10079
2
3
4
Nuorodos:

e Sutartys
e Saskaity siuntimas el.pastu
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