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Mazavercio turto kortelé

1.

Mazavertis turtas

Mazavercio turto kortelé skirta inventoriui apsakityti.

Mazavercio turto kortelé veikia su Siais dokumentais

Turto keitimas - mazavertis turtas
Turto nuraSymas
Turto inventorizacija

Dokumentai Turtas ir Mazavertis turtas negali buti naudojami vienu metu, duomenys

apskaitomi neteisingai. Directo netaiso klaidy jei Sie dokumentai naudojami vienu metu.

Vienoje mazavercio turto korteléje gali buti daugiau nei vieno vieneto turto informacija

Nustatymai

Pradedant naudoti mazavercio turo korteles batina uzpildyti Siuos nustatymus:

Turto klases
Padaliniai

1.1. Dokumento mygtukai

Naujas - sukuria nauja turto kortele;

ISsaugoti - iSsaugo kortele ir joje darytus pakeitimus;

Kopijuoti - nukopjuoja esamos kortelés informacija;

Atmesti - po kiekvieno atlikto pakeitimo yra saugojimas dokumento juodrastis. Informacija
uzfiksuojama kaip galutiné tik paspaudus iSsaugojimo mygtuka, kitu atveju - matomas
juodrastis. Atmetimo mygtukas leidzia atsisakyti juodrastyje iSsaugoto pakeitimy ir grizti i
paskutine iSsaugotq kortelés versija.

Naikinti - iStrina kortele. Kortelé yra iStrinama, jeigu nebuvo paskaciuotas nusidéveéjimas ar kiti
susije dokumentai;

Prisegtukai - galima prisegti prie kortelés norimus prisegtukus;

El. pastas - leidzia iSsiysti iS kortelés el. laiSka;

Spausdinti - leidzia atsispausdinti norimg spausdinimo formg;

Turto keitimas - MZ - |eidZia atlikti pakeitimus korteléje;

Nurasymas - leidZia nurasyti turto kortele;

[x]. paspaudus ant plauktuko jkoneélés, galima prisideti papildomus duomeny laukus korteléje
bei galimybe matyti prisegtukus;

Spauskite PASIRINKTI VIETOS PAPILDOMUS INFORMACINIUS LAUKUS:
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(]

Atsidarius papildomiems laukams, galite juos pasirinkti.

1.2. Pagrindiné informacija

Kodas - kortelés kodas
Pavadinimas - mazaveércio turto pavadinimas
Klasé - klasés kodas, kuriai priskiriamas turtas. |keliama susijusi informacija is turto klasés.
Galimybeé grupuoti turtg. Galima iSsaugoti tik klase su mazavercio tuto tipu.
Klasés pavadinimas - uzsipildo automatiSkai pagal parinkg klase
Tipas - kurant kortele, automatiskai priskiriama reiksmé LVA - MazZavertis turtas
(nusidevéjimas neskaiciuojamas)
Uzdarytas - pazymima, jei norime uzdaryti kortele
Bruksninis kodas - nurodomas briksninis kodas
Pastaba - nurodoma papildoma informacija apie mazavértj turtg
ISperkamoji nuoma - turto papildomas pozymis:
o Ne - pazymam jei tai mazavértis turtas naudojamas savo veikloje
o Turto nuoma - pazymima, jei turtas nuomojamas
o Veiklos nuoma - papildomas pozymis

Pagrindinis - galimybé priskirti pagrindine turto kortele (““®*" | sarasg patenka ir ilgalaikas
turtas)
Nuomojamas turtas - papildomas pozymis

1.3. Duomenys

1.3.1. Fiskaliniai duomenys

Nusidévéjimo pradzia - turti jsigyjimo data

Pirkimo kaina - turto pirkimo kaina

Vertés koregavimas - laukelis uzsipildo automatiskai. [raSoma bendra turto verte koreguojanti
suma nurodyta skiltyje Vertés koregavimas

Nusidévéjimo pabaiga - turto uzdarymo, naudojimo pabaigos data

Pirkimo kaina VISO - vérté, jvertinus ir vertés koregavima

Vnt. kaina - viento verte, t. y. Pirkimo kaina VISO/Kiekis

1.3.2. Pirkimo duomenys

Kiekis - mazaveércio turto kiekis (gali bati daugiau nei 1 vnt.)

Nupirkta - pirkimo data (data uzsipildo automatiSkai parinkus pirkimo saskaitg)

Pirkimo saskaita - galima priskirti pirkimo sgskaitg

Tiekéjas - priskyrius pirkimo sgksaita, tiekéjas uzsipildo automatiskai, kitu atveju, tiekéjg
galima parinkti

Tiekéjo pav. - priskyrius tiekéjg, tiekéjo pavadinimas uzsipildo automatiskai, kitu atveju,
tiekéjo pavadinima galima jrasyti arba jj koreguoti

Veiksmas - galimybé pazymeéti turto jsigyjimo priezastj (papildomas pozymos)
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o Pirkimas - pagal pirkimo saskaitg

o Gauta be apmokeéjimo - gautas neatlygintinai

o Patobulinimai - pataisytas/patobulintas turtas

o llgalaikis turtas nurasomas | mazaveri turta - mazavertis turtas is ilgalaikio turto

i I
o Turto patvirtinimas - FIX Me-

Q isjungta - vienety skaicius isSimtas is apyvartos

le Me! Q srové - likutinis kiekis

Paskirta - nurodoma data

Pratesta garantija - garantijos pabaigos data

Aptarnavime - pazymima jei turtui teikiamas aptarnavimas

Preké - parenkama prekés kortelé is prekiy saraso

Aptarnavimas - iki kada teikiamas aptarnavimas

Prieziuros teikéjas - parenkamas tiekéjas, kuris atlieka aptarnavima
Prieziuros teikéjo pavadinimas - tiekéjo pavadinimas krenta automatiskai parinkus
priezilros teikéja, jei reikia, galima koreguoti

Kitas aptarnavimas - kito, numatomo aptarnavimo data

SN - nurodomas serinis/partijos numeris

Garantija - nurodoma iki kada galioja garantija

1.3.3. Vieta

Si skiltis rodoma tik tuo atveju, jei kiekis yra lygus 1. Jei kiekis yra daugiau uz 1 - vietos

informacija galima nurodyti skiltyje ID prie kiekivieno unikalaus vieneto.

Padalinys - parenkamas padalinys, kuriame randasi turtas (padalj galima sukurti:
NUSTATYMAI-PERSONALO NUSTATYMAI-PADALINIAI)

Vartotojas - laukelis aktyvus jei nustatyme Turto ir personalo rysys
(NUSTATYMAI-PAGRINDINIAI NUSTATYMAI-TURTO NUSTATYMAI) parinkta viena is reikSmiuy:
atsakingas arba nesusijes

Atsakingas - parenkamas atsakingas vartotojas

Objektas - priskiriamas reikiamas objektas

Projektas - priskiriamas reikiamas projektas

Vieta - nurodomas adreso kodas kur randasi turtas. Informacija vedama padalinio kortelés
skiltyje Adresas. Taip pat, turi bati suteiktos dokumento Adresai teisés

Pirkéjo kodas - parenkamas pirkejo kodas

Pirkéjo pavadinimas - priskyrius pirkéja, pirkéjo pavadinimas uzsipildo automatiskai, kitu
atveju, pirkéjo pavadinima galima jraSyti arba jj koreguoti

Per plaktuko ikoneéle, paspaudus ant PASIRINKTI VIETOS PAPILDOMUS INFORMACINIUS

LAUKUS: galima prisidéti papildomus laukus iS vietos kortelés aprasymo.

1.3.4. Draudimo duomenys

Draudimo sarasas - pazymima, jei turtas yra apdraustas
Draudimo suma - suma, kuriai yra apdraustas turtas
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e Draudéjas - parenkamas draudimo tiekéjas

» Draudéjo pavadinimas - priskyrius tiekéja, tiekéjo pavadinimas uzsipildo automatiskai, kitu
atveju, pirkéjo pavadinima galima jrasyti arba jj koreguoti

e Pastaba - papildoma informacija apie draudima

1.3.5. Nuomos informacija

Nuomos prekés - pasirenkamas prekeés kodas

¢ Nuomos vnt. - nuomos laikotarpio periodiSkumas
Nuomos pradzia - turto nuomos pradzia
Nuomos pabaiga - turto nuomos pabaiga

1.4. Prideti laukai

e Tipas - duomeny laukas
e Turinys - duomeny lauko reiksmé
* Parametras - duomeny lauko papildomas pozymis (jei numatyta)

1.5. Vertés koregavimas

e Data - verteés koregavimo data
» Vertés koregavimas - suma, kuria koreguojama turto verté (gali buti teigiama arba neigiama
suma)
* Objektas - nurodomas objektas
» Vartotojas - parenkamas vartotojas
e Pastaba - galima nurodyti papildomg informacijg, dél ko yra koreguojama turto verte
e Tiekéjas - parenkamas tiekéjas
» Tiekéjo pav. - tiekéjo pavadinimas krenta automatiskai parinkus teikéja, jei reikia, galima
koreguoti
Dokumentas - parenkamas vertés koregavimo pagrindas:
o Pirkimo saskaita - jei verté koreguojama pagal gautg pirkimo saskaitg
o ISlaidos - atsiradus papildomoms iSlaidoms
o Nurasymas - nurasus dalj turto vertés
o Perskaiciavimas - atlikus peskaiciavimus
Numeris - pasirenkamas/jraSomas dokumento numeris
Nupirkta - dokumento data
Veiksmas - galimybé pazymeéti turto vertésa koregavimo priezastj
o Pirkimas - pagal pirkimo saskaitg
o Gauta be apmokeéjimo - gautas neatlygintinai
o Patobulinimai - pataisytas/patobulintas turtas
o llgalaikis turtas nurasomas | mazavertij - mazavertis turtas is ilgalaikio

Fix Mel

Jei turto verté yra koreguojama pagal pirkimo sgskaitos dokumenta:

o Turto patvirtinimas -

e |vesti ir patvirtinti pirkimo saskaita
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e Pirkimo sgskaitos eiluCiy treCiame burbuliuke:
o Turtas - i$ sgraso parenkamas mazaveértis turtas kurio suma norésime didinti (skiltis
randasi $alia mygtuko PRIDETI FA)
o Parinkus turtg, spaudziama mygtukas Pridéti LVA

Atlikus Siuos veiksmus, mazavércio turto kortelés suma bus galima padidinta saskaitos eilutés suma
be PVM. Informacija bus atvaizduojama skiltyje Vertés koregavimas

®  Kad turto kortelés verté padidéty - batina iSsaugoti turto kortele, kitu atveju eiluté jsikelia kaip
juodrastis.

1.6. Vartotojas

®" informacia jsiraso darbuotojo kortelés skiltyje Turtas

e Tipas - pasirenkamas turto tipas (Tipai yra kuriami: NUSTATYMAI-PERSONALO
NUSTATYMAI-DUOMENY TIPAI-TURTAS)

e LV ID - mazavercio turto kortelés vieneto unikalus ID

» Vartotojas - pasirenkamas vartotojas, kuriams priskiriamas mazavertis turtas

» Vartotojo vardas - parinkus vartotoja, vartotojo vardas jsikels automatiskai

Sutartis - priskiriama sutartis

Uzdaryti - pasirenkamas varttojas

Uzdaryti varda - parinkto vartotojo laukelyje Uzdaryti PAVADINIMAS

Pradzios data - nuo kada turtas priskiramas vartotojui

Pab. data - nuo kada turtas Siam vartotojui nebepriklauso ““®** Jei tuo paciu ID turto vienetas
yra perkeliamas ant kito vartotojo, ir nurite, kad kitoje eilutéje parinkus Sj turto ID pabaigos data
ankstesniam vartotojui uzsidéty automatiskai, batina pakeisti nustatyma:
NUSTATYMAI-PAGRINDINIAI NUSTATYMAI-TURTO NUSTATYMAI-Turto kortelé turi
vieng aktyvy atsakingg darbuotoja-TAIP

e Pastaba - papildoma informacija

1.7. 1D

Vienoje mazavercio turto korteléje gali buti daugiau nei vieno vieneto turto informacija

Atsizvelgiant | tai, sistema kiekvienam vienetui suteikia papildomg unikaly ID, pagal kurj galime
identifikuoti konkrety vienetg. Unikalus ID suteikiamas pagal kortelés kodg pabaigoje pridedant tasko
simbolj bei skaiciy didéjancia tvarka (pradedant nuo vieneto)

e LV ID - uniklaus vieneto kodas

» Bruksninis kodas - nurodomas konkretaus vieneto barkodas
» Padalinys - konkreCiam vienetui priskirtas padalinys

» Vartotojas - konkreCiam vienetui priskirtas vartotojas

e Atsakingas - konkreCiam vienetui priskirtas atsakingas asmuo
* Objektas - konkreCiam vienetui priskirtas objektas
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Pirkéjo kodas - pirkéjo kodas
Nurasymo data - nurasus mazaveértj turtg, jsiraSo nuraSymo data
Projektas - konkreCiam vienetui priskirtas projektas

Vieta - nurodomas adreso kodas kur randasi turtas. Informacija vedama padalinio kortelés

skiltyje Adresas (NUSTATYMAI-PERSONALO NUSTATYMAI-PADALINIAI))

1.8. Veiksmai

Informacija atvaizduojama tik tada, jei:

Kinta turto suma

I |
Sukuriami papildomi dokumentai, t. y. le Me' Turto keitimas - mazavertis

turtas ir Turto nurasymas

Data - dokumento data

pata. k& FiX Mel!

Korespondencijos data - korespondencijos dokumento data
Veiksmas - koks buvo atliktas veiksmas:

o Pirkimas - pirkimo saskaita

o Turto patvirtinimas - apskaitos informacijos pekeitimai
Kas - vartotojo kodas, kuris atliko veiksmus
Kada - data ir laikas kada veiksmai buvo atlikti
ReikSmé - suma, kuri daré jtaka
Korespondencija - korespondencijos numeris, jei ji buvo sukurta
Dokumentas - dokumento numeris bei tipas, pvz. pirkimo saskaita
Pastaba - dokumento pastaba
LV ID - unikalaus vieneto ID

2. Turto keitimas - mazavertis turtas

Pastebeéjus klaidas patvirtinatame dokumente kuriams naujas dokumentas, kurio pagalba yra

]
Patvirtinus dokumenta - jo atitvirtinti negalima *

koreguojama reikiama informacija.

2.1. Dokumento mygtukai

2.1.1. Antrastés mygtukai

Naujas - sukuria nauja turto kortele;
ISsaugoti - iSsaugo kortele ir joje darytus pakeitimus;
Patvirtinti - patvirtina dokumentg ir sukuria korespondencija;
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» Kopijuoti - nukopjuoja esamos kortelés informacija;

e Atmesti - po kiekvieno atlikto pakeitimo yra saugojimas dokumento juodrastis. Informacija
uzfiksuojama kaip galutiné tik paspaudus iSsaugojimo mygtuka, kitu atveju - matomas
juodrastis. Atmetimo mygtukas leidZia atsisakyti juodrastyje iSsaugoto pakeitimy ir grizti |
paskutine iSsaugotg kortelés versija.

Naikinti - iStrina kortele. Kortelé yra iStrinama, jeigu nebuvo paskaciuotas nusidéveéjimas ar kiti
susije dokumentai;

Prisegtukai - galima prisegti prie kortelés norimus prisegtukus;

El. pastas - leidzia iSsiysti iS kortelés el. laisSka;

Spausdinti - leidzia atsispausdinti norimg spausdinimo formg;

[x]- paspaudus ant plauktuko jkoneélés, galima prisideti papildomus duomeny laukus korteléje

¢ Pasirinkti turto papildomus laukus - galimybé prisédi numatytus turto kortelés laukus
 Pasirinkti vietos papildomus laukus - papidlomi duomeny laukai i$ turto vietos skilties

(]

Atsidarius papildomiems laukams, galite juos pasirinkti.

2.1.2. EiluCiy mygtukai

 Pasirinkti filtrus - galima pasirinkti skirtingus turto laukus, kuriuos uzpildZius galima vienu
metu jterpti nurodytas sglygas atitinkantj mazavertj turtg, pvz. jei pridétas filtras bus KODAS -
jrasius mazavercio turto kodg ir paspaudus Uzpildyti dokumenta dokumento eilutése
uzsipildys visi aktyvus Sio mazavercio turto ID:

=]

 Pasirinkta kopija - leidZia nukopijuoti eilutes ir véliau jas jklijuoti j tus¢ias dokumento eilutes.
Veiksmai:
o Pazymimos eilutés, kurias norim kopijuoti
o SpaudZiamas mygtukas Parinkta kopijuoti
o Reikiamoje eilutéje, spaudziama ant eilutés numerio desiniu pelés klavisu ir pasirenkamas
norimas veiksmas.

(]

e IStrinti pasirinktus - panaikina pasirinktas eilutes. Norédami pasirinkti eilutes, paspauskite

eilutés numerj. Mygtukas neaktyvus, jei nepasirinkta jokia eilute. ““** Norédami istrinti tik
vieng eilute - spaudziama ant trijy burbuliuky esanciy Salia eilutés numerio ir IStrinti eilute.
» Masinis importas - leidzia uzpildyti/déti eilutes pagal lentele (dazniausiai Excel).
o [x]. galima nusistatyti eiluCiy aukst;.
o [x]- eksportuojama eiluciy informacija | EXCEL.
o [x]. galima pasirinkti, kurie stulpeliai rodomi eilutése, o kurie ne.
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2.2. Dokumento laukeliai

2.2.1. Antrasteés laukeliai

e Numeris - dokumento numeris
¢ Data - dokumento data
e Pastaba - dokumento pastaba

2.2.2. Eiluciy stulpeliai

Laukai nustatyti pagal numatytuosius nustatymus. Lauky skaiciy ir iSdéstyma galite keisti patys -
pasalinti laukus, pridéti daugiau ir keisti tvarka.

2.2.2.1. Informaciniai nekei¢iami laukai

Kodas - pasirinkimas is turto sgraso. |sikels turto kortelés kodas.
LV ID - mazavercio turto vienetui suteiktas unikalus ID

P Vartotojas - vartotojo kodas pries pakeitima.

P Atsakingas - atsakingo asmens kodas prie$ pakeitima.
P Padalinys - skyriaus kodas prie$ pakeitima.

P Vieta - adreso ID prie$ pakeitima.

P Pirkéjas - pirkéjo kodas pries pakeitima.

P Klasé - turto klaseé prieS pakeitima.

P Objektas - objektas pries pakeitima.

P Projektas - objektas pries pakeitima.

P Pabaigos data - pabaigos data priesS pakeitima.

2.2.2.2 Redaguojami laukai - visiems vartotojams

e Vartotojas - pasirinkus iS vartotojy saraso, jkeliamas kodas.
 Atsakingas - pasirinkus i$ vartotojy sgraso, jkeliamas kodas.
e Padalinys - pasirinkus i$ skyriy saraso, jkeliamas kodas.

¢ Vieta - adreso ID.

* Pirkéjas - pasirinkus is pirkéjy saraso, jkeliamas kodas.

2.2.2.3 Redaguojami laukai - Turto keitimo patvirtinimo teisés

NUSTATYMAI-BENDRI NUSTATYMAI-VARTOTOJAI / VARTOTOJY GRUPES
Pridedant dokumentg kodu inventar_vv reikia uzdéti varnele PATVIRTINTI.

=]

Pridéjus teise patvirtinti dokumente llgalaikio turto keitimg galite pakeisti Siuos laukus:

» Klasé - turto klasés kodas. Turto klasé yra turto kortelés dokumento virSuje.
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e Objektas - objektas, objektai.
* Projektas - projekto kodas.
e Pabaigos data - nusidéveéjimo pabaigos data.

Paspaudus ant norimo stulpelio verzliarakcio ir uzdéjus varnele REDAGUOTI LAUKUS, suteikiama
galimybé koreguoti pasirinkto laukelio reikSme.

(]

2.3. Dokumento funkcijos

1. Dokumentas kuriamas is Turto keitimas - mazavertis turtas arba mazavercio turto kortelés:

 Kuriant i Turto keitimas - mazavertis turtas sgraso sukuriamas tusc¢ias dokumentas;

 Kuriant dokumentg i$ kortelés, mazavercio turto kortelés uzpildomas turto kodas dokumente;

» Dokumente gali bati kei¢iami vieno ar keliy mazavercio turto duomenys (pvz., vieta, atsakingas
asmuo ir kt.);

* Dokumente gali buti ikeliamas tik nenurasytas mazavertis turtas (>0 aktyviy eiluciy).

2. Dokumentas yra tvirtinimas.
3. Patvirtinus:

e Dokumentas turi turéti bent vieng kei¢iama savybe;
e Dokumento data turi bati vélesnis nei mazavercio turto jregistravimo, paskutinio pakeitimo
data.

4. Rezultatas po patvirtinoimo

* Lenteléje sukuriamos naujos galiojancios savybés (visas rinkinys, jskaitant tas, kurios nebuvo
pakeistos). Ankstesnés lieka lenteléje, bet yra pazymeétos kaip uzdarytos.
e Sukuriamas jrasas, jraso tipas = INV_CHANGE.

2.4. Pavyzdziai

2.4.1. Vartotojo ir padalinio pakeitimas

* Jei mazavercio turto kiekis yra daugiau uz 1, butina parinkti ID

(]

¢ Pasirinkus reikaima ID, jjungiamas reikiamo stulpelio redagavimas:

(]

e Stulpeliui tapus aktyviam - parenkama reikiama reikSmé ir patvirtinamas dokumentas:

e Patvirtintame dokumente atvaizduojama pakeisty stulpeliy informacija. Stulpeliai, kurie nebuvo
keiCiami - nerodomi.
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3. Dazniausiai uzduodami klausimai

3.1. Kaip iterpti visus ID

Norint dokumente jterpti visus mazavercio turti ID reikia:

* Pasirinkti filtrus - iS galimy stulpeliy prisidéti stulpelj Kodas

=]

« Atsiradusiame laukelyje Kodas jrasome turto maziavercio turto kodg ir spaudziame mygtuka
Uzpildyti dokumenta. Dokumento eilutése jsikels turto kodas bei uzsipildys stulpelis LV ID

(]
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