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Sutarciu ivedimas

Sutarciy ivedimas

Sutartis - tai teisinis susitarimas tarp dviejy ar daugiau fiziniy arba juridiniy asmeny. Sutarties kortelé
- kortelé, kurioje yra informacija apie sutarties salygas su klientu.

Sutarciy saugojimas DIRECTO - tai patogus bldas kaupti pirkéjy sutartis, pridéti skenuotg sutarties
variantg ir jos papildymus, kurti sgskaitas pagal sutartyje jvestus duomenis.

Sutarciy jvedimo procesas DIRECTO sistemoje prasideda nuo tada, kuomet uz pardavimus atsakingas
asmuo rezervuoja sutarties numerj sekanciai sutarciai: F2-NAUJAS- ISsaugoti. Laukelyje ,Sutartis”
automatiskai jsikelia numeris pagal eiliSkuma.

Gavus pasirasytg sutartj is kliento, reikia uzpildyti naujg sutartj sistemoje. PriesS tai sistemoje turi bati
jvestas PIRKEJAS, su kuriuo pasiraSoma sutartis, bei jo OBJEKTAS. Taip pat rekomenduojama bdti
susikdrus kainorascius. Jei sgrase jy dar néra jvesta, kuriame naujus:

| .
®" PIRKEJAS (pirkejo jvedimo instrukcija taip pat rasite skyriuje DOKUMENTAI ,,Pirkéjai”).

|
®" OBJEKTAS (objekto jvedimo instrukcija taip pat rasite skyriuje NUSTATYMAI , Objektai”).

Tuomet jau galima atlikti sutarties jvedima: BENDRAS— Sutartys— F2-NAUJAS arba toliau pildyti uz
pardavimus atsakingo asmens pradétg (iSsaugotg) sutartj. |vedus dalj informacijos, patartina
reguliariai jg saugoti spaudziant virSuje esantj mygtuka ,ISsaugoti”.

Sutarties lange pildome tokius pagrindinius laukelius:

1. Pardavimo sutartis. Popierinés sutarties numeris.

2. Klase. Klasé atlieka sutarciy grupavimo funkcija (pvz.: DIRECTO - sutartys iSrasomos mén.
pabaigoje; DIRECTO_P - mén. pradzioje; NUTRAUKTOS - nutrauktos sutartys ir pan.).

3. Kainorastis. |sikelia iS pirkéjo kortelés.

4. Pirkéjas/ Pavadinimas. 2 kartus spragteléjus laukelyje kairiuoju pelés klaviSu atsidaro pries tai
sukurty pirkéjy sarasas. Spaudziame ant norimo pasirinkti jraso stulpelyje KODAS.
~Pavadinimas” laukelyje informacija atsiranda automatiskai, kai yra parenkamas kodas.

5. Pardavimo pradzia/ Pardavimo pabaiga. Pardavimo pradzia laikoma to ménesio pirma diena, uz
kurj pirmg kartg bus iSrasinéjama saskaita pirkéjui. Pardavimo pabaiga - nurodoma preliminari
paslaugy pardavimo pabaiga (pvz., prie pardavimo pradzios pridedama 10 mety).

6. Pardavimy vadybininkas. Parenkamas sistemos vartotojas, iSrasantis sgskaitas.

7. Sutarties pradzia/ Sutarties pabaiga. Pradzios data - tai data, kuri raSoma sutarties dokumente.
Pabaiga - nurodoma preliminari sutarties pabaiga (pvz., prie sutarties pradzios pridedama 10
mety).

8. Laikotarpis. [raSome skaiciy, kas kiek ménesiy bus iSraSomos sgskaitos. Pagal sutartj nurodoma,
ménesio pradzioje ar pabaigoje bus iSrasinéjamos sgskaitos pirkéjui.

9. Apmokeéjimo terminas. Informacija is sutarties, per kiek dieny pirkeéjas turi atsiskaityti su Jumis.

10. Objektas. 2 kartus spragteléjus laukelyje kairiuoju pelés klavisu atsidaro pries$ tai sukurty pirkéjy
objekty sarasas. Renkamés tg pirkéjo objekta, kurio sutartj vedame.
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Sutartis 1500001
—
IPlumnmn sutartis I Firkimo sutartis Referencijos Nr.
Alaakingss Tikijos Pavadinims.
Alsakl
Hlaaad Hanoraktis Blasiiika
T IFTNGEE ELLET bauda
Sintus -
Suburias: 1102 2618 14:02-58 Paskuln kariy iSsaugope: META 11.02 2008 148 48
® Pardavamas Pirkimas Rental contract Laukeirs saskata Pndet lauka
Pavadinemas
Uksakovas Pavadinimas
PV¥M zona | Wdres v E-mal
Logesicaaq Mceo aigrauoy .
Pardavimo pradiia 1902 2019 Pardavima pabaigs Enn:l. visthybinirkas META I
Sutarties practiia Sutartics pabaigs
Tad Eoenentanas
Laikotarpes tipas | kisnuo ¥ ihotanpis 1 Meneso pradiia ¥ Sankaina
Agenokijime terminas Cibgriras Valiuta
Pirkije prekiy saradas;
Berdra suma ] PYM 15 viso o
=
Hr. AR Kodes Kiekcin Linsi Pavadinmas Vini.kaina % I wiso Pl

NP VAT

RS WAT Pradiia Pabaiga Weikamy planas Vykdyiojas

Norédami saugoti informacijg apie turimos sutarties egzemplioriy, korteléje ,Pridéti laukai, nurodome
koks variantas - ,originalas” ar ,kopija“ - yra turimas atitinkamam momentui. Pvz., turint kopijg ir
gavus pasirasytg originalg iS pirkéjo pusés, buklé koreguojama j ,originalas”. Po atlikty pasirinkimy

spaudziame mygtuka ,ISsaugoti”.

Sutartis 1200001

Pardavimo sutartis Pirkimo sutartis Referencijos Nr.
Atsakingas Tiekéjas Pavadinimas
Atsakingas 2 Pastaba
Klasé Kainoradtis Bauda
Join invoices Iteklial
Status v

Sukurtas: 25.06.2018 3:19:27 Paskutinj karta Esaugojo: META 25.06.2018 9:44 46

|m 0 F B B3 siké: Pakeista

T

L

bauda

Pardavimas Laukelis saskaita | '®' Prdéti laukai Pakeitimai

Tipas urinys
Egzemplionius v v

originalas

kopija

kopijaloriginalas issiysias
nera

EIEIENE

Parametras

Sistemoje yra galimybé saugoti skenuotas sutartis. ISsaugotos sutarties virSuje spaudziame ikonéle
(1), tada mygtuka ,,Choose file” (2) ir parenkame norimg prisegti failiukg (pvz., PDF formatu). Tada

spaudziame mygtuka PRISEGTI (3).
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| | | | | | IrFHﬂF B2 B3 sike: Rodyi y
1

Sutartis 1800001 KE_PE
Pardavimo sutartis Pirkimo sutartis Referencijos Nr.
Atsakingas LAMA Tiekejas
Atsakingas 2 Pastaba
Klasé Kainorastis
" Prisegtukai - s - 1800001
Status v
- E e T — = B ') —
Sukurias: 25.06.2018 9:19:27 Paskutinj karia issaugojo: META 25.06.201 / r///f:://fﬁ::;/f//:;///;:z;//:ﬁ//ﬁé
* Pardavima Prisegiubkas {o file chosen
1052 Pavadinimas UAB Vik] Vardas 2 .
Uzsakovas Pavadinimas Apradymas
PVM zona | \idinis v
Juy atstovas Misy atstovas
Pardavimo pradzia 25.06.2018 31815 Pardavimo pabaiga 26.06.20  Eyxiamal fink
Sutarties pradiia 27.06 2018 Sutarties pabaiga 30.06.24 Tipas | pOF v

N

1
2
3

Apmokéjimo terminas Objektas

Pirkéjo prekiy sarasas:

Pard. koméntaras I
Laikotarpio tipas | Ménuo ¥ Laikotarpis 1 Menesi 3,

Prisegtubkai
skaitos:
5 Prisegtukas Apradymas Dydis Prisegéjas Data

Bendra suma 39 PVM
RR Kodas Kiekis Unit  Pavadinimas
1002 10 Sasiuvinys

Kad pagal jvesta sutartj buty galima periodiskai iSrasinéti saskaitas, tam turi bati uzpildytos sutarties
eilutés.

e Kodas. Spragtelti pelés kairiuoju klaviSu 2 kartus ir pasirinkti iS sgraso stulpelyje KODAS (pvz.,

Paslauga - ménesinis aptarnavimas).

* Kiekis. [raSomas ranka - prekes/paslaugos kiekis.
 Pavadinimas. Automatiskai jsikelia nurodzius prekés koda, jei norima koreguoti ar papildyti

pavadinima, rasoma ranka. Sis pavadinimas bus matomas idrasomoje saskaitoje (pvz.:
»meénesinis mokestis uz tokias paslaugas, pagal 1800001 sutartj“).

¢ Vnt. Kaina. |raSoma ranka - nurodoma fiksuota suma, kuri bus iSrasoma klientui kiekvieng

meénesj pagal pasirasyta sutartj (Sioje vietoje nevedamos papildomos paslaugos, kurios gali
keistis priklausomai nuo kiekvieno ménesio darby, tokie darbai uzpildomi véliau, tiesiai
sgskaitoje).

 Saskaita. Parinkus prekés koda sistema automatisSkai nurodo, kokiai sgskaitai iS saskaity plano

priklauso preké/paslauga.

» PVM tarifas. Parinkus prekeés koda PVM tarifas jsikelia automatiskai.
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N 6 F [ oo e

o
Satartey 1500001
Pardavimo setaris | 520001 Pwkimo sutartis Referencijos Nr.
Atsakirgas Tiekéjan Favadinimas
Atsakingas 2 Pastaba
Kl Kaincaadtia Baiics
i intececes idiekliai || hauda
States
Swkurias: 25 06.201% 09027 Paskuing karly saugejo META 11.02. 2019 212357
* pa Laukis sasiaita Pridisi Lukai Palelimai
1052 Pavadinimas UA8 Vikic
Ui saioovas Favadinimas.
P¥Mazona | Vidnis E-mail infoZnikdo 2
iy atsborvas sy atsiovis Miisy grupé
Fardavimo pradiia 25 06 2018 91515 Pardavimo pabaiga 26 06 2018 Fard. vadybeninkas LETA
Suisrtien peadbia 27.06 2018 Sutariies pabeigs 30 05 Maxl contrel
Pard, komentara
Laikoiarpio g | Ménuo ¥ Lakgiarpis 1 [rree Savikaing
Apmmakpma termaras | Oibjeklas Waliuta EUR
Sanksnon
Prkego prefiy saradas;
iervdra suma 100 M 2 1§ wisg 12
Me.  RRKodes Wighis Uit Pavacinisns Wnthaina % i viso Py NP AT RS VAT Saskailtn  Objekiss Projeldns PUM mrides Comment  Ing ecmment Sum cytion
1om 1 Aptamaamas 10 100 3 Fa 21 5001 5 v
2 2 minesinis mokestis uf lokias paslaagas. pagal 180001 sutar [} 0
i

[]
5

v

Atlikus pakeitimus, spaudziame mygtuka , ISsaugoti“.

Kaip iSrasyti sgskaitas pagal
~Pardavimo sgskaitos pagal sutartj

Sujungti saskaitas

sutartis su pirkejais galite rasti Pardavimo saskaitos skiltyje
su pirkéju”.

Sutarties dokumente uzdéjus pozymj ,Sujungti saskaitas” yra galimybé iSrasyti vieng saskaitg pirkéjui

pagal kelias sutartis.

Jei vienas pirkéjas (pvz. pirkéjas Nr
visose sutartyse kuriose parinktas

. 1001) turi kelias sutartis ir jam reikia iSrasyti vieng sgskaita,
pirkéjas (pvz. 1001), ir pagal kurias turi buti iSraSoma viena

sgskaita, reikia uzdeti pozymj ,Sujungti saskaitas“:

M 0 P N s

Sutartis 1300002

Pardavimo sutartis

Pirkimo sutartis Referencijos Nr.

Atsakingas Tiekeéjas Pavadinimas
At=akingas 2 Pastaba
Klasé Kainoradtig Bauda
I Sujungti sgskaitas I istekliai bauda
Status v
Sukurtas: 17.10.2013 9:06.25 Paskutinj kart3 isaugojo: META 18.10.2018 9:42:37
* Pardavimas Laukelis saskaila Pridéti laukai Pakeilimai

1001
Uzsakovas
PVM zona | Vidinis

Pavadinimas Pirkéjas Nr. 1
Pavadinimas

E-mail ida@directo It lidaid
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Nemokamu paslaugu / prekiy kiekiu arba sumuy
atvaizdavimas sutartyje

Jei pagal su klientu sudarytg sutartj tam laikotarpiui jam suteikiamas tam tikras kiekis nemokamy
prekiy ar paslaugy arba nemokamos prekés ar paslaugos teikiamos uz tam tikrg pinigy suma,
atitinkamoje sutartyje turi bati atlikti nustatymai sutarties eilutése.

Nemokamuy paslaugu / prekiy kiekiuy nustatymai

 Prekeés turi bati jraSomos j sutarties eilutes, kad buty galima uzregistruoti Sios sutarties
galiojimo laikotarpiu parduotus kiekius.

* Prekiy kiekiai su minuso zenklu jvedami j sutarties eilutes, kurie per nustatyta laikotarpj klientui
yra nemokami.

e Sutarties eiluciy vieneto kainos jraSomos tokios pacios, kaip sutartos su klientu dél Sios
sutarties atitinkamy daikty pardavimo.

e Sutarties eiluciy sumos Siuo atveju yra neigiamos.

e Sutarties eiluciy lauke Pavadinimas galétuméte parasyti suprantama tekstg, kuriame nurodomi
nemokami kiekiai, pavyzdziui, kiekis, jtrauktas | ménesine iSmoka. Véliau Sis tekstas bus
pridétas prie sgskaitos faktlros eilutes.

e Sutarties eilutése turi bati uzpildytos pradzios ir pabaigos eilutés.

* Jei Saltinyje resursai yra saugomi pagal projektus, tada teisingas projektas taip pat turi buti
uzpildytas sutarties eilutése.

®  Jei projektai taip pat naudojami, saskaitos fakturos iSraSymo atveju yra tikrinamos istekliy
eilutés ir sutarties eilutés, siekiant jsitikinti, kad eilutése projekte yra vienodos atitikties
nemokamiems kiekiams atskaityti.

Jei prekeés kiekis, atitinkantis iSteklius eilutéje, susijusioje su Sia sutartimi, yra mazesnis arba lygus
sutartyje numatytam nemokamam kiekiui, iStekliy eilutés ir tos pacios prekés eilutés kiekis, kaina ir
suma lygi minusinei vertei iS resurso esancios eilutés suma yra lygi minusinei istekliaus eilutés sumai.
Kitaip tariant, Siy dviejy saskaitos faktdros eilu¢iy suma yra lygi nuliui, o0 sumy suma taip pat yra lygi
nuliui, taciau saskaitoje faktlroje matomos abi eilutés.

Jei istekliy kiekis yra didesnis nei laisvasis sutarties kiekis, sgskaitoje fakturoje nurodomos dvi eilutés,
kuriose viena eiluté nurodo istekliy kiekj ir suma, o kita eiluté rodo neigiama sutartyje saugoma kiekj
atémus ir suma su minusu. Kitaip tariant, nemokama suma yra iSskaiciuojama is kliento suvartotos
sumos pagal klientui parengta saskaita.

Nuorodos:
e Pirkéjai
* Prekés
¢ Pardavimo sgskaitos
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