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Kasos pajamuy orderis

1. Kasos pajamuy orderio (KPO) jvedimas | sistema, kai
apmokama uz saskaita

Kasos pajamy ir iSlaidy orderiuose nurodomi dokumentai, kuriy pagrindu priimami j kasg pinigai.
1.1. Vedamas tik KPO

Saskaitas galima tiesiogiai apmokeéti paspaudus saskaitoje mygtukg KPO.Tam saskaitoje reikia
pasirinkti apmokéjimo terming, kurio tipas grynieji ir grynyjy saskaita yra nurodyta Tarpiné kasos
sgskaita. Apmokéjimo termino korteléje turi buti pazyméta ,Visada Sj sgskaita - Taip“. Taip jvedus
dokumentus gaunamos tokios korespondencijos.

SASKAITA - KORESPONDENCIJA

Debetas ||Kreditas|
Tarpiné kasos saskaita Pajamos

KASOS PAJAMU ORDERIS - KORESPONDENCIJA

|Debetas ||Kreditas |
[monés kasa Tarpiné kasos sgskaita

1.2. Operacija susideda is dvieju daliu:

¢ 1. Piniguy gavimo dokumento ivedimas, naudojant tarpine saskaita;

e 2, Kasos pajamuy orderio ivedimas.
1. Pinigy gavimo dokumento jvedimas, naudojant tarpine saskaita.

e Einama j: PARDAVIMAI-PINIGYU GAVIMAI,
e Atsidarius sgrasui, spaudziamas mygtukas ,F2-NAUJAS".

Atsidarius naujam langui uzpildomi laukai:

» APMOKEJIMO TIPAS - spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirinkite tipg,kuriame
nurodyta tarpiné buh. sgskaita.

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2025/04/18 14:07 It:kassa_sisse https://wiki.directo.ee/It/kassa_sisse?rev=1744974474

EJEZ:IE:IE:IIZ:II::]E::IE:I e

Devia B.0X 2000 182897 Gauts 208 000
nmm-na_m Pastaba Ohjekias 000

Proyenes Wartotojas WETA

- T P.II“-:-‘:”)-'\‘B‘:"_

apmokéjimo termino jterpimas

ATIDARY T Koda n m m
= | ewees | 500 KR

i3 KODAS ~ PASTABA SASK
12

el =1 Q =1
L]

L [

L]

L)

0 BANKAS ELR Barkas ELIR

Fa

) KASA Apmiolijimas per kasy

3

% Kasa tarping

25

- Sudengimams

)

= SWED_LT AB Swedhank

F- )

£l —-—

» SASKAITA - spustelékite pelytés kairiuoju klaviSu 2 kartus ir pasirinkite sgskaitg, uz kurig
gaunami pinigai;
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* BANKO SUMA - koreguojama, jei sgskaita apmokama ne pilnai;
mmmmmmm- s
Numeris 2019 = e
Apmokéjimo tipas KASA_TARP —
Projekias

Nr. Saskaita  Uzsakymas Pirkéjas Pirkéjo pavadinimas  Objektas  Projektas  Valiuta Kursas [Banko suma Qauda Mokestis Mokescio valiuta Vierté  Sask. valiuta 5
1 QCIIJEHE' 1007 Pirkejas 1007 EUR 5082 EUR
2

3
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e PASTABA - jei reikia, pasiraSsomas pinigy gavimo komentaras.
2. Kasos pajamy orderio ivedimas.
Kasos pajamy orderj galima sukurti tiesiogiai iS patvirtinto pinigy gavimo, spaudziant mygtuka KPO.
Arba:

e Einama j: Finansai—»Kasos pajamy orderiai;
e Atsidarius sarasui, spaudziamas mygtukas , F2-NAUJAS".

Atsidarius naujam langui, uzpildomi laukai:

» APMOKEJIMO TIPAS - spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirinkite i$ saraso tipa,
kuriame nurodyta jmonés kasos buhalteriné saskaita;

* OPERACIJA - spustelékite pelytés kairiuoju klaviSu 2 kartus ir pasirinkite iS saraso operacija,

kurioje nurodyta ta pati tarpiné buhalterine sgskaitg, kuri buvo naudota pinigy gavimo

apmokejimo tipe;

APRASYMAS - pasirasomas atliekamos operacijos aprasymas arba komentaras;

PIRKEJAS - spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirinkite i$ saraso pirkéja;

PASTABA - nurodomas ukinés operacijos ar ukinio jvykio turinys;

DOKUMENTAS - nurodomas dokumento priedélis;

BENDRA SUMA - jraSoma operacijos suma lygi suvesto pinigy gavimo dokumento sumai;

VALIUTA - spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirinkite i$ saraso valiuta, jei

operacija atliekama ne EUR.

M Uidaryti ¥ Atnagjinti =] Tudgia [T] Pasirinkti stulpelivs * [ lEsaumoti & MNusta

el D TIY QTOdETIAI

Foxzooos W

T . sl
Farkn itrads NUMERIS PIRKEID KODAS: PAVADINIMAS DBMEETA

| | | iz s

Viska uzpildZius ir iSsaugojus, dokumentg reikia patvirtinti spaudziant mygtuka PATVIRTINTI ir tada is
karto ISSAUGOTI.

Taip jvedus dokumentus gaunamos tokios korespondencijos.
PINIGY GAVIMAS - KORESPONDENCIJA
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|Debetas || Kreditas |

Tarpineé kasos saskaita Pirkéjy skolos
KASOS PAJAMY ORDERIS - KORESPONDENCI)A

|Debetas ||Kreditas |
[monés kasa Tarpiné kasos sgskaita

1.3. KPO apvalinimai nuo 2025-05-01

Jei klientas atsiskaito uz pardavimo sgskaita grynaisiais ir reikalingas kasos pajamy orderis, Directo
sistemoje kuriami dokumentai Sia tvarka:

e Pardavimo saskaita
e Pinigy gavimas
» Kasos pajamy orderis

1.3.1 Kas keiciasi?

Nuo 2025 m. geguzés 1 d. naudojant kasos aparatus, mokéjimai grynaisiais galutine krepselio sumg
turi turéti suapvalinta iki penkiy centy. Apvalinimo taisyklés tikslas - sumazinti apyvartoje esanciy 1 ir
2 centy monety skaiciy.

|[vedus apvalinimo taisykle, 1 ir 2 centy monetos ir toliau iSliks oficialiomis mokéjimo priemonémis -
jomis vis tiek galima atsiskaityti ir jos turi bati priimtos.

1.3.2. Kada reikia apvalinti suma?

» Tik atsiskaitant grynaisiais. Banko kortele, ar kitais budais sumokeétos sumos,
neapvalinamos.

» Tik galutiné suma pirkiniy krepselyje. Atskiry prekiy kainos neapvalinamos ir
prekiy/paslaugy kainos dokumento eilutéje gali bati 1 cento tikslumu, pvz. 3.99. Jei grynaisiais
perkama tik viena preké, tos prekeés kaina yra galutiné kaina pirkiniy krepselyje ir apvalinama
tvirtinimo metu.

1.3.3. Kaip apvalinamos sumos?

Jei uz prekes/paslaugas atsiskaitoma grynaisiais pinigais, galutiné krepselio kaina kasoje turi bati
suapvalinta iki 5 centy. Dél to galutiné pirkiniy krepselio kaina atsiskaitant grynaisiais kainuos iki
dviejy centy brangiau ar pigiau.

 Kasos Cekio sumos, kurios baigiasi 1, 2, 6 arba 7 centais, bus apvalinamos | mazesne puse.
 Kasos ¢ekio sumos, kurios baigiasi 3, 4, 8 arba 9 centais, bus apvalinamos j didesne puse.
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1.3.4. Kokie nustatymai reikialingi Directo sistemoje?

e Apmokéjimo tipo (jei naudojamas budas su pinigy gavimo dokumentu)
(Nustatymai-Finansiniai nustatymai-Apmokéjimo tipai) korteléje, kuris nuadojamas
pinigy gavimo dokumentui kaip tarpiniam jrasui su KPO, skiltyje APVALINIMAS reikia parinkti
reikSme 5
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Kasa tarpiné2

KODAS

PASTABA

SASKAITA

TIPAS

BAMNKO SASKAITA/ IBAN

BAMNKO SASKAITOS VALIUTA (SEPA XML
EKSPORTAS)

MOKESCIY BANKO SASKAITA {SEPA XML
EKSPORTAS)

BAMKAS

EKSPORTO TIPAS
EKSPORTUGCTI SUGRUPUOTUS MOKEJIMUS
EKSPORTO KAMNALAS
EKSPORTO KANALO ID
EKSPORTO KANALO SUTARTIS
OBJEKTAS

PROJEKTAS

PASLAUGOS KODAS
SUTIKIMO KODAS

PIRKEJO KODAS

DARBO VIETOS

BAMNKO PASLAUGOS

W Naikinti

Buklé: Rodyti D PerZiaréti pakeitimy Zurnala

KASA_TARPZ
Kasa tarpiné2
273 »

(nepasirinktas) v

0 (EXP EST viet) v

Ne ¥

B

B

»

APVALINIMAS

Pridéti laukai

®  Tik atlikus Sj pakeitima galima kurti pinigy gavimo dokumenta.

e Apmokéjimo termino korteléje (jei naudojamas budas be pinigy gavimo dokumento)
(NUSTATYMAI - Pardavimy nustatymai - Apmokéjimo terminai) (tik kur tipas
Grynieji) kuris naudojamas Siame procese laukelyje APVALINIMAS turi bati parinkta reikSmé

5, t. y. 5 centy tikslumu.
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Grynieji

Mokéjimo grafikas

KODAS GR
PAVADINIMAS Grynieji

TIPAS Grynigji v

APMOK. DATA 0

POVEIKIS v

DIENA

GRYNUJU SASKAITA 2721 »
VISADA 51 SASKAITA Taip ¥

KLASE

SPAUSDINTI v

APVALINIMAS 5 ¥

GRYMUIL MUOLAIDA

GRYM. NUOLAIDA DIENOMIS
FISKALO GRUPE
SAVITARNOS KODAS

DRAUZDIAMOS PREKIY KLASES

e Buhalterine sgskaita naudojama apvalinimams yra ta pati, kuri naudojama ir visiems kitiems
apvalinimams Directo sistemoje Apvalinimo saskaita (NUSTATYMAI - Pagrindiniai
nustatymai - Finansy nustatyma - Apvalinimo saskaita)

FINANSY NUSTATYMAI

Apvalinimo saskaita 6401 >

1.3.5. Kaip veiks apvalinimas Directo sistemoje, kai operacija susideda is dviejy daliu:
pinigu gavimo ir KPO?

Apvalinimas veikia pinigy gavimo dokumente, t. y. jei pardavimo saskaitos suma yra 131.01 pinigy
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gavimo dokumente jsikels:

e Banko suma - 131.01
* Mokestis - 0.01

Y4 Naujas - &P IEsaugot & patvirtinti BE Kopijuoti - (%) Atmesti [ Nzikinti [ El.padtas - & Spausdinti - 4 Prisegtukai ATIDARYTI  KPO  Atidaryti Pirkéjy skolas

Pinigq ga\limas 2500007 €« Paskutinj karta pakeite META (17.04.2025 - 16:21:39) 9

Susije dokumentai: korespondencija
Atskiras apmok&jimo tipas

v apvalinime poZymiu
Numeris Data Nuoroda Apmokeéta Saskaity suma | banka Apmokéjimo tipas & &
2500007 17.04.2025 16:21:04 2 131.00 131.01 131.01 KASA_TARP2 Q
Pastaba Objektas irtumas okestis Projektas
Saskaita 2500007 Q -0.01 0.01 Q
Vartotojas & Darbo vieta
META Q 82.135.174.44
[T Greitos nuorodos
Nr ~ (O Saskaita |~ UZsakyma: .+ Pirkéjas # Pirkéjo pavadinimas |~ Banko suma | Data » Objektas + Projektas | » Valiuta * Kursas .+ Baud3 + Mokestis |~
Paiedka Q Paieika Q Paiedka Q Paietka Paieika Paietka B Paiedka Q Paie3ka Q Paiedk Q Paieka Paied PaieZka
1 2500007 KASA Kasa test 131.01 EUR 1 0.01

Pinigy gavimo korespondencija:

% Naujas - &P iEsaugoti  BE Kopijuoti ~  (X) Atmesti i Maikinti [ El paitas ~  see 2 lido S
Finansai - korespondencijos LAEK: 2500007 Paskutinj karta pakeite META (17.04.2025 - 1¢
Sukurti: [Eskaidyti | periodus...

Tipas Data Nuoroda

LAEK 17.04.2025 16:21:04 &

Aprasymas Debetas

Saskaita 2500007 131.02

Kreditas Skirtumas Numeris

131.02 0 2500007
Nr ~ [J * Saskaita # Obji *# Proj¢ ~ Aprasymas & Debetas -~ Kreditas .~ PVM
*| Paieska Qi > 1Qf?* PQJ 2 Paicika } Paieska || Paietka ||| Paie

1| 273 Pinigai kelyje 131.01

§omen 2 2411 Pirkéjy skoly verte 131.01

2| 273 Pinigai kelyje 0.01

[T 4] 6312 07_VI_B Kitos bendrosios ir administracinés sanaudos 0.01

----- 5

Kuriant kasos pajamy orderj nuo pinigy gavimo, laukelyje Bendra suma jsikelia suma 131.00 t. y.
jau suapvalinta reikSmé.
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KPO 2500005
Susije dokumentai: pinigy gavimai: 2500007 korespondencija
Pagrindiniai duomenys Vizavimas
Pasirinkite kryptj
v
Numeris Data Objektas MNuoroda
2500005 17.04.2025 16:21 B
Apmokéjimo tipas ¢  Operacija & Projektas Vartotojas &
272 O KASA_TARP2 ] META
Pirkéjas & Pavadinimas
KASA Q| | Kasa test
Ténav Indeks Linn Maa
Aprasymas
Kasa tarpiné2
Pastaba
Pinigy gavimas nr 2500007 deél (Saskaitos 2500007)
Dokumentas Valiuta Valiutos kursas Bendra suma
EUR Q 131.00

Atitinkamai KPO korespondencijoje apvalinimo nebus, nes apvalinimas buvo atliktas pinigy gavimo

dokumente.

Naujas - sumg veskite jau suapvalinta.

1.3.6. Kaip veiks apvalinimas Directo sistemoje, kai vedama tik KPO?

Jei pinigy gavimo dokumentg patvirtinote taciau KPO vedate atskirai naudojant mygtuka F2

Pardavimo saskaitos dokumente, Siame procese naudojamo apmokéjimo termino korteléje pasirinkus

Apvalinimas 5 reikSme:

e Euluciy suma neapvalinima
e Apvalinama bendra sokols suma

ISsaugojus saskaitg spaudziamas mygtukas Atidaryti mokéjimo budus
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{3 Naujas - + patvirtinti BF Kopijuoti ~

Saskaita 2500047 &= *

Sukurti: Ivykis. Identifikuokite pirkéja:
Numeris Pirkéjas & Pirkéjo pavadinimas Data
2500047 FA Q.| | Fizinis asmuo

s PAGRINDINIAI DUOMENYS

Apmok. term. & Apmok. data Kainorastis

@ Naikinti [ €l pastas -

18.04.2025 12:47:56 £

@ Spausdinti = ﬁ Prisegtukai Administruoti
Paskutinj kartg pakeite META (18.04.2025 - 12:48:36) )
Objektas Sandélis &

PAGRINDINIS

KASA_TARPINE A 18.04.2025 ==

> PRISTATYMAS
» PRIDETI LAUKAI
> VIZAVIMAS

~ 15 ViSO

Suma PVM Su PVM Skola BP %

10.01 2.09 12.10 1210

Masinis jkélimas... | Atnaujinti eilutes
Nr ~ (] | * Preké * Kiekis *~ Aprasymas
>| Paietka 2 [ Paietka || >| Pai

aietka

1  KASA_TEST_PASL 1| Pristatymas

3
4
5
6

&

) | Afidaryti mokejimo biidus | Atidaryti mokéjimo grafika

100.00
# Vnt. kaina  # % & IEviso ~ PVM kodas | # Buh.s3 | SsuPVM
> Paieika || >| Paietka |3 Paietka | ¥ Paiegka Q| >| Paie Q Paietka
10.01 10.01 9 5001 121

Ties reikiamu mokejimo budu Mokéjimo suma grynaisiais turi buti nurodyta suapvalinta suma ir
spaudziama mygtukus Patvirtinti apmokéjima ir Patvirtinti saskaita

Neapmokéta suma: 1210 X

Grynieji Mokéjimo suma grynaisiais
Kortele 12‘ 1
Gr)ruju pinigu graZinimo suma
1.

1

+ Patvirtinti apmokéjima

Sumokéta i3 viso 0.00

Bendra suma 12.10

Neapmokéta suma: 0.00 3
Grynieji Mokéjimo suma grynaisiais
<orele
Grynuju pinigu graZinimo suma
2.

Grynieji

1210]

a saadud 12.10

L,
Sulapah

Suphokéta i3 viso 12.10

Patvirtintos sgskaitos korespondencijoje atsiras papildomi apvalinimo jrasai.

Kuriant KPO sumg bating nurodyti jau suapvalinta.

2. Naujas dizainas

https://wiki.directo.ee/
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KPO 2300001

Pagr. Vizavimas

Pasirinkite kryptj

Numeris Data Objektas Nuoroda

2300001 26.04.2023 1448 £

Apmokéjimo tipas Operacija Projektas Vartotaojas &
/ . META
Pirkejas Pavadinimas
Tanav Indeks Linn Maa
Aprasymas
Pastaba
Dokumentas Valiuta Valiutos kursas Bendra suma Pagrval.l
EUR Q 1

1. Antrastés mygtukai

Naujas - Atidaromas naujas kasos pajamy orderio. ISanksto patikrinkite ar ankstesniame
dokumente néra neissaugoty eiluciy.

ISsaugoti - ISsaugo dokumenta.

Patvirtinti - Patvirtina dokumentg, jei buvo paspausta iSsaugoti.

Kopijuoti - Padaro dokumento kopijg. Atidaro naujg dokumentg, kuriame dauguma lauky
uzpildyti kaip paskutiniame dokumente. Nurodoma kopijos kopijavimo data (Siandiena).
Numeracija sitloma, pagal vartotojui priskirtg numeracija.

Atmesti - NeiSsaugo atlikty pakeitimy dokumente.

Naikinti - LeidZia iStrinti nepatvirtintg dokumenta.

Atidaryti - Leidzia atidaryti (atitvirtinti) dokumentg (jei vartotojas turi teises).

Prisegtukai - Leidzia susieti prisigtukus su dokumentu, t. y. prideéti susijusj dokumenta.

El. pastas - Galima siysti spausdinimo formg iS KPO dokumento. Spausdinimo forma turi buti
sukurta, norint jg siysti.

Spausdinti - Suformuoja spausdinimo formg, kurig galima spausdinti. Paspaudus Spausdinti,
trumpai parodoma dokumento perziura ir atsidaro spausdintuvo pasirinkimo langas.

2. Dokumento laukeliai

Pasirinkti krypti - galima pasirinkti sukurtg juodrastj (NUSTATYMAI - FINANSINIAI NUSTATYMAI
- PINIGY KRYPTYS).

Numeris - dokumento numeris.

Data - dokumento data, programa automatiskai sitlo dabartinj laika.

Objektas - dokumente galima pasirinkti norima objekta.

Nuoroda - grupavimo identifikatorius

Directo Help - https://wiki.directo.ee/
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Apmokéjimo tipas - spustelékite pelytés kairiuoju klavisu 2 kartus ir pasirinkite iS sgraso tipa,
kuriame nurodyta jmonés kasos buhalteriné saskaita.

Operacija - spustelékite pelytés kairiuoju klaviSu 2 kartus ir pasirinkite iS sgraso operacija,
kurioje nurodyta ta pati tarpiné buhalteriné sgskaitg, kuri buvo naudota pinigy gavimo
apmokeéjimo tipe.

Projektas - dokumente galima pasirinkti norimg projekta.

Vartotojas - vartotojo kodas, kuris sukuré dokumenta, laukelis uzsipildo automatiskai, taciau jj
galima koreguoti.

Pirkéjas - pirkéjo kodas, pasirenkamas i$ sgraso du kartus paspaudus ant laukelio, jei pirkéjo
kortelé uzpildyta teisingai laukeliai Pavadinima, Gatve, Miestas, Pasto kodas, uzsipildys
automatiskai.

Pavadinimas - pirkéjo pavadinimas

Gatvé, Miestas, Pasto kodas - pirkéjo adreso informacija

Aprasymas - laukelis, kuriame galima susivesti norima informacija.

Pastaba - laukelis, kuriame galima susivesti norimg informacija.

Dokumentas - laukelis, kuriame galima suvesti norimg teksta.

Valiuta - pasirenkama valiuta, kuria gaunami pinigai.

Valiutos kursas - rodomas pasirinktos valiutos kursas.

Bendra suma - bendra pajamy suma.

3. Spausdinimas

747740

Spausdinimo formoje naudojamg informacijg apie vyr. buhalterj, kasininkg, jmonés vadova galite
pakeisti transporto parametruose (NUSTATYMAI-BENDRI NUSTATYMAI-TRANSPORTO PARAMETRAI)

kur:

Spausdinimo formos skiltis Vyr. buhalteris
o TIPAS - LT_settings
o KODAS - Accountant
o PARAMETRAS 1 - nurodoma buhalterio informacija
o PARAMETRAS 2 - Cash
Spausdinimo formos skiltis Gavo kasininkas
o TIPAS - LT_settings
o KODAS - Cashier
o PARAMETRAS 1 - nurodoma kasininko informacija
o PARAMETRAS 2 - Cash

Nuorodos:
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