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1. Turto keitimas - mazavertis turtas

| |
¢ Patvirtinus dokumenta - jo atitvirtinti negalima °

Pastebeéjus klaidas patvirtinatame dokumente kuriams naujas dokumentas, kurio pagalba yra
koreguojama reikiama informacija.

1.1. Dokumento mygtukai

1.1.1. Antrastés mygtukai

e Naujas - sukuria naujg turto kortele;

* ISsaugoti - iSsaugo kortele ir joje darytus pakeitimus;

e Patvirtinti - patvirtina dokuments ir sukuria korespondencija;

» Kopijuoti - nukopjuoja esamos kortelés informacija;

e Atmesti - po kiekvieno atlikto pakeitimo yra saugojimas dokumento juodrastis. Informacija
uzfiksuojama kaip galutiné tik paspaudus iSsaugojimo mygtuka, kitu atveju - matomas
juodrastis. Atmetimo mygtukas leidZia atsisakyti juodrastyje iSsaugoto pakeitimy ir grizti
paskutine iSsaugotg kortelés versija.

 Naikinti - iStrina kortele. Kortelé yra iStrinama, jeigu nebuvo paskaciuotas nusidéveéjimas ar kiti
susije dokumentai;

* Prisegtukai - galima prisegti prie kortelés norimus prisegtukus;

 El. pastas - leidZia iSsiysti iS kortelés el. laiska;

Spausdinti - leidzia atsispausdinti norimg spausdinimo formg;

- paspaudus ant plauktuko jkonélés, galima prisidéti papildomus duomeny laukus korteléje

e Pasirinkti turto papildomus laukus - galimybé prisédi numatytus turto kortelés laukus
 Pasirinkti vietos papildomus laukus - papidlomi duomeny laukai i$ turto vietos skilties

Saranka

Asmeninis Sistema

Pasirinkti turto papildomus laukus

Pasirinkti vietos papildomus laukus

e

Atsidarius papildomiems laukams, galite juos pasirinkti.
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= Perkelti skydelj | desing

J- Perkelti skydelj Zemyn

. - paspaudus ant jkonelées, galimybe matyti prisegtukus, Zinuciy
raSymo langa bei pasirinkti kurioje lango dalyje bus atvaizduojama informacija;

1.1.2. Eiluciy mygtukai

e Pasirinkti filtrus - galima pasirinkti skirtingus turto laukus, kuriuos uzpildzius galima vienu
metu jterpti nurodytas sglygas atitinkantj mazavertj turta, pvz. jei pridétas filtras bus KODAS -
jrasSius mazavércio turto kodg ir paspaudus Uzpildyti dokumenta dokumento eilutése
uzsipildys visi aktyvids Sio mazavércio turto ID:

Pasirinkti stulpelius 4 Naujas ~ ¢ Bsougoti + Patvirtinti % Kopijuoti ~ (9 Atmesti (I Naikini (7 Prisegtukai
~ = N Turto keitimas — maZavertis turtas 2300005 Paskutin kart3 pakeite META (25.07.2023 prie 16:24:32
IEsaugoti ) [Esaugoti kaip ruosinj
Pagr. informacija  Vizavimas
Pasirinkti stulpeliai
- - Numeris Data
Noredami pakeisti lenteliy stulpeliy tvarka, vilkite juos | norim3 vieta. ol ——— o
Pastaba
2
Nr  Pavadinimas Antrasté Plotis Eilés numeris
2, KODAS [-) ~~ DO 0 PILDYMAS
Kodas 3 Z 1 2
TEST19 Q Dasiris 3
Kopijuoti kito vartotojo nustatymus Bl <opijuoi |
EEEBRE

Nr ~ [ # Kodas # Padalings  # A padalinys # Vieta £ A

Galimi stulpeliai

1 TESTIO  TESTI9N  ALINA ALINA FINANSAI

Q Stulpelio paieska
5 2 TEST19 TEST19.10  ALINA ALINA FINANSAI A2 Az
3 TesT19 TEST19.11  ALINA ALINA FINANSAI A2 Az
APTARNAVIME O Aptarnavimo laikas ° 4 TEST19 TEST19.13  ALINA ALINA FINANSAI A2 Az
5 TEST19 TEST19.14  ALINA ALINA FINANSAI A2 Az
ATSAKINGAS R — ° 6 TETIS | TESTION ALNA ALINA FINANSAI ~ Y]
7 TEST19 TEST19.16  ALINA ALINA FINANSAI A2 Az
" 8 TEST19 TEST19.17 | ALINA ALINA FINANSAI A2 Az
Qe © 1 autoes kw © 9 TESTIO  |TESTIoqs |ALINA ALNA FINANSAI 2 a2
. 10 TEST19 TEST19.19  ALINA ALINA FINANSAI Al Al
BRUKSNINIS KODAS ©  DABARTINE VERTE © 11 TESTIQ | TESTI82 ALINA ALINA FINANSAI a2 a2
12 TEST19 TEST19.20 ALINA ALINA FINANSAI A2 Az
Draudejas ©  DRAUDIMO BENDROVE [+] 13 TESTI9 | TESTIS21 JALINA ALINA FINANSAI A2 A2
14 TEST19 TEST19.22  ALINA ALINA FINANSAI A2 Az
DRAUDIMO SARASAS ©  DRAUDIMO SUMA [+ 15 TESTI9  TESTI923 ALINA ALINA FINANSAI Az A2
16 TEST19 TEST19.24  ALINA ALINA FINANSAI A2 Az
GARANTIJA o GARANTIJA PRATESTA o 17 TEST19 TEST19.25 ALINA ALINA FINANSAI A2 Az
18 TEST19 TEST19.3  ALINA ALINA FINANSAI A2 Az
GATVE o |SPEIIMAS ° 19 TEST19 TEST194  |ALINA ALINA FINANSAI A2 Az
20 TESTI9  TESTIOS |ALINA ALINA FINANSAI I A
main - e mtumATa - 21 TEST19 TEST196  ALINA ALINA FINANSAI A2 Az

» Pasirinkta kopija - leidzia nukopijuoti eilutes ir véliau jas jklijuoti | tusCias dokumento eilutes.
Veiksmai:
o Pazymimos eilutés, kurias norim kopijuoti
o SpaudZiamas mygtukas Parinkta kopijuoti
o Reikiamoje eilutéje, spaudziama ant trijy taskeliy ir pasirenkamas norimas veiksmas.
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i, | | Fasimnkti

2
Pasirinkta kopija | 1Strinti pasirinktus |

Nr =] # Kodas #~ LVID
J_ :_._. ] _. i~

TEST19 TEST191 ¢
2 TEST19 TEST19.10 ¢
ES_'I'EI TEST19.11 ¢
4 TEST19 TEST19.12 ¢
3 5 TEST19 TEST19.14 ¢
=
Pridekite eilute 11 ¢
4 Zemiau pridékite eilute i |/
3 Kopijuoti eilute 16/
M7 |
& |klijuokite 2 eilute |
1L
& |klijuokite 2 eilutes Zemiau o |
0 |Strinti eilute 2 |/
20 |4
15 | TECT1O TESTiQ 21 14

« IStrinti pasirinktus - panaikina pasirinktas eilutes. Norédami pasirinkti eilutes, paspauskite
eilutés numerj. Mygtukas neaktyvus, jei nepasirinkta jokia eiluté. ““®* Norédami istrinti tik

vieng eilute - spaudziama ant trijy burbuliuky esanciy Salia eilutés numerio ir IStrinti eilute.
* Masinis importas - leidZia uzpildyti/déti eilutes pagal lentele (dazniausiai Excel).

B

. [ eksportuojama eiluciy informacijg | EXCEL.

- galima nusistatyti eiluciy aukstj.

. | galima pasirinkti, kurie stulpeliai rodomi eilutése, o kurie ne.
1.2. Dokumento laukeliai

1.2.1. Antrastés laukeliai

e Numeris - dokumento numeris
¢ Data - dokumento data
e Pastaba - dokumento pastaba

1.2.2. Eiluéiy stulpeliai

Laukai nustatyti pagal numatytuosius nustatymus. Lauky skaiciy ir iSdéstyma galite keisti patys -
pasalinti laukus, pridéti daugiau ir keisti tvarka.
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1.2.2.1. Informaciniai nekeic¢iami laukai

e Kodas - pasirinkimas is turto sgraso. |sikels turto kortelés kodas.
e LV ID - mazavercio turto vienetui suteiktas unikalus ID

* A Vartotojas - vartotojo kodas pries pakeitima.

e A Atsakingas - atsakingo asmens kodas prie$ pakeitima.
e A Padalinys - skyriaus kodas pries pakeitima.

e A Vieta - adreso ID pries pakeitima.

» A Pirkéjas - pirkéjo kodas pries pakeitima.

» A Klasé - turto klaseé pries pakeitima.

* A Objektas - objektas pries pakeitima.

» A Projektas - objektas pries pakeitima.

* A Pabaigos data - pabaigos data prie$ pakeitima.

1.2.2.2 Redaguojami laukai - visiems vartotojams

 Vartotojas - pasirinkus i$ vartotojy sgraso, jkeliamas kodas.
 Atsakingas - pasirinkus iS vartotojy sagraso, jkeliamas kodas.
e Padalinys - pasirinkus is skyriy saraso, jkeliamas kodas.

e Vieta - adreso ID.

 Pirkéjas - pasirinkus iS pirkéjy saraso, jkeliamas kodas.

1.2.2.3 Redaguojami laukai - Turto keitimo patvirtinimo teisés

NUSTATYMAI-BENDRI NUSTATYMAI-VARTOTOJAI / VARTOTOJU GRUPES
Pridedant dokumentga kodu inventar_vv reikia uzdéti varnele PATVIRTINTI.

() nr| Modulis Pavadinimas Kaip Perzidréti Stulpeliai Rodyti Pridéti Tiesioginis Koreguoti Maikinti | Patvirtinti | Prisegtukai Aplankai Spausdinti Tagkai

O 1 | inventarw Mazavertis turtas visi v o) Ne
-~ o~ L I - - - - - - -

Pridéjus teise patvirtinti dokumente llgalaikio turto keitimg galite pakeisti Siuos laukus:

e Klasé - turto klasés kodas. Turto klasé yra turto kortelés dokumento virSuje.
e Objektas - objektas, objektai.

* Projektas - projekto kodas.

* Pabaigos data - nusidévejimo pabaigos data.

Paspaudus ant norimo stulpelio verzliarakcio ir uzdéjus varnele REDAGUOTI LAUKUS, suteikiama
galimybé koreguoti pasirinkto laukelio reikSme.
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~ DOKUMENTO PILDYMAS

Kodas
[ Pasirinkti filtrus ] Uzpildykite dokuments
O wr ~ Kodas # LWVID # Vartotojas # P vartotojas Atsakingas # P atsakingas x
Paieska Paieska | Paieska Pa
1 5003 20031 B
2 5003 5003.4 I\—:I Uzfiksuoti
O uzfiksuoti j dedine
3 5003 S003.5 ’ :
® Ppaleisti
4 5003 3003.2
5 5003 50034 :
6 5003 5003.5 @ Teksto paieska
7 O Ppasirinkimo langelis
8 (J Greita nuoroda
9 Redaguoti laukus (konkretus
10 dokumentas)
11

1.3. Dokumento funkcijos

1. Dokumentas kuriamas is Turto keitimas - mazavertis turtas arba mazavercio turto kortelés:

e Kuriant iS Turto keitimas - mazavertis turtas sgraso sukuriamas tuscias dokumentas;

 Kuriant dokumentg iS kortelés, mazavercio turto kortelés uzpildomas turto kodas dokumente;

* Dokumente gali bati kei¢iami vieno ar keliy mazavercio turto duomenys (pvz., vieta, atsakingas
asmuo ir kt.);

* Dokumente gali buti ikeliamas tik nenurasytas mazavertis turtas (>0 aktyviy eiluciy).

2. Dokumentas yra tvirtinimas.
3. Patvirtinus:

e Dokumentas turi turéti bent vieng kei¢iama savybe;
» Dokumento data turi bati vélesnis nei mazavercio turto jregistravimo, paskutinio pakeitimo
data.

4. Rezultatas po patvirtinoimo

* Lenteléje sukuriamos naujos galiojancios savybés (visas rinkinys, jskaitant tas, kurios nebuvo
pakeistos). Ankstesnés lieka lenteléje, bet yra pazymétos kaip uzdarytos.
 Sukuriamas jrasas, jraso tipas = INV_CHANGE.
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1.4. Pavyzdziai

1.4.1. Vartotojo ir padalinio pakeitimas

* Jei mazavercio turto kiekis yra daugiau uz 1, batina parinkti ID

2022 Q|| 22.08.2022 16:45:40 3
~ DOKUMENTO PILDYMAS
ATIDARYTI n = E =— FEilutes: 50
Kodas r - o u
Pasirinkti filtrus |G CR T ELTE] « < ?
— LV ID ~ PADALINYS  VARTOTOJAS ATSAKINGAS  KLIENT PR
U Nr~ £ Kodas £ LVID # Vartotojas # Pvartoto # b Q » aq 2> a Q Q & F
> Paieska| »> Paieska| * Paieska Paieska H Pai¢
1 5003 — - 5003.1 FINANSAI JONAS 2022
2 5003.10
3
4 5003.11 3
5
6 5003.12
7 T =
U035 2
8
2 5003.14
10
1 5003.15 PARDAVIMAI ALINA 1012 10
5003.2 HN JONAS 1008
» -

e Pasirinkus reikaima ID, jjungiamas reikiamo stulpelio redagavimas:

U Nr ~ # Kodas .+ LVID # Vartotojas # Pvartoto *~ Atsakingas #~ P atsakingas Padalinys # P padalinys
> Paieska| * Paieska ? Paieska Paieska Paieska
5009 5000.1 statymas
O uifiksuoti
O uifiksuoti | desine
® paleisti

® Teksto paieska
O Ppasirinkimo langelis

1

2

3

4

5 Filtras
6

7

8 O Greita nuoroda
]

Redaguoti laukus (konkretus
10 dokumentas)

11

e Stulpeliui tapus aktyviam - parenkama reikiama reikSmé ir patvirtinamas dokumentas:

¢ Patvirtintame dokumente atvaizduojama pakeisty stulpeliy informacija. Stulpeliai, kurie nebuvo
keiCiami - nerodomi.
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2. Dazniausiai uzduodami klausimai

2.1. Kaip iterpti visus ID

Norint dokumente jterpti visus mazavercio turti ID reikia:

* Pasirinkti filtrus - iS galimy stulpeliy prisidéti stulpelj Kodas

Turto pasikeitimas - Turtas 2200017
Nustatyti: I8saugoti E 13saugoti kaip ruoginj
Pagr. informacija  Vizavimas
Pasirinkti stulpeliai Galimi stulpeliai
Numeris Data Pastaba
2200017 23.08.2022 14:15:01 (28 Norédami pakeisti lenteliy stulpeliy tvarka, vilkite juos | norimg vieta. Q Stulpelio paieska
s DOKUMENTO PILDYMAS /
Eilés APTARNAVIME ©  Aptamavimo laikas €
Nr Pavadinimas Antraité Plotis
Kodas numeris
Uipildykite dokume ATSAKINGAS ©  ATSAKINGAS VARTOT... €
2 KODAS (-}
Masinis importas e AUTO ©  autoes kw [+]
O nr 4 Kodas #LVID  F Vartotojas  * Pvartol e . e -
1
B Draudgjas ©  DRAUDIMOC BENDROVEED
3 -
a DRAUDIMO SARASAS )  DRAUDIMOSUMA @
5
6 GARANTUA @  GARANTUA PRATESTA @
7
8 GATVE € ISPEIMAS a

« Atsiradusiame laukelyje Kodas jrasome turto maziavercio turto kodg ir spaudziame mygtuka
Uzpildyti dokumenta. Dokumento eilutése jsikels turto kodas bei uzsipildys stulpelis LV ID
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Turto pasikeitimas - Turtas 2200017

Pagr. informacija Vizavimas
Numeris Data
2200017 23.08.2022 14:15:01 sz
Pastaba

~ DOKUMENTO PILDYMAS

Kodas -
s010 Pasirinkti filtrus ] Uzpildykite dokumentg

i

O Nr~| # Kodas # LVID # Pvartoto .~ Atsakingas
* Paieska * Paieska Paiezka Paieska
1 5010 5010.1
4 5010 5010.10
4 5010 5010.11
4 5010 501012
q 5010 5010.13
g 5010 5010.14
4 5010 5010.15
5010 501016
5010 501017
1q 5010 5010.18
14 5010 5010.19
12 5010 5010.2
13 5010 5010.20
14 5010 5010.3
15 5010 50104
16 5010 5010.5
17 5010 5010.6
18 5010 5010.7
19 5010 5010.8
2 5010 5NN G
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