2026/05/16 08:06 1/17 Aptarnavimo ataskaita

Table of Contents

Aptarnavimo ataskaita ... 3
TiKrinimo ataskaitos ..................cccouuiiiiiiiiiii e 3
Buh. saskaity, esanciy korespondencijoje, Nera balanSe ........cccccoviiivieriiiiiiiiee e 3
Buhalteriniy sgskaity, esanciy korespondencijoje, néra saskaity plane ........cccccocvvveeeiiiiiinneeeennne, 3
Finansai ir SKOIOS tIEKEJAMS  .....iiiiiiiiiii e e e e e s nbe e e e e aans 3
Korespondencijos / dokumento buvimo tiKrinimas ... 4
Nekeiciancios sand. kiekio sgskaitos su sandeélio PrekKEmis ........ccccccvvveiiiieeiiiiee s, 4
Pardavimy sgskaity ir buh. sgskaity patikrinimas ... 5
Pardavimy sgskaity ir prekiy pristatymo dokumenty kiekiai ..........cccoeviiiiiiiiiiiiiiiiiiis 5
Pardavimy saskaity meén. ir prekiy pristatymo men. ... 5
PIFKEJU SKOIOS ...ttt ettt e e e e e e s bbbt e e e e e bbbt e e e e e e bbb e e e e e e e annbneeeas 6
TIEKEJU SKOIOS .ottt e e s e e e e s e e e e e e e e bt e et e e e e e nn b e e e e e e e annrneeeeeaas 6
Pirkéjy skolos / avansai: didzioji knyga ir pirkéjy skolos ataskaita ..........cccccoevvvveeeeiiiiinience i, 6
Tiekéjy skolos / avansai: didzioji knyga ir skolos tiekéjams ataskaita ............ccccevveeeiiiiiiineeenninnnn, 7
Dokumenty atidarymas ..................cccccoiiiiiiiiiiii e 7
PerskaiCiaVimas ..................ccccoviiiiiiiiiii e 8
IMPOIrEAaS/EKSPOITAS ............occoveiiiiie ettt e s e e e e e nrbr e e e e 8
T AT L] oL g = LR P PP PT PR PPPPPPP 8
Saskaitos iMmpPortas SU daug EIIUCIY .vvvveeeiiiiiiiiiee et e s e e e e ebrre e 12
MaSINIS BKSPOITAS ..ttt e a e e e et e a 14

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2025/04/22 14:53 It:hooldus https://wiki.directo.ee/It/hooldus?rev=1745322794

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/05/16 08:06



2026/05/16 08:06 3/17 Aptarnavimo ataskaita

Aptarnavimo ataskaita

Tikrinimo ataskaitos

Buh. saskaitu, esanciuy korespondencijoje, néra balanse

Programa suteikia galimybe patikrinti tam tikrus duomenis sistemoje. Yra galimybe patikrinti:

Buhalteriniy saskaity, esanciy korespondencijoje, néra balanse - leidzia pamatyti buhalterines
sgskaitas, kuriy néra balanse, bet kurios yra korespondencijose, tam reikia:

e Pasirinkite laikotarpj, kurj tikrinsite;

« | laukelj Balansas pasirinkti reikSme TAIP;
¢ Saskaitos su sumomis néra jtrauktos | tam tikrg balansa.

Buhalteriniy saskaitu, esanciuy korespondencijoje, néra saskaitu plane

Si ataskaita leidZia pamatyti buhalterinés saskaitas, kuriy néra saskaity plane:

* Pasirenkate laikotarpj, kurj tikrinsite;
e Parodys saskaitas, kurios yra korespondencijose, bet jy néra saskaity plane.

* Tikrinti Aptamavimas Imporias/Eksporias Dokumeniy atidarymui Vartotojo dokumentai Procediros

Muo: 1.01.2019  iki: 31.12.2019 | Buh. saskaitu, esanciu korespondencijoje, néra saskaitu plane ¥

Buh. saskaity, esanciy korespondencijoje, néra saskaity plane

Korespondencija Tipas Saskaita Data

Finansai ir skolos tiekéjams

Finansai ir skolos tiekéjams - leidZia pamatyti skirtumus tarp sintetikos ir analitikos:

« Pasirinkite laikotarpj, kurj tikrinsite;
» Nurodykite skolos bei iSankstiniy saskaitas;

Skirt.1 - rodo skolos sgskaitos skirtumus, Skirt.2 - rodo iSankstiniy skirtumus.
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®) Tikrinti Aptamavimas Imporias/Eksporias Dokumenty atidarymui Vartotojo dokumentai Procediros

Nuo:[1.01.2019  |iki: 31.12.2019 | Finansai ir skolog tiskéjams ¥ | Skolos sgskaita 443 I1Zank. saskaita 2080

Finansai ir skolos tiekéjams

Skolos saskaita:443
IZank. sgskaita: 2080

Data FISKALINIS Skola (atask.)  FI5_iSankst. Apm. I8ank. (atask.) | Skirt.1  Skirt.2
2.01.2019 -1110.00 1110 1021.35 -1021.35 0.00 0.00
8.01.2019 -126.00 726 1500.35 -1500.35 0.00 0.00
14.01.2019 -726.00 726 1500.35 -1500.35 0.00 0.00
17.01.2019 -826.00 726 1600.35 -1600.35 | -100.00 0.00
20.01.2019 -826.00 726 1600.35 -1600.35 | -100.00 0.00
24.01.2019 -826.00 726 1600.35 -1600.35 | -100.00 0.00
25,01.2019 -826.00 726 1600.35 -1600.35 | -100.00 0.00
28.01.2019 -826.00 726 1600.35 -1600.35 | -100.00 0.00
29.01.2019 -826.00 726 1600.35 -1600.35 | -100.00 0.00
31.01.2019 -826.00 726 1600.35 -1600.35 | -100.00 0.00
11.02.2019 -826.00 726 1600.35 -1600.35 | -100.00 0.00
12.02.2019 -826.00 726 1600.35 -1600.35 | -100.00 0.00
18.02.2019 -826.00 726 1700.35 -1700.35 | -100.00 0.00
19.02.2019 -826.00 726 1700.35 -1700.35 | -100.00 0.00
20.02.2019 -826.00 726 1700.35 -1700.35 -100.00 0.00

Korespondencijos / dokumento buvimo tikrinimas

Korespondencijos / dokumento buvimo tikrinimas - Si ataskaita randa dokumentus uz pasirinkta
laikotarpj be korespondencijy bei korespondencijas, kurios neturi dokumenty.

* Tikrinti Aptamavimas Imporias/Eksportas Dokumenty atidarymui Vartotojo dokumentai Procediros

Muo: 1.01.2019  iki: 31.12.201% | Korespondencijos [ dokumento buvimo fikrinimas v

Korespondencijos / dokumento buvimo tikrinimas

Korespondencijos be dokumenty
Tipas Korespondencija Data

Dokumentai be korespondencijy

Tipas Numeris Data
Saskaita 18.06.2019 14:58:39

Nekeiciancios sand. kiekio saskaitos su sandélio prekémis

Nekeiciancios sand. kiekio sgskaitos su sandélio prekémis - Si ataskaita randa saskaitas, kuriose néra
varnelés Keisti sand. kiekius, bet yra naudojamos sandélio prekés.
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® Tikrinti Aptamavimas Importas/Eksportas Crokumenty atidarymui Vartotojo dokumentai Procediros

Muo: 1.03.2019  iki: 31.03.2019 | MekeiCiancios sand. kiekio saskaitos su sandélio prekémis v

Nekei¢iancios sand. kiekio sgskaitos su sandélio prekémis

Saskaita pagal pirkéjg Pard. vadybininkas Vardas Data Objektai Laikotarpis Savikaina
1020 META UAB PVZ  7.03.2019 10 10.57

| | | | I 0. F B3| B3 sakié: Rodyi
| | | |

Saskaita 1900020

1020 UAB PVZ Credit rating: Halb (109 days)
| Apivalga
C Vizavimas
Saskaitos data7.03.2019 Pirk. atstovas Keisti sand. kiekius I
10 Miizy atstovas Directo HELP
Apmok. data 17.03.2019 META
Korespondencija data 7.03.2019 Finansininkas Uisakymo nr.
Pirkejo dok. Nr. Pasidlymas Kred-ta sask.
Pateikimo data 7.03.2019 Tipas v Buaklé| (Pasirinkite bikl v

Pardavimuy saskaity ir buh. saskaity patikrinimas

Pardavimy saskaity ir buh. sgskaity patikrinimas - Si ataskaita leidZia patikrinti uz pasirinkta
atsiskaitymo laikotarpj mokesciy saskaitas ir kodus, ataskaitoje taip pat nurodoma sgskaitos pvm
suma.

Pardavimuy saskaity ir prekiy pristatymo dokumenty kiekiai

Jeigu norite pamatyti skirtumus tarp pristatyto ir iSrasyto kiekio:

* Pasirinkite laikotarpj, kurj tikrinsite;
e Nurodykite objekts;

Matysite pristatytg ir uzpajamuota kiekj.

®) Tikrinti Aptamavimas Imporias/Eksporias Dokumeniu atidarymui Vartotojo dokumentai Procedirnos
Nuo: 1.01.2018  iki: 31.12.2018 | Pard. saskaity ir prekiu pristatymo dokumentu kiekiai ¥ | Objektai KAUNAS
preké  Vardas Pirkimo kaina Pristatyta Uzpajamuota
001 Knyga . Vaivorykste" 10.00 0.00 10.00
003 Tuginukas 30.00 10.00 40.00
007 UZrasu knyguté 615 0.00 10.00
003 Spalvotas popierius (24 lapai) 1.20 0.00 42.00
0og Lipniis lapeliai 210 0.00 35.00

Pardavimu saskaitu meén. ir prekiu pristatymo mén.

Pardavimy saskaity meén. ir prekiy pristatymo meén. - Si ataskaita leidzia rasti uzsakymus, kuriy
pristatymai ir sgskaitos yra skirtingais menesiais:
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* Pasirinkite laikotarpj, kurj tikrinsite;
« Kur tipas pasirinkite: pagal laika, pagal susijusia saskaita; pagal uzsakyma.

® Tikrinti Aptarnavimas Importas/Eksportas. Dokumenty atidarymui Vartotojo dokumentai Procedaros

Nuo: 01.01.2019  iki: 31.12.2019 Pard. saskaity men. ir prekiy pristatymo men v |Tipas| by time v

Pard. saskaity mén. ir prekiy pristatymo mén.

Uzsakymas Saskaita Pristatymas Pardavimo vadybininkas Uzsaky vartotojas i objektas Pri: y objektas Savikaina Apyvarta i data Pri y data i ménuo Pristatymo ménesis
TRAN_EDG TRAN_EDG VILNIUS VILNIUS 10.00 1.50 09.10.2019 16:46:14 27.09.2019 14:26:56 10 9

Pirkéju skolos

Pirkéjy skolos - rodo pirkéjy skolas. Pasirenkite:

e Laikotarpj;
e Galima rasSiuoti pagal sgskaitos numerj arba pirkéja.

Pirkéjy skolos: pirkéjy skoly - Si ataskaita leidzia palyginti kliento buhalterinés saskaitos, pardavimo
sgskaitos buhalterinés sgskaitos ir didziosios knygos sgskaity sumas. Pirkejy skolos: pirkéjy skoly ir
DK palyginimas - leidzia palyginti pirkéjo klasés sgskaitos skolg su pinigy gavimy suma ir didzigjg
knyga.

*®) Tikrinti it i I rtas/Eksporia: Dy 1 atidarymui Vartotojo dokumentai Procediiros

Nuo: 1.01.2018 iki: 31.12.2018 | Pirkeju skolos ¥ ||Saskaita pagal pirkéja 1021 I

Pirkéjy skolos

Saskaitos nr  Data pagal pirkéja Dokumentas dokumento nr I viso Laikotarpis Su valiuta Kursas data K jos data Saskaita Objektai
1800021 27.04.201817:12:36 1021 ARVE 81481 30 EUR 1 27.05.2018 27.04.2018 17:12:36 24 KLAIPEDA
1800021 30.04.2018 10:10:26 1021 LAEK 1800008 -814.81 BANKAS_EUR EUR 1 30.04.2018 10:10:26 24 KLAIPEDA
1800030 8.05.2013 10:51:01 1021 ARVE 911.55 30 EUR 1 7.06.201% 8.05.2018 10:51:01 241 VILNIUS
1800030 14.05.2018 10:29:04 1021 LAEK 1800026 -511.55 KASA_TARP EUR 1 14.05.2018 10:29:04 24 VILNIUS
1800032 14.05.2018 8:53:59 1021 ARVE 16.44 30 EUR 1 13.06.2018 14.05.2018 8:53:59 4 KAUNAS
1800032 22.05.2018 10:45:29 1021 KRED' 1800034 -8.22 KR EUR 1 22,05.20138 10:45:29 241 KAUNAS

Saskaitos nr Kursas 15 viso Base currency
1800032 1 8.22 8.22

Tiekéju skolos

Skolos tiekéjams - Si ataskaita leidZia sutikrinti tiekejy skolas. Rodo sgskaitos faktlros numerj, tiekéjo
koda, operacijy datas ir sglygas. Pasirenkate laikotarpj ir vieng arba abu filtrus:

e Konkrecios saskaitos numerj;
 Tiekéjo koda.

® Tikrinti p P ra: Dokumenty afidarymui Vartotojo dokumentai Procedaros

Nuo: 1.01.2018  iki: 31.12.2018 | Skolos fiekéjams ¥ | Saskaita ITiEkéjﬁSZﬂ]? I

Skolos tiekéjams

Saskaitos nr  Data Tiekéjaz Dokumentas dokumento nr I vizo Laikotarpis Su valiuta Kursas gjimo data K P data Saskai Objektai
1800010 25.04.2018 9:26:59 21117 ARVE 2420.00 30 EUR 1 25.05.2018 25,04.2018 9:26:59 443 KAUNAS
1800010 11.05.2018 13:24:47 21117 TASU 1800015 -2420.00 KASA_TARP EUR 1 11.05.2018 13:24:47 443 KAUNAS

Pirkéju skolos / avansai: didzioji knyga ir pirkéju skolos ataskaita

FINANSAI-ATASKAITOS—-APTARNAVIMAS-TIKRINTI-FINANSAI IR PIRKEJU SKOLOS
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Ataskaita parodys kurig dieng atsirado nesutapimai tarp didziosios knygos ir pirkéjy skoly ataskaitos
bei iSankstiniais apmokéjimais.

Pasirinkimai:

e Nuo iki“ - nurodomas tikrinimo laikotarpis;
¢ ,Skolos saskaita” - nurodoma skolos buhalteriné saskaita;
« ,ISank. sgskaita“ - nurodoma isSankstiniy apmokeéjimy buhalteriné saskaita;

Rezultatas:
e ,Fiskalinis“ ir ,FIS iSankst. Apm“ - pirkéjy skoly / iSankstiniy apmokéjimy didziosios knygos
suma;
e ,Pirkéjy skolos” ir ,Pirkéjy skolos iSankstiniai apmokéjimai “ - ataskaitos skoly / iSankstiniy
apmokéjimy suma;

o ,Skirt.1“ - skoly skirtumo suma;
e ,Skirt.2“ - iSankstiniy skirtumo suma;

Tiekéju skolos / avansai: didzioji knyga ir skolos tiekéjams ataskaita

FINANSAI-ATASKAITOS—APTARNAVIMAS—-TIKRINTI-FINANSAI IR SKOLOS tiekéjams

Ataskaita parodys kurig dieng atsirado nesutapimai tarp didziosios knygos ir skoly tiekéjams
ataskaitos bei iSankstiniais apmokéjimais.

Pasirinkimai:

e ,Nuo iki“ - nurodomas tikrinimo laikotarpis;
¢ ,Skolos saskaita” - nurodoma skolos buhalteriné saskaita;
 ISank. saskaita” - nurodoma iSankstiniy apmokéjimy buhalteriné saskaita;

Rezultatas:
e ,Fiskalinis“ ir ,FIS_iSankst. Apm*“ - skoly tiekéjams / iSankstiniy apmokéjimy didziosios knygos
suma;
» ,Skola (atask.)” ir ,ISank. (atask.) “ - ataskaitos skoly / iSankstiniy apmokéjimy suma;

o ,Skirt.1“ - skoly skirtumo suma;
e ,Skirt.2“ - iSankstiniy skirtumo suma;

Dokumentuy atidarymas

Tam, kad pakoreguotume patvirtinta dokumenta, reikalingas jo atitvirtinimas arba kitaip - atidarymas.

Aptarnavimo ataskaitos pagalba galime atitvirtinti jau patvirtintus dokumentus (saskaitas, pinigy
gavimus, apmokeéjimus, prekiy priemimus, KIO, KPO ir kt.).

Jeigu nori atidaryti dokumentg, eikite FINANSAI - Ataskaitos— Aptarnavimas— Dokumenty atidarymas
(4 burbuliukas):

1. IS sgraso pasirinkite, kokj dokumento tipg norite atitvirtinti;
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2. Salia esan¢iame laukelyje jrasykite dokumento numerij;

3. Spauskite mygtuka ATIDARYTI;

4. Jei dokumentas atitvirtintas sékmingai, pasirodo mélynas pranesimas. | atitvirtintg dokumentg
galime tiesiogiai patekti paspaudus ant praneSime esancio dokumento numerio.

Tikerindi Aplamavimas Imporias/Eksporias I ®' Dokumenty afidarymui I Variotojo dokumentai Proced(ros

= visa miormacia bus atnaujinta proceso metu

Saskaita ¥ | 1900006 I

Atidarytas 1 Dokumentas

Isiminti

Perskaiciavimas

Tam kad sistemoje kaupiami duomenys buty tiksliausi Siam momentui, daromos perskaiciavimo
ataskaitos. Perskaiciavimai atliekami po pakeitimy, turinciy jtakos jmonés buhalterijai.

Eikite: FINANSAI — Ataskaitos = Aptarnavimas - Kortelé ,Aptarnavimas” (antras burbuliukas).

Tikrinti |'® Aptamavimas Importas/Eksporias Dokumenty atidarymui Vartolojo dokumentai Procediiros

PerskaiCiuoti pirkéju ir tiekeju skolas

Perskaiciuoti buh. saskaitu istorija
Atnawinti sandelio kiekio infromacija
Atnaujinti KIO/ KPO informacija

I3 sgrado pasirenkame po vieng ataskaitg ir spaudziame mygtuka PERSKAICIUOTI.

 Perskaiciuoti pirkéjy ir tiekéjy skolas - atnaujinama informacija ataskaitose ,Pirkéjo skolos” ir
~Skolos tiekejams*.

e PerskaiCiuoti buh. saskaity istorijg - atnaujinama Didziosios knygos ataskaitos informacija.

e Atnaujinti sandélio kiekio informacijg - atnaujinama Prekeés istorijos, Sandélio kiekio ataskaity
informacija.

¢ Atnaujinti KIO/KPO informacija - athaujinama Kasos knygos ataskaitos informacija.

® " Patarimas: darykite perskaiciavima kaskart, kai pakoreguojate dokumentus (saskaitas, pinigy
gavimus, apmokéjimus ir kt.) praeities data.

Importas/Eksportas

Masinis importas

Masinis importas: Noredami patekti | masinio importo modulji IMPORTAS/EKSPORTAS burbuliuke
pasirinkite MASINIS IMPORTAS
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Tikrinti

Importas | TEXT dokumentas ¥

Aptarnavimas

| Masinis importas |

®) Importas/Eksportas

Dokumenty atidarymui

ANSI v | (ki 500k)

Choose File |No file chosen

Cia pradzioje pasirenkame i saraso, ka importuosime.

Pasirinkite ka importuoti

lentelé

Tik naujus

AIM receptai
Apmokéjimo terminai
Artikli hinnagrupid
Artikli pakendid
Artikli seotud artiklid
CHN3 kodai
Company fransport
Company fransport (Supp.)
Contract Rows
Confracts update
Customer ltem minmax
Darbo santykiai
Darbo vietos
Darbuotojai
Darbuotojo dokumentai
Darbuctojo igsilavinimas
Ducmeny laukai
Finansiniai biudZetai

| 18laidos bl

Vartotojo dokumentai Procediros

 importas |

| IMPORTUOT |

sukurii susijusias koreles

Dazniausiai importuojami dokumentai Directo sistemoje yra: prekes, pirkéjai, tiekejai, saskaity planas

ir k.t.

Pasirinke, kg importuosime, toliau turime pasirinkti, kokius laukus importuosime - spauskite mygtuka
PASIRINKITE, KOKIUS LAUKUS IMPORTUOTI.

lentelé | Prekés v ||T|k naujus v sukurli susijusias korfeles
Pr.priémimas Pagal: d v | puomenu lauko kriteriju skirtukas: Line feed separator:
Ivesti importucjamus duomenis arba jkelti TEXT dokumenta | UTF-8 ¥ |formatu: | Choose File | Mo file chosen
ol IEVA: Sara3as Prekeés Pasikeitimas - Google Chrome
@ https://directo.gate.ee/intclientit/ocra_demo_ieva_lt/t_list_muuda2.asp?import=-1&unit=artikke
Pasirinkti stulpelius
Set: v |&saugoti kaip ruosinj
Pasirinkti stulpeliai Galimi stulpeliai
Tochange the ol‘de' of tl'le table columns drag Q Stulpelio paieska
them to the desired location.
Nr Pavadinimas Eilés .
numeris REL © ADD%1 [+]
1. Kodas
2 Pavadinimas
3. Klasé 3
4 KAINA SUPVM KODAS ADD % 2 @©  AMOUNT IN PACKAGING o
Siue metu maks kody:283472
1 PAVADINIMAS [-] APIMTIS © APRASYMAS (+]
2 KLASE (-] AUTO SN © BAUDA o
3 KAINA SUPVM Q@ BRUKSNINIS KODAS © CAMPAIGNS (4]

Paspaudus mygtuka Pasirinkite, kokius laukus importuoti atsidaro langas, kuriame reikia
susidélioti atliekamui importui reikalingus laukelius:
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1. Galimi stulpeliai - iS bendro saraso pasirenkate kokie bus importuojami laukeliai.
2. Pasirinkiti stulpeliai - i$ galimy stulpeliy pasirinkimas.
3. Spaudziate mygtuka ISSAUGOTI.

Siuos laukus parenkama pagal dokumento esancius laukus, pavyzdyje pavaizduota, kai importuojame
prekes.

Siame lange parinktas eiliSkumas turi sutapti su Jasy paruosu exceliu, t.y. excelyje stulpelis turi
sutapti su eilés numeriu Directo.

PVZ: Excelyje yra preké KODAS, PAVADINIMAS, KLASE IR KAINA SU PVM

F3 v f
A B c D E

1 |Preké Pavadinimas Klasé Kaina su PVM
2 ABC123 Prekéabcl23 PREKES 23
3 |ABCl124 Preké abcl24 PREKES 48
4 |ABC125 Preké abcl25 PREKES B2
L ABC126 Preké abcl2é PREKES 12
5]
7

Laukeliai Directo:

lentelé | Prekés v Tik naujus v sukurli susijusias korfeles

Prpriémimas Pagal: ¥ | Tikrinti ¥ | Duomeny lauke kriterijy skirtukas: Line feed separator:

Ivesti importuojamus duomenis arba jkelti TEXT dokumenta | UTF-3 ¥ | formatu: | Choose File | No file chosen

ol [EVA: Saraias Prekés Pasikeitimas - Google Chrome

Pasirinkti stulpelius

Set: ~ |5saugoti kaip ruosinj
Pasirinkti stulpeliai Galimi stulpeliai
To change the order of the table columns drag Q Stulpelio paieska

them to the desired location.

Nr Pavadinimas Eilés :
numeris ABC o ADD %01 o
1. Kodas
2. Pavadinimas
3. Klast
i R KODAS ADD % 2 ©  AMOUNT IN PACKAGING (+]
Siuo metu maks kody:283472
L PAVADINIMAS (- APIMTIS © APRASYMAS (+]
2 KLASE (-] AUTO SN © BAUDA (+]
3 KAINA SUPVM (-} BRUKSNINIS KODAS @ CAMPAIGNS (+)
CARRIAGE TYPES O CNKEKS (+)
Copy another users settings v
CNB KODAS ©  COEF AVERAGE (+]

Importuojant is excelio jsitikinkite, kad jame néra nevartotiny Directo simboliy:
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e ,,*“ (lietuviskos kabuteés) korteliy pavadinimuose. Geriau veskite dvi viengubas kabutes *’
e Viengubos *’ ir dvigubos kabutés ,,“ korteliy koduose

*3¢ e, éi, 5, u, U, Zraidés koduose

% simbolis koduose

Kablelis serijiniuose numeriuose

Kiti specifiniai simboliai, tokie kaip: &, $, *, =, ©~, #,(), {},] ir pan. koduose.

Isitikine, kad informacija paruosta kopijuojame duomeny masyva excelyje su funkcija CTRL + C ir
jkeliame | masinio importo langg CRTL + V.

Sukéle informacija, pasirinkite kokig operacijg norite atlikti:

e Tik naujus - importuojame naujas prekes, kuriy sistemoje néra.

* Nepaisyti senu - suimportuos tas prekes, kuriy néra sistemoje, jei excelio sgrase jau bus
egzistuojancios jas ignoruos.

 Tik senus - atnaujins tik esamas pozicijas pagal koda. (Siuo atveju JUsy excelyje turi blti senas
prekeés kodas ir nauja informacija apie preke t.y. nauja kaina, pavadinimas ar kt).

* Nepaisyti nauju - atnaujins esamas pozicijas, jei excelio sgrase bus naujos pozicijos, jas
ignoruos.

Laukeliai PAGAL IR TIKRINTI:

e Pagal - naudojamas atnaujinant esamas korteles, pavyzdziui, atnaujinate pirkéjy sarasa pagal
pasirinksite el.pasta, tuomet sistema atnaujins ne pagal pirkéjo koda, o pagal el.pasta, t.y.
sistema iesko kortelés su tokia el.pastu ir atnaujina tg kortele (importuojant/atnaujinant gali
excelyje nebiti stulpelio su pirkéjy kodais, o tiesiog tuscias stulpelis).

» Tikrinti - importuojant naujas korteles, tikrina, kad nebdty dublikaty. Pavyzdziui, importuojant
pirkéjus ir pasirinkus tikrinti el.pastas, jei sistema ras pirkéja su tokiu el.pastu, nesukurs naujo
pirkéjo su tokiu el.pastu.

Sukéle informacija, pasirinke laukus ir operacijg spaudziame mygutka IMPORTUOTI. Jei importas
pavyko turétuméte matyti pranesima

Muskaito duomenis
X

0 atnaujinias

4 pridetas

Jei po importo gaunate pranesimg, kad jkélimas buvo nesékmingas, grjzkite ir patikrinkite excelj, i5
kurio kopijavote informacija.

®  PradZioje importo pabandykite importuoti vieng eilute duomeny ir suimportave patikrinkite ar
teisingai susoko informacija. Jei taip tuomet galite importuoti visg duomeny masyva.

|
¢ Importuojamo failo dydis gali bati iki 500 MB

Reikia importuoti Sias reikSmes jei Directo sistemoje (korteléje) norite pazyméti S| pozymi:
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 Pirkéjo tipas:
o 0 - jei turi bati [moné
o 1 - jei turi bati Privatus
o 2 - jei turi bati Valstybés institucija
¢ Pirkéjo PVM zona:
o 0 - jei turi bati Vidinis
1 - jei turi bati ES viduje
2 - jei turi buti Eksportas
3 - jei turi buti ES viduje 2
4 - jei turi bati ES viduje 3
o 5 - jei turi bati Koncernas
» Tiekéjo tipas:
o 0 - jei turi buti [moné
o 1 - jei turi bati Privatus
o 2 - jei turi bati Valstybés institucija
Tiekéjo PVM ZONA:
o 0 - jei turi bati Vidinis
o 1 - jei turi buti ES viduje
o 2 - jei turi buti Eksportas
o 3 - jei turi buti ES viduje 2
o 4 - jei turi bati ES viduje 3
o 5 - jei turi bati Koncernas
Prekés tipas:
o 0 - jei turi bati Paprasta/paslauga
o 1 -jei turi bati Sandélio preké
SN/PARTIJOS pozymis prekés korteléje:
o 0 - jei turi bati Be
o 1 - jei turi buti Serijos numeris
o 2 - jei turi buti /Partijos numeris
Prekes kortelés skiltis Pakeitimai
o Kg keisti? -» BAASHIND - jei reikia reikSmés Kaina be PVM
o Kg keisti? » OSTUHIND - jei reikia reikSmés Pirkimo kaina
o Kg keisti? - HIND - jei reikia reikSmés Kaina su PVM

[¢]

[¢]

o

o

Saskaitos importas su daug eiluciy
Kai norime jkelti pardavimo saskaitg su daug eiluciy, einame:
FINANSAI->ATASKAITOS->APTARNAVIMAS

SVARBU! Kad galétumeté importuoti masiskai dokumentus, Jisy jmoné turéty buti jsigijusi Directo
masinio importo modulj. Jei aptarnavimo modulyje nematote mygtuko ,Masinis importas” reiskia Sio
modulio neturite.

Ataskaitoje ties treciu burbuliuku spaudziame ,Masinis importas”.
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Tikrinti Aptamavimas | '®' Importas/Eksportas Dokumeniy atidarymui Variotojo dokumentai Euro proceduros

Importas | TEXT dokumenia ANSI

¥ | (iki 500k)| Choose File |No file chosen

Atsidariusiame naujame lange, ties “Lentelé” (A) pasirenkama importuojamo dokumento rasis

~SASKAITOS".

Paspaudus ,,PASIRINKITE, KURIUOS LAUKUS IMPORTUOTI* (B), ,+“ (C) pagalba prisidedame stulpelius,
kuriuos norime importuoti. Pasirinkti laukeliai atsiras kairéje lango dalyje ,PASIRINKTI STULPELIAI“.

Norima tvarka iSdéscius laukelius spaudziame ,SAVE AND USE" (D).

Svarbu: Salia pasirenkamy stulpeliy yra nurodyta, ar informacija bus importuojam | dokumento
antraste ,ANTRASTE", ar informacija bus keliama j dokumento eilutes , EILUTES".

ISsaugojus pasirinkimus - griSime j pradinj importo langa.

iy 2018 mely fumenaca ¥ | Thaink

[ Lo oe— Mo Ble choisen

Pk

Pirkgo proks
Pirkoagy kiapds
Prrtosg, kases

Firkimao saskatoy
Preios Tl preses
Prewss

Press Kases
Prevds man ma
PrEdes pasisoma

Pasirinkti stulpelius

Prkay podiei

Prakiy prodmumas Sen b '— SAVE 85 NEwW 3
Prsiatyme lsmminai

Frogabta

Progabli fu piuiems

Propit nassud aalimi stulpeliai

asirinkti stulpaliai
To change the arder of the table columng drag them to the desired

ocation, E
Mr Pavadinimas Eliés £ i —— . i —
. ADRESAS - Aritradis O] aoresasz- antrae [+]
e HUMERIS d ADRESASE - Antraste ©  APMOK. DATA - Antraste [+]
J-‘l'rﬂ:l}“ﬁ - G
4, Ariadih Apmck: i
5 Anteadte Sancat " - -
e 1 PIRKEIAS - Antrasté o BAZINIS . Antradte & BEFVM.Antradté [+]
7. Antradie. -
2. Antradte Otyeitan .
?aiiﬂ:\rﬂ::‘ z DATA - ARirashe [-] 8 BUKLE - Antragte ©  Duomeny laukas 1 - Antrasté [+]
11, ikl PR ST
—_— £ APMOH TERM. - Antradte (-] g Ducaneny laukas 2 - Aribradis @ Duomern lsukas 3 - Artrads [+]
SANDELIS - Antrasté ° g Ducameny laukas 4 - Anfradté o Duwomeny laukas 5 - Antradte o
5. KEISTI SANDLKIEKIUS - Artrasts Q g Ducemeny laukas & - Antraste ) Duomeny lsukas 7 - Antradté [+]
1 PROJEKTAS - Antraspé [-] g E-MAIL - Antrastis o ISANKSTINIG APMOKE IIMAS - Antraste o
7. OBIEKTAS - Anfraste (-] g ISORINIAI MOKESCIAL . Antrast @  KORESPONDENCIIA DATA . Antradté [+]
" PREKE - g REED 1A SASK. - Rritrats O RURSAS - Antraiie [+ D
4] L el Yy ~

Apatineje lango dalyje atsispindi stulpeliai, kuriuos pasirinkome (E). Lygiai tokia pacia tvarka, is excel
failo yra kopijuojami duomenys (E) (be stulpeliy pavadinimy) ir spaudziame ,IMPORTUOTI" (G).
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lentelé  Saskaitos ¥ | WL TER B AT T T Numerackal 2018 mety numeracija ¥ | Tikrinti: v | IMPORTLOTI | Q
& I Eali (T dokumarn -8 ¥ |faamatl hodgse File YEan

1004 28062018 10 PAGRINDINIS1 1PROJEKTASLTVILNIUS0ZO PR11
1004 28062018 10 PAGRINDINIS1  1PROJEKTASLTVILMIUS0ZO PRI
1004 28062018 10 PAGRINDINIS1 1PROJEKTASLTVILMIUS OZO PR11
1004 28062018 10 PAGRINDINIS1 1PROJEKTASLTVILNIUS0ZO PR11
1004 2B062018 10 PAGRINDINIS1 1PROJEKTASLTVILMIUS OZO PR11
1004 28062018 10 PAGRINDINIS1 1PROJEKTASLTVILMIUS OZO PR11
1004 28062018 10 PAGRINDINIS1 1PROJEKTASLTVILNIUSOZO PR11
1004 28062018 10 PAGRINDINIS1  1PROJEKTAS LTVILMIUSOZO PR11
1004 28062098 10 PAGRINDINIS1  1PROJEKTASLTVILMIUSOZO PRI

D 08 = 5 U L b D i

1. Antraite NUMERIS
2. Antrajte Pirkéjas

3. Antrajté DATA

4, Antragte Apmok. term
5. Antrajte Sandéls E
6. Antraste Keisti sand. kiekius | =
7. Antraste. Projektas

8. Antraite Objektas

9. Eiluté Preke

10. Eilute Kiekis

11. Eiluta sarijinis numeris

SVARBU:

* Excel failo stulpeliy iSdéstymas turi atitikti pasirinkty stulpeliy eiliSkuma;

* IS excel failo kopijuojama tik reikSmés, t .y. be stulpeliy pavadinimy;

* Jei pasirinkome stulpelj, pvz. ,ANTRASTE: PROJEKTAS", tatiau nenorime jo importuoti, galime
per ,PASIRINKITE, KOKIUS STULPELIUS IMPORTUOTI" iSimti nereikalingg stulpelj, arba excel faile
jo nepildyti, taciau kopijuoti su tus¢iomis reikSmémis;

* Jei stulpelj ,ANTRASTE: NUMERIS“ paliksime neuZpildyta - sistema numerj priskirs automatiskai.
Jei dokumentas bus importuotas sékmingai, gausime pranesima:

Nuskaito duomenis
X
Dok. buvo sukurti pagal numeracija 1800090:1800090

et =1ati

Jei norime, kad pardavimo dokumentas baty kei¢iantis sandélio kiekius, ties stulpeliu ,ANTRASTE:
KEISTI SAND. KIEKIUS” (jei toks stulpelis pasirenkamas) jrasome: 1 Jei norime, kad pardavimo
dokumentas nekeisty sandélio kiekiy, ties stulpeliu ,ANTRASTE: KEISTI SAND. KIEKIUS* (jei toks
stulpelis pasirenkamas) jrasome: 0

Masinis eksportas

Masinio eksporto modulis leidzia eksportuoti duomenis i$ skirtingy sarasy masiskai, pvz. prekeés,
pirkéjai, tiekéjai, objektai, projektai ir t.t. Failas gaunamas UTF-8 formatu.

Eksporto modulis yra: FINANSAI - ATASKAITOS -» APTARNAVIMAS - IMPORTAS/EKSPORTAS - MASINIS
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EKSPORTAS.

Tikrinti Aptarnavimas ® Importas/Eksportas Dokumenty atidarymui Vartotojo dokumentai Procedaros

Importas | TEXT dokumentas ¥ || ANSI v |(iki 500k)| Choose File | No file chosen |

| Masinis importas

Paspausdus mygtuka MASINIS EKSPORTAS, Jumsatsidaro lentelé, kurioje galite pasirinkti kokius
dokumentus eksportuosite:

Lentelé hd

Duomerju — field separatar: | TAB ¥ File type: | CSV ¥ |UTF-8
Apmokéjimo terminai

Artikli hinnagrupid

Artikli pakendid

Artikli seotud artiklid
Company transport

Darbo santykiai
Darbuotojai

Darbuotojo dokumentai
Darbuotojo igsilavinimas
Duomeny laukai

Ivykiai

Kainorascio eilutes
Kontaktai

Objektai

Personnel Persons
Personnel Salary Formulas
Personnel Tax Formulas
Personnel Utencils

Pirkejai hd

Pasirinkus dokumenta, toliau spaudziate mygtuka PASIRINKITE LAUKUS NOREDAMI EKSPORTUOTI.

Lentelé | Prekés v
Duomenu lauko kriterju skirtukas : Field separator: | IAE ¥ | Fletype: | C5V v (UTF-8
Laukelis Filtras
1 KODAS

2 KAINA BE PVYM
PASKUTINIS PIRKIMAS
OBJEKTAS

Atisidarius galimy pasirinkti laukeliy lenteléje, susidékite laukelius, kuriuos norésite issieksportuoti:
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Pasirinkti stulpelius

Set: v |8saugoti kaip ruosinj

Pasirinkti stulpeliai Galimi stulpeliai

To change the order of the table columns drag them to

Q Stulpelio paieska
the desired location. . :

Nr Pavadinimas ples, ABC © ADD%I ©
KODAS ADD % 2 @©  AMOUNT IN PACKAGING (+]
1 KAINA BE PVM (-] APIMTIS (+) APRASYMAS [(+)
AUTO SN O A% (+]
Copy another users settings v
AV%Y @ BAUDA (+]
BEST BEFORE WARNING IN DAYS o BP % o
Susidéjus norimus laukelius, spauskite mygtukg EKSPORTAS. Jums susigeneruos failas, su
iSeksportuota informacija.
Lentelé | Prekes v
Duomeny lauko kriterijy skirtukas : Field separator: | TAB ¥ | Filetype: |CSV ¥ [OTF82
Laukelis Filtras
1 KODAS

2 KAINA BE PVYM
PASKUTINIS PIRKIMAS

Jeigu norite tik vienos prekés informacijg iSsieksportuoti, tuomet laukelyje KODAS jrasykite norimg
prekes koda:

Lentelé | Prekes v
Duomenu lauko kritenjy skirtukas Field separator: | TAB ¥ | Filetype: | C5V ¥ |UTF-8
is Eiltras
1 KODAS 001

PASKUTINIS PIRKIMAS
OBJEKTAS

Laukeliy reikSmes:

e Duomeny lauke Laukelio atskyrimas pasirinkus ,,,“, jums iSeksportavus duomenis, duomeny
laukai bus atskirti kableliu.

e Duomeny lauke Laukelio atskyrimas pasirinkus ,;“, jums iSeksportavus duomenis, duomeny
laukai CSV byloje bus atvaizduoti stulpeliuose.

* Failo tipas - gali bati CSV (galésite dokumentg atidaryti Excel) arba TXT (tekstiné byla) formatai.

Jei eksportuojate duomenis, kur yra eilutés pabaigos simbolis ,enter” (pvz., prekiy aprasymai),
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ir tuos duomenis norite redaguoti ,Excel” ir po to vél sukelti atgal | sistemg, turétuméte naudoti lauky
skirtukus,,;* o failo tipas turi buti CSV.

~Excel” toks failas turi buti atidaromas tiesiogiai. NB! Atidaryti reikéty du kartus spusteléjus ant failo,
0 ne pasirinkus , Atidaryti“ iS ,Excel” .
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