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Vartotoju/grupes teises

Teisés gali buti nustatomos konkreciam vartotojui arba vartotojy grupei.

» Norédami teises koreguoti konkreciam vartotojui eikite NUSTATYMAI-Bendri
nustatymai-Vartotojai. Spauskite ant vartotojo, kuriam norite koreguoti teises, pavadinimo;

* Norédami teises koreguoti vartotojy grupei eikite NUSTATYMAI-Bendri nustatymai—-Vartotojy
grupés. Spauskite ant vartotojy grupes, kuriai norite koreguoti teises, pavadinimo.

Abiem atvejais atsidarys teisiy langas su keturiomis skiltimis:

¢ Dokumentai;
¢ Ataskaitos;
e Nustatymai;
o Kiti.

1. Dokumentai

Norédami pridéti ar nuimti prieigas prie korteliy ar dokumentu, rinkités skiltj ,Dokumentai“:

Pakeiskite grupés teises "Tiesiogiai" € Nukopijuokite kity grupiu/vartotojy teises ¥

6  otellimus Pirkimo uzsakymai Visi

Moduli Pavadinimas Kair Perziare Rodyti Pridéti Tiesioginis Koreguoti Naikinti  Patvirtinti Prisegtukai  Aplankai  Spausdinti Taskai
1 impr_kl_minmax ustomer Item minmax Visi v £l v v v td v s v Ne v
2 imp_pakkumine P lymai sav v v v vl v v v v Tk patvirtinas
_ Grupés aip
3 pakkumine Pasitlymai %] v v vl v v rd vl =
4 klient Pirkéjai Vi 4 v v v v v d v N
P /i 4 v v 2 ! v 2
@ v v v ) v v
¥ v v v ? v £

z
(SRS S

7 impr_art_hankijad Preke Tieké&jo preke: Visi

* Jei norite pridéti nauja dokumenta:
1) Naujoje eilutéje spauskite du kartus pelés kairiuoju klavisu stulpelyje ,,Modulis*;

2) Atsidariusiame lange pagal pavadinimg susiraskite norimg dokumentg ir spauskite ant kodo -
isikels nauja eiluté su pasirinktu dokumentu;

3) Spauskite ISSAUGOTI;
4) Stulpelis ,Kaip“:

e Savas - vartotojas/vartotojy grupés matys tik dokumentus, kuriose priskirtas tik tas konkretus
vartotojos;

e Grupes - vartotojas/vartotojy grupé matys tik tokio pacio sandélio arba to pacio objekto, kuris
priskirtas vartotojui, dokumentus;

e Visi - matys visus dokumentus.

5) Stulpeliai su varnelémis:
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e Perzilréti - bus matomas dokumenty sgrasas;

Rodyti - galimybe atsidaryti esamg dokuments;

Pridéti - galimybe sukurti nauja dokuments;

Tiesioginis - bus galimybé is dokumento sukurti kitus dokumentus (pavyzdziui, iS uzsakymo
sukurti saskaitg ar is prekiy priémimo sukurti pirkimo sgskaita);

Koreguoti - galimybé koreguoti esamus dokumentus (atsiras mygtukas ISSAUGOTI);
Naikinti - galimybé istrinti esamus dokumentus (atsiras mygtukas NAIKINTI);

Patvirtinti:

o Ne - néra galimybés tvirtinti dokumentus;

o Taip - galimybe tvirtinti dokumentus (bus mygtukas PATVIRTINTI);

o Patvirtinas - galimybé tvirtinti dokumentus ir jau patvirtintuose dokumentuose koreguoti
tam tikrg informacijg, kuri atsinaujins ir korespondencijoje (pavyzdziui, objektas,
projektas);

= PASTABA: redaguoti galima tik tuos dokumentus kurie buvo patvirtinti su nustatymu
~Patvirtintas”.
Prisegtukai - galimybé matyti dokumento prisegtukus ir juos pridéti.

6) Stulpelis ,Spausdinti“:

* Ne - dokumente nebus mygtuky SPAUSDINTI ir EL.PASTAS;
e Patvirtinas - tik patvirtintuose dokumentuose bus mygtukai SPAUSDINTI ir EL.PASTAS;
* Taip - visuose dokumentuose bus SPAUSDINTI ir EL.PASTAS.

* Jei norite nuimti prieiga prie tam tikry dokumentu:

1) Susiraskite eilute su tuo dokumentu;

2) Pirmame stulpelyje uzdékite varnele ties reikiama eilute;

3) Spauskite mygtuka ISTRINTI EILUTE. Eilutei istrynus bitina I8saugoti informacija, kad pakeitimai
bty jrasyti.

2. Ataskaitos

Norédami pridéti ar nuimti tam tikras ataskaitas, atsidarykite skiltj ,,Ataskaitos”.

Pakeiskite grupés teises "Tiesiogiai"

Dokumentai Ataskaitos Nustatymai Kiti
Ataskaita Negalimos Savos Grupés Visos Ataskaita Negalimos Savos Grupes Visos
Korespondenciju sarasas ( ) . ( ) ( ) SN istorija .
Didzioji knyga ( ) ( ) . ( ) Prekés istorija ()
Kasos knyga ( ) [ ) ( ) . Sandélio kiekis ()]
Pelno nuostolio ataskaita . ( ) ( ) ( ) Vidutinis sandélio Kiekis .
Balansas . ( ) ( ) ( ) Prekes ateitis ()
Pasrinkimai:
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* Negalimos arba nieko nepazymeéta - negali matyti ataskaitos;

» Savos - | ataskaita jtraukiama tik tie dokumentai, kuriuos sukdré pats vartotojas;

e Grupés - rodomi dokumentai, kuriuose yra vartotojo objektas arba sandélis priklausomai nuo
dokumento;

¢ Visos- gali matyti visy dokumentus ataskaitoje.

Vartotojo teisése, taip pat, yra Sios funkcijos:

Dokumentai MNustatymai Kiti
Ataskaita 15 grupés teisiy| MNegalimos Savos Grupés  Visos
Korespondenciju sarasas Savos ) ) O O

Didzioji knyga Grupés O O O O

Kasos knyga Visi () @ ) U
Pelno nuostolio ataskaita MNegalimos ) (L () (J
Ba|aﬂ585 '-.‘%é;_-__ TNos | | ' ' [ ) ' '

e IS grupés teisiy” - atvaizduojama informacija kokios teisés su Sia ataskaita yra priskirtos
vartotojy grupés teisése:
o IS grupes teisiy” stulpelio informacija tampa pilka spalva, jei prie Sios ataskaitos
konkreciam vartotojui priskiriama kita teisé nei numatyta grupés teisése;
o Jei norite nuimti individualy Zymeéjima ir graZinti teises numatytas grupés teisése,
spauskite ant IS grupés teisiy” suteiktos teisés pavadinimo, pvz. Visi.
o |Ssaugokite pakeitimus.

3. Nustatymai

Norédami koreguoti vartotojy prieiga prie nustatymuy, pasirinkite skiltj ,,Nustatymai“. Nustatymy skitis
susideda i$ dviejy daliy.
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Pakeiskite grupés teises "Tiesiogiai”

Dokumentai Ataskaitos : Kiti

Perziiréti Rodyti  Pridéti  Koreguoti Naikinti  Nustatymai Draudziama LeidZziama Teisés
Prideda prisegtuka . ( ) Perziréti asmeninius nustatymus
KPO/KIO nustatymai Pakeisti savo slaptazod]
Sandélio nustatymai Pakeisti eiluciu skaiciy savo dokumente / registre

Pagrindiniai nustatymai Pakeisti savo sandélj

()
Pardavimuy nustatymai () Pakeisti savo ohjekta
Pirkimu nustatymai
DU nustatymai
Personalo nustatymai
Finansiniai nustatymai

Bendri nustatymai

3.1. Nustatymai

Kokius nustatymus ir kokius veiksmus leidziama atlikti:

Perzilreéti - galimybé matyti nustatymus, jy sarasus;

Rodyti - galimybé jeiti | nustatymy korteles;

Pridéti - galimybé pridéti naujas nustatymy korteles (pavyzdziui, sukurti naujg prekiy klase);
Koreguoti - galimybé koreguoti esamus nustatymus;

Naikinti - galimybé naikinti esamas nustatymy korteles.

3.2. Vartotojo meniu

Sioje dalyje Zymima, ka gali koreguoti vartotojas asmeniniuose nustatymuose.

e Perziuréti asmeninius nustatymus - ar gali matyti asmeninius nustatymus;

* Pakeisti savo slaptazodj - ar gali vartotojo nustatymuose keisti savo slaptazodj;

* Pakeisti eiluciy skaiciy savo dokumente / registre - ar gali koreguoti eiluciy kiekj sarasuose bei
dokumentuose;

» Pakeisti savo objekta - ar gali pasikeisti savo objekta;

e Pakeisti savo sandélj - ar gali pasikeisti savo sandélj.

4. Kiti

Sioje dalyje galite apriboti moduliy, pakeitimy bei informacijos matymo teises:
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Dokumentai Ataskaitos Nustatymai
Draudiiama Leiddama Teises Draudziama Leiddama Teises
":l' ( | Aptarnavimas 'é' [terpiniai
(] ~ Dokumento atitvirtinimas i- : Savikainos ir grynojo pelno perzidra
(O] O Trigeriai O ® Saskaitoje Keisti sand. kickius
O ) Waldymo skydas ) 'é' Stock level column
'é' Unbound attachments

Draudziama Leidziama Teisés Apivalzytipsi @
Apivalgytipa
O (O] User finetuning settings
- J Marsykles lauky pasirinkimas
":l' Pakeisti formg
[C] (@] Keisti korespondencijas
()] |vykio bikles keitimas
'i' Bank Account modifying
()] Payment term can be
changed on sales documents
-:l ! ) Net Profit change onsales
documents
(O] (@] Pardavimo kainos keitimas
pardavimo dokumentuose
()
prigmime
":l' ! ) Apmokéjimo termino
pakeitimas pirkéjultickejui
(O] (@] Kasos fekio administravimas
- J Allshindluse muutmine
allahindluskoodita
-Q- Receipt items with bigger
price than item purchase
price
maksimali |=isting nuolaida %
. . ..
4.1. Galimi moduliai

Aptarnavimas - galimybe naudotis aptarnavimo ataskaitos moduliais;
Dokumento atitvirtinimas - galimybé atitvirtinti dokumentus;

Trigeriai - galimybé matyti praneSimy dokumentus asmeniniame stulpelyje;
Valdymo skydas - galimybé matyti valdymo skyda.

Pakeitimo teisés

User finetuning settings - nebus galimybés asmeniniuose nustatymuose keisti spalvas;
Narsyklés lauky pasirinkimas - galimybé susidéti dokumenty sgrasuose stulpelius (atsiranda
mygtukas PASIRINKTI STULPELIUS);

Pakeisti formga;

Keisti korespondencijas - galimybé koreguoti korespondencijas (korespondencijose, kurios
automatiskai susikireé patvirtintiems dokumentams, yra mygtukas ISSAUGOTI);

[vykio buklés keitimas - galimybé keisti jvykio bukles;

Pardavimo kainos keitimas pardavimo dokumentuose - galimybé keisti pardavimo kaing;
Savikainos keitimas patvirtintame prekiy priémime - galimybe jsivesti naujg kaing ar pridéti
transporto/papildomas islaidas patvirtintame prekiy priémime (atsiranda mygtukas TVIRTINTI
KAINY KEITIMA);
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e Apmokéjimo termino pakeitimas pirkéjui/tiekeéjui - galimybé keisti apmokéjimo terming
pirkéjo/tiekejo korteléje;

 Kasos Cekio administravimas - administratoriaus mygtukas kasos ¢ekyje;

» Receipt items with bigger price than item purchase price - draudziama prekiy priémime jvesti
didesne kaing nei nurodyta prekes korteléje pirkimo kaina;

e maksimali leistina nuolaida % - apibréziama, kokig maksimalig nuolaidg gali pritaikyti
vartotojas.

4.3. Matymo teisés

e |terpiniai - ataskaitose ir dokumentuose galimybé pasirinkti iS sgraso (pavyzdziui, parinkti
preke);

 Savikainos ir grynojo pelno perzitra - galimybé matyti savikainas ir GP dokumentuose,
ataskaitose;

e Saskaitoje: Keisti sand. kiekius - nebus galimybeés nuimti varnele , Keisti sandélio kiekius*
sgskaitoje;

e Unbound attachments - nebus galimybés matyti nepriskirtus prisegtukus;

» Apzvalgy tipai - nurodomi apzvalgos tipai (sgrasas atskirtas kableliu).

5. Vartotojo/grupés teisiuy kopijavimas

Yra galimybeé nukopijuoti kitos grupés ar vartotojo teises kuriant naujg vartotojg ar grupe.

fﬁl Nukopijuokite kitu grupiy/vartotojy teises v

- Pakeiskite grupés/vartotojo v

| — Pakeiskite grupes/vartotojo teises -
Bandymas

idétil—Tiesioginis  Koreguoti — Naikinti — Patvirtint] :

Spauskite ,Nukopijuokite kity grupiy/vartotojy teises”.

IS sgraso ,Pakeiskite grupes/vartotojo teises” pasirinkus kieno teises norite nukopijuoti spauskite
~Kopijuoti“.

Kai informacija bus nukopijuota spauskite ,I1Ssaugoti“.
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6. Kito vartotojo atjungimas

Kad atjungti kitg vartotojg iS sistemos reikia vartotojui suteikti teise koreguoti pagrindinius
nustatymus.

7. Teisiu pakeitimy zurnalas

Teisiy pakeitimy zurnale galima matyti teisiy pakeitimy istorija, t.y. koks vartotojas, kokiam vartotojui,
kaip ir kada pakeité teises. Kokie teisiy pakeitimai buvo atlikti galima pasizitréti konkreciam
vartotojui ar vartotojy grupei.

Vartotojo ar vartotojo grupés teisiy redagavimo darbalaukyje spauskite mygtukg Perzidréti pakeitimy
zurnala.

Pakeiskite grupés teises "Personalas” MI

Dokumentai Ataskaitos Mustatymai Kiti
I5trinti eilute
nr.  Modulis Pavadinimas Kaip Perfiaréti Columns Rodyti Pridéti  Tiesioginis Koreguo
1 personal Darbuotojai Visi v
2 personal Darbuotojai Visi ~
. . S . e — —_ —_ —_ —_ —

Pakeitimy zurnale spalva:

o ZALIA - kokios teisés nustatytos einamuoju metu;
* RAUDONA - kokios teisés buvo nustatytos pries pakeitima.

PVZ. Vartotojui pirkimo saskaity modulyje pakeiciamos teisés koregavimo funkcijai, t.y., kad
vartotojas pirkimy saskaity negali koreguoti. Tada atvertus to vartotojo teisiy pakeitimy Zurnalg ir
iSsifiltravus pirkimo saskaity modulj matome, kad buvo atliktas teisiy pakeitimas koregavimo funkcijai

iS Taip  Ne.

m I I @ Mukopijuckite kity grupiy/vartotojy
Dokumentai Ataskaitos Nustatymai Kiti
strinti enlute
. Modulis Pavadinimas Kaip Perfigréti Columns Rodyti  Pridéti  Tiesioginis Koreguoti  Maikinti  Patvirtinti Prisegtukai  Aplankai  Spausdinti
oarve Pirkimo saskaitos Visi nd D Taip w Taip w

% Ukdaryti £ Atnaujinti TudGa [ Bsaugoti £ Nustatymai & Spausdi ti Eksportuoti j Excel

nr. Medulis Kaip Perfidréti  Columns Rodyti Pridéti  Tiesiogini guoti  Maikinti  Patvirtinti  Pri kai Aplankai Spausdinti Takai Kas DATA
[ pirkim v v v v v v v ~ - ~ ~ -
2: Tai, P T T 213
Taip Taip Taip Taip o Tai Taip Ne Taip 8 02.06.2020 12:13:11
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‘ Jei pakeitimy zurnale visa eiluté nuspalvina Zaliai - reiSkia, kad modulis vartotojui/vartotojy
grupei buvo pridétas, o jei raudonai - modulis iStrintas (panaikintos visos teisés).

nr. v Modulis Kaip Perfiaréti Columns Rodyti Pridéti Tiesioginis Koreguoti Naikinti Patvirtinti  Pri: kai  Aplankai I dinti  Taskai Kas DATA

El Q - “ “ - “ - “ - “ “ - Y Q Q
820 03.06.2020 10:46:10
819 03.06.2020 10:44:23

‘ Pirma karta atvertus pakeitimy zurnala pateikiami visi teisiy jrasai atlikti iki zurnalo
atvertimo (pirma kartg) momento, o visiems veiksmams priskiriama data yra paskutinio atlikto teisiy
pakeitimo veiksmo.

8. Dokumentuy atitvirtinimo teisés

Dokumenty atidarymas

Dokumenty atidarymas reiskia dokumento atitvirtinimg. .Dokumentide avamine tdhendab dokumendi
kinnitusest lahtivétmist. Dél to finansinis jrasas, susijes su dokumentu, arba, jei dokumentas
modifikuoja sandélj, taip pat iStrinamas.

Rekomenduojama dokumentus atidaryti tuo metu, kai kity vartotojy naudojimasis duomeny baze néra
labai intensyvas, nes kai kurios atidarymo operacijos trumpam laikui pristabdo programa. Tikrai
patartina nutraukti vartotojus, kurie Siuo metu dirba su atitinkamais dokumentais.

Vartotojo teisés Vartotojui / grupei turi bati suteikta teisé j ,Prieziura” skiltyje ,Ataskaitos”, o
LAtidaryti dokumentai” turi buti jgalinta skiltyje ,Kita“. Vartotojas taip pat gali jgalinti , Atidaryti
dokumento nuoroda” skiltyje ,Kita“, kuris patvirtinto dokumento antrastéje sukuria mygtuka
ATIDARYTI.

Change user rights "Directo Helpdesk"

8 Copy ancther users rights ~

Dokumentai Ataskailos Mustatymai Kiti
FINANSAI
Ataskaita Group MNepriskirta Atfauktas Savos Grupés Visos

Korespondencijy saratas
Didfioji knyga

Kasos knyga

Pelno nuostolio ataskaila
Balansas

P d-‘_‘-“.'l',_'lti__ A

Turto syradas

Turto istorija

Aptarnavimas .

Koncermo Didioji kryga
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Change userrights "TEST" 2D

Dokumentai Ataskaitos Nustatymai Kiti

Galimi moduliai

Group Draudziama LeidZziama Teisés

[ ) Aptarnavimas
9 Masinis importas
9 Dokumenty
valdymas
O Dokumento
atitvirtinimas
® ' Trigeriai
® ] ) Valdymo skydas
i Dokumenty
atitvirtinimo
nuoroda

Naudokite ,Techninés priezilros" ataskaitos stulpelyje ,Knyga“ yra skyrius , Atidaromi dokumentai“.
ISskleidziamajame meniu butinai pasirinkite dokumento tipg ir jo deSinéje jveskite atidaromo
dokumento numerij. Jei norite atidaryti kelis to paties tipo dokumentus tuo paciu metu, dokumenty
numerius reikia jvesti atskiriant kableliais, pvz., 10001,10002,10005.

Dokumentu, kuriuos galite atidaryti, tipai:

e Nenumetuotas sgrasasSASKAITA - saskaita faktdra ir kasos aparatas
¢ PIRKIMAS - Pirkimo sgskaita

o DEZUTE - kvitas

e ATLYGIS - mokéjimas

* BiudZetas

¢ VARTOJIMAS - suvartojimas

o MOKEJIMAS - i§mokéjimas

e KIO - grynujy pinigy iSsiémimo pavedimas
e Kasos aparato judéjimas

e KPO - kasos pajamy orderis

o PAKUOTE - pasiulymas

e Pirkimo uzsakymas

e ALGA - atlyginimy skaiCiavimas

¢ Atlyginimo mokéjimas

» PROJEKTAS - projekto Zemélapis

e IStekliai

e Nurasymas
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e Pajamos

Pirkimo pasiulymas
TARPINIS - perdavimas
Perdavimas

¢ Grazinimas

e TIPAS - judéjimas
Tyrimas
Nebuvimas
UZzsakymas
Uzskaita

INV - Inventorius
PREKE - gamyba

I Thint L) Aptamavimas L) Importas/Elsportas ' Dolumenty atidarym () Vartolojo dokumental ) Procediros

lEpéjimas; FERS FAICLAVIMG nerelia po dakumsents slidaryma — visa infedmacha bus Mnauginkd procass maety
Apmokeimas | 210038 ATIDARYTI |siminti

Jei pasirinktas dokumento tipas ir dokumento Nr. jvesta, tada paspaudus mygtuka , ATIDARYTI",
dokumentas pasalina patvirtinima ir iStrina su Siuo dokumentu susijusj finansinj jrasg (jei toks yra).

Jei vartotojui buvo suteikta teisé atidaryti dokumentg paciame dokumente, tada paspaudus mygtuka
ATIDARYTI dokumento antrastéje iSkart bus atidarytas ataskaitos langas ,Priezitra”, kuriame jau
uzpildytas dokumento tipas ir numeris, dar kartg paspauskite ATIDARYTI.

[uzdari | i ] Kopiuos | Anacpos JURBH] see st | spausion | et posios R

Numeris 210033 Data 21.04.2021 10:41:36 Nuoroda Sumokita
Apmok. tipas BANKAS SEPA_ Pastaba Objektas Projekias
Vartotlojas JORINTA Masinis aélimas
Paskutini kana Bsaugojo: JORINTA 21.04. 2021 10:42:40
Banko Erafo dokumental: -
® 00 C
o DEMOZ: Aptarnavimas: tiksinimas, perdksifindmas ir foblinas » - Work., — a x A S
Hr. Sask. nr. i L1 Thekéjo s-f nr.
1210022 8 https://logindirecto.ee/ocra_demo2_lt/hooldus.asp?tyyp=8&n... & 564456

2 i
O Tkrinti © :Apba mavimas Importas/Eksporas ® Dokumenty atida

|spéjimas PERSKAICIAVIMO naraikia po dokumeqrostderprre=—rig.a informacija
Apmokefmas w | 210038 ATIDARYT! | [EREETEE

Dokumenty, buvusiy iki finansinio uzdarymo, negalima atidaryti.
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Kai dokumentai bus atidaryti, juos bus galima redaguoti kaip jprastus atvirus dokumentus.
Ispéjimai

* Nenumetuotas sgrasasjei norite atidaryti pardavimo saskaitas ir pirkimo sgskaitas faktiras, kad
jas istrintumete, turite jsitikinti, kad joms nebuvo atlikta jokiy mokéjimy ar kvity. Jei buvo atlikti
mokeéjimai ir kvitai, pirmiausia juos reikia atidaryti.

* Jei atidaroma pardavimo saskaita, pakeiCianti sandélj, taip pat atSaukiamas prekiy pristatymas
iS sandélio. Tai reiSkia, kad saskaitoje faktlroje esanciy prekiy atsargos padidéja saskaitoje
nurodytu kiekiu. Jei saskaita faktlra, pakeiCianti sandélj, atidaroma, kai kiti vartotojai parduoda
tas pacias prekes, kurios yra atidarymo saskaitoje faktlroje, yra rizika, kad dél naujy operacijy
bus parduota prekiy siunta, kuri buvo atidaromoje sgskaitoje, ir véliau gali bati nejmanoma
patvirtinti nepatvirtintos saskaitos faktdros.
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