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Apmokéjimai personalui

Apmokejimai personalui

ISmokeéjimo dokumentas yra parengtas darbuotojy patirtoms iSlaidoms kompensuoti.

ISmokeéjima gali inicijuoti:

1) tiesiai iS iSlaidy dokumento, antrastéje spusteléjus mygtuka ,,Apmokéjimas personalui“. Kuriant
apmokeéjima is iSlaidy dokumento, atidaroma iS anksto uzpildyta iSlaidy kortelé.

'} Naujas = + Patvirtinti E Kopijuoti  ~ '@' Naikinti ﬁ Prisegtukai B el pastas -

15laidos 2300002

Data
11.10.2023 16:33:17 =

Islaidautojas I3laidautojo vardas

s PAGRINDINIAI DUOMENYS

@ Spausdinti ~

Paskutinj kartg pakeite META (11.10.2023 - 16:33:17) 49

2) arba is sgraso FINANSAI - Dokumentai - Apmokéjimai personalui, paspaudus mygtuka ,F2 -

Naujas”.

X Uzdaryti & Atnaujinti B Tuidia IZsaugoti  J# Nustatymai & Spausdinti

Apmokeéjimai personalui
I

ATIDARYTI Numeris > F2-Maujas
1
NUMERIS v DATA PASTABA

[# Eksportucti j Excel

APMOKEJIMO REZIMAS

3) Jei islaidy yra daug, apmokéjimus galima sukurti skiltyje FINANSAI - Ataskaitos - ISlaidautojo

ataskaita.

I5LAIDOSE: Ié\a\daulojasn: Vartotojas Slalusai (Tus... w I Dala v | 01.05.2026 : 31.05.2026

Numeracija Turtas Asmuo Balis 52

Tipas Objektas Valiuta Projektas Pirkéjas

Patvirintas | Patviriintas v | (18laidy duomenuya Apragymas Miestas Tvarka
EILUTEJE: Dok. nr. Tiekéjas Buh. saskaita Data

Apragymas preke PVM kodas

[ Rodyti silutes [ Pirkéjui [ Supitkimo saskaita [ | Valiuta ~ Tapnésuma|  w| Rodymas | Iprastas v | I Susikurkile mokétinas Elaidas

Numeris Data I§laidautojas Objektas Vartotojas Statusas  Aprasymas Periodas Dienos Tarpiné suma PVM i viso Mokéti Miestas
2600003 18.05.2026 15:26:14 DARBAS: darbas 35,00 0,00 35,00
2600002 15.05.2026 15:15:00 DARBAS: darbas 160,00 0,00 160,00
Kokku: 0 195,00 0,00 195,00

|[veskite norima laikotarpj, laukelyje ,, Patvirtintas* pasirinkite , Patvirtintas”, o laukelyje ,, Statusas*
pasirinkite ,UZzpildyta“. Paspaudus mygtuka , Sukurkite mokétinas islaidas”, atsidarys iS anksto

uzpildytas mokéjimo dokumentas.

1. Dokumento Apmokéjimai personalui mygtukai

1.1 Nepatvirtinty apmokéjimy antrastés mygtukai
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% Naujas ~ o Patvirtinti  BE] Kopijuoti ~

Personalo apmokéjimai 2600001
Data Nuoroda Projektas

18.05.2026 15:37 [s:]

Pastaba
Objektas Mokestis i§ viso

\/ DOKUMENTY PILDYMAS

Su balansu

i Naikinti (el pastas ~ (O Spausdinti v /7 Prisegtukai € Atsisiysti SEPA EST 2 rasalt S --

Paskutinj kartg pakeité META (18.05.2026 - 15:47:39) Prisegtukai Zinutes Istorija

Sumokéta Sumokéta valiuta Apmokéjimo tipas e *

Jokiy prisegtuky
BANKAS_EUR priegi

Valiutos kursas  *~ Kursa:

# Objektas ~ ~ Banko saskaita/ IBAN  ~ Banko valiuta ~
>| Paieska 3| Paieska Q| > Paieska >| Paieska Qj» Paieska [ 2

Naujas - atidaro nauja neuzpildytg dokumenta. IS anksto patikrina, ar ankstesniame dokumente
yra neiSsaugoty pakeitimy.

ISsaugoti - iSsaugo dokumenta.

Patvirtinti - patvirtina dokumenta. Patvirtinus, automatisSkai sukuriama su mokeéjimu susijusi
finansiné operacija.

Kopijuoti - sukuria dokumento kopijg. Tai reiskia, kad atidaromas naujas dokumentas, kuriame
dauguma lauky uzpildyti taip pat, kaip ir originaliame dokumente (kopijavimo apimtis priklauso
nuo Sistemos nustatymy - Dokumento kopijavimo apimties parinkties).

Atmesti - iStrina paskutinj veiksma.

Naikinti - leidZia iStrinti nepatvirtintg dokumenta.

Prisegtukai - leidZia prie dokumento pridéti failus, t. y. pridéti susijusj dokumenta.

El. pastas - siunc¢ia mokeéjimo formg el. pastu. Paspaudus desinjjj pelés mygtuka, galite
pasirinkti iS galimy spausdinimo formy.

Spausdinti - atspausdina dokumento spausdinimo forma. Paspaudus , Spausdinti“, trumpai
parodoma dokumento perzilra ir atsidaro spausdintuvo pasirinkimo langas. DeSiniuoju pelés
klaviSu spusteléjus, galima pasirinkti i$ galimy spausdinimo formy.

SEPA EST - importuoja mokéjimo failg j interneto banka

Masinis jkélimas - leidzia uzpildyti / jterpti eilutes pagal lentele (dazniausiai , Excel”).
Paspaudus , Masinis jkélimas*, po lentele nurodoma stulpeliy tvarka.

UZpildykite dokumenta - leidzia prie eiluCiy pridéti visas patvirtintas, bet neapmokétas islaidas.

1.2 Patvirtinty apmokéjimy antrastés mygtukai

\'.1. Naujas =

Susije dokumentai: korespondencija

% Kopijuoti =

Personalo apmokéjimai 2600001

) El pastas = rgl Spausdinti = ﬁ Prisegtukai ATIDARYTI f-'j) Atsisiysti SEPA EST

Paskutinj karta pakeité META (18.05.2026 - 15:59:14)

e ATIDARYTI - leidzia atitvirtinti patvirtinta mokéjimo dokumentg
 Susije dokumentai - atidaro su apmokeéjimu susijusj finansinj jrasa

2. Dokumento Apmokéjimai personalui laukai
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4 Naujas - B Kopijuoti ~ ) E.paitas ~  Spausdinti ~ P Prisegtukai  ATIDARYTI €] Atsisiusti SEPA EST
Personalo apmokéjimai 2600001 GZZEED Paskutin karta pakeite META (15.05.2025 - 16:36:30
Susije dokumentai: korespondencija

Data Nuoroda Projektas Sumokéta Sumokéta valiuta Apmokéjimo tipas &+
18.05.2026 15:37 437 437 | BANKAS_EUR

Pastaba

Objektas Mokestis i viso
~ DOKUMENTY PILDYMAS

Su balansu

T

Masinis jkelimas...

1 DARBAS darbas EUR 1 195.00 195.00
2 RASA kestas EUR 1 242.00 242.00

2.1 Antrastés laukai

Numeris - Rodomas prie dokumento pavadinimo Personalo apmokéjimai. Atidarant nauja
mokeéjima, ten rodomas numeracijos kodas. Jei reikia, numeracijos sgrasa galite atidaryti dukart
spustelédami arba naudodami Ctrl+Enter ir pasirinktuméte atitinkama numeracija.

Data - dokumento data.

Nuoroda - nuoroda j iSlaidas

Projektas - jei iSlaidos susijusios su konkreciu projektu, Cia galite jvesti projekto koda.
Sumokeéta - bendra mokétina suma

Sumokeéta valiuta - mokétina suma valiuta

Apmokéjimo tipas - dukart spustelédami, deSiniuoju pelés mygtuku arba paspausdami Ctrl +
Enter, galite pasirinkti tinkamiausig sistemoje sukurtg apmokéjimo tipa, i$ kurio bus atliekamas
mokejimas.

Pastaba - galite pridéti su mokejimu ar iSlaidomis susijusj komentarg. Atliekant |éSy iSémimg is
iSlaidy, automatiskai pridedama informacija apie susijusias islaidas. Importuojant 1ésy iSémimg j
banka, mokeéjimo detalése rodomas komentaro laukas.

2.2 Eiluciy laukai

Apmokéjimo personalui kurimas

Norédami sukurti apmokeéjima personalui:

Einame FINANSAI -» Dokumentai - Apmokéjimai personalui;
Spaudziame F2-NAUJAS;
Pildoma informacija:
o Numeris - parenkame numeracija,
o Apmokéjimo tipas - nurodome, kaip bus daromas mokéjimas;
o Data - mokéjimo data;
Eilutese:
o |Slaidautojas - parenkame asmenj, kuriam bus mokami pinigai,
o Pavadinimas - jsikels iSlaidautojo vardas, pavarde,
o Aprasymas - nurodme, uz kg bus mokama,
o Banko saskaita - nurodome asmens banko sgskaitg (jsikels automatiskai, jei iSlaidautojo
korteléje uzpildyta informacija apie banka),
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o Suma - jraSome sumg, kurig norime sumokeéti;
* Spaudziame ISSAUGOTI.

* Paspaudus mygtuka PRIDETI ISLAIDAUTOJUS, KURIE TURI BALANSA jsikels ilaidautojai, kurie
turi patvirtinus ir dar neapmokeétus islaidy dokumentus.

| | | | | | | F Bl B3 suke: Patitintas

Numeris 2000002 Data 12.08.2020 Nuoroda
Apmokéjimo tipas BANKAS_EUR Pastaba Projektas Objektas
Paskutinj karta i§saugojo: META 01.09.2020 14:29:34
I ‘IMekesiis i$ viso 0.00 Sumokéta 467.22
Nr.1$laidautojas Pavadinimas Aprasymas Objektas Banko s3skaita Banko valiuta Valiutos kursas Suma Mokestis Sumoketa Apmokejimo Nr
1 DOMAS Domas 18laidos LT1010101010101111 1 467.22 0.00 467.22

* " Apmokéjimai personalui gali bati kuriami 1$laidy dokumente paspaudus mygtuka APMOKEJIMAS
PERSONALUI.

Nuorodos:

e |Slaidos
e Darbuotojai
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