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Islaidos

Norédami sukurti i$laidy dokumentg einame FINANSAI - DOKUMENTAI - ISLAIDOS.

Dokumento virSuje pildoma informacija:

ISlaidautojas - asmuo, kuris patyre islaidas;

Data - dokumento data;

Pasirasantis asmuo - islaidy dokumentg pasirasantis asmuo;
Tipas - islaidy tipas;

e Asmuo - asmuo, kuris pildo iSlaidy dokumentg;

e Turtas - galima priskirti jmonés naudojama turta, jeigu tai yra susije su patirtomis iSlaidomis;
* Nuo / iki - iSlaidautojo patiriamy islaidy laikotarpis;

* Projektas - galima priskirti projekta;

* Objektas - galima priskirti objekta;

» Apzvalga - pasirenkame apzvalga, jeigu ji yra sukurta;

e Pastaba - galime jrasyti papildomg komentara.

| | | | ] Naikinti | | F | BB Bakié Rodyti

Numeris 2000002 Data 24.08.2020 Apzvalga
DARIUS ISlaidautojo vardas Darius
I R T~V SO S TSP
Koresp. data 24.08.2020 Pasirasantis asm.
Tipas Turtas
META Nuo IKi
Pastaba

Uzsakymas |sakymo nr.

Dokumento eilutés (pirma skiltis):

« Tipas - iSlaidy tipas;

Data - pirkimo dokumento data;

Dok. Nr. - pirkimo sgskaitos numeris;

Tiekéjas - parenkame tiekéja;

Saskaita - parenkame buhalterine saskaitg patirtoms islaidoms;
Suma - sgskaitos suma be PVM,;

PVM kodas - parenkame PVM koda.

Nr.Tipas  Data Dok.nr.  Tiekéjas Tiekéjopav. Saskaita Objektas  Projektas . Apradymas Kiekis Valiuta Valiutos kurs. Bazine valiuta Vieneto kaina Suma PVMkodas PVM 13 viso
18.08.2020 nr654 1001 uab darzas pietds 1 5456000 5460 9 1.47 66.07
2 20.082020 5466 1003 uab jmoné kelione 1 143.0000 14300 9 3003 173.08

Dokumento eilutés (antra skiltis):

 Pirkéjas - klientas, pas kurj buvome;
e Marsrutas - kelionés marsrutas;
* Priezastis - kelionés tikslas;
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* Prekés - kokia paslauga buvo suteikta klientui.

suma
eNONe!
Nr. Tipas Data Pirkéjas Pirkéjo pav. Marsrutas Transp. i§l.  PrieZastis prekeé 1$tekliai
1 18.08.2020 1002 pirkejas Mokymai
2 20.08.2020 1002 pirkejas Mokymai

K]

Dokumento eilutés (trecia skiltis):

Pradzia - iSlaidy tipo pradzia;

Pabaiga - islaidy tipo pabaiga;

ISlaidautojo sumokéta suma - islaidautojo IéSomis sumokéta suma;

Imonés mokama suma - jmonés léSomis mokama suma (iSsiskaiCiuos automatiskai).

PavyzdZiui: paslauga ar prekeé kainavo 173,03 EUR su PVM, 43 EUR islaidautojas sumokeéjo savo
léSomis, tad jmonés léSomis sumokéta 130,03 EUR.

Nr. Tipas Data Pradzia Pabaiga 15laidautojo sumokéta suma |monés mokama suma PID
1 168.08.2020 66.07 0

2 20.08.2020 43 -130.03

Dokumento iSsaugojimas

Viska suvedus spauskite ISSAUGOTI ir PATVIRTINTI. Po dokumento patvirtinimo susikurs
korespondencija - jrasas j didZiaja knyga.

® " Paspaudus mygtuka APMOKEJIMAS PERSONALUI susikurs apmokéjimo personalui dokumentas, |
kurj automatiskai jsikels islaidautojas ir bendra suma, kurig reikia jam sumokéti. Jeigu norite j
Apmokéjimo personalui dokumenta pridéti daugiau i$laidautojy spauskite mygtukg PRIDETI
ISLAIDAUTOJUS, KURIE TURI BALANSA.

Nuorodos:

e Apmokéjimai personalui
e Darbuotojai

ISlaidos (naujas dizainas)

ISlaidy dokumentuose atvaizduojamos atskaitingy asmeny patirtos islaidos, uz kurias nebuvo
sumokéta jmonés IéSomis.

ISlaidos pateikiamos skiltyje FINANSAI - DOKUMENTAI - ISlaidos
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. ISlaidy mygtukai
U Naujas ~ W Patvirtinti BF Kopijuoti ~ W Naikinti @D Prisegtukai (D El pastas -~ & Spausdinti - & B
15laidos 2600004 €z Paskutinj karta pakeite META (2205.2026 - 11:3243) )
BIUUTY 2 omokcejmas personalut | ks
Aphalga Blaidautojas & Blaidautojo vardas

22052026 11:11 = Q| TesTAS O | testast2atit
 PAGRINDINIAI DUGMENYS
Koresp. data Pasirasantis asm. Projektas Tipas Turtas Objektas
22.05.2026 11:11 =] C < <
Asmuo & Nuo Ik Pastaba Ussakymas
META C ) )
Isakymo nr.
~ 1Mo DUOM
Atstumo pradzia Atstumo pabaiga Kieldis i viso & viso transp. &1, Pirjas Pirkéjo pav.

100 C
Bk Sali mi
 PRIDETI LAUKAI
xo00000x Duomeny laukas 2 Duomeny laukas 3 Duomeny laukas 4 Duomen laukas 5 Duomeny laukas 6
Duomeny laulas 7
~VIZAVIMA
Nr | Data Vartotojas Vykdytojas Vaidmuo Pastaba Veiksm:
1 Q. | Pasirazant
s
Valiuta Valiutos kurs. PYM sum: Sum: Prad. tarpine suma B. liuta
EUR 1 2520 120,00 120.00
Imonés mokama sum: Moket Prad. PYM

12520
Prideti:

1.1. Nepatvirtinto islaidy dokumento antrastés mygtukai

* Naujas - atidaro naujg neuzpildyta dokumenta. IS anksto patikrina, ar ankstesniame
dokumente yra nejrasyty pakeitimy.

* |saugoti - iSsaugo dokumenta.

e Patvirtinti - patvirtina dokumentg. Patvirtinus, automatiskai sukuriama su iSlaidomis susijusi
korespondencija.

» Kopijuoti - sukuria dokumento kopijg. Tai yra, atidaro naujg dokumentg, kuriame dauguma
lauky uzpildyti taip pat, kaip ir originaliame dokumente. Kaip data siiloma kopijos sukirimo
data. Su kopijos kuréju susijusi numeracija sitloma kaip dokumento numeracija.

e Atmesti - istrina paskutinj veiksma, tg patj galima padaryti paspaudus F5.

e IStrinti - leidzia iStrinti nepatvirtinta dokumenta.

* Prisegtukai - leidZia susieti failus su dokumentu, t. y. pridéti susijusj dokumenta.

« El. pastas - siuncia spausdinimo formg el. pastu. Jei nustatyti skirtingi spaudinimo formos
formatai, spustelékite rodykle Salia mygtuko ,,Siysti el. pastu”, kad atidarytuméte
iSskleidziamajj meniu, i kurio galite pasirinkti skirtingas formas.

e Spausdinti - atspausdina dokumento spausdinimo formg. Spustelédami rodykle Salia mygtuko
~Spausdinti“, galite sukurti PDF failg (Ctrl + spusteléjimas) arba perzitreti dokumento perzitrg
(Shift + spusteléjimas).

« sukurti: lvykis - sukuria su islaidomis susijusj jvykj.

 sukurti: Apmokéjimas personalui - sukuriamas mokéjimo dokumentas, uzpildytas jvestais
iSlaidy duomenimis. Mokéjimo komentare nurodomas islaidy dokumento numeris ir komentaras.
Pridéti save - prideda mygtuka paspaudusj vartotojg kaip pasirasantjjj proceduroje.

1.2. Patvirtinty islaidy dokumenty antrastés mygtukai

e Atidaryta - atitvirtina dokumenta
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Y Naujas ~ BE Kopijucti ~ ATIDARYTI P Prisegtukai [P El.pastas -~ () Spausdinti ~

1.3. Eilutés antrastés mygtukai

J Pasirinkta kopija - nukopijuoja pasirinktas eilutes j iSkarpine. Norédami pasirinkti
eilutes, spustelékite eilutés numerj. Mygtukas neaktyvus, jei nepasirinkta né viena eiluté.
Nukopijuotas eilutes galima jklijuoti iS eilutés kontekstinio meniu (atidaromo deSiniuoju pelés
mygtuku spusteléjus eilutés numerj) naudojant parinktj , iklijuoti eilutes”.

. - IStrinti pasirinktus - iStrina pasirinktas eilutes. Norédami pasirinkti eilutes, spustelékite
eilutés numerj. Mygtukas neaktyvus, jei nepasirinkta eiluciy.
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