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Korespondencijos

1. Korespondencijy sarasas

Visas korespondencijas galite rasti: FINANSAI-DOKUMENTAI-KORESPONDENCIJOS

Cia galite susirasti ir perzitréti korespondencija sukurta, nuo kurio nors i$ dokumenty, taip galite
sukurti nauja korespondencijos dokumenta, t. y. tiesioginj jrasg j didziaja knyga.

Ta patj numerj gali turéti keli korespondencijos jrasai. Taip nutinka todél, kad skiriasi dokumentai, nuo
kuriy buvo kuriamos korespondencijos. Nuo kokio dokumento buvo sukurta korespondencija matysite
stulpelyje Tipas

Jei ieSkote tam tikro tipo dokumento korespondencijos, galite:

e Stulpelio TIPAS filtre pasirinkite tam tikrg dokumento tipg;
e Stulpelyje NUMERIS jrasykite ieSkomo dokumento numerj

® Uzdaryti &7 Atnaujinti (&) Tuscia Issaugoti 4¢ Nustatymai &=k Spausdinti

Korespondencijos TIPAS

Numeris Tipas N v

Apmokéjimas

ATIDARYTI Tipas Darbo uzm.
DU moké&jimai
TIPAS NUMERIS KORESP DATA APRASYMAS GraZinimas Jra
Grynuju judéjimas
ligal. turtas
L — > Inventorizacija
Judéjimas
Saskaita 1800001 05.04.2018 12:52:47 KIO FIRI
Korespondencija
KPO 1800001 11.05.2018 15:40:00 KPO qa_
Nurasymas
KIO 800001 31.10.2018 Pinigy gav. qA
Pirkimo S-F
Pr. priemimas
_ - Prist.
Pinigu gav. 1800001 02.05.2018 9:27:06 .
Saskaita
Sudengimai
Prist. 1800001 17.04.2018 14:04:40
Judégjimas 1800001 05.04.201816:32:12
nventorizacija 1800001 31.12.2018

2. Korespondencijy kurimas
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2.1. Nuo dokumento

Patvirtinus tam tikrg dokumentg - susikuria jrasas j Didzigjg knyga.
Norint koreguoti korespondencijg sukurtg nuo dokumento, reikia:

o Atitvirtinti dokumentg;
e Atlikti reikiamus pakeitimus dokumente;
e Patvirtinti dokumenta.

*  Rekomenduojame netikslinti korespondenciju nuo dokumentuy tiesiogiai

korespondencijoje. Nesutvarkius dokumento, taciau patikslinus korepondencija - nesutaps

ataskaitu ir didziosios knygos informacija. Taip pat, SAF-T kryZzminio sutikrinimo metu
skirsis informacija tarp dokumentuy ir korespondenciju.

Pagal korespondencijos tipa galite matyti, nuo kokio dokumento buvo sukurta korespondencija.

Paspaudus Atidaryti originala busite nukreipti | patj dokumenta.

| | | | naikinti | | | BaKié: Roayti
' ]
Numeris 1800001 Data 05.04.2018 12:52:47 Nuorgda EMPIRIJA Apyvarta 281.5 281.5
Skirtumas 0

Bank Statements: -

Karéjas META META 15.11.2019 1jp:31:13 |5skaidyti pagal iSteklius

[terpti recepta

.
Nr. Saskaita Objektas Projektas Aprasymas Debetas Kreditas PVM tarifas Data Pirkéjas
1241 1PROJEKTAL Pirkejy skolos 181.50 1001
2 4492 1PROJEKTAS Moketinas pridetifes vertes fokestis 31.509 1001
3 500 KAUMNAS Prekiy ir paslaugyYpajamos 150.009 1001
4 2040 KAUMNAS Pirkty prekiu, skirtugperpargbioti, jsigijimo savikair 100.00
5 6000 1001
O X
| | | | | | g F
E Pirkejas Nr. 1
:1001 Pirkéjas Nr. 1 Apzvalga
A
Saskaitos data 05.04.2018 12:52:47 Pirk. atstovas PAGRINDINIS U]
15 Muasy atstovas Directo HELP
Apmok. data 20.04.2018 META

2.2. lrasas i Didziaja knyga

Jei reikia sukurti tiesioginj jrasa | DidZiaja knyga:

e Spaudziama F2 Naujas arba kopijuojama reikiama korespondencija;
e Numeris - pasirenkama numeracija;

Ti
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e Data - pasirenkama data;

e Aprasymas - galima jraSyti korespondencijos komentara;

e Saskaita - pasirenkama buhalteriné sagskaita iS sgskaity plano;

* Objektas - galima nurodyti objektg;

Projektas - galima nurodyti projektg;

Aprasymas - sikels buhalterinés sgskaitos pavadinimas. Aprasyma galima keisti;
Debetas - nurodoma debeto suma bazine valiuta;

Kreditas - nurodoma kredito suma bazine valiuta;

PVM tarifa - galima nurodyti PVM tarifg;

sghaudas;
Pirkéjas - galima nurodyti pirkéja;
Tiekéjas - galima nurodyti tiekéjg

‘ |W ‘ lm F Biaklé: Rodyti Tipas Koresponden
I Numeris 200005 Data 03.04.2020 18 GQZESINucroda Apyvarta 5547 55.47
Aprasymas 1017:BAZINIS_Ménesiais Skirtumas 0
Bank Statements: -
Karéjas META 03.04.2020 18:10:17 META 03.04.2020 18:11:31 |terpti recepty 15skaidyti pagal iSteklius
.
N¥. S3skaita Pbjektas Projektas Aprasymas Debetas Kreditas VM tarifas Data Pirkéjas Tiekéjas
241 Pirkejy skolos 55.47
271 Saskaitos bankuose 55.47

Data - papildoma data eilutése gali bati nurodoma, jei tai skaidymas, pvz. | busimuyjy laikotarpiy

15tekliai

® Vedant puskutine eilute su buhalterine sgskaita, du kartus paspaudus kredito sumos laukelyje,

sistema automatiskai jrasys trikstama sumg | Debeto arba Kredito puse.
Antrame korespondencijos burbuliuke nurodoma valiutiné informacija:

¢ Valiutos debetas - debeto suma pasirinkta valiuta;

¢ Valiutos kreditas - kredito suma pasirinkta valiuta;

 Valiuta - iS sgraso pasirenkama valiuta;

e Kursas - jkrenta automatiskai pagal parinktg valiutg ir dokumente nurodyta datg

| |m | | [m F Biklé: Rodyti Tipas Koresponden
Numeris 200005 Data 03.04.2020 18:09:53 Nuoroda Apyvarta 5547 55.47
Aprasymas 1017:BAZINIS_Menesiais Skirtumas 0
Bank Statements: -
Kiréjas META 03.04.2020 18:10:17 META 03.04.2020 18:11:31 Jterpti recepts I&skaidyti pagal iteklius
Nr. Saskaita Objektas Projektas Aprasymas Valiutos debetas Valiutos kreditas Valiuta Kursas Kiekis
1241 Pirk&jy skolos 60.5 usD 0.916926462 0
2 271 Saskaitos bankuose 60.5 USD 0.916926462 0
3
4

®  Jei tai valiutiné korespondencija, pries pasirenkant valiutg bltina iSsaugoti korespondencijos

dokumentg su teisingai parinkta data.
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2.3. Pakeitimai

Visus koregavimus, kurie buvo atlikti korespondencijos dokumentui galite matyti paspaudus
Pakeitimai

Pakeitimuose matysite tik ta informacija, kuri buvo pakeista korespondencijos dokumente.

| | | naikinti | | |0 F 2 B sukie: rodyi Tipas Koresponden

Numeris 200005 Data 03.04.2020 15:09:53 Nuorods Apyvarta 5547 55.47
Aprasymas 1017:BAZINIS_Ménesiais SKirtumas 0

Bank Statements: -

Kiréjas META 03.04.2020 1810017 NETA 03.04.2020 18:11:31 |terpti recepta I3skaidyti pagal isteklius
.
Nr. Saskaita Objektas Projektas  Aprasymas Debetas Kreditas PVM tarifas Data Pirkéjas
1 241 Pirkejy skolo 55.47
2 271 Saskaitos barkuose 55.47
3
4
5
6
7
s
g UZdaryti langa
10 Data Kas Kas Pries tai Dabar
1 03.04.2020 18:11:31 META eiluté 1 : Debetas 60.50 55.47
12 03.04.2020 18:11:31 META eilute 1 : Valiutos debetas  60.5 60.50
Du kart 03.04.2020 18:11:31 META eilute 1 : Valiuta EUR UsD
Du karty 03.04.2020 18:11:31 META eilute 1 : Kursas 1 0.916926462
03.04.2020 18:11:31 META eiluté 2 : Kreditas 60.50 55.47
03.04.2020 18:11:31 META eiluté 2 : Valiutos kreditas 60.50
03.04.2020 18:11:31 META eiluté 2 : Valiuta EUR USD
03.04.2020 18:11:31 META eiluté 2 : Kursas 1 0.916926462
03.04.2020 18:10:31 META eilute 1 : Pirkejas 1017
[ ]

Jei pakeitimai buvo daromi atitvirtinant ir pertvirtinant originaly dokumentg, pvz. pirkimo
sgskaitg - Sie pakeitimai korespondencijoje neatsispindeés.

3. Korespondenciju skaidymas j laikotarpius

1. Korespondencijoje spauskite mygtuka ISSKAIDYTI | PERIODUS.
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J Naiinti | |F B

| Bakié: Rod

Numeris 1900001 Data 1.01.2019 Nuoroda Apyvarta 1245
Aprasymas Skirtumas 0

Kiréjas META 22012019 13:17:41 Paskutinj karta i$saugojo: META 22 01.2019 13:24:39

1245

Iterpti recepta

Nr. Saskaita Objektas Projektas Aprasymas Debetas
16113 Draudimo sanaudos 1245.00
2443 Skolos tiekéjams
3

2. Atsidariusiame lange reikia uzpildyti Siuos laukus:

L]

Kreditas PVM 1

1245.00

 Laikotarpis - kas kiek ménesiy daryti skaidyma (jei parinksite 1, skaidymas bus kas ménesj);

 Pradzios data - nuo kada pradéti skaidyti;
» Korespondencijy skaiCius - j kiek daliy iSskaidyti;

* Pabaigos data - paskutinés i$skaidymo dalies data. Sis laukas uZsipildo automatiskai po

korespondencijy skaiciaus jvedimo.

Pasirinkite periody nustatymus
Aprasymas : skirsto | laikotarpius
Pusé : Debetas ¥
Laikotarpis : 1 v
Pradzios data : 01.02.2019

Korespondencijy skaicius : 6
Pabaigos data : 01.08.2019

Atitaisyti saskaitas :
| priek]

3. Spauskite | PRIEK];

4. Atsidariusiame lange laukelyje , Atitinkama sgskaita“ nurodykite, | kokig buh. saskaita bus

perkeliamos sumos. Spauskite SUKURTI KORESPONDENCIJAS;
Iveskite sumas ir koresponduocjancias saskaitas

Saskaita PYM Aritinkama s33kaita VM Ohjeias 1.02.2019 1.03.2019 1.04.2019 1.05.2019 1062018 1.07.201% 1082019 Suma
G113 2024 207 .50 207 .50 20750 207.50 20750 i —
Sukurti kiorespondencijas

5. Susikurs nauji jrasai. Atsidarius pavaizduotam vaizdui spauskite ATLIKTA;
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Korespondencijos...

1.02.2019
1.03.2019
1.04.2019
1.05.2019
1.06.2019
1.07.2019

[Aiikat

6. Grizus | korespondencija ji jau bus iSskaidyta j laikotarpius.
| | | | Naiknti | | |F Bl B3] 8ok Rooyt
| I

Mumeris 1900001 Data 1.01.2019 Nuoroda Apyvarta 2490 2490
Aprasymas Skirtumas 0

Kiréjas META 22.01.2019 13:17:41 Paskutinj karta i§saugojo: META 22.01.2019 13:28:15 Iterpti recepta

Tipas Korespon

I8skaidyti pagal iStek

L]

Nr. Saskaita Objektas Projektas Aprasdymas Debetas Kreditas PVM tarifas Data
16113 Draudimo sanaudos 1245.00
2 443 Wms 1245 00
3 2024 |8skaidyta periodui Draudimo sanaudos 207.50 1.02.2019
4 6113 |2skaidyta periodui Draudimo sanaudos 207.50 1.02.2019
5 2024 |Ezkaidyta periodui Draudimo sanaudos 207.50 1.03.2019
5 6113 |Eskaidyta periodui Draudimo sanaudos 207.50 1.03.2019
7 2024 |Zskaidyta periodui Draudimo sanaudos 207.50 1.04.2019
B 6113 1 1 _Iéskald'_.ta periodui Draudimo sanaudos 1 1 207 SZI-_ _‘ 04.2019
9 2024 |Eskaidyta periodui Draudimo sanaudos 207.50 1.05.2019
06113 |£skaidyta periodui Draudimo sanaudos 207.50 1.05.2019
12024 |Eskaidyta periodui Draudimo sanaudos 207.50 1.06.2019
2 6113 |Eskaidyta periodui Draudimo sanaudos 207 .50 1.06.2019
3 2024 |Ezkaidyta periodui Draudimo sanaudos 207.50 1.07.2019
4 6113 1 1 _Iéskald'_.ta periodui Draudimo sanaudos 1 1 207 SZI-_ _‘ 07.2019

16

17

Video: nlsplit.mp4

4. Korespondencijuy skaidymas i laikotarpius (naujas

dizainas)

[raSo skaidymas j laikotarpj funkcionalumas leidzia isskaidyti finansinj jrasg, t.y. paskirstyti suma per

ilgesnj laikotarpj.

. Naujas jraso skaidymas veiks tik su nauju korespondencijos dokumento dizainu. Jei vis dar

naudojate senaja versija, pereikite prie naujos dokumento versijos naudojimo.
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4.1. Skaiciavimo metodika

Skaidymas vyksta remiantis dviem taisyklémis: skaidymas su ménesio tikslumu ir skaidymas su
dienos tikslumu.

Ménesio tikslumo skaidymo atveju laikotarpis yra tiksliai padalytas | ménesius, todél visos
skaidymo dalys turi vienoda suma. Ménesio tikslumo skaidymas taikomas, jei galioja Si formulé:
skaidymo pabaigos diena + 1 = skaidymo pradzios diena. Tai reiskia, kad skaidymo intervalg galima
padalyti j pilnus ménesius. Tokie laikotarpiai yra, pavyzdZiui:

1 pavyzdys: 2019-02-01 - 2020-01-31 (31 + 1 = 1 diena) ir laikotarpis yra tiksliai padalytas | 12
ménesiy; 2 pavyzdys: 2019-02-20 - 2019-12-19 (19 + 1 = 20 diena) ir laikotarpis yra tiksliai
padalytas | 10 menesiy = (2019-03-01 iki 2019-11-30 = 9 ménesiai) + (2019-02-20 iki 2019-02-28 =
1/3 ménesio) + (2019-12-01 iki 2019-12-19 = 2/3 ménesio) = 10 ménesiy.

Jei skaidoma suma yra 300 EUR, tuomet 1 pavyzdyje suma laikotarpiui yra: 300 EUR / 12 ménesiy =
25 EUR, ir tokia pati suma taikoma visiems laikotarpiams.

2 pavyzdyje suma laikotarpiui yra: 300 EUR / 10 menesiy = 30 EUR.

e Tarp 2019-03-01 ir 2019-11-30 kiekvienam meénesiui bus priskirti 30 EUR (arba 9x30 EUR).

e Tarp laikotarpiy 2019-02-20 - 2019-02-28 ir 2019-12-01 - 2019-12-19, kurie sudaro papildoma
ménesj, 30 EUR yra padalijami taip, kad pirmasis laikotarpis proporcingai gauty savo dalj pagal
likusias laikotarpio dienas, o pagrindas yra 30 dieny ménuo = 30/ 30 * 20 dieny = 20 EUR.
Skaidytas likutis tenka paskutiniam daliniam ménesiui, t.y. 300 - 270 - 20 = 10 EUR.

Skaidymas su dienos tikslumu taikoma, kai laikotarpis néra padalytas | pilnus ménesius, t.y.

skaidymo pabaigos diena + 1 # skaidymo pradzios diena, todél visos skaidymo dalys turi skirtingas
sumas pagal kalendoriniy ménesio dieny skaiciy.

4.2. Korespondencijos skaidymas

Iraso skaidyma galima pradéti nuo i$saugoto jra$o, antrastéje paspaudus mygtuka ISSKAIDYTI |
PERIODUS.

T Naikinti [ EL padtas ~ ¢ Spausdinti ~ (7 Prisegtukai = Iskaidyti j periodus... = Sukurkite atvirkitine operacija

Finansai - korespondencijos FIN: 240002 Paskutin] karta pakeite META (21.10.2024 prie 08:45:49) )
Tipas Numeris Data Aprasymas
FIN 240002 21.10.2024 08:46:42(3
Debetas Kreditas Skirtumas Nuoroda
0 0 0
a T Greitos nuorodos
4 Aprasymas £ Data ~ Iitekliai  ~ Kiekis ~ Kursas # OID dokumer

Nr ~ [J ~# saskaita ~ Debetas ~ Kreditas ~ Objektas

> Pair Q| > Paieska || > Paietka | > Paieika Q| > Paieika >| Paieska B >| Paieska Q| > Paieska | > Paieika Paiedka

Naujame dizaine, paspaudus mygtuka ISSKAIDYTI | PERIODUS, atsidaro pirmasis tarpinis langas,
kuriame galima nustatyti skaidymo parametrus.
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Jrado skaidymas X

1 BEY

PASIRINKITE PERIODY NUSTATYMUS

Aprasymas
skaidymas
Pusé Korespondenciju daZznumas
T s = (ménesiais)

“| L
Periodo pradzia Kerespondenciju Periodo pabaiga
01.10.2024 fy| skaiCius 31.12.2024 £

3

| priek] —

e Aprasymas - periodinio jraso aprasymas, pridedamas automatinj skaidymg identifikuojantis
identifikatorius.

» Pusé - pasirenkama is sgraso, kuri pusé skaidoma, t.y. debetas ar kreditas.

» Korespondencijy daznumas (ménesiais) - iSskleidziamajame meniu galima pasirinkti 1-12
diapazone. Nustato daznumg, kiek ménesiy daromas jrasas. Paaiskinimg galite pamatyti nuéje |
langelj su zymekliu.

Jraso skaidymas X

1 BEY

PASIRINKITE PERIODY NUSTATYMUS

Aprasymas PavyzdZiui, .3" reiSkia, kad operacya athiekama kas tns
skaidymas menesius
Pusé Korespondenciju daZznumas
Debetas = (ménesiais)

“| ¥
Periodo pradzia Korespondenciju Periodo pabaiga
01.10.2024 g skaicius 31.12.2024 3]

3

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2026/04/25 16:51



2026/04/25 16:51 11/23 Korespondencijos

» Periodo pradzia - pradzios data, kada bus vykdomas skaidymas.
* Periodo pabaiga - pabaigos data, kada bus baigtas skaidymas.
» Korespondenciju skaicius - kiek bus jraso eilu¢iy. PaaiSkinimg galite pamatyti nuéje | langelj

su zymekliu.
PASIRINKITE PERIODY NUSTATYMUS
Aprasymas
skaidymas
Puse Korespondencijy daznumas
Debetas e . e ]
Pavyzdziu, .3" reiskia, kad operacija bus atlikta ins kartus -
Periodo pradzia Keorespondenciju Periodo pabaiga
01.10.2024 gy | skaicius 31.12.2024 E

3

| priekj —

UzZpilde parametrus spauskite zemiau esantj mygtuka | PRIEKI, ko pasekoje atsidarys dar vienas
tarpinis langas:
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Jrado skaidymas X

KN 2

SKAIDYMO REZULTATAS

Saskaita 100001

Saskaitos PVM Q

Saskaitos objektai Q

*Atitinkama saskaita 291 Q

Kor. saskaitos PVM Q

Kor. saskaitos objektas Q
Suma bazine valiuta 1000.00 1000.00
01.10.2024 333.33 333.33
01.11.2024 333.33 333.33
01.12.2024 333.34 333.34

Sukurti korespondencijas

Taip pat galite judéti pirmyn ir atgal tarp langy, o jei pakeicCiate duomenis pirmame lange ir
pereinate | antrajj, duomenys automatiskai keiciami.

» Saskaita - rodoma skaidoma saskaita (pasirinkta pirmame skirtuke, ar ji skaidoma pagal
debeta ar kredita).

e Saskaitos PVM - galimybe priskirti reikiamg PVM tarifg prie pasirinktos buh. sgskaitos.

» Saskaitos objektai - galima nurodyti buh. saskaitos objektus, kurie Siame pavyzdyje taip pat
jtraukiami j periodinj jrasa, atskiriant juos kableliais.

» Atitinkama saskaita - atitinkama saskaita, privalomas laukas. Paaiskinimg galite pamatyti
nuéje i langelj su zymekliu.
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Korespondencijos

Jraso skaidymas

KN 2

SKAIDYMO REZULTATAS

Saskaita

Saskaitos PVM
Saskaitos objektai
*Atitinkama saskaita
Kor. saskaitos PVM
Kor. saskaitos objektas
Suma bazine valiuta
01.10.2024
01.11.2024
01.12.2024

100001

Ateinanciy laikotarpiy sanaudos

291

1000.00
333.33
333.33
333.34

e Kor. saskaitos PVM - galima nustatyti atitinkamos sgskaitos PVM koda.
e Kor. saskaitos objektas - galima nurodyti atitinkamos sgskaitos objektus, atskiriant juos

kableliais.

e Suma bazine valiuta - atvaizduojama suma, kuri bus skaidoma.

X

1000.00
333.33
333.33
333.34

Paspaudus mygtukag SUKURTI KORESPONDENCIJA yra iSskaidoma korespondencija pagal
pasirinktus pries tai lenteléje esancius pozymius. Jei perziurint jrasg paaiskéja, kad rezultatas néra
tinkamas, tada spusteléje mygtukg ATMESTI yra istrinamas sukurtas jrasas.
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% Naujas * ¢P Igsaugoti [BE Kopijuoti ¥ &) Atmesti | T Naikinti & Prisegtukai
Finansai - korespondencijos FIN: 24000 Paskutin]
Tipas Numeris Data Apradymas
FIN 240002 01.10.2024 = skaidymas
Debetas Kreditas Skirtumas Nuoroda
2333.34 2333.34 0
Greitos nuorodos
Nr [ # saskaita #~ Aprasymas # Debetas 4 Kreditas + Objektas + Data * I5tel
> Pait Q| > Paietka > Paieika || >  Paieika |2 Paietka Q| ?| Paietka 8| >| Paietka
1 100001 testas 1000.00
2 1100002 testasZ2 1000.00
3 | 291 skaidymas testas1 666.67
4 1100001 skaidymas testas1 666.67
5 100001 skaidymas testas1 333.33 01.11.2024
5 291 skaidymas testas1 33333 01.11.2024
71100001 skaidymas testas1 333.34 01.12.2024
8 | 291 skaidymas testas1 333.34 01.12.2024

Taciau naudojant auksciau pateiktus parametrus, juodrascio formoje sukuriamas periodinis jrasas,
paspaudus mygtuka ISSAUGOTI:

% Naujas ~ S Kopijuoti ~ 1l Naikinti &) EL pastas > & Spausdinti ~ Y Sukurkite atvirkiting operac
Finansai - korespondencijos FIN: 240002| Paskt
Tipas Numeris Data Aprasymas
FIN 240002 01.10.2024 B8 | I3skaidyta periodui skaidymas
Debetas Kreditas Skirtumas  Nuoroda
2333.34 2333.34 0
I T e Greitos nuorodos
Nr (] ~ Saskaita < Apradymas # Debetas ~ Kreditas -~ Objektas # Data ~ 1
> Pait Q| 2| Paieika >| Paietka || >| Paieika | > Paietka Q|2 Paietka | > Paietka
b 1 /100001 testas’ 1000.00
. 2 100002 testas2 1000.00
. 3201 I5skaidyta periodui skaidymas testas1 666.67
o 4 1100001 I§skaidyta periodui skaidymas testas1 666.67
o 5 201 I§skaidyta periodui skaidymas testas1 333.33 01.11.2024
o & | 100001 léskaidyta periodui skaidymas testas1 33333 01.11.2024
o 71291 l&skaidyta periodui skaidymas testas1 333.34 01.12.2024
0D & 100001 I5skaidyta periodui skaidymas testas1 333.34 01.12.2024

e 9

. an

ISskaidymas yra yra atskirti linijjomis. Pirmoje skiltyje rodomos pradinio jraso eilutés su jraSymu j
atitinkama saskaitg ir eilutés, kuri turi bati periodizuota, atémimas, kad nebuty dviguby
iSlaidy/pajamuy.

e Eiluté 1 ir 2 - originalus jrasas;
* Eiluté 3 - pervedimas | atitinkama saskaitg periodizuojamos sumos likucio apimtimi;
e Eiluté 4 - periodizuotos saskaitos kreditavimas, t. y. periodizuoti sumos atémimas iki likucio.
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Jei jraSa jau iSsaugojote juodrascio formoje, eilutes galima istrinti po vieng arba visas is karto, ko
pasekoje antrastéje esantis mygtukas ISSKAIDYTI | PERIODUS vél suaktyvéja ir galima pradéti
korespondencijos skaidyma.

{3 Naujas ~ B8 Kopijuoti ~ T Naikinti &) EL pastas ~ & Spausdinti ~ (7 Prisegtukai Sukurkite atvirkting operacijg
Finansai - korespondencijos FIN: 240002 Paskutinj karta pakeite ME
Tipas Numeris Data Aprasymas
FIN 240002 01.10.2024 F8 | I13skaidyta periodui skaidymas
Debetas Kreditas Skirtumas  Nuoroda
233334 2333.34 0
ETITRIERe Greitos nuorodos
Nr B ~ Saskaita ~ Aprasymas # Debetas # Kreditas + Objektas & Data + litekliai  ~ Kiel
>| Pait Q| > Paieika > Paietka | >| Paieska | > Paieika Q|| > Paietka B > Paieika Q> Paiesl
100001 testasi 1000.00
2 100002 testas2 1000.00
329 I&skaidyta periodui skaidymas testas1 666.67
4100001 I&skaidyta periodui skaidymas testas1 666.67
5 29 I&skaidyta periodui skaidymas testas1 333.33 01.11.2024
6 100001 I&skaidyta periodui skaidymas testas1 33333 01.11.2024
7291 I&skaidyta periodui skaidymas testas1 33334 01.12.2024
8 100001 I&skaidyta periodui skaidymas testas1 333.34 01.12.2024
10

4.3. Pavyzdziai
4.3.1. Neteisingos informacijos ivedimas

Jei jvesto objekto néra, iSeinant iS lauko, langelis nusispalvina raudonai ir pateikiamas atitinkamas
klaidos praneSimas, kaip ir visi kiti laukai.

Jraso skaidymas X

h-a

SKAIDYMO REZULTATAS

0 Objektas netinkamas

Saskaita 100001
Saskaitos PVM Q
Saskaitos objektai 1256 Q
*Atitinkama saskaita Q

4.3.2. lraso skaidyma i ketvirtj karta per 1 metus

» Korespondenciju daznumas (ménesiais) - pasirenkamai kas 3 ménesius;
» Korespondencijy skaicius - jrasas bus skaidomas 4 kartus.
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Jraso skaidymas

1 BJEY

PASIRINKITE PERIODY NUSTATYMUS

Aprasymas

Isskaidyta periodui skaidymas

Pusé
Debetas

Periodo pradzia

01.10.2024 2z

Jraso skaidymas

Korespondenciju daZznumas
v (ménesiais)

3
Korespondenciju Periodo pabaiga
skaicius 30.09.2025
4

| priek] —

1 BJEY

PASIRINKITE PERIODY NUSTATYMUS

Aprasymas

Isskaidyta periodui skaidymas

Pusé
Debetas

Periodo pradzia
01.10.2024 B

Korespondenciju daZznumas
v (ménesiais)

3
Korespondenciju Periodo pabaiga
skaicius 30.09.2025
4

| priek] —

4. Korespondencijy trynimas

X

Patvirtinus dokumenta, dokumento virsuje atsiranda zodis ,Korespondencija“. Paspaudus ant Sio
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zo0dzio atsidaro dokumento korespondencija, tada atsidariusiame lange spaudziate mygtuka
»Naikinti“. 1550ks praneSimas ,spauskite GERAI norédami istrinti visg dokumentg, arba ATSISAKYTI
norédami atSaukti $j veiksma“. Spauskite , OK".

| = | -

| | ' Spauskite GERAI norédami i5trinti VIS4 dokuments arba ATSISAKYTI

norédami atSaukti 5) veiksma
Numeris 1200022 Data 27.05.2019 12:01:2% Nuo

Apragymas 21113
| Cancel
Kiréjas META Paskutinj kartg i$saugojo: 27.05.2019 15]

-

Mr. Sgskaita Objektas Projektas  Apragymas Debetas Kreditas PVM tarifas Data Pirkgjazs Tiekéjas |Stekliai
12441 210 ] 21113
2443 KLAIPEDA 1210 21113
3 6000 KLAIPEDA 10.00 9 21113

20
Du kartug spustelii pelytés kair. klavizu ant debeto langelio ir bus jkeltaz sask. balansas
Du kartus paspauskite ant kredito langelio ir kredito suma pasidarys Iygi debeto sumai

Naujas dizainas

Atidarius korespondencijos dokumenta, deSiniame kampe yra mygtukas Bandyti nauja versija.
Paspaudus S| mygtuka korespondencijos dokumentai pasikeis | naujos versijos dokumentus.

Kopiuoti | 5saugoti | Naianii [EITCHTRY Tipas Saskaita e Yra §io dokumento Naujas ozaina). [E RO R e )
i B el Aticaryt orginala Pakettmai

Numeris 2100004 Data 30.042021 11:25:38 Nuoroda Apyvarta 7636 7686

Aprasymas. 2002:UAB Pirkejas 2 Skirtumas 0

Kiréjas MIKENAITE Paskutinj karta iSsaugojo: META 10.01.2022 09:55:23 [[TFRT Wl |terptirecepta () I3skaidyti pagal iBtekiius

® O
Nr.Saskaita  Objektas  Projektas  Aprasymas Debetas  Kreditas  PVMtarifasData Pitkéjas  Tiekéjas  Istekliai
1241 Pirkéjy skolos 585,00 2002
L]

Jei iSbandZius naujg versijg norite grizti prie senosios versijos, deSiniame kampe spauskite
Perjungti | ankstesni atvaizdavima.

% Naujas Igsaugeti % Kopijuoti Atmesti {7 Naikinti Prisegtukai EL pastas ~ Spausdinti ~ Atidaryti originala Iiskaidyti j periodus  Sukurkite atvirkiting operacijy  Sukurkite minusing operacija Perjungti j ankstesnj atvaizdavimg .~
Finansai - korespondencijos ARVE: 2100004 ==z Paskutinj karta pakeite META (15.012022 prie 09,5523
Ajalugu
Tipas Numeris Data Nuorcda Aprasymas Debetas
ARVE 2100004 30042021 1135:38 2 2002:UAB Pirkéjas 2 7685 Data  Veiksmas Varototojas
Kreditas Skirtumas
7686 0
-_— T )
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1. Dokumento busena

Korespondencijos dokumentas turi tris galimas busenas:

Finansai - korespondencijos

Naujas - kuriant naujg korespondencijos dokumentg, jo busena yra Naujas iki pirmo iSsaugojimo. Jei j
naujg dokumentga suvesite informacija, taciau jo neiSsaugosite ir iSjungsite, paspaudus F2-naujas vél
matysite ta patj Naujas dokumentg su visa informacija, kurig buvote suvede.

Juodrastis - atliekant pakeitimus jau iSsaugotame dokumente blsena pasikeicia | Juodrastis.
NeiSsaugojus ir iSjungus juodrastj, kitg kartg atidarius tg korespondencijos dokumentg vél matysite
juodrastj su atliktais pakeitimais. Juodrastyje paspaudus mygtukg Atmesti juodrastis iSsitrins ir visa
dokumento informacija grjs | paskutinj kartg iSsaugota dokumenta.

% Naujas <P ISsaugoti [5 Kopijuoti ) Atmesti (i MNaikinti

Prisegtukai El. pastas ~

®" Dokumentas, kuris turi juodrastj korespondencijy sarase Zymimas geltonu Sauktuku.

Korespondencijos
Numeris Tipas e ATIDARYTI
ATIDARYTI Tipas n F2-Naujas
TIPAS NUMERIS KORESP DATA APRASYMAS NUORODA PAKEISTA
vola Q Q Q Q
Saskaita 2100002 30.04.2021 10:37:23 2002:UAB Pirkgjas 2 30.04.2021 10:38:14
Saskaita 2100003 30.04.2021 10:45:13 2002:UAB Pirkgjas 2 18.08.2021 10:10:46
S@skanD 2100004 30.04.2021 11:35:38 2002:UAB Pirkéjas 2 18.08.2021 9:12:37
Saskaita 2100005 02.01.2021 16:37:04 2002:UAB Pirkéjas 2 15.06.2021 13:03:54
Saskaita 2100008 05.01.2021 %:44:41 2002:UAB Pirkgjas 2 04.06.2021 16:43:42
qukanD 2100002 12.05.2021 9:08:00 2002:UAB Pirkéjas 2 18.01.2022 14:52:38
Saskaita 2100010 11.05.2021 13:46:46 2001:UAB Pirkgjas 1 11.05.2021 13.47:45

ISsaugota - blsena j iSsaugotg pasikeicia, kai dokumente paspaudziamas mygtukas ISsaugoti.

2. Laukeliy isdéstymas

2.1. Atraste

Antrastéje paspaudus ant plaktuko ikonélés matome sgrasa visy antrastés laukeliy. Juos galima
pazymeéti arba atzymeéti, priklausomai nuo to ar norime Siuos laukelius matyti dokumente. Taip pat
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galima pridéti skirtukus, mygtukas Pridéti skirtuka. Jei norite, kad tam tikri laukeliai buty
atvaizduojami naujoje eilutéje. Skirtuko vietg bei laukeliy vieta galite keisti. Kairiu pelés klavisu

spauskite ant skirtuko arba prie laukeliy pavadinimo esanciy taskeliy ir laikant paspausta kairijj pelés

klavisg tempiame laukelj | norima vieta.

Finansai - korespondencijos ARVE: 2100004 grmrrry

Tipas Numeris Data Nuoroda Aprasymas
ARVE 2100004 30.04.2021 11:35:38 2002:UAB Pirkéjas 2
Kreditas Skirtumas

7686 0

Pasirinkia kopija Masinis jkélimas | [terpti recepta | Isskaidyti pagal istekdius

) Nr ~ Saskaita ~ Objektas # Projektas 4 Aprasymas # Debet: # Kreditas # PVMta # Data
> Paietka > | Paietka > Paietka 2 Paietka ? Paief > Paietka > Paietk | ) Paietka
T o4 Pirkejy skolos 5886.00
2 4492 Mokeétinas pridétinés vertés ... 28600 7
3 500 Prekiy ir paslaugy pajamos 560000 7
4 2040 Pirkty prekiy, skirty perpardu... 1800.00
5 11sn Kitn namatarialais turts isinii 1800 NN

Finansai - korespondencijos ARVE: 2100004 gy

Numeris Tipas Data
2100004 ARVE 30.04.202111:35:38 @
prasymas Yebetas
2002:UAB Pirkéjas 2 7686
reditas Kirtumas
7686 0

Pasirinkta kopija Masinis jkélimas | [terpti recepty | liskaidyti pagal isteklius

0 Nr ~  Saskaita # Objektas /* Projektas # Aprasymas # Debeti # Kreditas # PVMta # Data
? Paieska ? | Paieika 2}  Paieska > Paieska > Paies| ) Paieska > Paiesk | } Paieska
1 Pirkéjy skolos 5886.00
2 4400 Moketinas pridetines vertes .. 286.00 7
3 500 Prekiy ir paslaugy pajamos 5600.00 7

2.2. Dokumento lenteleé

Debetas

# Pirkéjas

> Paietka
2002
2002
2002

2007

# Pirkéjas
> Paieska
2002
2002
2002

Paskutinj kartg pakeite META (19.01.2022 prie 09:55:23

Ajalugu
. [ .
Pasirinkti laukus
i@ Tipas
H Numeris
E Data
£ Nuoroda
Aprasymas
Debetas
G
V|

# Tiekéjas
> Paietka £ Kreditas

Skirtumas

H- Pridéti skirtuka

S I8 naujo nustatyti numatytuosius
nustatymus

Paskutinj karta pakeité META (19.01.2022 prie 09:55:23

Ajalugu

Pasirinkti laukus

Numeris
=@ Tipas
@3 Data

“ Nuoroda
£ Aprasymas
i @ _Debetas

# Tiekéjas

> Paieska

+ Pridéti skirtuka

S 15 naujo nustatyti numatytuosius
nustatymus

Lentelé taip pat turi nustatymus, kuriuose galima pasirinkti laukelius, kurie bus atvaizduojami.
Pakeisti stulpelio vietg galima paspaudus lenteléje ant stulpelio pavadinimo ir tempiant | pasirinktg

vieta.

e st s | o

[J Nr ~ Saskail~ Objektas ./ Projekta * Aprasymas /# Debeti # Kreditas ~ PVN4 Data

# Pirkéja:~ Tiekéjas ~ IStekliai # Valiutos® Valiutos ki~ Valiuta # Kursas

> Paied > Paieska > Paietka ) Paieska > Paies > Paieska > P D> Paieska > Paiesh ¥ Paieska D Paiesk

1 Pirkéju skolos 490.50 2002

2 449 Moketinas pridétines vertes .. 4050 7 2002

3 500 Prekiy ir paslaugy pajamos 450.00 7 2002

4 2040 Pirkty prekiy, skirty perpard... 320,00

5 6000 Parduoty prekiy savikaina 320.00 2002

6

7

8

_BEE

Vali tulbad
> Paieski > Paieska > Paiest Y Paie Saskaita
Objektas
490.50 EUR Projektas
4050 EUR Aprasymas
450,00 EUR Debetas
Kreditas
32000, EUR PVM tarifas
32000 EUR Data
Pirkéjas
Tiekéjas
Istekliai
Valiutos debetas

Dokumento lentele galima eksportuoti | EXCEL failg. Paspaudus ant EXCEL ikonélés matome du

galimus pasirinkimus:

e Eksporto lentelé - eksportuoja visas lentelés eilutes.

» Pasirinktas eksportas - eksportuoja tik tas eilutes, kurios yra pazymeétos (eilutés zymimos

paspaudus ant eilutés numerio).

gy
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Pasirinkia kopija [ [=[=]~]

= Nr ~ Saskail# Objektas # Projektas .~ Apraymas # Debeti # Kreditas # PVMta# Data 4~ Pirkéja:~ Tiekéjas ~ Valiutos~ Istekliai # Valiutos ki~ Valiut Tl
> Paies > Paicika > Paieika > Paieska > Paiez ) Paieska ) Paiesk > Paieika > Paiesh ) Paieska ) Paieski > Paieski ) Paieika > Pe Pasirinktas eksportas

1 41 Pirkejy skolos 490.50 2002 480.50 EUR

2 449 Moketinas pridetines vertes ... 4050 7 2002 40.50 EUR 1

3 500 Prekiy ir paslaugy pajamos 450.00 7 2002 45000 EUR 1

4 2040 Pirkty prekiy, skirty perpard... 320.00 320.00 EUR 1

3 6000 Parduoty prekiy savikaina 320.00 2002 320.00 EUR 1

6

7

Prie kiekvieno stulpelio pavadinimo yra nustatymo ikonéle. Paspaudus ant ikonélés galima pasirinkti:

o Uzfiksuoti - pasirinkus UZFIKSUOTI $is stulpelis slenkant dokumentg j desine visada bus
matomas kairéje puséje.

Uzfiksuoti | desine - pasirinkus UZFIKSUOTI | DESINE $is stulpelis slenkant dokumentg  kaire
visada bus matomas desinéje puséje.

Paleisti - stulpelis nebebus uZzfiksuotas.

Teksto paieska - po stulpelio pavadinimu bus paieskos laukelis pagal kurj dokumentg galima
filtruoti.

Pasirinkimo langas - filtruoti dokumentg galima pasirinkus reikSme i$ sgraso.

pi e
[J Nr ~ Saskaita Objektas # Projektas #~ Aprasymas # Debet: ~ Kreditas # PVMta # Data #~ Pirkéjas

?  Paieika ? | Paieska Y} Paieska > Paies ) Paieska | ? Paiesk ) Paieska ?  Paieska
MNustatymas

241 () Usiksuoti Pirkéju skolos 2452.50 2002
4432 () Utfiksuoti | detine Moketinas pridétines vertes ... 202,50 7 2002
500 @) Paleisti Prekiy ir paslaugy pajamos 225000 7 2002
2040 Filtras Pirkty prekiy, skirty perpardu... 750.00

6000 (@) Teksto paieska Parduoty prekiy savikaina 750.00 2002
500 (_; Pasinnkimollaposlis Prekiy ir paslaugy pajamos 100.00

[J Greita nuoroda

(=T U= = TR T DL I S PE R VI

3. Masinis kélimas

Korespondencijos dokumente galima jkelti masiskai eilu¢iy i$ excel failo. Siuo atveju stulpelius Directo
sistemoje galite susidéti taip, kaip yra excelyje.

Issaugoti Atmesti Perjungti j ankstesnj atvaizdavima

Finansai - korespondencijos €™

Tipas Numeris Data Nuoroda Aprasymas Debetas
FIN £2020 Q 09.082023 11:28:57E2 0
Kreditas Skirtumas
0 0
[ e emae.. | o recopts | BE=[]
Nr ~ (] # saskaita # Apraéymas #  Debetas * Kreditas + Objektas Pasirinkite stulpelius
> Paieska Q| > Ppaieska > Paieska | > Paieska | > Paiesk Q

Paicska
i @ Saskaita
Aprasymas
Debetas
Kreditas

Objektas

#0) Istekliai
# Viatie

T RPN
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Spaudziamas masinio jkélimo mygtukas:

Naujas ~ Kopijuoti ~ i Prisegtukai Isskaidyti j periodus  Sukurkite atvirksting operacija

Finansai - korespondencijos FIN: 200101 Paskutin] karta pakeité META (
Tipas Numeris Data Nuoroda Aprasymas Debetas
FIN 200101 31.12.2022 :::) 0
Kreditas Skirtumas
0] 0

|terpti recepta | ISskaidyti pagal isteklius

I Masinis jkélimas...
Nr ~ [J  # saskaita # Aprasymas 4 Debetas Kreditas -~ Objektas

> Paieska Q| > Paieska > Paieska || ? Paieska | | Paiesk Q

oW

13 excelio perkeliama informacija j Directo masinio jkélimo langa ir spaudziamas mygtukas UZPILDYTI
DOKUMENTA

Masinis importas X
Perrasyti esamus duomenis *i§ eilutés Nr
Viskas uzpildyta v 1
100001 150 VILNIUS & o) O S e I . =
RSB YT ﬂ AutoSave (._Oﬁ) '9 \ = Bookl - Excel £ search
100001 110 VILNIUS File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View  Automate  Help
100001 1259 VILNIUS -_—
100001 3254 VILNIUS ﬁj A |m“11—v| Ao == ) |General
100001 444 VILNIUS oy~ — o D
100001 100 VILNIUS Paste B I U~ i &y A == - 3% 9
ety o, LT Clipboard [E] Font 7] Alignment 7] Number
100001 100 VILNIUS
100001 100 VILNIUS A2 w i Jfx 100001
100002 5737 KAUNAS
A B C D E F G H J
1 |Sgskaita Debetas Kreditas Objektas
2 100001 150 VILNIUS
abi E 100001 120 VILNIUS
E 100001 110 VILNIUS
Duomenys j teksto laukelj turi bati jraSomi taip, kad stulpeliai bty o | 100001 1259 VILNIUS
stulpeliai nepaisomi. g 100001 3254 VILNIUS
7] 100001 444 VILNIUS
1. Saskaita 4| 100001 100 VILNIUS
2. Debetas 4| 100001 100 VILNIUS
3. Kreditas 1 100001 100 VILNIUS
. 1 100001 100 VILNIUS
4. Objekias 1| 100002 5737 KAUNAS
1
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% Naujas ~ 5 Kopijuoti ~ [ir Naikinti /7 Prisegtukai ISskaidyti j periodus  Sukurkite atvirksting operacija

Finansai - korespondencijos FIN: 200101 Paskutinj karta pakeité META (28
Tipas Numeris Data Nucroda Aprasymas Debetas
FIN 200101 31.12.2022 =] 5737
Kreditas Skirtumas
5737 0
Nr ~ [J # saskaita #  Debetas *~ Kreditas # Objektas
Paiozk Q Baioika Paioika Paiozk Q
100001 150.00 VILNIUS
100001 120.00 VILNIUS
100001 110.00 VILNIUS
100001 1259.00 VILNIUS
100001 3254.00 VILNIUS
100001 444.00 VILNIUS
100001 100.00 VILNIUS
100001 100.00 VILNIUS
100001 100.00 VILNIUS
14 100001 100.00 VILNIUS
1 100002 5737.00 KAUNAS
1

Suimportavus informacija, galite prisidéti papildomy stupeliy, kuriuos norite matyti dokumente (pvz.
APRASYMAS):

% Naujas ~ 5 Kopijuoti ~ (i Naikinti /7 Prisegtukai Isskaidyti j periodus  Sukurkite atvirksting operacija Perjungti j ankstesn atvaizdavima  ~  [[] ~

Finansai - korespondencijos FIN: 200101 Paskutin karta pakeite META (2 7
Tipas Numeris Data Nuoroda Aprasymas Debetas
FIN 200101 | 31.12.2022 ] 5737
Kreditas Skirtumas
5737 0
[ s otmas.. | orp recepts
Nr ~ [0 # saskaita # Aprasymas #  Debetas Kreditas # Objektas Pasirinkita stulpalius
Paieska Q Paieska Paieska Paieska Paiesk  Q Paieska
1100001 testas 150.00 VILNIUS i @ saskaita
2100001 testas 120.00 VILNIUS
B Debetas
100001 testas1 110.00 VILNIUS Kreditas
4 100001 testas 1259.00 VILNIUS Objektas
5 100001 testasT 3254.00 VILNIUS Dax
5 IStekliai
100001 testas 444.00 VILNIUS 10 Keks
7 100001 testas 100.00 VILNIUS # ([ Kursas
8 100001 testas1 100.00 VILNIUS ()W) CIDETAIENFS
. # [ oID pavadinimas
100001 testas 100.00 VILNIUS 0] OID preké
10 100001 testas1 100.00 VILNIUS i Pirkéjas
11100002 testas2 5737.00 KAUNAS #Q Projektas
5 £ PYM tarifas
i 0 Tieksjas

Pavyzdys:
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