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Tarpinés korespondencijos (nauja versija)

Tarpinés korespondencijos vedamos tam, kad finansiniy mety pabaigoje bty uzdarytos (,,uznulintos”)
5 ir 6 klasés buh. saskaitos. Galima uzdaryti ir pelno (nuostolio) ataskaitos sgskaitas, ir balanso
sgskaitas. Sukuriamas uzdarymo jrasas su kito laikotarpio pradzios data. Uzdarymo data turéty buti
kity mety pirma diena. Pvz.: uzdarant 2022 m., vedame 01.01.2023.

Tarpinés korespondencijos naudojimas:

* baigty finansiniy mety pelno (nuostolio) ataskaity likuciai uzdaromi ir finansiniy mety
pelnas/nuostolis perkeliamas | nepaskirstyto pelno/nuostolio saskaita

* baigty finansiniy mety likuciai yra uzdaromi - pvz. PVM saskaity likuciai

e tarpiniai jraSai didziosios knygos ataskaitoje nerodomi

e tarpinis jrasas - tai finansinis jrasas, kuris nepatenka | apyvarta, bet keicia likutj

®  Atkreipkite démesj, kad jei tarpinis jrasas daromas, pavyzdziui, birzelio mén. ir zidrima visy
mety apyvarta - tada j jj neatsizvelgiama. Taciau jei Zitrite nuo liepos iki mety pabaigos, j tai
atsizvelgiama nustatant pradinj likut;.
Pelno (nuostolio) ataskaitos uzdarymas

Jei visos finansiniy mety operacijos buvo baigtos, tai tam, kad ataskaitiniy mety pelnas kity finansiniy
mety 01.01.xx datos pradiniame balanse baty 0, turi buti uzdarytos tarpinés pajamy ir sgnaudy
sgskaitos. o praéjusiy finansiniy mety ataskaitiniy mety pelnas turi buti pervestas | praéjusiy
laikotarpiy pelno (nuostolio) ataskaitg.

Balanso saskaitos uzdarymas (visos arba pasirinktinai)

Be pelno (nuostoliy) ataskaity saskaity, gali bati uzdaromos ir balanso sgskaitos, pavyzdziui,
mokesciy apskaitos sgskaitos.

Informacija talpinama balansinése saskaitose
Kad bty galima tvarkyti duomenis, saskaitose galima perkelti duomenis is skirtingy skyriy:
e objekty

e pirkéjy
e klienty

1. Tarpinés korespondencijos kortele
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Naujas ~ > ISsaugeti  +* Patvirtinti Kopijuoti ~ () Atmesti Naikinti Prisegtukai El. paitas - Spausdinti -

Tarpiné korespondencija F2023 g

Numeris Data Objektas Pastaba Imone DEBETAS
F2023 Q| 10032023 =] C M
Kreditas Balansas
“ DOKUMENTO UZPILDYMAS
Iterpkite saskaitos
klase Saskaita
L pagal cbjekta [ pagal projekta L Pirkéjas [ pagal tickeja M Q. [ Pasirinkti filtrus | [T e e

Nr ~ [] # Saskaita . Apraiymas # Debetas & Kreditas # Objektas  * Projektas & Pirkéjas  # Tiekéjas  * Valiuta  +  Valiutos debetas * Valiutos kreditas Valiutos kursas

1
Z

2. Tarpinés korespondencijos mygtukai

2.1. Antrastés mygtukai

Prisegtukai  ATIDARYTI atas - ausdinti - = Perjungti j ankstesni atvaizdavima [

¢ Naujas - atidaromas naujas neuzpildytas dokumentas. IS anksto patikrinama, ar ankstesniame
dokumente yra neiSsaugoty pakeitimy.

* ISsaugoti - iSsaugo dokumenta.

Patvirtinti - patvirtina dokumenta.

Kopijuoti - padaro dokumento kopijg. Atidaro naujg dokumentga, kuriame dauguma lauky

uzpildyti kaip pagrindiniame dokumente. Nurodoma kopijos sukirimo data.

Atmesti - nutraukia dokumento pildyma neiSsaugojus.

Naikinti - leidzia iStrinti nepatvirtintg dokumenta.

 Atidaryti - leidzia atidaryti dokumentg (jei vartotojas turi teises).

* Prisegtukai - leidZia susieti failus su dokumentu, t.y. pridéti susijusj dokumenta.

* El. pastas - issiuncia el. laiSka. Jei buvo sukonfigiruoti skirtingi spausdinimo formatai,
deSiniuoju pelés mygtuku turite paspausti pasto mygtuka, kuris atveria iSskleidZziamajj meniu,
kuriame galite pasirinkti skirtingus el. laisSky dizainus. Jei pasirenkate spausdinimo forma,
pirmiausia jusy paprasys jusy el. pasto adreso, o tik tada galésite pasirinkti spausdinimo forma.

e Spausdinti - spausdina dokumenta. Paspaudus ,Spausdinti“, trumpai parodoma dokumento
perzilra ir atsidaro spausdintuvo pasirinkimo langas.

2.2. Eiluciu mygtukai

Masinis jkélimas...

» Pasirinkta kopija - nukopijuoja pasirinktas eilutes | kopijavimo sritj (naujame dizaine).
Norédami pasirinkti eilutes, paspauskite eilutés numerj. Mygtukas neaktyvus, jei nepasirinkta
jokia eiluté. Nukopijuotas eilutes galima jklijuoti po/virs pasirinktos eilutés paspaudus ant
taskeliy Sale eilutés numerio (spusteléjus , jkelkite eilute” arba , jkelkite eilute zemyn*“.
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3 6002 |

[(] 4 so00s /

Pridékite eilute

Zemiau pridékite eilute [

% Kopijuoti eilute

= |kelkite eilute

= |kelkite eilute Zemyn

& Istrinti eilute |

e Istrinti pasirinktus - istrina pasirinktas eilutes. Norédami pasirinkti eilutes, paspauskite
eilutés numerj. Mygtukas neaktyvus, jei nepasirinkta jokia eiluté.

» Masinis jkélimas - leidzia uzpildyti/déti eilutes pagal lentele (dazniausiai excel). ABI po
masinio jkélimo mygtuko paspaudimo parasyta, kokia tvarka turi bati stulpeliai.

JEE
[x])

. - eksportuoti lentele arba pasirinktas eilutes.

[#]

. - galima pasirinkti, kurie stulpeliai rodomi eilutése, o kurie ne.

- pakeisti eiluciy aukst;.

3. Tarpinés korespondencijos laukai

3.1 Antrastés laukai

Numeris - jraSomas numeris pagal pasirinktg finansine numeracija.
Data - dokumento data.

Objektas - pasirenkamas objektas.

Pastaba - jraSomas pastabos tekstas.

Imoné - nurodant jmonés pasirinkimg (tik jmoniy grupei).

Debetas - debeto apyvarta.

Kreditas - kredito apyvarta.

Balansas - skirtumas tarp debeto ir kredito operacijy.

3.2 Eiluciy laukai

e Nr. - eilutés numeris.

e Saskaita - buhalteriné saskaita.

» Aprasymas - dedamas buhalterinés saskaitos pavadinimas (galima perrasyti).
Debetas - debeto apyvarta.

Kreditas - kredito apyvarta.

Objektas - pasirenkamas objektas.

Projektas - pasirenkamas projektas.
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» Pirkéjas - pirkéjo kodas.

» Tiekéjas - tiekéjo kodas.

e Valiuta - eilutés valiuta.

¢ Valiutos debetas - debeto suma.

¢ Valiutos kreditas - kredito suma.

 Valiutos kursas - eilutés valiutos kursas. |dedama automatiskai jdedant valiutg (jei valiuta ir
kursas yra bazéje). Leidzia nustatyti ,,specialy tarifg” ir apskaiciuoja DK pagal nurodytg kursa.

4. Ataskaitiniy metuy uzdarymo instrukcijos

FINANSAI - DOKUMENTAI - Tarpinés korespondencijos = F2 Naujas

Pasirenkame tinkama numeracija. Nustatome reikiama laika, t.y. 01.01 kitais metais. *
ISsaugokite dokumenta. Tuomet kelkite saskaity jrasus. Norédami tai padaryti, pirmiausia pasirinkite
pajamy saskaitas is pasirinkimo.

Tarpiné koresponde ncija 230000 Paskutinj kartg pakeité META (10.03.2023 prie 11:C
Numeris Data Objektas Pastaba [moné DEBETAS
230000 01.01.2023 2] Q v 0.0
Kreditas Balansas
0.00 0.00

s DOKUMENTO UZPILDYMAS

[terpkite saskaitos
klase Yaskaita

[J pagal objekta [ pagal projekta [ Pirkéjas ) pagal tiekéja v Q [ Pasirinktifiltrus |G
[ Masinis jkélims... | Turtas EEE |

Nr ~ [J * Aprasymas #* Debetas * Kreditas # Objektas # Projektas # Pirkéjag 5;;arewgo}lmal ita
Paieska Paieska Paieska Paiesk: Q Paieska Q Paieski | Q Nuosavas kapitalas 4 Paieska Paieska Pai¢
1 Pajamos
Sanaudos
Ne balanso

Promilé

*~ Valiutos debetas * Valiutos kreditas ~ Valiutos ku

Toliau paspauskite mygtuka , Uzpildykite dokumentg” ir jrase bus patalpinti likuciai su sgskaity
numeriais ir pavadinimais.

Tarpiné korespondencija 230000 Paskutinj karta pakeit¢ META (10.03.2023 pri 13
Numeris Data Objektas Pastaba [moné DEBETAS
230000 01.01.2023 ;| Q ¥ 36065.
Kreditas Balansas
100 35965.59

~ DOKUMENTO UZPILDYMAS

|terpkite saskaitos
klase Saskaita
() pagal objekta [ pagal projekta [ Pirkéjas [ pagal tiekéja Pajamos v Q
EIEERE
Nr ~ [J # Saskaita # Aprasymas # Debetas # Kreditas # Objektas # Projektas # Pirkéjas # Tiekéjas # Valiuta ~ Valiutos debetas ~ Valiutos kreditas ~
Paieski Q Paieska Paieska Paieska > Paieski QU > Paieska Q Paieskc Q| > Paieski Q Paies Q Paieska Paieska
1 500 Prekiy ir pasla... 33210.25
2 5000 Parduoty preki... 100.00
3 5609 Kitos pajamos 2240.10
4 5803 Teigiama valiu... 615.24

Ta pati proceddira turéty bati atliekama ir su iSlaidy saskaitomis. Pajamy/islaidy sgskaitoms
subalansuoti dazniausiai naudojama nepaskirstytojo pelno/nuostoliy saskaita, kuri, jvedus islaidy ir
pajamy saskaitas, turi bati patalpinta pirmoje laisvoje dokumento eilutéje.
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Jei reikia, galima naudoti ir kitus filtrus. Iterpkite saskaitos klase pairinktyje galite nurodyti, kuri
sgskaitos klasé bus jtraukta | dokumenta. Lauke Saskaita galite patalpinti vieng konkrecig saskaita,
kurios likutj norite jrasyti | dokumentg - tam lauke Saskaita pasirinkite tinkama saskaitg. Tada
uzpildykite dokumenta.

|terpkite saskaitos

klase Saskaita &
| Pajamos v | 5500 Q| Pasirinkti filtrus |[V2ser R

5. Tarpinés korespondencijos uzpildymas per masini ikélima

Masinis jkélimas leidzia uzpildyti dokumentg eilutémis, kurios buvo anksciau parengtos, pavyzdziui,
Excel ar kokiu kitu formatu. Paruosty eiluciy lauky eiliSkumas turi bati tokia tvarka, kokia nurodyta
masinio jkélimo lango apacioje. Paruostos eilutés turi bati jdétos | baltg masinio jkélimo langelj,
naudojant copy-paste metoda.

Masinis importas X

Perrasyti esamus duomenis *i§ eilutés Nr
Viskas uZpildyta v 1 Uzpildykite dokumenta

abi
Duomenys j teksto laukelj turi bati jraSomi taip, kad stulpeliai buty atskirti TAB ir viena teksto eiluté atitikty kiekviena norimo dokumento eilute. Pertekliniai
stulpeliai nepaisomi.

1. Saskaita

2. Aprasymas

3. Debetas

4. Kreditas

5. Objektas

6. Projektas

7. Pirkéjas

8. Tiekéjas

9. Valiuta

10. Valiutos debetas
11. Valiutos kreditas

12. Valiutos kursas

Perrasyti esamus duomenis - parinktys jtakoja tai, kaip duomenys patalpinami dokumente, jei
talpinimas vyksta uzpildytose dokumento eilutése.

 Viskas uzpildyta - eilutés, jtrauktos | masinio jkélimo langa, dedamos ant dokumento tiksliai
taip, kaip yra nustatymy lange. Jei jis dedamas ant esamy dokumento eiluciu, visi laukai bus
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perrasyti (jei jdésite tusCig laukga, uzpildytas laukas taip pat bus perrasytas tusciu lauku).

» Uzpildomi tusti laukai - masiskai pildomi tik tie laukai, kurie yra tusti dokumento eilutése.
Laukai, kurie uzpildyti dokumento eilutése, nekeiciami.

 Tik uzpildyti - deda importuotus laukus tik j tuos dokumenty laukus, kurie yra uzpildyti (ant
tusciy dokumenty lauky informacija neimportuojama). Jei importuosite tuscig laukg j iS anksto
uzpildyta lauka, jis bus pakeistas tusciu lauku.

* Visi uzpildyti - visus laukus, kurie yra uzpildyti masinio jkélimo lenteléje, deda ant dokumento
eiluciy (virs tuscios vietos nieko nededama).

iS eilutés Nr - pagal nutyléjimg Cia pildomas pirmosios tuscios dokumento eilutés numeris. Jei yra
noras esamas eilutes keisti ar papildyti masiniu jkélimu, Cia turi bati parasytas dokumento eilutés, nuo
kurios norima atnaujinti eilutes masiniu jkélimu, numeris.

6. Pastabos

e Tarpinis jrasas taip pat gali bati iSsaugotas kaip nesubalansuotas, taciau turite jsitikinti, kad visi
tarpiniai vieno laikotarpio jrasai yra subalansuoti, kitaip likutis bus ne vietoje (PVM saskaity
uzdarymas).

e Kad blty lengviau patikrinti, jrasus galima suskirstyti | kelias skirtingas saskaity grupes.

e Turi bati uztikrinta, kad visi tarpiniai vieno laikotarpio jrasai bty subalansuoti, kitaip likutis bus
ne vietoje.

e Tarpinis jrasas galioja is karto ir jo patvirtinti nereikia.

* Jei buvo atliktas tarpinis jrasas, rekomenduojama pazyméti Nustatymai > Finansy nustatymai >
Finansai: uzdaryta po datos, nuo kurios ankstesnio laikotarpio operacijy pridéti/keisti negalima.

« Tarpinis jrasas gali bati sukurtas be privalomo objekto lygio uzbaigimo, t.y. galima sukurti
tarpinj jrasg be objekty net jei paskyroje pazymeéti privalomi objekty lygiai.
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