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E - Saskaita

E-Saskaitos funkcionalumas yra mokamas.
Dél funkcionalumo aktyvavimo ir ikainiy kreipkités | pagalba@directo.It

DUOMENU BAZES KONFIGURAVIMAS DIRECTO SISTEMOS SUJUNGIMUI SU E-
SASKAITA

1 Zingsnis
Jums reikia uzsisakyti sertifikatg iS Registry centro. Parasykite laiSka adresu info@esaskaita.eu

nurodant, jog reikalingas sertifikatas sistemy apjungimui. Taip pat reikia nurodyti Siuos IP adresus:
90.190.150.212 bei 90.190.150.82

2 Zingsnis

Jei Jus domina sgskaity siuntimas j ,,E.saskaita“ modulj, turite mus informuoti el.pastu
pagalba@directo.lt.

3 Zingsnis
1. Sukurkite naujg pirkejg kodu ESASKAITA.
2. Gavus sertifikata, jj reikia jkelti | Directo sistema.

Registry centras atsiuncia ZIP archyva su dviem sertifikaty formatais - CER ir PFX. PFX formato
sertifikatas keliamas j pirkéjo ESASKAITA prisegtukus. Prisegtuko APRASYMAS laukelyje nurodykite
failo pavadinime esancius skaicius.

Prisegtukai - Pirkéjai - ESASKAITA

| | | Murodorme PFX sertifikato faila
£

Prisegtukas | Choose File | ESAS_000000_FVAIS.pfx

=
Pav. P

o _.'-"'f-
Aprasymas (000000 g~ - Nurodome nurmery is

failo pavadinimo

Prisegtukai P o failo kelimo reikia patikrinti ar Sie du skaicia yra vienodi

Dydis Prisegéjas Data

8.81k META [ x |

Prizeg / SAprEasymas

000000
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SVARBU: Pasibaigus sertifikato galiojimui, nauja, galiojantj sertifikata reikia jkelti | pirkéjo kortele kaip
aprasyta 3 zingsnio antroje dalyje. Taip pat reikia iStrinti nebegaliojantj sertifikata.

3. Pirkéjo korteléje nurodykite siuntéjo varda. Failo pavadinimas yra siuntéjo vardas. Jj jrasykite
ESASKAITA pirkéjo kortelés laukelyje ,Imonés kodas”(Pvz.: ESAS_000000_FVAIS).

4 Zingsnis

Pirkéju, kuriems israsomos saskaitos turi buti siunCiamos iS Directo | ,E.sgskaita” sistemg, kortelése
atsidarykite skiltj , Transportas”, pazymeékite ,e-invoice LT“ varnele ir iSsaugokite pirkéjo kortele.

Bendra imformacya Kontakiai Hlases Velksmai Patamsyma Pakeitimai ® Transporas
Pagr.
El. Zinute siunfama. kai gaunamas Perdavimao kanalas
dokimentas
Koks varipiojas naudojamas nauja
keflame dokumente
Kioks objeklas navdojamas nauja
keRame dokumente

Prekés aprasymo lekstas, kai preke
perkaitame dokumeanie neegzistucia

AT ase

Jei zinote pirkéjy kodus Directo sistemoje, kuriems sgskaitas pateikti turésite per E-Saskaitos sistema,
varnele ,e-invoice LT galite uzdéti per masinj importa:

1. Eikite FINANSAI - Ataskaitos —» Aptarnavimas = Importas/Eksportas ir spauskite mygtukg MASINIS
IMPORTAS.

2. Laukelyje ,Lentelé” pasirinkite ,Company transport”.

3. Spauskite ,Pasirinkite, kokius laukus importuoti“ ir pasirinkite visus laukelius, kurie nurodyti
paveikslélyje Zemiau.

4. Jasy excel faile:

» A stulpelyje turi buti pirkéjo kodai Directo sistemoje;
B stulpelyje turi bati jrasyta ,klient”;

e C stulpelyje turi bati jraSyta ,tee”;

e D stulpelis turi bati tuscias;

* E stulpelyje turi bati jrasyta ,einvoicelt”.
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5. Nukopijuokite informacijg i$ excel failo | Directo importo langg ir spauskite IMPORTUQTI.
5 Zingsnis

CPO sutartj su valstybine organizacija reikia jsivesti kaip projektg. Directo j ,E.saskaita” sistema siys
tik tokias sgskaitas, kurios turés nurodytg projekta, kurio korteléje bus uzpildytas duomeny laukas -
esaskaita.lt sutarties numeris. Papildomas duomeny laukas - esaskaita.lt sutarties priezastis, néra
privalomas.

Projekty kurimas: eikite BENDRAS - Dokumentai — Projektai ir spauskite F2-NAUJAS arba atsidarykite
jau egzistuojantj projekta.

Projekte pildoma informacija - duomeny laukai (kortelés apacioje):

1. Jei Zinote, kad eSaskaita sistemoje yra importuotas vieSosios pirkimo sutarties numeris iS CVP IS:
 esaskaita.lt sutarties numeris - vieSojo pirkimo sutarties numeris.

2. Jei nezinote, ar eSaskaita sistemoje yra importuotas vieSosios sutarties numeris is CVP IS:

* esaskaita.lt sutarties numeris - vieSojo pirkimo sutarties numeris;
 esaskaita.lt sutarties priezastis - perduodamas priezasties kodas - kodél sutarties néra CVP IS.

Zemiau pateikiami $iuo metu esamy priezas¢iy kodai ir jy paaiskinimai:

Kodas Pavadinimas

VP sutartis nesudaryta|VieSojo pirkimo sutartis dar nepasirasyta

MAZ VERT_PIRK Pirkimo sutartis uz mazos vertés vieSajj pirkimg

GRUPE Sutartis sudaryta su tiekéjy grupe

SUDARYTA-ZODZIU  |Pirkimo sutartis sudaryta ZodZiu

PRELIMINARI Pirkimo sutartis preliminariosios sutarties pagrindu (jskaitant CPO LT)
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Kodas Pavadinimas
PIRK_SUT Pirkimo sutartis uz vieSajj pirkima (nejskaitant mazos vertés pirkimy)
Néra Sutarties néra sgrase

3. Jei Zinote, kad vieSosios sutarties néra CVP IS:

e esaskaita.lt sutarties numeris - vieSojo pirkimo sutarties numeris;
 esaskaita.lt sutarties priezastis - perduodamas priezasties kodas, kodél sutarties néra CVP IS.

4. Vie$asis pirkimas ,Zodiniu susitarimu®:

 esaskaita.lt sutarties numeris - vieSojo pirkimo sutarties numeris;
e esaskaita.lt sutarties prieZastis - PIRKIMAS-ZODINIU-SUSITARIMU.

6 Zzingshis

Darbuotojo, kuris nurodytas laukelyje FINANSININKAS (jei nepildomas Sis laukelis, tuomet
VADYBININKAS), korteléje turi buti nurodytas asmens kodas.

Eikite PERSONALAS - Dokumentai - Darbuotojai. Atsidarykite darbuotojo kortele, skiltyje ,Vartotojo
modulis” uzpildykite lauka ,Asmens kodas” ir spauskite ISSAUGOTI.

Kaip sukurti darbuotojo kortele skaitykite Cia.
7 zingsnis

Kai sukursite pirma saskaitg, kuri turi jsikelti | e-sgskaitos sistema, informuokite mus ir nurodykite tos
sgskaitos numer;j.

Mes paleisime reikalingas proceduras ir Jisy saskaita isSsisiys | e-saskaitg sistema.

Véliau saskaitos siysis automatiskai.

SVARBI SALYGA SASKAITU ISSIUNTIMUI | ESASKAITA SISTEMA

Tam, kad pardavimo saskaita blty iSsiysta | E-saskaita sistema pries sgskaitos patvirtinimg turi bati
pirkéjo korteléje pazyméta varnelé ,e-invoice LT ir saskaitoje nurodytas projektas su uzpildytais
duomeny laukais. Jeigu projektas ar pirkéjo kortelé kei¢iamos po sgskaitos patvirtinimo, sgskaita
reikia patvirtinti iS naujo.

POZYMIS SASKAITOJE APIE PERSIUNTIMA | ESASKAITA SISTEMA

Patvirtinus saskaitg virs eiluciy atsirandg uzrasas, kuris informuoja, kad saskaita jdéta j siuntimo eile:
e Electronically dispatched : EINVOICELT 5.10.2017 15:14:52

Directo sistema kas 15 minuciy visas eiléje esancias saskaitas persiuncia j E.sgskaita sistema. Po
persiuntimo saskaitoje prie uzraso data tampa paryskinta:

e Electronically dispatched : EINVOICELT 5.10.2017 15:14:52
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Nesiunciamos eilutés, kur kiekis arba kaina yra 0.
e Jeigu patvirtinus saskaitg neuzsidéjo pozymis Electronically dispatched , tuomet galite

pakartotinai iSsiysti atsidarius spec. ataskaitg. Nusirodote: sgskaitos numerj, Ataskaitos
veiksmas: PERSIUSTI ir spaudziate mygtuka ATASKAITA.

Esaskaitos siuntimas vyksta nuo 20 val. iki 10 val.

E-SASKAITA IVYKIS

Po sgskaitos persiuntimo Directo sukuria su sgskaita susijusj jvykj, kurio tipas - ESASKAITA. |vykyje
bus nurodyta biklé - ERROR arba SUCCESS. |vykius galima perzilréti saskaitos virSuje paspaudus
nuoroda , |vykiai“.

E-SASKAITA ATASKAITA

Eikite BENDRAS - Ataskaitos = Spec. ataskaitos.

Ataskaitoje ,Ataskaita” pasirinkite ,,ESASKAITA ataskaita“, nurodykite periodg, pasirinkite ataskaitos
veiksmga ir spauskite ATASKAITA.

Ataskaitos veiksmas ,Klaidos"” - ataskaitoje matysite tokius rodiklius:

* Kiek per ta perioda buvo issiysty pranesimy j E.sgskaita sistemg, kiek i$ jy sekmingy ir kiek - ne.

 Kokie yra klaidy pranesimai bei kiek yra jvykiy su atitinkamais pranesimais.

e Saskaity, kurioms buvo gautos klaidos, sgrasg. Taip pat matysite, koks buvo paskutinis klaidos
pranesimas siunciant tg saskaitg ir kokia buvo paskutinio siuntimo buaklé, kuri nurodo, ar
sgskaita jau yra pateikta, ar dar ne.

Ataskaitos veiksmas ,Klientai” - ataskaita parodys klientus, kuriems yra pazyméta ,e- invoice LT"
varnelé, ir, koks dokumenty skaicius yra persiystas j E.sgskaita sistema.

Ataskaitos veiksmas ,Sgskaitos” - ataskaita parodys per pasirinktg perioda persiystas sgskaitas ir
sgskaitas, kurios dar yra siuntimo eiléje.

E-SASKAITOS PAKARTOTINAS SIUNTIMAS

E-saskaitg pakartotinai iSsiysti galite iS ataskaitos ,,ESASKAITA ataskaita“.
1. Eikite BENDRAS - Ataskaitos = Spec. ataskaitos.
2. Ataskaitoje:

e  Ataskaita” - pasirinkite ,ESASKAITA ataskaita”
* Nurodykite laikotarpj laukeliuose ,,Nuo“ ir ,Iki“;
¢ Ataskaitos veiksmg parinkite ,Sagskaitos”;
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* Jei zinote saskaitos numerj, jj galite nurodyti laukelyje ,Saskaitos numeris*.
3. Spauskite , Ataskaita“.
4. ISfiltruojama ataskaita su saskaitomis ir jy baklémis. Aktualu sgskaitos, kuriy buklés néra seccsess.
5. Ataskaitos virsuje:

« laukelyje SASKAITA, issivardinkite sgskaity numerius ir atskirkite juos kableliu
e Ataskaitos veiksmas - Persiusti;
e Spauskite ATASKAITA;

pvz

Ataskaita: ESASKAITA ataskaita Nuo: 08102019 li: 08.10.2019 Ataskaitos veilksmas] Persiusti Saskaitos numeris: 111,222,333 ATASKAITA

E-SASKAITOS KLAIDOS

e HTTP Status 500; 503 Service Temporarily Unavailable; 502 Proxy Error; 503 - Service
Unavailable - jei gaunate Siy klaidy pranesimus - sgskaita bus pakartotinai siunc¢iama tol, kol
bus gautas kitas klaidos praneSimas arba sgskaita issisiys.

Eilutés be pardavimo kainos

Jei norite, kad | E-sgskaita blty siunciamos pardavimo sgskaitos eilutés, kuriose neurodyta kaina,
atlikti Siuos pakeitimus:

Eikite: NUSTATYMAI-BENDRI NUSTATYMAI-TRANSPORTO PARAMETRAI;

Parametro kodas: - RowsWithoutPrice

Parametro tipas: - ESASKAITA

Laukelyje PARAMETRAS 1 - nurodykite reikSme 1 jei norite, kad | e-sgskaita baty siunciamos
pardavimo saskaitos eilutés be kainos, kitais atvejais - laukelj palikite tuscia.

Transporto parametrai

F2-Naujas =  Eilutés: 100

NR. TIPAS KODAS PARAMETRAS 1 PARAMETRAS 2 Aprasy

| | | RowsWithoutPrice

36 ESASKAITA RowsWithoutPrice 1 1 - include rows without price

DUK

1. E-SASKAITOS KLAIDOS

e HTTP Status 500 - jei gaunate $j klaidos praneSima - saskaita bus pakartotinai siunciama tol,
kol bus gautas kitas klaidos praneSimas arba sgskaita iSsisiys.
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2. E-SASKAITOS projekto priskyrima / klaidy taisymas

Jei patvirtinus pardavimo saskaita neatsirado pozymis Electronically dispatched : EINVOICELT
5.10.2017 15:14:52 - patikrinkite, ar visi auksCiau iSvardinti Zingsniai atlikti ir visa reikiama
informacija uzpildyta.

Norint sgskaitg iSsiysti | e-sgskaita, atlikite Siuos veiksmus:

e Eikite | spec. ataskaitg ESASKAITA atasakaita;

e Ataskaitos veiksmas - pasirinkite Persiusti;

» Sasakitos numeris - jrasykite pardavimo sgskaitos numerj, kurig reikia iSsiysti;
e Spauskite Ataskaita

Ataskaita] ESASKAITA ataskaita ¥ | Nuo: 01.05.2020  iki: 13.05.2020 | Ataskaitos veiksmas:| Persiusti ¥ | Saskaitos numeris: 555555

3. ISsiustos saskaitos koregavimas

Jei pardavimo sgskaita buvo iSsiysta j E-sgskaita, taciau, veéliau, Directo sistemoje atlikti pakeitimai -
visus pakeitimus reikia atlikti prisijungus prie E-saskaitos sistemos.

®  E-saskaita neleidzia siysti sgskaitos antrg kartg tuo paciu numeriu, todél, jei saskaita buvo
sékmingai iSsiysta pirma karta, antrg kartg E-sgskaita informacijos nepriims.
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