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Darbo uzmokescio spausdinimo
formos/deklaracijos

1. Nustatymai

1.1. Darbo uzmokescio formulés

Darbo uzmokescio formulése reikia sudeélioti papildomus formuliy pozymius, t. y. pasirinkti reikSmes
.Klaseé” bei ,PD".

®  Vieng PD galite naudoti keliose formulése.
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1. Klasé:

+,NUOMA RENT" - renkamasi, kai formulé yra nuomos skaiciavimui, pvz. automobilio nuoma;
,KOMANDIRUOTE_TRIP“ - renkamasi, kai formulé yra komandiruociy skaiciavimui;
,DU_SALARY"“ - renkamasi, kai formulé yra darbo uzmokescio skaiCiavimui;

e AUTORINIAI_AUTHORS - renkamasi, kai formulé yra autoriniy skaiciavimui;

2. PD:

e ,01 PAGRINDINIS_MAIN“ - renkamasi, jei pagal formule skaiciuojami pagrindinis darbo
uzmokestis, valandinis darbo uzmokestis, darbas Svenciy ir poilsio dienomis, darbas slenkanciu
grafiku;

e ,01 PRIEDAS BONUS" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojami priedai;

e ,01 ATOSTOG _HOL" - renkamasi, jei pagal formule skaitiuojama atostoginiai;

e ,01 KOMPENSACIJA_ A COMPENSATION H“ - renkamasi, jei pagal formule skaiciuojama atostogy
kompensacija
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e ,01 LIGA SICK" - renkamasi, jei pagal formule skaiciuojami liga;

e ,01 PRASTOVA" - renkamasi, jei pagal formule skaiciuojamos prastovos;

e ,ANTSTOLIS SEIZURE" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojami iSskaitymai antstoliams;

e ,AVANSAS ADVANCE" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojamas avansas;

e ,01 NATURA KIND“ - renkamasi, jei pagal formule skaiciuojami iSmokos natlra;

e ,24 AUTO_NUOMA CAR _RENT" - renkamasi, jei pagal formule skaiciuojama automobilio nuoma

e ,23 PATALPU NUOMA PREMISES RENT" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojama pataly
nuoma

e ,05 KOMANDIRUOTE_TRIP“ - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojama komandiruoté;

e KITI DU OTHER SAL" - renkamasi kitais atvejais.

1.2. Mokesciu formulés

Mokesciy formulése reikia sudélioti papildomus formuliy pozymius, t. y. pasirinkti ,PD".

®  Vieng PD galite naudoti keliose formulése.

rccaTe

Talkoman Fas mers T i oS

1. Mokesciy formulése galimi Sie PD pasirinkimai:

e ,GPM_PIT” - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojama GPM;

e ,GPM_L PIT S" - renkamasi, jei pagal formule skaiciuojama GPM nuo ligos;

e ,SODRA _IM _SOCIAL COMP“ - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojama darbdavio SODROS
imokos;

e ,SODRA ZM SOCIAL_EMP“ - renkamasi, jei pagal formule skaiciuojama darbuotojo SODROS
imokos;

e ,PENSIJA PENSION“ - renkamasi, jei pagal formule skaiiuojama pensijos jmokos;

e KITI_ MOK OTHER TAX“ - renkamasi, jei pagal formule skaicCiuojama kiti mokesciai.

1.3. PD aprasymas/kurimas

Papildomus PD galite jsivesti nustatymuose: NUSTATYMAI-PAGRINDINIAI NUSTATYMAI-FINANSY
NUSTATYMAI-DARBO UZMOKESCIO FORMULES KODAI
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»,Darbo uzmokescio formulés kodai“ - mokesciy formulése bei darbo uzmokescio formulés Sis
pozymis atitinka ,PD“.

Dalis sukurty PD bus naudojami darbo uzmokes¢iy formulése, dalis mokes¢iy formulése. Siuo metu
yra sukurti Sie PD:

Darbo uzmokescio formulése naudojami PD:

« 01_PAGRINDINIS_MAIN;

« 01_PRIEDAS_BONUS;

« 01 ATOSTOG_HOL;

e 01_KOMPENSACIJA_A_COMPENSATION_H;
e 01_NATURA_KIND;

« 01_LIGA_SICK;

e 01_PRASTOVA;

o ANTSTOLIS_SEIZURE;
AVANSAS_ADVANCE;
KITI_DU_OTHER_SAL;
05_KOMANDIRUOTE_TRIP;

24 AUTO_NUOMA_CAR_RENT;

23 PATALPU_NUOMA PREMISES RENT;
61_AUTORINIAI AUTHORS;

Mokesciy formulése naudojami PD:

e GPM _PIT;

e GPM L PIT S;

« SODRA IM_SOCIAL COMP;
» SODRA ZM SOCIAL EMP;
e PENSIJA_PENSION;

o KITI_ MOK_OTHER TAX.

Darbo uzmokescio formulés kodu (PD) kiirimas

Kai kurie darbo uzmokescio formulése naudojami PD prasideda skaiciais bei yra atskiriami apatiniu
braksneliu. Skaiciy reikSmés atitinka metinés GPM deklaracijos (GPM312) formos , L5 - iSmokos rasis*”
laukelj, t. y. pagal Siuos pozymius atitinkamai uzsipildys metiné deklaracija:
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Jei pastebéjote, kad sukurty PD nepakanka, juos galite susikurti aukSc¢iau minimame nustatyme.

|
®  Svarbu, kad:

e PD, kuris turi patekti | GPM312 forma prasidéty ,L5" laukelyje nurodytu kodu ir nuo pavadinimo
bty atskirtas apatiniu bruksneliu, pvz.: 01_PAGRINDINIS_MAIN
e Visi PD yra vardinami per kablelj be tarpeliy, pvz.: 01_PAGRINDINIS_MAIN,01 PRIEDAS BONUS

1.4. Transporto parametrai

Eikite: NUSTATYMAI-BENDRI NUSTATYMAI-TRANSPORT PARAMETERS

e ,PARAMETRAS 2 - jrasius reikSme ,Salary” galite atsifiltruoti reikiamus uzpildyti parametrius;

e ,PARAMETRAS 1“ - Siame laukelyje jvedama reikiama informacija;

e .InsurerCode” - atsidarius Sj parametre ,PARAMETRAS 1“ laukelyje jrasykite draudéjo koda
(atitinka SAM deklracijos 4 laukelj);

¢ ,AuthorizedPerson” - atsidarius Sj parametrg ,PARAMETRAS 1“ laukelyje jraSykite infromacija
apie vadova ar jgaliota asmenj (atitinka SAM deklracijos 13 laukelj);

 ,PreparatorDetails” - atsidarius $j parametra ,PARAMETRAS 1“ laukelyje jrasykite infromacijg
apie deklaracijg uzpildziusj asmenj (atitinka SAM deklracijos 14 laukelj)
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Bendri nustatymai > Transport parameters > F2-Naujas

~

Uzdaryti g Atnaujinti (=) Tuscia I5saugoti 4 Nustatymai &= Spausdinti Eksportuoti j Excel

Transport parameters

ATIDARYTInr. E § Eilutes: 500 & o«
NR. TIPAS KODAS PARAMETRAS 1 PARAMETRAS 2 Aprasymas
Q Q Q Q sal Q
2 LT _settings InsurerCode 1111111 Salary
3 LT _settings AuthorizedPerson Vadovas SAM(13) Salary
16 LT _settings PreparatorDetails Paruosé SAM(14) Salary
SASAJA VEIKSMAS Nimekiri ilmub kohe Eilutes: | 500 & ¢
NR. Atidaryti dokumenta

Jei uzpildysite transporto parametrus, SAM deklaracijoje automatiskai uzsipildys:

e 4 - draudéjo kodas;
e 13 - vadovas ar jgaliotas asmuo;
e 14 - praneSimg uzpildes asmuo

1.5. 1/2 SD nustatymai

Darbuotojo korteléje, burbuliuke , Pridéti laukai” reikia uzpildyti 1 SD ir 2 SD formoms skirtus
duomeny laukus.

Pagrinding informacija Darbo santykiai Darbo uZmokestis IEsilavinimas Dokumentai Susije asmenys Turtas Apiiausos (0) vizavimas | '®' Prideti laukai

Pridéti laukai

13D forma A5
15D forma A7
13D forma A40
15D forma K&
15D forma K pilnas kodas
28D forma AS
28D forma A7
23D forma A30
25D forma A31
23D forma A32
23D forma A33

|| ) a4 |4

R IR SRR

e 1SD - A9 Valstybinio socialinio draudimo pradzios data - informacija nurodoma darbuotojo
korteléje, burbuliuke ,Darbo santykiai“ skiltyje ,Pradzios data“

e 2SD - A10 Valstybinio socialinio draudimo pabaigos data - informacija nurodoma darbuotojo
korteléje, burbuliuke ,Darbo santykiai“ skiltyje ,Pabaigos data“

Pagrinding informacija ® Darbo santykiai Darbo uZmokestis |Zsilavinimas Dokumentai Susije asmenys Turtas Apkdausos (0) Vizavimas
Kiek dirba valandy kiekviens darbo dieng. Pr A T K Pn § 5 ‘Work Schedule ltems:
Nr. Tipas Etapas Sutartis Pradzios data Pandomojo laik. pabj Pabaigos data Pab. § Darbo krivis Padalinys Pareigos
1| Sutartis v || Neterminuota v | b 1.06.2018 14.06.2018 v 1 | PARDAVIMAI (Pardavimy v
2 | Sutartis v || Neterminuota v |z 15.06.2018 11.08.2019 v 1 | PARDAVIMAI (Pardavimy v
3 L L L L

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2020/10/09 08:10 It:du_formos https://wiki.directo.ee/It/du_formos?rev=1602220253

2. Deklaracijos

2.1. GPM312 (metiné)

2.1.1. A klasé

2.1.1.1. GPM312L priedas

Jei sudéjote darbo uzmokescio bei mokesciy formuliy papildomus pozymius (klasé ir PD), galite
formuoti GPM312 deklaracija.

| deklaracijg pateks tik tos darbo uzmokescio formulés, kuriy PD turi numerj kodo pradzioje.
Pagal minéta numerj deklaracijoje bus parinkta ir priskirta iSmokos rusis.

Pvz.

Jei darbo uzmokescio formuléje pasirinkote:

e Klase: ,DU_SALARY"
e PD: 01_PAGRINDINIS_MAIN

Ataskaitos informacija uzsipildys:

e L4“ - AY;

e L5“-,01%

e ,L8" - priskaityta suma;
e L9“-15.00;

e ,L10" - iSmokéta suma;
Jei mokesciy formulése bus pasirinkta:

« PD: ,GPM_PIT"
* PD: ,GPM_L PIT S"

Ataskaitos informacija uzsipildys:

e ,L10" - priskaityta GPM suma;
e ,L11" - iSmokéta GPM suma;

2.1.1.2. GPM312U priedas

Jei jmonéje dirba uzsienieciai, kuriy informacija turi patekti | GPM312U prieda:

e Darbuotojo korteléje reikia sukurti papildomg duomeny laukg: NUSTATYMAI-BENDRI
NUSTATYMAI-DUOMENY LAUKO TIPAI
e Kodas - ,,UZSIENIETIS";
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e Pavadinimas - ,Ar uzsienio pilietis?“;
e ReikSmes - ,,, TAIP”

l. N K Maik Biklé: R
FERSONAL

KODAS UZSIEMIETIS

KLASE &

FAVADIMIMAS Ar udsienio pilietis?

RODOMAS PAGAL WUTYLENMA Taip ~

ISPEJIMAS, JEI NEIVESTAS Me “

EILES MUMERIS 3

TIPA 453 -

KSMES

MIKALLS "

R OMLY I w

SPALVA FFFFFF

e Darbuotojy kortelése, kuriy informacija turi patekti | priedg GPM312U sukurtame duomeny
lauke pazymime , Ar uzsienio pilietis?“ , TAIP;
» Metinéje deklaracijoje Si informacija automatiskai neuzsipildys. Ja reikés suvesti rankiniu budu.

2.1.1.3. Deklaracijos formavimas

Deklaracija yra formuojama i$ ataskaitos ,Darbo uzmokescio ataskaita“:
PERSONALAS—ATASKAITOS-DARBO UZMOKESCIO ATASKAITA

Pasirenkame:

Laikotarpis - nurodome visus metus;
,Rodyti“ - pasirenkame ,, 1S apmokéjimu*;
UZdékite varneles ties reikSmémis:
o DU formulés;
o Naudojami mokesciai;
Spaudziame , Ataskaita“;
Kai ataskaita uzsikraus - pasirenkame spausdinimo formg ir spaudziame , Spausdinti“.
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2.1.2. B klasé

* 1 ISmokas iSmokéjusio asmens identifikacinis numeris (kodas) - pagal transporto
parametry nustatymus, aprasytus punkte Transporto parametrai

* 2 ISmokas iSmokéjusio asmens pavadinimas / vardas, pavardé - pagal transporto
parametry nustatymus, aprasytus punkte Transporto parametrai

* 3 Mokestinis laikotarpis - deklaracijos pagrindinio puslapio laikotarpis yra skaiCiuojamas
pagal ataskaitos formavimo pabaigos datg;

2.1.2.1. Tiekéjo kortelé

Tiekéjo korteléje batina uzpildyti Siuos laukus:

e Pavadinimas - asmens vardas ir pavardé;
e Tipas - Privatus;
¢ Im. kodas - nurodomas asmens kodas;
e Darbuotojas - varnelé uzdedama, jei tai jmonés darbuotojas ir informacija neturi patekti i
GPM312 deklaracija;
|

* Verslo liudijimo numeris - nurodomas verslo liudijimo numerio ~ ®*  pirmieji astuoni
simboliai. Verslo liudijime po briksnelio jrasSytas versijos numeris Cia nenurodomas. ;

¢ Individualios veiklos vykdymo pazyméjimo numeris - nurodomas individualios veiklos
vykdymo pazyméjimo numeris;

* ISmokos rusies kodas - pasirenkama reikSme, kuri atitinka iSmokos rasj.

®  Jei tiekéjas turi ir individualig veikla, ir verslo liudijima - turi bati naudojamos atskiros tiekéjo
kortelés (jei Sig infroamcijg norite matyti deklaracijos skirtingose eilutése).

® Jei reikia deklaruoti su skirtingais iSmoky kodais - privalo bati atskiros tiekéjo kortelés.

2.1.2.2. GPM312L priedas

e L1:
o Jei asmens kodas - i tiekéjo kortelés laukelio Im. kodas;
o Jei verslo liudijimo numeris - is tiekéjo kortelés duomeny lauko Verslo liudijimo
numeris;
o Jei individualios veiklos pazyméjimas - iS tiekéjo kortelés duomeny lauko Individualios
veiklos vykdymo pazyméjimo numeris

® " Jei tiekéjo korteléje nurodytas asmens kodas, laukelyje Im. kodas ir uzpildytas vienas is
auksciau isSvardinty duomeny lauky, deklaracijoje atsispindés Im. kodas laukelio informacija. Jei
uzpildyti auksciau iSvardinti abu duomeny laukai - informacija bus atvaizduojama iS duomeny lauko
Verslo liudijimo numeris
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Jei tiekéjas turi ir individualig veikla, ir verslo liudijima - turi bati naudojamos atskiros tiekéjo
kortelés.

e L2 - Priklausomai nuo L1 laukelio reikSmes, uzsipildys pozymis;
e L3 - Tiekéjo kortelés laukelio Pavadinimas informacija;

e L4 - visada B;

e L5 - IS tiekéjo kortelés duomeny lauko ISmokos rusies kodas

Jei reikia deklaruoti su skirtingais iSmoky kodais - privalo buti atskiros tiekéjo kortelés.

¢ L6 - visada tuscias;

e L7 - visada tuscias;

* L8 - iSmokeéta suma is apmokeéjimo dokumento laukelio Sumokéta;
e L9 - visada 0.00;

¢ L10 - visada 0.00;

e L11 - visada 0.00;

e L12 - visada tuscias;

e L13 - visada tuscias.

2.1.2.3. Deklaracijos formavimas

Deklaracija formuojama is ataskaitos Apmokéjimuy sarasas:
PIRKIMAI-ATASKAITOS-~APMOKEJIMU SARASAS

Naudojami filtrai:

Laikotarpis - nurodomas deklaracijos formuojamas laikotarpis;

Apmok. tipas - su Sauktuku galima iSvardinti apmokéjimo tipus, kuriy nereikia traukti i

ataskaita, pvz. 'SUD

Patvirtinti - pasirenkama, kad baty vertinami tik patvirtinti dokumentai;

rodyti eilutes - pasirenkama, kad buty vertinamos dokumento eilutés;

» Tiekéjas:

o Tipas - nurodoma reikSmé 1;

o Darbuotojas - nurodoma reikSmeé, kuri yra nurodta nustatyme Simbolis tuscio lauko
paie$kai: NUSTATYMAI-BENDRI NUSTATYMAI-SIMBOLIS TUSCIO LAUKO
PAIESKAI

® Jei norite pridéti filtrus Tipas ir Darbuotojas spauskite ant kvadretélio su pliusiuku (paveiksliuke
pazymeta Zalia spalva)

APMOKEJIMEI Laikotarpis 01.01.2020 - 31.12.2020 Apmok_tipas 1SUD | Pastaba
MNumeracia CObjektas I rodyti eimegII:I valiuta Projektas
&=l
EILUTEJE | Tiekdjas [TIPAS  ~ |1 Tiek&jo kiasé Valiuta
Darbuotojas v |#
SASKAITOJE Variotoas | ] Objektas Apmok. terminas Tiek. SF ATASKAITA [
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2.1.3. Deklaracijos faily (A ir B) apjungimas

Norédami apjungti A ir B klasiy pajamy deklaracija | vieng faila:

¢ Deklaracijos formoje spauskite: FILE-»Unification File...
e Atsidariusiame lange pasirinkite norima jkelti faila.

|kélus faila:

¢ Paspaudus saugojimo ikonéle atsinaujins sumos deklaracijos pirmame lape;
» DesSinéje deklaracijos puséje matysite visus sukeltu puslapius, todél jei nenorite, kad tam tikri
puslapiai buty jkelti | deklaracijg, juos turite iStrinti is keliamo failo.

Tiffdata - GPM312.mxfd - ABBYY eFormFiller 2.5 7 -
File JEdit View Form Tools Help
IENLE A4 | ]
E] 5_ Visa forma B
< EEn
£ Priedas GPM312L (1)
- < GPM3IZL (1)
BEII]EIII = B3P Priedss GPM312L (2)
o .
A & GRM312L @)
Z Lozding data x 1.5 Priedas GPM312U (1)
Look in: GPM312 ~| @ ¥ @ < GPM312U (1)
. = £ Priedas GPM312U (2)
Name Date modified Type < GPM3I2U ()
Export to Excel [ TEST sfclata 6/2/2020 3:17 PM ABBYY FormFiller .
Printer Setup. ».H—H—H—H» [FTESTL fdeta 6/9/2020 313 PM ABBYY FormfFiller .
Print Preview IS TEsT2 ffdata 6/9/2020 3:16 PM ABBVV FormFiller .
Print.. Ctrl+P
1 GPM312.mxfd
sers\lida\Desktop\DEKLARACIIOS\GPM212.mxfd
s\lida\Desktop\DEKLARACJOS\SAM-+D7. mucfd _
\..\Desktop\ DEKLARACLIOS\FROS64(4).mxfd ISMOKU, PRI
Desktop\FROS64.mxfd
6 C:\Users\lida\Desktop\DEKLARACIOS\GPM313.mxfd
7 C:\Users\..\2020-01-24_atnaujunta\GPM312.mxfd o | ‘ | ‘
8 C:\Users\lida\Desktop\sam\SAM-vO7.mxfd -
Exit
se [T ] |rereme [TEST2fGata ] [ open
Files oftype: | eFormFiler Data Files (*fidata) - Cancel
8 Bandea Brvokas Emokdjusio smans lormis sumoléa GPM sama | | | | [Tl T 01, 00

2.2. GPM313

2.2.1. GPM313 pozymiai

1. ,Duomenys apie su darbo santykiais ir jy esme atitinkanciais santykiais susijusias A klasés
iSmokas“ t. y. 5, 6, 7 laukeliai deklaracijoje uzsipildys, jei darbo uzmokescio formulése bus
priskirti PD kurie prasideda ,01“;

2. ,Duomenys apie su darbo santykiais ir jy esme atitinkanciais santykiais nesusijusias A klasés
iSmokas”, t. y. 8, 9, 10 laukeliai deklaracijoje uzsipildys, jei darbo uzmokescio formulése bus
priskirtas PD, kurie prasideda: ,,03“, ,23“, ,24“, ,61“,

3. ,Duomenys apie B klasés iSmokas, nuo kuriy isskaiciuotas ir / arba iSmokas iSmokeéjusio asmens
léSomis sumokétas GPM“ t. y. 11, 12 laukeliai deklaracijoje - automatiskai neuzsipildys. Juos
reikia pildyti rankiniu badu.

2.2.2. Deklaracijos formavimas

Deklaracija yra formuojama i$ ataskaitos ,,Darbo uzmokescio ataskaita“:
PERSONALAS—ATASKAITOS-DARBO UZMOKESCIO ATASKAITA

Pasirenkame:

e Laikotarpis - nurodome ménesio laikotarpi;
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e ,Rodyti” - pasirenkame ,,visi dokumentai“;

Pazymekite pozymj ,Naudojami mokesciai“;

Pazymekite pozymj , DU formulés”;

Spaudziame , Ataskaita“;

Kai ataskaita uzsikraus - pasirenkame spausdinimo forma ir spaudziame , Spausdinti“.

Men. kodas v Da Padalinys Objektas Projektas Pareigos v | [(Asm._duom. laukas)
DU formulés kiasé | (Pasirinkite klast ¥ Mokesciy formulés klase | (Pasirinkite kiast ¥ Asmuo DU formule Mokeséiy formule (atfyginimo tipas ¥ (Dokumento duomeny laukas) ¥
Apm. tipas Sveikatos draudimas v Lytis v Darbo krivis Uzdarytas v
Subtotal v v TER=p Personalas v transpose ) I3 viso L) Vartotojo informacila ubJeIdas darbo krivis ) @laidos
SuriiSiuota pagal Asmuo v entai ¥ 10. GPM313 2019 [Standard] v

2.3. SAM

Jei sudéjote darbo uzmokescio bei mokesciy formuliy papildomus pozymius, galite formuoti SAM
deklaracija.

2.3.1. SAM pozymiai

e Kad informacija patekty | SAM ataskaitg, turi bati sukurtas priskaitymo dokumentas;
* Jei darbuotojui neskaiciuojamas atlyginimas, taciau jo informacija turi patekti | SAM deklaracijg -
butina formuoti priskaitymo dokumenta.

®  Priskaitymo metu turi bati pazymétos reikiamos mokescio formulés. Jei Sios informacijos nebus
priskaitymo metu (nors suma ir lygi 0) - deklaracijoje neuzsipildys P3 laukelis ,P3-bendras jmoky
tarifas”.

Jei imonéje dirba uzsienietis, kurio informacija neturi patekti | SAM deklaracija:

e Darbuotojo korteléje reikia sukurti papildomg duomeny laukg: NUSTATYMAI-BENDRI
NUSTATYMAI-DUOMENY LAUKO TIPAI

Kodas - ,,UZSIENIETIS*;

Pavadinimas - ,Ar uzsienio pilietis?“;

ReikSmés - ,,, TAIP“

| SAM deklaracijg nepateks informacija apie atleistuosius asmenis, jei darbuotojo korteléje,
burbuliuke ,Darbo santykiai“ bus nurodyta data laukelyje ,Pabaigos data“

Vartotojo modulis I ®| Darbo santykiai I Darbo uZmokescio modulis |Zgilavinimas Dokumeniai Susije asmenys
Kiek dirba valandu kiekvieng darbo diena: Pr A T K Pn g 5 Work Schedule ltems:
Nr. Tipas Etapas Sutartis Pradzios data Bandomojo laik. pabfj Pabaigos data fPab. § Darbo krivis
1| Sutariis ¥ || Neterminuota ¥ |3 1.01.2019 26.02.2019 v 1
2 ¥ ¥ L
k] v v v

Jei darbuotojas serga du ir daugiau ménesiy

Jei darbuotojas serga du ir daugiau menesiy, taciau | SAM deklaracija turi jj traukti su reikiamu
procentu, turi bati sukurtas priskaitymo dokumentas su 0 suma, ta¢iau naudojant formule, kuri turi
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visus reikiamos SAM deklaracijai mokescius.

Pavyzdziui, jei darbuotojui yra skai¢iuojamas darbo uzmokestis, pagal ,HOUR" formule, kurioje yra
pazyméta, kad darbuotojui bus taikoma Sodros mokesciai: 19,5 %, pensija 3 % bei darbdavio
mokesciai 1,77 %, Si formulé turi bati priskaitymo dokumente ir antrg mén. kuomet darbuotojas sirgo.

Darbuotojas Petras sirgo nuo 23.04.2019 iki 31.05.2019. Jis dirba pagal valandinj darbo uzmokestj
(darbo uzmokescio formulé ,HOUR"). 05.2019 mén. priskaitymo dokumente turi bati formulé ,,HOUR"
su nuliniu priskaitymu, kad formuojant SAM deklaracija | ja patekty reikiami darbuotojo mokesciy
procentai:

| | | 0 F B3| B3| sakié: kinnitatud 7>

Numeris 1200027 Data 31.05.2019 Laikotarpic pr. 01.05.2019 Pabaiga 31.05.2019
Padalinys AprgEymas Meén. kodas 201305 Projektas

Objektas T OTTITTES RIBSE | (eTTre rase) v

13skaidyfi | periodus

Paskutinj kartg iSsaugojo: META 01.10.2019 8:34:04 Mr. v | |
Mokétinas 0 Prizkaitytas 0 Darbuotojai 0 Darbdavys
r. Darbuotojas Pavadinimas Meén. kodas Formulé Objektas Projektas  Kiekis Moketinas Priskaitytas Mokétinas vnt. Priskaitytas vnt. Darbuotojai Darbdavys Mokeéti PRstaba
1 PETRAS Petras HCUR o 0.00 0.00 o 0.00 0.00 0.00
3 0.00 0.00

®" Jei daznai pasitaiko, kad darbuotojas serga pilng mén. darbo uzmokescio formuléje, kuri
priskirta darbuotojui (su visais reikiamais SAM deklaracijai mokesciai) uzdékite varnele , Always”.
Uzdéjus Sj pozymj - formulé bus jterpiama visg laikg automatiskai, net ir tais atvejais, jei suma bus
lygi nuliui.

2.3.2. Deklaracijos formavimas

Deklaracija yra formuojama i$ ataskaitos ,Darbo uzmokescio ataskaita“:
PERSONALAS—ATASKAITOS-DARBO UZMOKESCIO ATASKAITA

Pasirenkame:

Mén. kodas - nurodome ménesio kodga;

e ,Rodyti” - pasirenkame ,, priskaitymai*;

Pazymeékite pozymj ,Naudojami mokesciai“;

Pazymekite pozymj ,DU formulés”;

Spaudziame , Ataskaita“;

Kai ataskaita uzsikraus - pasirenkame spausdinimo formg ir spaudziame , Spausdinti“.

Mén. kodas 201909 v Data : Padalinys Objektas Projektas Pareigos v | [(Asm. duom. laukas)

DU fGTTITES KIEse | (Pasmniote W Mokeséiy formules kiase | (Pasiinicte kiast ¥ Asmuo DU formule Mokeséi formule (atyginimo tipas ¥ | [ (Dokumento duomeny laukas) ¥
Apm tipas Sveikatos draudimas v Lytis v Darbo kriwis Uzdanytas

2

Subtotal v v LR Personalas v | ¥ DU formulés iranspose I3 viso Vartolojo informacija objektas ¥ Na darbo krivis ilaidos

Surdiuota pagal: | Asmuo v Rodyti |Priskaitymai ¥

® Kaip suvesti duomenis j Directo, kad 'deklaracijos 4, 13 ir 14 laukelius (pagrindinis, t. y. pirmas
deklaracijos lapas) uzsipildyty automatiskai, skaitykite nustatymy skiltyje '2.1.4. Transporto
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parametrai,,.

2.4. 1SD

® " 1SD deklaracija yra formuojama kiekvienam darbuotojui atskirai.

Deklaracija formuojama is darbuotojo kortelés: PERSONALAS-DOKUMENTAI-DARBUOTOJAS

Susiraskite reikiamg darbuotojg ir atsidarykite jo kortele;

Patikrinkite ar suvesti informacija aprasyta ,,1.5. 1/2 SD nustatymai“ punkte;

Desiniu pelés klavisu spauskite ant ,Spausdinti“ ikonélés ir pasirinkite 1SD spausdinimo forma;
Forma iSsisaugokite savo kompiuteryje. Patikrinus ar teisingai uzpildyta reikiama informacija -
pateikite Sodrai.

Darbuotojo kortelé

| | | Pakeidi nuotrauka ] F
| | | Pasirinkite spausglinimo forma
15D [Standard]
I

Uzdaryti
Kodas: JOMAS

Pavadinimas: Jonas Pavardenis
Gimimo data:

2.5. 2SD

® 2SD deklaracija gali bati formuojama vienam arba keliems darbuotojams.

Deklaracija formuojama is Darbo uzmokescCio ataskaitos: PERSONALAS—-ATASKAITOS-DARBO
UZMOKESCIO ATASKAITA

* Patikrinkite ar suvesti informacija aprasyta , 1.5. 1/2 SD nustatymai“ punkte;
Pasirinkite ménesio koda ,Mén. kodas”;

»Asmuo” - iSvardinkite darbuotojus kuriuos norite jtraukti | 25D forma;
»Rodyti“ - pasirinkite ,Priskaitymai“;

Pasirinkite reikiamg spausdinimo forma ir spauskite , Ataskaita“

Men. kodas 201909 v Data

DU formules Kiase | (Pasinnkite Kiast ¥ Mokeséiy formules kiase | (Pasininkite Klas ¥

Subtotal

Surdsiuota pagal: [ Asmuo

®  Darbuotojus reikia iSvardinti per kablelj, nepaliekant jokiy papildomy tarpeliy pvz.
Jonas,Petras,Tadas
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2.6. 9SD

PRANESIMAS APIE APDRAUSTAJAM SUTEIKTAS (ATSAUKTAS) TEVYSTES ATOSTOGAS ARBA
ATOSTOGAS VAIKUI PRIZIURETI

Informacija apie jmoneés rekvizitus (3-7 laukeliai), bei deklaracijg formuojantj asmenj (13-14) imami iS
pagrindiniy sistemos nustatymy bei Transporto parametrai

2.6.1. 9SD pozymiai

e A2 - isS darbuotojo kortelés laukelio Asmens kodas:

e A3 - iS darbuotojo kortelés laukelio Soc. dr. paz. Nr.

e A4V - iS darbuotojo kortelés laukelio Pavadinimas informacija iki pirmojo tarpelio;

e A4P - is darbuotojo kortelés laukelio Pavadinimas informacija po pirmojo tarpelio;

e A5 - iS nedarbingumo tipo duomeny lauko 9SD forma A5 (kodas: A5 9SD)

e A6 - uzsipildo automatiskai pagal parinktg reikSme laukelyje A5

e A15 - nedarbingumo pradzios data;

e Al6 - nedarbingumo pabaigos data;

e A17 - iS darbuotojo kortelés duomeny lauko 9SD forma A17 (kodas: A17_9SD)

e A18 - iS darbuotojo kortelés burbuliuko Susije asmenys, kuriy tipas Sunus arba Dukra
laukelio Gimimo data infromacija (jai patenka j filtruojama perioda);

e A19 - iS darbuotojo kortelés burbuliuko Susije asmenys, kuriy tipas Sunus arba Dukra
laukelio PID infromacija;

2.6.2. 9SD formavimas

Deklaracijg galima suformuoti ataskaitoje Darbo laiko apskaita:

e Asmuo - pasirenkamas asmuo, kuriam reikia formuoti deklaracija;

e Tipas - pasirenkamas nedarbingumo tipas, pagal kurio infromacijg reikés traukti | deklaracija;

 Laikotarpis - pasirenkamas pradzios laikas (j pasirinktg laikotarpj turi patekti vaiko gimimo
data);

e Rodyti - Iprastas

Objekiai Asmeninis ﬁpas PV (Maiko auginimo at A l I Laikotarpis 09.06.2020 - 00.06.2020 (pridétas
|| Darbo dienos |_J Sventines dienos Pasikeitimas [ Skaiciuoti [_J new end Padalinys ¥ |Sveikatos draudimas[ v Uzdarytas [Ne || (pridétas
Pastaba Darbe krivis Confirmed| Visi v j - (pridétas
Eskaidyti[ v Rodyti: Kalendorings dienos v 15viso | ~ | | Rodyti:[ Iprastas v Suragiuota pagal[ Asmuo + |
T=T Hiae mters | ntclient XML v ATASKAITA
Asmuo Vardas VIDINIS KODAS NPD Tipas Pradzia Pabaiga Kalend dienos Pavaduojantis Pastaba
ALINA Pavardé 1 PV 09.06.2020 PRGN 1
1 Dokumentai: 1
2.7. 12SD

PRANESIMAS APIE APDRAUSTYJU NEDRAUDZIAMUOSIUS LAIKOTARPIUS

Informacija apie jmoneés rekvizitus (3-7 laukeliai), bei deklaracijg formuojantj asmenj (13-14) imami iS
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pagrindiniy sistemos nustatymy bei Transporto parametrai

2.7.1. 12SD pozymiai

e Al - eilés numeris;

e A2 - iS darbuotojo kortelés laukelio Asmens kodas:

e A3 - iS darbuotojo kortelés laukelio Soc. dr. paz. Nr.

e Al13 - nedarbingumo pradzios data;

e Al4 - nedarbingumo pabaigos data;

e A4V - isS darbuotojo kortelés laukelio Pavadinimas informacija iki pirmojo tarpelio;
e A4P - is darbuotojo kortelés laukelio Pavadinimas informacija po pirmojo tarpelio;
e A5 - nedrabingumo tipo duomeny laukai 12SD forma A5 (Kodas: A5 12SD)

A5 laukelyje pasirinkus reikSme 99-KITI ATVEJAI, suformuotoje deklaracijoje jrasykite priezastj
2.2.2. 12SD formavimas

Deklaracijg galima suformuoti ataskaitoje Darbo laiko apskaita:

e Tipas - pasirenkaml nedarbingumo tipal, pagal kuriuos inforamcijg reikés traukti | deklaracija;
 Laikotarpis - pasirenkamas laikotarpis;
e Rodyti - |prastas

Asmuo Objektai Asmeninis | Taip v I Tipas |3 Pasirinkias v I Laikotarpis 01 06 2020 © 30.06.2020 (pridh
[J Darbo dienos [ Sventings dienos Pasikeitimas || Skaigiuoti [ new end Padalinys v ikat | o (prid
Pastaba Darbo kravis Confirmed| Visi ~ | Pareigos v (prid:
IEskaidyti[ ~] Rodyti: Kalendorinés dienos v 1Sviso | v] I Rodyti: | |prastas ~ u Surisiuota pagal| Asmuo v |
T Hide flters | Spausdinti | ATASKAITA
Asmuo Vardas VIDINIS KODAS NPD Tipas Pradzia Pabaiga Kaleng-di ‘avaduojantis Pastaba

Alvinas 2 L 25.06.2020

EVELINA Pavarde 1 NA 16.06.2020

Jonas Pavardenis 2 FE 01.06.2020 04.06.2020
3 Dokumentai:

3 Pasirinktas
Visi
K (Komandiruoté) -
K_8_DVIG (Komandiruoté dvigubai)

L {Liga)

(< <]

NA {Meapmokamos atsotogs)

MND (Meatvykimas | darba administrac
NS (Medarbingumas ligoniams slaugy
PAPILDOMA_DIENA (Darbas Sveniit
PB (Pravaikitos)

PN (PRASTOVA)

PV (Vaikn auninima atostonns)

2.8. NPSD2
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Fix Mel

Informacija apie jmonés rekvizitus (3-7 laukeliai), bei deklaracijg formuojantj asmenj (11-14) imami i$
pagrindiniy sistemos nustatymy bei Transporto parametrai

2.8.1. NPSD2 pozymiai

A2 - is darbuotojo kortelés laukelio Asmens kodas:

A3 - iS darbuotojo kortelés laukelio Soc. dr. paz. Nr.

A5 - nedarbingumo pradzios data (jei nedarbingumo pradzios data patenka j filtruojamg
laikotarpj);

A6 - nedarbingumo pabaigos data (jei nedarbingumo pradzios data patenka j filtruojama

laikotarpj);

A7 - transporto parametras le Me!

A4V - is darbuotojo kortelés laukelio Pavadinimas informacija iki pirmojo tarpelio;

A4P - i$ darbuotojo kortelés laukelio Pavadinimas informacija po pirmojo tarpelio;

B1 - nedarbingumo pradzios data (jei nedarbingumo pradzios data patenka j filtruojama
laikotarpj);

B2 - nedarbingumo pabaigos data (jei nedarbingumo pradzios data patenka j filtruojama

laikotarpj);

I |
B3 - transporto parametras le Me' nedarbingumo pradzios data (jei
nedarbingumo pradzios data patenka j filtruojama laikotarpj) ir, jei data patenka | B1 ir B2

rézius;

I |
B4 - transporto parametras le Me nedarbingumo pabaigos data (jei
nedarbingumo pradzios data patenka j filtruojama laikotarpj) ir, jei data patenka | B1 ir B2

rézius;
B5 - transporto parametras le Me‘
diena - kitu atveju laukelis paliekamas tuscias;

i |
B6 - transporto parametras FIX Me‘

diena - kitu atveju laukelis paliekamas tuscias

, pirma kalendoriné diena, jei diena yra darbo

, antra kalendoriné diena, jei diena yra darbo

B7 - °* susiformavus deklaracijg - reikSmeé jraSoma rankiniu budu;
B8 - laukelis uzsipildys automatiskai;

* J1 - laukelis paliekamas tuscias;
* J2 - laukelis paliekamas tuscias;
¢ J3 - laukelis paliekamas tuscias.

PRIES PATEIKIANT FORMA BUTINA PATIKRINTI AR TEISINGAI |RASYTOS DATOS. JEI

DARBUOTOJUI TAIKOMA SUMINE DARBO UZMOKESCIO APASKAITA ARBA DIRBAMA PAGAL
DARBO GRAFIKA - DATOS TURI BUTI PATIKSLINAMOS RANKINIU BUDU
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2.8.2. NPSD2 formavimas

Deklaracija galima suformuoti ataskaitoje Darbo laiko apskaita:

3. Spausdinimo formos
3.1. Ziniarastis

Jei sudéjote darbo uzmokescio bei mokesciy formuliy papildomus pozymius galite formuoti darbo
uzmokescio ziniarast;.

3.1.1. Ziniaras¢io pozymiai

e Ziniarad¢io informacija priklauso nuo sudélioty darbo uzmokes¢io ir mokes¢iy formuliy klasiy bei
PD reikSmiy. Jei Si informaijca nebus uzpildyta - Ziniarastis bus tuscias;

e Tabelio numerio informacija uzsipildys, jei darbuotojo korteléje, burbuliuke , Vartotojo modulis”
ties ,Tabelio numeris” bus jvesta informacija. Jei Sis laukas neuzpildytas - stulpelyje , Tabelio
numeris” atvaizduos darbuotojo kodo informacija

*) Vartotojo modulis Darbo santykiai Darbo uZmokeséio modulis I5silavinimas Dokumentai Susije asmenys Turias Apklausos Vizavimas Prideti lau

Asmens kodas: Lyfis: | Vyras A

Gimimo data Asmeninis | Taip v

Adresas: Darbovietés adresas:

Adresas 2: 2= | (nocinipkite fing

Apskritis: r SR A

Pareigos: Sweikatos draudimas: _

Padalinys 0

Vadovas:

Darbo telefonas El. pastas: Paragas:
Mobilus telefonas: BCC: -
Skype: HNamuy telefonas:

Pirma darbo diena:  1.01.2019 Paskutiné darbo diena: 26.02.2019 Atestogu balansas:

3.1.2. Ziniarascio formavimas

Spausdinimo forma yra formuojama i$ ataskaitos ,,Darbo uzmokescio ataskaita“:
PERSONALAS->ATASKAITOS->DARBO UZMOKESCIO ATASKAITA

Pasirenkame:

Mén. kodas - nurodome ménesio kodga;

e ,Rodyti” - pasirenkame ,,visi dokumentai“;

Pazymekite pozymj ,Naudojami mokesciai;

Spaudziame , Ataskaita“;

Kai ataskaita uzsikraus - pasirenkame spausdinimo forma ir spaudziame , Spausdinti“
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3.2. Darbo uzmokescio pazyma

Jei sudéjote darbo uzmokescio bei mokesciy formuliy papildomus pozymius, galite formuoti darbo
uzmokescio pazymos spausdinimo forma.

3.2.1. Pazymos pozymiai

e Darbo uzmokescio pazymos informaicja priklauso nuo sudélioty darbo uzmokescio ir mokesciy
formuliy klasiy bei PD reikSmiy. Jei Si informaijca nebus uzpildyta - Ziniarastis bus tuscias;

3.2.2. Pazymos formavimas

Pazyma yra formuojama i$ ataskaitos ,Darbo uzmokescio ataskaita“:
PERSONALAS->ATASKAITOS->DARBO UZMOKESCIO ATASKAITA

Pasirenkame:

e Mén. kodas - nurodome ménesio koda. Ménesio kodus galite nurodyti kelis, priklauso nuo
reikiamo laikotarpio informacijos;

®" Ménesio kodus reikia atskirti dvitaskiu, pvz. 201901:201903 - informacija bus formuoja su
meénesio kodais: 201901, 201902 ir 201903

~Asmuo” - pasirenkamas asmuo, kuriam bus formuojama pazyma;

e ,Rodyti“ - pasirenkame ,,visi dokumentai“;

Pazymekite pozymj ,Naudojami mokesciai“;

Spaudziame , Ataskaita“;

Kai ataskaita uzsikraus - pasirenkame spausdinimo formg ir spaudziame , Spausdinti“

® 2,3, 4ir 16 stulpeliy informacija automatiskai neuzsipildo. Sig informacija reikia uzpildyti
rankiniu budu.

Data Objektas Projektas Pareigos v | [(asm. duom. laukas) v

DU formuies Klaseé | (Pasinnkite kias ¥ WickesEiy formules kiase | (Pasininkite kias: ¥ DU formuie Makesiy farmule (atlyginimo tipas ¥ | | (Dokumento ducmeny laukas) ¥

Apm. fipas
ci

Subtotal v v Numeracija

SuriiSiucta pagal: | Asmuo v

Nuorodos:

¢ Darbo uzmokescio ataskaita
e Darbuotojai
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