2025/07/28 13:39 1/7 Pagrindinis meniu

Table of Contents

Pagrindinis MENIU ... e e e e et r e e e e e e e e e nnees 3
Pagrindinio meniu stulpeliai ...............cccoii 3
Kairioji SONINE@ JUOSEA ..........cc.ooiiiiiiiii e 4
Funkcija - AdMiNiStrUOLi ..................cccoooiiiiiiiiiii e 4
Dokumenty Sgrasy iSAESTYMAS ....vviiiiiii e et e e e e e e e e e s 5
Papildomi stulpeliai dOKUMENETUOSE ......ooiiiiiiiiie e 6
SUSIJUSIOS NUOFOUOS ...........oovviiiiiiiiiii ittt e e e e e e e s s bbb rrrreeae s 6

Directo Help - https://wiki.directo.ee/



Last update: 2023/12/15 14:24 It:default https://wiki.directo.ee/It/default

https://wiki.directo.ee/ Printed on 2025/07/28 13:39



2025/07/28 13:39 3/7

Pagrindinis meniu

Pagrindinis meniu

Pagrindinis meniu - tai meniu, kuriame matosi visi dokumentai bei didzioji dalis ataskaity.

Prisijungus prie programos atsidaro Pagrindinio meniu langas. Pagrindinis meniu yra suskirstytas
stulpeliais | atskiras skiltis, kiekviena jy turi pavadinima, ir atitinkamai pagal skilties pavadinima, | juos
yra sudéti susije dokumentai ar ataskaitos:

Pagrindinio meniu stulpeliai

 Bendras - Cia yra sudéti bendri sistemos sgrasai (prekiy, pirkéjy, jvykiy ir kt.) bei su jais
susijusios ataskaitos;

 Finansai - Cia yra sudéti finansiniai dokumentai (korespondencijos, kasos pajamuy kvitai ir kt.) ir
ataskaitos (didzioji knyga, pelno nuostoliy ataskaita ir kt.);

e Sandélis - Cia yra sudéti su sandéliu susije dokumentai (prekiy priémimas j sandélj, nurasymai
nuo sandélio ir kt.) ir ataskaitos (sandelio kiekiai, prekés istorija ir kt.);

* Personalas - Cia yra sudéti dokumentai susije su personalu, darbo uzmokesciu bei atitinkamomis
ataskaitomis (nedarbingumo ataskita, darbo uzmokescio ataskaita ir kt.);

e Pardavimai - Cia yra sudéti su pardavimais susije dokumentai (pardavimo saskaitos, kasos Cekiai
ir kt.) ir ataskaitos (pardavimy statistika, prekés statistika ir kt.);

e Pirkimai - Cia yra sudéti su pirkimais susije dokumentai (pirkimo sgskaitos, pirkimo uzsakymai ir
kt.) ir ataskaitos skolos tiekéjams, pirkimo uzsakymo buklés ir kt.);

Kiekvienas stulpelis taip pat yra padalintas | dvi dalis: virSutinéje dalyje - dokumentai, apatinéje dalyje

- ataskaitos.

£+ NUSTATYMAI () ATSUUNGTI

> & JURGITA Kalba: Lietuviy Dizainas: = Directo

Q  Pagrindinis meniu  Vartotojo meniu  Valdymo skydas Forumas

BENDRAS FINANSAI PERSONALAS SANDELIS PARDAVIMAI PIRKIMAI
DOKUMENTAI DOKUMENTAI DOKUMENTAI DOKUMENTALI DOKUMENTAI DOKUMENTAI
Sutartys Korespondencijos Darbuotojai Sandélio uzsakymai Pasidlymai Pirkimy pasialymai
Info / Apzvalgos Turtas Neatvykimai j darba Prekiy priemimai Uzsakymai Pirkimo uzsakymai
Dokumenty Kasos pajamy SRIES Prekiy judéjimas Saskaitos Pirkimo saskaitos
transportas orderiai Pristatymai i Kasos Cekiai Apmokejimai
Prekes Kasos islaidy Darbo uzmokescio sandélio Pinigy gavimai

Pirkejai orderiai alaska&ta. . Gratintos prekes e Sarate ATASKAITOS
Kontaktai Pinigy judgjimai Darbo laiko apskaita Nura$ymai nuo IEtekiiai Tiekéjo bukle
Projektai 13laidos Darbuotojy sarasas sandélio Periodine tiekejo
Ivykiai Apmokejimai Atlyginimy ir darbo Sandélio ATASKAITOS ataskaita

ke personalui Jega inventorizacijos Pasitlymy sarasas Skolos tiekéjams

Pirkéjo prekes

Banko israsas

TéGtasu hiivitis

Kainos pokyciai

Pardavimy

Pirkimo saskaitos

Metinés ataskaitos Pardavimai pagal uzsakymy bakle Rekomenduojami
ATASKAITOS Sudengimai pirkéjus Koing ol s pirkimai
i Pirkejo prekiy ataskaita Pirkimo uzsak
Istorija A et ymy
Prisegtukai ATASKAITOS inventorizacija e eEen bakle
Statistinés SKO:;F)SondenCW Eansudes Pirkéjo statistika T&EkéJas / PfEké.
ataskaitos a o ATASKAITOS Dabartiné pirkéjo T;ek_eJL; suderinimo
= . Didzigji knyga bakle aktai
Naudojimo grafikas SN i%t5tia _
Vartotojy irasas Kasosknyga o ,J . Vietoviy statistika Numat(.).r.m )
Pelno nuostolic Prekés istorija apmokéjimai

Narhn krivic

Pirkéjy skolos
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Kairioji soniné juosta

Pagrindiniame meniu kairéje puséje yra $oniné juosta, kurioje galite matyti tam tikrg informacija. Sia
skiltj atidaryti arba uzdaryti galite paspaude rodykle Salia savo vardo. Vartotojai gali matyti skirtinga
informacija pagal konkreCiam vartotojui suteiktas teises.

& Directo HELP

Q Pagrindinis meniu

& Priijungs vartolojad
& M,ﬂ-ﬂ.\:!n TIT

= Directo naujienksitkis

Meseniai atidaryti
dokumentai

Korntaktai |
Tiekejas 1000
Kontaktai 3

Directo uzklausos

f‘:l:'l.".}'tl wisus reruliatus
Meskaitytos Zinutés

PAGALBA
&  MNoudotojo finynas

Mujienos
8-5-2310038, |-v: 9-17 val

@ ~oministructi

Paskutinj karty prisijungta
09,07.2019 (82,135, 174.44)
prie 1k10:48 Slaptadodis

Funkcija - Administruoti

Funkcija Administruoti gali naudoti SUPER teises turintys vartotojai.

ljungus administravimo funkcijg galima kitiems vartotojams nustatyti dokumenty sgrasy isdéstyma,
sudélioti vartotojo meniu.

Tam, kad jjungtumeéte Sig funkcija pazymekite nustatyma Administruoti.
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PAGALBA

Maudotojo #Finynas

! Maujienos

8-5-23100348, I-V: 9-17 val.

@ Administruoti

ljungus administravimag Directo virSuje atsiranda informaciné juosta.

INFORMUOJAME: |jungtas administravimo rezimas

Directo HELP

Dokumenty sarasy iSdéstymas
Kai buna jjungta administravimo funkcija, dokumenty sarasuose prie mygtuko Pasirinkti stulpelius
atsiranda pasirinkimai, kokj sgraso atvaizdavima rodyti.

Paspaudus Pasirinkti stulpelius prie Nustatyti rodoma Pagr. ar kitas pasirinktas isdéstymas. Cia
galite parinkti norimus stulpelius dokumenty sarase.

INFORMUOQJAME: |jungtas administravimo refimas

LiFdanyti Atmaupnti TUEEi Pasirinkti stulpelius s Mustatymai Spausdinti Eksportuoti j Excel

Pasilymai

T Wadybs " " - - — -
nm Perditinét |n' demo_simona_HKASA Saradas Pasilhymes Pasikeitimes «; - Google Chrome

NUMERIS
INFORMUOQJAME: |jungtas administravimo refimas
2300001 1212.2023 G219 o Pasirinkti stulpelius
2000003 03.08.2020 15:55:08 1001 ustatytic [ - ti Redaguet) vardy Maskinki
2000002 03.08.2020 15:53:45 1001

Pasirinkti stulpeliai

CE08.2000 144745 o Morédami pakersti lenteliy stulpeliy tvarks, vilkile juas | nonma viets.

30122016 152016

GO0 12,2016 14:56:31 Papildoma paisika
1600001 22103.2016 17:35:55 Nr  Pavadinimas Velksmas Matoma  ladh Recaguoti Relkimi pa
SASAJA  VEIKEMAS D) Sqraias bus rodomas i karto MUMERIS Atidaryti Sekumenty

HUMERIS Atsdanti dokusrmentsy

Wopijuati kito vartotojo nustatymus v RG]

Galimi stulpeliai

©  ADRESAS & APMOK

ATERALSDINTAS B AUTOMOSILIO NUMERIS | BAIGIAM,

Parinkus norimus punktus ir paspaudus ISsaugoti atsidaro langas su klausimu Pakeisti
numatytuosius nustatymus? (Numatytieji nustatymai yra matomi visiems vartotojams):

Directo Help - https://wiki.directo.ee/


https://wiki.directo.ee/_detail/lt/administruoti.jpg?id=lt%3Adefault
https://wiki.directo.ee/_detail/lt/adm_rezimas.jpg?id=lt%3Adefault
https://wiki.directo.ee/_detail/lt/admin_pasirinkti_st.png?id=lt%3Adefault

Last update: 2023/12/15 14:24 It:default https://wiki.directo.ee/It/default

e Taip, atnaujinti numatytajj nustatyma - dokumenty sarasas atsinaujins visiems vartotojams,
kurie nebuvo pasidare sau asmeninio stulpeliy iSdéstymo;
» Ne, sukurkite nauja rinkinj - bus sukurtas naujas saraso iSdéstymas.

ISsaugoti nustatymus

Pakeisti numatytuosius nustatymus? (Numatytieji nustatymai yra
matomi visiems vartotojams)

Taip, atnaujinti numatytaj) Ne, sukurkite nauja
nustatyma rinkin;

SukUrus nauja ruosinj ir vél paspaudus Pasirinkti stulpelius galite suteikti specialy pavadinima Siam
iSdéstymui - spauskite Redaguoti varda, iSSokusiame lange jrasykite norimg pavadinima ir spauskite
ISsaugoti.

Papildomi stulpeliai dokumentuose

Kaip dokumenty sarasus, taip ir dokumentuose papildomus stulpelius galima sudélioti kitiems
vartotojams naudojant funkcija Administruoti.

KonkreCiame dokumente spauskite plaktuko ikonéle;

Spauskite Prekés laukai atvaizduojami dokumente;

Parinkite norimus laukus;

Spauskite ISsaugoti - pasirodys klausimas Pakeisti numatytuosius nustatymus?
(Numatytieji nustatymai yra matomi visiems vartotojams). Pasirinkite reikiamg variantg
ir spauskite ISsaugoti.

e

Susijusios nuorodos

Spartieji klavisai

Nerekomenduotini simboliai, jvedant informacijg
Vartotojo meniu

Dokumenty sgrasy iSdéstymas
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