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Valdymo skydas

Instrukcija

Valdymo skyda rasite pradiniame Directo lange, skiltyje ,Valdymo skydas*:

e JURGITA Kalba: Lietuviy Dizainas:  Directo £F NUSTATYMAI

Q  Pagrindinis meniu  Vartotojo meniu| Valdymo skydas |Forumas

Mauja skiltis M4 Mauja diagrama B Redaguoti 1

Skiltys

Diagramas galima kategorizuoti skiltimis. Norint susikurti naujg skiltj, spauskite , Nauja skiltis“,
iSSokusiame pranesSime, jveskite norimg pavadinima ir spauskite , OK":

Skirtuko pavadinimas

Q  Pagrindinis meniu

Mauja skiltis] & - {vauja diag

LISTATYMAL

Valdymo skydas " & -

Sukurtas skiltis bet kada galima papildyti diagramomis, koreguoti ir trinti:

Q  Pagrindinis meniu  Vartotojo meniu  Valdymo skydas Forumas

Nauja skiltis /& Nauja diagrama B Redaguoti 1@

Valdymoskydas «” & @  skiltisA # O skitisB & O

Diagramos

Kiekvienoje skiltyje galima turéti kelias, skirtingas, diagramas.

- Norint sukurti naujg, spauskite ant mygtuko ,Nauja diagrama“:
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Q  Pagrindinis meniu  Vartotojo meniu  Valdymo skydas Forumas

Nauja skiltis @  Nauja diagrama ] Redaguoti @

Valdymo skydas «” & @  skiltis A & Q  skitiss & QO

- Tuomet spauskite ant , Pasirinkite valdymo skyda“:

Q  Pagrindinis meniu  Vartotojo meniu  Valdymo skydas Forumas

Nauja skiltis |4« Nauja diagrama B Redaguoti @

Valdymo skydas - 8O Skiltis A 7 0 Skiltis B s 0O

Fasirnkite valdymo skyda

- ISsirinkite, norimy matyti, duomeny kategorija:
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Q  Pagrindinis meniu  Vartotojo meniu  Valdymo skydas Forumas

NEERS I Nauja diagrama @ Redaguoti

Skiltis A SO skitisB & O Valdymoskydas « & O

Valdymo skydas | (tuscia) v |

Aprasymas

ISsaugoti Pard. skaiCius : ek
PasidlfUzZsakymu/Saskaity skaiCius

PasidlfUzsakymu/Saskaity kiekiai

Vartotoju skaifius

Pasidlymo pelnas ir bendra suma

Pasidlymai

Pelnas

Banko saskaitos

Sandélio kiekis - Pinigine iSraiska

I5tekliai

|vykiy skaiCius

Top 10 Pirkeéjy skolos

Top 10 pradelsty tiekeju

Top 10 veluojanciy klienty

Top 10 Pirkéjai

Top 10 Skolos tiekejams

Top 10 Tiekéjai

Sandélio kiekis - Kiekine i5raiska

Skolos tiekajams o

- UzZpildyktie likusig informacia, pasirinkite diagramos tipg ir spauskite ,I1Ssaugoti“:

Mauja skiltis /8 Nauja diagrama B Redaguoti @

Skiltis A QO skitisB O valdymoskydas o & O
Valdymo skydas | Pasillymai |
Aprasymas
Pagal ka | Sandelis fuat |
Ka rodyli _Kiekis | |
Grafiko ipas | Stulpelis e |
|Laikotarpis {einamasis meanuoj hd |
Grafiko tema Tinklels w
|Legenda W
Skale _aiskirlas v |

[Esaugoti Griti

Jusy diagrama sukurta:
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Nauja skiltis [# Nauja diagrama # Redaguoti

Skiltis A o & O Skiltis B P %) Valdymo skydas " & O
Pasitlymai - Sandélis S || S5 |

1000
750 —
500 —
250 —

D =

KALIMNAS : PAGRIMDIMIS
N

Kuriant sekancias diagramas, jy konfiguracijos bus tame paciame kampe. Tad norint matyti senaja
diagrama, reikia pakeisti iSdéstyma.

- Pasirinkite ,,Redaguoti” funkcija:
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o

Nauja skiltis | Nauja diagrama ¥ Redaguoti M (1)

Skiltis A SO skiltise QO Valdymoskydas o & O

Pasirinkite valdymo skyda

- UZveskite pelés kursoriy ant diagramos. Atsiras papildomi mygtukai - trinimui, pozicijos keitimui ir
pakeitimy patvirtinimui:
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Q  Pagrindinis meniu  Vartotojo meniu  Valdymo skydas Forumas

Mauja skiltis Nauja diagrama [*| Redaguoti (1)

Skiltis A & O skittisB " # O valdymoskydas o & O

- Patvirtinus pakeitima, iSdéstymas bus iSsaugotas:

Nauja skiltis Nauja diagrama ¥ Redaguoti (1)

Skiltis A SO Skiltis B P x) Valdymo skydas P >}
Pasillymai - San ﬂ"—i:o 3
1000 — PAGRINDINTS:
750 —
500 —
250 —
0 -
KAUNAS PAGRINDINIS
[ A ] 4
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Galimybes
Eksportas

Diagramos duomenis galima atsisiysti Excel formatu:

- ISskleiskite diagramos parinktis paspausdami ant rodyklés. Tuomet spauskite , Eksportas”, kad
suformuoti Excel failg ir jj atsisiysti.

e v @ L
Downloads B0 Q - £

Skiltis A . & Skiltis B

dashboard [1}.igy

Crpen file

1000 =

Pasitlymai - Sandél g, | €5 I

! ﬂ dashboard.iqy

Open file

File Home Insert Draw Page Lay:

Al v [ fr

2 KAUNAS 155
3 PAGRINDINIS 930
4 1085

dashboard (1)

-
'{1"_-

Ready

Diagramos nustatymas

Diagrama gali bati skirtingy formu, informacijos ir spalvy. Norédami koreguoti ekrang, atidarykite
nustatymy juostg ekrano apacioje ir pasirinkite ,Pasikeitimas”.
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Pard. skai€ius - Pr. klasé¢ | Gy | < |

8k =

Nustatymai

Valdymo skydas  Pard. skaiCius v |
Aprasymas
Pagal ka | Pr_klase ol |
Ka rodyti | Suma N v
Grafiko tipas | Stulpelis v
Laikotarpis (einamasis menuo) vi +
Grafiko tema Tinklelis w |
Legenda | Priartinti v |
Skale alskifas v

[Ezaugoli GriZti

» Valdymo skydas - jvairiy rodikliy pasirinkimas is ataskaity. Priklausomai nuo pasirinkimo,
rodomi Sie parametrai su parinktimis.

e Aprasymas - grafiko pavadinimas, tekstas rodomas ekrano antrastéje.

Pagal ka - nustato rodymo koeficienta, pagal kurj informacija rodoma diagramoje. Pvz., Jei

rodomi pardavimo duomenys, tinkamas pasirinkimas preke, jei norite pamatyti parduoty

produkty statistika.

Ka rodyti - ataskaity reikSmiy pasirinkimas, pavyzdziuj pardavimy ataskaitoje pasirenkama bus

atvaizduotos sumos ar kiekiai.

Grafiko tipas - jvairiy diegramy rodymo budy pasirinkimas.

Laikotarpis - pasirenkama kokio laikotarpio informacija norima atvaizduoti.

» Grafiko tema - nustato ekrano fong ir spalvas.

. Prie kaikuriy laukeliu yra mygtukas ,,+“. Jj paspaudus prisideda papildomi laukeliai. PavyzdZziui,
pasirenkame grafikg pardavimu skaicius, prie eilutés ,Ka rodyti“ paspaudziame mygtuka ,+*,
atsiranda dvi papildomos eilutés ,Rodyti kg 2“ ir ,,Grafiko tipas 2“, pasirenkame kokius duomenis
norime atvaizduoti ir kokiu badu, spaudziame mygtuka ,ISsaugoti“. Susiklres grafikas atvaizduoja
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informacija pagal 2 pozymius.
Valdymo skydas | Fard. skaifius v | Valdymo skydas | Pard. skaicius W
Aprasymas ApraSymas
Pagal ka Pr._klase v Pagal ka [ Pr. klase o] |
Ka rodyti Suma hd Ka rodyti | Suma hd -
Grafiko tipas Stulpelis | Grafikotipas | Stulpelis w |
Laikotarpis {einamasis menuo) et | Ka rodyti 2 | Kiekis dl -
Grafikotema | Tinklehs W Grafiko tipas 2 | [Eilute v
Legenda Priartinti w | Laikotarpis | (Einamasis meénuo) hal
Skale atskirtas v Grafiko tema | Tinklelis v |
I5saugoti Grizti Legenda
Skalé | atskirtas ~ |
|Ssaugol GriZt
Pard. skaiCius - Pr. klase = G, | 3
&k 7 — 2000
— 1500
1000
S00
=0
1001 1002 1003 1004
|

®  Pagal numatytuosius nustatymus grafike informacija ir skaiciai rodomi tik vertikalioje ir
horizontalioje aSyje, taCiau su atskiru nustatymu galima pridéti skaiCiy rodyma, pvz. tiesiai j grafiko
stulpelius, linijos taskus. Norédami tai padaryti, einame | PARDAVIMAS - ATASKAITOS - DIAGRAMOS

eikite | dokumento koregavimag -~ pazymékite varnele lauka ,Rodyti diagramos vertes” ir spauskite
mygtuka iSsaugoti.

m WACOTE Mustatymas: [ Asmeninis v

Grafiko tema

|

| Rodyti reikémes grafike

Su valiuta | EUR v |

I&saugoti
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Pard. skaiCius - Pr. klas¢ §, <5 Pard. skaicius - Pr. klas¢ G | €
8k 2000 || 8k — — 2000
]
6 812.16 1662
6k — — 1500
ak — — 1000
1004 401]
2k 500
0 = — 0
1000 1001 1002 1003 1004
A

Ekrany poravimas

Diagramos virsutiniame deSiniajame ekrano kampe yra susiejimo ir atkabinimo mygtukai %)%
Spusteléjus susiejimo mygtuka, jis suaktyvina kitas tinkamas diagramas toje pacioje bazéje, o
paspaudus ant jums tinkamos diagramos, jos susiejamos. Susietos diagramos duomenys rodo
tarpusavio priklausomybés santykyje. Pavyzdziui, 1 diagramoje paspaudus ant stulpelio 1001, kuris
vaizduoja 1001 prekiy klasés parduoty prekiy skaiciy, 2 diagramoje yra detalizuojamos Sios klasés
prekés, t.y. stulpeliai demostruoja kiek buvo parduota kiekvienos prekés, o zalias grafikas rodo gauta

pelna.

2. Pard. skaicius - Preké feain 1. Pard. skaigius - Pr. klasé [ G | ¢J\5|
240 7 — 60 || 2000

202201 202202
~

1003 1004

Pelno rodiklis

Grafinis pelno pateikimas atliekamas per pelno (nuostoliy) ataskaitag. NUSTATYMAI - FINANSINIAI
NUSTATYMAI - PELNO NUOSTOLIO ATASKAITA. Sukuriame pelno nuostolio ataskaitg, skiltyje
»Grafikas", nurodykite eilute, kurioje yra pelnas, taip pat galima uzsirasyti kurioje eilutéje yra
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pajamos, sgnaudos ir kt. Ataskaitg iSsaugome | vartotojo meniu.

NN T TN T M [ v ATASHATA Tty

Hodas N ot Darbucioas Taksonompa w 0 Undarytas

Aprafyras Pl sl alaskat Pauata

Fashkuiing imna HEsunogacd LIRGHTA 28 0 200 12 3530

e Humesie Tipas Apralymis Db ket sk Tiekitark Klasd I i sl ks e Coranfie D dj Priditae laukas
1190 A[Semines) w | S SIGGE0D SDebeim) W ] ] [prifeien e
215 JELTLTTEET R PARADEN D FAIAMOS AOEbE 1 | (DIEES il
30 [iBamatcs) w | G G000 ity ] ] (priceeas ul
4125 | syrermiae; | 20 | PARDSSND SA6IKAINA iy 1 SANKAMA 1 [Eridaes el
340 [Femas w | 10-20 B BENDRASIE FELNMAS {NLOSETOL LAY Heben | 1 :-:riﬂ"! LI
&35 [ Bzt w | GAOCGEIEGI0D Ay ] ] (prei
7 40 | tsemnes v | 041 045600 A 1 | (preses 2
£45 [ W VEIRLOS SANBLIDOS At | | il [ preas au
[ ML Peedaring Sty 1 i} o
W i ;| W32 HBendrosos adminiaones (i) | | 1 [fpreras
"3 Bl | Wedd W TIFIRES VERLOS PELRAS (NS TOUS) SDebei=) 1 (it
2 a0 | sy | 52 SIEE HORbEE W | ] | (DMWEES il
1388 [Mimmatey) w | G2 G0 It 1 Tipreean
70 |= o | (M85 W, KTAVEMLA SCeboiey ] [ e
5 1 [ w | B W Pajamos Hebeas | [ (moweses
% 10 E w |85 W2 Synaudon Sty | ] (prigizs
7 25 | Ve v | 53 530000 Hoetelmn v ] DPeaES R
18 50 Aifmatsy) w | B2 6 0 At ) v 1 ipriceeas ul
35 - o | @500 Uil FANSINE RVESTICINE VEIKLA, NDebeim) W ] prifien len
2 100 [, ] 86 WA, Faamas Goseml (1 s
FIN E w | B0 W2 Sansudos itz w ] (priceas il
2 FFemaEl | GT=T0AA5 W |PRASTINES WEIKLOS PELRAS (MUCSTOLIALD HOEbEE W4 1 | (EiEs Bid
23 116 AiBamatay) w | S S40000 STebEI 1 (pricees aul
4120 HFemael w | 115 K. PAGBUTE SCrboiss) % | (it leui
25125 [Misasanes) v | 04 (45550 e [T 1

6 [aiFeman; w | 125 X METEjwy Ay Emy v ]

&7 135 F: ¥, PELMAS (WICSTOUS) PRES APMOHESTRINA HOELEE 1

25 180 (Faed i) | 1 1 [ i
FET Kl PELMG MOMEETLE 1 ]

0 150 KN GAYMASS BELMAS MUDSTOLE) u| (o

Valdymo skyde sukuriame naujg diagrama, skiltyje ,Valdymo skydas” pasirenkame ,,ISsaugotos
ataskaitos”, skiltyje ,Kg rodyti“ pasirenkame iSsaugotg ataskaitg ,Pelno nuostolio” spaudziame
mygtuka ,ISsaugoti”.

Waldymo skydas | IEsaugotos ataskaitos '~.-'|] Baling nunefakiotateelaies
Aprasymas

Ka rodyti PM v 20k

Grafikotipas  [Stulpals ]

Grafiky skaitius | 3 v |

: 10k —
Rodyti Grafikas s |

Grafiko fema Tinklelis R -
ISsaugoh GriZti 0 —

=10k —

-20k

| |
PELHAS SAMAUDOS SAVIKAINA
)

Dokumenty skaiciaus atvaizdavimas
Sis atvaizdavimas rodo jrady skaiciy, vartotojo pasirinktame ir iSsaugotame sarase. Spusteléjus teksto
nuoroda, atidaromas iSsaugotas dokumenty sarasas.

Pavyzdys, kaip nustatyti skaiCiy, kur rodomas nepatvirtinty pirkimo sgskaity faktury skaicius
»Directo”, ant kurio supsteléjus atsidaryty minétas sgrasas:

PIRKIMAI - DOKUMENTAI - PIRKIMO SASKAITOS, atsidariusiame lange spaudziame mygtukg
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PASIRINKTI STULPELIUS. Pasirenkame reikalingus stulpelius ( Siuo atveéju pridedamas stulpelis GERAI).
Pasirinke reikiamus stulpelius spaudziame mygtuka ISSAUGOTI KAIP RUOSIN|.

Pasirinkti stulpelius

Nustatyti: IZzaugoti = Esaugoti kaip ruoging

Pasirinkti stulpeliai Galimi stulpeliai
Marédami pakeist lenteliy stulpeliy tarka, vilkite fuas | narima vieta Gera| ®
Papildama paieska APMOKENMAS @ | GERAI (4]
Wr Pavadinimas Veiksmas  Matoma leikoma Redaguoti Vaikeviirtus Eilés
numeris
NUMERIS Atidaryti
dekumenta

1 DATA [ v ; @ 00

2 TIEKEIAS (-] s o0

1 OBIEKTAS o 54 @ o0

4 PASTABA o o© OO

5 TEKEID SASKAITA () v @O o0

& PIRKIMO UZSAKYIAS (-} Y [+ R

7 SUMA SU PV (-] 00

Stulpelyje GERAI pasirenkame NE (tam kad atfiltruoty nepatvirtintas saskaitas). Spaudziame mygtuka
ISSAUGOTI. Skiltyje VARTOTOJO MENIU matoma i$saugotas dokumentas.

Q. Pagrindinis meniu| Vartotojo meniu [Valdymo skydas  Forumas

#Mano meniu (pasirinkimas)

BENDRAS FINANSAI SANDELIS PARDAVIMAI I8saugota Nustatymai
ATASKAITOS ATASKAITOS DOKUMENTAI DOKUMENTAI PN Sandélio nustatymai
Vartotojy isragas Did#iaji knyga Sandélio Pasidlymai Finansai: receptai
inventorizacijos Uzsakymai BVM tarifas
Sgnaudos Kasos éekiai Registruoti Kainorastis
rinkinius
ATASKAITOS
SN istorija Mepatvirtintos 5F

Vidutinis sandélio (Sqskaita)
kiekis Mepatvirtintos

il i Feal (Pirkimo s itas)
Sandélio uZsakymy (Pirkime sqskaitos)

ataskaita

SpaudZiame VALDYMO SKYDAS - NAUJA DIAGRAMA - PASIRINKITE VALDYMO SKYDA. Skiltyje
VALDYMO SKYDAS renkamés BROWSER. Skiltyje KA RODYTI pasirenkame iSsaugotg dokumentg
(pirkimo saskaitos), spadziame mygtuka ISSAUGOTI.
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Valdymo skydas

Q  Pagrindinis meniu  Vartotojo meniu | Valdymo skydas I Dokumentai Forumas

Mauja skiltis Nauja diagrama B Redaguoti (n

B o O C Pl o x ]

Valdymao skydas a4

I'u’ald-,-mn skydas| Browser I
Aprasymas

|I{=| rodyti | Pirkimo saskaitos I W |

Q  Pagrindinis meniu  Vartotojo meniu | Valdymo 5kydas|

Nauja skiltis |4 Nauja diagrama B Redaguoti @ (17)

s A . e A &
Skiltis A e & Q  skitise e & O

Valdymo skydas | MarSykle ' £

Aprafymas '

Ka rodyti Mepatvirtintos |

IZsaugoti Grizh

ISsaugojus matome pavadinima (Pirkimo saskaitos) ir skaiciy (kiek yra nepatvirtinty pirkimo saskaity).

Paspaudus ant pavadinimo, atsidaro pirkimo sgskaity sgrasas su visomis nepatvirtintomis
sgskaitomis.

B v & WV C v &

Pirkimo saskaitos 208
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