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Darbo uzmokescio spausdinimo formos ir
deklaracijos

1. Nustatymai

Tam, kad spausdinimo formos ir deklaracijos buty teisingos, reikia atlikti zemiau aprasytus veiksmus
sistemos nustatymuose.

1.1. Darbo uzmokescio formulés

Eikite NUSTATYMAI-Personalo nustatymai—Darbo uzmokescio formulés. Darbo uzmokescio formulése
reikia sudélioti papildomus formuliy pozymius, t. y. pasirinkti reikSmes ,Klasé" bei ,PD".

1. Klasé:

e ,NUOMA RENT“ - renkamasi, kai formulé naudojama nuomos skaiciavimui, pvz. automobilio
nuoma;

» ,KOMANDIRUOTE_TRIP“ - renkamasi, kai formulé naudojama komandiruociy skaiciavimui;

e ,DU SALARY" - renkamasi, kai formulé naudojama darbo uzmokescio skaiCiavimui;

e AUTORINIAI_AUTHORS - renkamasi, kai formulé naudojama autoriniam atlyginimo skaiciavimui;

2. PD:

e ,01 PAGRINDINIS_MAIN“ - renkamasi, jei pagal formule skai¢iuojami pagrindinis darbo
uzmokestis, valandinis darbo uzmokestis, darbas Svenciy ir poilsio dienomis, darbas slenkanciu
grafiku;

e ,01 PRIEDAS BONUS" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojami priedai;

e ,01 ATOSTOG HOL" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojami atostoginiai;

e ,01 KOMPENSACIJA_ A COMPENSATION H“ - renkamasi, jei pagal formule skaiciuojama atostogy
kompensacija;

» ,03 LIGA SICK" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojama ligos iSmoka;

e ,01 PRASTOVA" - renkamasi, jei pagal formule skaiciuojamos prastovos;

e ,ANTSTOLIS SEIZURE" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojami iSskaitymai antstoliams;

e ,AVANSAS ADVANCE" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojamas avansas;

e ,01 NATURA KIND" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojamos iSmokos natira;

e ,24 AUTO NUOMA CAR RENT" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojama automobilio nuoma;

e ,23 PATALPU NUOMA PREMISES RENT" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojama pataly
nuoma;

e ,05 KOMANDIRUOTE_TRIP“ - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojami komandiruotés
dienpinigiy ar kity komandiruotés iSlaidy apmokéjimai;

e KITI_DU_OTHER_SAL" - renkamasi kitais atvejais.

e ,07 _dovanos_iki200_gifts_up to200“ - renkamasi dovanoms iki 200 Eur

®  Vieng PD galite naudoti keliose formulése.
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1.2. Mokesciu formulés
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Eikite NUSTATYMAI-Personalo nustatymai—»Mokesciy formulés. Mokesciy formulése reikia sudélioti
papildomus formuliy pozymius, t. y. pasirinkti ,PD".

®  Vieng PD galite naudoti keliose formulése.
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1. Mokesciy formulése galimi Sie PD pasirinkimai:

e ,GPM_PIT” - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojamas GPM ir jam taikomas 20 proc. dydis;

e ,GPM _PIT_N“ - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojamas GPM ir jam takomas 32 proc. dydis;
e ,GPM_L PIT S“ - renkamasi, jei pagal formule skaiciuojamas GPM nuo ligos iSmokos;

e ,SODRA IM_SOCIAL COMP* - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojamos darbdavio SODROS

imokos;

e ,SODRA ZM SOCIAL _EMP*“ - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojamos darbuotojo SODROS

imokos;

» ,PENSIJA PENSION“ - renkamasi, jei pagal formule skaiciuojamos pensijos jmokos;
e KITI_MOK_OTHER_TAX" - renkamasi, jei pagal formule skaiCiuojami kiti mokesciai.

https://wiki.directo.ee/

Printed on 2026/01/29 09:22



2026/01/29 09:22 5/30 Darbo uzmokescio spausdinimo formos ir deklaracijos

1.3. PD aprasymas/kurimas

Papildomus PD galite jsivesti nustatymuose: NUSTATYMAI-PAGRINDINIAI NUSTATYMAI-PERSONALO
NUSTATYMAI-DARBO UZMOKESCIO FORMULES KODAI

»Darbo uzmokescio formulés kodai“ - mokesciy formulése bei darbo uzmokescio formulése Sis
pozymis atitinka ,PD“.

Dalis sukurty PD bus naudojami darbo uzmokes¢iy formulése, dalis mokes¢iy formulése. Siuo metu
yra sukurti Sie PD:

Darbo uzmokescio formulése naudojami PD:

e 01 _PAGRINDINIS_MAIN;

e 01 _PRIEDAS BONUS;

e 01 ATOSTOG_HOL;

» 01_KOMPENSACIJA_A_COMPENSATION_H;
e 01 _NATURA KIND;

e 03 _LIGA SICK;

e 01 PRASTOVA;

e ANTSTOLIS SEIZURE;

e AVANSAS ADVANCE;

e KITI_ DU_OTHER SAL;

e 05_KOMANDIRUOTE_TRIP;

e 24 AUTO NUOMA CAR_RENT;

e 23 PATALPU_NUOMA PREMISES RENT;
e 61 AUTORINIAI_ AUTHORS;

e 07 _dovanos_iki200 gifts_up to200;

e 73 _DRAUDIMAS_INSURANCE.

Mokesciy formulése naudojami PD:

 GPM_PIT;

« GPM_L PIT S;
SODRA_IM_SOCIAL_COMP;
SODRA_ZM_SOCIAL_EMP;
PENSIJA_PENSION;

KITI_ MOK_OTHER_TAX.

Darbo uzmokescio formulés kodu (PD) kuirimas

Kai kurie darbo uzmokescio formulése naudojami PD prasideda skaiciais bei yra atskiriami apatiniu
braksneliu. Skaiciy reikSmés atitinka metinés GPM deklaracijos (GPM312) formos , L5 - iSmokos rasis”
laukelj, t. y. pagal Siuos pozymius atitinkamai uzsipildys metiné deklaracija:
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Jei pastebéjote, kad sukurty PD nepakanka, juos galite susikurti aukSc¢iau minimame nustatyme.

|
®  Svarbu, kad:

e PD, kuris turi patekti | GPM312 forma prasidéty ,L5" laukelyje nurodytu kodu ir nuo pavadinimo
bty atskirtas apatiniu bruksneliu, pvz.: 01_PAGRINDINIS_MAIN
e Visi PD yra vardinami per kablelj be tarpeliy, pvz.: 01_PAGRINDINIS_MAIN,01 PRIEDAS BONUS

1.4. Transporto parametrai

Eikite NUSTATYMAI-BENDRI NUSTATYMAI-TRANSPORT PARAMETERS

e ,PARAMETRAS 2“ - jraSius reikSme ,Salary” galite atsifiltruoti reikiamus uzpildyti parametrus;

e ,PARAMETRAS 1“ - Siame laukelyje jvedama reikiama informacija;

e .InsurerCode” - atsidarius $j parametre ,PARAMETRAS 1“ laukelyje jrasykite draudéjo kodg
(atitinka SAM deklracijos 4 laukelj);

e ,AuthorizedPerson” - atsidarius Sj parametrg ,PARAMETRAS 1“ laukelyje jraSykite infromacija
apie vadova ar jgaliota asmenj (atitinka SAM deklracijos 13 laukelj);

» ,PreparatorDetails” - atsidarius $j parametra ,PARAMETRAS 1“ laukelyje jrasykite infromacijg
apie deklaracijg uzpildziusj asmenj (atitinka SAM deklracijos 14 laukelj).
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Bendri nustatymai > Transport parameters > F2-Naujas

~

Uzdaryti w Atnaujinti B Tuscia [E] ISsaugoti ," Nustatymai Q Spausdinti Eksportuotij Excel

Transport parameters

ATIDARYTInr. E § Eilutes: 500 &
NR. TIPAS KODAS PARAMETRAS 1 PARAMETRAS 2 Aprasymas
Q Q Q Q sal Q
2 LT _settings InsurerCode 1111111 Salary
3 LT _settings AuthorizedPerson Vadovas SAM(13) Salary
16 LT _settings PreparatorDetails Paruosé SAM(14) Salary
SASAJA VEIKSMAS Nimekiri ilmub kohe Eilutes: | 500 &
NR. Atidaryti dokumenta

Jei uzpildysite transporto parametrus, SAM deklaracijoje automatiskai uzsipildys:

e 4 - draudéjo kodas;
e 13 - vadovas ar jgaliotas asmuo;
e 14 - praneSima uzpildes asmuo.

1.5. 1/2 SD nustatymai

Darbuotojo korteléje, burbuliuke ,Pagrindiné informacija“ lauko ,Vietinis gyventojas” riekSmé
atvaizduojama 1SD U1 formoje. Jei lauko reikSme ,Ne*, formoje uzpildoma U1.2 reikSmé; jei reikSmé -
,Taip“, U1.1:

® pagrinding informacija | () Darbo santykial () Darbe e | O i O 1zsiavinimas €

Asmens kodas: Lyts
Gimimo data; Asmeninis | Taip v
: Darbovietes.
Adresas: S
Adresas 2:
Adresas 3 Tipas [ (pasinnkite hipa) v
Regionas: ~ Tabelio numeris:
&alis: v
Pareigos Pagalbos darbuotojas I Vietinis gyventojas | Taip v I
Padalinys: PROJ_VAD (Projekty vadovai) :’W'ﬁ:\p w ]
Vadovas: Jurga
P4 |5 viso apdraustujy praneime E
Al -gil. nr.; A2 - apdraustojo asmens kodas: A2.1- gimimo data; A3 - asmens socialinio draudimo numeris; A4V - apdraustojo vardas: A4P - apdraustojo pavarde;
RAL A5 - praneZimo pateikimo prieZasties kodas, A - pranedimo pateikimo prieZastis; AT - praneSimo pateikimo prieZasties patikslinimo kodas; AB - praneimo pateikimo prie
APD stU ASMENU DUOMENY patikslinimas; A9 - valstybinio socialinio draudimo pradZios data; A40 - darbo sutarties raSies kodo patikslinimas; A41 - darbo sutarties roSies patikslinimas; U1 - poZymis
“uZsienietis”; U2 - interesy Lietuvoje turindio uZsieniecio kodas (ILTU); K& - apdraustojo profesijos kodas pagal Lietuvos profesijy Kasifikatoriy

[T T T e [TTTTJATTT 1] sea [SFTPRIG  w[T] CTTTTTT] s [20T2[2[-[o[2[-[2[2]
el TSN VST T T T JAT [T [T TT LI T T TIT LTI ITITTTT] [[TT]
el Ko [T s PT [T T T T T T T T T I T T TITTT]

v Jual][ne u[] e | el [TITITTTT]] ks []

Darbuotojo korteléje, burbuliuke ,Pridéti laukai” reikia uzpildyti 1 SD ir 2 SD formoms skirtus
duomeny laukus.

<
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O Pagrindiné informacija ) Darbo santykiai ) Darbo uzmokestis () Planuojamos atostogos () I3silavinimas ) Dokumentai () Susijeasmenys () Turtas ) Apkdausos (0) ) Vizavimas @ prideti laukai ) Administratorius ) Veiksmai
Pridéti laukai
? k- Parametras

"Ar kaupia pensijai 2%2
Ar terminuota sutarfis
Sutarties data

13D forma A5

13D forma A7

15D forma A40

15D forma K&

13D forma U2

15D forma K6 pilnas kodas
23D forma AS

23D forma A7

23D forma A
23D forma A
25D forma A
23D forma A33
95D forma A17

<

<

<l <)< ¢ <<

<Ll <<l ell <<l <l el <l <l <l el <l ¢

<

e 1SD - A9 Valstybinio socialinio draudimo pradzios data - informacija nurodoma darbuotojo
korteléje, burbuliuke ,Darbo santykiai“ skiltyje ,Pradzios data“;

e 2SD - A10 Valstybinio socialinio draudimo pabaigos data - informacija nurodoma darbuotojo
korteléje, burbuliuke ,Darbo santykiai“ skiltyje ,Pabaigos data“.

Pagrinding informacija ® Darbo santykiai Darbo uZmokestis |Zsilavinimas Dokumentai Susije asmenys Turtas Apkausos (0) Vizavimas
Kiek dirba valandy kiekviens darbo dieng. Pr A T K Pn § 5 Work Schedule ltems:
Nr. Tipas Etapas Sutartis Pradzios data Pandomojo laik. pabj Pabaigos data Pab. § Darbo krivis Padalinys Pareigos
1| Sutartis v || Neterminuota v | b 1.06.2018 14.06.2018 v 1 | PARDAVIMAI (Pardavimy v
2 | Sutartis v || Neterminuota v |z 15.06.2018 11.08.2019 v 1 | PARDAVIMAI (Pardavimy v
3 L L L L

®" Svarbu, kad darbuotojo kortelés darbo santykiuy eilutéje nebutu uzdéta varnelé
UZDARYTA, nes tuomet netrauks duomenu j forma.

Deklaracijos laukeliai:

e 13 - uzpildomas is transporto parametro su kodu - AuthorizedPerson laukelio Parametras 1
e 14 - uzpildomas is transporto parametro su kodu - PreparatorDetails laukelio Parametras
1

2. Deklaracijos

2.1. GPM312 (metiné)

METINE GYVENTOJAMS ISMOKETU ISMOKUY, PRISKIRIAMY A IR B KLASES PAJAMOMS,
DEKLARACIJA

2.1.1. A klasé
2.1.1.1. GPM312L priedas

Jei sudéjote darbo uzmokescio bei mokesciy formuliy papildomus pozymius (klasé ir PD), galite
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formuoti GPM312 deklaracija.

| deklaracijg pateks tik tos darbo uzmokescio formulés, kuriy PD turi numerj kodo pradzioje.
Pagal minéta numerj deklaracijoje bus parinkta ir priskirta iSmokos rusis.

Pavyzdys:

Jei darbo uzmokescio formuléje pasirinkote:

e Klase: ,DU_SALARY"
e PD: 01_PAGRINDINIS_MAIN

Ataskaitos informacija uzsipildys:

e L4" - visada A;

o L5“-,01"
e ,L8" - priskaityta suma;
e ,L9*-15.00;

e ,L10“ - iSmokéta suma;
Jei mokesciy formulése bus pasirinkta:

« PD: ,GPM_PIT"
« PD: ,GPM_L PIT S*

Ataskaitos informacija uzsipildys:

e ,L10“ - priskaityta GPM suma;
e L11" - iSmokéta GPM suma;

® " Jeigu yra skaiciuojamos pajamos natlra, tuomet transporto parametruose (NUSTATYMAI -
BENDRI NUSTATYMAI - TRANSPORTO PARAMETRAI), reikia nusirodyti, kurioms DU formuléms bus
taikomas apmokestinamos pajamos (KIND_A), kurioms neapmokestinamos pajamos (KIND_N):

e PARAMETRAS 1 - nurodoma DU formulé, kuriai zymésis pajamos natira;
¢ PARAMETRAS 2 - nurodomas iSmokos kodas.

Jeigu DU formuliy turi taikytis daugiau, tuomet atsikiriama kableliu.

® 775040 Jeigu darbuotojams yra skaiciuojami dividendai ir jei darbo uzmokescio formulés PD
laukelyje parinkta reikSmé prasideda 26, Sie metinés deklaracijos laukeliai uzsipildo su tokia
informacija:

e ,L1“ - darbuotojo asmens kodas;

e L1“-visada 1;

e ,L3“ - darbuotojo vardas ir pavarde;
e L4" -visada A;

e L5 -visada 26;

e ,L6" - visada tuscias;

e ,L7" - visada tuscias;
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e ,L8" - visy apmokeéjimy (uz metus) darbuotojo Priskaitytas suma;

e ,L9" - visada 15.00 (GPM tarifo reikSme);

e ,L10" - pagal mokesciy formule nuo Priskaitytas sumos iSskai¢iuojama GPM suma
(Priskaitymuose atsivaizduoja Darbuotojai stulpelyje). Sia suma GPM suma sumoka pats
darbuotojas iS savo lésu.

e ,L11“ - visada tuscias;

e ,L12“ - visada tuscias;

e ,L13" - visada tuscias.

Jeigu vedamos dovanos darbuotojams L6 laukelyje keliama reiSmé N
Jei L6 laukelio reikSme turi bati tusCia dovanos formulé turi buti nurodyta transporto parametre kodu
DOVANA laukelyje Parametras 1. DU formules atskiriamos kableliu.

% Uidaryti 2 Atnaujinti O TuiGia [ Esaugoti ° Nustatymai & Spausdinti [ Eksportuoti j Excel

Transporto parametrai

NR. TIPAS KODAS PARAMETRAS 1 PARAMETRAS 2 PARAMETRAS 3 PARAMETRAS 4 APRASYMAS

Q Q kind Q Q Q Q Q

43 LT _settings KIND_A AUTO_NATURA o1 Pajamos natara, kurios yra apmokestinamos ir Zymima A raide.

49 LT_settings KIND_N KITOS_NATURA Pajamos natara, kurios yra neapmokestinamos ir Zymima N raide.
SASAJA VEIKSMAS @ 521335 bus rodomas i karto Eilutes: 40 « <1
NR.  Atidaryti dokumenta

Svarbu paminéti, kad jeigu avansas buvo iSmokétas 2023 m. gruodzio mén., 0 2024 mety sausj
bus iSmokamas gruodzio ménesio atlyginimas, tuomet | 2023 GPM312 forma bus traukiamas tik
gruodzio ménesio avansas. 2024 mety GPM312 formoje bus traukiamas 2023 mety gruodzio ménesio
atlyginimas - iSmmokeétas avansas ir 2023 m. gruodzio mén. mokesciai.

2.1.1.2. GPM312U priedas

Jei jmonéje dirba uZzsienio pilieciai, kuriy informacija turi patekti | GPM312U prieda:

Darbuotojo korteléje reikia sukurti papildoma duomeny laukg: NUSTATYMAI-BENDRI
NUSTATYMAI-DUOMENUY LAUKO TIPAI;

Kodas - ,,UZSIENIETIS";

Pavadinimas - , Ar uzsienio pilietis?“;

Reiksmes - ,,, TAIP“.
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G N Kap Na kl& R
PERSONAL
KODAS UZSIENIETIS
ASE L
PAVADIMNIMAS
RODOMAS FAGAL NUTYLENMA Taip
ISPENMAS, JEI NEIVESTAS i w

EILES NUMERIS

TIPAS 455 e

REIKSMES

MIKALLIS .

RE ML h e

SPALVA FEFFFF

e Darbuotojy kortelése, kuriy informacija turi patekti | priedg GPM312U, sukurtame duomeny
lauke ,,Ar uzsienio pilietis?“ pazymime , TAIP;
» Metinéje deklaracijoje Si informacija automatiskai neuzsipildys. Ja reikés suvesti rankiniu badu.

2.1.1.3. Deklaracijos formavimas

Deklaracija yra formuojama is$ ataskaitos ,,Darbo uzmokescio ataskaita“:
PERSONALAS—ATASKAITOS-DARBO UZMOKESCIO ATASKAITA.

Pasirenkame:

e Data - nurodome visus metus;
Rodyti - pasirenkame IS apmokéjimu;
Laikotarpis - pasirenkame Ménesiui;
Uzdékite varneles ties reikSmemis:
o DU formulés;
o Naudojami mokes¢iai;
Spaudziame Ataskaita;
Pasirenkame spausdinimo formg GPM312 2024 [Standard];
Kai ataskaita uzsikraus - pasirenkame spausdinimo forma ir spaudziame Spausdinti.

Meén. kodas 1012023 31.12.2023 Padalinys Objektas Projetas Pareigos v hsm_duom laukas) V]
DU formulés kiasé - Tokes ] formues Kase v Asmuo DU formulé Mokeséiy formuie [{atlyginimo tipas v | [(Dokumento duomeny laukas) ¥ |
Apm. tipas Sveikatos draudimas [ ~] Lytis [ v] Darbo krilvis Uidarytas [ ]
Numeracija Personalas [ v] : Perkelti ) Iz [ vadoinjninformacia [ objektad @ Naudojami mokesciai | darbo krivis [ laidos [ pastaba
risuole pagal [femi ¥ | WMokeséio nera | Rodyti | ATASKAITA

2.1.2. B klaseé

* 1 ISmokas iSmokéjusio asmens identifikacinis numeris (kodas) - pagal transporto
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parametry nustatymus, aprasytus punkte Transporto parametrai;

¢ 2 ISmokas iSmokéjusio asmens pavadinimas / vardas, pavardé - pagal transporto
parametry nustatymus, aprasytus punkte Transporto parametrai;

» 3 Mokestinis laikotarpis - deklaracijos pagrindinio puslapio laikotarpis yra skaiCiuojamas
pagal ataskaitos formavimo pabaigos data.

2.1.2.1. Tiekéjo kortelé

Tiekéjo korteléje butina uzpildyti Siuos laukus:

Pavadinimas - asmens vardas ir pavarde;

Tipas - Privatus;

Im. kodas - nurodomas asmens kodas;

Darbuotojas - varnelé uzdedama, jei asmuo yra jmonés darbuotojas ir informacija neturi
patekti | GPM312 deklaracija;

« Verslo liudijimo numeris - nurodomi verslo liudijimo numerio ~®*  pirmieji astuoni simboliai.
Verslo liudijime po briksnelio jrasytas versijos numeris ¢ia nenurodomas. ;

¢ Individualios veiklos vykdymo pazyméjimo numeris - nurodomas individualios veiklos
vykdymo pazymeéjimo numeris;

* ISmokos rusies kodas - pasirenkama reikSme, kuri atitinka iSmokos rus;.

. le Me! Duomenys i GPM312 is pirkimo saskaituy (kodas -
GPM IS PIRK SASKAITU) - jeigu parinkta reikSmeé TAIP - duomenys bus imami i$ pirkimo
sgskaity (kaupimo principas). Jeigu reikSmé tuscia - duomenys imami iS apmokéjimo dokumenty
(apskaitos pincipas)

Informacija
Prist. budas Pristatymo salygos
Faktoringas PVM mok. kodas Kalba
Im. kodas Antanas Individualus PVM tarifas Valiuta
ISank. saskaita Skolos saskaita Sand. saskaita
PVM zona | Vidinis v | Kredito limitas Pirkéjas
Salis siuntéja | v | |prast. prist. laikas Transporto. kaina
Sut. tipas | v O Darbuotojas Nuolaida %

Pirkimo grupe

Numatytieji pasirasantys

Pasirasantys vartotojai (sgrasas per kablelj) Sablonas
Paskutinj kartg iSsaugojo: META 14.02.2023 11:12:00 Sukurtas: 14.02.2023 11:06:35 (META)
TIPAS Turinys Parametras
|Verslo liudijimo numeris v |

| Individualios veiklos vykdymo paZzyméjimo numeris v |

18mokos rusies kodas v v

v

® Jei tiekéjas dirba ir pagal individualig veikla, ir pagal verslo liudijima, turi buti naudojamos
atskiros tiekéjo kortelés (jei Sig informacija norite matyti deklaracijos skirtingose eilutése).

® Jeireikia deklaruoti su skirtingais iSmoky kodais, privalo buti atskiros tiekéjo kortelés.
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2.1.2.2. GPM312L priedas

e L1:
o Jei asmens kodas - is tiekéjo kortelés laukelio Im. kodas;
o Jei verslo liudijimo numeris - i$ tiekéjo kortelés duomeny lauko Verslo liudijimo
numeris;
o Jei individualios veiklos pazymeéjimas - is tiekéjo kortelés duomeny lauko Individualios
veiklos vykdymo pazyméjimo numeris

®" Jei tiekéjo korteléje nurodytas asmens kodas laukelyje Im. kodas ir uzpildytas vienas is
auksciau isSvardinty duomeny lauky, deklaracijoje atsispindés Im. kodas laukelio informacija. Jei
uzpildyti auksciau iSvardinti abu duomeny laukai, informacija bus atvaizduojama iS duomeny lauko
Verslo liudijimo numeris.

® Jei tiekéjas dirba ir pagal individualig veiklg, ir pagal verslo liudijima, turi buti naudojamos
atskiros tiekéjo kortelés.

e L2 - Priklausomai nuo L1 laukelio reikSmés, uzsipildys pozymis;

e L3 - Tiekéjo kortelés laukelio Pavadinimas informacija;

e L4 - jeigu tiekéjo korteléje duomeny laukas GPM_ISMOKOS_KLASE - ISmokos klasé néra
uzpildytas, tuomet bus atvaizduojama B reikSmé. Jeigu bus uzpildyta reikSmé A, jg ir
atvaizduos;

e L5 - IS tiekéjo kortelés duomeny lauko ISmokos rusies kodas.

Jei reikia deklaruoti su skirtingais iSmoky kodais, privalo buti atskiros tiekéjo kortelés.

e L6 - visada tuscias;

¢ L7 - visada tusdias;

* L8 - iSmokeéta suma is apmokeéjimo dokumento laukelio Sumokéta;
¢ L9 - visada 0.00;

e L10 - visada 0.00;

e L11 - visada 0.00;

e L12 - visada tuscias;

e L13 - visada tuscias.

2.1.2.3. GPM312U priedas

Fix Mel

® Informacija apie tiekéja traukiama j U prieda, jei tiekéjo kortelés duomeny lauke GPM U
(KODAS: GPM _U) parinkta reiksmé TAIP.

®  Jei norite duomenis teikti su skirtingomis reikSmemis, batina kurti atskiras teikéjy korteles.
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* Ul

- uzpildoma viena reikSmé.

* Jei uzpildytos visos reikSmes, informacija atvaizduojama pagal auksciausia prioritetg, t. y. nuo
prioritetas 1likiprioritetas 6:

o U2:

e U3

o (prioritetas 1) identifikacinis numeris (kodas) - nurodomas tiekéjo kortelés laukelyje
Im. kodas - jraSomas asmens kodas;

o (prioritetas 2) verslo liudijimo numeris - nurodomas tiekéjo kortelés duomeny lauke
U1 verslo liudijimo numeris (kodas: GPM U1 VERSLO LIUD);

o (prioritetas 3) PVM mokétojo kodas - tiekéjo kortelés laukelis PVM mok. kodas, jei
neuzpildytas nei vienas is tiekéjo kortelés duomeny lauky: GPM U1l IDENTNR,
GPM U1l VERSLO LIUD,GPM U1l IVPN, GPM Ul LEIDGYV, GPM U1l IDENTKODAS;

o (prioritetas 4) individualios veiklos numeris - nurodomas tiekéjo kortelés duomeny
lauke U1 individualios veiklos numeris(kodas: GPM Ul IVPN);

o (prioritetas 5) iSduoto leidimo nuolat arba laikinai gyventi numeris - nurodomas
tiekéjo kortelés duomeny lauke Ul Leidimas gyventi (kodas: GPM_U1 LEIDGYV);

o (prioritetas 6) Lietuvos ar uzsienio vieneto identifikacinis kodas - nurodomas tiekéjo
kortelés duomeny lauke Ul Vieneto identifikacinis kodas (kodas:
GPM U1l IDENTKODAS).

®" Jei uzpildytos visos U1 reikSmés, informacija atvaizduojama pagal U1 prioriteta:

o isiraso reikSme 1 - jei uzpildytas laukelis Im. kodas;

o jsiraso reikSme 2 - jei uzpildytas duomeny laukas U1 verslo liudijimo numeris (kodas:
GPM U1 VERSLO LIUD);

o jsiraso reiksmé 3 - jei uzpildytas tiekéjo kortelés laukelis PVM mok. kodas ir
neuzpildytas nei vienas is tiekéjo kortelés duomeny lauky: GPM U1l IDENTNR,
GPM U1l VERSLO LIUD, GPM U1l IVPN, GPM U1l LEIDGYV, GPM U1l IDENTKODAS;

o isiraso reikSme 4 - jei uzpildytas duomeny laukas U1 individualios veiklos
numeris(kodas: GPM_U1 IVPN);

o jsiraso reiksmé 5 - jei uzpildytas duomeny laukas Ul Leidimas gyventi (kodas:
GPM Ul LEIDGYV);

o isiraso reikSmeé 6 - jei uzpildytas duomeny laukas Ul Vieneto identifikacinis kodas
(kodas: GPM Ul IDENTKODAS).

- tiekéjo kortelés laukelis Pavadinimas.

e U4 - visada reikSmeé B.

* U5

- tiekéjo kortelés duomeny laukas ISmokos rusies kodas (kodas: GPM_ISMOKA).

» U6 - uzsipildo, jei tiekéjo kortelés duomeny lauke U6 Pajamos natura (kodas:
GPM U6 NATURA) parinkta reikSmé N.

* U7

- uzsipildo tiekéjo kortelés duomeny lauke U7 Individuali veikla / MB narys (kodas:

GPM U6 INVMB) parinkta reiksmeé D arba M.
e U8 - iSmokéta suma i$ apmokéjimo dokumento laukelio Sumokéta.
e U9 - visada 0.00.
e U10 - visada 0.00.
e U1l - visada 0.00.

e U12 - Tiekejo kortelés duomeny laukas U12 Gimimo metai (kodas: GIMIMO METAI). ¢
Data atvaizduojama formatu metai-ménuo-diena.

e U13 - Tiekéjo kortelés duomeny laukas U13 Uzsienio mok. kodas/tapatybés dok. Nr.
(kodas: GPM_U13 TAPATYBNR).
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 U14 - Tiekéjo kortelés laukelis Salis (atvaizduojamas $alies kodas).
» U15 - Tiekéjo kortelés laukeliai: Gatvé, Miestas, Pasto kodas.

2.1.2.4. Deklaracijos formavimas

I I
le Me' Jeigu pajamos apskaitomos apskaitos principu - tuomet:

Deklaracija formuojama i$ ataskaitos Apmokéjimy sarasas:
PIRKIMAI-ATASKAITOS-APMOKEJIMU SARASAS,

Naudojami filtrai:

¢ Laikotarpis - nurodomas deklaracijos formavimo laikotarpis;
e Apmok. tipas - su Sauktuku galima iSvardinti apmokeéjimo tipus, kuriy nereikia traukti i
ataskaita, pvz. ISUD;
¢ Patvirtinti - pasirenkama, kad buty vertinami tik patvirtinti dokumentai;
* rodyti eilutes - pasirenkama, kad baty vertinamos dokumento eilutés;
e Tiekéjas:
o Tipas - pasirenkama Privatus;
o Darbuotojas - nurodoma reikSme, kuri yra nurodyta nustatyme Simbolis tuscio lauko
paieskai: NUSTATYMAI-BENDRI NUSTATYMAI-SIMBOLIS TUSCIO LAUKO
PAIESKAL.

® " Jei norite pridéti filtrus Tipas ir Darbuotojas, spauskite ant kvadratélio su pliusiuku (paveiksliuke
pazymeéta Zalia spalva).

Spauskite ATASKAITA. Suformuotoje ataskaitoje pasirinkite spausdinimo formg ,,GPM312B
[Standard]” ir spauskite SPAUSDINTI.

APMOKESME|Latotarps 01012023 31122001 | fapemoi spas =l Pastana Patirind  w Pl
hasmeracta = Do Iﬂ ::c,l-:-'-.mi' valita Projesion
| Prrealus Tl Wabuta

EILUTESE | Tiekéjns TIRAS
Dartu#siia

SASHAITOJE Varioigjas || Chiskiay Apmok jemings Tiek 5F

I I
le Me' Jeigu pajamos apskaitomos kaupimo principu - tuomet:

Deklaracija formuojama i$ ataskaitos Pirkimo saskaitos: PIRKIMAI-ATASKAITOS-PIRKIMO
SASKAITOS

Naudojami filtrai:

e Laikotarpis - deklaracijos formavimo laikotarpis

e Patvirtinti - pasirenkama, kad buty vertinami tik patvirtinti dokumentai;

* Tiekéjo duomeny laukas - parenkama Duomenys | GPM312 is pirkimo saskaity ir reikSme
TAIP
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2.1.3. Deklaracijos faily (A ir B) apjungimas
®  Failus galima apjungti tik tuo atveju, jei abiejuose failuose nebus kritiy klaidy.
Norédami apjungti A ir B klasiy pajamy deklaracijas j vieng faila:

e Deklaracijos formoje spauskite: FILE-»Unification File...;
¢ Atsidariusiame lange pasirinkite norimga jkelti faila.

|kélus faila:

e Paspaudus saugojimo ikonéle atsinaujins sumos deklaracijos pirmame lape;
» DeSinéje deklaracijos puséje matysite visus sukeltus puslapius, todél jei nenorite, kad tam tikri
puslapiai bty jkelti | deklaracijg, juos turite istrinti is keliamo failo.
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2.2. GPM313

MENESINE PAJAMU MOKESCIO DEKLARACIJA

2.2.1. GPM313 pozymiai

1. ,Duomenys apie su darbo santykiais ir jy esme atitinkanciais santykiais susijusias A klasés
iSmokas”“, t. y. 5, 6, 7 laukeliai deklaracijoje uzsipildys, jei darbo uzmokescio formulése bus
priskirti PD kurie prasideda ,01“;

2. ,Duomenys apie su darbo santykiais ir jy esme atitinkanciais santykiais nesusijusias A klasés
iSmokas”, t. y. 8, 9, 10 laukeliai deklaracijoje uzsipildys, jei darbo uzmokescio formulése bus
priskirtas PD, kurie prasideda: ,,03“, ,23“, ,24“, ,61“,

3. ,Duomenys apie B klasés iSmokas, nuo kuriy isskaiciuotas ir / arba iSmokas iSmokeéjusio asmens
léSomis sumokétas GPM“, t. y. 11, 12 laukeliai deklaracijoje automatiSkai neuzsipildys. Juos
reikia pildyti rankiniu badu.
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2.2.2. Deklaracijos formavimas

Deklaracija yra formuojama i$ ataskaitos ,,Darbo uzmokescio ataskaita“:
PERSONALAS—ATASKAITOS-DARBO UZMOKESCIO ATASKAITA.

Pasirenkame:

e Laikotarpis - nurodome ménesio laikotarpi;

e ,Rodyti” - pasirenkame ,,visi dokumentai“;

Pazymekite pozymj ,Naudojami mokesciai“;

Pazymeékite pozymj , DU formulés”;

Spaudziame , Ataskaita“;

Kai ataskaita uzsikraus - pasirenkame spausdinimo forma ir spaudziame , Spausdinti“.

Meén. kodas v Dafh|1.01.2019  :31.01.2019 Padalinys Objektas Projektas Pareigos v | [(Asm_duom. laukas)

DU formulés kiase [ (Pasirinkite Kast ¥ Mokesdiu formuls kiase | (Pasinnidte kst ¥ Asmuo DU formule Mokeséiu formule (atyginimo tipas ¥ | | (Dokumento duomeny laukas)
v Lytis v Darbo krivis Uzdarytas

“I DU formules franspose

‘Subtotal v v Numeracja objektas| ¥ Naudojami mokesiai darbo krivis iElaidos.

10. GPM313 2019 [Standard v

Surdgiuota pagal: [ Asmuo

Dividendy atvaizdavimas GPM313 deklaracijoje.

Jeigu darbo uzmokescio formulés klase NUOMA_RENT ir PD 26_DIVIDENDAI priskaityta suma
laukelyje ,L8“ mokesciy dalis patenka | laukelj ,L10“. Mokesciy formuléje: “Tipas" - Darbuotojo
mokes¢iai, ,PD” - GMP_PIT

2.3. SAM

PRANESIMAS APIE APDRAUSTUOSIUS UZ ATASKAITIN| LAIKOTARP|

Jei sudéjote darbo uzmokescio bei mokesciy formuliy papildomus pozymius, galite formuoti SAM
deklaracija.

2.3.1. SAM pozymiai

e Kad informacija patekty | SAM ataskaita, turi bati sukurtas priskaitymo dokumentas;
* Jei darbuotojui neskaiciuojamas atlyginimas, taciau jo informacija turi patekti | SAM deklaracijg -
batina formuoti priskaitymo dokumenta.

Priskaitymo metu turi bati pazymétos reikiamos mokescio formulés. Jei Sios informacijos nebus
priskaitymo metu (nors suma ir lygi 0), deklaracijoje neuzsipildys P3 laukelis ,P3-bendras jmoky
tarifas”.

Jei imonéje dirba uzsienietis, kurio informacija neturi patekti i SAM deklaracija:

e Darbuotojo korteléje reikia sukurti papildomg duomeny lauka: NUSTATYMAI-BENDRI
NUSTATYMAI-DUOMENUY LAUKO TIPAI:
e Kodas - ,UZSIENIETIS";
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e Pavadinimas - ,Ar uzsienio pilietis?“;
e ReikSmes - ,,, TAIP“ .

Jei imonéje dirba uzsienietis, kurio duomenys turi patekti i i SAM deklaracija, iSskyrus
asmens koda (deklaracijos laukelis A2):

Darbuotojo korteléje reikia sukurti papildoma duomeny laukg: NUSTATYMAI-BENDRI
NUSTATYMAI-DUOMENUY LAUKO TIPAI:

Kodas - ,,AK_ SAM_DEKLARACIJOJE";

Pavadinimas - , Ar neatvaizduoti asmens kodo SAM deklaracijoje?”;

Tipas: ,Sarasas”

Reiksmes - ,,, TAIP“ .

| SAM deklaracija nepateks informacija apie atleistuosius asmenis, jei atleidimo data
(darbuotojo korteléje, burbuliuke ,,Darbo santykiai“, laukelis ,,Pabaigos data“) sutaps su
ataskaitos formavimo data.

Vartotojo modulis I ®! Darbo santykiai I Darbo uZmokescio modulis |Egilavinimas Dokumentai Susije asmenys

T Work Schedule ltems:

Kiek dirba valandu kiekvieng darbo diena: Pr A K Fn 5
Nr. Tipas Etapas Sutartis Pradzios data Bandomojo laik. pabfj Pabaigos data fPab. § Darbo krivis
Sutartis ¥ || Neterminuota ¥ |3 1.01.2019 26.02.2019 v 1

L L L

[#]

1
-
3 v v v

Jei darbuotojas serga du ir daugiau ménesiy

Jei darbuotojas serga du ir daugiau ménesiy, taciau | SAM deklaracija reikia jj traukti su nustatytu
mokescio dydziu, turi buti sukurtas priskaitymo dokumentas su 0 suma, bet naudojant formule, kuri
turi visus reikiamus SAM deklaracijai mokescius.

Pavyzdziui, jei darbuotojui yra skai¢iuojamas darbo uzmokestis pagal ,HOUR" formule, kurioje yra
pazymeta, kad darbuotojui bus taikomi Sodros mokesciai: 19,5 %, pensija 3 % bei darbdavio
mokesciai 1,77 %, Si formulé turi buti priskaitymo dokumente ir antrg bei kitus ménesius kuomet
darbuotojas sirgo.

Darbuotojas Petras sirgo nuo 23.04.2019 iki 31.05.2019. Jis dirba pagal valandinj darbo uzmokest;j
(darbo uzmokescio formulé ,HOUR"). 05.2019 meén. priskaitymo dokumente turi buti formulé ,HOUR*
su nuliniu priskaitymu, kad formuojant SAM deklaracija | ja patekty reikiami darbuotojo mokesciy
procentai:
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| | | | | | | 0 F J J Biiklé: Kinnitatud ;'\"

Numeris 1200027 Data 31.05.2019 Laikotarpic pr. 01.05.2019 Pabaiga 31.05.2019
Padalinys AprgEymas Meén. kodas 201305 Projektas
Objektas I R ) b

|1Eskaidyli j periodus

Paskutinj kartg iSsaugojo: META 01.10.2019 8:34:04 Mr. v | |
Mokétinas 0 Prizkaitytas 0 Darbuotojai 0 Darbdavys 0
r. Darbuotojas Pavadinimas Meén. kodas Formulé Objektas Projektas  Kiekis Moketinas Priskaitytas Mokétinas vnt. Priskaitytas vnt. Darbuotojai Darbdavys Mokeéti PRstaba
1PETRAS Petras HOUR 0 0.00 0.00 0 0.00 0.00 0.00
3 0.00 0.00

®" Jei daznai pasitaiko, kad darbuotojas serga pilng ménesj, darbo uzmokescio formuléje, kuri
priskirta darbuotojui (su visais reikiamais SAM deklaracijai mokesciais), uzdékite varnele VISADA.
Uzdéjus Sj pozymj formulé bus jterpiama visg laikg automatiSkai, net ir tais atvejais, jei suma bus lygi
nuliui.

|
® | deklaracijg nepateks formulés, kurios priskirtas PD: 05_KOMANDIRUOTE_TRIP,
07_dovanos_iki200 _gifts up to200

2.3.2. Deklaracijos formavimas

Deklaracija yra formuojama i$ ataskaitos ,,Darbo uzmokescio ataskaita“:
PERSONALAS—ATASKAITOS-DARBO UZMOKESCIO ATASKAITA.

Pasirenkame:

Mén. kodas - nurodome ménesio kodg;

e ,Rodyti” - pasirenkame ,,priskaitymai*;

Pazymekite pozymj ,Naudojami mokesciai“;

Pazymeékite pozymj , DU formulés”;

Spaudziame , Ataskaita“;

Kai ataskaita uzsikraus - pasirenkame spausdinimo forma ir spaudziame , Spausdinti“.

Mén. kodas 201908 Data Padalinys Objektas Projekias
DU formuTes Waze | (Pasmnite Hast * Mokesciy formulés kiasé | (Pasirinkite klast ¥ Asmuo DU formulé Mokestiy formulé
Apm_tipas Sveikatos draudimas

Darbo krivis
Subtotal v v Numeracja Personalas 5

Surbsiuota pagal: | Asmuo Rodyti | Priskaitymai ¥ 6. SAM-T fidata [Standard]

® Kaip suvesti duomenis | Directo, kad deklaracijos 4, 13 ir 14 laukeliai (pagrindinis, t. y. pirmas
deklaracijos lapas) uzsipildyty automatiskai, skaitykite nustatymy skiltyje 2.1.4. Transporto
parametrai.

2.4. 1SD

PRANESIMAS APIE APDRAUSTUJU VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO PRADZIA
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Sis pranesimas formuojamas informuoti ,Sodrg” apie naujai priimta darbuotoja.

® 1SD deklaracija yra formuojama kiekvienam darbuotojui atskirai.
Deklaracija formuojama is darbuotojo kortelés: PERSONALAS-DOKUMENTAI-DARBUOTOJAS.

e Susiraskite reikiama darbuotojg ir atsidarykite jo kortele;

e Patikrinkite, ar suvesta informacija aprasyta ,1.5. 1/2 SD nustatymai“ punkte;

 DeSiniu pelés klavisu spauskite ant ,,Spausdinti“ ikonélés ir pasirinkite 1SD spausdinimo formg;

e Forma iSsisaugokite savo kompiuteryje. Patikrinus, ar teisingai uzpildyta reikiama informacija -
pateikite Sodrai.

Darbuotojo kortelé

| | | Pakeidti nuotrauka ] F
| | | Pasirinkite spausflinimo forma
15D [Standard)
I

Uzdaryti
Kodas: JOMNAS

Pavadinimas: Jonas Pavardenis
Gimimo data:

2.5. 2SD

PRANESIMAS APIE APDRAUSTUJU VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO PABAIGA

Sis pranesimas formuojamas informuoti ,Sodrg” apie darbuotojy atleidima ar i$éjima i$ darbo.

® 2SD deklaracija gali buti formuojama vienam arba keliems darbuotojams.

Deklaracija formuojama i$ Darbo uzmokescio ataskaitos: PERSONALAS-ATASKAITOS-DARBO
UZMOKESCIO ATASKAITA.

Patikrinkite, ar suvesta informacija aprasyta , 1.5. 1/2 SD nustatymai“ punkte;
Pasirinkite ménesio koda ,Mén. kodas”;

»Asmuo* - iSvardinkite darbuotojus, kuriuos norite jtraukti j 25D forma;

»Rodyti“ - pasirinkite ,Priskaitymai“;

Spauskite ,Ataskaita“

UZsikrovus ataskaitai pasirinkite reikiama spausdinimo formg ir spauskite ,,Spausdinti“.

Men. kodas 201909 v Data

adalinys s
DU formules Kiase | (Fasinnkite Kiast ¥ Mokestiu formules kiase | (Pasinniate Klase ¥ U0 JONAS DU formule
il

L

Subtotal Personalas v I ¥ _DU formulés franspose.

SurlEiuota pagal: | Asmuo

® Darbuotojus reikia iSvardinti per kablelj, nepaliekant jokiy papildomy tarpeliy, pvz.
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Jonas,Petras,Tadas

® | A1l langelj netraukia darbo uzmokescio formuliy kur yra PD 24_AUTO_NUOMA_CAR_RENT,
23 PATALPU_NUOMA PREMISES RENT 05 KOMANDIRUOTE_TRIP,
07_dovanos_iki200_gifts up t0200.

2.6. 9SD

PRANESIMAS APIE APDRAUSTAJAM SUTEIKTAS (ATSAUKTAS) TEVYSTES ATOSTOGAS ARBA
ATOSTOGAS VAIKUI PRIZIURETI

Informacija apie jmonés rekvizitus (3-7 laukeliai) bei deklaracijg formuojantj asmenj (13-14) imama i$
pagrindiniy sistemos nustatymy ir Transporto parametrai.

2.6.1. 9SD pozymiai

e A2 - iS darbuotojo kortelés laukelio Asmens kodas;

e A3 - iS darbuotojo kortelés laukelio Soc. dr. paz. Nr. | pirmajj laukelj yra jtraukiama pirmi 2
simboliai i$ nurodyto Directo laukelio, o | antrajj jtraukiami visi kiti.

e A4V - isS darbuotojo kortelés laukelio Pavadinimas (informacija iki pirmojo tarpelio);

e A4P - is darbuotojo kortelés laukelio Pavadinimas (informacija po pirmojo tarpelio);

e A5 - iS nedarbingumo tipo duomeny lauko 9SD forma A5 (kodas: A5 _9SD). Imama reikSme iki
braksnelio;

» A6 - uzsipildo automatiskai pagal parinktg reikSme laukelyje AS5;

e A15 - nedarbingumo pradzios data;

e Al16 - nedarbingumo pabaigos data;

e Al17 - is darbuotojo kortelés duomeny lauko 9SD forma Al17 (kodas: A17 9SD);

e A18 - iS darbuotojo kortelés burbuliuko Susije asmenys, pirmos eilutes uzpildyta reikSme
Gimimo data (jei patenka | filtruojama perioda);

e A19 - iS darbuotojo kortelés burbuliuko Susije asmenys, kuriy tipas Sunus arba Dukra,
laukelio PID.

2.6.2. 9SD formavimas

Deklaracija galima suformuoti ataskaitoje Darbo laiko apskaita: PERSONALAS—-Ataskaitos—Darbo
laiko apskaita.

e Asmuo - pasirenkamas asmuo, kuriam reikia formuoti deklaracija;

e Tipas - pasirenkamas nedarbingumo tipas, pagal kurio infromacijg turi bati pildoma deklaracija;

 Laikotarpis - pasirenkamas pradzios laikas (j pasirinktg laikotarpj turi patekti vaiko gimimo
data);

e Rodyti - Iprastas;

e Spauskite ATASKAITA;

e Uzsikrovus ataskaita, pasirinkite spausdinimo forma ,9SD [Standard]” ir spauskite SPAUSDINTI.
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Asmuo ALINA Objektai Asmeninis [ Taip + | ﬁpas PV (Valko auginimoat... w || | Laikotarpis 09.06.2020 - 09.06.2020 (pridétas
|| Darbo dienos || Sventines dienos Pasikeitimas ] Skaicuoti (] new end Padalinys ¥ | Sveikatos draudimas v Uidarytas |Ne v || (pridétas
Pastaba Darbo krivis Confirmed | Visi v joos g (pridétas
1Bskaidyti[ v Rodyli: Kalendorings dienos v I5viso | v | || Rodyii[ Iprastas v Surdgiuota pagal[ Asmuo v |
T] Hide niters | intclient XML v ATASKAITA
Asmuo Vardas VIDINIS KODAS NPD Tipas Pradzia Pabaiga Kalend dienos Pavaduojantis Pastaba
ALINA Pavarde 1 PV 09 06 2020 NG 1
1 Dokumentai: 1
2.7. 12SD

PRANESIMAS APIE APDRAUSTYJU NEDRAUDZIAMUOSIUS LAIKOTARPIUS

Informacija apie jmonés rekvizitus (3-7 laukeliai) bei deklaracijg formuojantj asmenj (13-14) imama is$
pagrindiniy sistemos nustatymy ir Transporto parametrai.

2.7.1. 12SD pozymiai

e Al - eilés numeris;

» A2 - is darbuotojo kortelés laukelio Asmens kodas;

e A3 - iS darbuotojo kortelés laukelio Soc. dr. paz. Nr. | pirmajj laukelj yra jtraukiama pirmi 2
simboliai i nurodyto Directo laukelio, o | antrajj jtraukiami visi kiti;

e Al13 - nedarbingumo pradzios data;

e Al4 - nedarbingumo pabaigos data;

e A4V - iS darbuotojo kortelés laukelio Pavadinimas (informacija iki pirmojo tarpelio);

e A4P - iS darbuotojo kortelés laukelio Pavadinimas (informacija po pirmojo tarpelio);

e A5 - nedarbingumo tipo duomeny laukai 12SD forma A5 (Kodas: A5 _12SD).Imama reikSmé iki
braksnelio. Jeigu neuzpildyta ta imama reikSmé - 1.

e A6 - visada tuscias laukelis.

|
® A5 laukelyje pasirinkus reikSme 99-KITI ATVE)AI, suformuotoje deklaracijoje jrasykite priezast;.
2.2.2. 12SD formavimas

Deklaracijg galima suformuoti ataskaitoje Darbo laiko apskaita:PERSONALAS—Ataskaitos—»Darbo
laiko apskaita.

e Tipas - pasirenkami nedarbingumo tipai, pagal kuriuos informacija reikes traukti | deklaracija;
Laikotarpis - pasirenkamas laikotarpis;

Rodyti - |prastas;

Spauskite ATASKAITA;

UzZsikrovus ataskaitai, pasirinkite spausdinimo forma ir spauskite SPAUSDINTI.
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Asmuo Objekiai Asmeninis | Taip v I Tipas |2 Pasirinkias v I Laikotarpis 01.06.2020 : 30.06.2020
[J Darbo dienos [ Sventings dienos Pasikeitimas (] Skaigiuoti () new end Padalinys MBE
Pastaba Darbo krivis Confirmed | Visi v | Pareigos
Sskaidyti[ v ] Rodyti: Kalendorinés dienos v 18viso | v I Rodyti: | Iprastas v u Surdiuota pagal[ Asmuo v |
T Hide filters | Spausdinti | ATASKAITA
Asmuo Vardas VIDINIS KODAS NPD Tipas Pradiia Pabaiga Kalend-di avaduojantis Pastaba
Alvinas 2 L 25.06.2020
EVELINA Pavarda 1 MA 16.06.2020
Jonas Pavardenis 2 FE 01.06.2020 04.06.2020
3 Dokumentai:

3 Pasirinktas
Visi
K (Komandiruoté) -
K_8_DVIG (Komandiruoté dvigubai)

L (Liga)

(< )<

NA (Meapmokamos atsotogs)

ND {Meatvykimas | darba administrac
NS (Medarbingumas ligoniams slaugy
PAPILDOMA_DIENA (Darbas Svencit
u PB (Pravaikitos)

PN (PRASTOVA)

PV i\Vaikn Aauninimo Atnstonns)

2.8. NP-SD2

PRANESIMAS ISMOKAI SKIRTI

Informacija apie jmonés rekvizitus (3-7 laukeliai) imami i$ pagrindiniy sistemos nustatymy, o
deklaracija formuojantj asmenj (11, 13, 14) iS Transporto parametrai.

2.8.1. NP-SD2 pozymiai

e A2 - s darbuotojo kortelés laukelio Asmens kodas:

e A3 - iS darbuotojo kortelés laukelio Soc. dr. paz. Nr.

e A5 - nedarbingumo pradzios data (jei nedarbingumo pradzios data patenka j filtruojamg
laikotarpj);

e A6 - nedarbingumo pabaigos data (jei nedarbingumo pradzios data patenka | filtruojamg
laikotarpj);

e A7 - kai nedarbingumo tipas yra G, uzdedama varnelé.

e A4V - is darbuotojo kortelés laukelio Pavadinimas informacija iki pirmojo tarpelio;

e A4P - is darbuotojo kortelés laukelio Pavadinimas informacija po pirmojo tarpelio;

e B1 - darbuotojo kortelés duomeny laukas NPSD2 forma B1. Pildoma nedarbingumo pradzios
data. Pildoma tik tuo atveju, jeigu per nedarbingumo laikotarpj darbuotojas dirbo;

e B2 - darbuotojo kortelés duomeny laukas NPSD2 forma B2. Pildoma nedarbingumo pabaigos
data. Pildoma tik tuo atveju, jeigu per nedarbingumo laikotarpj darbuotojas dirbo;

e B3 - atostogy metu paimtas nedarbingumas ligonio slaugymui (nedarbingumo tipas NS).
Pildoma nedarbingumo pradzios data;

e B4 - atostogy metu paimtas vaiko slaugymo nedarbingumas (nedarbingumo tipas NS). Pildoma
nedarbingumo pabaigos data;

e B5 - pirma darbdavio mokama diena, jei diena yra darbo diena - kitu atveju laukelis paliekamas
tuscias;

e B6 - antra darbdavio mokama diena, jei diena yra darbo diena - kitu atveju laukelis paliekamas
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tuscias;

* B7 - uzpildoma suma, kai nedarbingumo tipas L. Svarbu, kad blty jau atliktas priskaitymas,
kuris turéty rysj su nedarbingumo dokumentu. Jeigu nebus atlikto priskaitymo, tuomet laukelis
nebus uzpildomas;

e B8 - imama reikSmeé is neatvykimo | darbg dokumento laukelio eilutés PASTABA (nurodomos
dviejy skaitmeny reikSmés, pvz. 01). Uzpildomos reikSmés: 01 - neturi stazo; 02 - dirbo ir dél
laikinojo nedarbingumo neprarado pajamuy; 03 - nesutapo su darbo grafiku; 04 - pateiktas
nedarbingumo pazymeéjimo tesinys; 05 - sutapo su nedraudiminiu laikotarpiu;06 - kitos
priezastys (jrasyti);

3 Naujas ~ + Patvirtinti B3 Kopijuoti ~ [ El. pastas ~ & Spausdinti ~ /7 Prisegtukai
Neatvykimaj I darba 2400002 { I8saugota Paskutinj kartg pakeité META (21.03.2024 prie 11:54:
Numeris PradZia Pabaiga Tipas Padalinys Darbuotojas
2400002 01.01.2024 | 31.01.2024 [z v Q Q
Pastaba
Nr ~ [] # Darbuotoj # Vardas, pavarde # Tipas #  Pradzia ~ Pabaiga ~ DU priskaitymai ~  Dienos # Sventiné # Pastaba #
> Paie Q| > Paietka > —Visi— ¥ | > Paiesk 8 > Paietk B8 Paieska Q| ¥ Paietka Paieske | »| Paieska
1 BRIGITA Brigita Test Liga v 01.01.2024 05.01.2024 2400009 5 I|O4
HILD 2 AUSRA Ausra Test Neéstumo ir gimdymo atostogos v 01.01.2024 31.03.2024 65 3

¢ J1 - laukelis paliekamas tuscias;
* J2 - laukelis paliekamas tuscias;
* J3 - laukelis paliekamas tuscias.

Jeigu darbuotojas atostogy mety pasiémé nedarbinguma, kurio tipas NS, tuomet neatvykimai |
darba dokumento eilutés pastabos laukelyje prie NS nedarbingumo jraSoma reidé A.

4 Naujas ~ + Patvirtinti  BF Kopijuoti ~ [ El. padtas ~ (& Spausdinti ~ 7 Prisegtukai
Neatvykimai j darbq 2400002 @E==ig= Paskutinj kartg pakeite META (21.03.2024 prie 14:08:27
Numeris PradzZia Pabaiga Tipas Padalinys Darbuotojas s
2400002 01.01.2024 £ 31.01.2024 ez v Q Q
Pastaba
Nr ~ [J ~ Darbuotoji » Vardas, pavardé # Tipas #  Pradfia ~ baiga ~ DU priskaitymai ~ Dienos ~ Sventiné ~ Pastaba »
> Paie Q| >| Paietka > —Visi — v | > Paiesk 88| > Paiesk B Paieska Q| >| Paieska Paieske | > Paieska Pai
1 BRIGITA Brigita Test Liga v 01.01.2024 05.01.2024 2400009 5 104
2 DARIUS Darius Pavardé Atostogos v 15.01.2024 28.01.2024 2400009 5 0
3 DARIUS Darius Pavardé Nedarbingumas ligoniams slaugyti, tt ¥ 22.01.2024  25.01.2024 4 tt A
4 v

2.8.2. NP-SD2 formavimas

NP-SPD2 formg galima suformuoti ataskaitoje Darbo laiko apskaita. Reikia pasirinkti Siuos filtrus:

e Asmuo - darbuotojo kodas. Jeigu norima vieno asmens ar keliy asmeny jraomj darbuotojy
kodai, kurie atskiriami kableliais. Jeigu norima generuoti visus darbuotojus, tuomet Sis laukelis
néra pildomas.

e Tipas - pasirenkami nedarbingumo tipai, pagal kuriuos bus generuojama ataskaita.

¢ Laikotarpis - nedarbingumo laikotarpis, kuris turés patekti | ataskaita.

e Rodyti - pasirenkama |IPRASTAS.
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Pasirinkus reikiamus filtrus spaudziamas mygtukas ATASKAITA. Tuomet pasirenkama spausdinimo
forma NP-SD2 [Standard] ir spaudZiamas mygtukas SPAUSDINTI.

Asmuo Objektas Asmeninis| Taip | | Tipas 3 Pasiinktas ~ || Laikotarpis 01012024 31.01.2024 Pall=ilsy

O parbo dienos [ Sventines dienos Pasikeitimas () nauja pabaiga Skaiciucti v Padalinys v |Sveikalos Graudimas v Uzdarytas [Ne | (Asmens duom. lauk v
Pastaba Darbo krivis Patvirtinti{Visi____v| Pareigos - Priimta v 15 anksto (Asmens duom. lauk v
I5skaidyti Rodyti:| Kalendorines dienos v Isviso | v | Rodyti[|prastas v] I Surtsiuota pagal[ Data__ v | (Tipo duom. laukas) v
() Paslepti filtrus| [NP-SD2 [Standard] v | | Spatsdinti \I El paélas‘ ATASKAITA \

Numeris  Asmuo Vardas VIDINIS KODAS Tipas Pradzia Pradiné pabaiga Pabaiga Kalend dienos Pavaduojantis Pastaba

2400002 BRIGITA  Brigita Test L 01.01.2024 05.01.2024 5 04

2400002 DARIUS  Darius Pavarde 125 NS 22.01.2024 25.01.2024 4 A

2 Dokumentai: 9

3. Spausdinimo formos
3.1. Ziniarastis

Jei sudéjote darbo uzmokescio bei mokesciy formuliy papildomus pozymius, galite formuoti darbo
uzmokescio ziniarast;.

3.1.1. Ziniaras¢io pozymiai

* Ziniaras¢io informacija priklauso nuo sudélioty darbo uzmokescio ir mokes¢iy formuliy klasiy bei
PD reikSmiy. Jei Si informaijca nebus uzpildyta, Ziniarastis bus tuscias;

» Tabelio numerio informacija uzsipildys, jei darbuotojo korteléje, burbuliuke , Vartotojo modulis*
ties ,Tabelio numeris“ bus jvesta informacija. Jei Sis laukas neuzpildytas, stulpelyje ,Tabelio
numeris” atvaizduos darbuotojo kodo informacija.

*! Vartotojo modulis Darbo santykiai Darbo uZmokeséio modulis |5silavinimas Dokumentai Susije asmenys Turtas Apklausos Vizavimas Prideti lau

Asmens kodas: Lyfis: | Vyras v
Gimimo data Asmeninis | Taip v
Adresas: Darbovietés adresas:

Adresas 2

Adresas 3. Tabelio numeris: 123
Apskrifis v R R v
Pareigos: Sweikatos draudimas:
Padalinys 0
Vadovas:
Darbo telefonas El. paitas: Parasas:
Mobilus telefonas: BCC: -
Skype: Mamuy telefonas:
Pirma darbo diena:  1.041.2019 Paskuting darbo diena: 26.02.2019 Atostogu balansas:
Fix Mel
. IX e 779799 Komandiruotés zZiniarastyje atvaizduojamas atskirame stulpelyje

jeigu darbo uzmokescio formuléje parinktas laukelyje PD parinkta reikSmé
05_KOMANDIRUOTE_TRIP, kitu atvejus - stulpelis neatvaizduojamas.

3.1.2. Ziniarascio formavimas
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Spausdinimo forma yra formuojama i$ ataskaitos ,,Darbo uzmokescio ataskaita“:
PERSONALAS—-ATASKAITOS-DARBO UZMOKESCIO ATASKAITA.

Pasirenkame:

Mén. kodas - nurodome ménesio kod3a;

e ,Rodyti” - pasirenkame ,,visi dokumentai“;

Pazymékite pozymj Naudojami mokesciai;

Pazymékite pozymj DU formulés;

Spaudziame , Ataskaita“;

Kai ataskaita uzsikraus, pasirenkame spausdinimo formg ir spaudziame ,Spausdinti“.

Mén. kodas 201909

DU formules Kiase | (Pasinniite hast ¥ Mokeséiy forr DU formule

Luti

Subtotal I ¥ DU formuies transpose

Suriiuota pagal: | Asmuo

3.2. Darbo uzmokescio pazyma

Jei sudéjote darbo uzmokescio bei mokesciy formuliy papildomus pozymius, galite formuoti darbo
uzmokescio pazymos spausdinimo forma.

3.2.1. Pazymos pozymiai

Darbo uzmokescio pazymos informacija priklauso nuo sudélioty darbo uzmokescio ir mokesciy
formuliy klasiy bei PD reikSmiy. Jei Si informaijca nebus uzpildyta, DU pazyma bus tuscia.

3.2.2. Pazymos formavimas

Pazyma yra formuojama i$ ataskaitos ,Darbo uzmokescio ataskaita“:
PERSONALAS—ATASKAITOS-DARBO UZMOKESCIO ATASKAITA.

Pasirenkame:

e Mén. kodas - nurodome ménesio koda. Ménesio kodus galite nurodyti kelis, priklauso nuo
reikiamo laikotarpio informacijos;

¢ Ménesio kodus reikia atskirti dvitaskiu, pvz. 201901:201903 - informacija bus formuoja su
ménesio kodais: 201901, 201902 ir 201903;

»~Asmuo” - pasirenkamas asmuo, kuriam bus formuojama pazyma;

e ,Rodyti” - pasirenkame ,,visi dokumentai“;

Pazymeékite pozymj ,Naudojami mokesciai“;

Spaudziame , Ataskaita“;

Kai ataskaita uzsikraus, pasirenkame spausdinimo formg ir spaudziame ,Spausdinti“.
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|
* | pazyma nepateks formulés, kurioms priskirtas PD: 05_KOMANDIRUOTE_TRIP,
07_dovanos_iki200_gifts_up t0200

® 2,3, 4ir 16 stulpeliy informacija automatiskai neuzsipildo. Sig informacija reikia uzpildyti
rankiniu budu.

Meén. kodas  201901:201907 v Data

Mokesiy formules klase | (Pasirinkite Klas: ¥

Apm tipas
Subtotal v v Numeracija

3.3. Priskaitymo lapeliai

Jei sudéjote darbo uzmokescio bei mokesciy formuliy papildomus pozymius, galite formuoti
priskaitymo lapeliy spausdinimo forma.

3.3.1. Priskaitymo lapeliy pozymiai

Priskaitymo lapeliy informacija priklauso nuo sudélioty darbo uzmokescio ir mokesciy formuliy klasiy
bei PD reikSmiy. Jei Si informaijca nebus uzpildyta - priskaitymo lapelis bus tuscias.

Tam, kad teisingai buty skaiCiuojamos dirbtos dienos reikia uzpildyti transporto parametra DU_VAL.
Einame: NUSTATYMAI -» BENDRI NUSTATYMAI -» TRANSPORTO PARAMETRAI. Parametro DU_VAL
laukelyje Parametrasl per kalblelj reikia iSvardinti visas DU formules, kurioms turi skaiciuotis dirbtos
dienos.
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15:19

Q@ Grzti |0 Naujas €] Kopijuoti [J Naikinti I$saugoti Baklé: Rodyti
LT _settings

TIPAS LT_settings

KODAS DU_VAL

PARAMETRAS 1 PAGR,MAIN,HOUR,SHIFT VALANDA

PARAMETRAS 2
PARAMETRAS 3

PARAMETRAS 4

APRASYMAS Parametre 1 per kablelj nurodomos darbo uZmokeséio formuleés,
kurioms turi skaiciuotis darbo dienos

KIND

Jeigu darbo uzmokescio formuléje PD parinktas ,01_NATURA _KIND" ir priskaitymo dukumente
mokeétina suma yra neigiama spausdinimo formoje priskaitymy skiltyje, eilutéje Liko mokéti Si
mokeétina suma yra minusuojama.

3.3.2. Priskaitymo lapeliu formavimas

Spausdinimo forma yra formuojama i$ ataskaitos Darbo uzmokescio ataskaita:
PERSONALAS—ATASKAITOS-DARBO UZMOKESCIO ATASKAITA.

Pasirenkame:

e Mén. kodas - nurodome ménesio kodga;

Mokesciy laikotarpis - nurodome laikotarpj;

Rodyti - pasirenkame visi dokumentai;

Pazymekite varneles DU formulés ir Naudojami mokesciai;

Spaudziame , Ataskaita“;

Kai ataskaita uzsikraus, pasirenkame spausdinimo formg ir spaudziame SPAUSDINTI.
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Padalinys Objektas Projektas Pareigos | v ] [(Asm. duom. laukas) ~]

g Asmuo DU formulé MokesEiy formulé [Gatiyginimo tipas v | - [(Dokumento duomenu laukas) ~ |
Apm. tipas Svelkatos draudimas | v] Lytis [ ] m—l

Suma v [ V] Numeracia Personalas [ v ] DU formuiés [ Perelti [ 15

e Tabelio numeris - iS darbuotojo kortelés laukelio Tabelio numeris. Jeigu laukelis neuzpildytas -
eiluté spausdinimo formoje iS viso néra atvaizduojama

3.4 Tabelis

3.4.1 Tabelio metai
Tabelyje jraSomi metai paimami i$ laikotarpio pradzios.
3.4.2 Pasirasantys asmenys

Galima sukonfiglruoti, kad tabeli pasirasinétu iki 4 zmoniy. Tai konfiglruojama pagal Transporto
parametra Nustatymai - Pagrindiniai nustatymai - Transporto parametrai, kur:

¢ Pirmas asmuo
o Tipas - LT settings
o Kodas - tabeliopareigosl
o PARAMETRAS 1 - Pasirasancio Vardas Pavardé
o PARAMETRAS 2 - Pareigos
e Antras asmuo
o Tipas - LT settings
o Kodas - tabeliopareigos2
o PARAMETRAS 1 - Pasirasancio Vardas Pavardé
o PARAMETRAS 2 - Pareigos
e Trecias asmuo
o Tipas - LT settings
Kodas - tabeliopareigos3
PARAMETRAS 1 - Pasirasancio Vardas Pavardeé
PARAMETRAS 2 - Pareigos
e Ketvirtas asmuo
o Tipas - LT settings
o Kodas - tabeliopareigos4
o PARAMETRAS 1 - Pasirasancio Vardas Pavarde
o PARAMETRAS 2 - Pareigos

[¢]

[¢]

[¢]

Jeigu asmuo nejrasytas tada jis néra traukiamas j tabelio forma.
Nuorodos:

e Darbo uzmokescio ataskaita
e Darbuotojai
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