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Atskaitingi asmenys

Imonés atskaitingi asmenys - tai darbuotojai, kurie atlikdami tam tikras darbo funkcijas gauna arba
iSmoka grynuosius pinigus.

1. Darbas su atskaitingais asmenimis

Atskaitingi asmenys gali buti apskaitomi dvejopai:

¢ Kai saskaity plane kiekvienas atskaitingas asmuo turi po atskirg buh. saskaita.
» Kai yra tik viena buh. saskaita sgskaity plane visiems atskaitingiems asmenims ir kiekvienam
atskaitingam asmeniui yra sukurtas objektas.

1.1. Jei kiekvienas atskaitingas turi savo buh.saskaita

Pirmiausiai reikia susikurti apmokejimo terminus visiems atskaitingiems asmenims ir juose nurodyti
kiekvieno asmens buh.saskaita.

Apmoka atskaitingas asmuo ir véliau jam iSmokami pinigai is jmonés kasos:

e Vedama jprasta pirkimo sgskaita, joje apmokéjimo terminas tam tikro atskaitingo asmens (pvz.,
AA ZYDRUNAS).

* Patvirtintoje pirkimo saskaitoje spauskite APMOKEJIMAS, jame parinkite datg ir apmokeéjimo tipa
KASA_TARP, patvirtinkite.

* Patvirtintame apmokeéjime spauskite KIO, jame automatiskai operacija jsikels KASA TARP,
apmokéjimo tipg parinkite KASA.

® " Pastaba: apmokéjimo ir kasos iSlaidy orderio datos ir sumos turi biti vienodos.
Apmoka atskaitingas asmuo ir véliau jam padaromas bankinis pavedimas:

e Vedama jprasta pirkimo saskaita, joje apmokéjimo terminas tam tikro atskaitingo asmens (pvz.,
AA ZYDRUNAS).

e Laukelyje “Pinigy gaveéjas” parinkite atskaitingg asmenj/darbuotoja (jis bus jvestas kaip
tiekéjas).

e Kai darysite banknj pavadinimg, jame pirkimo saskaitg, parinkite datg ir apmokéjimo tipg tam
tikro banko, patvirtinkite.

Apmokeéjimo dokumente iskart jsikels darbuotojas ir jo banko sgskaita.

1.2. Jei yra viena buh.saskaita ir kiekvienam atskaitingam asmeniui yra
sukurtas objektas

Kiekvienam atskaitingam asmeniui reikia susikurti atskirus objektus ir sukurti vieng apmokéjimo
terming AA, kuriame turi bati nurodyta atskaitingy asmeny buh.sgskaita. Apmoka atskaitingas asmuo
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ir véliau jam iSmokami pinigai is jmonés kasos:
e Vedama jprasta pirkimo sgskaita, joje apmokejimo terminas AA ir objektas tam tikro atskaitingo

asmens (pvz., AA_ZYDRUNAS).

* Patvirtintoje pirkimo saskaitoje spauskite APMOKEJIMAS, jame parinkite datg ir apmokeéjimo tipa
KASA_TARP, patvirtinkite.

* Patvirtintame apmokeéjime spauskite KIO, jame automatiskai operacija jsikels KASA TARP,
apmokeéjimo tipa parinkite KASA.

Pastaba: apmokéjimo ir kasos islaidy orderio datos ir sumos turi bdti vienodos.
Apmoka atskaitingas asmuo ir véliau jam padaromas bankinis pavedimas:

e Vedama jprasta pirkimo saskaita, joje apmokéjimo terminas AA ir tam tikro atskaitingo asmens
objektas (pvz., AA_ZYDRUNAS).

» Laukelyje “Pinigy gaveéjas” parinkite atskaitingg asmenj/darbuotoja (jis bus jvestas kaip
tiekéjas).

e Kai darysite bankinj pavedima, jame pirkimo saskaitg, parinkite datg ir apmokeéjimo tipg tam
tikro banko, patvirtinkite.

Apmokéjimo dokumente iskart jsikels darbuotojas ir jo banko saskaita.

2. Avansinés apyskaitos spausdinimas

Kai atskaitingam asmeniui jvesta atskira buh. sgskaita sgskaity plane:

» FINANSAI- Ataskaitos —» Korespondencijy sarasas. Parenkame filtrus ,Sgskaita“ ir ,Laikotarpis”.
Spaudziame mygtukg ATASKAITA ir Spausdinti (pasirenkame spausdinimo formg).

KORESPOND.:  Tipas T | Huoroda Apradymas Range
| Korespondencijos data: laikotarpis 1042012 : 30.04.2019 | Tyl eilles timestamp
ENLUTEJE: Saskana Waliuta P tarifas; Pasikeitimas  didesis ng ¥
Dhjekias Projektas Pirkéjas Tiekéjas
IEskaldyti
*  Rodytc | Apyvarta ¥ | Kigkis | Prakes ¥ | Aprasymas: Eiuciu ¥ I " I

Kai atskaitingas asmuo kaip objektas, o buh. sgskaita viena:

* FINANSAI - Ataskaitos— Korespondencijy sarasas. Parenkame filtrus ,,Sgskaita“, ,Objektas” ir
~Laikotarpis”. Spaudziame mygtuka ATASKAITA ir Spausdinti (pasirenkame spausdinimo forma).

KORESPOND.:  Tipas * | Nuoroda Apradymas Range
| Korespondencijos data: lalkotarpis 104 2019 @ 3004 2019 J rodyti eilutes || timestamg
EILL |EJE siskalla Valiuta PYM tanfas: Pasikeitimas | ddesres ne v
Projektas Pirkitjas Tiekdjas

Iaskaidyti

* | Rodytt: | Apyvarta * | Wigkis | Prekes ¢ | ApraSymas: | Eiuciu ¥ Ql ! '—I

Prie$ pirma kartg spausdinant avansine apyskaitg, rekomenduojame susiderinti su DIRECTO
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atstovais dél spausdinimo formu.
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